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In Kiirze ist das aktuelle Schuljahr schon wieder beendet. Am letzten Schultag vor den Ferien wird haufig
in einer Stunde ein Klassenlehrer-Unterricht geplant, in welchem die Zeugnisse ausgeteilt werden.
Danach soll der Unterrichtstag dann beendet werden. Wie Sie diese Situation mit Untis abbilden kdnnen,
verrdt lhnen das vorliegende Skript.

Klassenlehrer-Unterricht anlegen

Offnen Sie zunichst das Fenster ,Sondereinsatz" im Modus ,Vertretungsplanung". iFn

Stellen Sie das Fenster auf ,Klasse(n)" ein uns wihlen Sie tiber die Schaltfliche ,Klassen" alle betroffenen
Klassen aus. Nachdem Sie das Datum eingestellt und die entsprechende Stunde eingetragen haben,
verlassen Sie die Zelle ,Stunden” mit der Tab-Taste, so dass sich im unteren Teil eine Tabelle entsteht, die
Sie nun mit Inhalt fiillen kdnnen.

Klasse(n) -] | Klassen: 7 | 1a. 1b. 23, 2b,. 3a. 3b. 4
Datum Stunden
21062013 [E~| |2

Sondersinsatze anlegen | | Kassenlehrer-Untemicht | | Abbrechen

Kasse Stunde Lehrer | Fach | Raum | Text | VAr-Nr.
1a Arist Ria Zeugnisse

b Gauss R1b Zeugnisse

2a Cer R2a Zeugnisse
o]

K]

b

4

Callas R2b Zeugnizse
Ander Zeugnizse
New Zeugnisse
Hugo Zengnisse |

Abbildung 1

Nach einem Klick auf die Schaltfliche ,Klassenlehrer-Unterricht" wird die Tabelle automatisch mit den
Lehrkraften und Rdumen gefiillt, die unter ,Stammdaten | Klassen" als Klassenlehrer bzw. Klassenraum
hinterlegt wurden (siehe Abbildung 2).

@ Kiassen / Klasse (=R N )
e - MEMRET ETEORE BB 8D
P —————
iNam Langname Kiassenlehrer | Raum | -IaupthTag!Mitl—paLkse !S‘thTag |
| 1 Kiasseda Arist Ria 412 45
§1b Klasze 1b Gauss Rib 412 45
|28 KlasseZa Cer RZa 4(1-2 47
[2b  Klasse 2b Callas R2b 4|1-2 47
|3a  Klasse 3a Ander R3a 4|1-2 4-8
{3b  Klasse3b New R3b 412 4-3
! 4 Klasse 4 Huge R4 4 13 43
T|
|'| Klasse L
Abbildung 2

Bei Bedarf, kann in die Spalte ,Text" des Fensters ,Sondereinsitze” auch noch eine Information (z.B.
.Zeugnisse” oder ,Klassenlehrerunterricht") hinterlegt werden. Sobald alle notwendigen Informationen
hinterlegt worden sind, kann der Sondereinsatz Uber die entsprechende Schaltflache ,Sondereinsdtze
anlegen” gebildet werden (siehe Abbildung 1).

Die Sondereinsdtze werden nun in der Vertretungsregelung angezeigt und kdnnten dort im Bedarfsfall
weitergehend bearbeitet werden.
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& Vertretungen / Lehrer || =[S
Vertreter Van-Bis - !
- Mle - [+]] 21062013 » hdl
R - Offene Vertretungen
Lehrer
Vir-Mr. Stunde |Vertreter |(Lehrer) |Klasse(n) |({Klasse(n)) | Fach (Fach) | Raum (Raum) |Art Vertr. von |({Le}nach |
11 3l Sauss . III.'- | [ | .?1I:- | lSondereins. . .
12- 3 Cer 28 k] Sondereins
13| 3 2b R2b Sondersins
1—'- 3 36 R3a Sondereins
15 3 MNew 3b R3b Sondereins
& 3 Huao 4 R4 Sondereins
L4 >
U-Nr = Lehrer W

Abbildung 3

Unterrichtsfreie Stunden definieren

Soll der letzte Schultag nach einer bestimmten Stunde enden, so kann dies im Kalender der
Vertretungsplanung hinterlegt werden. Offnen Sie dazu im Modus ,Vertretungsplanung” das -
Fenster ,Kalender” und klappen Sie anschlieBend die Karteikarten auf. (siehe Abbildung 4).

] 21.6.2013 Freitag o [@][=]
Kalenderwoche 25 T 21082013 w
Datum |Tag Abw.Le|Vertr. |Offen | PA-Vert| Offen (F| Abw.Kl. | Freis. | Bl.Rdum Raum-V| Offen (F| Tageste
176. |Mo 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
186. |Di 0 0 0 0 ] 0 0 0 0 ] ]
196. | Mi ] 0 0 0 ] ] ] 0 0 ] ]
206. (Do ] 0 0 0 ] ] ] 0 0 ] ]
216.  Fr ] 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
2286. ] 0 0 0 ] ] ] 0 0 ] ]
236. |So
-/
Tagestexte (0) Kalendertag
Freitag 21.6.2013
Momaler Schuttag
Feiertag
Untermichtsfrei ls // letzter Schultag L=
&) Mur diese Stunden untemichtsfrei | 4-8
Notiz
Abbildung 4

Wechseln Sie im Fenster ,Kalender" auf die Karteikarte ,Kalendertag” und aktivieren Sie die Option ,Nur
diese Stunden unterrichtsfrei”. Tragen Sie anschlieBend in das Feld die betreffenden Stunden ein und
verlassen Sie die Eingabe mit der Tab-Taste. Die darauffolgende Abfrage, ob die Stunden tatsédchlich in
Junterrichtsfrei” gedndert werden sollen, bestatigen Sie mit ,Ja".

Um eine korrekte Wertrechnung fiir die betroffenen Lehrkrafte zu gewahrleisten, sollten Sie in dem Feld
.Grund" einen Klassenabsenzgrund hinterlegen. Dieser Grund (wie in Abbildung 4 hinterlegt) sollte in der
Defintion die Option ,FS n. zdhlen" aktiviert haben, so dass die Freisetzungsstunden nicht negativ gezahlt
werden (siehe Abbildung 5).
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& Absenzgrinde / Absenzgrund-71 E\@
. - BORE | B8 ® e
Mame |Langname Beschr. Entf zdhlen |FS n.zdhlen | M. in Abs. kopf | Statistik -~
K Krankhsit O O O
b Is letzter Schultag [ []
. [ [ [ h
Abbildung 5

Nachdem Sie diese Eingaben getdtigt haben, wird der Unterrichtstag mit den eingegebenen Stunden
beendet. In dem o.g. Beispiel endet somit der Unterrichtstag nach der dritten Stunde. Vertretungen,
Entfélle, etc. werden ab der dritten Stunde nicht mehr registriert.

Ausdruck

Der Ausdruck des Klassenlehrer-Unterrichts und der unterrichtsfreien Stunden erfolgt im Rahmen des
tdglichen Vertretungsausdrucks.

FA. PEDAV - HERR MAGNUS  Stundenplan 2012/2013
TESTLIZENZ

Druck / Lehrer 21.6./ Freitag

In der 4. Stunde treffen wir uns zu einem Getrénk im Lehrer-Zimmer!

Allen schdne Ferien!

Unterrichtsfrei: 4-8 Std. (letzter Schultag)
Betroffene Lehrer: Ander, Callas, Cer, Gauss, Hugo, New, Nobel

Hinweise &
Vertreter Stunde Klasse(n) Fach Raum (Lehrer) Art Bemerkungen
Andersen
Ander 3 3a R3a Sondereins. Zeugnisse
Callas
Callas 3 2b R2b Sondereins. Zeugnisse
Cervantes
Cer 3 2a R2a Sondereins. Zeugnisse
Gauss
Gauss 3 1b R1b Sondereins. Zeugnisse
Hugo
Hugo 3 < R4 Sondereins. Zeugnisse
Newton
New 3 3b R3b Sondereins. Zeugnisse
Abbildung 6

In dem Druck sind alle Informationen hinterlegt, die die Lehrkrafte und Klassen wissen miissen. Bei einem
aktivierten Absenzkopf wird die Information der unterrichtsfreien Stunden angezeigt, inkl. dem
Langnamen des eingetragenen Grundes (siehe Abbildung 6). Die Klassenlehrer-Unterrichte, die im Zuge
der Sondereinsédtze eingetragen wurden, werden bei den betroffenen Elementen ebenfalls angezeigt.

Nattirlich kann der Ausdruck noch durch diverse Tagestexte fiir Klassen und [ oder Lehrer erganzt werden.
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