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Einstellungen

Vor dem Beginn der eigentlichen Arbeit in Untis sollten sie einige @ ;
Grundeinstellungen treffen. Im Einstellungsdialog konnen Sie zwischen [Emsteiungen Hiet
verschiedenen Optionen wahlen, die sie fir die weitergehende Planung | einsteliungen
bendtigen. Im Folgenden werden die wichtigsten Grundeinstellungen gezeigt |&0 Zetraster
welche im Fenster ,Einstellungen” zu finden sind. )

Q Lizenzdaten

. Abbildung 1 - Einstellungen
Allgemein

Die allgemeinen Einstellungen sind im linken Teil in verschiedene Kategorien aufgegliedert. Im
Teil: Schuldaten | Allgemeines finden Sie Basisinformationen zu lhrer Schule. Das Land, die

Region, die Schulnummer und die

Schulart (immer ein bis zwei | i sibrsins T
Buchstaben) ~ kénnen  ebenso | e Testizn: e e
angetragen werden wie  der | imun == e
Zeitbereich des Schuljahres. Bitte EATEQSQ o
beachten Sie, dass das Schuljahr in | tegars i fs:l:hdf;) G| Schiae
Untis immer montags beginnt und et e

sonntags endet, unabhdngig vom R

tatsachlichen Start und Ende. e = Aobrechen

Abbildung 2 - Schuldaten[Allgemeines
Mit der Wochenperiodizitat stellen sie den A-, B-Wochen Wechsel (oder A, B, C,...) ein, dies
ermoglicht beispielsweise die Abbildung von 14-tagigen Unterrichten. Mit welcher Woche das
Schuljahr beginnt Idsst sich im Feld darunter (1.Schulwoche) festlegen.

Diverses

Einstellungen Im Bereich Diverses sollten Sie

i . . .
c—---:llga::eines 5 | peahl Schenngsgenerationen dle.agtomat|5|e‘rten Sicherungen
""irberbliCk D | Mentenibe Sehnm aktivieren. Die Anzahl der
rt H H

i Di\rerseese | Automatische Sicherung nur bei geanderten Daten Sl Cheru ngen ka nn Im
- Sichem Ditei dffnen bei Frogrammstart gleichnamigen Feld zwischen 1
- Dateiablage ) Mie dem aktvelers Datum stater bis 9 festgelegt werden. Das
-~ Stundenplan ] Clotimieste: Pihe zststch in Abetsdateion speichen ) . .
- Anpassen Intervall kann bei ,Minuten bis

Abbildung 3 - Diverses|Sichern Sicherung” zwischen 5 bis 59

Minuten festgelegt werden. Es bietet sich an nur Sicherungen erstellen zu lassen, wenn sich
auch etwas geandert hat. Damit nicht blind gesichert wird sollte das Hakchen , Automatische
Sicherung nur bei gednderten Daten” gesetzt werden.

Die Option ,,Datei 6ffnen bei Programmstart” bewirkt das sich Untis ,merkt” wo sie zuletzt im
Programm waren, um ihnen beim erneuten Offnen genau dieselbe Ansicht wieder anzubieten.
»Mit dem aktuellen Datum starten” ist interessant fiir die Vertretungsplanung, ist diese Option
aktiviert, wird beim Wechsel in die Vertretungsplanung auf das Tagesdatum gewechselt.

Hinweis: Es wird zwischen lokalen und allgemein glltigen Einstellungen
unterschieden. Kursiv geschriebene Einstellungen sind Lokal und kdnnen an
jedem Computer fiir jeden Benutzer gespeichert. Alles was nicht Kursiv ist wird
in der Datenquelle gespeichert und ist tGberall gleich.
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Zeitraster

Das Zeitraster beinhaltet drei Registerkarten welche &S S
jeweils Informationen zu grundlegenden ||/ " e e °

. . . 5 Anzahl Tage (1-7) Eintragung’
Unterrichtsverlaufen beinhalten. ] v S on 1508 Vamitog
Auf dem Reiter ,Allgemeines” konnen Sie Anzahl, Morteg - ERSSit s cche —

. . . ) i 1 Stundennummer der ersten Stunde des Tages (1 ader 0). achmittag
Lange und den Wochenbeginn fiir die Unterrichte _ S
definieren. Die Zdhlung der Tagesstunden kann mit Q  |||ssemmectons = .
oder 1 beginnen, wobei die Bezeichnung der Stunden |||, e N i
fir die Ausgabe auch frei gewahlt werden kénnen. ||[m [t
Ein Schultag wird unterteilt in Vormittag, Nachmittag ||fme™  loimmnemonn o .
oder Leer (= nicht vorhanden). brccten | [ Ooemetinen

Abbildung 4 - Zeitraster
Ferien

Ferien bezeichnen die Unterrichtsfreie Zeit des Schuljahres. Ferien sollten fiir die
Vertretungsplanung als auch die Deputats Abrechnung eingegeben werden. Es wird
grundsatzlich zwischen Ferien- und Feiertagen unterschieden. Dabei gilt folgende Faustregel:
Ist von Montag bis Sonntag unterrichtsfrei, unabhangig vom Grund, sind dies Ferien. Ist nicht
die gesamte Woche unterrichtsfrei, sind dies Feiertage (ndheres dazu ergibt sich in der
Wertrechnung).

Aktuelle Ferien fir NRW bzw. Hessen koénnen auf wunserer Homepage
(https://www.pedav.de/downloads/schuljahreswechsel/) heruntergeladen werden. Uber
den Menilpunkt DATEI|IMPORT/EXPORT|IMPORT|FERIEN kann die heruntergeladene
GPUO018.txt sodann importiert werden. AnschlieBend missen nur bewegliche Ferientage
nachgetragen werden. Mit einem Rechtsklick auf den entsprechenden Tag kann dieser Tag zu
einem Feiertag gedandert werden.

*. Ferien =

Name Langname Von Bis Woche danach (A B,.) Schulwochen-Nr. danach
69 692019 06092019 06.092019

310 Tag der deutschen Einheit 03102019 03102019

Herbst Herbstferien 14102019 27102019

m Allerheiligen 01112019 01.112019

Weihnachten Weihnachtsfesien 23122019 05012020

6.1 Weihnachisferien 06012020 06.012020

Ostem Osterferien 06.04.2020 19.04 2020

15 Tag der Arbeit 01052020 01052020

215 Chr. Himmelfahrt 21052020 21052020

16 Pfingstmontag 01062020 01.062020

26 Pfingstferien 02062020 02062020

4

Datum: Mo 26.8.2019 Untermchisfrel Legende Ferien Felertag Wochenende
4 Kalenderwoche: 35, [ Fetertag Schuljahr

Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi
August 26 27 28 29 30 31
September 11 12 13 14]15] 16 17 z
2019 Oktober 16 17 18 i
November
Dezember
Januar
Februar
Marz
2020 Apnl
Mai
Juni

12 13 14
[14] 15 16 17 18

10l 12 13

Abbildung 5 - Ferien
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Stammdaten

Die Stammdaten bilden die Basis jeder Stundenplanung. Dieses Planungsfundament sollte
regelmalig gepflegt und aktualisiert werden. Viele Planungsfehler kdnnen hier bereits
vermieden werden. Bei der Vielzahl an Optionen empfehlen wir, nur richtige und wichtige
Informationen zu hinterlegen.

Raume
Wo ein Unterricht stattfindet, ob dieser Raum belegt, verfligbar oder gro genug ist, ist ein
wichtiger Faktor fur die Stundenplanung.

Name: (oder auch Kurznamen) identifiziert den Raum. Jeder Name darf nur einmal
vergeben werden, dabei bitte Gro3- und Kleinschreibung beachten.

Raumgewicht: wie wichtig ist dieser Raum fiir den Unterricht? Dabei gilt: Fachrdume,
die fiir einen Unterricht unbedingt benétigt werden, bekommen das Raumgewicht 4,
die anderen Fachrdaume das Raumgewicht 3 und alle anderen (Klassen-)Raume das
Raumgewicht 2. Es sollte nach Méglichkeit keine Raume ohne Raumgewicht geben.

e Ausweichraum: bilden Sie sinnvolle Ausweichraumketten. Z.B.: alle Rdume, die an
einem Gang liegen bilden eine Kette. So kdnnen unnotig lange Wege vermieden
werden.

e Kapazitat: hier tragen Sie die GrolRe des Raumes ein, bedenken Sie, dass dies nur Sinn
macht, wenn auch bei den Unterrichten hinterlegt ist, wie viele Schiiler an diesem
Teilnehmen.

e Dislozierung: wenn Sie an lhrer Schule einen weiteren Standort haben, werden alle
Rdume, die sich an diesem befinden, hier gekennzeichnet/zugeordnet. (Siehe
Handbuch , Dislozierte Raume*“ S. 315 ff.)

e Zeitwiinsche: wenn sie einen Raum nicht zur Verfligung haben wird dieser mit -3
»gesperrt” somit ist eine automatische Verplanung zu diesen Stunden nicht mehr
moglich.

" Raume / Raum u =
puaT-12 MR O PBERTLER B-&F

Name - Langname Ausweichraum Statistik Raumgew. Disloz. Kapaz

AULA  AULA 4

H1 TURNHALLE 1 H?2 4 15

H2 TURNHALLE 2 H3 4 20

H3 TURNHALLE 3 H1 4

H Badl SCHWIMMHALLE 1 H Bad2 4

H Bad2 SCHWIMMHALLE 2 H Badt 4

R05A Raum5A R 05B 2

R05B Raum 3B R 05C 2

R05C RaumbC R 05D 2

R05D Raumb5D R 06A 2

R 06A RaumBA R 068 2

R06B Raum@BB R 06C 2

R0OBC Raum@6C R 06D 2

R06D Raum6D R 05A 2

Abbildung 6 - Rdume|Stammdaten
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Facher

e Name: ist der eindeutige (Kurz-)Name des Faches. Auch hier gilt: Jeder Name darf nur
einmal vergeben werden, dabei bitte Grol3- und Kleinschreibung beachten.
Fir die Facher der Sekundarstufe 2 nutzen Sie bitte folgende Namenskonvention:
1.&2. Stelle fur das Fach
(z.B. BI fur Biologie)
3. Stelle fur das Bilingualitatskennzeichen
(Falls das Fach in einer anderen Sprache unterrichtet wird)
4. Stelle fir die Kursart
(G fiir Grundkurs, L fiir Leistungskurs, Z flir Zusatzkurs, P Fir Projektkurs)
5. Stelle fiur die Kursnummerierung

Somit wiirde Kurzname des ersten Deutsch-Grundkurses in Untis ,D G1“(2
Leerzeichen) lauten.

e Alias: sollte der Kurznamen nicht statistikkonform gewahlt sein kann hier, z.B. fir den
Datenaustausch, eine konforme Bezeichnung angetragen werden.

e Fachgruppe: in der Spalte Fachgruppen kdnnen Sie verschiedenen Fachern eine
Fachgruppe zuordnen. Z.B.: D, DF6, usw. der Fachgruppe ,,DEU“ zuordnen. Dies hilft
beim Anlegen der Lehrbefihigungen bzw. auch beim Erstellen von Ubersichtsplinen.

e Hauptfach: Um ein Hauptfach als solches zu deklarieren setzten Sie den Haken in der
entsprechenden Zeile. Damit haben Sie fir Ihre Hauptfacher eigene Gewichtungs-
und Planungseinstellungen zur Verfigung.

e Randstunde/Freifach: Dadurch ist es moglich ein Fach in einer Randstunde
automatisch verplanen zu lassen. Wo lhre Randstunde sich befindet kénnen Sie in
der Gewichtung definieren.

e Fachraum: Kann ein bestimmtes Fach nur in einem dafiir vorgesehenen Raum
stattfinden wird dieser in der Spalte Fachraum eingetragen. Auch ware dies der
Anfangsraum fiir die Ausweichraumkette.

e Faktor: in der Spalte Faktor wird die 1.000 hinterlegt — vorausgesetzt sie haben 45min
Unterrichte. Bei 60min betragt der Faktor 1.333, bei 90min 2.000 usw.

‘L Facher / Fach

e Zeitwlinsche: hier FoD -5 M O SODERTEE S @&

kénnten Sie Stunden, Name Langname Alias Fachgruppe (H) (R) Raum (F) Faktor (Z)
. D Deutsch Deu 1 ] 1000 | [ ]
an denen dieses E Engisen Eng & O O 1000 | ]
H H M Mathematik Mat 1 ] 1ooo | [ ]
Fach nicht liegen BI Biologie Bio ] [ ren | [] 1000  []
darf, flir eine CH Chemie Chem ] [ rcH | [] [too0 | []
. EK Erdkunde Erd 1 ] 1000 [ ]
automatische HW Hauswitschaft Hausw [1 [] RHW 1000 | []

ER Evangelische Religion Rel 1.000

Verplanung Sperren' ET Englisch-Team E Eng % % % 1.000 %
F Franzésisch Franz 1 [] 1000 [ ]
FOD Forder Deutsch D Deu 1 [ ] 1000 []
FOE Farder Englisch E Eng 1 [] 1000 [ ]
FOM Forder Mathe M Mat O d ] 1oo0 | []
GE Geschichte Gesch ] ] [~ [1.000 ]

Abbildung 7 - Ficher|Stammdaten
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Lehrer

Name: Dies ist das eindeutige Kirzel der Lehrkraft. Bitte beachten Sie wie bei allen
Stammdatenelementen darauf das der Name nur einmal vergeben wird und auf die
GroB-bzw. Kleinschreibung.

Hohlstunden Soll: wie viele Hohlstunden (Freistunden, Fensterstunden) darf der
Lehrer pro Woche haben (Minimum bis Maximum).

Soll/Woche: hier wird das Wochendeputat eingetragen.

Std/Tag: auch hier handelt es sich um eine sog. Bereichsangabe. Es ist also eine min-
max. Eingabe erforderlich. Ein Eintrag ,3-6" wiirde bedeuten der Lehrer muss
mindestens 3 darf aber maximal 6 Stunden an der Schule sein.

Stunden Folge: wie viele Stunden darf die Lehrkraft in unmittelbarer Folge
unterrichten.

Zeitwiinsche: bei den Lehrkraften gibt es zu den fixen- noch zuséatzliche unbestimmte
Zeitwiinsche. Diese sind fiir den Fall, dass ein Lehrer einen Tag frei haben soll, aber es
egal ist an welchem Tag.

Bitte beachten Sie, dass eine ganze Reihe von Angaben moglich sind die hier nicht genauer
aufgefihrt werden aber es durchaus sein kann, dass diese Angaben z. B. fiir die Statistik bzw.
flir etwaige Exporte oder spezielle Planerische Belange bendtigt werden.

"L Lehrer / Lehrer u = = =
M AR O PAEATLER B-@R
Name- Nachname Std/Tag HohlStd soll | Std Folge SollMWoche  (Z) ~
Amd  Amadeus 35 0-3 4 18.00
Am  Armilo 24 0-2 3 16.000 [ ]
Bau  Baumann 24 0-2 3 10000 []
Bon  Boning 1-3 0-1 2 6.00 [ ]
Bre Brecht 46 0-4 5 2800 [ ]
Erd Erdmann 2-4 0-2 3 1000 [ |
Ger Gerlach 24 0-3 3 16.00 [ |
Goe  Goethe 2-3 0-1 6.00 [ |
Haw  Hawk 35 0-3 4 18.000 [ |
Her Herbrich 4-6 0-4 4 2400 [ |
Jac  Jackson 35 0-3 3 2000 [ ]
Kaf Kaffka 24 0-2 3 16.000 [

Abbildung 8 - Lehrer|Stammdaten
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Klassen

e Name: der eindeutige Kurzname der Klasse wird hier eingetragen.

e Raum:in der Spalte Raum wird der Stammraum dieser Klasse hinterlegt.

e Hauptfacher/Tag: wie viele Hauptfacher diirfen pro Tag in dieser Klasse unterrichtet
werden.

e Hauptfacher in Folge: wie viele Hauptfacher diirfen in der Klasse in unmittelbarer
Folge erscheinen.

e Stunden/Tag: auch dies ist eine Bereichsangabe. Wie viele Stunden soll eine Klasse
mindestens und wie viele Stunden darf diese Klasse maximal je Tag an der Schule
sein.

e Klassenlehrer: hier wird der Klassenlehrer der Klasse angetragen. Es konnen auch
mehrere Lehrer pro Klasse eingetragen werden. Dies erleichtert das Anlegen von
Klassenlehrerunterricht und hat Einfluss auf die Stundenplangestaltung.

“_ Klassen / Klasse u = = %
A - BB OB JBEATHEE B-@

Name- Langname Klassenlehrer Raum Hauptf/Tag Hauptf Folge Std/Tag A

05A Klasse 5A Amd,Pet R 05A 3 2 66

05B Klasse 5B Moz R 05B 3 2 66

05C Klasse 5C Jac R 05C 3 2 66

05D Klasse 5D Pet R 05D 3 2 66

06A Klasse 6A Par R 06A 3 2 67

06B Klasse 6B Her R 06B 3 2 67

06C Klasse 6C Plu R 06C 3 2 67

07A Klasse TA Kle R O7A 4 3 66

07B Klasse 7B Mo R 07B 4 3 66

o7c Klasse 7C Web RO7C 4 3 66

07D Klasse 7D Koh RO7D 4 366 v
:

Abbildung 9 - Klassen|[Stammdaten

Unterricht

Wochenstunden: die Anzahl der Stunden (Zeitslots) fiir den jeweiligen Unterricht.

Stammraum/Fachraum: findet der Unterricht im Stammraum statt, wird dieser beim
Anlegen eines neuen Unterrichts automatisch eingetragen, sofern dieser in den
Stammdaten der Klasse hinterlegt ist. Sollte der Unterricht einen Fachraum
bendtigen, muss dieser in der Spalte Fachraum eingetragen werden bzw. wird
automatisch angetragen so dieser beim Fach hinterlegt ist.

Doppelstunden/Blocke: Bei der Spalte Doppelstunde handelt es sich wieder um eine
Bereichsangabe. Die Anzahl der geforderten/erlaubten Doppelstunden werden hier
eingetragen. Beispiel: 2 Stunden Informatik sollen in einer Doppelstunde unterrichtet
werden. Die korrekte Eingabe lautet: , 1-1“.

@ 2020 PEDAV — Das Softwarehaus fir Schulen 7



e Unterrichtsgruppen: werden bendétigt, wenn der Unterricht nicht in jeder Woche
stattfindet. Legen Sie daflir zuerst im Fenster Unterrichtsgruppen lhre
Unterrichtsgruppen an. Als Beispiel in der Abbildung A- und B-Wochen.

", Klasse 5A / Klasse

pr [ AR TL 70 &8 B FBHBERSY-AEAPL G- &
U-Nr- = Kl Le Nvpl Std.  Wst Jst  Fach Lehrer |Klasse(n) Fachraum Stammraum |Dopp Std. U-Gruppen
000 2900 O
1 2 BI Pes 05A R Bl R 05A
29 [=1,2 2 D Pet 05A R 05A 01
D Rol 05A R 05A
52 3 E Mo 05A R 05A 12
9 2 EK Mun 05A R 05A
99 =23 1 FOM Sat 05A,058 R 05A
FOE ‘Wal 05A,058 R PS2
FOD  Wis 05A,05B R 05B
119 =23 2 KR Tik 05A,058 R 05A
ER Mo 05A,058 R 05B
PP Rot 05A,058 R PS1
126 2 KU ‘Web 05A R KU R 05A 11 WA
135 3 M Son 05A R 05A 0-1
158 2 MU Tuc 05A RMU R 05A 01 WB

Abbildung 10 - Unterricht|[Klassen mit Schiilergruppen

e Kopplungen: werden dann angelegt, wenn Unterrichte zeitgleich stattfinden mussen.
Z.B.: Ev. Religion, Kath. Religion und Prak. Philosophie - Es handelt sich hier um EINEN
Unterricht, der mit 3 verschiedenen Lehrern in 3 verschieden Rdumen stattfindet,
allerdings muss dies zeitgleich geschehen.

e Kopplungen erstellen: wenn die Unterrichte bereits angelegt sind konnen Sie diese
per Drag & Drop libereinander ziehen und so koppeln. Wenn der Unterricht neu
angelegt wird klicken sie in der Spalte ,Kl, Le” auf das kleine ,+“ und erstellen so eine
neue Kopplungszeile —in dieser kann der zweite Unterricht angetragen werden.

e Kopplungen auflésen: zum Auflésen von Kopplungen klicken sie bitte das markierte
Symbol und wahlen die entsprechenden Kopplungszeilen, die sie
auflésen/entkoppeln mochten. Alternativ konnen Sie diesen in der Spalte ,KI, Le” aus
der Kopplung ,,herausziehen”.

Klasse 5A / Klasse

A [-3 AR TP F|O0 & A FAEILSGR-EEAL - &

U-Nr = Kl Le Nvpl Std.  Wst 'Js?t“l?ach Lehrer Klasse(n) Fachraum Stammraum Dopp.Std.  U-Gruppen
000 2900 O
29 =1,2 2 D Pet 05A R 05A 0-1
D Rol 05A R 05A

Abbildung 11 - Unterricht|[Klassen Kopplungssymbole
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Tipps

e Achten Sie darauf, dass Sie nicht alle (zu viele) Lehrer einer bestimmten Klasse fir
denselben Tag sperren

e Verteilen Sie die gesperrten Tage auf alle Lehrer der Schule ( d.h. nicht alle am
Montag)

e Jedes Fach in den Stammdaten nur einmal definieren, also nicht verschiedene
Fachnamen fiir dasselbe Fach verwenden.

e Das Kennzeichen ,,D“ moglichst nicht verwenden.

e Lehrervorschlag: Untis kann ihnen zu einem Unterricht geeignete Lehrkrafte
anzeigen. Hierbei ist es von Vorteil, wenn bei den Stammdaten der Lehrkrafte die
Facultas eingetragen wurden.

"~ Klasse 7A / Klasse

A -8 BB TP &7 QO & L @OEIXHRIEEAPR - .

U-Nr = Kl Le Nvpl Std Wst Jst | Fach Lehrer Klasse(n) Fachraum Stammraum Dopp Std.
000 2400 O

36 4 D O07A R O7A 1-2
59 3 E Her 07A RO7A 1-1
142 4 M Son 07A RO7A 1-2
83 1 FK Kle 07A ROTA

Abbildung 12 - Klassen|[Unterricht mit Lehrervorschlag

s Lehrer-Vorschlag

Ubernahme
| Nur Lehrbefahigte Fenster im Vordergrund
Jahreswerte Unt. Lehrer aktualisieren
Name Soll Ist Ist-Soll Wst WertUnt.  Anrechnur Wertkorrek ~
Pet 10.00 3.00 -7.00 3.00 3.00 0.00 0.00
Jac 20.00 14.00 -6.00 14.00 14.00 0.00 0.00
Mor 14.00 8.00 -6.00 8.00 8.00 0.00 0.00

Abbildung 13 - Lehrervorschlag

Pseudoraumprinzip:
Wenn in Kopplungen mehr Raume bendtigt werden als Klassen in diesen vorhanden sind,
empfiehlt es sich mit Pseudoraumen zu arbeiten.

@ Raume / Raum - Das heil3t Sie legen in den

RS- TR O ABERTLE S & Stammdaten der Rdume einen
RNane - Langname Raumgew. |Ausweichraum “
RPS1  Pseudoraum 1 2 ROSA sogenannten ,Pseudoraum®an.

RPH  PHYSIKRA . ..
RMU  MUSIKRA USSR WA BT Dieser erd Im gesamten

RKU  KUNSTRA = g 8 a8 = i it - i

KU KN efafai @ <memed @R i ZDeltrasr;cer rr171||'5c,::|3 gesperrt

RHW HAUSWIR] . anach erna leser einen

RCH CHEMIERA I:R PST T Pseudoraum 1 .

RB2 BIOLOGIER 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 natlrlichen Raum als

RO BIOLOGICY JHontag D N e e Ausweichraum. Damit kann Untis

R10E | Raum 106 | |Dionsag 3333399333
R10D  Raum 10D| Mitwoch 3 3 3 3 3 3 3 3 33 bei der automatischen Verplanun
R10  Rauntoc| [Domeso | R . \ plantng
R108  Raum 108| |Freitag 303 3 3 3 3 3 3 33 nach einem geeigneten Raum in

RI0A Raum oA der Ausweichraumkette suchen,
ohne eine andere Gruppe aus dem
Raum zu verdrangen.

Abbildung 14 - Rdume|[Stammdaten mit Raumsperrung
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Diagnose

e Eingabedaten: bevor Sie das erste Mal optimieren 6ffnen Sie die Diagnose und
kontrollieren bei den Eingabedaten ob eventuell Eingabefehler vorliegen. Rote
Bereiche zeigen lhnen im Vorfeld schon an, dass Stunden nicht verplant werden
kénnen, bzw. dass eine Optimierung mit diesen Eingaben keine Sinnvolle Losung
liefert.

e Stundenplandaten: nachdem die erste Optimierung abgeschlossen ist 6ffnen Sie die
Diagnose und schauen bei den Stundenplandaten welche Fehler vorliegen, welche
behoben werden missen bzw. mit welchen VerstéRen der Plan in Ordnung ist. Es
wird nie einen Plan geben in dem ALLE Bedingungen eingehalten werden kdnnen. Ein
Stundenplan ist letzendes immer ein Kompromiss.

"L Stundenplan-Diagnose

] | .
. Art der Diagnose
26082019 ~ | _ -182019

Eingabedaten Stundennian Fur diese Klassen/Lehrer wurden Unterrichte in
- Diagnose Gw. AnZ | A | einem groReren Ausmalt definiert, als die
Alle >=0 Verfugbarkeiten zulassen. Die Verfligbarkeiten
|- Klasse 28 werden Uber die Zeitwiinsche bei den
Fach 1 Mal pro Tag nicht moglich 2 |11 SR gzl
Klassen: Zu wenig verfugbare Stunden * 1 Gewichtung: *
Kla. mit versch. Klassengruppen in Unt. * o Anzahl: 1 Betroffene Fe
Pos. Zeitwunsch im Mittagspausenbereich 0 0 ¥ Kla. Verf U-Sd
Klassenlehrer 1 Mal pro Tag nicht moglich 1 16 05B (30 36
Kritische Stunden (Lehrermangel) * 0

Abbildung 15 - Stundenplan-Diagnose

Gewichtung

mit den Gewichtungseinstellungen legen Sie fest wie wichtig ihnen die eingetragenen
Parameter sind. Es besteht die Moglichkeit von 0 = unwichtig bis 5 = extrem wichtig. Wir
empfehlen die 5 nicht einzutragen und sich langsam an ,,ihre” Gewichtung heranzutasten.

" Gewichtung = = =
Lehrer 1 unwichtig extrem wichtig
Einzelstunden an einem Halbtag fur Lehrer vermeiden
Lehrer 2
Optimierung der Lehrerhohistunden
Klassen
Doppelhohistunden far Lehrer vermeiden
Facher
Mittagspause fiir Lehrer einhalten
Hau ptfac her Fachfolge Lehrer
Réume Tagesrand-Pausen einhalten

Stundenverteilung
Zeitwiinsche
Jahresplanung

Analyse

Abbrechen Ubernehmen

Abbildung 16 - Gewichtungseinstellungen
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manuelles Verplanen
" 08B - Klasse 58 Stundenplan (Kla1) Unterrichtsstunden, die an einem

bestimmten Platz im Plan liegen missen
: (z.B. Sportstunden, weil Sie diese
Schuljahr:26.8.2019 - 26.6.2020 E - ] .
besondere Halle nur zu einem Zeitpunkt
oo | Mo Di Mi Do Fr zur Verfugung haben) kénnen manuell in
Bl ..
1 den Plan gezogen und fixiert werden.
2 D
*SP
3
4 E

Abbildung 17 - Stundenplan[Klassen mit Fixierbutton

Optimierung
Uber den Button Optimierung éffnen Sie die Steuerdaten zur Optimierung.
Strategien: Untis stellt 4 verschiedene Optimierungsstrategien zur Verfiigung.

Ablauf der Optimierung Abbrechen Strategle A - Schnelle
Optimierungs-Strategie (A, B, ..) Opti m ieru ng
— . % der Klassenstunden zu verplanen . . )
A Schnelle Oplimierung (blank=100%) Strategie ,A“ ist die schnellste
20 Je Serie der Opt. Anzahl Plane(1-20) 0 Ahniichkeit zu Vorplan (0-4, 0=nicht Optimierung. Diese eignet
ahnlich, 4=sehr ahnlich SiCh, um eventuelle
9 Optimierungsschritte je Plan (1-9) +| Plan bedingt fixieren Eingabefehler 7u finden
SR R Untis rechnet dabei eine Serie
Raumkapazitat bertcksichtigen (1_20) von Planen und
versucht die verschiedenen
Fir Strategie D- Ergebnisse zu bewerten. Es
E wird eine Zahl errechnet, die
Mit Voroptimierung ausdriickt wie gut ein Plan ist.
Kalenderverteilung beibehalten Je kleiner diese ZahI, desto

besser ist der Stundenplan.
Die Bewertung gibt I|hnen
einen starken Hinweis uber
die Qualitdat eines Planes.
Studentenkollisionen nicht zulassen Nach Ende der Optimierung
wird der von Untis als bester
bewertete Plan zum aktuellen
Stundenplan. Vergleichen Sie nun nach der Optimierung mithilfe der Diagnose den besten
(niedrigste Bewertung) und den schlechtesten (hochste Bewertung). Sollte der mit der
hochsten Bewertung der fiir Sie bessere Stundenplan sein, so missen Sie ihre Gewichtung neu
Uberdenken. Ist der mit der niedrigeren Bewertung der fir Sie bessere Plan, gehen Sie in die
eigentliche Optimierung (Strategie B). Fiir die Ausgangseinstellungen empfehlen wir 20 Plane
einer Serie bei 9 Optimierungsschritten.

Optimierung der Kurse

Abbildung 18 - Steuerdaten zur Optimierung mit Optimierung "A"
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Strategie B — Aufwandige Optimierung

Untis rechnet den Stundenplan schrittweise in mehreren Serien. Es wird empfohlen als
Steuerdaten dieser Optimierung 20 Plane einer Serie und eine Tiefe von 9
Optimierungsschritten zu benutzen.

Zunachst wird eine Serie von Stundenpldanen gerechnet. Davon wird der beste zur Grundlage
der nachsten Serie. Bei der Optimierung einer Serie wird danach getrachtet, die Stunden
dhnlich wie im zuvor ermitteltem ,besten Plan” zu setzen. Auf diese Art und Weise erfolgen
mehrere Laufe. Wenn mit dieser Strategie keine Verbesserung mehr erzielt werden kann, wird
eine Serie gerechnet, bei der das zuvor erzielte Ergebnis bedingt fixiert wird. Der setzen von
Stunden entfallt also und es wird versucht das bisherige Ergebnis nur durch Tauschvorgange
zu verbessern. Wenn auch diese Methode keine Verbesserung mehr bringt endet die
Optimierung und der beste Plan wird angezeigt.

Nun betrachtet man die Diagnose des besten Planes um durch leichte Verdanderungen in der
Gewichtung gezielt den einen oder anderen VerstoR in einer erneuten Optimierung zu
vermindern.

Nach der Optimierung sollte wiederum eine Diagnose durchgefiihrt werden, um eventuelle
Abweichungen zu den Vorgaben oder unerwiinschte Effekte mittels der Gewichtung und
erneuter Optimierung zu beseitigen. Dieser Ablauf wird wiederholt bis das Ergebnis als
annehmbar erscheint und der Plan unter ,,Best_B.gpn“ abgespeichert werden kann.

Strategie D — Aufwendige Prozentverplanung

Bei der Optimierungsstrategie D handelt es sich um eine Kombination der Strategien B und
einer Prozentualen Verplanung in vielen Serien.

Mit der unter Strategie B beschriebenen Methode (mehrere Serien) wird ein Stundenplan
optimiert, indem nur ein gewisser Prozentsatz der Stunden verplant wird. Dieser Wert wird
schrittweise erhéht und jedes Mal dienen mehrere Serien dazu, eine optimale Lésung zu
finden. In der letzten Serie versucht Untis alle Stunden zu verplanen.

Als Richtwerte fur Strategie B wird ein Startprozentsatz (,,% der Klassenstunden zu verplanen®)
von 40% bei einem Erhoéhungsprotzentsatz von 20%-30% empfohlen. Hierbei setzt Untis
zundachst diejenigen 40% der Stunden, welche am schwierigsten zu verplanen sind, um dann
erst die nachsten 20%-30% hinzuzufiigen. Weiterhin ist es sinnvoll 20 Plane einer Serie bei 9
Optimierungsschritten rechnen zu lassen. Auch hier gilt wieder nach der Optimierung die
Diagnose zu konsultieren, um eventuelle Abweichungen zu erkennen. Den Plan speichern Sie
sich am besten unter ,Best_D.gpn“ ab.

Nun vergleichen Sie anhand der Diagnose, welche der beiden Strategien den fiir Sie besten
Stundenplan gerechnet hat.

Strategie E — Ubernacht Optimierung:

Hinter der Strategie E liegt ein genetischer Algorithmus. Hierbei werden spezifische
Eigenschaften zweier errechneter Plane genommen (Eltern) und flieBen in einen neuen Plan
(Kind) ein. Da diese Art der Optimierung sehr aufwandig ist dauert Sie leider auch
entsprechend lange — daher auch der Beiname ,,Ubernacht-Optimierung”. Diese Optimierung
sollten Sie erst durchflihren, wenn Sie mit den Ergebnissen der Strategie B bzw. D schon recht
zufrieden sind.
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Raumoptimierung

Im Anschluss an die Optimierung wird automatisch die Raumoptimierung gestartet. In der
Raumoptimierung wird die Lage der Stunden nicht mehr verandert, sondern das Programm
trachtet danach, dass z.B. Doppelstunden nicht in verschiedenen Raumen sind, fiktive Rdume
durch natlirliche Rdume ausgetauscht werden und Fachunterricht zusatzlich in Fachraumen
untergebracht werden kann. Sollten Sie also nach der Optimierung manuell noch Raume
tauschen oder dndern, so ist diese Anderung nach der nichsten Optimierung hinfallig. Ebenso

werden manuelle Anderungen der Rdume durch erneutes Aufrufen der Raumoptimierung
hinfallig.

Druckausgabe

e Stundenpldne: Nun kénnen die Plane gedruckt und kontrolliert werden. Individuell
konnen Sie die Angaben im Stundenplan Uber einen Rechtsklick (alternativ iber
,Einstellungen®) unter Auswahl ,Stundenplan-Stunde” einrichten oder das
Standardformat auswahlen

v

ar = ] x
QL Bre - Brecht Stundenplan (Leh1) E Format 01 - Einzelstundenplan Tage waagrecht, Stunden senkrecht = x
e i -3 AR s F@e Jlul . .
= 4 Allgemein Auswahl (Bereich) Layout 1 Layout 2 HTML 4
Schuljahr:26.8.2019 - 26.6.2020 LA Ansicht: Leh - Lehrer 1 SchrifigroRe in %:
Nopl
0122 Mo Di Mi Do Fr Format
1 sP 5
Felder in Stunde zentrieren
& Schiift Aria g x| u Art des Namens
2 sP Horizontal (®) Kurzname
3 sp Spaltenbeschriftung Wog fetikal R 3 O Langname
sP _
Beginn- und Endzeit
4 & Stul D 9 90 Schrifigroe in % Druckname
5 sP Zeilenbeschriftung [] Standardstunde ' 7] Alias verwenden
P sp o Art des Stundenplanes
6 Hittagspause litagspause Stundenplan-Stunde |
sP sp sP Ube
8 Uberschr. Einzelpl Eing ~
] - -
n
Raum
U-Nr Lehr, Fa., Rm. Kla. Zeit Schulwoche Studt StA =~
207 Mil, SP,H1 058 1-44 v 1Fach
2 = ac
_ «
Leh1 - Lehrer 1 v
unt. Gru

Abbildung 19 - Stundenplan[Lehrer mit gedffneten Einstellungen und Stundenplan-Stunde

e Unterrichte: ebenso kénne Sie die Unterrichte der Lehrer ausdrucken. Legen sie sich
dazu ein Format, an das Sie z. B ,Druck L“ nennen. In diesem wahlen Sie, unter
,Felder der Ansicht” alle Spalten, die sie Ausdrucken moéchten. Danach kann lber das
Seitenlayout noch die Menge an Informationen und die Ausrichtung angepasst
werden bevor der Plan schlussendlich gedruckt wird.
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@ Brecht / Lehrer A = o x

e - i IR TS F QO & L PAHERS R BEEAH b @ .

U-Nr =Kl Le Nvpl Std.  Wst Jst Fach Lehrer Klasse(n) Fachraum Stammraum Dopp.Std.
0.00 2200 0
207 3 SP Bre 05B H1 R 05B 1-1
208 3 SP | Bre 05C H1 R05C 1-1
209 3 SP .
210 1 Sp 4 Seitenlayout
211 2 scaverel 2 Q) B 21 & 5 ,; & Aal BT
219 3 SP | Bre ==
220 12,2 2 SP |Bre| | @@ 1-1/1 @@
221 @22 2 SP | Bre P ~
223 [H1,2 2 SP Bre
330 1 sp B [Testschule Sandra Hanke Pedav Schuljahr 2019/2020 Untis 2020
2 D-45359, Schonebeckerstr. 1 26.3.2020
gre Brecht
- | unr = A rawayd 7 e e e I 4
U-Nr_Klle NvplStd. Wst Jst Fach Lehrer Klasse(n) Fachraum Stammraum Dopp.Std.
07 3 SP Bre 058 H1 R 05B 1-1
08 3 SP Bre 05C H1 R 05C 1-1
09 3 SP Bre 05D H1 R 05D 1-1
10 1 SP Bre 06A H1 R 0BA
11 2 SCHW |Bre 08A H Bad1 1-1
SP 08A
19 3 SP Bre 07D H1 R O7D 1-1
20 2,2 2 SP  |Rog 08A08B H1 1-1
SP Bre 08A08B H2
21 2,2 2 SP Rog 08C,08D H1 1-1
SP Bre 08C,08D H2
23 1,2 2 SP Rog 09C H1 1-1
SP Bre 09C H2

An on Pen Ao~ VA T

Abbildung 20 - Lehrer|[Unterricht mit geéffneten Seitenlayout

Berichte
Uber den Reiter ,Start” unter ,,Berichte” liefert Untis eine Reihe von vorgefertigten
Berichten. Diese konnen allerdings nicht mehr verandert (angepasst) werden.

="~k KB ‘ s UniUntis 2020 - Gymn-Test1_Multil920 - Fa. Peday - Herr Holl - Stundenplan 2019/2020

Datei Dateneingabe  Planung  Stundenplane  Kursplanung  Module

@ a ﬁ %4 Diagnose ~ § E] @_ @ ® @ (£ Info-Stundenplan ~ (&) Minuten-Stundenplan () History-Madus | | Berichte N
5% Gewichtung ~ =2 () (53 Pausenaufsichten = [ unterrichtsgruppen ~ | Berichte
Klassen Lehrer Raume Facher Planen Perioden Abteilungen  Einstell ' -
B B B B [ optimierung - - B B = 7] Kalender - Jahresplanung - (g Unterrichtsplanung ~ (4 Notfall-Ausgabe
Ubersicht Planungswerkzeuge [T ) Module

Fenstergruppe  »

Abbildung 21 - Berichte

", Listenauswahl

YT Notfallausgabe: Uber den Button Notfallausgabe liefert Untis in

+) Belegungs - Statistik einem Bericht welche Klassen, zum aktuellen Zeitpunkt, wo
I+ Freie Stunden . . . . .
4.1 Fach - Stunden - Liste Unterricht haben. Wir empfehlen diese Notfallausgabe in die

I+ Stunden-Listen
I+/1 Unterricht

I+/1 Pausenaufsichten
|+ Vertretungsplanung
|1 Klausurplane

Schnellzugriffsleiste hinzu zu fugen.

Abbildung 22 - Listenauswahl der Berichte

Perioden
immer wenn eine Anderung im
B ' Perioden X . .
. Stundenplan notwendig ist (z.B.:
ame

beriodes p— Druck Pensionierung, Elternzeit, etc.) wird

in Untis eine neue Periode angelegt.

N Period di Mutt . i . . . .. .

Srereot At TR Fixert Diese verhindert eine riickwirkende
Periode?) | Langname Anderung im Stundenplan und
o E= Schultage: ermoglicht eine korrekte Statistik und

v w 215 e .
1122019 | 28062020 | Wertrechnung fiir das Schuljahr.
Name Langname Von Bis Fixiert Tage Mutter-Per. Bedenken Sle daSS eine PeriOde
Periodsl | Periodel 26819 28620 @[] 80 ) ! ]
Periode2  Periode2 161219 286620 [ 140 Periodel immer am Montag beginnt und am

|
Abbildung 23 - Periodenfenster Sonntag endet!
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Vergleichen

Untis bietet lhnen den sog. Vergleichsmodus. Damit kdnnen Sie einzelne Dateien oder
Perioden innerhalb einer Datei vergleichen. Aktivieren kdnnen Sie diesen liber den Reiter
,Start” und dort ,,Vergleichsmodus”

Vergleichsmodus X

Daten zu vergleichen

U19 - Fit RHS - Ubung_pedav.gpn -

2. Gpn-Datei &ffnen

2. Datei von Datenbank

Mit der aktuellen Datei

Abbildung 24 - Vergleichsmodus

Updates

sobald ein Update von Untis zur Verfligung steht 6ffnet sich beim Starten von Untis ein
entsprechendes Fenster. Uber dieses kann das Update sofort installiert werden. Bedenken Sie
bitte, dass Sie zum Installieren Administratorenrechte bendtigen.

Hilfsprogramme / Tools

e FEingabeassistent: Uber den Reiter Dateneingabe kann der Eingabeassistent aufgerufen
werden. Die Reihenfolge der einzelnen Punkte flihrt Sie Schritt flr Schritt zum
Stundenplan

- = - E E K m | = UniUntis 2020 - Gymn-Test1_Multi1920 - Fi
Datei Start Dateneingabe Planung Stundenpldne Kursplanung Module
@ ﬁ. ﬁ g_ Studenten - E Ferien % @J @\, (3 Formate ~ \j
[[H Unterrichtsgruppen - [T Zeitraster =
Klassen Lehrer R3ume Facher Unterrichtsplanung  Einstellungen  Element-Rollu i i . Kommentare
- - - - ﬁ Abteilungen ~ Sonstige Daten = - - ']
Grunddaten Assistenz k ‘Werkzeuge

(;"\ Eingabeassistent...
.

Ein Assistent fihrt Sie durch die
grundlegenden Eingaben,

Mit F1 erhalten Sie Hilfe.

Abbildung 25 - Eingabeassistent

e Hilfethemen: Im Reiter Start unter dem ,,Glihbirnensymbol“ finden Sie Hilfethemen.
Hier ist die Onlinehilfe hinterlegt sowie alle Handblicher und ein Button zum Erstellen

der Supportdaten.

e Schild-NRW, LUSD: fiir die gangigen Schilerverwaltungen hat Untis eine
Import/Export Schnittstelle
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B Neu
== Offnen

Zuletzt gesffnet

B> SchlieBen

™. Speichern unter

E Login

B In Datenbank speichern

¥ Neues Schuljahr

Import/Export

E
!p Drucker Einstellung

Hilfsfunktionen

Kategorie

e Untis
Tl

> iten speichern

Landerspezifisch

E Deutschland

L i Bahrain
Ij Belgien

Brasilien

L Chile

a Export TXT Datei (CSV, DIF)
Ca

Abbildung 26 - Start|Import/Export

a Import TXT Datei (CSV, DIF)
a0

Schnittstellen

Bayern WinLD

Anbindung an die offizielle Bayeri:
Bayern WinkD

Ubernahme der Studenten und Kt
Brandenburg Statistik
Brandenburg Schnittstelle zur Stat
Bremen Ausfallstatistik
Eintragen der Ausfallstatistik in die
LUSD

Schnittstelle zur Lehrer Und Schiil
Berliner LUSD

Schnittstelle zur Lehrer Und Schiil
Nieders. 1ZN-Stabil

Ausgabe fur die niedersachsische |
Nieders. BbS-Planung

Export fiir die niedersachsische Bb
NRW Mehrarbeit

Export NRW Mehrarbeit

NRW SchILD-NRW
Import/Export SchiLD-NRW

Bitte beachten Sie, dass Kunden aus Hessen das Zusatzprogramm GnuPG flr den
Datenaustausch Untis/LUSD bendétigen! GnuPG steht zum Download auf unserer Homepage

bereit.

PUT365: fiir unsere Kunden aus NRW stellten wir ein eigens entwickeltes Tool fir die

UntStat, ASD-PC und die Erstellung der LBV-Formulare zur Verflgung.

& PEDAV Untis Tor

15\ Holl\Goo gleDrivehArbeit\gpr Gymn-Test1_Mul
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Datei  Zuordnungen  UnfisASD | LBV-Mehrarbeitsdruck | UntStat  PEDAV-Support
= ﬁ @ Stertmonat Anzahl Monste = @ %
Lehrer Facher Klausuren —|Mehrarbeit | |August 2019 ~ | | 6Monate - Abrechnung  Bericht Optionen  Hilfe
[ erzeugen v Mehrarbait v
Check Machname Vomame  Geb-Dat LBV-Nr Sol/Wache V-Schl|Aug-19  Sep-10  Ok10  Nov-19  Dez19  Jan20 | AnzshiSchulen Rechtsverhaltnis Teilzeit Kurzname Hinweise
Armilo. 14121978  113554|20,00 1 1 Al A 0 Beamter auf Lebenszeit Arm ~
[ [Baumann_|Holger 13.05.1966] A 559868 25,50 1 0 Angestelite, unbefristet Bau
[ [Baumann_|Holger 13.05.1966] A 665874] 25,50 1 0 [Angestelite, unbefristet Bau
Erdmann__|Christine | 0209.1950|V 556321 23,50 1 4 alz Al al3 Al Ao Beamter auf Lebenszeit Erd
Gerlach __|Rita 02.00.1950| A 1199852000 2 2 Az BB al2 Al Ao Beamter auf Lebenszeit Ger
Goethe | IW 0200.1950| V 0076742550 2 4 0 [Angastalite, unbefristet Goe
[ |Gsthe Johann 0209.1959| C 778896[25,50 2 &
[ [Hawk Hudson 02.09.1959| V 558074 |25 50 2
Herbrich | Waldemar | 0200.1050| C 578965 |23,50 2 1 B
[ |Hollunder _|Karl 02.09.1959] A 123456 25,50 4 Datei UntisASD LB k| Uniat | PEDAV-Support
00 [Kaffia Franz 02091959 V 874561[25,50 3 : Za
L - Vorc s =T
[ [Knut Heribert _ |0209.1959] € 774456(25,50 4 ®» m n h‘é 3 Wochenmelduna 037173073 =T 22078 Ij ﬂf &
1 |Kohler Horst 02.09.1959] C 146957 |25.50 1 Klassen Lehves Facher Absenzgrinde y 10212209 las]| 13122019 G Bericht  Optionen _ Hilfe
= i Detailerhebung
[ [teboks |Skobel 02.00.1950| v 780657 25,50 +
[ [Leubner  [Franz 02091959 v 926545 (25,50 4
] [london |Durex 02.00.1959] C 520567 13,00 + H Al A
O [we XL 0200.1959| A 119475 25,50 2 02.12.2019 - 15.12.2019 Schultage: 10 - Stundenraster: 45 Min.
[ |Maibaum | Alexander | 0209.1952| A 240578 20,00 2 1 B Al A
] |Mehrwald [Peter 02.09.1959] v 205853 |23.50 2
1 [Msllemann_[Jargen 0209.1959[ v 037593 [25.50 2
0] [Moyson _[Karl 02091959 234957 25,50 2 A 0| m [ D | Zusammenfassung
[ |Mozart Wolfgang | 02.00.1950| C 692759 |25 50 1
1 [Musil Robert 02.09.1959[ V 800274 [ 25,50 1 4 P El 2
[ [Mustermann [Max 02.09.1959| V 408295 [ 25,50 1
L1 [Panzer Paul 02.09.1950 € 308071 |25 50 1 i usam: ” itbetreuus Ersatzloser
ERE Beschrelbung Vertretung Ersatruntervicht | Arihebung & gy | MRkciraumg A Unterrichis | Summe
[ |Parcelsus _|Pilippus __|0202.1952| C 402843 [15.00 1 2 2 2 w.lemgruppen  and. Lemgruppen NURSekll
[ [paul Sander 02.09.1959] v 229285 [25.50 3
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