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In der Vertretungsplanung lassen sich Vertretungen koppeln. Das kann bewusst passieren, wenn
eine Lehrkraft in einer Stunde zwei Gruppen gleichzeitig vertreten soll - z.B., weil zu wenig
Vertretungslehrer vorhanden sind.

Haufig wird jedoch unbewusst eine Vertretungskopplung erzeugt, was dann u.U. zu Verwirrung
fuhrt. Alles Wissenswerte liber das Koppeln und Entkoppeln von Vertretungen finden Sie in diesem
Skript.

1. Vertretungskopplung erstellen

Eine Vertretungskopplung wird immer in einer Stunde angelegt, in welcher ein Vertreter bereits
verplant gewesen ist.
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Vir-Ni Stundw | (Lehrer) |Vertreter |(Fach) |Fach (Klasse(n)) | Klasse(n) (Raum) Raum |Art Vertretungs-Text Kopplung.
KT Bali 272 ] 054 DA A203 003 Vedrshing 0

116 |2 QuSu GaPe M 06C 06C A208 A208 Vertretung 0

109 |2 PelLi 27? M 05A 05A A203 A203  Vertretung 0

116 |3 QuSu 7? M 0BA 06A 0-001 D0-01 Vertretung 0

11 |5 PeLi M 06E 06E A204 A204  Vertretung 0

Abbildung 1

In Abbildung 1 wurde der Vertreter GaPe in die Vertretung der Klasse 06C eingetragen. Da in der 1
Stunde zu wenig Vertretungskehrkréafte vorhanden sind, soll er nun auch in die Klasse 05A als
Vertreter eingetragen werden.

Nach dem Eintragen erscheint die folgende Abfrage:

Frage X

Lehrer GaPe hat am 24.4. in der 2. Stunde bereits eine Yertrstung

Mir-Nr. 115 (24.4/2): 06C. GaPe, A208

Optionen
() Lehrer nicht in die Vertretung eirtragen
—Lebrerindie ierretuon eivimoen
(@{Lehrer in die Vertretung eintragen und mit der kollidierenden koppeln'
0K
Abbildung 2

Untis meldet, dass die ausgewahlte Lehrkraft bereits in einer Vertretung eingetragen wurde und
es nun zu einer Kollision kommt. Bei der Auswahl der Option LEHRER IN DIE VERTRETUNG
EINTRAGEN UND MIT DER KOLLIDIERENDEN KOPPELN (siehe Abbildung 2), wird eine
Vertretungskopplung erzeugt.
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Vir-Ni Stunds | (Lehrer) | Vertreter | (Fach) |Fach |(Klasse(n)) | Klasse(n) (Raum) Raum | Art Vertretungs-Text | Kopplung.
o e D el 224 g4 A2 e 203 NSRS 2

115 |2 QuSu GaPe 06C 06C A208 A203 | Vertretung 1

109 |2 PeLi GaPe M 05A 05A A203  A203 | Vertretung 1

116 |3 auﬁ 777 M &A &A ertretung 0
Abbildung 3

Die Vertretungskopplung wird im Vertretungsformat angezeigt (siehe Abbildung 3). Die gelbe
Einfirbung der Zellen fiir VERTRETER und RAUM deutet nun auf eine Kollision hin (ab Untis 2016).

2. Anderungen durchfiihren

Nachdem eine Vertretungskopplung eingerichtet wurde, ist diese fest in Untis etabliert. Wird eine
der gekoppelten Vertretungszeile verandert, so andern sich die dazugehérigen Vertretungszeilen
ebenfalls.

3. Vertretungskopplung aufldsen

Falls die Kopplungszeilen wieder einzeln bearbeitet werden sollen, so muss die Kopplung der
entsprechenden Vertretungszeilen wieder aufgeldst werden.

Blenden Sie dafiir die Spalte VERTRETUNGS-KOPPLUNG (iber die FELDER DER ANSICHT in D
das gewiinschte Vertretungsformat ein.
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Vir-Nil Stundw | (Lehrer) |Vertreter | (Fach) |Fach|(Klasse(n)) | Klasse(n) (Raum) Raum Art Vertretungs-Tq Kopplung.
108 |1 PeLi 7? M 05A 05A A203 A203  Vertretung 0
15 |2 QuSu GaPe M 086C 06C A208 A203 | Vertretung 1
109 |2 PeLi GaPe M 05A 05A A203 A203 | Vertretung 1
116 |3 QuSu ?27? M 08A 06A D001 D001  Vertretung o
Abbildung 4

In der eingeblendeten Spalte KoPPLUNG (sieche Abbildung 4) ist bei nicht gekoppelten
Vertretungszeilen eine O eingetragen, wobei dagegen bei den gekoppelten Zeilen eine 1 zu finden
ist. Uberschreiben Sie die 1 mit einer 0, so dass die Vertretungskopplung damit aufgeldst wird und
bestitigen Sie die Eingabe mit Enter.

Von nun an sind die Vertretungszeilen wieder individuell editierbar.

© 2017 PEDAV Das Softwarehaus fiir Schulen GmbH & Co KG



4. Die Zahlung bei einer Vertretungskopplung

Beim Einrichten einer Vertretungskopplung ist die Zahlung fir die eingesetzte
Vertretungslehrkraft ein interessantes Thema. Die Zéhlung erfolgt hier nun einfach, d.h., dass nur
eine positive Mehrarbeit berechnet wird. Eine gekoppelte Vertretung fiihrt ausdriicklich nicht zur
Berechnung einer weiteren, positiven Mehrarbeit!

Die Berechnung nur einer Vertretungszeile wird im Bericht VERTRETUNGSABRECHNUNG fiir die
Lehrkraft GaPe deutlich (siehe Abbildung 5).

GaPe Gabriel

Vertretungen [/ Entfalle / WertKorrektur : 1.4. - 30.4.

Datum Stunde ENVF Wert Z3hler Fach Klasse(n)  Grund Text
244 Moi2  + 1 1 MATHEMATIK 06C Vertretung

244 Mof2 0 1 MATHEMATIK 05A Vertretung

Abbildung 5
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