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Verwaltung, Abrechnung und Vertretungsvorschlag fiir U-Plus-Krafte mit Untis

1 Das Konzept ,Unterrichtsgarantie Plus — Verlassliche Schule”

Das Konzept der Unterrichtsgarantie Plus wurde vom hessischen Kultusministerium unter der
Leitung von Ministerin Karin Wolff entwickelt. Es gilt seit dem Schuljahr 2006/07 in den
Schulen des Landes Hessen und soll vormittags Unterrichtsausfall in den Klassen der
Jahrgangsstufen 1 bis 10 verhindern (Verléssliche Schule).

Das Konzept sieht vor, dass den Schulen finanzielle Mittel fiir Vertretungen zur Verfiigung
gestellt werden und diese eigenverantwortlich eingesetzt werden kénnen. Unter anderem
werden damit so genannte Vertreterpools gebildet. In diese Vertreterpools gelangen Personen,
die die Schiiler im Falle einer Lehrer-Absenz entweder betreuen oder unterrichten kénnen (so
genannte ,U-Plus-Krafte").

Fallt eine Lehrkraft kurzfristig aus, beispielsweise wegen Erkrankung, so muss in den ersten
beiden Fachstunden zumindest eine Betreuung gewahrleistet sein. Ab der dritten ausfallenden
Fachstunde soll dann tatsdchlich auch "Fachunterricht" erteilt werden. Dieser Unterricht soll
einerseits von requldren Lehrkraften und andererseits von U-Plus-Kraften erteilt werden.

2 Die Verwaltung der U-Plus-Kréfte in den Stammdaten

@ Lehrer / Leh Alle U-Plus-Krafte sind im Meni
Stammdaten | Lehrer" als Elemente
u n
BlHFED K 2lB«8 & HH e :
einzugeben.
| ~1[Bao ] 26 100 Wert
¥ Lehrer | Stundenplan | e . .. . . .
[ ] Markiert ) Tragen Sie fiir diese Lehrkrafte im Feld
Cignore f) s .Statistik-Kennzeichen" im Menii
|:| Fi [ Joan Warna M
= - .Stammdaten | Lehrer" auBerdem das
Druck. eitwlinsche . no_e . .
B 2B0des e Kennzeichen ,R" ein (siehe Abbildung 1).
Basz Langname ¥ St . .
fon a152 - Damit sind diese als so genannte
e ‘ " _ .
.Reservelehrer" definiert. Diese
Beschr. queen(@spades.: e . . v e
Definition ist die Basis fiir alle
R Stahistik-K ennzeichen

folgenden Uberlegungen.

Abb 1: Eine Lehrkraft im Menii ,,Stammdaten [ Lehrer” mit Statistik-Kennzeichen ,R"

3 Die Erstellung der Vertretungs-Abrechnungen fiir U-Plus-Krafte

Entsprechend ihrer Qualifikation erhalten diese  (yarwetungsplanune
U-P|US—Kraft€ BeSOIdungen an der Grundlage Farben und Bezeichnungen Wertretungsnachrichten
individueller Arbeitsvertrdge. Die Schulen sind VirZahier Gevichtung Abserzkapt Sonstiges
gehalten, wochentlich entsprechende s zahlen Zeioum
. . Wertretungen O Tag
Vertretu.ngsabrechr.wungen an die Schulamter zu A 5
senden, in denen die Vertretungen der U-Plus- [ Enifalle O Morat
Krifte dokumentiert sind. Al g
[ Betreuungen halb zahlen () Zeitraum
ZUnéChSt gllt es zu ermitteln, We|Ch€ U—PlUS‘ [] Pausenaufsichten 11.08.2008 | || |05.07.2009 |w
Krafte in der jeweiligen Kalenderwoche gezéhlen Nicht 23hlen
. . Anzahl il | ;
Vertretungen geleistet haben. Dazu muss in den = ol
. i bezahlte Wertretungen
Einstellungen der Vertretungsplanung als O Stunden (HH:MM)
AbreChnungszeltraum dle Auswahl "WOChe [¥] Entfallzzshiung nur fiir Absenzen mit Absenzgrind
gewihlt sein (siehe Abbildung 2). Diese
Einstellung kann jederzeit verandert werden. [ ok | [[bbechen | [ fir= ]

Abb 2: ,,Module [ Vertretungsplanung [ Einstellungen...”
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Verwaltung, Abrechnung und Vertretungsvorschlag fiir U-Plus-Krafte mit Untis

Erstellen Sie sich nun eine neue Stammdatenansicht fiir Lehrer, die als Abfrage-Ansicht

eingestellt werden kann und so nur noch alle U-Plus-Krafte anzeigt, die im
Abrechnungszeitraum (Woche) Vertretungen geleistet haben. So geht's:

o Offnen Sie die Ansicht ,Stammdaten | Stammdaten-Ansichten” (siehe Abbildung 3)

@ Ansichten / Stammdaten

/o

=0 E &
M ame Langname

Kla Flazze

Leh-LI+ Ahbrechnung U-Plus-krafte
Leh Lehrer

Fac Fach

R au R aurm

Standard | im Menu

REEOE
I Y

At
Flazze
Lehrer
Lehrer
Fach
R aum

Abfrage |~ j

v =

I

Abb. 3: Der Dialog ,,Stammdaten | Stammdaten-Ansichten”

® Selektieren Sie die Ansicht ,Leh - Lehrer", die als Basis fiir die neue Ansicht dienen soll

® Klicken Sie nun in der Symbolleiste dieses Fensters auf den Button ,Neu" D

® Vergeben Sie einen aussagefdhigen Namen (z.B. ,Leh-U+ | Abrechnung U-Plus-Kréfte")

® Klicken Sie auf ,,0k" und aktivieren Sie fiir die neue Ansicht die Option ,im Meni"

® SchlieBen Sie den Dialog ,Stammdaten | Stammdaten-Ansichten”

Die neue Stammdaten-Ansicht ist damit definiert und steht nun dauerhaft im Menupunkt

Stammdaten zur Verfligung (,Stammdaten | Abrechnung U-Plus-Krafte").

Nun gilt es, die neue Ansicht einzurichten.

Offnen Sie die neue Ansicht nun iiber das Hauptmendi.

e Offnen Sie den Dialog ,Felder der Ansicht"

Hinweis: Zu den folgenden Punkten siehe Abbildung 4 auf Seite 3!

® Aktivieren Sie in der neuen Ansicht die Fel
e Name
e Vorname
e langname
e Zahler
e \Vertretungen
o Statistik

® Aktivieren Sie auBerdem die Option ,Abfrage” (siehe Abbildung 4)

der

Stammdaten

Klassen
Lehrer
Raume
Facher
Studenten

Alle Skammdaten
Element-Rollup
Periodeniberblick,

Abteilungen

Gange
Beschreibungen
Alias {Zweit-Mamen)
Ferien
Antechnungsgrinds
Absenagrinde
Studentengruppen

Stammdaten-ansichten

Abtechnung U-Plus-Kréfte

® Tragen Sie in der nun angezeigten Spalte ,Auswahl" die folgenden Auswahlkriterien ein:

e |m Feld ,Statistik” den Wert ,R"
e Im Feld ,Zdhler" den Wert ,>0"
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Verwaltung, Abrechnung und Vertretungsvorschlag fiir U-Plus-Krafte mit Untis

—_I Felder der Ansicht
~ Felder

[ Ok ] [ Ubernahme ] [ Abbrechen ]
Leh-+ Abrechnung U-Plus-Krafte
Allgemeines | Druck
Feld aktiv | Spalte |breit | Langname |Sort | Auswahl | Beschreibung | absteigend sl

[ Statistik B 78 [1 0 R | statistie-kennz — [J
Perz M ] & 1005 ] 0 Perzonal-Mumn 1
Titel 1 13 1000 F a Titel ]
\arnane 3 240 ] i \arnanne "1
Status ] s 7a0 ] 0 Status F]
At [ 16 1000 ] i Abteilung ]
HohlStd. [ 17 1000 [l ] Hohl. [F]
StdFalge ] 18 1000 O if maximale 5tum ]
ToRdPauze 7 13 1000 O 0 T agesrand-Pa. "1
F akktor ] 20 1000 O 0 et "]
SollAwfoche 1 = BA0 [ ] Sol ]
Soll Al ahr ] 2 Ba0 O 0 Sollwert) ahr "]
SollAwache Max | [] 23 650 ] i SallAwoche M. "1
Solls) ahr Max [0 24 B0 ] 0 Solls)ahr Max t F]
Anrechrungen | [] 28 B0 [l if s ]
Le0ptkz ] = 1000 ] 0 Lehrer Optimier F]
wihert = O 27 G50 O if ‘wWerteinheiten ]
lst-Soll [ 2s B0 O 0 Izt - Soll werte "1
filias ] 29 1000 O 0 Hlias-[ZweitlNa "]
Geburtsdatum 7z 1440 ] 0 Geburtsdatum 1
Eintrittzdatum O = Ba0 O 0 Eintrittzdatum "]
Auiztrittzdaturn ] a2 650 ] i Auiztrittzdaturn "1
Stammschule 0 a3 1000 ] i] Stammschule F]
mahl. ] 34 400 [l if mannlich ]
weibl. [1 & 400 [l ] weiblich ]
Sper. [ 44 1000 O if Spemvermerk ]
b . Bereit. [J 45 B0 O 0 ax. Bereitach "1
Anz.Bereit. [ 48 B0 O i] Bereitzchaften ]
Urzache [ 47 1000 [] i] Urzachengrupp 1
Zahler 5 545 F a =0 | Zahler ] &l

- B - m Lo | L J

Abb. 4: Die Felder der Ansicht fiir ,Stammdaten [ Abrechnung U-Plus-Krifte”
® Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit ,0k"

Die neue Stammdaten-Ansicht zeigt nun nur noch Lehrkrafte an, fiir die das Statistik-
Kennzeichen ,R" eingetragen wurde und deren Zahler in der gewadhlten Woche gréBer als O ist.

r@ Abfrage /Leh-U+ [E] E]@N
A0 XE 2LE 2 Y #a 4

Mame (Yormame |(Langname | Zahler | Vedretungen Ertf. | Statistik
B [Bzdo |.Joan Baez 3 3 0 R
Fabda |Marianne  Faithfull 4 4 0RrR
Knhta |Mark Hroptler 4 4 0RrR
Sado  |Joe Satriani 5 5 0RrR
*

Abb. 5: Die fertige Ansicht ,Stammdaten [ Abrechnung U-Plus-Kréfte"

Offnen Sie nun die Druckauswahl fiir die Vertretungs-Abrechnung iiber das Menii ,Berichte |
Auswahl" = Vertretungsplanung” = ,Vertretungs-Abrechnung”. Klicken Sie auf die Schaltflache
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+Auswah!" (Abbildung 6 - mitte), um nun mit gedriickter Strg-Taste die in der Stammdaten-
Ansicht aufgefiinrten Elemente (Abbildung 6 -links) zu selektieren (Abbildung 6 - rechts).

Stellen Sie auBerdem noch den gewiinschten Zeitbereich ein (siehe Abbildung 6 - mitte).

@ (] —ILehrer
E EHE D * %‘i’a él ﬁ‘ .!_ﬁ y :0%_! 4 Lehrer: 53/60 gs:e Iéz:ngLavr?e Py
BoDa Bowie
Mame |“orname |Langname | Zahler |Yertretungen | Entf. | Statistic SIS Eiridi EBranch
3 |E|ZJD Joan Baez 3 3 0R Van Biz S chrift Buka Bush
Fatda [Marianne  Faithful 4 4 0R — Bzlo Baez
Kovin | Heoper N i |pa.05.2009 [ [10.05.2009 [ e F—
SaJo |Joe Satriani 5 5 0R Cita Ciccone
* CIEr Clapton
[ ok | [ abbrechen | Lish Lrow
DaRa Davies
Diwlan
: Faithfull
Ford
GaPe Gabriel “
[ Alle ] [ Markierte ][ Irverse ]
. . [ ok ] [ Abbrechen |
Abb. 6: Auswahl der Lehrkrifte und der Woche fiir den Druck der Abrechnungen

TIPP: Mit der Schaltflache ,Exceldruck” kénnen die Vertretungs-Abrechnungen aller selektierten
Lehrkrifte an Microsoft® Excel tibergeben werden (siehe Abbildung 7). Excel 6ffnet sich nach
Klick auf diese Schaltflache automatisch.

e Vertretungs-Abrechnung

BE]

- ¥ S|
BzJO Baez
Vertretungen / Entfalle / WertKorrektur : 4.5. - 10.5.
Datum Stunde EM Wert Zahler Fach kKlasse(m  Text
5.5 D2 +y' 1 1 ENGLISCH asp Yertretung
5.5 D5 +y' 1 2 DEUTSCH asc Yertretung
7.0 Dofis + 1 3 GKDEUTSCHZ 11 Yertretung
Summe: 3
Vertretungen: 3
Entfalle: 0
Entfall mit Gegenverrechnung: 0
Entfall nicht zu zahlen: 0
nicht beanspruchte Bereitschaften: 0
|

Abb. 7: Die Schaltfliche ,,Exceldruck” im Bericht ,,Vertretungs-Abrechnung*

Hinweis: Nach Fertigstellung der Berichte kann der Abrechnungszeitraum wieder auf die
Auswahl ,Monat" zuriickgestellt werden (siehe dazu Abbildung 2 auf Seite 1).
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4 Der Bericht ,Vertretungsiibersicht"

Dieser Bericht liefert Ihnen einen Uberblick tiber die Vertretungssituation und wird tber
.Berichte | Auswahl" = Vertretungsplanung” = ,Vertretungs-Ubersicht" aufgerufen.

Fiir einen wahlbaren Zeitraum liefert er folgende, das gesamte Kollegium betreffende Daten:

berblick
483 Geplanter Unterricht
961 Gem. Stundenplan gehaltener Unterricht
222 Yo geplanten Lehrer nicht erteilter Unterricht

F Sondereinsitze

o Geplanter Unterricht: Anzahl der geplanten Unterrichtsstunden gemaf Stundenplan.
» Gem. Stundenplan gehaltener Unterricht: Alle wie geplant gehaltenen Unterrichte.
* Vom geplanten Lehrer nicht erteilter Unterricht: Differenz aus den vorgenannten Punkten.

» Sondereinsitze: Uber den Planungsdialog oder das Menii ,Sondereinsitze" geplant.

Yom geplanten Lehrer nicht ertelter Unterricht (Absenzgrinde)

7 dienstliche Grinde

102 Krankhet

33 Forthildung

23 interne Prifung
9 spontaner Entfall

10 genehmigter Sonderurlaub

18 Klasse abbestellt

= 222 Summe

» Vom geplanten Lehrer nicht erteilter Unterricht (Absenzgriinde): Gliederung der Differenz
aus geplantem und gehaltenem Unterricht nach Absenzgriinden.

Yertretungen (Art der Vertretung)
122 Lehrerreserve mit Statistik-K.ennzeichen "B" fuir U-Plus-Kiafte
104 Mehrarbeit bezahlt
G0 Mehrarbeit unbezahk
16 Entfall
40 eigenverantwoartliches Arbeten

= 222 Summe
o Vertretungen (Art der Vertretung): Gliederung der Vertretungsregelungen nach Art der
Vertretung (z.B. Lehrerreserve, Mehrarbeit, eigenverantwortliches Arbeiten, Entfall).

Entfall
1 dienstliche Grinde
B8 Krankhei
2 Fortbildung
5 spontaner Entfall

= 16 Summe

o Entfall: Gliederung der nicht vertretenen oder betreuten Unterrichte nach Absenzgrund.
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Achtung: Hier wird nach Absenzgrundtypen gegliedert. Fiir jeden Absenzgrund muss daher im
Menii ,Stammdaten | Absenzgriinde” ein Statistik-Kennzeichen eingetragen werden.

TIPP: Einige Beispiele fiir die Definition der Absenzgriinde finden Sie in der Dokumentation
.Die Basiseinstellungen fiir die korrekte Berechnung der Vertretungszahler”, die auf unserer
Internet-Prisenz zum Download zur Verfiigung steht: http://www.pedav.de/download.

Hier noch einmal die oben beschriebenen Abschnitte in einem zusammenhangenden Bericht.

Vertretungs-Ubersicht : 1.5. - 31.5.

berblick
4183 Geplanter Unterricht
3961 Gem. Stundenplan gehaltener Unterricht
= 222 Yo geplanten Lehrer nicht erteilter Unterricht

F Sondereinsitze

“om geplanten Lehrer nicht erteilter Lnterricht (Absenzgrinde)

7 dienstliche Grinde

102 Krankheit

33 Forhildung

23 interne Prifung
9 spontaner Entfall

10 genehmigter Sonderurlaub

18 Klasse abbestelt

= 222 Summe

Yertretungen (Art der Vertretung)
122 Lehrerreserye mit Statistik-K.ennzeichen "R" fur U-Plus-Krafte
104 Mehrarbeit bezahlt
A0 Mehrarbeit unbezahl
16 Entfall
40 eigenverantwartliches Arbetten

= 222 Summe

Entfall

dienstiche Grinde
Krankhei
Forthildung
spontaner Entfall

.
VM kD00 —

= 16 Summe

Abb. 8: Beispiel fiir eine Vertretungs-Ubersicht mit Lehrerreserve

TIPP: Die Anzahl der Vertretungen, die von U-Plus-Kraften geleistet wurden, wird im Bericht
.Vertretungs-Ubersicht” in der Kategorie ,Lehrerreserve” ausgegeben (sieche Abbildung 8).

Voraussetzung hierfir ist die Eintragung des Statistik-Kennzeichens ,R" fiir alle U-Plus-Kréafte.
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5 Die Reihenfolge der U-Plus-Krafte im Vertretungsvorschlag

Die Reihenfolge der mdglichen Vertreter im Vertretungsvorschlag ergibt sich nach einer
berechneten Punktzahl. Diese Punktzahl errechnet sich aus den Eigenschaften des Vertreters und
deren Gewichtung, die tiber ,Module | Vertretungsplanung | Einstellungen..." 1 ,Gewichtung"”
durch die Eingabe von Werten und Faktoren eingestellt werden.

Fiir jede Eigenschaft kdnnen jeweils O bis 99 Punkte vergeben werden.

(Negativ zdhlende) Werte werden vergeben fiir:  [yertretunesplanune
o Freisetzu n g " Farben und Bezeichhungen Vertretungshachrichten
° ,,Bereitschaft" Ytr-Z ahler Gewichtung Abzenzkopf Sonstiges
e hat Klasse": Lehrer unterrichtet auch 30| Freisstzung 50| MerkerFaktor
requldr in der zu vertretenden Klasse B0 | Bereitschaft 30 | SpemeFaktor
e ,hat Fach": Lehrer besitzt die Lehrbe- B0 | hat Klasse 40 | ZahlerFaktor
fahigung fiir das zu vertretende Fach 20
- i} U ichi d i
Faktoren werden vergeben fiir: e
. ) Statistik-Kennzeichen
° "Merker zur Stunde (0=Spr|ngStunder R=-750 Statistik-Kz. des Lehrers (auch mehrere]
1 = eine Stunde vor bzw. nach dem o ;iigkn‘?;;;g;” IS ik
Regelunterricht etc.)
e ,Sperrvermerk"” des Lehrers
Shlapt- = [ ok || Abbrechen | [ Hire
e Zahler": Der Zahler des Lehrers.

Abb. 9: Die Gewichtung des Vertretungsvorschlags

Die Punktzahl eines mdglichen Vertreters im Vertretungsvorschlag ergibt sich durch Summation der
wie oben beschrieben errechneten Einzelwerte. Je kleiner die Punktzahl eines moglichen Vertreters
ist (gegebenenfalls auch negativ), umso weiter wird dieser im Vertretungsvorschlag vorgereiht.

Beispiel: Ein mdglicher Vertreter hat eine Bereitschaftsstunde, ,kennt" die zu vertretende Klasse
und sein Vertretungszahler steht bei ,-3". Er wird mit -230 Punkten gereiht (vgl. Abbildung 9).

Bereitschaft - 50
+ Zahler -3940 = -120
+ hat Klasse - 60

-230

Da fiir U-Plus-Krafte kein Stundenplan hinterlegt ist, werden diese mit Merker 9 und damit im
unteren Bereich des Vertretungsvorschlags angezeigt.

In der Gewichtung empfiehlt es sich daher, zusatzlich auf das Statistik-Kennzeichen ,R" fiir die
U-Plus-Krafte zu gewichten. Im Feld ,Statistik-Kennzeichen" (siehe Abbildung 9) tragen Sie
dazu nun beispielsweise ,R=-750" ein, um die betreffenden Lehrer mit einer Punktzahl von -750
Punkten vorzureihen. Mdglicherweise ist auch ein groBerer Wert zu wahlen, da alle weiteren
Merkmale (Klasse, Fach, Freisetzung etc.) fiir U-Plus-Kréfte nicht relevant sind, alle anderen
maglichen Vertreter aber zusatzlich vorreihen. Probieren geht hier tber studieren...

TIPP: Mehrere Statistik-Kennzeichen kdnnen unter ,Stammdaten| Lehrer" mit Kommata
getrennt eingegeben werden. Mehrere Bedingungen im Feld ,Statistik-Kennzeichen" der
Gewichtung werden mit Semikola getrennt eingegeben.
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