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1.1

1.1.1

Stundenplan

Einfuhrung

Ziel dieser Broschire ist es, lhnen eine rasche, unkomplizierte Einfiihrung in Untis-Express zu bieten.
Mit Hilfe dieses Handbuches sollte es Ihnen gelingen, binnen kirzester Zeit den Stundenplan lhrer
Schule zu erstellen und die tagliche Vertretungsplanung durchzufihren.

Bedenken Sie bei den ersten Arbeiten, dass die erstmalige Eingabe aller Daten ( Lehrer , Klassen ,
Raume , Unterrichte etc.) relativ viel Zeit in Anspruch nimmt, dass Sie aber bei der Erstellung weiterer

Stundenplane mit den gleichen Ausgangsdaten arbeiten kdnnen und lediglich jahrlich anfallende
Anderungen an lhrer Schule (z.B. Lehrerkollegium, Lehrfacherverteilung) eingeben miissen.

Vor der eigentlichen Erstellung des Stundenplanes mdchten wir lhnen einige allgemeine Hinweise zur
Installation , den Lizenzdaten , der Online-Hilfe , dem BegriiRungsschirm , den Demo-Dateien und dem

Eingabeassistentgeben.

Installation

Die Installation der Software starten Sie mit einem Doppelklick auf die Datei ,SetupUntis[Version]
DE.exe". Der Setup-Assistent unterstiitzt Sie bei der weiteren Installation von Untis.

Wir empfehlen, dass Sie den vorgeschlagenen Installationspfad beibehalten, bei einem
deutschsprachigen Windows-System ist das C:\Programme\Untis bzw. 'C:\Program Files (x86)\Untis' bei
einem 64 bit System. Fihren Sie die Installation immer mit Administratorenrechten aus! Dies gilt auch
fur alle weiteren im Prinzip frei wahlbaren Pfade, Bezeichnungen und Namen, da diese Kurzeinfiihrung,
sowie samtliche Broschiren, auf diese Vorschlage Bezug nehmen.

Der Setup-Assistent informiert Sie, sobald die Installation abgeschlossen ist. Im Folgenden starten Sie
Untis durch Anklicken des Programm-Icons, das auf lnrem Desktop angelegt wurde.

P

B €
Untis 2018

Hinweis: Zentrale Installation

Sie konnen Untis auch zentral auf einem Server installieren und dann den einzelnen Clients Zugriff auf die
Untis.exe geben. Beachten Sie dabei, dass zuvor auf den Client-Computern Untis zumindest einmal mit
Windows Admin Rechten gestartet werden muss.

Achtung: Windows Version
Untis 2018 setzt zumindest das Betriebssystem Windows 7 voraus.
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11.2

Lizenzdaten eingeben

Wenn Sie den Menulpunkt 'Neu' in der Registerkarte 'Datei' wahlen, werden Sie aufgefordert, lhre
Lizenzdaten (ein Lizenzblatt haben Sie von lhrem Untis-Partner erhalten) einzugeben.

Lizenzdaten X

Lizenzdaten

Schulbezeichrung Lizenznurmmert
Express ACH-244

Handbuch COCPw Schulgraofie
fiir F00-1500 Studenten
ALH-335
I:I Ahblaufdatum [T ag.kMonat.Jahkr]

Module

Standard-Paket Kleine Module
Optimigring nterichtzplanung YW ertrechn.
R aurnaoptimigrung + Diglazierung Pauzenaufzicht
Flanungzdialog Abteilungz-Stundenplan

Grofe Module Studentenstundenplan
Yertretungsplanung Light |nfo-Stundenplan
Kurzplanung kM ehnmochen-Stundenplan
Minuten-5tundenplan Periodenstundenplan

k.alender - Jahrezplanung

FubBzele Gruber & Petters Software

Land Region F.unden-Murmmer

Deutzchland - - 0

Werwendung von Weblntiz

Geben Sie Ihre Lizenzdaten exakt ein und bestatigen Sie die Eingabe mit <OK>.
Lizenzdaten falsch

Sollten Sie uber eine zeitlich befristete Testlizenz verfligen, so missen Sie auch ein Ablaufdatum
eingeben. Sollte die Meldung


http://www.grupet.at/de/kontakt/partner/europa.php
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11.4

Untis - Frage

Schulbezeichnung, Ablaufdatum oder Lizenznummer
1falsch
Sollen Lizenzeaten korrigiert werden 7

auf lhrem Bildschirm erscheinen, so vergleichen Sie bitte nochmals lhre Eingaben mit den Lizenzdaten
auf lhrem Lizenzblatt und korrigieren Sie die Eingabe. Sie missen dabei auf Grof3- und Kleinschreibung
keine Rucksicht nehmen, dafiir muss jedes Zeichen der beiden Zeilen der Schulbezeichnung, der
Lizenznummern und des Ablaufdatums exakt Gibertragen werden. Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit <OK>.
Nur wenn die Lizenzdaten korrekt eingegeben wurden, kdnnen Sie auch eine eigene Schuldatei erstellen.

Automatische Sicherung

Mit einem Klick auf den Button 'Einstellungen' in der Registerkarte 'Start' kdnnen Sie unter dem
Menlpunkt 'Diverse | Sichern' einstellen, in welchen Abstanden Untis automatisch Daten sichern soll und
wie viele Sicherungsgenerationen archiviert werden. Die Einstellungen in der Abbildung bedeuten
beispielsweise, dass Untis alle 30 Minuten Daten sichern und 4 Sicherungsgenerationen speichern soll.
Diese Daten werden in den Dateien save1.gpn, savwe2.gpn, save3.gpn und save4.gpn gespeichert. Die
aktuellsten Daten befinden sich immer in der Datei save1.gpn, die relativ altesten in der Datei save4.gpn.

Einstellungen

= Schuldaten

.. Allgemeines 4 Anzahl Sicherungzgenerationen
- Uberblick inuten bis Sichernng
=) Diverses
. Sichem | Autamatische Sicherung nur bei geanderten Daten
- Datelablage +| Datei offnen bei Programmstart
- Anpassen

Wenn Sie die Option 'Datei 6ffnen bei Programmstart' anhaken, 1adt Untis beim Offnen automatisch die
zuletzt bearbeitete Datei. Dieses Verhalten kdnnen Sie beim Aufruf des Programms unterbinden, indem
Sie wahrend des Starts die Hochstell-(Shift) Taste gedriickt halten.

Hilfefunktionen

Sollten Sie zu irgendeinem Zeitpunkt allgemeine Hilfe bendtigen, so erhalten Sie diese, indem Sie F 1
driicken. Dies setzt aber eine Internetverbindung voraus. Sollte diese nicht immer verfiirgbar sein, haben
Sie die Moglichkeit die Hilfedatei herunterzuladen.
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@
— r.
Hilfethemen Eingabeassistent...

-

' Hilfethemen

i % BegriBungsschirm

L% Eingabeassistent...

UL] Handbicher

Kontakt

@ Infa
Supportdaten...
Updates suchen...

Hilfedatei herunterladen

Zu jedem Thema finden Sie dann ein Buch, das lhnen ausfuhrliche Auskunft bietet.

Brauchen Sie hingegen ganz spezifische Informationen, z.B. Uber eine gewisse Schaltflache oder ein
Eingabefeld, aktivieren Sie einfach das betreffende Feld und driicken Sie dann F1.

11.5 DerBegriuBungsschirm

Wenn Sie Untis-Express zum ersten Mal starten, werden Sie von einem BegriRungsschirm empfangen.

Untis Express 2018 - Handbuch - Express - Stundenplan 2018/2019

T Gdiine Willkommen bei Untis
Untig wird derzeit an liber 20.000 Schulen rund urn den Globus vensendst
@ Willkommen bei Untis
el

Lazgen Sie gich lhren Stundenplan won unserem Algorithmus berechinen, die Ergebnisse zind uniibertraffen!
Stundenplan erstellen

@| Demo Dateien
Erledigen Sie die tagich anfallenden Snderungen im Stundenplan mit der Vertretungsplanung!

Hilfe & Neuigkeiten

l@ Kontalkt

Machrichten

Meuemngen in der Version 2018

T [1az Klassenbuch [aus Papier) ist tot - es lebe das elektronische Klassenbuch. Die webUntis Losung ist leicht bedienbar, schnell und bequem
| | Handbiicher
i la

|

Hier haben Sie nicht nur die Méglichkeit, sich mittels interaktiver Flash-Demos einen Uberblick tber das
Programm bzw. die Neuerungen in Untis zu verschaffen, Sie kdnnen darliber hinaus auch samtliche
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Handblcher einsehen sowie den Eingabeassistenten starten!

Untis wird in sehr vielen Landern eingesetzt. Nutzen Sie die Mdglichkeit, mit unseren internationalen
Demo-Dateien einen Uberblick (iber die Einsatzméglichkeiten von Untis zu gewinnen.

Erste Schritte Demo Dateien

@ Willkommen bei Untis
5

T N TE—R— D e = HE =

" % Demao Dateien
[] Demo Dateien
#® demo.gpn: Stundenplanung

® demo5.gpn: Vertretungsplanung

Hier finden Sie Stundenpline verschiedener Schulen. W ahlen Sie lhr Land und Thren Schultypen aus

Hilfe 8 Neuigkeiten
| Handbiicher
I‘;é Kontakt

| Machrichten

#® demob.gpn: Pausenaufsichten

@  KursDemo.gpn: Kursplanung

11.6 Die Demo-Dateien

Die Demo-Dateien dienen dazu, die Funktionen und mdglichen Eingabesituationen in Untis
kennenzulernen. In den Demo-Dateien sind bereits Lizenz- und Schuldaten eingegeben. In Untis sind
zweierlei Demo-Dateien hinterlegt:

¢ Reale Schuldateien, die typisch fir einen gewissen Schultyp in einem gewissen Land sind. Diese
Dateien kdnnen beispielsweise Uber den Begrilungsschirm gedffnet werden.

e Einfache Dateien, die unterschiedliche Schwerpunkte aufweisen und die es ermdglichen, die
wesentlichen Aspekte von Untis kennenzulernen ohne von der Fille an Daten Uberwaltigt zu werden.
Diese Dateien finden Sie im 6ffentlichen Windows Dokumente Ordner (Beispiel Windows 8: C:
\Users\Public\Documents\Untis) . Fur Beispiele in diesem Handbuch wird in der Regel die Datei
demo.gpn herangezogen.

11.7 Der Eingabeassistent

Sie kénnen den Eingabeassistenten Uber zwei verschiedene Wege aufrufen:

1. Uber den Button 'Eingabeassistent' unter den Registerkarten 'Start' und 'Dateneingabe’
2. Uiber den BegriiRungsschirm bei 'Stundenplan erstellen’

Der Eingabeassistent soll Innen bei der Erstellung lhres Stundeplanes helfen. Die einzelnen Punkte
sollten chronologisch abgearbeitet werden. Wenn Sie einen Punkt auswahlen, erscheint das
entsprechende Fenster und eine kurze Information zu diesem Thema.

Weiters haben Sie die Mdglichkeit eine Flash-Demo anzusehen oder das entsprechende Kapitel in der
Hilfe aufzurufen.
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1.2

1.21

Untis Eingabeassistent v 1 x

Festlegen des Schuljahres und der Unterrichtszeiten
Eingabe des Schuljahres

Eingabe von Ferien und Feiertagen

Eingabe des Zeitrasters

Eingabe der Raume, Klassen Lehrer und Facher

Eingabe der Rdume
Eingabe der Klassen I}

Eingabe der Lehrer

m
]
]
T
i}

@

@

@

@

@

@

@

Verfilgbarkeiten

@ Eingabe der Kernzeiten

@ Lehrer-Verfugbarkeiten

@ Raum-Verfugbarkeiten

Eingabe des Unterrichts

@ Eingabe des Unterrichts

Planung

@ Stunden mit der Hand verplanen

@ Gewichtung

@ Datendberprafung

@ Automatische Verplanung
Stundenplane

@

Stundenpline

b

Grunddaten

Untis Eingabeassistent v 1 x

Zuriick zur Liste

Eingabe der Raume

Das Raumgewicht zeigt an, wie wichtig dieser Raum
far die in ihm stattfindenen Unterrichte ist
[O=unwichtig, 4=sehrwichtig). Eine Sporthalle wird
z. B. immer ein hohes Raumgewicht bekommen, da
der Sportunterricht in ihr stattfinden muss.

Der Ausweichraum bezeichnet einen Raum, in dem
gin Unterricht stattfinden kann, falls der eigentlich
fur einen Unterricht gewinschte Raum nicht
verfugbar ist.

Tipp: Um Verwechslungen der Raume mit
Unterrichtsnummern und Klassen zu vermeiden,
benennen Sie die Rdume nicht ausschliesslich mit
Ziffern und Klassennamen.

Weitere Informationen
@ Film

' Hilfe

Alle Fenster, die im Eingabeassistenten erscheinen, kénnen natirlich auch Uber die entsprechenden
Menlpunkte aufgerufen werden. Zum ersten Block gehéren die folgenden Punkte:

¢ Schuljahr
e Zeitraster und Mittagspause

e Ferien

Schuljahr

Unter der Registerkarte 'Dateneingabe’ und dem Button 'Schuldaten’ stellen Sie die Dauer des
Schuljahres ein. Sie sollten darauf achten dass der letzte Schultag ein Sonntag ist.Die Sommerferien
sollten im Schuljahr nicht enthalten sein. Bestatigen Sie die Eingabe mit <OK>.
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Einstellungen >

T S;hulclaten Schulbezeichnung

... Allgemeines Deutzchland *  Land

- Uberblick Express -
+ . Diverses Handbuch
i~ Bericht
t ”e:,': te | el Sprache
- v ETFSTUN S anLng .
+ ) 9sp 4 Wan Biz S chulhummer
i MultilUser
oamazois | [300e2019 - _
L=
| Schulart

Abbrechen

1.2.2 Zeitraster

Unter der Registerkarte 'Dateneingabe’ und dem Button "Zeitraster' bestimmen Sie, an wie vielen Tagen in
der Woche an lhrer Schule unterrichtet wird, wie viele Stunden pro Tag und wie eine eventuelle Verteilung
wvon Vormittags- und Nachmittagsunterricht aussieht.

Im Beispiel unten sind fiir die Schule folgende Zeiten eingegeben:

e 5 Tage pro Woche (Mo bis Fr)

e 8 Stunden pro Tag

¢ max. 3 Nachmittagsstunden pro Tag

e Freitag Nachmittag findet kein Unterricht statt
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123

Pl

" Zeitraster - 0O =
9 Allgemeines Fausen Vertretung [
al Anzahl Tage [1-7] Eintragun:
S M awmimale Stundenzahl je Tag [1-60] Yormittag
b ortag +~  Erster Schultag der *oche leer
M achmittag
Stundenr. 1 2 3 4 5 B 7 8

8:00 355 250 10:45 11:40 1235 13:30/14:25
8:45 340 10:3511:30) 1225 1320 14:15]15:10

kMaortag ----- Machl Machn Machi
Dienztag ----- Machi Machi Hachi
Mittwoch ----- MWachi Machi Machi

Donnerstag ----- Mackl Machn Machi
Fetag Vi Vo Ve Yo Vi

Abbrechen bernehmen

Die 8 Stunden taglich sind auf 5 Vormittags- und 3 Nachmittagsstunden aufgeteilt. Diese Unterscheidung
zwischen Vormittags- und Nachmittagsstunden hat einerseits auf die Lage einer eventuellen
Mittagspause Einfluss und kann andererseits - bei zusatzlichen Einstellungen - auch Einfluss auf die
Verplanung von Unterricht haben.

Die Dauer der einzelnen Unterrichtsstunden tragen Sie im Raster bei den einzelnen Stunden ein. Damit
haben Sie die Méglichkeit flir Nachmittags- oder Abendstunden eine andere Unterrichtsdauer
einzugeben. Auch eine Pause fiir die ganze Schule zwischen der letzten Vormittags- und der ersten
Nachmittagsstunde ist damit moglich.

Mittagspause

Eine etwaige Mittagspause wird automatisch in die letzten Vormittags- und/oder die ersten Nachmittags-
Stunden gelegt. Auf der Karteikarte 'Pausen' des Fensters ' Zeitraster' kdnnen Sie die Lage beeinflussen,
indem Sie auswahlen, welches die erste bzw. die letzte Stunde ist, die als Mittagspause dienen kann.
Die Lange der Pause zwischen dem Vormittags- und Nachmittagsunterricht wird erst spater festgelegt
(z.B. je nach Klasse entweder 1 oder 2 Stunden).

Im Beispiel ist die 5. Stunde die erste, die als Mittagspause verwendet werden kann, die 7. die letzte.
Die Mittagspause muss immer an, oder Uber der Vormittags-, Nachmittagsgrenze liegen. Die weil3en
Felder kennzeichnen jene Pausen, die zwischen der letzten Vormittags- und der ersten
Nachmittagsstunde liegen. Zusatzlich kann die maximale Klassenanzahl mit gleichzeitiger Mittagspause
sowie die Bezeichnung der Mittagspause im Stundenplan festgelegt werden.
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124

£ Feitraster - 0O =
| Allgemeines/y Fausen r Wertretung [
-7 Mittagzpause von-bis Bezeichhung der Mittagzpauze
kP
0 b ax. Klazzenzahl mit gleichzeitiger Mittagzpause
Eintragunag:

* = Pauze darf weder won Doppelstunden noch wvon Blocken uberzpannt

1152 23 34 48 R/E BT T B
Pauzenbezeichnung
1225 1220 14:15 1510
12:35 1330 14:25

Beginn
Ende
tontag
Dienzstag
Mittwoch

Daonnerstag

Freitag

| Ok, | | Abbrechen | |Ubernehmen

Hinweis: Doppelstunde und Pause
Wird bei einer Pause ein * eingetragen - wie im Beispiel zwischen zweiter und dritter Stunde - so darf
diese Pause von einer Doppelstunde nicht Gberspannt werden.

Ferien

Unter der Registerkarte 'Dateneingabe’ findet sich der Button 'Ferien'. Hier legen Sie fest, wann fir die
gesamte Schule aufgrund von Ferien oder Feiertagen im aktuellen Schuljahr unterrichtsfrei ist.
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£ Ferien - O x I
Marne Langname “on Bis ‘woche danach [8.B...) Schulwochen-Mr. danach
2610 26102018 261018 261018
Feiient ‘weihnachtsterien 231218 07.01.18
15 152019 01.05.19 01.05.19
< >
@ Datumn: Mo 3.9.2018 Unterrichtsfrei Legends Eerien Feiertag Wochenende
Kalendenwoche: 38, [ Feietag Schuljahr
Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa 5o Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So
September 3 4 5 B 7 8 9110 11 12 13 14 15 16} 17 18 19 20 21 22 23| 24 25 26 27 28 29 30
AT Oktober 1 2 3 4 5 6 F 8 91011 12 1314]15 16 17 18 19 20 21| 22 23 24 25. 27 28) 29 30 I
Nowvember 1 2 3 4 65 B 7 B 9 1011]12 13 14 158 16 17 18] 139 20 21 22 23 24 26| 26 27 28 29 30
Dezember 12| 2 4 5 8 7 B_8|10 11 12 13 14 1516| 17 18 139 20 21 22)23| 24| 25|28 27| 28|25 30) @
Januar (A2 348 6| 7 8 5 10 11 1233|14 15 16 17 18 1920 21 22 23 24 25 B 27| 28 29 W A
Februar T2 3 4 65 B F o8 91011 12 13 14 15 16 17|18 19 20 21 22 23 24| 25 26 27 28
o Marz 1 2 314 5 6 7 8 910Q11 12 13 14 15 16 17|18 19 20 21 22 23 24| 25 26 27 28 29 30 AN
April 12 3 4 65 B 71 8 91011 12 12 14)15 16 17 18 19 20 21| 22 23 24 25 26 27 28| 29 30
Mai . 2 3 4 6l B 7 8 8101112113 14 15 16 17 18 19] 20 21 22 23 24 25 26| 27 28 29 30 A
Juni 1 203 4 5 B 7 8 910 11 12 13 14 15 16|17 18 19 20 21 22 23| 24 25 26 27 28 29 30
Ok Abbrechen Ubemahme
< >

Die Ferien sind wichtig, wenn Sie die Vertretungsplanung fir die taglichen Anderungen im Stundenplan
verwenden. Auch bei der Wertrechnung fur die Berechnung der Wertigkeiten der Unterrichte fiir die Lehrer
werden die Eintragungen bei den Ferien berticksichtigt. Auf die Stundenplan-Optimierung haben die

Ferien keinerlei Einflu

Stammdaten

SS.

Unter Stammdaten werden in Untis die schulspezifischen Ressourcen, die zur Erstellung des
Stundenplanes essenziell sind, verstanden. Dies sind die Rdume , Klassen , Lehrer und Facher .

Die Stammdaten kénnen beispielsweise Uber den jeweiligen Elementbutton in der Registerkarte
'‘Dateneingabe’ aufgerufen werden.

frr n rjr

Zeitraster Schuldaten

Grunddaten

3

Ferien

-

Auch in den Fensteranordnungen des jeweiligen Buttons in der Registerkarte 'Start' finden sich die

Stammdaten.
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1.31

Datei Start Dateneingabe

saEB WV 52

Klassen Lehrer Raume Facher Diagnose Gewichtung Optimierung

Stundenpldne

D

Planen

Ubersicht Optimierung

o

77 Klassen / Klasse

fi= ~: B8 05 IH

[E%

entplanen

]

Manuelles Alle Stunden Tauschvorschlage

a8

Perioden  Einstellunge

-

¢ Zeitwinsche / Klasse

&F @5 qF $R <= a5 95

Mame  Langname Text Raum Hoauptf/Tay  Mitt-pause  StduTag  Hauptf Folge  Fix 04) E * Klasse 1a (Bauss]
1a Hlaz=se 1a (Gauss) Rl1a 4 1-2 4-5 2 |:| T
1k Klasze 1h (Newton) Rk 4 1-2 4-6 2 0 11 2 3
2a Klasze Za (Hugo) R2a 41-2 4.7 2 O Maontag +3 +3 +3
2h Klasze 2b [(Andersen) R2h 4 1-2 4-7 2 0 Dienstag +3 +3 +3
3a Klasze 3a (Aristoteles) R3a 401-2 4.5 2 0 Mithwach +3 43 +3
3h Klasse 3h (Callas) P=1 4 1-2 4.8 2 [ Donnerstag +3 +3 +3
4 Klasze 4 (Nobel) Ps2 41-3 4.3 2 0 Freitag +3 43 +3
Samstag +3 +3 +3

Zusatzliche, unbestimmte Zeitwiin

a Klasse 1a (Gauss) / Klasse

1a B TS F O & L BB

L-pr KD Le Mvpl Std. Wst Lebrer Fach  Klasse(n) Fachraum  Stammraum DoppoStd. Text Block  Fix (%) lgnore (i) Schulergruppe
1a1b 2

11 4.1 2 Hugo nzﬁ #h Ria O O

7 @23 2 Ander mm Wik R1a 1-1 | |

Stammdatenverwaltung

Anlegen eines neuen Elementes

Um im Stammdatenfenster ein neues Element (z.B. eine neue Klasse) einzugeben, klicken Sie in die
letzte (leere) Zeile im Raster und tragen Kurz- und Langnamen ein. Wenn Sie auf die Schaltflache <Neu>
klicken, stellt sich der Cursor automatisch in diese Zeile.
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o . .
£=1 Klassen / Klasse

[ta - B0 OB I

Mame  Langname Text
1a Klasze 1a (Gauzz)

1h Klasse 1b (MNewton)

2a Klazse 2a (Hugao)

2h Klasze 2b (Andersen)

3a Klasse Ja (Aristoteles)

b Klasze b (Callaz)

4 Klazse 4 (Mohel)

Raum  Hauptf Tag

Ria
Rk
R2a
R2h
R3a
P=1

Ps2

EoEE N R S

Mitt-pause  StdJTag  Hauptf Folge

1-2
1-2
1-2
1-2
1-2
1-2
1-3

4.6
4.5
4.7
47
4.5
4-5
4.8

[ S S B 6 R I I ]

ooooogdd

Fiz (%1 lgnore (i)

I T

Zwischen den einzelnen Zellen konnen Sie mit der Tabulator-Taste wechseln.

Andern des Kurznamens

Mit einem Doppelklick auf den Kurznamen kénnen Sie diesen in einem eigenen Fenster andern. Alle
anderen Daten (z.B. Langnamen) kénnen Sie mit einem einfachen Klick in der Rasteransicht markieren

und andern.

Kurzname

1z M ame

klazze 1a[Gaussz]

Abbrechen

Element lIoschen

Langname

Ein Stammdatenelement kénnen Sie I6schen, indem Sie die entsprechende Zeile aktivieren/markieren

und die Schaltflache <Ldschen> betatigen.
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Drag&Drop
Mame  Langname Text Raum  Hauptf Tag ‘v!hpme—'@td-ﬂi ’i ix (¥ lgnore (i)
13 Klazze 1a (Gauzs) Ria 4 1.2 4.5 - ] O
1h Klazze 1hb (Mewton) Rib 4 1-2 4-5 2 Il
23 Kls=ze 2a (Hugo) R2s 4 1.2 4.7 2 0 O
2h Klasse 2b (Andersen) Rzb 412 4.7 2 O [l
I Klazze 3a (Aristatales) R3s 4 1.2 4.3 2 O |
3h Klasse 3b (Callas) P=1 412 4.5 2 O [l
4 Klazse 4 (Maobel) P=2 4 1-3 4. 2 [l
Sortierung

Die Stammdaten-Elemente werden immer alphabetisch sortiert.
Die Reihenfolge der Spalten kann Uber Drag&Drop geandert werden.

Eingaben fiir alle Stammdaten und Unterrichte

Einige Felder und Funktionen finden sich bei (fast) allen Stammdaten und auch beim Unterricht.

Fix () lgnore (i) Text

O O
O] O]
Fix (X)

Unterricht, der ein Element enthalt, das fixiert ist, wird im Stundenplan 'eingefroren’. Die
Unterrichtsstunden werden bei einer nachfolgenden Optimierung nicht mehr verlegt.

Ignore (i)

Unterricht, der ein Stammdatenelement enthalt, bei dem das Kennzeichen 'Ignore' gesetzt ist, wird im
Stundenplan ignoriert, das hei3t, er wird weder verplant noch angezeigt.

Text
Zu jedem Element kann ein erklarender Text eingeben werden.
Sperrungen

Steht Ihnen ein Element in einem gewissen Zeitraum nicht zur Verfligung, dann kdnnen Sie es Uber die
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Zeitwlnsche sperren. Das heif3t, die Optimierung verplant dann in diesem Zeitbereich keinen Unterricht
mit dem betreffenden Element.

Wahlen Sie den entsprechenden Zeitbereich und belegen ihn mit dem Zeitwunsch '-3', der einer
absoluten Sperrung entspricht.

Mit der Serien-Anderung kénnen Sie diesen Zeitwunsch auf einfache Art und Weise auch auf andere
Elemente Ubertragen.

A

77 Zeitwinsche / Raum - O x

e afas B <= ad 9y o

Thi 2 Turrhalle 1

12 3 4 5 B 7 8 13

tontag ---.

Dienstag
Mittwoch

Cionnerstag

, EEE
g I

Die Zeitwlinsche der Klassen und Lehrerkdnnen diffiziler gestaltet werden, die Erklarung finden Sie im
entsprechenden Kapitel.

1.3.3 Serienanderung

Sie kdnnen mehrere Zeilen in einer Spalte mit einer Eintragung dndern. Um z.B. fiir mehrere Klassen die
Anzahl der Hauptfacher in Folge zu andem:

1. Selektieren Sie mit gedrickter linker Maustaste die Klassen, bei denen Sie eine Eintragung
vornehmen mdéchten.

2. Geben Sie den gewiinschten Wert ein (ohne zu klicken!).

3. Bestatigen Sie mit <Return> oder <TAB>.
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#

% Klassen / Klasse
1a B O m IH .
Mame  Langname Text Raum Hauptf Tag Mit-pauze  Std Tag  Hauptf Folge  Fix (31 lgnore ()
13 Klazze 1a (Gauss) Ria 4 1.2 4.5 ] ]
1h Klzzze b (Newton) Rib 4 1-2 4.5 ] ]
23 Klazze 2a (Hugo) F2a 4 |- A——a ] ]
Hauptf Folge
2h Klazse 2b (Andersen) R2h 4 1-:2 ] ]
3a Klazze 3a (Aristoteles) R3m HauptfFolge  q- |:| |:|
3h Klazze 3h (Callaz) Ps1 2 M= / ] ]
4 Klasse 4 (Nobel) P=2 2= ] ]
2
i/
e 2
2
1.34 Raum

Jedes Stammdatenelement wird eindeutig mit einem Kurz- und Langnamen beschrieben.

Matme= Langnaime T
Wierkr  Werkraum

Tor Werkaumtodi
Th2 Turnhalle 2

Th1 Turnhalle 1

R3a Klassrnraim 3a

Kurzname Raum
Wahlen Sie ein entsprechendes Kirzel, das eindeutig einen Raum an lhrer Schule beschreibt. Zum
Beispiel TH1 fir die Turnhalle 1 oder R10 fir den Raum mit der Nummer 10.

Langname Raum
Geben Sie einen Langnamen ein, der den Raum naher beschreibt.

Tipp: Raumnamen

Wir empfehlen die Namen der Rdume nicht ausschlieBRlich numerisch zu halten, sondern ihnen
zumindest einen Buchstaben hinzuzufigen (z.B. R10 statt 10). Dies beugt Verwechslungen mit ewl.
gleichen Klassennamen vor und erhéht damit die Lesbarkeit des Stunden- bzw. Vertretungsplanes. Die
Raumnamen sollten nicht ident sein mit den Klassennamen. (z.B. R1a fiir den Raum der Klasse 1a), da
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1.3.4.1

1.3.4.2

sonst u.U. jedes Schuljahr eine Anderung der Raumnamen notwendig wird.

Fir die automatische Verplanung sollten Sie Ausweichrdume und das Raumgewichteintragen.
Ausweichraum

Im Ausweichraum wird der Unterricht dann verplant, wenn der urspriinglich gewlinschte Unterrichtsraum
bereits belegt ist. In unserem Beispiel ist z.B. der Ausweichraum des Th1 der Th2 und umgekehrt.

21

77 Rdume / Raum
Kii - B8 O 26
Mame= Langname Text  Auswweichraum
Th2 Turnhalle 2 Th
Thil Turnhalle 1 Th2

Ausweichraum-Ring

Wenn Sie eine Reihe gleichartiger Raume haben, kénnen Sie natlrlich auch mehrere Raume aneinander-
reihen, so dass ein Ring von Ausweichraumen entsteht. Im Beispiel wurde dies bei den Klassenrdumen
eingegeben. Ausweichraum des Raumes R1a ist R1b, Ausweichraum von R1b ist R2a usw. bis sich der
Ring wieder schliel3t.

R1a % B3ume /Raum
Ps I EOR @ I
R3a R1 b Mames Langname Text  Ausweichraum

P=1 Pzeudaraum 1 (3h) F1a

P=2 Pzeudoraum 2 (4] F2a

R1a Klaszentaum 1a Rk

Rk Klas=zenraum 1h R2a

R2 R2a Klaszenraum 2a R2h

b Rza Rk Klas=zenraum 2h F3a
p R3a Klazzenraum 3a R1a

Ist bei der automatischen Verplanung (Optimierung) fiir einen Unterricht etwa der Raum R1b vorgesehen,
dieser aber bereits durch einen anderen Unterricht belegt, wird untersucht, ob der ndchste Raum im Ring
(R2a) frei ist - solange bis ein freier Raum im Ring gefunden wird.

Mit diesen Ausweichraum-Ringen ist es problemlos mdglich, die 'geographischen' Gegebenheiten der
Schule nachzubilden, indem die Reihenfolge der Ausweichrdaume in etwa die Lage der einzelnen Raume
zueinander wiederspiegelt. So kdnnen Sie Lehrern und Schilern lange Wegzeiten ersparen, indem
benachbarte Rdume im Ring direkt hintereinander kommen.

Raumgewicht
Das Raumgewicht gibt an, wie wichtig der gewlinschte Raum fiir den betreffenden Unterricht ist.

Raumgewicht 0 bedeutet, dass bei der automatischen Verplanung der Unterricht auch dann verplant wird,
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wenn weder der gewlinschte Raum noch ein Ausweichraum frei sind. Raumgewicht 4 bedeutet, dass die
Verplanung des Unterrichts nur zu Zeiten sinnwoll ist, in denen der Raum (oder einer seiner
Ausweichraume) frei ist. So macht z. B. Turnunterricht nur Sinn, wenn auch ein Turnsaal frei ist, Kochen
nur, wenn die Kliche frei ist, wohingegen ein Mathematik Unterricht statt im urspriinglichen Klassenraum
auch in einem anderen Klassen- oder einem Fachraum unterrichtet werden kann.

#

7% Rdume fRaum

i B0 @ .

Mames  Langname Text Ausweichrauml Raumgew. [®1 Gange

K Schulkiiche 4

Phys  Physiksaal 3 1
Psl  Pseudoraum 1 (3b) Ria i 2
Ps?  Pseudoraum 2 (4) R2a | 2 7
Rls  Klsszenraum 1a Rk | 2
Rk Hlazzenraum 1b F2a | 2 | :l
R2a Hlassenraum 23 R2h i 2 l :|
R2b  Klsssenraum 2b R3a | 2 7
R3s  Klsszenraum 33 Fia | 2
Thl  Turnhalle 1 Thz 4 ]
Th2  Turnhalle 2 Thi 4 ]
e b
Vierkr  WMerkraum 3 ]

1.3.4.3 Wanderklassen

Sollte es an lhrer Schule nétig sein, Wanderklassen zu bilden, verwenden Sie die Technik der
Pseudordume: Ordnen Sie einfach der betreffenden Klasse einen fiktiven Raum, einen Pseudoraum, zu.
Sperren Sie diesen Raum fir jede Stunde der Woche (Zeitwunsch '-3').
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1.3.5

Klassen / Klasse

[fa T EOR O T ED

1a
1h
2a
2h
3a
3h
4

Mame  Langname

Klasze 1a (Gauss) Ria
Klazze 1h (MNewton) Rib
Klasze 2a (Hugo) R2a
Klasze 2h (Andersen) R2hb

Klazze 3a (Aristoteles)
Klasze 3h (Callas)
Klazze 4 (Mokbel)

Text Raum Hauptf.iTag

|
=t st

il

b
41 Q Rdume / Raum |E|
d BT <1 B[ @@ ) .
41 S——— . - =
Mame  Langname Text Ausweighraum Raumgewy. Fix (X)  Gange
4 Ky Schulkiiche 4 O
4 Phys  Physiksasl 3 O
A Pseudoraum 1 (3h) Rla 2 O
41 Ps2 Pseudoraum 2 (4] R2a
Rila Klazsenraum 1a Rib
R1b  Klassenraum 1b R2a @8 a8 4= w 4= A= 45 @
RZa Klazsenraum 2a R2b
R2bh  Hlassenraum 2b R3a Pl : Pzeudaraum 1 [3b)
R3a Klazsenraum 3a Rila
Thi Turnhalle 1 Th2 Montag
Th2 Turnhalle 2 Thi Dierrstag
[l _ Mittwoch
Wierkr Werkraum Darnerstag
Freitag
Samstag

Geben Sie als Ausweichraum fiir den Pseudoraum einen Raum lhres Klassenraum-Ringes an.
Untis wird nun fur lhre Wanderklasse jeweils einen geeigneten Klassenraum suchen.

Réume / Raum

i BB O I

Klassen

Mames  Langname

kel

P=1
Ps2

(ll+]
R2a
F2k
R3a
Thil

Th2
T

Schulkiche

Pzeudoraum 1 (3h)
Pzeudoraum 2 (4]

Hlassenraum 1k

Klazzenraum 2a
Klazzenraum 2b
Hlazzenraum 3a
Turnhalle 1
Turnhalle 2

Werkr  Werkraum

Text Ausweichraum REaumges.

REEZ-"

R2a
F2h
F3a
R1a
Thz
Thi

LA U L SR R R S R 5 B S R N R N R ) B U

Fiz (¥] Gange

T T O

Auch fir jede Klasse muss ein eindeutiger Kurzname (Name) vergeben werden. Im Feld Langname kann
neben 1a auch der Klassenlehrer stehen. Somit sehen Sie diesen spater beispielsweise in allen
Ausdrucken der Klasse.
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_,rl'.

.~ Klassen / Klasse

1 . B O B IH .
Mame  Langname Text Raum Hauptf. Tag Mit-pausze StdaTag  Hauptf Folge  Fix (31 lgnore (i)
13 Klszse 15 (Sauss) Rla 4 12 4.5 2 [ ]
1h Klszse 10 (Newton) Rib 412 4.5 2 [ ]
23 Klssze 2a (Hugo) R2a 4 1.2 4.7 2 [ [l
2h Kls=se 2B [ Andersen) R2hb 412 4.7 2 [ ]
33 Klasze 3a [ Aristoteles) Ria 412 4.8 2 [ [l
3k Klssse 3B (Callas) P=1 412 4.5 2 [ ]
4 Klazse 4 (Mobel) P=2 413 4.5 20 [ ]
Tipp: Tooltipp

Wenn Sie zusatzliche Informationen zu einer Spalte wollen, so platzieren Sie den Mauszeiger tber der
Spaltenuberschrift und es wird eine kurze Beschreibung dieses Feldes eingeblendet.

Raum

Fir Klassen mit eigenem Raum wird dessen Kurzname im Feld Raum eingetragen. Wenn Sie nun einen
Unterricht fir diese Klasse anlegen, wird der Raum automatisch eingetragen. Damit ersparen Sie sich
viele Eingaben.

Hauptfacher pro Tag
Facher, die fur die Schiler besonders anstrengend oder wichtig sind, kdnnen unter den Stammdaten der

Facher mit dem Kennzeichen Hauptfach versehen werden. In der Spalte 'Hauptf./Tag' kann die Anzahl
wvon Hauptfachern, die pro Tag in einer Klasse unterrichtet werden darf, begrenzt werden.

Mittagspause min, max

Hier geben Sie fir die einzelnen Klassen ein, wie lange die Mittagspause mindestens (min) und
héchstens (max) dauern soll. Soll die Mittagspause genau eine Stunde dauern, so geben Sie '"1-1' ein,
Uberlassen Sie es hingegen Untis, entweder keine oder eine bis zu zweistlindige Mittagspause
einzuplanen, ware die entsprechende Eingabe '0-2". Ist keine Mittagspause erwiinscht, so lassen Sie
dieses Feld leer.

Welche Stunden generell fur eine Mittagspause in Frage kommen, bestimmen Sie unter der
Registerkarte 'Dateneingabe’ mit dem 'Zeitraster' - auf der Karteikarte 'Pausen’ (siehe Kap.

Mittagspause ).

Stunden pro Tag

Hier legen Sie fest, wie viele Stunden die betreffende Klasse mindestens pro Tag unterrichtet werden soll
(min) und wie viele Unterrichtseinheiten maximal an einem Tag liegen durfen (max).
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1.3.5.1

1.3.5.1.1

Wenn Sie erreichen wollen, dass die betreffende Klasse mindestens 4, hochstens jedoch 6
Unterrichtsstunden pro Tag hat, missen Sie in diesem Feld '4-6' eingeben.

Hauptfacher Folge

In dieser Spalte konnen Sie die Anzahl der Hauptfacher , die in einer Klasse unmittelbar aufeinander
folgen dirfen, bestimmen. Uber die Gewichtungkénnen Sie bestimmen, wie wichtig dieser Punkt fir Sie
ist.

Zeitwiinsche fiir Klassen

Untis bietet Ihnen die Mdglichkeit fir jedes Element (d.h. fir Lehrer , Klassen , Raume , Facher ), fur
jeden Unterricht , fur jede Stunde des Tages und fiir jeden Tag der Woche einen individuellen Zeitwunsch
einzugeben. Das Wunschgewicht reicht von -3 (keinesfalls Unterricht) bis +3 (auf jeden Fall Unterricht).
Zeitwlnsche fir Klassen geben Sie Uber die gleichnamige Schaltflache in der Symbolleiste des
Stammdatenfensters ein.

@ Klassen / Klasse

-

1a >~ M

Mame Langname

f= Zeitwinsche / Klasse

1a Klazze 1a (Zauss)
b Klasse 16 (Newton) @ @f qE P <5 4= @5 o =,
2a Klazze 2a (Hugo)

Zh Klazse 2b (Andersen) 1a = FKlasse 1a([Gauss)

Ja Kiasse da (Aristoteles) i 2l 3 4o 3 B8 7 8ess Wam e
3h Klasze 3b (Calas)

Montag +3 +3 +3 +3
4 Klaz=e 4 (Mokel) Dienstag +3 43 43 43
Mitthwoch +3 43 43 43
Dannerstag +3 43 43 +3
Freitag +3 43 43 43
Samstag +3 43 43 43

Zuzatzliche, unbestimmte Zeitwiinzche

Bereich Anzahl  Zeibwunzch

Die folgenden Zeitwunscheingaben sind moglich:

e Kernzeiten
¢ Differenzierte Zeitwiinsche
¢ Unbestimmte Zeitwlnsche (diese werden im Kapitel ' Zeitwiinsche fiir Lehrer ' beschrieben)

Kernzeiten

Wenn Sie wollen, dass Untis mit dem Verplanen der Stunden am Vormittag in der ersten Stunde
beginnt, missen Sie bei den Stunden, in denen unbedingt Unterricht stattfinden soll, einen Zeitwunsch
+3 eingeben. In unserem Beispiel ist dies von der ersten bis zur vierten Stunde. Dies wird als Kernzeit
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bezeichnet. Eine Verletzung dieser Kernzeit ist flir den Optimierungsalgorithmus ein sehr schwerer
Verstol.

Teitwinsche f Klasse

1a ~ Klasse 1a [Gauss)

1 2 3 4 5 B 7 8 Tage Yom Machm

b ontag +3 +3 +3 43
Dienstag +3 +3 43 +3
Mittwoch +3 +3 +3 +3
Donnerstag +3 +3 +3 +3
Freitag +3 +3 +3 +3
Samztag +3 +3 +3 43

Zuzatzliche, unbestimmte Zeitwiinzche

Bereich Anzahl  Feitwunzsch

1.3.5.1.2 Differenzierte Zeitwiinsche

Wenn Unterricht prinzipiell zu bestimmten Zeiten stattfinden darf, Sie aber Praferenzen setzen wollen, so
kénnen Sie mit den Zeitwlinschen von +3 bis -3 arbeiten. Der Zeitwunsch fiir die Klasse 1a wirde
folgendes bedeuten:

Von der ersten bis zur 4. Stunde muss auf alle Falle Unterricht stattfinden. Freitag und Samstag darf ab
der 5ten Stunde kein Unterricht mehr stattfinden. An den restlichen Tagen soll in der 5ten Stunde
Unterricht stattfinden, in der 6. Stunde eventuell auch, in der 7. Stunde eher nicht, in der 8. Stunde wenn
mdglich auch nicht. Wie stark die Zeitwiinsche bei der automatischen Verplanung berlcksichtigt werden,
kénnen Sie Uber die Gewichtung selbst bestimmen.
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2

% Zeitwinsche [ Klasse

@EafqE B 4c@= s g =,

1a ~ Klasse 1a [Gauss)

Freitag

b ontag

Dienstag
Mittwoch

Donnerstag

Samztag

1
+3
+3
+3
+3
+3
+3

2
+3
+3
+3
+3
+3
+3

3
+3
+3
+3
+3
+3
+3

+3
+3
+3

+
+

+,

Zuzatzliche, unbestimmte Zeitwiinzche

E

+1
+]
+1

+1 -
33

7
]
8
]
]

3 Tage “orm.

M achmm

Bereich

Machmittage

Anzahl

Zeitwunsch

3 Freialen, absolte Spemung (3]

1.3.6 Lehrer

Auch jeder Lehrer bendtigt einen eindeutigen Kurznamen und wahlweise einen Langnamen, der bei den
Lehrern in den meisten Fallen dem Zunamen entspricht, aber auch den Vor- und Nachnamen enthalten

kann.

% Lehrer / Lehrer

Callas

T REOR O 2@

Matne
Ancler
Arist
Callas
Cer

Curig

Gauss
Hugo
1=
Makel
Rtk

Machname
Andersen
Aristoteles
Callas

Cervantes
Curie

Gauss
Hugo
Mewtan
Maobel
Rubens

Text

Ak 101
karenz

Raum  HohlSted. soll

.in

0-1
0-1
0-1
0-1

0-1

0-3
0-1
0-1
0-1
0-1

StdaTay  Mitt-pause  Pershr St Folge  Fiz (X)) lgnore () Sollvvoche Wt = 1st-Soll

4.6
4.6
4.6
4.7

4-7

26
4.7
4.6
4.6
4.7

-
]
Lo

[ I P ey
[*RR SN CRRSRN Y

[P U O
| |

2
-2
2

3

£ o mom

oOoooOo o Oooo.

o

Loth h M

ooooo o oood

27.00
27.00
25.00
24,00

18.00

17.00
19.00
26,00
15.00
29.00

27.00
27.00
2500
24,00

18.00

17.00
19.00
26,00
15.00
29.00

Raum

Hier kdnnen Sie fir jeden Lehrer einen Stammraum eintragen. Wird ein Unterricht mit einem Lehrer

definiert, bei dem ein Stammraum eingetragen ist, so wird der Raum automatisch beim Unterricht des
Lehrers Ubernommen.
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1.3.6.1

Hohlstunden

In der Spalte 'HohIStd.' kbnnen Sie eintragen, wie viele Hohlstunden (= Fensterstunden, Springstunden)
wvon einem Lehrer pro Woche gewlinscht bzw. gerade noch toleriert werden. Ein Eintrag 0-4 bedeutet,
dass fiir den Lehrer null bis vier Hohlstunden pro Woche toleriert werden.

Stunden pro Tag

Unter 'Std./Tag' kénnen Sie festsetzen, wie viele Stunden pro Tag ein Lehrer mindestens und hochstens
unterrichten soll. Der Eintrag '4-7' wirde heil3en, dass der Lehrer, wenn er an einem Tag unterrichtet,
mindestens 4, aber héchstens 7 Stunden halten soll.

Mittagspause

Hier geben Sie fiir den einzelnen Lehrer ein, wie lange dessen Mittagspause mindestens (min) und
héchstens (max) dauern soll.

Personalnummer

Das Eintragen einer Personalnummer ist nur dann von Bedeutung, wenn Sie diese fir Ausdrucke oder
Ubergabedateien (fiir die Behorde) bendtigen.

Stundenfolge

Hier kdnnen Sie individuell angeben, nach maximal wie vielen Unterrichtsstunden der Lehrer eine
Hohlstunde (Pause) wiinscht.

Zeitwiinsche fiir Lehrer

Von besonderer Bedeutung sind in den meisten Féllen die Zeitwlnsche der Lehrer. Untis gestattet daher
eine Unterrichtsplanung, die auf die individuellen Anforderungen und Winsche der Lehrer besonders
eingeht.

Aktivieren Sie zunachst einen Lehrer durch Anklicken in der Raster-Ansicht und betatigen Sie dann die
Schaltflache <Zeitwinsche>. Es erscheint nun die Eingabemaske fiir Zeitwlinsche.
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a Lehrer / Lehrer . |E|
e vt BFS .;, & }
Mame  Nachname | Text Raur = Std. zoll  StdJTag  Mit-pause Pershr StdFolge (Fix (X)) lgnore (i) Sollbvoche  Wert = | Ist-Soll
Ander | Andersen 0-1 1-3 & [ O 2700 27.00
Arist | Aristoteles 0-1 4-5 ] —
Callaz | Callas 0-1 4-6 1-2
Cer Cervantes 0-1 4-7 1-2 @t af qF w <2 a5 95 @ '_R .
Curie | Curie o 10.M.in 0-1 47 13
Ander = Hans Christian Andersen
Gausz | Gauss 0-3 26 1-2
12 3 4 &5 B 7 8 Tage Yo Machm

Hugo  Hugo 0-1 4-7 1-2
Mews | Mewton 0-1 4.6 12 M_D”tag L]
Nobel | Nobel 01 45 12 DIEiREE
Rub | Rubens 01 47 13 ittocty

Dannerstag

Freitag

< Samstag
Zuszatzliche, unbestimmte Zeitwiinsche
Bereich | Anzahl | Zeitwunzch

1.3.6.1.1 Bestimmte Zeitwiinsche

Im oberen Teil des Zeitwunschfensters geben Sie Zeitwlinsche fiir ganz bestimmte Tage und Stunden
ein.

Demnach wiinscht sich Lehrer Hugo im Beispiel in den ersten Stunden lieber nicht zu unterrichten. Am
Donnerstag hat Lehrer Hugo seinen freien Tag.

#

T Zeitwinsche / Lehrer-51

@f @ at J& - a@2 8 @ 5,

Huga ~ Wictar Hugo

2 3 4 B B 7 8 Tage “om Machm

Montag
Dienstag
Mittwoch

1
-1
-1
-1
Donnerstag --------
-1
-1

Freitag

Samztag

Zuzatziche, unbestimmte Zetwinzche

Bereich Anzahl  Zeitwunzch

®
i
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1.3.6.1.2 Unbestimmte Zeitwiinsche

AuBerdem ist es mdglich, unbestimmte Zeitwiinsche einzugeben. Die tatsachliche Entscheidung, wann
diese Zeitwlnsche relevant werden, fallt wahrend der automatischen Verplanung - abhangig von allen
anderen Elementen.

Der Wunsch eines Lehrers nach einem freien Tag an irgendeinem Tag der Woche wiirde durch einen
Eintrag im unteren Teil des Fensters mdglich.

Achtung!
Unbestimmte Zeitwiinsche gelten zusatzlich zu den bestimmten Zeitwiinschen und sind damit additivi

Lehrer Rub soll zum Beispiel einen freien Tag (-3) und wenn mdglich einen freien Nachmittag (-2) in der
Woche haben.

#

7% Zeitwinsche / Lehrer-51 N o

@B @ g J 4-8=83 @ =, .

Rub ~ Paul Bubens

12 3 4 5 B 7 8 Tage “om  Machm
tontag
Dienztag
b ithwoch
Donnerstag
Freitag
Samstag

Zuzatziche, unbestimmte Zebwinzche

Bereich Bnzahl | Zeitwunzsch

Machmittage

1 Fklen, it P (2
2 Fihlen, sbscbte Spomng (3

Stunde wor-bis [1-2] s

Sie kénnen unter 'Unbestimmte Sperrungen' auch einzelne Stunden sperren. Der Eintrag im Beispiel
wirde bedeuten, dass Rub zusatzlich an zwei Tagen in der Woche die Stunden 1-2 frei haben soll.
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Tipp: Unbestimmte Zeitwiinsche

Wenn moglich, sollten Sie mit unbestimmten Zeitwiinschen arbeiten. Bei einem unbestimmten freien Tag
(bzw. Halbtag) fur den Lehrer entscheidet die Optimierung dann aufgrund der spezifischen
Stundenplansituation welcher Tag fiir den Lehrer freigehalten wird. Damit schranken Sie die Optimierung
nicht unnétig ein und es kénnen bessere Stundenplane errechnet werden.

1.3.6.2 Werte

13.7

Sie kénnen auch die folgenden Werte eingeben bzw. ansehen.

Soll pro Woche

Hier definieren Sie, wie viele Stunden pro Woche ein Lehrer unterrichten sall.

Wert =

In dieser Spalte sehen Sie, wie viele Stunden pro Woche dem jeweiligen Lehrer zugeteilt wurden.
Ist - Soll

Diese Spalte zeigt lhnen die Differenz aus Ist und Soll an. Ein negativer Wert bedeutet, dass der Lehrer

zu wenig unterrichtet.

Pl

.= Lehrer / Lehrer

Fb [~ AR QO B

Mames MNachname Soldoche Wert = Ist-Soll (1)

Ancer | Andersen 2500 25.00 1.00
Arist | Aristateles 2500 25000 -2.00
Callas | Callaz 2500 23000 -2.00
Cer Cervantes 2400 24.00 0.0a

Curie | Curie 18.00) 15.00 0.00

= S s

Gauss Gauss 15.00| 16.00 1.00

Hugo  Hugo 2500 24.00 -1.00

Mews | MNewtan 2500 2500 0.00

Maokel | Maokel 1500 14000 -1.00

Fuk Fubens 2500 2500 0.00
Facher

Bei den Fachern kénnen Sie folgende Eintrage vornehmen:




32

Untis

1.3.8

2

*Y Ficher / Fach
Bio - B8 O 26 -
Marme Langname Text Raum MNachm.St.  (H) Fix 0¥ lgnore () (P (5]
Bio Biclogie 0-1 O O ] L O
Ch Chemie 0-0 0 O ] L1 O
D Devutsch 0-0 O ] O
E Englisch 0-0 ] O O O
Geographie und Wirtschaftsk. 0-1 |:| |:| |:| |:| |:|

Raum

Fidr manche Facher ist auch ein Fachraum unbedingt notwendig (z.B. Sport). Diesen sollten Sie im
entsprechenden Feld eintragen.

Nachmittagsstunden

Kann oder soll ein bestimmtes Fach am Nachmittag unterrichtet werden, so nehmen Sie im Feld
'Nachm.St.' die entsprechenden Eintragungen vor. In der Abbildung wurde z.B. fir das Fach D mit der
Eintragung 0-0 festgelegt, dass dieses Fach nicht am Nachmittag unterrichtet werden darf. Gz (0-2) darf,
Kochen (2-2) muss pro Klasse 2 Stunden am Nachmittag unterrichtet werden.

Hauptfach

In der Spalte '(H)' kdnnen Sie jedes beliebige Fach als Hauptfach definieren und durch Eintragung bei den
Klassen verhindern, dass zu viele Hauptfacher im Stundenplan einer Klasse an einem Tag oder in
unmittelbarer Folge zu liegen kommen. Damit kénnen Sie in weiterer Folge auch die Lage der
Hauptfacher beeinflussen. Lesen Sie dazu auch das Kapitel ' Gewichtung / Karteikarte Hauptfacher '.

Tipp: Farben
Uber die Schaltflache <Farbe des Elementes> kdnnen Sie den Fachern Farben zuordnen, die im
Stundenplan dargestellt werden.

Druck der Stammdaten und Unterrichte

Fir den Druck der Stammdaten gilt prinzipiell, dass alle in der Rasteransicht aktiven Felder gedruckt
werden. Uber die Schaltfidchen fiir <Druck> und <Seitenvorschau> kénnen Sie die Stammdaten
drucken.
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Druckauswahl *

Klazse(n]: 147

Auzwahl

Seite Einrichten

Liztart
Dratenfelder -

Druck. nur, wenn geandert nach ..

001970 [E | (oo (3 Heute
FDF
FOF
Ahbrechen
Auswahl
In der Druckauswahl konnen Sie bei Bedarf die zu druckenden Elemente auswahlen.
B Klasse(n) >
Mame Lanagname
1a Flazze 1a [Gauss]
1b k.lazze 1b [Mewton)
2a Klazze Za [Hugo)
2b Klazze 2b [Ainderzen)
3a Klazze 3a [Ariztoteles]
Ib Flazze 3b [Callaz]
4 klazze 4 [Mobel]
Alle Inverze
Ahbrechen

Seite einrichten
Die Einstellung der Randbreite und Schriftgrof3e, die Auswahl von Hochformat oder Querformat, sowie die
Beschrankung des Drucks auf die Seitenbreite sind hier moglich.
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14 Unterricht
Ein Unterricht ist die Kombination von Klasse, Lehrer, Fach und Raum im Ausmal} einer gewissen
Wochenstundenanzahl. Weiters kdnnen Sie verschiedene Parameter zu einem einzelnen Unterricht
hinzufiigen, wie zum Beispiel die Verplanung in Doppelstunden.
2% Klasse 1a (Gauss) / Klasse
1a V:T_'&?tﬁﬁ‘y@& @@ -
U-Mr 1+ Kl Le Mwpl Std.  WWst  Lehrer Fach Klagze(n) Fachraum Stammraum  Dopp.Std.  Text Block  Fix(X) lgnore (i) Schilergruppe  Mehrwiochigket (D) [153] (2]
1 4,1 2 Hugo 1a,1b,2a8,2b Ria O O O O O
7 2,3 2 Ander 1a Werkr Ria 14 ] | O o O
73 w22 3 arist  [Spor 1a.1b Tha Riz | d o 0o o
3 5 Arist st 18 R1a O O O O O
33 5 Arist  E 1a Ria O O O O O
a5 2 Callas  Mus 1a Ria (| O O O 0O
39 2 Callas | Ke 1a Ria 14 [} O O O O
46 2 robel o] 1a Ria O O O O O
53 2R D 1a Ria O O O O O
63 2 Cer Bio 1a Ria O OJ O 0o O
Tipp: Summenzeile anzeigen
Sie kénnen fiir die Spalten in der Unterrichtsansicht eine Summenzeile anzeigen - um etwa die
Gesamtzahl der Unterrichtsstunden eines Lehrers zu Uberprifen. Klicken Sie dazu mit der rechten
Maustaste auf die Spaltentberschrift und wahlen Sie 'Summenzeile'.
141 Unterrichtseingabe
Es gibt eine Reihe von verschiedenen Unterrichtsarten, die Eingabe muss jeweils speziellen Kriterien
folgen.
e Einfacher Unterricht
e Gekoppelter Unterricht
Unterricht mit einem Lehrer und mehreren Klassen
Unterricht mit mehreren Lehrern und mehreren Klassen
Unterricht mit mehreren Lehrern, mehreren Klassen und mehreren Fachern
e Doppelstundenunterricht
e Geblockter Unterricht
e Mehrwochiger Unterricht
1.4.1.1 Einfacher Unterricht

Der Unterricht Nr. 31 in der Klasse 1a ware ein Beispiel fur einen einfachen Unterricht:
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1.4.1.2

‘% Klasse 1a (Gauss) / Klasse nu Y o
fia R TS F O &2 B @B .

U-Rr 1+ K] Le Mwvpl Std.  Wst  Lehrer  Fach Klassein) Fachraum Stammraum  Doppostd.

11 4,1 2 Hugo (S 1a,1b,28,20 Ria

7 2,3 2 Ander 1a Wierky R1a 1-1
— S AL ;
5 Arist  Mst 1a Ri1a
i | M 1 I% | g
] 2 Calaz  Mus 1a R1a
39 2 Callaz  He 1a R1a 1-1
45 2 Mobel IEE 1a Ria
53 2 Rub O 1a Ria
63 2 Cer Bio 1a R1a
4 >

Lehrer Aristoteles unterrichtet die Klasse 1a im Raum R1a im Ausmal} von fiinf Wochenstunden
Mathematik.

Wenn Sie einen neuen Unterricht anlegen wollen, tragen Sie die gewlinschten Elemente in der letzten,
leeren Zeile ein.

Achtung: Bestatigen der Eingabe
Bitte bestatigen Sie jede Eingabe entweder mit <TAB> oder mit der Eingabetaste. Wenn Sie das
Fenster verlassen, werden nicht bestatigte Eingaben nicht gespeichert.

Gekoppelter Unterricht

Ein gekoppelter Unterricht, oder kurz eine Kopplung, ist ein Unterricht, an dem entweder mehr als ein
Lehrer und/oder mehr als eine Klasse beteiligt sind. Alle Kopplungsteile dieses Unterrichts werden
immer genau zeitgleich abgehalten. In der Spalte 'Kl,Le' wird angezeigt, wie viele Klassen bzw. Lehrer an
dieser Kopplung beteiligt sind.

In der Tabellaransicht werden alle Unterrichte der jeweiligen Ansicht gezeigt. Wenn es sich bei einem
Unterricht um eine Kopplung handelt, dann kénnen Sie die gesamte Information zu diesem Unterricht,
d.h. alle Kopplungszeilen, mit einem Klick auf das kleine + in der Spalte 'Kl,Le' anzeigen lassen
(Tastaturkurzbefehl <STRG> + R).
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1.4.1.21

¥ Klasse 1a (Gauss) / Klasse Klasse 1a (Gauss) / Klasse
1a SR R IR FCEOR TS H O & B gD .

U-be + Kl Le MyplStd. Wst Lehrer Fach  Klasser] |U-Mr # HlLe Mvpl Std.  wist Lehrer Fach  Klasse(n)  Fachraum  Stammraum  DoppStd.  Text Block A

2 Hugo b, Ly _.4 4L Ll i | | | .
2 Ander - 2, 2 Ander P Wierkr Ria 1-1
3 Arist K Gauss Wierkr Rla
5 Arist Currie
5 Arist :
2 Callaz ' Fl
33 2 Callas  Ke 1a 31 5 Arist Ria
46 2 Mobel [5G 1a ] 5 Arist Rla
53 2 Rub o] 1a E=5 2 Callas Ria
B3 2 Cer Bio 1a 39 2 Callaz  Ke 1a Rila 1-1
46 2 Mobel [EE] 1a Ria
< 5 2 Rub ] 1a Ria
B3 2 Cer Bio 1a Rila
W
< >

Tipp: Alle Kopplungen anzeigen

Mit einem Klick auf das kleine + im Uberschriftsfeld 'KI,Le' kénnen Sie alle Kopplungen auf einmal 6ffnen
respektive schlieR enMit einem Klick auf das kleine + im Uberschriftsfeld 'KI,Le' kénnen Sie alle
Kopplungen auf einmal 6ffnen respektive schlieRen(Tastaturkurzbefehl <STRG> + <SHIFT> + R).

Mehrere Klassen

Unterricht Nr. 11 ist ein Beispiel fiir eine sogenannte Klassenkopplung. Victor Hugo unterrichtet die
Klassen 1a und 1b gemeinsam im Fach Gw im Raum R1a. Um so eine Kopplung anzulegen, tragen Sie
einfach in der Spalte Klasse(n) die Klassen durch einen Beistrich (Komma) getrennt ein.

= Klasse 1a [Gauss) / Klasse nu - 0O x=

i -1 PR TS 70 & @ @B .
2 Hugo
e

73 2,2 3 Arist Thz Fila

1| 5 Arist Fia

33 5 Arist Fia

35 2 Callas  Mus 1a R1a

349 2 Callas  He 1a F1a 1-1

45 2 Mobel Fia

a3 2 Ruh Fia

63 2 Cer R1a

£ >

Hinweis: Eingabe und Anzeige




Stundenplan 37

Wenn Sie z.B. diesen Unterricht Nr. 11 aus der Sicht der Klasse 1a eingeben, erscheint er
selbstverstandlich auch bei der 1b, da sie ja auch in diesem Unterricht eingetragen ist.

1.4.1.2.2 Mehrere Lehrer

Unterricht Nr. 82 ist eine Kopplung mit zwei Lehrern. Die wllstandige Information wird erst angezeigt,
wenn Sie auf das kleine + in der Spalte 'Kl,Le' klicken.

Die zwei Lehrer, Andersen und Gauss, unterrichten gemeinsam die Klasse 4 in Mathematik. Es handelt
sich um Team-Teaching, deshalb ist bei beiden Lehrern der gleiche Raum eingetragen.

% Klasse 4 [Nobel) / Klasse nu N o

[ BB TL O 2 & @

L-Rr + Kl Le Mvpl :vist  Lehrer Fach Klassein) Fachraum Stammraum  Dopp.Std. Text
5 2 Gauss [ ¢ Ps2 0-1
17 2 Hugo [E0] 4 Ps2
20 2 Hugo  His 4 p=2
2 Y1 4 Hwo D 4 P2
25 1 Ander  hus 4 Ps2
32 2 Arizt Ph 4 Pheys P=2
45 2 Callas  He 4 p=2 141
52 2 Mobel  [RE 4 Ps2
57 2 Rub Bia 4 Ps2
58 2 Rub Ko 4 P=2
B1 1 Cer E 4 P=2
74 @E1,2 3 Cure  |Sporth | 4 Thz Ps2
2 Ander 4 Ps2
=1,2 4 Ander  Mat 4
Gauss  Mat 4

Wenn die zwei Lehrer in unterschiedlichen Raumen unterrichten sollen, tragen Sie in der Spalte
'‘Stammraum' zwei verschiedene Raume ein.

Eingabe einer Lehrerkopplung

1. Geben Sie zuerst die erste Kopplungszeile als einfachen Unterricht ein.

2. Navigieren Sie den Mauscursor in die Spalte Kl,Le' bis das kleine + erscheint und klicken Sie darauf.
3. Nun erscheint eine weitere, gefarbte Zeile mit der gleichen Unterrichtsnummer.

4. Geben Sie hier die Inhalte der zweiten Kopplungszeile ein.
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U-Mr = Kl Le Mwvpl Std. Wist |Lehrer  Fach Klas=ze(n) Fachraum Stammraumn DoppSstd.  Text  Block
3 G Callaz HKe 1& R1a 1-1 3

Hinweis: Kopplung vergroBern

Wenn Sie einen Eintrag in die leere, gefarbte Kopplungszeile machen, erscheint sofort wieder eine leere

Zeile mit der gleichen Unterrichtsnummer. So kénnen Sie eine Kopplung beliebig vergroRern.

1.4.1.2.3 Mehrere Klassen, Lehrer und Facher

Generell kann jede Kopplungszeile ganz individuell behandelt werden. Sie sind in keiner Weise
eingeschrankt, was die Auswahl der Stammdaten Klassen, Lehrer, Facher und Raume betrifft.

Ein klassisches Beispiel ware der Sportunterricht wie bei Unterricht Nr. 73. Hier finden Sie eine
Kopplung, bei der zwei Klassen auf jeweils zwei verschiedene Lehrer, Facher und Rdume aufgeteilt
werden.

'I‘ Klasse 1a [Gauss) / Klasse

12 | B8 TP O & & @
-ke 1+ KL Le Bvpl @ Wizt Lehrer  Fach Klaz=zelm) Fachraum Stammraum  Dopp Std. Text ~

11 4,1 2 Hugo (S 1a,1b,28,20 R1a
Ll'\-'l . LIH"-’l'-'l Hl“ I| T .

=22 3 Arist  SpotM  1a1b Th2 Ria
Rub  Spotk 1a1b Thi Rib /

Mt

R1a

Achtung:

Bestehen in einer Schule viele Kopplungen, so kann ihre Zusammensetzung groRe Auswirkung auf die
Qualitdt des Stundenplanes haben. Schlechte Kopplungsbildung kann einen guten Stundenplan

verhindern.

1.4.1.2.4 Unterrichte koppeln/entkopppeln

Wollen Sie 2 bestehende Unterrichte koppeln, fassen Sie einen der beiden Unterrichte in der Spalte

'Kl,Le' an und ziehen Sie ihn per Drag&Drop Uber den Unterricht, mit dem Sie ihn koppeln wollen. Sobald

Sie ihn fallen lassen, werden die beiden Unterrichte gekoppelt.
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1.41.3

Warnung x

‘wallen Sie folgende Unterrichte koppeln?

5 Klasse 1a [Gauss) / Klasse 96, Curig, Tw

F & .&Q 8 & & @@ 7. Ander, Wk
Fach Klasse(n) Fachraum  Stammraum  Dopp.!

2 Hugo [ 1,10 28,20

Dragé&Drop

[ Diese Meldung dauerhaft nicht mehr anzeigen.

arist et 1a i R TS & 0 &8 @ 3D
wist BRI 1o A low — ilenwpigfvet Lerrer Fach  Wesse(r)  Fachraum  Stammraum Doppstd Ted I~
Callas  Mus 1a R | | | L L
o e Feier
Callas W 1 R
il L | Werkr  Ria 141
nobel  GEIDD 1
e | j Werkr Ria
Ruk ] 1a
cer B a R
Gauss Ph 1a Phys
v 73 @22 3 arist  [Sper] 15,10 Th2 Ria
Fub 13,1k Th Rk
31 5 st Mat | 1a Ria
a3 saist E1a Ria
< 35 2 Callas Mus  1a Ria
a9 2 Calas e  1a Ria 141
46 2 mobel [N 1+ Ria
53 iR D 1a Ria
(=] =4 7& 1 I iTar Him 1a Fa ~
< d

Genauso einfach ist es, gekoppelte Unterrichte wieder zu entkoppeln. Ziehen Sie die Kopplungszeile, die
Sie aus der Kopplung entfernen méchten, wieder lber die Spalte 'Kl,Le' per Drag&Drop aus der Kopplung
heraus und lassen Sie sie dort fallen. Die Unterrichte sind nun entkoppelt.

Sie kdnnen die Unterrichte auch Uber die Buttons 'Koppeln' und 'Erweitertes Entkoppeln' in der
Mendleiste koppeln und entkoppeln.

Doppelstunde

Jeder Unterricht wird, wenn nicht anders gewtinscht, in Einzelstunden verplant. Sind Doppelstunden
gewlnscht oder erlaubt, missen Sie dies beim jeweiligen Unterricht in der Spalte 'Dopp.Std.“ eingeben.
In diesem Feld geben Sie die minimale und maximale Anzahl an Doppelstunden ein, die fir den
Unterricht zugelassen wird:

Bei Unterricht Nr. 39 ist '"1-1' (Doppelstunden min, max) eingetragen. Das bedeutet, dass der Unterricht
mindestens in einer und maximal in einer Doppelstunde, also in genau einer verplant werden soll.

U-pr + Kl Le Mwpl Std. W=t Lehrer  Fach Klazzeln) Fachraum Stammraum  Dopp.Std. Text
39 2 Callas  He 1a R1a 1-1

Bei Unterricht Nr. 33 ist '0-1' eingetragen. Das heil3t, dass der zweistiindige Unterricht in einer
Doppelstunde abgehalten werden kann , aber nicht muss (mindestens 0, maximal 1 Doppelstunde).



40 Untis

U-Mr + KlLe Bvpl Std. Wst Lehrer  Fach Klazzeln) Fachraum Stammraum  Dopp.Std. Text
33 2 Arist E la R1a 0-1

Der Doppelstundeneintrag bei Unterricht Nr. 31 bedeutet, dass eine Doppelstunde stattfinden muss. Die
restlichen drei Wochenstunden werden als Einzelstunden verplant.

U-Mr '+ KlLe Bvpl Std. Wst Lehrer Fach Klazzeln) Fachraum Stammraum Dopp.Std. Text
31 5 Arist Mt 1a R1a 11

Tipp: Doppelstundenbedingung

Wenn moglich, formulieren Sie die Doppelstundenbedingungen nicht zu restriktiv. D.h. beispielsweise bei
einem 2-stindigen Unterricht 0-1 anstelle von 1-1. Sie lassen der automatischen Verplanung damit mehr
Variationsmdglichkeiten, was zu deutlich besseren Stundenplanen fiihren kann.

1.4.1.4 Block

Soll ein mehrstiindiger Unterricht hintereinander gehalten werden, so handelt es sich um einen Stunden-
Block.

Tragen Sie in der Spalte Block z.B. 3 fir einen 3-Stunden Block ein.

U-Mr = KlLe Mvpl Std.  Wst |Lehrer  Fach Klas=se(n) Fachraum Stammraum Doppstd.  Text  Block
29 E Callaz He 1a R1a 1-1 3

Tipp: Kombination Block und Doppelstundenbedingung

Sie kénnen auch Doppelstunden und Blécke kombinieren, wenn die Anzahl der Stunden dies zulasst.
Der Unterricht 39 wird bei dieser Eingabe in 1 Einzelstunde, 1 Doppelstunde sowie einem 3er Block
abgehalten.

Soll ein 6-stindiger Unterricht in zwei 3er Bl6cken gehalten werden, so geben Sie 3,3 ein.

U-Mr + Kl Le Mvpl Std. wWst  Lehrer Fach Klas=eln) Fachraum Stammraum  Dopp.Std. Text  Block
39 + B Callaz Ke 1a Rl1a 3.3

1.4.1.5 14-taglicher Unterricht

Wenn ein Unterricht nur alle zwei bzw. drei Wochen stattfinden soll, dann wahlen Sie dies in der Spalte
Mehrwdéchigkeit entsprechend aus. Der Unterricht wird dann nur in dieser Woche verplant und in der
anderen Woche kann an dieser Position ein anderer Unterricht verplant werden.
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% Klasse 1a (Gauss) / Klasse b - O x

7L 1a_Kiasse 1a (Gauss) Stundenplan ikl [ =
N
12 hall JERNC e 520 & A7) - 1a <1 Fas H- ?
U-Mr + KlLe Mvpl Std. st Lehrer Fach Klasseln) Fachraum Stammraum  Copp3td.  Mehrwidchigket Text Block  Schile N
Schuliahr:3.9.2018 - 30.6.2019
11 41 2 Hugo  [E0 12,1b,28,20 Ria
7 + 2,3 2 Ancer B3 Werkr Ria 11 . .
77 @22 3 Arist  [Sporh] 12,1 Th Rla Mo Di Mi Do Fr Sa
3 +] 5 Arist st 1a Ria 1
33 5 Arist | E 1a Ria Mu flE D Mu (B2 » 8
a5 2 Callas hMus  1a Ria 2 E Wat D Wat
38 2 Callaz  He 1a Ria WE] 3
6 @ 2 Mabel F.‘Ed 1a Rla 14-taglich Waoche & :ﬂ Bio D E E D
53 5 Rub o 1 Rl E [\WE 14t che B
! a # 4 Mt E Mat Mat
B3 2 Cer Bio 1a Ria I-widchig Woche B
3-wichig Woche C 5

6 Bio

7

8
< >

1.4.1.6 Weitere Eingaben zum Unterricht

'(X) Fixiert', (i) Ignore' und 'Text'

Die Funktionsweise der Spalten '(X) Fixiert', '(i) Ignore' und Text' wurde schon im Kapitel ' Eingaben fir
alle Stammdaten und Unterrichte ' erklart.

(D) Doppelstunden einhalten

Wird dieses Kennzeichen bei einem Unterricht gesetzt, so gilt fir die Optimierung, dass die Zahl der
erlaubten (erwlinschten) Doppelstunden fir diesen Unterricht unbedingt einzuhalten ist. Dies gilt auch fir
den Fall, dass Sie Doppelstunden fiir einen Unterricht generell verbieten ('0-0' im Feld Doppelstunden
min,max).

Achtung!

Verwenden Sie dieses Kennzeichen aulerst sparsam (im Zweifel gar nicht). Es schrankt die
Optimierung - besonders fiir Facher mit vielen Stunden - stark ein. Erhéhen Sie deshalb bewvor Sie es
verwenden den entsprechenden Gewichtungsparameter (Doppelstundenfehler vermeiden) wenn nétig auf
5 (siehe Kap. ' Gewichtung / Karteikarte Stundenverteilung ‘).

Beachten Sie aulierdem, dass fir die korrekte Behandlung der Doppelstunden unbedingt eine Eingabe
im Feld Doppelstunden min,max nétig ist.

Das gesetzte Kennzeichen (D) schlief3t den Gebrauch des Kennzeichens '(2)' - siehe nachster Punkt-
aus.

(2) Fach 2x/Tag

Der Optimierungsalgorithmus von Untis geht davon aus, dass auf3er bei gewiinschten Block - oder
Doppelstunden ein Fach in einer Klasse nur einmal am Tag verplant werden darf. Diese - hoch
gewichtete - Randbedingung kénnen Sie mit diesem Kennzeichen aul3er Kraft setzen. Untis darf dann
das Fach beliebig verplanen.

(R) Verplanung in Randstunden
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Untis

Werden in einer Klasse bestimmte Facher nicht von allen Schiilern besucht, dann ist es wiinschenswert,
dass diese Facher am Beginn oder am Ende eines Halbtages, den sogenannten Randstunden, liegen.
Dann kénnen namlich jene Schiler, die nicht an diesem Unterricht teilnehmen, entweder spater in die
Schule kommen, die Schule friiher verlassen oder haben eine langere Mittagspause.

Laut nachfolgender Gewichtungseinstellung werden Randfacher bevorzugt in der ersten oder letzten
Stunde des Tages, nicht aber zwischen Vor- und Nachmittag verplant.

k.

7 Gewichtung R i 4
Lehrer 1 uriwichtio extrem wichtig
R andstundenfach

Lehrer 2 | in erster Unterichtzstunde

| it letzter Untermichtzstunde
Klassen awizchen Yarmittag und Machmittag
Facher
Hauptfacher
Raume

stundenverteilung
Zeitwiinsche

Analyse

Abbrechen bermehmen

Schiilergruppe

Sie koénnen in diesem Feld bei Gruppenteilungen eine geeignete Gruppenbezeichnung eingeben.

Achtung: Eindeutige Schiilergruppe
Die Bezeichnungen der Schilergruppen missen schulweit eindeutig sein. Sie kdénnen also nicht z.B. fiir
beide Unterrichte, Englisch und Franzdsisch, die Schilergruppe 'Gruppe 1' eintragen, auch wenn die
zugeordneten Schiiler die selben sind.

Hinweis: Name der Schiilergruppe automatisch

Im Fenster Einstellungen unter Diverses Anpassen kénnen Sie anhaken ob Untis die Schilergruppe
automatisch anlegen soll. Diese setzt sich aus der Kombination der beteiligten Klassen und dem Fach
zusammen.
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1.41.7

14.2

Bei der Datentibertragung nach WebUntis werden nun auch die in Untis verwendeten Schiilergruppen
mitlbertragen. In WebUntis miissen Sie dann noch diesen Schilergruppen einzelne Schiler zuweisen.

Eingabe mit dem Element-Rollup

In der Registerkarte 'Dateneingabe’ finden Sie die Schaltflache <Element-Rollup>. Sie kénnen das
Element-Rollup nutzen, um die an einem Unterricht beteiligten Elemente mit Drag&Drop in das
gewlnschte Feld zu ziehen oder mit einem Doppelklick einzutragen.

Klasse x
L1 Kiasse 1a [Gauss) [ Klasse Mame  Langname R aurnm
HR T, & Drag&Drop - o . . .
28 1a Klazze 1a [Gauss) R =
U-Mr [+ KlLe Mvpl Std. Wst  Lehrer ! )
. 1b Klazze 1b [Mewtan) A1
7 2,3 2 Ander PIS —— ==
11 2.1 2 Hugo ﬁ .
: i Zb Flazze 2b [Andersen) Rb
T3 2,2 3 Arist .
. E 3a Flazze 3a [Angtoteles] R3a
3 5 Arist I
: 3b Klazze 3b [Callaz) Pzl
33 3 Arist
4 Flazze 4 [Mobel] Ps2
35 2 Callas
39 2 Callas Ke 1a Ria
45 2 hobed Ria < o
53 5 Rub R1a b
£ >
Unterrichtsplanung

Untis Express bietet auch Unterstlitzung beim Erstellen der Lehrfacherverteilung. Geben Sie dazu bei
den Stammdaten der Lehrer im Feld 'Soll/Woche' ein, wie viele Stunden jeder Lehrer pro Woche
unterrichten soll.
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7% Lehrer / Lehrer

Fe - E0Xie 46 —
Mame | Machname  Text Raum HohlStd. zoll  Std.Tag  Mitt-pause PersMr  StdFolge  Fix (3 lgnore () FSollitockhe  Wert = [st-Soll
Ander | Andersen 0-1 4.5 1-3 6 [ O 2500 27.000 200
Arist | Aristoteles 0-1 4.5 12 g [ | 2500 2700 200
Callas | Callas 0-1 4.5 1.2 5 O O 2500 2500 000
Cer | Cervartes 0-1 4.7 12 4 [ | 2500 2400 -1.00

AR1011 i

Curie | Curie erone 01 47 13 g [ | 2000 1800 -2.00

Gauss | Gauss 0-3 25 1-2 4 [l 4700 17000 000

Hugo | Hugo 0-1 4.7 1.2 6 [ O 2000 19.00  -1.00

Mew | Mewton 01 46 1.2 5 O O 2500 2600 1.00

Mobel | Mobel -1 4-6 1-2 s O [l 1500 1500 000

Rub  Rubens 0-1 4.7 1-3 3 [ 1 2500 2900  1.00 ]
£ >

In den Feldern 'Wert="und 'Ist-Soll' zeigt Untis Express an, wie viele Stunden der betreffender Lehrer
derzeit unterrichtet bzw. ob er unter- oder Uberbeschaftigt ist.

In der Registerkarte 'Dateneingabe’ und dem Button <Unterrichtsplanung> haben Sie auRerdem einen
Uberblick (ber alle Unterrichte Inrer Schule in Matrix-Form. Klicken Sie in eine Zelle, bietet Untis
Express lhnen an, die Zahl der Wochenstunden oder den eingeteilten Lehrer zu verandern.

7% Unterrichtsmatrix - Express

ISuc:-"ren p -
Fach [18/18) Bio Ch B E G Gz »
Klazzeln] [747] E 4 33 14 g
1a 30 Cer [2] Rub [ Arizt [B] Hugo [ &
1b 30/ Cer [2] Rub (5] Huga (2] &
. MNaobel (1] Rub 1] b
2a 32 Ler (2] o) Element im Unterricht ersetzen - O > eux
|t2,EI E” Wie wiele Wochenstunden hat der Unterricht?
b 32 Cer [2) Meuw,
Cer Welcher Lehrer zoll beim Untericht eingetragen
I a werden’y
3a 32| Cer [2) Gau
W
€< >
Ok Abbrechen

Die Symbole in der Matrix dienen bei fertig eingegebenen Unterrichten als Information:
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1.4.2.1

Aurist [5] Huga [2) &

Huga (2] &

Anzahl der
Wochenstunden

N Anzahl an

obel .

Callas (1] & 1) Unterrichten Huga [2) &
Cer [4]

Nobel [1]
Callas [1) & 1]

Hugo (1] Kopplungen

Callaz (7]
Callaz (1) r’:"l?tﬁl]m EUb [1[]I]
allaz IS ugo
& Ander [4] G}G@ Eerg[S]

Symbolleiste

Uber die Schaltfiachen in der Symbolleiste des Unterrichtsfensters stehen lhnen folgende Funktionen zur
Verfligung:

?._'.% T & .ﬁﬁ'@'& @@|

Normalform anzeigen
Mit dieser Funktion kénnen Sie rasch das Unterrichtsfenster auf die 'optimale® Grolie anpassen.
Neu/Loschen

Mit diesen Schaltflachen kénnen Sie einen neuen Unterricht anlegen bzw. einen Unterricht I6schen.

Tipp: Kopplungszeile l16schen
Sie kénnen eine einzelne Kopplungszeile Idschen, indem Sie sie aktivieren und dann auf die
Schaltflache <Léschen> klicken.

Filter

Wenn Sie auf die Schaltflache <Filter> klicken, erscheint in der Tabelle eine weitere Zeile, die Filterzeile,
in die Sie das Element eingeben, nach dem Sie filtern wollen.
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1.5

#£ Gauss / Lehrer

Giauss ~ T EOR E S EFQ & B gD a
T B ot sl et Lo Fert—Fi Hlmere i Behilorgrsppe— Dot Block | Mehrwichioket
{r O O )

M3 7 | | B2k | [ [y [ |

7 2.3 Fla O O 1-1

1 4 |Gauzs Mat  3a R3a O O

3 1,2 2| causs [EA 3= R3a O O 0-1

4 1,2 2 |causs [ER0 30 P51 O O 1-1

5 2 |Gauss [E0 ps2 O O 0-1

&2 [@i1,2 4| Gauss Mat 4 O O

£ >

Hinweis: Mehrere Filterkriterien
Sie kénnen auch nach mehreren Kriterien filtern. Es werden jene Elemente angezeigt, die alle Kriterien
erfullen.

Koppeln / Erweitertes Entkoppeln

Mit diesen Funktionen kénnen Sie Unterrichte koppeln oder einzelne Kopplungszeilen eines gekoppelten
Unterrichts in selbststandige Unterrichte (mit eigenen Unterrichtsnummern) umwandeln.

Zeitwiinsche

Fur Unterrichte kann, wie auch fur die Stammdaten, ein Zeitwunsch definiert werden. Diese
Funktionsweise wurde schon im Kapitel '‘Bestimmte Zeitwiinsche' erklart.

Ansicht fixiert

Ist diese Funktion aktiviert (Knopf gedriickt), dann bleibt die betreffende (Formular-) Ansicht von
Vorgangen in anderen Fenstern unbeeinflusst. D.h. wenn die Unterrichtsansicht auf der Klasse 1a steht
und ein gedffneter Stundenplan wird bspw. auf die Klasse 3b gestellt, bleibt die Unterrichtsansicht auf der
Klasse 1a (siehe auch Kap. 'Stundenplaninteraktion / Fixierung der Art®).

Farbe des Elements

Mit Hilfe der Schaltflache <Farbe des Elements> kdnnen Sie jedem Unterricht eine beliebige Vorder- und
Hintergrundfarbe zuweisen. Diese Farben werden - wie bei den Stammdaten - in der Bildschirm-
Darstellung und im Ausdruck des Stundenplans und im Planungs-Stundenplan verwendet.

Automatisches Verplanen

Vor der automatischen Verplanung des Stundenplans muissen Sie dem Programm mitteilen, welche
Rahmenbedingungen wie stark berlicksichtigt werden sollen. Sie 6ffnen das entsprechende Fenster iber
den Button ' Gewichtung ' in der Registerkarte 'Start'.

Erst danach sollten Sie die automatische Optimierung starten und zuguterletzt das Ergebnis mit der
Diagnoseanalysieren.
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151

1.5.1.1

Gewichtung

Sie haben in den Stammdaten und beim Unterricht die Méglichkeit, eine Reihe an Parametern
einzugeben. Nun mussen Sie noch definieren, welche dieser Parameter fur lhre Schule sehr wichtig und
welche weniger wichtig sind.

Dies erfolgt Uber die Schieberegler der einzelnen Gewichtungsprameter, wobei Sie Gewichtungsziffern
zwischen unwichtig (0) und extrem wichtig (5) vergeben kénnen.

Beispiel: Wenn Ihnen die eingegebene Bedingung fir die Mittagspause der Lehrer wichtig ist, so
schieben Sie den Regler bei 'Mittagspause fur Lehrer einhalten' nach rechts (z.B. auf 4).

ot

- Gewichtung - 0O =
Lehrer 1 urichtig extremn wichtig
Leh 5 Einzelztunden an einem Halbtag fur Lehrer vermeiden

enrer

Klassen Optimierung der Lehrerhohlztunden
Facher Doppelhohlztunden flir Lebrer wemeiden
Hauptfacher Mittagspause fir Lehrer einhalten
Raume

Stundenverteilung
Zeitwiinsche

Analyse

Abbrechen Obemehmen

Gewichtungsverteilung

Fir das Erzielen eines guten, ausgewogenen Stundenplans ist das Profil der Gewichtung mafli gebend.
Verwenden Sie die Prioritdten 4 und 5 nicht zu haufig.

Achtung: Prioritat 5
Setzen Sie mdglichst wenige Gewichtungspunkte auf die Prioritat 5. Sie werden ansonsten keinen guten
Stundenplan bekommen.

Gewichtungs-Analyse

Die Gewichtungs-Analyse zeigt einerseits die Verteilung der Gewichtung und gibt andererseits
detaillierte Hinweise auf Gewichtungs-Einstellungen, die bei der Optimierung Probleme verursachen
koénnen.
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Untis

% Gewichtun g

Lehrer 1 Anzahl Details

Lehrer 2 10

Klassen
a

Facher 7

Hauptfacher

Raume g

. 4

Stundenverteilung 5

Zetwiinsche

Analyse 1

» M 0
urwichtig extrem wichtig
0 1 2 3 4 o

Abbrechen

Ubemehmen

Hinweis: Tooltip fiir Balkendiagramm

Wenn Sie die Maus Uber einen der Balken bewegen, wird angezeigt, um welche Gewichtungspunkte es

sich bei der jeweils angezeigten Anzahl handelt.

In obigem Beispiel werden unter <Details> folgende Meldungen angezeigt:

B Gewichtungs-Analyse et

Dieze Meldungen sind Himweise auf Gewichtungs-Einstelungen, die bei der Optimierung Problerme
verurzachen kionnen [z, B. nicht verplante Stunden).

Mr. | Test
1 Ez zind ¥ Gewichte auf den Masimalwert gestellt
Zu viele Gewichte mit dem Mawimalwert verzchlechtern daz Optimierungzergebnis.
2 Daz Gewicht 'Doppelstundenfebler vermeiden' izt auf den b aximalwert gestell.
ntemicht, bei dem die gewlinschte Verplanung [Einzelstunde, Doppelstunde,

Black] nicht eingehalten werden kann, bleibt unverplant

Ok
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1.5.1.2

1.5.1.2.1

Die Gewichtungsparameter

Die Gewichtungen kdnnen themenbezogen auf den folgenden Karteikarten vorgenommen werden:

Karteikarte Lehrer (1)
Karteikarte Lehrer (2)
Karteikarte Klassen
Karteikarte Facher
Karteikarte Hauptfacher
Karteikarte Raume
Karteikarte Stundenwerteilung
Karteikarte Zeitwinsche

Die Karteikarte Analysezeigt lhnen die

Verteilung der Prioritaten an.

Karteikarte Lehrer (1)

Einzelstunden an einem Halbtag fur Lehrer vermeiden
Hat ein Lehrer an einem Halbtag Unterricht, bewirkt ein hohes Gewicht bei diesem Punkt, dass es sich
dabei um mehr als nur eine Stunde handeln soll.

Optimierung der Lehrerhohlstunden
Unter den Stammdaten der Lehrer haben Sie Werte fiir die minimale und maximale Anzahl an
Hohlstunden eingegeben. Die Einhaltung dieser Werte wird hiermit gesteuert.

Doppelhohistunden fiir Lehrer vermeiden
Zusatzlich zur Steuerung der einzelnen Hohlstunden kénnen hier fir etwaige Doppelhohlstunden weitere
Schlechtpunkte vergeben werden.

Mittagspause fiir Lehrer einhalten
Dieser Parameter wirkt im Zusammenhang mit der in den Stammdaten der Lehrer eingegebenen
minimalen/maximalen Mittagspause .
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% Gewichtung _ o x

Lehrer 1 urwichti extrem wichtig
Einzelstunden an einem Halbtag fur Lehrer vermeiden

Lehrer 2
Klassen Optirmierung der Lehrerhohlzstunden
Eicher Doppelhohlztunden fur Lehrer wermeiden
Hauptfacher Mittagspause fir Lehrer einhalten
Raume

stundenverteilung
Zeitwiinsche

Analyse

Abbrechen Obemehrmen

1.5.1.2.2 Karteikarte Lehrer (2)

Maximale bzw. minimale Stundenzahl je Tag fiir Lehrer einhalten
- steuert die Berucksichtigung der minimalen bzw. maximalen Anzahl der Unterrichtsstunden fur Lehrer,
die Sie in den Stammdaten der Lehrer eingegeben haben.

Maximale Stundenzahl je Tag in unmittelbarer Folge einhalten
- steuert die maximale Stundenzahl in Folge, die Sie ebenfalls in den Stammdaten der Lehrer
eingegeben haben.
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& Gewichtung N o

Lehrer 1 urwichtig etrem wichtig

b aximale bzw. minimale Stundenzahl je Tag fur Lehrer einhalten
Lehrer 2

Klassen b ax. Stundenzahl jg Taa in unmittelbarer Folge einhalten
Facher
Hauptfacher
Raume
Stundenverteilung

Zeitwiinsche

Analyse

Abbrechen Obermehmen

1.5.1.2.3 Karteikarte Klassen

Klassenhohlstunden vermeiden
- steuert die Vermeidung von Hohlstunden (Fensterstunden, Springstunden) fiir Klassen.

Maximale bzw. minimale Stundenzahl je Tag fir Klassen einhalten
- steuert das Einhalten der in den Stammdaten der Klassen eingegebenen Werte.

Mittagspause fir Klassen einhalten
- steuert das Einhalten der minimalen bis maximalen Lénge einer Mittagspause, die Sie ebenfalls in den
Stammdaten der Klassen festgelegt haben.
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e Gewichtung _ O x
Lehrer 1 unwichtig entrern wichtig
R Klazzenhohlstunden vermeiden
Lehrer 2
Klassen it b aximale baw. minimale Stundenzahl je T ag fur Klazzen einhalten
Facher U Mittagepauze flr Klazzen einhalten
Hauptfacher
Raume

Stundenverteilung
Zeitwiinsche L

Analyse

Ok | | Abbrechen | |U|:uernehmen

1.5.1.2.4 Karteikarte Facher

Randstundenfach

Hier kdnnen Sie festlegen, wo die in den Unterrichten der Klassen mit dem Kennzeichen (R) fur
Randstunden markierten Unterrichte bevorzugt verplant werden sollen.
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£ Gewichtung
Lehrer 1
Lehrer 2
Klassen
Facher
Hauptfacher

Raume

Zeitwiinsche

Analyse

Stundenverteilung

unwichtig entrern wichtig
Randstundenfach
. in ergter Unterrichtzztunde

| in letzter Unterrichtzstunde
Zwizchen Yormittag und Machmittag

Abbrechen Obermehmen

Laut dieser Gewichtungseinstellung werden Randfacher bevorzugt in der ersten oder letzten Stunde des
Tages, nicht aber zwischen Vor- und Nachmittag verplant.

1.5.1.2.5 Karteikarte Hauptfacher

Hauptfacher werden in den Stammdaten der Facher als solche festgelegt.

Maximalzahl Hauptfacher je Tag fiir Klassen einhalten
- steuert die Einhaltung der Maximalzahl an Hauptfachern pro Tag, die Sie in den Stammdaten der
Klassen angegeben haben.

Maximalzahl aufeinanderfolgender Hauptfacher fiir Klassen einhalten
In den Stammdaten der Klassen kénnen Sie angeben, wie viele Hauptfacher in Folge in dieser Klasse

stattfinden durfen. Hiermit steuern Sie die Wichtigkeit dieser Vorgabe.
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"— Gewichtung = O =

Lehrer 1 urwichtig etrem wichtig

Lehrer 2 b aximalzahl Hauptfacher je Tag fur Klazsen einhalten

Klassen b aximalzahl aufeinanderfolgender Haupttacher fur klazzen einhalten
Facher
Hauptfacher
Raume
Stundenverteilung

Zeitwiinsche

Analyse

Abbrechen Obermehmen

1.5.1.2.6 Karteikarte Raume

Optimierung der Raumbelegung

In den Stammdaten der Rdume kénnen Sie jedem Raum ein Raumgewicht , einen Wert von 0 bis 4,
zuordnen. Eine 0 bedeutet, dass es unwesentlich ist, ob ein Unterricht in diesem Raum bzw. seinem
Ausweichraum stattfindet, weil beispielsweise keine besondere Ausstattung fur den Unterricht nétig ist.
Mit dem Wert 4 bringen Sie dagegen zum Ausdruck, dass eine Verplanung des Unterrichts nur dann
sinnvoll ist, wenn dieser Raum - bzw. sein Ausweichraum - frei ist.

Falls etwa im Chemieunterricht viele Versuche durchgefiihrt werden sollen, ist die Ausristung des
Chemiesaals unerlasslich. Ein anderes Beispiel ware der Turnunterricht, der nur im Turnsaal sinnwvoll ist.

Wenn im Unterricht sowohl ein Stammraum als auch ein Fachraum angegeben sind, wird von der
Optimierung nur der Fachraum behandelt, wenn der Regler auf 4 oder 5 steht.
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e Gewichtung _ O x

Lehrer 1 urwichtig etrem wichtig

Lehrer 2 Optimierung der A aumnbelegung
Klassen

Facher

Hauptfacher

Raume

Stundenverteilung

Zeitwiinsche

Analyse

Abbrechen Obermehmen

Achtung: Raum extrem wichtig

Befindet sich der Schieberegler dieses Gewichts nun auf Position 5 (‘extrem wichtig') oder 4 ('sehr
wichtig'), und ist zusatzlich das Raumgewicht des Fachraums 4, so wird eine Stunde nicht verplant,
wenn kein geeigneter Fachraum gefunden werden kann.

1.5.1.2.7 Karteikarte Stundenverteilung

Ein Fach nicht mehrmals am selben Tag

In einer Klasse darf ein Fach (auch wenn es in verschiedenen Kopplungen vorkommt) nur einmal pro Tag
verplant werden. Kann diese Bedingung nicht eingehalten werden und steht der Regler auf 5, so bleiben
Stunden unverplant.

Doppelstundenfehler vermeiden

In Untis gibt es zwei Arten von Doppelstundenfehlern: Einerseits das ZerreiRen von gewollten,
andererseits das zuféllige Entstehen von ungewollten Doppelstunden, wenn das gleiche Fach in
aufeinander folgenden Stunden verplant wird. Das Einhalten von gewollten Doppelstunden wird von der
Optimierung als wichtiger erachtet.

Kann die Bedingung 'Doppelstundenfehler vermeiden' nicht eingehalten werden und steht der Regler auf
5, so bleiben Stunden unwerplant.

Das Kennzeichen (2) 'auch mehrmals am Tag' beim Unterricht setzt die Gewichtung bei
'Doppelstundenfehler vermeiden' auf 0 (unwichtig), wahrend das Kennzeichen D sie noch verstarkt. Diese
Verstarkung geht so weit, dass ein Unterricht gegebenenfalls nicht verplant wird, wenn die
Doppelstundenbedingung nicht eingehalten werden kann.
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Achtung: Kennzeichen (D)
Schalten Sie das Kennzeichen (D) nicht oder nur in Ausnahmefallen explizit ein. Exzessiver Gebrauch
verschlechtert die Optimierungsresultate.

2-Stunden-Facher nicht an aufeinanderfolgenden Tagen

Dieses Gewicht bezieht sich auf Unterrichte mit 2 Wochenstunden (keine Doppelstunde) und soll fir eine
gleichmaRige Verteilung Giber die Woche sorgen. Ein hohes Gewicht verhindert, dass der Unterricht an
aufeinander folgenden Tagen stattfindet. Es wird auch verhindert, dass die eine Stunde am letzten Tag
der Woche und die andere am ersten Tag der nachsten Woche verplant wird.

3-Stunden-Facher nicht an aufeinanderfolgenden Tagen
Dieses Gewicht wirkt analog dem vorhergehenden fiir Unterrichte mit 3 Wochenstunden.

Gute Verteilung der Stunden eines Faches auf verschiedene Tagesstunden
Liegt beispielsweise in einer Klasse ein Fach am Montag in der 3. Stunde, so soll fir dieses Fach an
anderen Tagen die 3. Stunde vermieden werden. Der folgende Gewichtspunkt bewirkt das Gegenteil.

Selber Unterricht an verschiedenen Tagen zur selben Zeit

Liegt beispielsweise in einer Klasse ein Fach am Montag in der 3. Stunde, so soll fur dieses Fach an
anderen Tagen ebenfalls die 3. Stunde gewahlt werden.

Fak

77 Gewichtung - 0O =
Lehrer 1 urwichtio extremn wichtig
Lehrer 2 Ein Fach nicht mehrmals am zelben T ag
Klassen Doppelztundentekler vermeiden
Ficher 2-5Stunden-F acher nicht an aufeinanderfolgenden Tagen
Hauptfacher FStunden-Facher nicht an aufeinanderfolgenden Tagen
Raume gute Yerteilung der Stunden eines Faches auf verschiedene Tagess
Stundenverteilung selber Untericht an verschisdenen T agen zur selben Zeit
Zeitwiinsche
Analyse

Abbrechen Ubermehmen

1.5.1.2.8 Karteikarte Zeitwiinsche

Die Eingabe der Zeitwiinsche erfolgt in den Stammdaten oder im Unterricht, indem Sie auf die
entsprechende Schaltflache klicken.
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Zeitwiinsche fiir Lehrer
- steuert die Einhaltung der Zeitwiinsche , die Sie in den Stammdaten der Lehrer angegeben haben.

Zeitwunsche fur Klassen
- steuert die Einhaltung der Zeitwliinsche , die Sie in den Stammdaten der Klassen angegeben haben.

Zeitwiinsche fur Lehrfacher
- steuert die Einhaltung der Zeitwinsche , die Sie in den Stammdaten der Facher angegeben haben.

Zeitwiinsche fur Raume
- steuert die Einhaltung der Zeitwinsche , die Sie in den Stammdaten der Rdume angegeben haben.

Zeitwiinsche fiir Unterrichtsstunden
- steuert die Einhaltung der Zeitwiinsche , die Sie im Unterricht angegeben haben.

A

=7 Gewichtung - O =
Lehrer 1 unwichtig extrern wichtig
Lehrer 2 Zeitwiinzche fur Lehrer
Klassen Zetbwunzche der Klasszen
Eicher Zeibwiinzche fur Lehifacher
Hauptfacher Zeitwiinsche fiir B &ume
Raume Zeibwiinzche fur Unterichtzstunden

Stundenverteilung
Zeitwiinsche

Analyse

Abbrechen Obermehmen

1.5.2 Optimierung

Uber den Button 'Optimierung' in der Registerkarte 'Start' starten Sie die automatische Erstellung eines
Stundenplanes.



58

Untis

1.5.2.1

Optimierung starten?

Abhbrechen

Nach der Bestatigung der Abfrage startet die Optimierung des Stundenplanes, wobei Sie schon anhand
einer Bewertungerste Informationen tiber die Qualitét lhres Stundenplanes bekommen.

Optimierung

Die Optimierung ist das eigentliche 'Herz' von Untis und furr die automatische Verplanung des Unterrichts
zustandig. Grundsatzlich besteht jeder Optimierungslauf aus zwei Teilen, der Setzoptimierung und der
Tauschoptimierung. Wahrend der Setzoptimierung werden die einzelnen Unterrichtsstunden - beginnend
mit der schwierigsten - in den zunachst noch leeren und sich langsam fiillenden Zeitraster hineingesetzt,
wahrend der Tauschoptimierung versucht das Programm durch gezielte Tausche das Ergebnis zu
verbessemn.

Bei der Optimierung werden 10 verschiedene Plane gerechnet.

@ Ablauf der Optimierung

Optimierte Plane 16
O K Strateqie: B [749] 0/2/0

Bewertung  MichtYerplante | Hohlstunden  Kemzeitver. | Fach 24/ Tag | Doppstd.-Fehler

Bester Flan 169 0 0 1 0 7
Plan 2 169 1] 1] 1] 1] 7
Plan 3 197 1] 1] 1] 1 E
Plan 4 212 1] 1] 1] 1] 12
Plan & 213 1] 1] 2 1] E
Plan & 23 1] 1] 2 1 E
Plan 7 239 1] 1] 3 1] 7
Plan 8 246 1] 1] 2 2 5
Plan 9 280 1] 1] 2 1] 8

Plan 10 413 1] 1] B 1 11
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1.5.2.2

153

Die Optimierung ist abgeschlossen wenn ein gelbes Fenster mit blauem 'Ok’ erscheint. Die Zeit der
Optimierung ist abhangig von der Rechenleistung lhres Computers und der GréRRe lhrer Schule.

Tipp: Zwischen Optimierungsergebnissen wechseln

Nach Abschluss der Optimierung sehen Sie im Optimierungs-Dialog eine Liste mit allen errechneten
Planen. Solange dieses Fenster gedffnet ist, kdnnen Sie komfortabel zu einem anderen Ergebnis
wechseln, indem Sie in dieser Liste den gewlinschten Plan anklicken. Sowohl in den Stundenplan-
Fenstern, als auch (nach einem Klick auf <Neu Rechnen>) in der Diagnose wird Ihnen dieser Plan sofort
angezeigt.

Bewertung

Sie bekommen einen ersten Hinweis auf die Qualitat der Plane durch die Anflihrung gewisser Parameter
im Optimierungsdialog. Fir eine detailliertere Analyse steht lhnen die Diagnose zur Verfugung.

Bewertung  MichtYerplante | Hohlstunden | Kemzeitverl  Fach 2¢ / Tag | Doppstd.-Fehler
Bester Plan 171 ] 1] 1 1]
Plan 2 180 1] 0 1 0

Jeder Verstold gegen eine lhrer Vorgaben (z.B. bei der Stammdaten- oder Unterrichtseingabe) wird mit
Schlechtpunkten geahndet. Gemaf der von lhnen vorgenommenen Gewichtung werden diese
Schlechtpunkte nochmals bewertet, so dass zu guter Letzt fir den Gesamtstundenplan lhrer Schule eine
Bewertungskennzahl ermittelt wird, die ein Mal fir die Qualitdt des Stundenplans ist. Je niedriger diese
Bewertungszahl, umso weniger lhrer Vorgaben sind verletzt worden.

Diagnose

Die Diagnose hilft lhnen, lhre Eingabedaten auf Konsistenz zu prifen und erstellte Stundenplane nach
verschiedensten Kriterien zu analysieren.

Die Bereiche 'Eingabedaten' und 'Stundenplan’ sind in jeweils eigene Karteikarten auf der linken Seite
des Fensters aufgeteilt.

ﬂ‘ Stundenplan-Diagnose

030920018 | 2 -9920184

Eingabedaten  Stundenplan ,

Gw, Anz | M

Alle x=1
= Klasze 41
Farh 1 mal orn Tan nicht rmoalich 4 1

Die Diagnose ist in zwei Fenster unterteilt: Links befindet sich das Diagnose-Auswahlfenster, rechts das
Diagnose-Detailfenster. Sie kdnnen nun im Diagnose-Auswahlfenster einen beliebigen Diagnosepunkt
aktivieren und sehen im Detailfenster, welcher Unterricht in welcher Klasse dawvon betroffen ist.
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e Stundenplan-Diagnose

N7

03032018 | 2 -9820184

Eingsbedater  Stundenplan

At der Diagnose @

Untiz versucht, jedes Fach pio Klasze nur ein Mal pro Tag zu werplanen.
Diese Regelung gilt auch unterichtsiibergreifend. Wird beispielsweise
dag Fach Farderuntenicht’ in derselben Klasse bei awei

=I Diagnose

Gu | Anz
Alle >=1

& & werplanbare Tage zur Verfligung stehen.

‘ Fach 1 mal pra Tag nicht miglich

Gewichtung: 4

i
PR

4

unterzchiedliichen Unterrichten eingetragen, wersucht die Optimieng,
dieze beiden Unterrichte nicht am selben Tag zu verplanen. Bei den
aufgelisteten Fachermn sind mehr ‘Wochenstunden zu verplanen, als

Anzahl: 1 Betroffene Fenster anzeigen ) s
- Lehrer 1 B Rla Fa witd L
Untericht mit Lehrern ohne Faum 1 v @ 6
=1 Raum
2 Lehrer im zelben Raum e Klasse 2b (Andersen) / Klasse
Unlen!chl:lulpn b S Emr g ? & ﬁg @ & @ @
Unterricht
U-hle # KILe Mvpl Std.  wWst Lebrer |Fach  Klasse(n) Fachraum  Stammraum  Dopp.Std. | Tes
11 41 2 Hugo 1atede, Ria
[ =37 1 Callss Ch 28,2h 3a R2a
Gauss Mat 23 2b3a R2b
Ander Mat  2a2b Sa R3a
Rub E 28,2h 3a P=1
Hugo E 282h3a Ps1
Mobel D 2&,2h 3a Ps2
-1 D 2a,2h3a
75 @22 3 Rub  [Spark 20 2a Thi R2b
81 ¥ 2,2 2 Curie 1-1
a3 2,1 1 Mew
[z} 2 Mew
34 S Callaz |D 2h R2b
37 2 Callaz [Mus  2b R2b
42 2 Callaz |Ke Zh RZh 1-1
<

o

<% Zeftwinsche / Unterricht
EE-EERS SECE-E-CRE

3  Unterticht

Zeitwiinzche des Unterrichts
Zeitwiinsche aller Elemente

Zeitwiinzche aller Elemente ohne F&ume

1 2| 3| 4| & 78
Montag
[Dienstag
Mittwach
Donnerstag
Freitag
Samstag
Montag 1 2 3 4 5 6 7 8 Tage Voa
Callas @
Gauss @
Ander @
Lehrer Fiub @
Huso 3 EF]
Nobel [5)]
B =
20 []+3 3 43 43
Klasseln] |2b  [(9]+3 +3 +3 43
3 [2]+3 4343 3
ch |3
Facher Hat @
e [
0[O
R2a |3
Raume Rzb @
Fia | v
< >

Hinweis: Betroffene Fenster anzeigen
Im rechten Teil des Diagnosefensters wird nun zu jedem einzelnen Punkt der Diagnose ein erklarender
Text eingeblendet. Bei einem Klick auf den Link 'Betroffene Fenster anzeigen' 6ffnen sich die fir den

jeweiligen Diagnosepunkt relevanten Fenster.

Dartber hinaus besitzt das Fenster eine eigene Menuleiste:

- Normalform anzeigen: Analog den gleichnamigen Schaltflachen in den Stammdaten- und

Unterrichtsfenstern wird die Gréle des Diagnosefensters auf die optimale Gréf3e angepasst.

- Fenster aktualisieren: Die Diagnose wird neu aufgebaut.

- Filter: Analog dem gleichnamigen Button in den Stammdaten- und Unterrichtsfenstern wird eine
Filterzeile eingeblendet, mit der die Diagnosepunkte gefiltert werden kénnen. In der Grafik werden
beispielsweise nur Diagnosepunkte aufgelistet, bei denen mindestens ein Verstol3 vorliegt und die

mindestens mit der Gewichtung 1 belegt sind.
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0aogzmae .
Eingabedaten  Stundenplan
= Diagnoze Gw., | Anz
Alle  x=1
= Klazze 41
Fach 1 mal pro Tag nicht moglich 4 1
Pos, Zeitwunzch im Mittagzpausenbereich 4 a0
[= Lehres 1
rtermicht mit Lehrern ohne B aunm ¥ 1
——

Diagnosepunkte ausblenden

In der Diagnose werden mogliche Fehler in der Dateneingabe bzw. im Stundenplan aufgelistet. In
manchen Fallen sind die Eingaben aber genau so beabsichtigt und sollen daher auch nicht mehr in der
Diagnose aufscheinen. Klicken Sie in diesem Fall mit der rechten Maustaste auf den betreffenden Punkt
in der Liste und wahlen Sie 'Verstol3 ignorieren' aus. Der Punkt wird darauthin mit einem weilen 'x' auf
rotem Grund markiert. Wenn Sie zusatzlich den Punkt 'Ignorierte Versté3e ausblenden’ auswahlen,
werden derartig markierte VerstoRe nicht mehr angezeigt.

Stundenplan-Diagnose

= & .
03.09.2018 S .99.2084 i L3 [ ety
~ B Innerhalb eines Unterrichtes wurde in verschiedenen
- F.opplungzzeilen derselbe Faun eingetragen.
Eingabedaten  Stundenplan
= Diaghoze Gw. | Anz
Alle =1
= Klasse 1
; i Gewichtung: =
Fach1 malpro T ht lich 4 1
e ma ks alg n|c. meghe - Anzahl: 2 Betroffene Fenster anzeigen
Poz. Zeiwunzch im Mittagzpauzenbereich 4 40
= Lehrer 1 E UN Rm  Le | Le
Urterricht mit Lehrem ohne B aurm * 1 (%) Fs1 Aub | Hugo
= Raum 2 7 s @ Verstol ignorieren
2 Lehrer im zelben Baum * 2 Furiicksetzen
Unterrichtsiolgen
Unterricht lgnarierte Verstife aushblenden
< Geldste Verstdfe ausblenden

Hinweis: Zusatzliche Fenster
Mit den beiden Pfeilchen im oberen Bereich des Fensters konnen Sie ein Unterrichtsfenster bzw. einen
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Stundenplan 6ffnen und so rasch und bequem die Verstolte analysieren.

Stundenplan

Unterrichtsfenster

"‘ Stundenplan-Diagnase

. Art der Diagnose
03032018 | . -33.20184 Innerhalb eines Unterichtes wurde in verzchiedenen

- Kopplungszeilen derzelbe Faum eingetragen.
Eingabedaten  Stundenplan

|—Mnn o [ETTTI 1Y

1.6 Manuelles Planen

Fur das manuelle Planen - das Setzen von unverplanten Stunden , sowie das Verschieben und Loschen
wvon verplanten Stunden - bietet Untis-Express eine einfache Méglichkeit, die auch ganzlich ohne das
Erlernen neuer Fenster auskommt.

Beim manuellen Planen im Stundenplan gibt es verschiedene Funktionen:

Stunden verplanen
Stunden fixieren
Stunden verschieben
Stunden |6schen
Raume zuordnen

Tipp: Alle Fenster schlieBen
Mit der Tastenkombination Strg + K kénnen Sie rasch alle offenen Fenster schlieRen.

1.6.1 Stunden verschieben

Es gibt drei Méglichkeiten, Stunden im Stundenplan zu verschieben:
1. Verlegen auf eine leere Stunde

2. Stunden tauschen
3. Stunden mit Kollision verplanen

Verlegen auf leere Stunde

Wenn Sie mit der Maus eine Stunde von ihrer Position wegziehen, werden mégliche, bislang leere
Positionen, die fir eine Verlegungen geeignet sind, mit griiner Farbe markiert.
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Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa
1 |iwus | Mat |if@w. | D | His |#fonk
2 D D | Tw | D | Mat [FD
3 | mat [iPPh |[[Rel |iat |iPFh |iEat
4 ke |iin |fis |@cz | Rel | ow
5 Ke h ié-u:n- imus
6

*Sport .
Magliche (frei)
Positionen fir Sport) Tw.

Verlegungen van Rel

Stunden tauschen

Wenn Sie mit der Maus eine Stunde von ihrer Position wegziehen, werden aulerdem maogliche direkte
Tauschpartner mit griiner Farbe markiert.

Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa
1 Mus | Mat | Gw. | D His |Sportk
2 | o Lo |t | o fuat{ D
3 | Mat|icen ) Rel | matfleen ) mat o
4 Ke His |Gz Gy,
5 ke I Ch. | Bio | Mus
Magliche direkte *Sport | P,
Tauschpartner von Mat =
*Sport [

Mit einem blauen Pfeil werden Tausche markiert, welche nur 'liber mehrere Ecken' durchfiihrbar sind.
Wenn Sie die Stunde Uber einen blauen Pfeil ziehen ohne sie fallen zu lassen, wird die jeweilige
Tauschkette angezeigt.
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1.6.2

Mo | Di | Mi |Do | Fr | Sa
m#}mat—@w.—% His |Sportk
WD\WD Tw |#D L Mat |PD
Mat & Ph | Rel | Mat \PQ Mat
IiFfF(e \in His (5. Rel [ETS

e ch, Bio | Mus

Magliche Tauschkette
van Mus

D=l DA ] W M=

Méchten Sie einen Tausch durchfiihren, so lassen Sie die Stunde an die entsprechende Stelle fallen. Es
erscheint eine Abfrage, welche planerische Entscheidung Sie wahlen mdchten.

Black speichern - Unterricht: 37 Mus Callas x

ntermicht; 37 Muz Callas - 5a-5 - Do-1

Anderer Untermcht behindert Werplanung - Anzahl hindernde Unterrichte: 1
nt.: 34 Fach: D Lehrer: Callas
Behindernde Elemente: 2 2b, Callaz

Optianen

Block speicherm [behindernder Unterricht wird entplant]

k.ollizion erzeugen

2-er-Taugch: Sa-b [Unt.: 37 Muz Callag) <--> Do-1 [Unt.: 34 Fach: D Lehrer: Callazs]
Tauzchkette: Do-1 - Mo-1 -> Di-5

Abbrechen

Stunden mit Kollision verplanen

Bei der manuellen Planung kdnnen Sie auch Kollisionen erzeugen. Ziehen Sie eine Stunde auf eine
andere und selektieren Sie, ob der behindernde Unterricht entplant oder eine Kollision erzeugt werden
soll.

Stunden verplanen

Aus dem Unterrichtsfenster

Um eine Stunde aus dem Unterrichtsfenster verplanen zu kénnen, benétigen Sie zwei Fenster: das
Unterrichtsfenster, in dem der zu verplanende Unterricht zu finden ist und ein Stundenplanfenster.
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Bei unverplanten Stunden finden Sie in der Spalte 'Nvpl Std' einerseits die Anzahl der nicht verplanten
Stunden und andererseits eine Hand, die anzeigt, dass diese Stunden manuell verplant werden kénnen.

Mit Drag&Drop kénnen Sie nun eine Unterrichtsstunde an dieser Hand in der Spalte 'Nwpl Std' anfassen
und in den Stundenplan ziehen.

"- Klasse 2b (Andersen) / Klasse @ 2b - Klasse 2b [Andersen} S"'lb np...
- - 0 - v " >3
2 RO T F O & B 2D . 2b | B d[ss T
U-hr -+ Kl Le Mvpl st | Lehrer  Fach Klassein) Fachraum | Stammraum  Dopp.Std. Schulighr:3.9.2018 - 30.6.2019
1 4182 2Hugo  [EN 1216202 Ria
& 3,781 1 Calas [ch 2a,2h 3a Mo | Di | Mi |Do | Fr | sa
75 22T\3  3Rub  [Sporit| b .2s
- Drag&Drop
81 228 2 2 cuic [N 2s 14 . I
| 5

g4 el BE R 2 A
g 2 Mewy S R2kb

s 3
34 alas [ 2h Rzb
7 2|calas |Mus  2b R2b 4
42 2|Callas | Ke 2 Rzb 1-1 5
49 2 vobel [N = R2b 5
55 2|Fub  His Zh Rzb
BE 2|Cer  Bio Zh Rzb 7
72 1| cuiz (R 2 TR Fzn 8
93 5 Mew Mat 2o Rzb
£ >

U-Mr Lehr, Fa., Rm. Kla. | Sondertext
+3

Hinweis: Hintergrundfarbe

Unterschiedliche Griinténe deuten auf die Eignung des Unterrichtes bez. der Verplanung hin. Je kraftiger
das Grlin, desto besser passt der Unterricht aus stundenplantechnischer Sicht an diese Position im
Zeitraster. Rote Felder bedeuten, dass ein Element gesperrt ist, oder dass sich die Bewertung des
Gesamtplanes durch diese Anderung stark verschlechtern wiirde. Auf weie Felder kann kein Unterricht
gezogen werden.

Aus dem Stundenplanfenster

Alternativ kénnen Sie auch Stunden direkt aus dem Stundenplanfenster verplanen. Wenn Sie das
Fenster nach rechts vergroRern oder auf die Schaltflache 'Normalform anzeigen' klicken, werden die nicht
verplanten Stunden neben dem Stundenplan abgebildet. Diese Stunden kénnen nun mit Drag&Drop in
den Stundenplan gezogen werden.
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#

7 2b - Klasse 2b (Andersen) Stundenplan (Klal)
2 1@ dAass BMe B-@ =

Schuljahr:2.9.2018 - 30.6.2019
Myl . .
-5 |Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa |m |Hi5

L — —=

Drag&Drop

iD
ke

@D =l D | | Wk
o
=

LI-Mr  Lehr, Fa., Rm. kla. | Sondertext
66 Cer, Bio, (R2k) 2h

Hinweis: Anordnung der Stunden

Sie konnen die nicht verplanten Stunden beliebig im Bereich rechts neben dem Stundenplan anordnen.

| |»

ke
Mus
MP Fel
D

Bin
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Jeder einzelne Planungsschritt kann iiber die Schaltfidache <Anderung riickgangig> in der Meniileiste des
Stundenplanes riickgangig gemacht werden.

1.6.3 Stunden fixieren

Wollen Sie handisch gesetzte Stunden fixieren, so betatigen Sie die Schaltflache <Unterr.-Std. fixieren>
im Stundenplan.

Fixierte Stunden werden von der Optimierung nicht verschoben und behalten so ihren Platz im
Stundenplan auf jeden Fall bei.

;. - 2b - Klasse 2b [Andersen) Enu'ipl... -

2h ~]: @ e >

Schulizhr:3.9.2018 - 30.6.2019

Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa

*Ke

W =l | | | W bR =

Lehr, Fa, Rm. | Kla.  Sondertesxt t
Callas, ke, B2b  Zb

Die Fixierung wird nun durch einen * angezeigt, einerseits direkt im Stundenplan und andererseits bei der
Unterrichtsnummer in der Stundenplanlupe.

Hinweis: Fixierungen auf anderen Ebenen
Uber die Spalte 'Fix' kénnen Sie Unterrichte und Stammdatenelemente fixieren. Siehe Eingaben fiir alle
Stammdaten und Unterrichte .

1.6.4 Stunden loschen

Sie kénnen Stunden entplanen, indem Sie sie in den Bereich der Unterrichtslupe oder in das Feld neben
dem Stundenplan ziehen und dort fallen lassen.
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#

7 1a - Klasse 1a (Gauss) Stundenplan [Klat) nﬂ - 0O =
fa 3 A Bee &-& =2

Schuliahr:3.9.2018 - 30.6.2019

Wk
Drag&Drop

L-Mr  Lehr, Fa., Em. Kla. Sonderext
-3|/1aDo-8:-3

hus

1.6.5 Raum zuordnen

Auch die Raumzuordnung kénnen Sie direkt im Stundenplanfenster regeln. Uber die Schaltfliache <Raum
zuordnen / 16schen> (1) kdnnen Sie verplanten Stunden Raume (2,3) zuteilen oder bereits verplante
Raume |6schen.
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£ 1b-Klasse 1b (Newton) Sturkbi@lan.. - O X
b 2 ArEles &- 2
Schuljahr:3.9.2018 - 29.6.2019
N I Mo | DI | Mi |Do | Fr | S i | Mi
e o i i o r a Mo | Di | Mi (Do | Fr | Sa
V.- Y
1 Bin [} Mat 1 Bio D hat
R1b D R1hb R1b Phys D Rib Rih
2 Rib Mat | His 2 Mat | R1b Mat [ His
R1b Rib | R1b D R1b Rib | R1b D
3 b E1h 3 WMus R1b
B Raum zuordnen / laschen s Rib Ell
4 . ; Anwenden auf 4 Mat | Mat ke Mat
Untericht: B4: Mo-1 Unteniichtsstunde Rib | R1b | R1b | R1B
D Stundenblock. D
5 R1h . 5 Rih
Alle Stunden eines Unterr.
6 Phys, Physiksaal Auch besetzte Raume anzeigen 6
Starnrraurn: Bk
Zugatzlichen Raurn zuordnen i
7 7 io
Auswahl derzeitiger Unterricht: Rib
Mogliche Raume:
8 Unt.  Lehrer Raum  Klasse(n) 8
- @ p— a0 € Rm. Ausw-Rm. Ausw-Sr. Besetzt
er
= ‘r [m] ] ]
U-Mr  Lehr, Fal . U-Mr  Lehr, Fa, Rm. Kla.  Sonderext
64 Cer, Bio, — 64| Cer, Bio, Phys (R1)  1h
+3 e +3
Wierkr

% Raumlischen Schliefen

Raumzuordnung fiir Stundenblock / gesamten Unterricht

Sollten Sie die Raumzuordnung fiir einen Stundenblock oder fiir alle Stunden eines Unterrichtes
vornehmen wollen, so kénnen Sie in der Auswahlbox links oben die entsprechende Auswahl treffen.

Arwwenden auf
Untemchtzztunde

Stundenblock:

Alle Stunden eines Unkerr.

Besetzte Raume

Wahlen Sie im Dialog 'Raum zuordnen / 16schen” das Auswahlfeld 'Auch besetzte Rdume anzeigen” aus,
werden lhnen neben den verfligbaren Raumen auch all jene Rdume aufgelistet, die zum fraglichen
Zeitpunkt nicht frei sind. Diese sind mit dem Kennzeichen 'Besetzt“ markiert. Weisen Sie einem
Unterricht einen besetzten Raum zu, kénnen Sie den hindernden Unterricht verdrangen, eine Kollision
erzeugen, oder die Rdume tauschen.
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1.6.6

Untemicht: B4: Mo-1 (RIFEREER €

Unkerichtsstunde

Stundenblock

L Alle Stunden eines Unterr.

R3a. Klassenraum 3a | Auch besetzte Baume anzeigen
Stammraum: F1b
uzalzhchen B aum 2uordnen

Auzwahl derzeitiger Unterricht: - .
Migliche Faume:

Raum nicht frei s

Unt. Lehrer | Raum Klasse(n) = A R A = fa -
m. usw-Rrm.  Ausw-Srf Bese R icht frei F3a Mo-1
B4  Cer  Phys(RIE) 1b € | aum e s R e
b [m] [m] [m] Behindernder Untericht: 56
R1b > | [Klazse: 3a, Fach: His)
K Behindernden Unt. aus Raumn verdrangen
- Kolligion erzeugen
Wlerkr R &ume tauschen
R1a v v
Rla v v Diese Meldung dauerhaft nicht mehr anzeig...
Rzh v v
R3a v v I
Ps1 v
Ps2 v
Thi v
Th2 \ v |
" Haum zuordnen K Raumlischen Schlisfen
Tauschvorschlage

Uber die Schaltflache <Tauschworschldge> in der Registerkarte 'Start' kdnnen Sie sich automatisch
anzeigen lassen, wie die aktive Stunde innerhalb der Klasse aber auch klassenlibergreifend vertauscht
werden konnte. Dabei bewertet Untis den Plan gemaf lhren Gewichtungsvorgaben und zeigt an, ob der

Plan dadurch besser oder schlechter wird.
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@ Tauschvorschlage

gk

Y 1a-Klasse 1a [Gauss) Stundenplan IKlaT_i. u

la T E AN e &-E EE

Schuliahr:3.9.2018 - 30.6.2013

Ta | b | adst | Rub |

Auswirkungen Gewinmn C sktualisieren

1 Diverse Griinde 138 Tauschen

2 Diverse Griinde -218

3 Fach2malproTag -266

4 Fach2malproTag =275 Diuck

5 Einzelstunde an Halbtag -286

b Fach2malproTag -300 Mit Klassensprung
7 | e HoEs 336 Hur \j'ersc:hie.dene Lehrer
8| Lehrernichtfrei 410 Detail anzsigen

9 Einzelstunde an Halbtag -445

10 Klassenhohlstunden -486

11 Fach2malproTag -622
12 Fach2malproTag -625
13 Fach2malproTag -881
14 Fach2malproTag -1447
15 Fach2malproTag -1979

MNwpl q A
el Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa
1 E hat Ke (Wu | Mat Bio
Rla | Rla
2 Ke [y E
F1|R1| Rla
Bio hat
3 R1a R1a
8]
4 R1a
5 } | R1a
8]
6 R1a
7
el
8
el |!!

U-Mr | Lehr, Fa., Rm. Kla. Sondertext G
73 Arist, Sporthd, Th2  1a, 1h | Murfiir Ma3dchen
Rub, Sportk, Th1 1a,1hb

Mit Klassensprung

Oft ist es notwendig, Tauschvorgange Uber mehrere Klassen hinweg durchzufihren. Um den Tausch in
einer Klasse zu ermdglichen, muss zuerst in einer anderen Klasse, der sogenannten Sprungklasse, ein
Tausch durchgefiihrt werden. Wenn Sie die Option 'Mit Klassensprung' anhaken, werden lhnen auch

derartige Tauschmoglichkeiten angeboten.
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@ Tauschvarschldge #L 2a_Klasse 2a {Huge) Stundenplan {Klal) . u
e = 2 - o BB
) Auzwitkungen . Sprkla. o Gewinn O sktudlisieren 2a - '@ & @ i & e "ﬂ:} ao =" .
Schulishr:3.9.2018 - 30.6.2019
W1 Fach2malproTag  3b 181 v Touschon chuliaht
b aghd malprodea g a
3 Fach?malproTag 28 Schiieben 2a l 3b ] <b ] New ] Cer I Mobel I
4 Diverse Grunde 24 Druck Nypl Mo | Di Mi |po | Fr | sa
5 FachZmalproTag 4 032
6 Lehiernichtfrei 1 it iazzen=piong 1 | s ke D | D
7 e Es 129 Eur \j'lerschle.dene Lehrer R2a | R2a Raa a
# | Mittagspause min-max -139 Sl s 2 ke His
9  Mittagspause min-max -167 Ria | Ria i3
10 Mittagspause min-max -251 3 Mat H Mt
11 Fach2malproT ag -365 eyl je2a fRee
12  Mittagspause min-max -472 4 RQD R% F': h
13| FachZmalproTag 619 Ea . at ot ¥S
a *Ch.
14 FachZmalproTag -9g1 5 B
15 Fach2malproTag -1273
6
I Auzwitkungen . Gewinn  Gezamt ~ C Aktuslizieren 7
h 1 Mittagspause min-max 86 267
5 : 8
3 FachZ2malproT ag -350 -169
4 | Doppelstundenehler -363 182 U-mr  Lehr, Fa, Rm. [Kla. Sondertext "
5 Doppelstundenfehles  -369 188 94 Mew, 5z, R2a 28 2b
6 | Doppelstunden-Fehler -hl13 332 _
7  DoppelstundenFehler 520 239 Mur verschiedene Lehrer -
[letails anzeinen

In obigem Beispiel sehen Sie, dass der Tausch in der Klasse 1b zu einer Verbesserung von 24 Punkten
flhrt, dadurch wird auch ein Tausch in der Sprungklasse 1a maglich, der eine sehr hoch bewertete
Verbesserung bringt, da ein auf einer gesperrten Stunde verplanter Unterricht getauscht werden kann.
Insgesamt verbessert sich der Stundenplan also im obigen Beispiel deutlich.

Hinweis!

Das Fenster Tauschvorschlage listet die Tausche nach deren Bewertung sortiert auf, d.h. die besten
Tausche sind ganz oben. In der Spalte 'Gewinn' im oberen Teil des Fensters wird allerdings bei einem
Tausch mit Klassensprung immer nur die Bewertung des ersten Tausches (Basisklasse) angezeigt. Fir
die Sortierung im oberen Fenster wird die Summe zwischen den Bewertungen des ersten Tausches
sowie des bestmdglichen zweiten Tausches herangezogen. Die Gesamtbewertung beider Tausche
sehen Sie im unteren Teil des Dialoges.

Achtung: Stunde wechseln

Wenn Sie die fir die Tauschworschlage herangezogene Stunde andern moéchten, so klicken Sie erst im
Stundenplan die Stunde an, zu welcher Sie Vorschlage sehen mochten. Danach aktualisieren Sie die
Tauschworschlage mit dem Button 'Aktualisieren’.

Die Stundenplane

Das Ziel von Untis ist es, einen guten Stundenplan zu rechnen. Dieser soll dann auch gut lesbar und an
die Anforderungen der Adressaten (Lehrer, Schiller, Sekretariat etc.) angepasst sein. In den folgenden
Kapiteln behandeln wir zuerst generell das Stundenplanfenster , dann sehen wir uns die verschiedenen
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Formate an und lernen, wie wir das Layout veréndern kénnen. Schlussendlich befassen wir uns auch mit
dem Ausdruck der Plane.

Das Stundenplanfenster

Das Stundenplanfenster besteht aus zwei Teilen: dem eigentlichen Stundenplan und der
Stundenplanlupe.

%0 13 - Klasse 1a [Gauss) Sturnuan... - O =
13 B dRA&Ss AN

Schuljzhr:3.9.2018 - 30.6.2019

Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa

1 Mus m E E D
2 Mat | D E Bio | Mat | Mat
3 ]

4 | Bio

5

6

7 ke

8

L-Mr Lehr, Fa., Rm. Kla. Sonderext
35 Callas, Mus, R1a 13

+3
Stundenplanlupe

Im Eingabefeld links oben kénnen Sie direkt den Namen des Elementes eingeben, dessen Stundenplan
Sie sehen wollen. Zum Wechsel zwischen den Elementen kdnnen Sie auch die am rechten Rand des
Eingabefeldes angebrachten Spin-Controls verwenden.

Stundenplanfenster
Das Stundenplanfenster zeigt den eigentlichen Stundenplan, wobei Sie selbst bestimmen kénnen,
welche Informationen angezeigt werden (siehe Kap. ' Stundenplanlayout ).

Stundenplanlupe

Unter Umstanden konnen/sollen nicht alle Informationen zur jeweiligen Unterrichtsstunde im Stundenplan
gezeigt werden. In der Lupe finden Sie allerdings die komplette Information. Besonders wichtig und
hilfreich ist das, wenn es sich um Kopplungen handelt.
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1.7.1.1

Stundenplaninteraktion

Viele Fenster in Untis synchronisieren, so auch die Stundenplane. Das hei3t, die Stundenplane kénnen
nicht nur manuell gestellt werden, sondern stellen sich - wenn gewiinscht- automatisch auf jenes
Element, das in einem anderen Fenster gewahlt wurde. Damit haben Sie, ohne lange Suche, immer die
aktuelle Information am Bildschirm.

@ 1a - Klasse 1a (Gauss) Stundm {.. i istoteles Stundenplzl |!—_Lh1]
e [~ % @Aass @M (P )7 88« Bl
—__
Schulighr:3.9.2018 - 30.6.2019 Schulishr3.9.2018 - 30.6.2019
1 1
2 2
3 3
4 [a [ [ | 12 | b 4
5 5 Nobel
6 | m= = 6 Car
7 = 7
8 4 - - 8 Ander.
M Lehe Ba B K Sondertext & U-Mr  Lehr, Fa, Rm. |Kla. Sonderext L U-Mr | Lehr, Fa,Rm. Kla. | Sonderext Q
f 33 AristE,Rla 1a 33 AistE,Rla 1a
W W v

1.7.1.2 Fixierung - Farben

Sie haben auch die Moglichkeit die Synchronisation auszuschalten:

Farbe fixieren
Ansicht fixieran

Pl

~ 7 la-Klasse 1a [Gauss) Stunac. ~'an [h:la1_.' n

Fixierung der Art

Wenn Sie diese Schaltfiache betatigen, bleibt die Art des Stundenplanes (Lehrer, Klassen, Radume)
bestehen.

Fixierung der Ansicht
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1.7.2

1.7.2.1

Wenn Sie diese Schaltflache betatigen, wird die Ansicht mit dem eingestellten Element (z.B. Klasse 3a)
fixiert.

Farben

Mit dieser Funktion kénnen Sie die Anzeige der Farben, die Sie in den Stammdaten bzw. bei den
Unterrichten definiert haben, ein- und ausschalten.

Stundenplanformate

Uber die Registerkarte 'Stundenpléane® kénnen Sie die verschiedenen Stundenplane jeweils fir Klassen,
Lehrer und Rdume aufrufen. Diese vorgefertigten Stundenplane kénnen individuell abgeandert werden
(sieh Kap. Stundenplanlayout ). Im Folgenden wird fiir jedes Stundenplanformat exemplarisch der
Klassenplan beschrieben.

Klassenplan hoch/quer
Klassenplan grol3
Klassenplan Ubersicht quer
Klassenplan Ubersicht hoch

Klassenplan hoch/quer

Diese Stundenplane zeigen standardmaRig in jeder Stunde nur eine Information zum Unterricht (z.B. im
Klassenstundenplan das Fach) an. Weitere Informationen (z.B. Raum, Kopplungen) sind in der
Stundenlupe ersichtlich.
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a 1a - Klasse 1a [Gauss) StunEJﬂ'h [...
- -3 Afss EE >

Schuliahr:3.9.2018 - 30.6.2013

1a - Klasse 1a (Gauss) Stundenplan (KlaiQ) n u - O
fa [~1:% A& BMe &-& 2

Schuliahr3.9.2018 - 30.6.2013

1
2
3
4
5
6
T
8

J-Mr  Lehr,Fa,Rm. Kla. Sonderiext
33 Arist, E,R1a 1a
+3

U-Mr  Lehr, Fa., Rm. Kla. Sondertext &
33 | Arist, E,R1a 1a
+3
L

1.7.2.2 Klassenplan gross

Im Klassenplan grol3 werden die Einstellungen des Standard-Formats (Fach, Lehrer, Raum aller
Kopplungszeilen) Gbernommen.
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"- 1a - Klasse 1a [Gauss) Stundenplan [Klal4) n [] - 0O =
[fa 8B dAR&ss B B-@ = -

Schuliahr:3.9.2018 - 30.6.2013

Samstaq

Bio CerRl1a

2 2:55-0: | Mus CallE1a [

Ke Calla R1; [ S O DS e |
D Rub Rla DSITEAER Gw Hug Ria

9 11404 Rel MNob R1a

B 12:35-1

3 a:50-10 | Bio CerR1a

4 10:45-1

1 12:30-1 Wk And [EN

8 14:25-1 Tw Curi

L-pr  Lehr, Fa., Rm. Kla.  Sondertest &
33 Arist, E,R1a 1a
+3

1.7.2.3 Klassenplan Ubersicht quer

Der Klassen-Ubersichtsplan quer zeigt alle Klassen untereinander, die einzelnen Unterrichtsstunden
nebeneinander an.
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S

7 1b - Klasse 1b [Newton) Stundenplan [Kla20)

3 das BMae &-@

Schuliahr:3.9.2018 - 30.6.2019

Motz Dienstay itk

U-Mr  Lehr., Fa., Bm. KHla. Sondertext
300 Arist, Mat, (R0 1B

1.7.2.4 Klassenplan Ubersicht hoch

Auch dies ist ein WochenUbersichtsplan Uber alle Elemente. Die Elemente werden in diesem Fall
nebeneinander und die Wochenstunden untereinander angezeigt.
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Pl

% 1b - Klasse 1b (Newton) Stundenplan (Kla... - O x
m @ AR Ble &-2

Schuljzhr:3.9.2018 - 30.6.2019

Ta | 1bh [ 2a | 2b | 3a | 3b q

hio-1 Bio | Mus Hiz: Hiz

hio-2 M= Ko

hio-3 Bio His
ke

ho-5 ] hu=

ke
Mo-7 Bio

ho-5 Ph

0i-2 Bio

Di-3 Bio ML=
He
Di-4 Bio Ph b Bio

0i-5 Hiz

-2 MLz O
His
-3 ({0t Hiz

hti-4 D O O i

U-kr | Lehr.,Fa., Em. |Kla. Sondertext &)
90 Mewe, Mat, R2a  2a

1.7.3 Stundenplanlayout

Sie kdnnen die vorgefertigten Formate auch noch nach lhren Bedirfnissen verandern. Sie kénnen die
GroRe andern , alle Plane im Standardformat anzeigen lassen, oder auch ganz gezielt entscheiden, was
im Stundenplan, in der sogenannten Stundenplan-Stunde, angezeigt werden soll.

1.7.3.1 StundenplangroBe anpassen

Wenn Sie den Mauscursor an die Trennlinie zwischen zwei Zeilenbeschriftungen bewegen, erscheint ein
kleiner Doppelpfeil und Sie kdnnen die Zeilenhéhe verandern.
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Analog kénnen Sie die Spaltenbreite verandern: Bewegen Sie den Mauscursor zwischen zwei
Spaltenbeschriftungen.

£ 1a - Klasse 1a [Gauss) Stunde:_lllu [.. - 0O x
flo F:3 A= BMs

Schuliahr:3.9.2018 - 30.6.2019

L-ME  Lehr, Fa., R, Kla. | Sonderext
33 Arist, E,R1a 1a
+3

1.7.3.2 Standardformat

Mit einem Rechtsklick in den Stundenplan erscheint ein Kontextmeni, aus dem Sie 'Stpl-Stunde:
Standardformat' auswahlen kénnen. Mit dieser Einstellung werden alle wesentlichen Elemente der
Stunde angezeigt. Sollte es sich um Kopplungen handeln, werden alle Kopplungszeilen dargestellit.
AuRerdem passt sich die SchriftgroRe an den vorhandenen Platz an.
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Pl

7 1a - Klasse 1a (Gauss) Stundenplan (Klal) n ﬂ - 0O X

|‘Ia * . FH dEA s .E; g -~ & &&=~ -

Schuljahr:3.9.2018 - 29.6.2M3

Mi Do
HURSENEREN Mu Call Bla Bio CerRla

MuCallEla IASIMEEYIER Rel Hob B13

Ke CallaRla
D Rub R1a D Rub B1a " Be e

Rel roh R1a Stundenplan-Stunde

Wk And BT

Bie CerEla

Raum zuardnen / laschen ]

Entkappeln
Erweitertes Entkoppeln
Stpl-Stuncle: Stancardformat

Text zu Stundenplanstunde
Zeitbereich: Waoche
Zeitbereich: Schuljahr

Tw Curi

U-Mr  Lehr, Fa., Rm. Kla. Sonderext Im HTML-Farmat kapieren
53 Rub, D, R1a 1a
+3

1.7.3.3 Text zur Stundenplan Stunde

Es ist auch maoglich, fir einzelnen Stunden eines Unterrichts Texte zu definieren und diese im
Stundenplan anzuzeigen. Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste in die betreffende Zelle des
Stundenplans und wahlen Sie Text zu Stundenplanstunde'.
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Text zu Stundenplanstuncde

Text zu Stundenplanztunde Unterricht: 39 / Di-3
Der Text gilt fur eine bestimmte Wochenztunde eines Unterrichtes

M aterislien mithehmenl]

Mu Call R1a
550
3 b | ok \ | Abbrechen

Bio CerRla |Ke Calla Ela

Materialien
mithehrmen!

Stundenplan-Stunde

Raum zuardnen / laschel

= Mob Fila

Entkoppeln

Rechtsklick

; Erweitertes Entkoppeln
13:20 g chol oo Ceopd e s
I'
7 1330 Text zu Stundenplanstuncde |
14:15 Wk And TR Zoitborichriiochom—”

Zeitbereich: Schuljahr
1510 Tw Curi

Im HTML-Farmat kopieren

L-Mr  Lehr, Fa., Rm. kla. Sondertext
39| Callag, ke, R1a 1a

+3

Im Stundenplan Standardformat (z.B. Klassenplan gro3) muss dazu keine weitere Einstellung getatigt
werden.

1.7.3.4 Stundenplan-Stunde

Sie kénnen auch selbst definieren, welche Inhalte in den Stundenplan Feldern dargestellt werden sollen.
Klicken Sie hierzu auf <Einstellungen> im Stundenplanfenster oder aktivieren Sie Uber das Kontextmeni
(rechter Mausklick) den Punkt 'Stundenplan-Stunde'.
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Stundenplan-Stunde
Raurn zuardnen / ldschen
Entkappeln
Erweitertes Entkoppeln

+  Stpl-Stunde: Stancdardformat
Text zu Stundenplanstunde
Zeithereich: Waoche
Zeithereich: Schuljahr

Im HTML-Farmat kopieren

Mit diesem Editor kénnen Sie neue Elemente anzeigen , die Anordnung der Elemente dndern und mit
weiteren Einstellungendas Layout beeinflussen.

1.7.3.4.1 Felder hinzufiigen/léschen

Um ein neues Feld in die Stundenplandarstellung aufzunehmen, ziehen Sie das gewilinscht Feld in den
rechten Seitenbereich und lassen Sie es dort fallen.

e 1a - Klasse 13 (Gauss) Stundenplan (Klal) 44 "— - o x
Ta @ ER s Ele | B-&|ss . |[54][u Felder in Stunde zentisien At des Namens —_—
. Horizontal Kurzname
3 - = 4

Schuljahr:3.9.2018 - 30.6.2019 - IAE Vertkal Langname
Mgl q [ Beginn- und Endzeit Alizs venwenden
2428 Mo Di Do Fr Sa D Ru [ Standardstunde 100 Schiiftgrofe in

1 E Arist Mat AriBio Ce Art des Stundenplanes '

Mus Rel ko | R Klasseln] “

Bio Ce E Arist

Mat Ari

“tFachd1Lehrer

Drag&Drop

U-Hr Lehr, Fa,Rm. Kla. Sonderext

Ceilent:

ZeilenText-2

Ok Abbrechen (bernahme

So kénnen Sie zum Beispiel auch den Lehrer im Klassenstundenplan einblenden:
1.7.3.4.2 FeldgroBe und Anordnung @ndern

Sie kénnen mit Drag&Drop die Anordnung der Felder und auch die Grée der Felder andern.
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Drag&Drop

t 1Fach -
“1Lehrer -

t1Fach:
L.,

Bei Kopplungen kénnen/sollten Sie auch ein Element, wie z.B. Lehrer mehr als einmal aktivieren
(Maximalanzahl der verwendeten Kopplungen):

@ 1a - Klasse 1a [Gauss_‘ S‘ nd...

|1 a ~ @ 3R s -’: Bl £ |u :Ider in Sturde zentrisren Ci)[t des Marens Zoam
- Horizontal Kurznarme
z - = _ - 4
Schuljahr:3.9.2018 - 29.6.2019 gl= = Vartikal A
- ~ Beginn- und Endzeit o [ Aliaz venmenden
Mo Di E Standardstunde 100 Sl i
y = P V- P W — ' [ Lehrer und Yertreter
2 |mus calas| E  Arst
3 Bio  Cer mat
Ke Callag ——
4
5 Rel Mohel 1 F h 1 L h
acn enrer s
6 L -
7 Wi Ander v 2 F a C h ' 2 Le h re r '
< >

U-Mr  Lehr, Fa, Rm. Kla. Sondertext

Ok Abbrechen Ubemahme

Hinweis: GroRe der Stundenplan-Stunde

Wenn der Hintergrund aktiviert ist, kdnnen Sie mit Drag&Drop die Grof3e des Stundenplan-Stunde
Feldes selbst andern.

1.7.3.4.3 Weitere Einstellungen

Im Fenster Stundenplan-Stunde finden Sie noch eine Reihe weiterer Moglichkeiten, das Layout des
Stundenplans zu andern.
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Felder in Stunde zentrieran At des Mamens

Horizantal (®) Kurzname [ J
Yertikal () Langname

[] Alias venwenden

(e e ndzeit
[] Standardstunde
Art dez Stundenplanes

100 S chiiftgrofe in
' [] Lehrer und Yertreter

|Klasse[n] i |

t 1Fach 1t 1Lehrer 1
t 2Fach 1+ 2Lehrer

Feitwunsch

Abbrechen Obermahrme

Stundenplandruck

Der Druck von Stundenplanen erfolgt Uber die Schaltflache <Druck> oder Uber die Schaltflache
<Seitenvorschau>. Sie gelangen damit zunachst zur Druckauswahl, in der Sie weitere Einstellungen
vornehmen kénnen.
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Druckauswahl >

b=tz Ty Ausduck bearbeiten

Auzwahl...

FOF

POF [hezamtauzgabe in ein File

HTML-fusa. Abbrechen

Im Fenster Druckauswahl kénnen Sie einerseits die Auswahl der zu druckenden Plane treffen und
andererseits Details zu den Einzelstundenplanen bzw. Ubersichtspldnenin der Seitenvorschau einstellen.

1.7.4.1 Auswahl der Stundenplane

StandardmaRig wird beim Druck der am Bildschirm angezeigte Stundenplan ausgedruckt. Uber
<Auswahl> kdnnen mehrere Stundenplane desselben Formats gleichzeitig gedruckt werden:

B Klasse(n) >
M ame Lanagnarme
1a Flazze 1a [Gausz]
-‘1” 1b Klazze 1b [Mewton]
Druckauswahl 25 Klasse 2a [Huga
Klasseln]: 1/7 . Zh Klazze Zb [.-’-'-.r?dersen]
Auzdruck bearbeiten 3Ja Klazze 3a [Arnstateles]
Auzwahl.. *h Klasse 3b [Callas)
4 klazze 4 [Mobel]
PDF
PDF Fesamtauzgabe in ein File
Alle Irverze
HTML-fusq. Abbrechen o
Ok Abbrechen

Mittels Uberstreichen mit gedriickter linker Maustaste bzw. Auswahl mit <Strg>-Klick kénnen die
Stundenplane der gewiinschten Elemente selektiert werden.

1.7.4.2 Seitenlayout

Uber die Schaltfiache <Ausdruck bearbeiten> in der Druckauswahl oder die Schaltfiache <Seitenlayout>
im Meni kénnen weitere Einzelheiten fir den jeweiligen Ausdruck angegeben werden. Die
Einstellmdglichkeiten variieren abhangig vom Format des Stundenplans.
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1a - Klasse 1a (Gauss) Stundenplan (Klal}

1.7.4.2.1 Meniileiste Seitenlayout

In der Mentleiste des Stundenplan Seitenlayouts kénnen Sie zwischen den Seiten wechseln oder die
Ausrichtung der Seiten verandern.

Zwischen den Seiten
blattern

L Seitenlayout

O15/7@ O -

Wechsel zwischen
Hoch-und Querformat

Wpress  Stundenplan 201872019
Handhuch  Giltab: 10. Oktober

1a Klasse 1a (Gauss)

1.7.4.2.2 Kopf- und FuBzeile

Mit einem Klick auf einen der beiden kleinen Bleistifte im Stundenplan Seitenlayout neben der Kopf- und
Ful3zeile konnen Sie direkt die Inhalte von beiden bearbeiten.
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o

7= Seitenlayout

015/ 7O R-
ress Stundenplan 201 8/2019 Unti
Han Giltah: 10. Oktober 9.3.20
1a M1 a(Gay
( Berichts-Einstellungen *
Uberschriften [+
1 Uberschiift Fulzeile
2 Mus  Callas Eil.l.Jru:Ier'u la Gruber & Petters Software
3 | Bio  Cer Gilk ab: 10, Dktaber [ Dateiname
4 Daturm drucken
5 Uhrzeit drucken
ry [ ] Stundenplanersion diucken
12 StundenplanWersion
7 Wik AN
'-|-'.”.I';.' P L || Seiten-Mummer drucken
8 Anzakl Seiten drucken
e Ok | abbrechen

1.7.4.2.3 Stundenplan Stunde

Uber das Zahnrad neben dem Stundenplan gelangt man zu den Detail Einstellungen der Stundenplan

Stunde (siehe dazu das gleichnamige Kapitel im Stundenplanlayout).
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L Seitenlayout

015/ TODE-

Ppress  Stundenplan 2016/2019
Handbuch  Gilt ab: 10. Oktober

1a Klasse 1a (Gauss)

Mus  Callas

1
2
3
4
5
6
7
8

Gruber & Petters Software

N

. B & U Felder in Stunde zentrieren Mamers T
Haorizontal rZhame 3 4
qi: 4.5_ 5,, Wertikal ! angnane

[] Beginn- und Endzsit Alias venwenden

[] Standardstunde
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1.7.4.2.4 Bild einfiigen

Durch das Anklicken des Buttons <Hintergrund-Bild> kann ein Bild ausgewahlt werden. Es erscheint
dann anstelle des Buttons und kann durch Aktivierung von <Bild verschieben> verschoben oder in der
Grole angepasst werden.
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1.7.4.2.5 Seitenlayout Einzelstundenplédne
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‘&

Lehrer der Klasze

ild

<nicht definiert:

¢

Bild werzchieben

Die folgenden Beschreibungen gelten fiir die Einzelstundenplane (nicht fir die Ubersichtsplane).
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Elasseln): 7/7 Q
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@ Unterricht,

Kopplungslegende
[FuBnoten)

= Abkirzungen

Lehier der Klasse

<nicht definiert>
ﬁ l

Bild verschizben [5]

Einstellungen der Stundenplan Seite

Es kann beispielsweise ausgewahlt werden, wie viele Plane auf eine Seite gedruckt werden und wie viele
oder welche Wochen.

klazzeln):

LY

0

Stundenpline pro Seite

Anzahl Plane nebensinander
Anzahl Plane Gibersinander

ler M
[ 11 Uberschrift je Blatt
Kopplungslegende

Eine Legende wird immer dann gedruckt, wenn nicht die gesamte Unterrichtsinformation im
Stundenfenster sichtbar ist. Zur Unterrichtsinformation (fir Klassen) gehéren alle Raume, Facher und

Lehrer.

Mittels Drag&Drop kann die Lage der Legende auf der Seite gewahlt, bzw. die Legende auf eine eigene
Seite gedruckt werden.
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Zuséatzlich kann Uber den Einstellungsbutton der Legende gewahlt werden, wie \iele Spalten die Legende
aufweisen soll und ob die Legende mit einem Rahmen versehen werden soll. Entfernt werden kann die
Legende mittels des roten X

* Seitenlayout
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Ppress  Stundenplan 2018/2018
Handhbuch  Gilt ab: 10. Oktober
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100 Rub. D. Ria 1a

f Gruber & Petters Software

Unterricht

Bei Stundenplanen fir Klassen und Lehrer kann aquivalent dazu auch die Unterrichtsansicht mitgedruckt
werden.
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1a Klasse 1a (Gauss)
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Gruber & Petters Software
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Abkiirzungen

Fir die Abkurzungen der Facher und/oder Lehrer kann ebenfalls eine Legende mitgedruckt werden. Im
folgenden Beispiel werden Kurz- und Langname der Facher neben dem Stundenplan aufgelistet.

7% Seitenlayout

Q0 15/7TOQEA-
&
ﬂpress Stundenplan 201 2/2019 Untis 2018
Handbuch  Giltah: 10. Oktober 932017 1111

1a Klasse 1a (Gauss)

Langnarne
Bialogie
Deutsch
Englizch
Geographie undWirtschafisk
kunsterziehung
tathematik
tfusik

Religion
Sportknaben
Sport Madchen
Testilas \Wearken
Werken

f Gruber & Petters Saftware

Lehrer der Klasse
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Auch die in dieser Klasse unterrichtenden Lehrer kdnnen mit angedruckt werden.

Seitenlayout

Q015700 R

&
ﬂpress Stundenplan 2018/2018 Untis 2018
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Gruber & Petters Software

N

Folgende Funktion steht Ihnen sowohl in den Einzelplanen als auch in den Ubersichtspléanen zur
Verflgung:

Mit dem Button 'Stundenplangrofie an SeitengrofRe anpassen' kénnen Sie lhren Stundenplan optimal an
die Seite anpassen.

- Seitenlayout
@O 15/ 700 E- Klasselri: 747
'ﬂ ~ Augwahl
Pipress  Stundenplan 20182019 T N
Handbuch  Giltab: 10. Oktober 4.4.2017 3:43 undenplangrobe an

Seitenardhe annassa

Untemicht,

1a Klasse 1a (Gauss)

Mo

Kopplungslegende
[FuBhoten]

Abklirzungen

Lehrer der Klasse

Hintergrund-Bild

il
B

Bild verschishan [5]

<nicht definiert:
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1.7.4.2.6 Details Ubersichtspline

Bei Ubersichtspléanen kénnen fiir den Druck folgende Details eingestellt werden:

L. geitenlayout

[ Nc NEVPN - N5 NERS Klasseln]: 7/7 &
~ Auswahl
&
Wpress Stuncienplan 2018/2019 Untis 2018 P .
Hendbuch  Gitt ab: 10, Oktober 932007 1131 @T §‘;‘,”;1§”,‘5§;§'f§;§:n

i
|| Zwischeniiberschiften

Kopplungslegende
[Fulinoten]

it

Hintergrund-Bild

<nicht definierty

¢t

Bild vesschiehern [%]

Anzahl Zeilen / Spalten pro Blatt

Uber das Auswahlfeld 'Zeilen/Spalten Automatisch kénnen Sie festlegen, dass Untis genau so viele
Zeilen bzw. Spalten drucken soll, wie maximal auf das Blatt passen.

Klazse(n]: 7/
Az

&
Untis 2018 S
932M7 11:A @‘T g!

Anzahl Zeilen / Spalten pro Blatt

Zeilen (Wochenstunden) pro Blatt
(u
Spalten (Klassen, Le., ..) pro Blatt o

Zeilen/Spalten Automatisch

Mur ganze Tage auf ein Elatt
[ ] Mur Einzeltage auf ein Blatt
[ ] Mehrere Stundenplan-Elacke pro Blatt

L
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Untis

Ist dieses Feld nicht aktiviert, legen Sie Uiber die entsprechenden Eingabefelder fest, wie viele Zeilen und
Spalten auf ein Blatt gedruckt werden.

Kopplungslegende
Wie bei den Einzelplanen kann auch bei den Ubersichtsplanen eine Legende fiir die Informationen, die

nicht in der Stundenplan-Stunde Platz finden, gedruckt werden. Die Legende wird in den
Ubersichtsplanen durch Anklicken aktiviert und stets auf eine eigene Seite gedruckt.

Klazzen]: ¥/7 e
@. ~ Auzwahl
Untis 2018 i, .
] = | Stundenplangraibe an
_ 942017 11:26 i Seitengrole anpazzen

Zwizchenuberschriften

K.opplungzlegende
[Fubnoten]

i <nicht definiert:
ﬁ |
Bild werschisben (%]

Zwischeniiberschriften

Bei groen Ubersichten kann es hilfreich sein, Zwischeniiberschriften einzublenden. Ziehen Sie dazu den
Button an die gewiinschte Stelle (z.B. hier nach der 3. Klassenzeile) - es wird dann nach jedem x-ten
Eintrag (hier 3ten) eine Zwischeniiberschrift eingeblendet.
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1.7.4.3

1.8
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Donnerstag

HTML oder PDF Format

Klasselnk 7/7

Auswahl

Stundenplangiéile an
1| e

Zwischeniberschriften

Hintergiund-Bild

=

Bild verschieben (=]

Kepplungsiegende
[Fulroten)

<nicht defiriert>

Untis bietet Ihnen auf Knopfdruck die Méglichkeit, die Stundenplane im HTML- oder PDF Format
auszugeben, wodurch Sie unmittelbar als E-Mail Anhang, fir das schuleigene Intranet oder das Internet
zur Verflgung stehen.

Kla1_1apdf x

@

10 -

h O OG

Express
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Mus Callas

Tw  Curie
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Gruber & PetlelN
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Stundenplan 2018/2019
Handbuch  Gilt ab: 10. Oktober

Untis 2018
9.3.2017 9:24

1 a  Kiasse 1a (Gauss)

Mus Callas

Bio Cer

Sa

Bio Cer

Rel  Nobel

Untis 2018

N

Druckauswahl

Klasseln]: 7/7

Listen

x

Ok | [ HiMLews | | abbrechen

o=

Untis Stundenplansoftware
Gruber&PettersSoftware

Untis-Express bietet Ihnen eine Reihe vorgefertigter Listen, die Sie bei der Planungsarbeit unterstitzen,
oder als Ubersichtslisten fiir z.B. Klassenkonferenzen dienen kdnnen.

Fachlisten

Klassenlisten
Lehrerlisten
Raumlisten

Ansichtenaufgerufen werden.

Diese Listen konnen Uber die Druckauswahl der Stammdaten-
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1.8.1 Klassenlisten

Die Listen fur die Klassen werden Uber die Stammdaten der Klassen und die Druckauswahl aufgerufen.

Lehrer der Klasse

Stundenwiinsche

Tageswinsche

Unbestimmte zusatzliche Tageswiinsche
Zeitwunsch: Lehrer der Klasse

Druckauswahl X

Klazsen]: 147
Avzwahl

Seite Einnichten

Liztart _\

Dratenfelder -

Lehrer der Klazze

Stundenwiingche

T ageswiinzche

Inbestimmte zuzatzliche Tageswiinsc

‘ Zeitvy: Lehrer der Flagze j
) E————
Ahbrechen

1.8.1.1 Lehrer der Klasse

Heute

I [ e}

Diese Liste zeigt alle Lehrer ,die in den einzelnen Klassen unterrichten, und wird oft fiir
Klassenkonferenzen verwendet.
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Express Stundenplan 201842019
Handbuch Gilt ab: 10, Oktober

Lisle fur Klassenkonferenzen

Hlasse Lehrer Facher

1a Ander Wk
Arizt Sporttd Mat E
Callaz  Mus Ke

Cer Bio
Curie T
Hugo G
Mokel  Rel

Fuk Spartk D

1b Ander Wk His
Arizt Sporttd Mat
Callas Ke Mu=
et Hio

1.8.1.2 Stundenwiinsche

Diese Liste zeigt die in den Stammdaten eingetragenen Zeitwiinsche firr die Klassen.

Express Stundenplan 201852019 Untis 2018
Handhuch Gilt ake 10, Ckiober 932017 11
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gr & Petters Software

[¥%)

1.8.1.3 Tageswiinsche

Bestimmte Zeitwiinsche, die fir ganze Tage oder Halbtage gelten, werden hier ausgegeben.
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Express Stundenplan 20152019 Untis 2018
Handbuch Gilt abe 10, Oktober 932017 11:53

lageswiinsche

Motz Dienztag it weoch Donrerstay  [Freitag Samstag
Mame || %aorm. |Machm vorm, Machm Worm. Machm [fVorm. [Machin |[Vorm. [Nachm |Worm. [Nachin
1a +3 -3 +3 +3 +3 +3 +3
b +3 -3 +3 +3 3 3 +3
2a +3 -3 +3 +3 3 3 +3
2k +3 -3 +3 +3 +3 +3 +3
33 +3 -3 +3 +3 3 3 +3
b +3 -3 +3 +3 3 3 +3
4 +3 -3 +3 +3 3 3 +3

Grubher & Petters Software

1.8.1.4 Unbestimmte zusitzliche Tageswiinsche

Diese Liste zeigt unbestimmte zusatzliche Zeitwiinsche, die flir ganze Tage oder Halbtage gelten.

Express Stundenplan 201 8/2019 Untis 2018
Handbuch Gilt ab: 10. Oktaber 93207 11:57

Unbestimmte zusatzliche Tageswlnsche

worm. [Machm |Halbt, [[Tage

Mame ||-3|-2[-1F3F2 11 |-3)-2 -1 [-3)-2]-1
1a 2

1k 2

28 2

2k 2

3a [2

3k [

4 [

Gruber & Petters Software

1.8.1.5 Zeitwunsch: Lehrer der Klasse

Es werden alle bestimmten negativen Zeitwiinsche der Klassenlehrer aufgelistet.
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1.8.2

1.8.2.1

Express Stundenplan 201582019
Handbuch Gilt aby; 10, Oktokber

Untis 2018
932017 11:55

1a Klasse 1a (Gauss)

Zeitw. d. Klassenlehrer

hda D hdi
Mame || 12345[675]12345|675] 12345

(]
78] 12345

E7S

Fr
12345

E7S

Sa
12345

Ander || wxwxm|xex
Arist [ x[x ®
Callas
Cer R KK
Curie
Hugo ol s
Mokel
Fub

B

xx

HEXREX

XX

HEX XX

KRN X

Lehrerlisten

Die Listen fur die Lehrer werden Uber die Stammdaten der Lehrer und die Druckauswahl aufgerufen.

e Stundenwiinsche
¢ Tageswinsche

¢ Unbestimmte zusatzliche Tageswinsche

Druckauswahl

Lehrer: 110

Arzwahl

s —

Dratentelder -

Stunderwiinzche
T ageswiinzche -
IInbestimmte 2uzatzliche Tageswiings

FOF

Seite Einnichten

Heute

Abbrechen

Stundenwiinsche

Diese Liste zeigt die in den Stammdaten eingetragenen Zeitwiinsche fir die Lehrer.
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1.8.2.2

1.8.2.3

Express Stundenplan 20152019 Untis 2018
Handbuch Gilt ab 10, Oktober 93207 1202
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Grubher & Petters Software

Tageswiinsche

Bestimmte Zeitwiinsche, die fir ganze Tage oder Halbtage gelten, werden hier ausgegeben.

Express Stundenplan 201852019 Untis 2018
Handbuch Gilt gk 10, Oktoher 93207 1205

lageswinsche

hontag Dienstag hittweach Donnerstag  |Freitag Samstag

Mame || %aorm. |[Machm [Marm. [Machin ||vorm. [Machm |Yorm. [Machm Worm. Machm Worm. Machm
Ander ||-2 -2
Arist
Callas B F3
cer -3 -3
Curie -3 =]
Gausz
Hugo F3 B +3
e -3 -3 +5
Makel +2 +2 -3 +2 B2 -2 F2
Fub

Gruber & Petters Software

Unbestimmte zusatzliche Tageswiinsche

Die Liste zeigt unbestimmte zusatzliche Zeitwinsche , die fiir ganze Tage oder Halbtage gelten.




Stundenplan 103

1.8.3

1.8.3.1

Express Stundenplan 20152019 Untis 2018
Handhbuch Gilt ab: 10. Oktober 93207 1207
Unbestimmte zusatzliche Tageswinsche
Warm. [Machm |Halkt., [Tage
Mame [[-3-2H1 )32 3211 )52 11
Ander
Arist 3
Callaz
Cer 21
Curie
Gauss 3
Huo 113
[y
Mokel
Rub 2
Gruber & Petters Software
Raumlisten

Die Listen fiir die Rdume werden (ber die Stammdaten der Rdume und die Druckauswahl aufgerufen.

e Stundenwiinsche

Druckauswahl .

Raum: 1413

Agzwahl

Seite Einrichten

Datenfelder
[' :lh-'rlh-'|l:||-'r

Stundenwiinsche B

‘l.ll...ll.h.[l..-l_'ll-ul.!.l!.l!.l!l" =

Heute

FOF

POF

Abbrechen

Stundenwiinsche

Diese Liste zeigt die in den Stammdaten eingetragenen Zeitwiinsche fiir die Raume.
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Express Stundenplan 2018:2019 Untis 2018
Handbuch Gilt ak: 10, Oktober 932017 1211

Stundenwinsche
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313 B3 33 313 e]¢]
Twvr -l - -
313 33 ] <]
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Gruber & Petters Software

1.8.4 Fachlisten

Die Listen fur die Facher werden tber 'Stammdaten | Facher* und die Druckauswahl aufgerufen.

e Stundenplan
e Stundenwiinsche
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Druckauswahl *

Fach: 1/18

Auzwahl

Seite Einrichten

[ atenfelder

Dratenfelder - ‘

Stundenplan

Stundenwiingche ,H Heute
b "o

FOF
PDF

Ahbrechen

1.8.4.1 Stundenplan

Es wird fur jedes Fach der Stundenplan mit den unterrichtenden Lehrern ausgegeben.

Express Stundenplan 201572019 Untis 2018
Handbuch Gilt ab: 10, Oktober 93307 1219
Deutsch (D)
1 2 3 4 5 B 7 B
Mo Cer Rub
Hugo
D Rub Rub Ancer
i Ander Rub rokel
Callas |71
Ander
Do Fub Fub Ancder  |Hugo
Cer Callas
Fr cer Rub
Ander Ander
=a Ruk Ruk Ander
Cer Callas
Callas Ander
Hugo

Gruber & Petters Software

1.8.4.2 Stundenwiinsche

Diese Liste zeigt die in den Stammdaten eingetragenen Zeitwiinsche fir die Facher.
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Express Stundenplan 20182018 Untis 2018
Handbuch Gilt akx: 10, Oktober 3207 1221
Stundenwiinsche
Il D hdi ] Fr =a
MNatme || 12133 5E1EI12E@5EFEITREABEIMS|12IEESEIAS|12EHEEE]T 2345
His
Huny -] -] -FEFF ) --FERF -
221222 221222 2RPEE 22222 22PRE 22212
Ke -] -] -FEFF ) --FERF -
AN AN i1 TN i 1N
Ko -] -] - FF - - F - - |-
22222 22222 2RPER 22222 2RPRE 22212
Iviat
fluz
Gruher & Petters Software
2 Pausenaufsichten
21 Dateneingabe

In Untis Express konnen Sie - sofern Sie das Modul 'Vertretungsplanung' einsetzen - Pausenaufsichten
verplanen. Klicken Sie dazu auf der Registerkarte 'Start' auf die Schaltflache <Pausenaufsichten>.

==& EkERKEI: Untis Express 2018 - Handbuch - Express - Stundenplan 2018/2019

Dateneingabe

sa@B W 2 B = & = @ § O

Kiassen Lehrer Riume Facher Diagnose Gewichtung Optimierung Manuelles Alle Stunden Tauschverschlge  Perioden  Einstellungen Hilfethemen Eingabeassistent...
Planen  entplanen - -

Stundenplane

Pausenaufsichten | Vertretungsplanung

Ubersicht Optimierung

Definieren Sie zunachst im Fenster 'Gange’, welche Bereiche zu beaufsichtigen sind.

Fak

77 Gdnge f Gang
K -1t R

Mame | Langname

O x

&

e

Haf Hof
1 Gang 1
G2 Gang 2

K Keller

Befiillen Sie anschlielend im Fenster der Lehrer-Stammdaten das Feld 'PA Max.' Damit geben Sie an,
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2.2

wieviele Minuten jeder Lehrer maximal pro Woche zu Pausenaufsichten herangezogen werden kann.

#% Lehrer / Lehrer |l - 0O X
EREIEIET) —
Mame Machname |Text Raum  HohiStd. soll | StdiTag | Mitt-pause  Pershr StdFolge  Fix (X) lgnore (i) SoliNoche  Wiert = | Ist-Soll  PA Anz. (k PA hlax (Ist) Pa-Sertr. PA-Ertf
Ander  Ancersen 01 4.6 13 s O O 2700 27.00 sﬁ ﬁ 0o 0 i
Arist | Aristoteles 01 46 12 s [ ] 2700 27.00 0.0 0 i
Callas  Callas 01 4.5 1-2 5 O O 2500| 2500 il 0 il
Cer Cervantes 01 4.7 12 1 O O 2400 2400 00 0 i
2k
Cure | Curie :no'” 01 47 13 s [ [ 1800 1800 00 0 i
Karer:
Gauss | (auss 0-3 2.6 1-2 4 O O 1700 17.00 il 0 il
Hugo  Hugo 01 4.7 1.2 g O O 19.00 19.00 00 0 i
Mew  Mewtan 0-1 4.5 1-2 s O ] 2600 2600 0.0 0 0
Nobel | Mobel 01 4.5 1-2 5 O O 1500 1500 il 0 il
Rub  Rubens 01 4.7 13 3 O O 2900 29.00 00 0 i
.

Bei Bedarf kdnnen Sie im Fenster der Raume eingeben, welche Raume an welche Gange grenzen. Bei
einer spateren Optimierung wird Untis versuchen, die Lehrer in jene Gange zu verplanen, bei denen Sie
davor oder danach in einem angrenzenden Raum unterrichten.

@ Rdume / Raum b
i - AN ©@ @& .

Mame Langname |Text Ausweichraum Raumgewe.  Fix (20 Gange

K Schulkiiche 4 []

Phys | Physikzaal 3 [

P=1 Pzeudaraurr R1a 2 |:|_

P2 Pzeudaraurm R2a 2 |:|_

Rls |Hisszenraur Rk 20 [

R1b | Hlsszenraur F2a AE

R2a Hlazzenraur F2h 2 |:|_

R2k Hlassenraur R3a 2 |:|_

R3a Hlassenraur Rl1a 2 |:|_

Thrl Turnhalle 1 Th 4 |:|_ Hof
Thz Turnhalle 2 Thi L) |:|_ Hof
Ter Werkaumte . 0
Werkr  Werkraum 3 |:|_

(

Fenster Pausenaufsichten

Im Fenster 'Pausenaufsichten' werden in der Tabelle alle Pausen angezeigt, die It. Zeitraster fiir eine
Verplanung zur Verfligung stehen. Stellen Sie links oben einen Gang ein und markieren Sie
anschlieRend im Raster die Pausen, die zu beaufsichtigen sind. Mit einem Klick auf die Schaltflache
<Aufsicht> schlieRen Sie diesen Schritt ab.
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: : m
61 caBfeX T BOBH o .
Gang ILehrerI @ Aufsicht
Minuten: O (offer:0.0) al Im markierten Bereich sind Lahaname
| Pausenaufsichten zu halten ¥
0 1/2 8 8/

8:45 940 1035 11:30 1225 20 (1415 (1810
800  &55 950 1045 11:40 1235 13 14:25

Montag
Dienstag
: : O
Mithwoch
itbwoc| = “ w # % am o E| o
Donnerstag M- & 2% E@8 ot .
Freitag Gang ILekrl
Samstag - 7
lilzq ZU0(. R0 Ganzes Schul ~  Untemichtzgruppe Langname

0 142 243 34 445 5/ /7 T8 8/
345 340 10:35 11:30 [1225 1320 1415 1510
8:00 (55 |3:50 10:45 1740 1235 1330 14:25

Maontag Cr I e S e i)
Dienstag Cr e N I e
Mittwoch T[T |
Donnerstag e e e e
Freitag Cr I e S I ek
Samstag T[T |

Wenn sie beispielsweise manchen Pausen eine andere Wertigkeit geben mdchten, als die im Zeitraster
festgelegten, klicken Sie auf die Schaltflache <Minuten>. Im Raster kénnen Sie anschlieRend eingeben,

welche Pause wieviel zahlen soll.
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#

77 Pausenaufsichten

G1 iR esdEdT o

Gang | Lehrer I

Minuten: 240 [offen: 240.0]

Ganzez Schul -~ U ichtzgruppe [ Langname

8/
15:10

0

142
8:45

243
3:40

5/6
1225
.35

B4
12:20
12:30

748
14:15
14:25

10:38% 11:30

kM ontag
Dienztag
Mittwoch
Connerstag

Freitag

Samstag

Nicht alle Lehrer sind immer in allen Pausen verfugbar. Sperren Sie auf der Karteikarte 'Lehrer' jene
Kollegen, die zu manchen Zeiten nicht verplant werden sollen. Benutzen Sie dafir die Schaltflache
<Sperrung>.

#

7= Pausenaufsichten - 0O X
Ander MR- LY -

Gang Lehrer I

tinuter: O [offen:0.0] Ganzes Schul - L

keine Pausenaufsicht verplanen

/A B/ B TR B
300 1225 1320 1415 1310

800 855 95 01 12 23 M5 55 67 7B W
Montag 845 940 | 1035 W30 1235 1320 1415 1510
Dienstag BO00 855 950 | 1045 40 1235 1330 1425
Mittwoch Montag
Donnerstag Dienstag
Freitag kithwoch
Samstag Donnerstag

Freitag
Samstag

Gewichtung

Bevor Sie mit der Optimierung beginnen, 6ffnen Sie das Fenster 'Gewichtung' Uber die gleichnamige
Schaltflache. In diesem Fenster legen Sie fest, welche Bedingungen fur die Verplanung der Aufsichten
wichtig sind. An vielen Schulen ist es beispielsweise wichtig, dass entweder vor oder nach einer Aufsicht
auch Unterricht stattfindet.



110 Untis

Gewichtung X

0 Max Pauzenaufs./ Tag Ok

urnwichtig extrem wichtig
Max. Minuten des Lehrers nicht Liberschreiten

Wor der Pause Untermicht

o

7% Pausenaufsichten - 0O x

Mach der Pause Unterricht

- s T W = e L
Gl - = a > # aa & 98 |:| E i Wor der Pause Untericht im Gang
"
Gang | Lehrerl
- Mach der Pause Untericht im Gang
Minuten: 240 [offen:240.0 Ganzes Schul - Unterichtzgruppe Langname
Micht vor 1. Stunde am Tag
041 142 23 34 44 BAE E/7 788 A ;
845 940 1035 1130 1235 1320 1415 1510 it et ot Sl & Ty
8:00 I8:55 IS:ED I1D:45 I11:4E| I12:35 I13:30 I'I4:25 | o e Rt i ey

K.eine aufeinanderfolgenden Aufsichten
Micht vor Spermung

Micht nach Sperrung

Max Pausenaufs./ Tag

Hohlstunde %OR der Aufsicht

ohlztunde NACH der Aufsicht

24 Optimierung

Sobald alle Eingaben erledigt sind, konnen Sie Uber die Schaltflache <Optimierung> die automatische
Verplanung starten. Das Ergebnis ist sofort im Pausenaufsichtsfenster sichtbar - wenn dabei eine Zelle
rot hinterlegt ist, bedeutet das, dass kein optimaler Lehrer gefunden werden konnte und daher eine
'Notlésung' verplant werden musste.
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3l

77 Pausenaufsichten
Gl v:ﬂ% @#:g-;g"@ 3 T -
Gang | Lehrerl

Minuten: 240 [offer:0.0) Ganzes Schul - Llnterrichls*ppe Langname

04 142 243 4 445
845 340 1035 11:30 |12
800 885 3A0 1045 1140 12

Mantag Hugo |[Arnst | Cer Callaz

Dienztag Maobel [Mew |Rub | Ander

Mittwioch Mobel |Callaz |Curie | Gauzs -
Dannerstag Rub | Ander

Freitag Curie | Gauss

Samsztag Arigt | Ander

FPauzenaufzichten lozchen
Abbrechen Hilfe

2.5 Manuelle Verplanung

Sie kdnnen Pausenaufsichten auch manuell eintragen.
Klicken Sie dazu auf den Lehrervorschlag. Klicken den geeigneten Lehrer an und danach auf Ubernahme.

a Pausenaufsic g m|
G1 -E o 3= = o8| [ 55 o
— Ubemahme
Gang ILehrerI iy
- Name d\nu!en Max. Min Unt. davo Unt dana wor 1. St nach letztl Hohlst. dal Hohlst, da
Minuten: 180 (offen:170.0) Ganzes Schul = Unterichtsgruppe La et Mobel 000 999.00 v v
Callas 000 99900 & v
01 142 243 3 4h FLCIET Fiub 000 93900 v v
245 540 1035 F 25 1320 1415 1510 Mew Qo0 99300 v v
200 855 =60 A0 (1235 1330 1425 Gk o0 99900 v v
lantag Gbely™? |77 Hugo om0 80 v v
BlisirfEy i " Avist 000 99300 v
Hittsioch i e Cer 000 99900 v v
Roiciiag i e Gauss 000 83300 v
Freitag e 77
Samstag e T

2.6 Darstellung im Stundenplan

Sind die Pausenaufsichten verplant, werden Sie in den Lehrerstundenplanen als kleine Kastchen
zwischen den Stunden dargestellt.
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Pl

T Mew - Newton, |saac Stunden_nau[Le... = O =

Mew  [~]: 3 AR = EMe

Schulizhr:3.9.2018 - 29.6.2019

Wenn Sie mit der rechten Maustaste in den Plan klicken und 'Stundenplan-Stunde' auswahlen, kénnen
Sie das Layout beliebig verandern.



Pausenaufsichten 113

B| £ U Felder in Stunde zentriersn Art dez Mamens
Harizantal F.urzname
Wertik.al Langname

[] Beginn- und Endzeit o Aliaz verwenden
[ Standardstunde 100 Schriftgralfe in

Art des Stundenplanes '
| Lehrer R |

~Gang 1

1 Klasse

i
¥
J.!-llu

= AL

II

Feitwunsch

Ok Abbrechen bemahme

Auswirkung auf Vertretungsplan

Auch Pausenaufsichten missen vertreten werden. Fir einen absenten Lehrer, der wahrend seiner
Absenz eine Aufsicht gehabt hatte, wird eine eigene Zeile mit der Art 'Pausenaufsicht' im Fenster
‘Vertretungen' angelegt.
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3.1

#

Y= Vertretungen J Lehrer - 0O =

Ba I
Wir-Mr. Vertretee Stunde  Fach  Klaszeln) Raum
16 777 v |3 G1

14 777 3 EN :- R3a -
15 5 Mat  3a —  Gauss  Entfal

Vertretungsplanung Express

Der Stundenplan ist die Grundlage aller Ablaufe in der Schule. Er ist milhsam zu erstellen und es ist
schon, wenn er endlich fertig ist. Aber ganz genau so, wie er gebaut wurde, wird er selten exekutiert.
Jeden Tag ist daran zu arbeiten. Ein Lehrer ist krank, eine Kollegin nimmt an einer Fortbildung teil, eine
Klasse besucht das Museum, usw. Das bedingt Anderungen im Stundenplan. Der kranke Kollege ist zu
vertreten, auller in der Klasse, die im Museum ist. Der Unterricht der Kollegin, die sich fortbildet, entfallt,
wenn es sich um die letzte Vormittagsstunde handelt.

Auch fur die Suche nach einem Vertreter ist der Stundenplan die zentrale Arbeitsgrundlage. Wer ist in
der Schule und hat Zeit? Wer unterrichtet die Klasse auch sonst? Wer kénnte auch das Fach
unterrichten, das in der fraglichen Stunde geplant war?

Das Thema ist komplex und interessant. Das Modul Vertretungsplanung von Untis-Express ist das
Resultat jahrelanger Beschaftigung damit.

Beispiel

1. Offnen Sie die Datei DemoL.gpn und schalten Sie durch Anlicken des gleichnamigen Buttons in der
Registerkarte 'Start' in den Vertretungsmodus.

==~ 2 FEFERB|:

Unriis Fepress 2018 - Handbuch - Fepress - Siundenplan 20082019

Daencingabe  Sundenpline

sTED YV s B & 2 = m @& 7 @ @%

Klassen Lehrer Raume Facher Diagnose Gewichtung Optimierung  Manuelles Alle Stunden Tauschvorschidge Perioden  Einstellungen Hilfethemen Eingabeassistent... Pausenaufsichter
Planen  entplanen - -
Ubersicht Optimierung

2. Klicken Sie in der nun verfugbaren Registerkarte 'Vertretungsplanung' den Button 'Absenzen’ an und

wahlen Sie im Absenzfenster tiber den Kalender einen Tag im Schuljahr. Mit der Auswahl des
Lehrerkurznamens (Arist) wird der Lehrer Aristoteles fur diesen Tag absent gesetzt.
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Datei Start Dateneingabe Stundenpline Vertretungsplanung
. @ @ Ok Klassenplan ~ %
él_’-, 5k Lehrerplan -
Kalender Absenzen =rtretungen Planungsdialog Vertretungsplanung
- - Ef Raumplan ~
39 2018 Stundenplane
a Absenzen / Lehrer
T8 & & 6 .
Yon-Bis
02.09.2018 v
Mo ik

Lehrer [1] | Klazzen [0] I R aume (0] I

Akshy,  Lehrer Won TTMM- ab St Bis TTMM. his St Grund Text

4@!  03.08. 1 03.09. ]
ﬂ.-’-‘-.nder Andersen

Aristoteles

<3 Callas  Callas
<37 Cer Cervcantes
<3 Curie Curie

= Gauzz  Gauss
<3 Hugo Hugo

=7 MHew M ewtan
<5 Mobel  Mobel
<3 Fub Rubens
=
b= Al

Wechseln Sie durch einen Klick auf den Button <Vertretungen> in das Vertretungsfenster . Dieses
zeigt daraufhin die offenen Vertretungen fiir den Tag an.

9 Vertretungen / Lehrer
K= 3

“Wir-Mr.  Vertretee Stunde  Fach Klazseln) Raum (Lehrer) Art “Werdretungs-Text  Unterschrift Statistk  Zahler Ent  Zahler ir
5 77 1 E 1a Rls  Arist ertretung ]

6 777 2 Mt 16 Rib  Arst  Wertrstung O

7 777 3 [Sperti 35,30 Th2 At Vertretung O

g 777 4 [Sporti | 12,10 Thz  cArit Verretung O

g9 g Fh 4 Arist Ertiall O

FUr die 1. Stunde soll nun ein passender Vertretungslehrer gesucht werden. Klicken Sie dazu auf
die erste Zeile der Ansicht im Vertretungswvorschlag (falls nicht gedffnet, die entsprechende
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Schaltflache - schwarzer Doktorhut - klicken). Der Vertretungsvorschlag zeigt die zu dieser Zeit zur
Verflgung stehenden Lehrer an, aus denen Sie mittels Doppelklick einen geeigneten Lehrer einteilen
koénnen.

= Vertretungsvorschlag

= 3.9. Mo-1 Arist/Ef1a
4 hlage (2).B (7).Raume (4)

T q

Wertretungsvorschlage [2) | Betreuungen [7) I Figume (4] I

Mame Stundenplan Merker zur Stunde  Wertr. Entfall Zahler Fach Zeitwinsche zum Element Jahres-Zahler Kennzeichen

Gauss | |

Ander I L 2

Anstelle der drei roten ??? scheint nun der ausgewahlte Lehrer in der Spalte 'Vertreter' auf und die
Vertretung fiir die erste Stunde ist damit erledigt.

4. Sind alle Vertretungen bearbeitet, konnen Sie Uber die Schaltflache <Druck> bzw. <Seitenansicht>
die Vertretungsliste - alternativ fur Lehrer und Klassen - drucken.

Express Stundenplan 209 852013 Untis 2018
Handbuch Gilt ab: 10, Oktaber 1032017 750

Lehrer 3.9./ Montag Woche-A

Cer cervantes

“r-Wr. Werreter Stunde Fach Klazseln] Rsum  (Lehrer) Ar “erretungs-Text  Unterschrift  Statistik
9 Cer g Ph 4 Phys  Awist Wertr.

Gauss Gauss

“ir-Mr. Werreter Stunde  Fach Klazsein] Esum  (Lehrer) A werretungs-Text  Unterschrift  Statistik
5 Gauss 1 E 1a Ria Aheist “ertr.
] Gauss 2 flat 1k Rk Arigt “ertr.
7 Gauss 3 Sporth 3a, 3h Th2 At Werr.
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3.2

3.21

Express Stundenplan 2015:2019 Untis 2018
Handbuch Gitt abe 10, Oktober 103207 752

Klasse 3.9./ Montag Woche-A

1a Klasse 1a (Gauss)

“Wir-Wr. Mlasseln) Stunde Fach Werdreter Raum  (Lehrer) Ar “erretungs-Text  Urterschrift Statistik
a 1a 1 E Gauss Fla  Arist wertr.
g 1a,1b 4 Sportkl  Makel Th2 Arist Weartr.

1D Kiasse 1b (Newton)

Wir-Mr. Wlssseln) Stunde Fach wWertreter Raum  (Lehrer] An Wertretunds-Text  Urterschrift  Statistik

B 1b 2 st Gauss Rk Arist Werr.
g 1a,1b 4 Sportkl  Makel Th2 Arist Weartr.
Voreinstellungen

Um mit der Vertretungsplanung arbeiten zu kénnen, missen Sie zuerst in den Vertretungsmodus
wechseln und im Vertretungszeitraster festlegen, in welchem Zeitraum vertreten werden soll. AuRerdem
kénnen Sie auch Absenzgriindedefinieren, die Sie der jeweiligen Absenz zuordnen kénnen.

Aktivierung des Vertretungsmodus

Die Vertretungsplanung von Untis-Express aktivieren Sie Uber die Schaltflache <Vertretungsplanung> in
der Registerkarte 'Start’. Als sichtbares Zeichen dafiir, dass Sie sich im Vertretungsmodus befinden,
erscheint die nur bei aktiviertem Vertretungsmodus sichtbare Registerkarte 'Vertretungsplanung'.

==& F KE|- Untis Express 2018 - Handbuch - Express - Stundenplan 2018/2019
Dateneingabe Stundenplane
a|l= sy =g X (=) 5 @ )
8 W WV 53 D = = @ ¢ © o ( o
Klassen Lehrer Riume Facher Diagnose Gewichtung Optimierung Manuelles Alle Stunden Tauschvorschldge  Perioden  Einstellungen Hilfethemen Eingabeassistent..  Pausenaufsichtel Vertretungsplanung
Planen entplanen - - .
Ubersicht Optimierung

Datei Start Dateneingabe Stundenplane Vertretungsplanung

by [ g et g

Kalender Absenzen Vertretungen Planungsdialog Vertretungsplanung
- - - Ef Raumplan ~
s39.2012 KR Stundenpline

‘ Hinweis:
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Die Vertretungsplanung verhalt sich innerhalb von Untis wie ein eigenes Programm. Die
Bildschirmeinstellungen von Untis-Modus und Vertretungs-Modus sind verschieden. Beim Verlassen des
Vertretungsmodus werden die urspriinglichen Untis-Fensterpositionen wieder hergestellt und vice versa.

Sie kénnen den Vertretungsmodus beenden, indem Sie die Schaltflache <Vertretungsplanung> abermals
betatigen.

3.2.2 Zeitraster

Zunachst sollten Sie im Zeitraster (gleichnamiger Button in der Registerkarte Dateneingabe) jenen
Zeitbereich festlegen, in dem an lhrer Schule Uberhaupt vertreten wird. An einigen Schulen ist es
durchaus Ublich, die letzten Vormittagsstunden bzw. die Nachmittagsstunden nicht zu vertreten und
stattdessen den Unterricht entfallen zu lassen.

Hier kdnnen Sie jene Stunden aktivieren, in denen an lhrer Schule in der Regel vertreten wird.

s - Zeitraster - 0O =
9 Wertretung [
Eintragunag:
Wertretung
E ntfall
1 2 K] 4 4] B 7 a
800 &85 960 10:45 11:40 12:35 13:30 1425
245 340 10:25 11230 1225 13:20 1415 1510
kontag * * * "
Dienstag * * * "
Mitbwoch * * * i
Donnerstag * * #
Freitag * * * "
Samstag * * * "
Abbrechen Obernehmen
L4 >

Uberstreichen Sie dazu mit der Maus den gewiinschten Zeitbereich (z.B. Mo-1 bis Sa-4) und klicken Sie
auf die Schaltflache <Vertretung>.

Hinweis
Wollen Sie eine entfallene Stunde dennoch vertreten lassen, kénnen Sie dies jederzeit manuell im
Vertretungsfenster eingeben
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3.23

3.3

Absenzgriinde

In der Registerkarte 'Vertretungsplanung' kénnen Sie Absenzgriinde mit Kurz- und Langnamen definieren.
Dazu klicken Sie entweder den kleinen Pfeil beim Button <Absenzen> und wahlen 'Absenzgriinde’".
Alternativ finden Sie das Fenster auch in der vorgegebenen Fenstergruppe beim Klick auf den Button
<Absenzen>.

Im Absenzfenster (Offnen auch méglich lber die rechte Maustaste 'Absenzen*) kann dann jeder Absenz
ein Absenzgrund (z.B. Krankheit, Fortbildung etc.) zugewiesen werden.

#

= Absenzgrinde / Absenzgr.. - O X

[5o | EMNR B

L

*L- Absenzen / Lehrer

Matme Langname - -

K Krankheit L % S @@ z
AB Arztbesuch oy el -

FB Forthilcung

Sh Schulveranstattung

DIE S Dienstaufitag Lebrer (1] | Kiassen (0] | Réume (0] |

Absir.  Lehrer Won TT M. ab 5t Bis TT.hib.
4 Arist 03.09. 1 03.08. g |

Exk ein eintagige Exkursion

Exk mehr  mehttagige Exkursion
b=t Sonderurlaub

-
- g, AR Arzthesuch

Ed Sonstiges By Dienst  Dienstauftrag

By Exk ein  eintagige Exkursion
gy Exk mehr mehtagige Exkursion
b, FB Forthildung

By K Frarikheit

I, SU Sonderurlaub

By SV Schulveranstaltung
B, So Sonstiges

Der Kalender

Den Kalender 6ffnen Sie mit dem gleichnamigen Button in der Registerkarte 'Vertretungsplanung'. Mit
ihm haben Sie einen zahlenmaRigen Uberblick Uber vertretungsrelevante Zahlen. Wahlen Sie den
gewilinschten Tag aus, tragen unterrichtsfreie Tage ein oder erstellen Tagesnachrichten der
Vertretungsplanung.

Hinweis:

Wie Sie es won Untis schon gewohnt sind, kommunizieren die Fenster untereinander: Haben Sie z.B.
das Fenster Absenzen geoffnet, wenn Sie ein Datum auswahlen, so wird automatisch das gewahlte
Datum eingestellt.




120

Untis

3.31

Auswahl der Woche

~= 5,9.2018 Mittwoch

Zahlenmaliiger
Uberblick

F.alendenwoche 3E® O [E0a2me

Datum  Tag Abw.le Wertr.  Offen  AbwKl Freiz.  BLR&ur Raum O aun Tagestexte Kol Let Kall. Ra

29 Ma 2 5 0 0 i 0 0
43 Dj 1 0 0 0
59 Mi 1 2 0 0
9. Do O o) 0 0
79 R 0 o) 0 0
89, Sa 0 0 0 0
93 5o

Eingabe

Eingabe T text
ngabe | agestexte unterrichtsfreier Tage

)
4 Tagestexte (0]

Kalendertag

At Elemente  gultig fur [Tage]  Tagestest

Lehrer  Alle 1 Konferenz D
Flazzen | Al 3| Theatersorbersitung
Alle Alle 1

Der Kalender gliedert sich wie folgt:
¢ Im obersten Bereich wahlen Sie das Datum.

* Im mittleren Bereich sehen Sie zum einen einen zahlenméaRigen Uberblick tber Ihre
Vertretungssituationen, zum anderen kénnen Sie hier einen konkreten Tag auswahlen.

Durch einen Klick auf den kleinen schwarzen Pfeil links unten 6ffnet sich der untere Bereich.
¢ |Im unteren Bereich kdnnen Sie im Reiter ' Tagestexte' Texte zu Zeitbereichen erstellen und bearbeiten.

¢ |Im Reiter ' Kalendertag ' kénnen Sie unterrichtsfreie Zeiten festlegen.
Detailfenster Kalender

Das Detailfenster zeigt Ihnen fir jeden Tag folgende Informationen an:
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3.3.2

I8

7= Kalender O x I

Kalenderwoche ¥’ D [o3ogEoE | A

Daturm  Tag Abwle et Offen  Abw Kl Freiz.  BIRaume. Raum-t'tr.  Offen [Raum]  Tagesteste Kol Lehrer Kol Raume

5198 Mo 0 1] 1] a a 1] 0 0 a 0 1]
413 i 0 0 0 a a 0 0 0 a 0 0
5 Mi 0 il il a a il 0 0 a 0 il
B3 Do O 0 0 a a 0 0 0 a 0 0
7.4. Fr 0 il il a a il 0 0 a 0 il
83 5a 00 0 0 a0 a0 0 0 0 a0 0 0
5] So

Abw.Le. ...die Anzahl der abwesenden Lehrer

Vertr. ...die Anzahl der Vertretungen, die sich daraus ergibt

Offen ...die Anzahl der noch offenen Vertretungen, fir die noch ein Vertreter zu finden ist
Abw.KIl. ...die Anzahl der abwesenden Klassen

Freis. ...die Anzahl der Freisetzungen, die sich daraus ergibt. Das sind Unterrichtsstunden, in denen
Lehrer durch die Abwesenheit von Klassen verfligbar (freigesetzt) sind.

Bl. Rdume ...die Anzahl der blockierten Raume
Raum-Vtr. ...die Anzahl der Raumvertretungen, die sich daraus ergibt
Offen (Raum) ...die Anzahl der offenen Raumvertretungen, fiir die noch ein Ersatzraum zu finden ist

Tagestexte ...zeigt die Anzahl der am jeweiligen Tag eingegebenen Tagestexte

Hinweis: Offene Vertretungen
Noch zu regelnde Vertretungen werden zusatzlich in rot dargestelit.

Reiter Tagestexte

Mit den Tagestexten kdnnen Sie zusatzliche Informationen auf den Vertretungslisten platzieren. Die
Tagestexte kdnnen entweder auf allen Vertretungslisten aufscheinen oder Sie beschranken die Ausgabe
auf entweder die Lehrer oder die Klassen. Zusatzlich kénnen Sie auch die Texte nur an gewisse Klassen
oder Lehrer senden.

Um einen Tagestext einzugeben, gehen Sie folgendermalien vor:

1. In den Spalten 'Art' und 'Elemente’ wahlen Sie, bei welchen Elementen der Tagestext ausgegeben
werden soll.

2. Dann klicken Sie auf die Schaltflache rechts in der Spalte Tagestext' worauf sich ein Fenster 6ffnet,
in dem der Tagestext eingegeben werden kann.
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4 Tagestexte (0] Kalendertag B 5918 Tagestexte x
At Elemente  gultig fur [Tage]  Tagestext B K Q

Lehrer | Alle 1 Konferenz

Klazzen Alle 3 Theatervarbereitung |

Lehier  Alle 1 Ed

3

3. Der Tagestext wird nun in den entsprechenden Listen angezeigt.

Express Stundeng
Handbuch Gilt aky;

Klasse 5.9/ Mitt

Tagestext fir
Klassen

Theatervorbereitung

Tagestext fiir Lehrer
Kiche heute geschlozsen

Expi
Handbuch

Lehrer

U0, Oktober
. | Mittwoch Wa

2a Klasse 2a (Hugo)

Haonferenz
Wie-be. Hlasse(nl  Stunde Fach e Hiche heute geschlozsen

17 2a,?h,3a 5 Mat -

Callas c:

2b Kiasse 2b (Andersen) Tagestext fur alle

Wir-he, Verdreter  Stunde z
14 Callaz 1 Gz 4

Vir-Mr. Klasse(n)  Stunde Fach %e

3.3.3 Reiter Kalendertag

Im Reiter 'Kalendertag' kdnnen Sie beispielsweise den ganzen Tag oder nur gewisse Stunden des Tages
auf unterrichtsfrei stellen. In unterrichtsfreien Zeiten werden keine Vertretungen generiert.
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3.4

9 Tagestexte (2] Kalendertag [+

Mittwoch 5.9.2018

Maormaler Schultag
Feiertag
IIntermchtsfred

MHur dieze Stunden untermrichtsfre

M atiz

Die Notiz (zum Tag) ist nur zur Erinnerung des Vertretungsplaners bestimmt und kann dementsprechend
auch nicht ausgedruckt werden.

Eingabe von Absenzen

Unter einer Absenz wird die Abwesenheit eines der drei Stammdatenelemente Lehrer, Klasse oder Raum
(in dem Fall ware Blockierung treffender) verstanden. Das Absenzfenster dient dem Erfassen und
Bearbeiten dieser Absenzen. Sie 6ffnen das Absenzfenster Uber den Button 'Absenzen® in der
Registerkarte 'Vertretungsplanung', oder Uber das Kontextmenu der rechten Maustaste.

Im mittleren Bereich des Absenzfensters kénnen Sie mit den Karteikarten die Art des absent zu
setzenden Elementes, also Lehrer, Klasse oder Raum, einstellen. AuBerdem ist es mdglich, uber den
kleinen Pfeil das Datum auszuwahlen.

Hinweis: Auswahl des Zeitraums
Uber die Schaltfiache mit dem Kalendersymbol oder die Einstellungen kénnen Sie den Zeitraum fiir das
Absenzfenster auswahlen, entweder Tag, Woche oder einen selbst definierten Zeitraum.

&

— Absenzen / Lehrer - O =
M| & & Em
Yon-Biz

05.09.2018 -

Lehrer [1] | Klazzen [EI]I F aume [EI]I

AbsMr.  Lehrer Yon TTMM- abst. Bis TTAMM.  bis St Grund Text

¥ Gauss 05.09. 1 11.09. g Dienst
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Unser Beispiel zeigt eine Absenz des Lehrers Gauss, der von 5.9. ab der ersten Stunde bis zur achten
Stunde des 11.9. abwesend ist. Der Grund fiir seine Abwesenheit ist Dienst. Im Feld Text' kdnnte man
noch einen beliebigen Text zu dieser Absenz eingeben.

Nach der Eingabe der Absenz sieht man die Auswirkungen sofort in den Stundenplanen. Man kann auch
erkennen, welche Vertretungen noch geregelt werden mussen.

alile @ Gauss - Gauss, Car 1 'i} ric...

23 v:'.?.:@ @}: Gatiss vi?@ @}:
02.09.2018 ~| = -£.9.2018 03.09.2018 ~ |/ -89.2018

Mo | Di | Mi | Do | Fr | 5a WMo | Di [ M [Da | Fr|ca
1 His | E Fh ] 1 1a 4 4
2 | E D 2 | 1n Fil
3 |sport]| Bio | His fcz?)mat] D 3| 2a e E
4 D [?mat]femat Ph 4 [EB 23 | 2a
5 | mat *Ch, [ E | 2a | 4 |=s
B B
T Bio 7
5 Ke. 5 H

LI-Mr  Lehr, Fa., Rm. Kla. Sondertext
3 Gauss, Gz R3a  3a LI-Me Lehr, Fa., Rim. Kla. Sondertext

3 Gauss, Gz, R3a  3a
Curie, T, Tt Ja

+3 Curie, T Tinr 3a

Hinweis: Verschiedene Arten der Absenz
Die Absenz eines Lehrers resultiert in Vertretungen und Entfallen , die Absenz einer Klasse in
Freisetzungen fiir Lehrer und die Absenz (Blockierung) eines Raumes in Raumvertretungen .

Absenzeingabe mit dem Element-Rollup

Das Element-Rollup, zu finden unter dem gleichnamigen Button, kann nun auch fur die Eingabe der
Absenzen eingesetzt werden. Damit ist es moglich, mehrere Absenzen auf einen Streich einzugeben.
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Pl

~7 Absenzen f Lehrer
¥ & & Emm .
Yon-Bis —
05.09.2018 ~ kg
Mi P «
Lehrer [1] | klazzen [EI]I R &ume [EI]I . Mame  Machname  Test
Ahshr.  Lehrer Won TThibe ab St BisTTh | 7Y
10 Gauss  ~ |05.08. 11109, | gg Andersen

Drag&Drop

Ander

Callaz
Cer
Cuirie
"Gauss
Hugo
Mew
M obel
Rub

Callaz

Cervantes

Curie: Ab 1011, in Karenz.
dLuss
Hugo
M ewton
Maobel

Rubens

Filtern und Druck der Absenzen

Der Inhalt der Rasteransicht des Absenzfensters wird im Wesentlichen so gedruckt, wie er am
Bildschirm angezeigt wird. Das bedeutet, dass Spalten- und Zeilensortierung erhalten bleiben.

Filtern

Es stehen Ihnen drei verschiedene Filtermethoden zur Verfiigung, um genaue Informationen aus einer
groRen Anzahl von Absenzen herauszubekommen:

¢ Filtern nach dem Elementtyp (1)
¢ Filtern nach dem Zeitraum (2)
¢ Filtern nach dem Absenzgrund (3)
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3.5

X

Einstellungen

“L| Absenzen /| =hrer Bi \
T

. i
Yon-Bis
Abbrechen
s -
ki

4 Dienst // Dienstauftrag
Biz TT.h.  hiz St.  Grund Teut Exk gin /4 eintagias Exki

10 Gauss | 05.08. 1 1109, & Dienst Exk metr /4 mehitégige |

FB // Fortbildung

k.4 Krankheit

So// Sonstiges

SU /Y Sondenurlaub
S/ Schulveranstaltung

Das Vertretungsfenster

Sobald eine Absenz eingegeben wurde, sieht man im Vertretungsfenster die daraus resultierenden
Vertretungen. Sie kdnnen das Vertretungsfenster entweder Uber das Kontextmeni (rechte Maustaste)
oder Uber Button <Vertretungen> in der Registerkarte 'Vertretungsplanung' éffnen.

P

<7 Vertretungen / Lehrer
= 4 .

Vie-Mre. Werretes Stunde  Fach Klasze(n) Raum (Lehrer] Art YVerretungs-Text  Unterschrift  Stetistik  Z&hler Ent Z&hler Wi
48 7 1 E3 - R3s  Gauss  Verlrstung O

72 e 2 5} 3a R3a  Ander  Vertretung O

73 277 3 st 4 tander  ertretung O

43 277 3 st 4 *Gauss  Vertretung O

74 TIT 4 5} 3h Ander  Wertretung O

50 77 4 Mt 3a R3a  Gauss  Verretung O

78 Rub 1 [Bporti 33,30 777 Rub  Raum-Mir, 0 O

78 Rub 2 [Bporti] 15,16 777 *Rub  Raum-ir. O O

51 5 Mat  2a,2b,3a —  *Gauss Entfal O

75 5 Za,2b, 38 - sanger  Entfall J

76 £ 3a, 3b =anger  Entfal O

77 7 3a, 3b =ander  Entfal O

Im Vertretungsfenster werden neben dem Datum und der Stunde der Vertretung auch die daran
beteiligten Elemente (Fach, Klasse, Raum) dargestellt. In der Spalte '(Lehrer)' finden Sie den Lehrer, der
eigentlich unterrichten hatte sollen und in der Spalte Vertreter' den Vertreter, dem diese Vertretung
zugeteilt wurde.

Aulerdem kdnnen Sie einen beliebigen Vertretungstext eingeben.

Im Feld Unterschrift wird im Ausdruck von den Lehrern abgezeichnet, dass sie die Vertretung zur
Kenntnis genommen haben.

Art der Vertretung

In dieser Spalte wird angezeigt, um welche Art der Vertretung es sich handelt. Diese Spalte kann nicht
bearbeitet werden, sie dient ausschliel3lich der Information.
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Vertretung

Es handelt sich um eine 'normale'Vertretung
, d.h. die Stunde eines absenten Lehrers wird von einem anderen Lehrer vertreten.

Betreuung

Eine Betreuung liegt dann vor, wenn ein Lehrer zusatzlich zu seinem Regelunterricht noch
eine andere Klasse beaufsichtigt, deren Lehrer absent ist (siehe Kap.,Betreuungswvorschlag®

)
Entfall

Unter richt, bei dem der abwesende Lehrer nicht vertreten wird, fallt aus und wird dann als
Entfall bezeichnet.
Freisetzung

Eine Freisetzung ist eine Unterrichtsstunde, in der der Lehrer aufgrund der Abwesenheit einer
Klasse, die er laut Regelstundenplan zu unterrichten hatte, verfiigbar (freigesetzt) wird.

Raum-Vtr

Muss fiir eine Unterrichtsstunde statt des urspriinglich vorgesehenen Raumes ein Ersatzraum
zugeteilt werden, handelt es sich um eine Raumvertretung (siehe Kap.,Raumwertretung®
)-

Sondereinsatz

Unt er einem Sondereinsatz wird ein spontan anfallender Unterricht verstanden, der

imPlanungsdialog

oder direkt in einem Stundenplan eingegeben werden kann (siehe Kap.,Sondereinsatz*

)-

Verlegung

Dieser Eintrag zeigt an, dass eine Unterrichtsstunde von einer anderen Stunde herverlegt
wurde (siehe Kap.,Stunden verlegen®

).

Tausch

Ein Tausch zweier Unterrichtsstunden (siehe Kap.,Stunden tauschen*

).

Lehrertausch

Ein Lehrertausch tritt dann auf, wenn ein Lehrer in einer Stunde eingesetzt wird, in der er
selbst Unterricht hatte, und diese dann mit einem anderen Lehrer besetzt werden muss.

Trotz Absenz

Ein Lehrer wird zu einer Vertretung eingeteilt, obwohl er absent ist.



128

Untis

3.51

3.5.1.1

Bearbeiten von Vertretungen

Nach der Eingabe von Absenzen erscheinen im Vertretungsfenster Vertretungszeilen, die in der Regel
einzeln abgearbeitet werden. Sie haben hierbei folgende Mdglichkeiten, die im Anschluss im Detail
beschrieben werden:

Entfall

Vertretung
Betreuung
Raumvertretung

Entfall

Beim Entfall wollen wir zweierlei unterscheiden: Einerseits gibt es die Vertretungsart 'Entfall' und
andererseits gibt es die Schaltflache <Entfall> im Vertretungsfenster.

Vertretungsart

Die Vertretungsart 'Entfall' bezeichnet einen Unterricht, bei dem der abwesende Lehrer nicht vertreten
wird und der daher entfallt. Im Vertretungszeitraster haben Sie definiert, zu welchen Zeiten
standardmaRig vertreten werden soll und wann Stunden entfallen sollen. Daher ist es moglich, dass
gewisse Unterrichte sofort nach der Absenzeingabe auf 'Entfall' stehen.

Schaltflache

Mit der Schaltflache <Entfall> haben Sie die Mdglichkeit jede offene (noch nicht bearbeitete) und auch
jede abgeschlossene Vertretung in einen Entfall zu verwandeln.

i Vertretungen / Lehrer

-l Klasze(n] Raum (Lehrer] Art “erretungs-Text Urterschrift Statistic  Zahler Ent  Zahler Wi

458 4 R3a  Gausz  Verretung O

72 777 2 £ R3z  Ander  Wertretung O

73 °7? 3 - 4 “Andsr Yertretung |

19 7 3 Mt *Gauss  Werretung O

T4 T 4 D b Ander Wertretung D

50 777 1 Mt 3= Rite Gauss  Vertretung O

78 Rus 1 [Sporth ) 3,30 77 3 [] [

73 Rub 2 Boori | 15,10 777 Rub g

51 - 5 et 28,20, 38 - “Zauzs  E

75 5 Mat Za,20, 38 — “ander

75 B m 3a, 3h . sander | Ef | Vir-Rr. Hlazse(n) Raum  (Lehrer) Art “ertretungs-Texd  Urterschritt Statistik  Zahler Ent Zahler wir

77 7 -SB,Eb — sander B |48 7Y 4 R3a  Gauss  Verretung
72 T R3a Ander  Vertretung
73 77 *Ander  Vertretung
43 e *Gauss  Wertretung
T4 T bela] der  Wertretung
Ta Rub 3a,3b Raum-ir
Ta Ruk 1a,1hb kel Lim-vir .

S0
51
75
76
7

3a - Gauss
28, 2h, 38— *Gauss  Entfal
2a,%h, 38 - *8nder  Entfal
3a, 3k - *ander  Enttall
3a, 3k - *Ancer  Entfall

HEHEEOOMERRR
ODooooooooooo

Hinweis: Entfall -> Vertretung
Um einen Entfall wieder in eine offene Vertretung umzuwandeln, klicken Sie wiederum einmal auf die
Schaltflache <Entfall>.
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3.5.1.2

3.5.1.3

Vertretung

Um einen Vertreter in eine offene Vertretung einzusetzen haben Sie drei Moglichkeiten:
¢ Sie tragen den gewlnschten Vertreter einfach in der Spalte 'Vertreter' ein.

¢ Sie wahlen den Vertreter aus der Drop-Down Liste aus.

Tl

77 Vertretungen / Lehrer
= d3E .

“ir-br. “ertrete- Stunde  Fach Klas=e(n) Raum (Lehrer] Art “erretungs-Text  Unterschrift Stetistic  Zahler Ent Zahler Wir
48 I 4 R3a  Gauss  Werretung O
T2 = if_‘de' inde's'len Za R3a  Ander  Werretung O

<3r Anst nistoteles .

o

T3 e Callas Callas 4 Ander | Werretung D
43 <3 Cer Cervantes |4 *Gauss | Vertretung O
T4 <3 Curie Curie 3h Ander  Yertretung |
78 o Gauss  Gauss Ga, 3 777 fRub Raum-wir. O O

<3 Hugo Huga o . 0 0
78 <o New Mewtan 1a,1h P Ruk Raum-tr.
50 <3 Mobel  Mobel 3a - Gauss  Entfal O
51 <3 Rub Rubens 2a, 2h, 38 | *Sauss  Entfal U

.

75 251 28, 20,38 —  *Ander  Ertfal U
76 L M3 - “Ander  Entfal Ol
77 7 3m, 3k - *Ander  Ertfal ]

¢ In den meisten Fallen werden Sie aber noch auf zusatzliche Informationen zurlickgreifen wollen. Hierzu
bietet der Vertretungsvorschlag die ideale Lsung.

7 Vertretungsvorschlag - o x
- 5.9. Mi-1 Gauss/Gz/4
« Vertretungsvorschlage (5).Betreuungen (3). Riume (7)

e vertretungen / Lehrer
@ | @] Raume )|

Vit Verrele- Stnde Foch  Klasse(n) Reum (Lehrer) At rretungs-Text 1| | Name MerkerzurStunde  Verlr. Entfall Zahler Fach Zeitwinschezum Element Jahres-Zahler Kennzeichen
P [ Ria  Gauss  Vertretung Callas [ mus | wus | o 1 4 4 4
72 777 2 D 3a R3a  Ander Vertretung Curie
73 3 et 4 *ander  Vertretung Nobel 1 1 +2 1 28
43 277 3 -4 *Bauss  Verfretung T B 2 B
o 0 £ Ander  Vertretung or | 4 A 4 B
7 Rub 1 Epail 3,3 77 Rw Reumovir
79 Rub 2 [Sparl | 13,10 777 'Rub  Reum-vir
50 4 Mat 3 —  Gams  Enttal
51 5 Mal 23,2033 —  *Gauss Entlal
7 s Mat  7a,30,38 - tAnder  Enttal
76 6 38,3 - Ander  Enifal

7 w3

-0~ eneer Enttal

Hier werden lhnen mogliche Vertreter angeboten. Fur die derzeit aktuelle Vertretung stehen Callas,
Curie, Nobel, New und Cer zur Verfugung. Ein Doppelklick auf den Namen des gewiinschten Lehrers
setzt ihn als Vertreter ein.

Die Bedeutung der einzelnen Felder in dieser Liste wird im Kapitel ' Vertretungsvorschlag'im Detail
erklart.

Betreuung

Im Vertretungsvorschlag finden Sie auch den Karteireiter '‘Betreuung'. Wenn dieser gewahlt ist, werden all
jene Lehrer angezeigt, die fir eine Betreuung in Frage kommen, d.h. die zur aktuellen Stunde Unterricht
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haben.
= Vertretungsvorschlag _ o x I
= 5.9 Mi-1 Gauss/Gz/4
« Yertretungsvorschlage [9).Betreuungen [3).Raume (7]
Stundenblock
[ auervertratung f._i
Wertretungsvorzchlage [B]  Betreuungen (3] 'J aume [?]I
Mame Stundenplan Raum Klasse Fach Zahler Zeitwinsche zum Element baw. Unterricht  Jahres-Zahler Kennzeichen
Rub Hi *3a, 3b Sportk @
arist JESHM . Th  +3a,3b gporh -5 -9 b
Hugo M| Hi | Hi Ria  1a,1b,2a 20 Gw ®
Detaillierte Informationen finden Sie im Kapitel ' Betreuungsworschlag'.
3.5.1.4 Raumvertretung

Wenn ein Raum blockiert ist, resultiert daraus eine Raumvertretung. Uber die Schaltflaiche <Raum
zuordnen/Iéschen> kdnnen Sie einen geeigneten Ersatzraum fir den Unterricht finden. Der markierte
Raum wird mittels Doppelklick oder tber die Schaltfldache <Rm zuordnen> eingesetzt.
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Vertretungen / Lehrer

Wir-~ Vertre Stund Fach  Klass Raum (Lehrer) ‘Yertretungs-Text  Unterschrift  Statistik
B Arst 1 Mat 1a P77 Arist Reaum-Wr. O

aigt 2 B a7 A Reaum-Wr. O

=) = | 4 Il D

Mobel 5 Rel §E] TEYP Wobel Raum-4ir. |:|

—
5 7 Raum zuardnen / laschen *

777 : -
L K Mus |4 22 Untenicht, 45: Di5 .f‘-‘mwendgn auf
18 7 4 o] 3a  Rag 21 Unterichtsstunde
19 |— |5 - 4 A 1 $5tundenblock
2w -~ 7 [l -
21 - 8 m 1a |- | Rla(36) Klasserraum 1a [ Auch besetzte Raume anzeigen
< | Stamrraurn: Bla _

[ | Zusétzlichen Raum zuardnen

Auzwahl derzeitiger Unterricht:

togliche B aume:

Unt, Lehrer Raum Klasse(n)

Rm.  Ausw-Bm  Ausw-Sr. Besetzt
i Nohel (R3] 1a € m, Lsw-Rim Lisw-Sr e5etzl

Y (m] [m] (m]
R1b v
F3a £
Kii
Phyz
Thi
Th2

Wwierkr

" Haum zuordnen | | Schlielen

Im Raumzuordnungsdialog haben Sie auch die Mdglichkeit die schon besetzten Rdume anzuzeigen und
auszuwahlen.
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3.6

B Raum zuardnen / laschen *
Untericht; 45: D5 Anwenden auf
Unterrichtzstunde
$Stundenblock
Fi1a [36]. Klassenraum Ta | Auch bezetzte R aume anzeigen
Stamroraum; R1a
Auzwahl derzeitiger Untericht: o N
tiogliche B aume:
Unt. Lehrer Fiaum Klazsze(n) = X A X 5 p——
P Nobel (R1a) 13 € . Lzw-Rirn Lzw-Sr. gzets
Y (m] (m] (w]
Rib Y
R3a vy
K
FPhus
Thi
Thz
Wierkr
R1a W v
F2a o ol
Frage >
F.alision! Der Baum R1a izt am 24.9. in der 1. Stunde bereits in einem Untemcht verplant.
Unt. 33: 1a, Anist, E, Rla
Optioken
Faum nicht werplanen
R aum mit Eollizian verplanen
R aum ohne Kallizion verplanen [erzeugt R aurnwertretunal
R aume tauzchen [erzeugt zwei B aurmvertretungen)
Abbrechen

Bei Auswahl eines besetzten Raumes entsteht logischerweise ein Konflikt, den Sie mit einer der jeweils

vorgeschlagenen Optionen I6sen kdnnen, wie in obiger Abbildung ersichtlich.

Der Vertretungsvorschlag

Diese Funktion 6ffnet eine Liste mit moglichen Vertretern, wobei die 'geeignetsten' Kandidaten nach oben

gereiht sind. Ausgewahlt wird ein Vertreter durch einen Doppelklick auf seinen Namen.

Tipp: Spalten ein- und ausblenden
Mit einem Klick mit der rechten Maustaste auf die Uberschriftszeile des Vertretungsvorschlages
erscheint ein Kontextmend, in dem nicht benétigte Spalten ausgeblendet werden kénnen. Mittels
Drag&Drop kénnen Sie die Reihenfolge der Spalten verandern.
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& Vertretungsvorschlag
w 19.9. Mi-1 Arnist/SportM /3a.3b
-V g hlage [4).B [3).Raume (7]

Wertretungsvorschidge [4) | Betreuungen [3) I Fiaume (7] I

Mame Stundenplan Merker zur Stunde  Werr. Entfall Zahler Fach Zeitwinsche zum Element Jahres-Zahler Kennzeichen

+2

Curie
MNohel

Der 'geeignetste” Kandidat ist der erste Lehrer in der Liste. Die Reihung wird aufgrund folgender Kriterien
ermittelt.

Merker zur Stunde
Der Merker ist eine Kennzahl dafir, wie gut die Vertretung in den Stundenplan des Lehrers passt. Er gibt
den 'Abstand” zur nachsten 'regularen” Unterrichtsstunde an.

Merker x:

Der betroffene Lehrer wurde durch eine abwesende Klasse freigesetzt, anstelle seines regularen
Unterrichts hatte er eine Freistunde.

Merker 0:

Hohlstunde, Fensterstunde

Merker 1:
Die zu vertretende Stunde liegt unmittelbar anschliefiend an eine 'regulare” Unterrichtsstunde.

Merker 2:

Eine Freistunde liegt zwischen der zu vertretenden Stunde und der nachsten 'regularen®
Unterrichtsstunde.

Merker 3-8:

Analog zu Merker 2.

Merker 9:
Der Lehrer hat an diesem Tag keinen Unterricht. Daher ist bei diesem der 'Merker zur Stunde' rot
hinterlegt.

Zahler

Der Zahler ist eine Bilanzzahl aus Vertretungen und Entfallen.

Es werden hier die Vertretungen, die der Lehrer gehalten hat, mit seinem Unterrichtsentfall (z.B. durch
Klassenabsenzen) gegenverrechnet. Den Durchrechnungszeitraum dafiir wahlen Sie in den
Einstellungen. Uberwiegen die Entfélle, so wird der Zahler negativ. Der Kandidat hat
"Vertretungsschulden®, sein Zahler wird griin dargestellt, d.h. er kann vorrangig fiir Vertretungen
herangezogen werden.

Jahreszahler
Der Jahres-Zahler funktioniert analog dem Zahler. Der Durchrechnungszeitraum ist das Schuljahr.
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Vertretungen, Entfalle

Vertretungen und Entfalle, die die Grundlagen der Zahlerberechnung bilden, werden in den folgenden
beiden Spalten getrennt ausgewiesen. Damit kdnnen Sie diese Zahlen auch gesondert in lhre
Uberlegungen zur Vertretungswahl einbeziehen.

Vorwoche
Wurde eine Vertretung bereits in der Vorwoche von einem Lehrer aus dem Vertretungsvorschlag
gehalten, so wird dieser in der Spalte Vorwoche griin hinterlegt und mit einem Hakchen gekennzeichnet.

Klasse
Ein Klassensymbol in dieser Spalte gibt an, dass der betreffende Lehrer die Klasse unterrichtet.

Fach

Ist hier ein Buch zu sehen, so unterrichtet der vorgeschlagene Lehrer das Fach der offenen Vertretung.

Betreuungen
Es wird die Anzahl der Betreuungen im Monat angezeigt (siehe auch nachfolgendes Kap. ,Der Betreu-
ungswvorschlag® )

Zeitwiinsche
Hier werden etwaige Zeitwlnsche des Vertretungskandidaten angezeigt.

Unterricht / Tag

Es wird die Anzahl der Unterrichtsstunden des vorgeschlagenen Lehrers an diesem Tag angezeigt.

Punkte

Fir jedes Kriterium (Merker, Zahler etc.) werden Punkte vergeben. Es handelt sich dabei um
Schlechtpunkte, so dass der Lehrer mit der niedrigsten (negativsten) Punktezahl am geeignetsten ist.

Spalte 'Stundenplan’
Diese Spalte bietet Ihnen die Mdglichkeit, die Eignung als Vertreter aufgrund der Lage der zu
vertretenden Stunde (eingerahmt) im Stundenplan grafisch zu prifen.

& Vertretungsvorschlag

w 19.9. Mi-1 Anist/SportM /3a.3b
T L 0 Gesamte
-y q lage [4].

Spaltenbreite

Wertretungsvorschliage [4) | Betreuungen [3) ] Fiaume [7] ]

Mnde Yertr. Enffall Zahler Fach Zeitwinsche zum Element Jahres-Zahler Kennzeichen
=] =@

Klasse(n)

Raum

Rechtsklick fiir Inhalt
der Felder

Breite der
Stundenplanfelder
verandern

Sie kénnen die gesamte Spalte breiter ziehen, um mehr Stunden auf einen Blick zu sehen, oder die
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3.6.1

Breite der Stundenplan-Stunden anpassen. Mit einem Rechtsklick kénnen Sie auch noch auswahlen,
welche Informationen in den Feldern dargestellt werden sollen.

Der Betreuungsvorschlag

Bei manchen Unterrichten soll der absente Lehrer nicht durch einen Lehrer ersetzt werden, der zur
gewlnschten Zeit frei ist, sondern durch einen Lehrer, der in der entsprechenden Stunde unterrichtet. Es
handelt sich dabei um eine Betreuung bzw. Aufsicht.

Eine Variante des Vertretungswvorschlags ist der Betreuungsvorschlag. Dieses Werkzeug zeigt jene
Lehrer, die zur betreffenden Stunde gerade unterrichten und so prinzipiell fir eine Betreuung zur
Verfligung stehen.

'I‘ Vertretungsvorschlag - 0O = I
w 19.9. Mi-1 Arnist/SportM /3a.3b
-V g hlage [4).B (3).Raume (7)
‘Wertretungsvorzchlage f Betreuungen [3] | aume [7) I
Mame Stundenplan Raum Klasse Fach Zahler Zeitwinsche zum Element bzw. Unterricht  Jahres-Zahler Kennzeichen
*3a, 3h Sparti P
4 Gz

Hugo BEOMN| His  Ria 1a,1p,2320 Gw

Hier werden etwas andere Informationen, als im herkdmmlichen Vertretungsvorschlag benétigt:

1. Raum: der Raum, in dem der Lehrer zurzeit unterrichtet

2. Fach: das vom potenziellen Betreuer unterrichtete Fach

Die weiteren Felder sind identisch mit denen im Vertretungsvorschlag .

Wenn Sie nun einen Betreuer einsetzen (mit Doppelklick), wird noch rlickgefragt, welche Variante Sie
wahlen méchten.
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Frage et

Lehrer Rub hat am 19.9. in der 1. Stunde bereits Untermcht

Idnt. ¥6: 3a.3b, Rub, Sportk, Thi

Optianen

Lehrer nicht werplanen
Lehrer halt sowaohl Unterricht als auch Yertretung [Mitbetreuung]
Lehrer im regularen Untericht vertreten lazzen [leagt Vertretung an)

| Fiaur dez Betreuungslehrers Libermehmen

3.6.2 Vertretungsautomatik

Mit der Vertretungsautomatik, die tUber die Schaltfldche <Automatik> im Vertretungsfenster aufgerufen
wird, kdnnen Sie auf Knopfdruck alle offenen Vertretungen bearbeiten.

Der obere Teil des Fensters bietet Innen einen Uberblick tber die offenen Vertretungen.

Mit der 'Auswahl der Methode* kénnen Sie entscheiden, ob Sie alle offenen Vertretungen, oder lediglich
die Raumvertretungen bearbeiten wollen.

Vertretungsautomatik >

offene Yertretungen
10 Yertretungen

2 R aurmvertretungen

0 Paugenaufs.-Wertretungen

Auzwahl der Methode

R aurmvertretungen [nur Ausweichraume]

Start Vertretungzautomatik,
Alle [bester Wertreter des Warschlags)

Yertreter statt: Lehrer [Fach / Klazze(n]]

Die Vertretungsautomatik starten Sie, indem Sie die entsprechende Schaltflache aktivieren.
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Sobald die automatische Bearbeitung abgeschlossen ist, erhalten Sie die Meldung 'Ok’ und im oberen
Teil des Fensters sehen Sie die Anzahl der noch offenen Vertretungen.

Bei der Vertretungsautomatik wird jeweils der Lehrer zugeordnet, der im Vertretungswvorschlag an erster
Stelle gereiht und damit als der am besten geeignete Vertreter angesehen wird. Bei den
Raumvertretungen werden ausschliellich Ausweichrdume zugeordnet. Gibt es keinen geeigneten
Ausweichraum, bleibt die Raumwertretung offen und Sie kénnen Uber den Raumzuordnungsdialogeinen
freien Raum suchen.

3.7 Veranstaltung

Eine Veranstaltung geben Sie dann ein, wenn eine oder mehrere Klassen eine Aktivitat wie z.B.:
Ausflug, Skikurs,....etc. unternimmt.

Hinweis:
Legen Sie fir Klassen immer eine Veranstaltung an und keine Absenz!
" Dies ist sehr wichtig wenn Sie in weiterer Folge mit WebUntis arbeiten.

3.71 Eingabe einer Veranstaltung

Klicken Sie dafir unter Absenzen auf Veranstaltungen.

Start Dateneingabe Stundenplane Vertretungsplanung
i a B 3 DR
ég 5k Lehrerplan = @
Kalender Absenzen Vertretungen Planungsdialog Vertretungsplanung
= = - ff Raumplan ~
19.9.2013 I b5 Absenzen stundenplane

._'_ AlecanTarinds
/ & Veranstaltungen

Im Fenster tragen Sie die Klasse, Lehrer und den Grund ein.
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3.7.2

- Veranst. / Lehrer - 0O x

E¥ T HEE

Yor-Biz
19.09.2018 ~ -
Mi PN

VAN, Klasse HKI-Tell Lehrer Raum  “on TTMM.  ab St Bis TTMM.  biz St Grund  Text zahlen
1 1a Callas 19.04. 1 19.04. 3 |:|

Hinweis:
Veranstaltungen die 6fter im Jahr vorkommen kénnen kopiert und wieder eingefiigt werden

Im Vertretungsfenster sehen Sie die daraus resultierenden Vertretungen, Freisetzungen und Entfalle

a Vertretungen / Lehrer e Rub - Rubens, 4 l’ St.. £
> dE .|| e - iEERAs T [fa ~E AR T
Wbl Wertretee Stunde Fach  Hlasse(n) Raum  (Lehrer) Art Wertretungs-Text  Untersch 2 .2292018 s -228.2018
-] T w2 Mus  2h R2h Callas “ertretung
7 777 3 Mus b Rib  Callss  ‘Verretung 2 Jwo [ i
8 ey 4 ] 2b R2b Callas Yertretung 1
4 Arist 3 =) === Arist Freizetzung 2
g Fub 4 1a) - Fub Freizetzung 3

2a, g
] 5 ch b, — *Callas  Entfall 5

3a [

7

< > 2

U-Nr  Lehr, Fa., Rm Kla. Son
+3 Callas 1a
53 (Rub, D, (Riay la)

L-Kr  Lehr, Fa., Rm Kla. Sondere:
53 (Rub, D, iR1a) (1ay

Veranstaltung fur Schilergruppen

Oft sind bei Veranstaltungen nicht die Schiler einer ganzen Klasse, sondern nur eines Teiles davon
betroffen. Dies wird in Untis Gber die Schilergruppen abgebildet, wenn sich bei einem Unterricht die
Klasse in zwei Gruppen aufteilt, wird fir jede Kopplungszeile eine eigene Schilergruppe eingetragen.
Wenn Sie nun eine Veranstaltung definieren und die Schiilergruppe dazu eintragen, wird ausschlief3lich
der 'richtige' Lehrer freigesetzt.
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3.8

3.8.1

ﬂ Veranst. / Lehrer

— .
ER T HE .
Yon-Biz
0309.2018 =~
o Wl

VAN, Klasse KI-Teill Lebrer Raum “on TTh. ab St Bis TTRMM.  bis St Grund Text zahlen Schilergruppe

4 1b1a Rk 03.09. 1 03.09. g =

"- Vertretungen / Lehrer - O x
Lo dE .

Yir-Mre.  Wertretee Stunde  Fach  Klassze(n) Raum  (Lehrer) Art “Yertretungs-Text  Unterschrift  f

a5 777 1 His  3a Riz  Rub Verretung

36 I 2 Ko 4 Ruk ertretung

a7 777 3 Bportk 32,30 Thl  *Rub  Vertretung

i o] - 3 o 1h -—- Rk Ertfall
< >

Planen im Stundenplan

Die folgenden Funktionen der Vertretungsplanung kénnen direkt im Stundenplan ausgefiihrt werden:

¢ Verlegung
Stundentausch

Entfall
e Sondereinsatz

e Raumvwertretung
Stunden verlegen

Analog zur Funktionsweise im Stundenplan-Modus kénnen einzelne Stunden mittels Drag&Drop
verschoben werden.

Leere griine Felder bedeuten dabei, dass eine Verlegung auf diese Position kollisionsfrei moglich ist.
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Pl

= 1a - Klasse 1a [Gauss) Stundﬁl‘mm--- - 0O x

[ta T F dfAs R e &
= 2992018

hlc D hi Do Fr Sa

1 E Mat | Gw. | Mus | Mat Bin

2 | mus | E |sport| D :REI: E

3 Bio ke hlat E E hlat

4 |Sport.| ke ] hiat ] Gy,

)

B \*i

T k.

g k. Sport.

L-Mr  Lehr, Fa., Bm. Kla. Sondertext 2

Verlegen Sie eine Stunde mittels Drag&Drop, so wird diese Verlegung im Vertretungsfenster angezeigt.
Im obigen Beispiel wurde die Rel Stunde in der 1a von Di-5 (25.9.) auf Do-6 (27.9.) verlegt.

a Vertretungen / Lehrer
= Am 25.9. entfallt die
= 3E .
5. Stunde....
Wir-Mre. “ertrete- Stunde  Fach Klasse(n) Raum  (Lehrer) Art Statistik  Zahler Ent  Z&hler &
15 - w5 Rel  E] - Maokbel Eritfall U [
< >

_.dasieaufden T\

ﬁ Vertretungen / Lehrer 279, verleg‘t wurde
= AE .
Wie-Mr. Yerretes Stunde  Fach  HKlasse(n) Raum  (Lehrer) At Wettretungs-Text  Unterschrift  Statistic  Z&hler Ent Zahler v
16 Mobel B Rel RE] Rib  Mobel  Yerlegung O [
< >

Verlegung von einem Kopplungsteil

Soll von einem gekoppelten Unterricht mit 2 oder mehreren Lehrern nur ein Lehrer verlegt werden, so
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kann dies im Stundenplan des Lehrers durchgefiihrt werden. Im Beispiel wurde nur der Sport Knaben
Unterricht des Lehrers Rub aus einer Kopplung von Rub und Arist von Do-7,8 auf Mi-6,7 verschoben.

Pl

<7 Rub - Rubens, Paul Stundenplarn_lu-‘ﬂ} - 0O =

[Rub >~ B 3R = .g_; &>

WPl Mo | Di Mi | Do Fr Sa
1 3a Th 4
Th
2 4 1a
1h
3 3a 4
4 4 1a 2h 1a
&5 1h 2h
i 2h
T
8 ih
L-Mr Lehr, Fa., Rm. Kla. Sondertext

75%  {Ruh, Sportk, (Th1))  (Zh, 2a)
Arist, Sportd, (ThZ)  2b, 2a

Arist mit Sport Madchen bleibt am Do-7,8. Dies wird sowohl in der Vertretungsansicht , als auch im
Lehrer- und Klassenstundenplan entsprechend ausgewiesen.
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Erist -~ & gﬂw .% @'?

a 2b - Klasse 2b (Andersen) Stundenplan [Kla-V1)

PR dARs Bl B-@ =

[

2409208 ~ % -29.9.2018

24082018 ~ % -29.9.2018

] mo Di Mi Do Fr 5a
1 ®, ®,
z us Calla |D Call B2 |Ph Ne Ph
D Cal B2
3 BiCeRZ |BiCe RZ
Ke Callas
6 4 Ph e Ph |D CallE2 | HHIRu E2
Mo callar R3a
7 5 WMus Calla | Hi RuR2
0 Wobel
) |
8 4
1] Spo Rub
U-Kr  Lehr, Fa., Rm. Kla. Sondertext ;
75 (Rub, Spor, Th1Y) (2, 2) R o e
Arist, SportM, (Th2Z)  2b, 2a -
g
*Spltris
U-Mr Lehr, Fa., Rim. Kla. Sondertext
78%  (Rub, Spork, (Thi1)  (2h, 2a)
Arist, SportM, (Th2Z)  2b, 2a

3.8.2 Stunden tauschen

Mit griin hinterlegten Stunden (griine Felder, die nicht leer sind) ist ein Stundentausch maglich. In der

darauf folgenden Abfrage entscheiden Sie wiederum, welche Aktion ausgefiihrt werden soll.
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3.8.3

% 2b - Klasse 2b [Andersen) Stundenplan [Kla-v1}

+3

[ B dRs BMe B9 = 5
oLinzms |3 -Gi02me
Frage X
Fr Sa
‘was wollen Sie am 5.10. in der 2. Stunde machen?
Rel
Drag&Drop
Unt. 93 New, 2h,
FPh (5]
Optionen
3 Ke Sport, Ty Bio Bio D & mit dartiger Unterrichtsstunde tauzchen (R Sume mitnehmen]
it dartiger Unterrichtsstunde tauschen [R&ume belassen)
) hr darthin verlegen
4 Ke Fh D His Mat G,
_DK _Abbrechen
5 Mus His *Ch Mat
6
" Vertretungen / Lehrer
7 - K= A .
Wir-pr. Vertretee Stunde  Fach  Klasse(n) Raum  (Lehrer) Ax “ertretungs-Text  Unterschrift  Statistic  Zahler Ent  Z&hler Vi
23 rew [v]2 Ph b Phys MNew  Tausch ]
8 *Sport
U-Mr Lehr,Fa.,Rm. Kla. Sondertext

Der durchgefiihrte Stundentausch wird wiederum im Vertretungsfenster angezeigt.

Stunden entfallen

Wird eine Stunde in die Stundenplanlupe gezogen und dort 'fallen gelassen' (analog dem Entplanen im
Stundenplan-Modus), so entféllt diese Stunde.
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@ 2_Kiasse 4 [Nobel) Stundenplan (K 40P

4 @ JEAR e [H- 7
* g10z018

[l ]} hi Cio Fr S5a

1 [ sport | wk | Gz | Ph | Bio | Mat

2 ko Wik Fel His GE flat.

3 His Mus hfat. ko Fel D
4 ] Bio Gy Gy E
5 hat. D
] ke

Sport.

Sport.

Ly _*hr.,Fa.,Hm. Kla. Sondertext

Fh Drag&Drop

3.8.4 Sondereinsatz

Ein Sondereinsatz ist ein spontan anfallender Unterricht.

Mit einem Rechtsklick im Stundenplan &ffnet sich ein Kontextmeni, aus dem Sie den Punkt
'‘Sondereinsatz' wahlen kénnen.
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'- Gauss - Gauss, Carl Friedrich Stundenplann.:u-‘ﬂ] - 0O

|I3auss | @ AR s .g; [ ~ i
% - 29.9.2018

{ Sondereinsatz / Stunde indem J

clausur erstellen
Stpl-Stunde: Standardfarmat
Tewst zur Vertretung

Ferthereich: Wache

I HTML-Format kopieren

L-Mr  Lehr, Fa., Rm.  Kla. Sondertext

Nun kénnen Sie in einem eigenen Fenster alle Elemente dieses Sondereinsatzes auswahlen.
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Sondereinsatz 25,9, /2 ot
Gauszz,
Klazze
| Flazzen: 1 1a
Lehrer
IGauss - Mur verfugbare Lehrer
Fach
l - [ Mur Facher des Lehrers
Faurn
ITh1 - [ Mur freie Fi&ume
ITheatergruppe - Schidlerguppe
|Theaterpn:u|:ue | Teut
Meuer Lehrer | | (] | | Abbrechen

Der Sondereinsatz wird nun im Stundenplan und im Vertretungsfenster angezeigt.

71 Gauss - Gauss, Carl Friedrich Stundenplann_.lu-\ﬂ} o

|Gauss ~ B 43 A &

@ vertretungen / Lehrer % _29.9.2018
K= I

Wir-Mr.  Wertretee Stunde  Fach  Klazsein) Raum  (Lehrer) At “ertretungz-Text
24 Gauss 2 1a Thi Sondereins. Theaterprobe

O x

Mo

U-Nr  Lehr, Fa, Rm. Kla. Sondertext
Gauss, Thi 1a  Theaterprobe
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3.8.5 Raumvertretung - Rauméanderung

Wurde ein Raum Uber das Absenzfenster blockiert (absent gesetzt), so kénnen die dadurch
entstandenen offenen Raumwertretungen auch direkt im Stundenplan Gber die Schaltflache <Raum

zuordnen / |6schen> bearbeitet werden.

Uber ebendiese Schaltfliche kénnen Sie auch samtliche Rauméanderungen und Raumtéusche
vornehmen.

"‘ 2a - Klasse 2a (Hugo) Etumnnn o o O =

02092018 ~ i#?.a.zm a

i [ D ful Do Fr S5a

D D

I Bia | D

Fh

L-Me Lehr, Fa., Rm.  Kla.  Sonderext
65 Cer, Bio, R2a 23
+3

Naheres Uber diese Funktion erfahren Sie im Kapitel ' Raumvertretung'.

3.9 Planungsdialog

Vertretungen kdnnen entweder Uber das Vertretungsfenster , tber den Stundenplan oder iber den
Planungsdialog bearbeitet werden. Alle Funktionen, die im Stundenplan zur Verfigung stehen, kénnen
auch im Planungsdialog angewandt werden.

Den Planungsdialog 6ffnen Sie Uber die gleichnamige Schaltflache in der Registerkarte
Vertretungsplanung' oder lber das Kontextmenu der rechten Maustaste.

Der Planungsdialog zeigt den Stundenplan einer Woche, entweder aus Klassen- oder aus Lehrersicht.
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#

7% Planungsdialog - 0O =
XA TR .
Klassefn] | Leher |
I'Ia -  Mame
24092018 ~ :Wnche-1
1 2 3 4 =] =3 7 g
aono PENMENIENEN - - -
25800 Arist | Arist | Callas | Callas | Mokel Ander. Ander.

268.M  Hugo. Arist.  Arist | Rub - - -
2r8.0Do0 Calaz Rub | Arist | Arist - - -

288.0Fr  Arist | Mobel | Arist | Rub Arizt,
29890558 Cer | Arist | Arist | Hugo,
309050

Bearbeiten der Stundenplanlupe

Die Besonderheit des Planungsdialoges liegt darin, dass die Stundenplanlupe bearbeitet werden kann.
Sie kénnen auf diese Weise offene Vertretungen (auch Raumvertretungen ) bearbeiten und auch
Sondereinséatze anlegen.

Beispiel:

1. Die betreffende Stunde aktivieren.

2. Die Elemente in der Lupe eintragen

3. Der Sondereinsatz scheint nun im Planungsdialog, im Stundenplan und im Vertretungsfenster auf.
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% Planungsdialog R
‘| Planungsdialog 2 2 a F .
w\% ElE a B Klasge(n] |Lehrer|

Klasseln) | Lehrer' |1a - | Mame
|1a ~  Mame 08102018 | . Woche-1
0210.2018 | 7 Woche-1 1 2 3 4 e 6 7 3

§10Mo  Arist Callas  Cer
91000 Arist
1001001
111000

1 2 3 4 7 &
g§10.Mo - Arist Callas  Cer  Afi
91000 Arist | Arist | Callas Callas Ander. Ander
1040 Hugo. Arist. Arist Rub

Moke A

Nobel - Mobel, An

Fobel @ H Q- 67

L Arist
Arist
Arist  Mobel  Arist

MA0Da Callas | Rub | Arist | Arist - /= TBAN/Sa Cer | Arit | Arist 02102008 - % -13.10.2018
12104Fr  Arist  Mobel  Arist Rub Avrist "/
1440450 =
1340.05a  Cer | Arist | Arist Hugo. Mo | Di i | Do | Fr | 8a
(41050 U-Mr  Lehrer  Fach  Klasse(n] 1
122 Mobel Ch 1a 2
f-Mi  Lehrer Fach Klagseln] Raum won nach  Stat: el
‘ 1a 3
4
1a )
]
T i O
= 3 o
rin -Text  Unterschrift Stelistik  Zshler Ent  Zahler ir
22 Nobel |v |5 ch  1a Phiys Sondersins O

Entfalle im Planungsdialog

Uber den Entfallsknopf kénnen sie eine Stunde entfallen lassen. Den Entfall kénnen Sie riickgéngig
machen, wenn Sie abermals auf den Entfallsknopf driicken.

Teile einer Kopplung kénnen Sie entfallen lassen, indem Sie diese Kopplungszeile anklicken und dann
die Schaltflache <Entfall> betéatigen.
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Planungsdialog - O =

e

azzeln] | Lehrer I

I'Ia -  Mame
2210208 : WWioche-1

1 2 3 4 a G 7 g
2210 Mo  Arist Callaz Cer  Arist. - - -
2310000 Arist | Arist | Callazs | Callas | Mobel Ander. Ander.

2410Mi Hugo. Arist. | Arizt | Rub s - -
2540000 Callas . Rub | Arist | Arist - - -

26.10.0Fr

20028 Cer | Arist | Arizt | Hugo.

25.10.550

J-Mr  Lehrer  Fach Flazsze[n] Haum won nach  Statistk  Test
73

f,.'-.-.__ 2

Fub Sportk.  1a. 1b

Thi

3.10 Vertretungsdruck

Der Druck der Vertretungsdaten kann aus dem Vertretungsfenster heraus Uber die Schaltflache <Druck>
bzw. <Seitenansicht> erfolgen.

Datum
Zuerst wahlen Sie bitte Uber den Kalender den Tag, fir den die Liste erstellt werden soll.

In der Druckauswahl kdnnen Sie dann verschiedene Druckeinstellungen vornehmen:



Vertretungsplanung Express 151

3.1

Druckauswahl *

Lebrer: 10410

Auzwahl

Auzduck bearbeiten

Liztart
Lehrer -

Druck. nur, wenn geandert nach ..

001970 Ev | (oo (3 Heute

FOF

POF Gesamtauzgabe in ein File
Ahbrechen
Auswahl

Mit der Auswahl konnen Sie den Druck auf bestimmte Klassen oder Lehrer beschranken.

Listart

Unter Listart wahlen Sie, ob der Ausdruck fir Lehrer oder Klassen erfolgen soll. Damit wird festgelegt ob
die Liste nach Lehrern oder nach Klassen sortiert wird.

Seite einrichten
Es kdénnen die Seitenrander und die Schriftgro3e eingestellt werden.

PDF

Anstatt die Liste auszudrucken, kénnen Sie hier auch ein PDF erzeugen.

Periodenstundenplan

Die Funktion des Periodenstundenplans wird in der Regel bei einer Stundenplananderung wahrend des
Schuljahres (z.B. zum Halbjahreswechsel, langere Abwesenheit eines oder mehrerer Lehrer etc.)
verwendet.

Schuljahr
| Periode 1 I Periode 2

| Halbjahr 1 [ Halbjahr 2
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31141

Achtung: Perioden nur mit Vertretungsplanung Express
Die Periodenplanung ist nur mit der Vertretungsplanung Express verfiigbar.

Mit dem Periodenstundenplan wird das Schuljahr in mehrere zeitliche Perioden unterteilt und der
Stundenplan kann fiir jede dieser Perioden unabhangig voneinander erstellt werden. Sie konnten natirlich
auch jeden Stundenplan in einer eigenen Datei speichern, miissten aber damit eine Reihe von Nachteilen
in Kauf nehmen. Der Periodenstundenplan bietet Ihnen folgende Vorteile:

e Sie haben pro Schuljahr in jedem Fall nur eine einzige Datei.
e  Perioden- und damit auch Stundenplanwechsel sind auch innerhalb einer Woche méglich.

e Die Vertretungsplanung greift immer automatisch auf den aktuell geltenden Stundenplan zu. Irrtiimer
sind damit ausgeschlossen.

Eroffnen einer neuen Periode

Grundsatzlich erstellen Sie zu Beginn des Schuljahres in gewohnter Weise lhren Stundenplan. Tritt dann
im Laufe des Schuljahres ein Ereignis ein, das eine grundlegende Anderung des Stundenplans erzwingt,
eroffnen Sie einfach eine neue Periode. Gehen Sie dafiir folgendermalen vor:

1. Der Perioden-Dialog wird tber die Schaltflache 'Perioden’ in der Registerkarte 'Start' gedffnet. Zu
Beginn existiert nur eine Periode, die standardmaiig 'Periode1“ heil3t.

2. Betatigen Sie die Schaltflache <Neue Periode zu dieser Mutterperiode>. Es 6ffnet sich ein Fenster,
in dem der Kurz- und Langname der neuen Periode eingegeben werden kann (standardmafiig
'Periode 1%).

3. Geben Sie der neuen Periode einen aussagekraftigen Kurz- und Langnamen - in unserem Beispiel
Periode2 - und bestatigen Sie mit <Ok>.
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Mame

Periodel |elisialic Druck
' Meus Periode zu dieser Mutterper, ’ Finiart
Periodel Langname
Wan Bis Schultage
03092018 - 30062019 - 243
Marme Langnarme Yan Biz Fiaert | Tage Mutter-Per.
Periode1 Periode1 3918 30619 [] 243

Meue Periade
Perniode? M ame
Perioded Langname
Ok Abbrechen
|
4. Andern Sie nun das Beginn- (Von) und End- (Bis) Datum. Darauthin wird die Lange der einzelnen

Perioden in der Spalte 'Tage* angezeigt. Stammdaten, Unterricht und Stundenplan kénnen nun in dieser
neuen Periode entsprechend den neuen Rahmenbedingungen verandert werden. Uber den Haken ‘fixiert'
kénnen vergangene Perioden fiir Anderungen gesperrt werden.

Sie kénnen auch den Namen der urspriinglichen Periode1 verandern (hier zB in 'Beginn’).
5. Mit <Ok> bestéatigen Sie die Eingaben und das Periodenfenster schlie3t sich.
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B’ Penoden ot
Mame
Feriadez Lidzchen Druck

MNeue Periode zu dieser Mutterper. Fisiert

Periodez Langnare

Wan Biz Schultage

|E.EIEI.2EI'IE w 30062019 -~ 237

I ame Langname Wan Biz Fisiert | Tage | kMutter-Fer.
Perindel Perindel 34918 J0.619 1 18

Perinde? Perinde? 24918 30613 [] 2% Peiiodel

Im MenU erscheint ein Kombinationsfeld, das lhnen einerseits die aktuelle Periode anzeigt und mit dem
Sie andererseits die Periode wechseln kdnnen.

12379 12379
Perioden

-

Periodel (3.9.-30.6.)

Periodel (3.9.-30.6.)

v Periode1 (3.9.-30.6,
Periode? (24.9.-30.6.)

6. Wechseln Sie nun von der Periode2“ auf die Periode '‘Beginn®. Sie werden erkennen, dass alle
Daten in den beiden Perioden identisch sind.
7. Nehmen Sie nun eine Anderung in einer der beiden Perioden vor. Léschen Sie beispielsweise

den Stundenplan in der Periode2. Wechseln Sie wieder auf die Periode 'Beginn'. Der Stundenplan der
Periode 'Beginn“ wurde nicht geldscht.
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e

-~ 1a - Klasse 1a [Gauss] Stundenplan (Klal) n

1a ~| - H ‘:ﬁﬁ— -& ,{:13'

g8 =7 -
Periode:3.9.2018 - 23.9.2018
e |Mo | Di | Mi |Do | Fr | sa o v E H8o Bl & @ s )
1 E | Mat Mus | Mat | Bio Periode:24.9. 2018 - 30.6.2019
2 |mus | E n) E - . :
3 Bio Wat | E E | mat - Mo | Di | Mi [Do | Fr | Sa lﬁ Mus
4 |lSpait ke 0D | Mat| D 1
5 e 2
6 3
T 4
8 5
6
U-Mr | Lehr, Fa., Rm. Kia.  Sonderext 7
73 Arist, Sport, Th2  [1a, 1b  Murfilr Madchen 8
+3 Ruh, Spartk, Th1 1a,1b
- U-Mr | Lehr, Fa, Rm. Kla. Sondertest &R
6eriode1> 2
L

‘ < Periode2 = ’ DE

Tipp: Periodenwechsel iiber Statusleiste

Ein schneller Periodenwechsel ist Gber die Statusleiste (Einblenden der Statusleiste Uber 'Einstellungen |
Statusleiste®) am rechten unteren Rand des Programmfensters méglich. Klicken Sie dazu auf eine der
spitzen Klammern, die den Namen der aktuellen Periode einschliel3en.

3.11.2 Einbetten einer Periode

Andert sich der Stundenplan nur fiir einen bestimmten Zeitraum (z.B. langerer Kuraufenthalt eines
Lehrers, Schulveranstaltung fiir einen groRen Teil der Klassen), so lasst sich auch eine neue Periode in
eine bereits vorhandene Periode einbetten.
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i Schuliahr i

‘Ganzes Schuljahr || 3" ‘Ganzes Schuljahr
Periode 1 Periode 2 Periode 1

Im Periodenfenster wirde einer derartige Konstellation folgendermalRen aussehen:

B Periaden >
Mame
Skikurs Lidzchen Druck
MNeue Periode zu dieser Mutterper. Fisiert
Skikurs Langname
Wan Biz Schultage
18022019 - 24022019 -~ 22h
M ame Langname Yon Bis Fiiert | Tage Mutter-Per.
Schuljahr [Fanzes Schuljhr 1 3.9.18 J0.619 [1 237
Skikurs Skikurs 18219 24219 [] E Schuljahr

Die Periode 'Ganzes Schuljahr' 1auft vom 03.9. bis zum 30.6., die Periode 2 (Schikurs) eine Woche lang
vom 18.2. bis zum 24.2. Fur diese Woche kann nun der Stundenplan abgeandert werden, ohne dass
dawon der Stundenplan des restlichen Schuljahres betroffen ist.

Sind bereits mehr als eine Periode vorhanden, so kénnen Sie auswahlen, welche die Mutterperiode zur
neuen Periode sein soll. Wird im laufenden Schuljahr nochmals eine Stundenplananderung notwendig,
so wird jene Periode als Mutterperiode herangezogen, die der neuen Periode am ahnlichsten ist. In der
Regel ist dies die zuletzt gliltige Periode, oder die Periode 'Ganzes Schuljahr'.

3.12 Eingabe von Ferien

Wenn Sie das elektronische Klassenbuch von WebUntis zusammen mit Untis Express verwenden,
empfiehlt es sich, auch unterrichtsfreie Tage zusatzlich zu den Ferien in Untis Express zu erfassen.

Im Kalender der Vertretungsplanung, zu éffnen tber den gleichnamigen Button in der Registerkarte
Vertretungsplanung', kdnnen Sie einen Tag auswahlen und diesen auf 'Unterrichtsfrei' stellen.

Dazu klappen Sie mit dem kleinen Pfeil links unten die zusatzliche Ansicht aus und wechseln in die
Kartei 'Kalendertag'. Hier kénnen Sie nun auf 'Unterrichtsfrei’ stellen.
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19,10.2018 Freitag / Schuljahr (3.9.-30.6.)

K.alendenwoche

42 2 1a10zme | A

Daturm
1510,
16.10.
1710
1810
1910
2010
21.10.
=]

4

Tag Abwle Metr Offen AbwKl  Freiz.  BlRaume.  Raum-t
Mo 0O 0 0 0 1] a 0
i 0 0 0 0 1] a 0
Mi 0 0 0 0 1] a 0
Do 0 I} I} I} 1] a I}
Fr
Sa 0 I} I} I} 1] a I}
So

Tagestente [O]/ Kalendertag [
Freitag 19.10.2018
. Mommaler Schultag
 Feiertag
(=) Unterrichtsfrei Kein Grund -

0 Mur diege Stunden untemichtsfrei

Motz

Qffern [Raum]
a

0
0
]

Tagesteste Kol Lehrer

0 0
0 0
0 0
] ]
0 0

K.all. Faurne

0

0
0
]

Dadurch ist an diesem Tag einerseits eine Bearbeitung durch die Vertretungsplanung nicht méglich (und
noétig), andererseits werden auch keine Daten nach WebUntis exportiert.
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4.1

P

< 1a - Klasse 1a (Gauss) Stundenplann{u'ﬂ} N i I 4

[1a 2 AAs BNe - 7

15.10.2M8 ~ % -2010.2018

Fr 53

Bia

19102018

L-rr Lehr, Fa., Bm.  Kla.  Sondertext
33 Arist E,R1a 1a
+3

Einstellungen und Menufluihrung

Der Vollstandigkeit halber wird in diesem Kapitel nochmals kurz die Funktionsweise des Untis Express
Mendus erklart.

Umgang mit dem Meni

Die grafische Benutzerfiihrung ist aus mehreren Elementen zusammengesetzt:

- der Schnellstartleiste (1)
- den Registerkarten (2)

- Buttons (3)

- und Untermends (4)
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~ & E KB 1 Untis Express 2018 - Handbuch - Express - Stundenplan 2018/2019

D om e =g Y ©® [

Bierung  Manuelles Alle Stunden Tauschvorschldge  Perioden  Eil gen Hilfethemen Eingabeassistent...  Pausenaufsichten Vertretungsplanung
Planen  entplanen - -

Ubersicht &b Einstellungen |

[ Zeitraster |
HF Ferien
§ Lizenzdaten

symbolleiste
~  Express-Modus

Untis.ini offnen...

Beim Klick auf Buttons gehen meist fixe Fensteranordnungen auf, die alle zu diesem Thema passenden
Fenster beinhalten. Ein Klick auf einen Eintrag in einem Untermeni 6ffnet hingegen ein Einzelfenster.

Meniu wegklappen

Fur erfahrenere Anwender bietet sich die Méglichkeit, das grafische Menu 'wegzuklappen' und lediglich
Uber die Schnellstartleiste die meist verwendeten Funktionen aufzurufen.

Einen Menlpunkt kopieren Sie in die Schnellstartleiste, indem Sie ihn mit der rechten Maustaste
anklicken und zur Symbolleiste fiir den Schnellzugriff hinzufiigen.

B |-

Dateneingabe

2w Es

Klassen Lehrer Rdume Facher Diagng 3 chrer Rdume Facher Diagnc

Ubersicht Ubersicht

Zu Symbolleiste fur den Schnellzugriff hinzufdge|

Symbolleiste far den Schnellzugriff anpassen...

Symbolleiste far den Schnellzugriff unter der Multifunktionsleiste anzeigen

Multifunktionsleiste minimieren

Durch einen Doppelklick auf eine der Registerkarten wird das Ribbonband ausgeblendet.

Klassen Lehrer Facher R

- - -

ien

Stundenplane

Grunddaten Stammdate
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Sollten Sie dennoch etwas aus einer der Registerkarten, benétigen reicht ein einfacher Klick, um sie
kurzfristig einzublenden.
Dauerhaft eingeblendet werden kann das Meniliband durch einen neuerlichen Doppelklick.

4.3 Registerkartei Datei

Die Windows Funktionen wie 'Neu', 'Offnen’, 'Speichem'... finden Sie in der Registerkarte Datei.

@ = 4 @ls Untis Express 2015 - Demol - Testschule DEMOL - Stundenplan 2015/2016 = O
m Start Dateneingabe Stundenplane

=] Neu Dateien... Ordner...

= Offnen

Untis

— @ demo.gpn @ =
- Ch\Users\Public\Documents\Untis I Chlsers\Public\Documents\Untisy
Zuletzt gedffnet
- Demol.gpn

el

;3 SchlieBen Ch\Users\Public\Documents\Untis
) lﬂ demo5.gpn @
E Dalebpeiisn Ch\Users\Public\Documents\Untis
Speichern unter...
de_hs5_Realschule.gpn
Import/Export lﬂ S =
. = Ch\Users\Public\Documents\Untis\
5 Druck Iﬂ de_gy3_Gymnasium.gpn =
Ch\Users\Public\Documents\Untis,
q Seitenansicht Iﬂ <h_gy1_Gymnasium.gpn =
Ch\Users\Public\Documents\Untis,

Willkommen

i] Untis beenden

Unter den zuletzt gedffneten Dateien haben Sie die Mdglichkeit, oft verwendete Dateien ‘anzupinnen’,
indem Sie auf die Pinnadel neben dem Namen klicken. Die so markierte Datei wird nunmehr permanent
im oberen Teil angezeigt und kann jederzeit schnell wieder gedffnet werden.

Unter 'Willkommen' verbirgt sich der Untis Willkommensbildschirm, welcher sich beim ersten Start von
Untis 6ffnet.
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4.4

441

Erste Schritte

E Willkommen bei Untis

E% SchlieBen ﬁil Stundenplan erstellen

Zuletzt gedffnet

™ Daten speichern

@ Demo Dateien

=, speichern unter...

e E Hilfe & Neuigkeiten
| I | Handbiicher
nsicht

E

Vo

@ Kontakt
ﬂ. Drrucker Einstellung

[\ Nachrichten

Willkommen

| Untis beenden

Untis Express 2018 - Handbuch - Express - Stundenplan 2018/2019 - O x

Willkommen bei Untis

Untis wird derzeit an Liber 20000 Schulen rund um den Globus verwendet.

Lazzen Sie sich lhren Stundenplan von unzerem Algorithmus berechnen, die
Ergebnizze sind uniibertraffen!

Eredigen Sie die taglich anfallenden Anderungen im Stundenplan mit der
Wertretungzplanung!

F _1 Draz Klassenbuch [aus Papier] ist tot - ex lebe das elektronizche Klassenbuch. Die

‘wieblIntiz Losung ist leicht bedienbar, schrell und bequem

4
g Meuerungen in der Version 2018

Hier finden Sie unseren Eingabeassistenten, die Demo Dateien, die Handbucher, Kontaktdaten sowie die

wvon uns versandten Untis Nachrichten.

Einstellungen

Auf der Registerkarte 'Start' konnen Sie mit dem Button <Einstellungen> an einer zentralen Stelle alle
relevanten Einstellungen vornehmen. Die wichtigsten werden im folgenden Abschnitt erklart.

Schuldaten

Im Abschnitt Schuldaten kénnen Sie unter Allgemeines das Beginn- und Enddatum des laufenden
Schuljahres, sowie das Land, die Region und die Schulart eingeben. Verschiedene (statistische)
Verfahren und Berechnungsmethoden hangen von den hier vorgenommenen Einstellungen ab.
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Einstellungen >

= S_chulclaten Schulbezeichnung

E----Allgemeines Deutschland - Land

.. Uberblick s - Fegon
G- Diverses Handbuch
+- Bericht
[+ ”e::c te I Schulishr Sprache
+- Wertretungsplanunc .
[ _ gsp 9 Yon Bis Schulhummer
- Multillser

[Eoazme | 006209 _
L= !
Schulart

Abbrechen

Beim Punkt Uberblick , finden Sie eine Ubersicht tiber die Anzahl der Klassen, Lehrer, Rdume, Facher
und der Unterrichte an lhrer Schule.

Einstellungen

= Schuledaten

- Allgemeines 7 Klazzen
i Oberblick 10 Lehrer
[+ Diverses .
13R
- Berichte AumE
[ Vertretungsplanung 18 Facher
- MultiUser 77 Unterricht

442 Diverses
Im Abschnitt 'Diverses' finden Sie folgende Einstellungsmdglichkeiten:
Sichern
Hier konnen Sie einstellen in welchen Abstdnden Untis automatisch Daten sichern soll und wie viele

Sicherungsgenerationen archiviert werden. Die Einstellungen in der Abbildung bedeuten beispielsweise,
dass Untis alle 30 Minuten Daten sichern und 6 Sicherungsgenerationen speichern soll. Diese Daten
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werden in den Dateien Save1.gpn, Sawe2.gpn, Save3.gpn bis Save6.gpn gespeichert. Die aktuellsten
Daten befinden sich immer in der Datei Save1.gpn, die relativ altesten in der Datei Save6.gpn. Zur
Vermeidung von identischen Save-Dateien empfehlen wir, die Option ,Automatische Sicherung nur bei
geanderten Daten” anzuhaken.

Einstellungen >
= Schuldaten
. Allgemeines B Anzahl Sicherungsgenerationen
- Uberblick ad Minuten bis Sicherung
—- Diverses
- Sichern | &utamatizche Sicherung nur bei geanderten Daten
- Dateiablage +| Datei offen bei Prograrmnstart
- Anpassen
- Warnungen
- Internet
+- Berichte
;--‘v‘ertretungsplanung
- MultiUser

Ahbrechen

Wenn Sie das Feld “ Datei 6ffnen bei Programmstart“ anhaken, 1adt Untis beim Offnen automatisch die
zuletzt bearbeitete Datei. Dieses Verhalten konnen Sie unterbinden, indem Sie wahrend des Starts die
<Shift>-Taste gedriickt halten

Dateiablage

Auf dieser Karteikarte konnen Sie diverse Standard-Pfade festlegen. Wir empfehlen lhnen zumindest fur
lhre Sicherungs- und Arbeitsdateien (das sind jene Dateien, in denen wahrend der Optimierung die
verschiedenen Stundenplane lhrer Schule gespeichert werden) eigene Verzeichnisse anzulegen und die
jeweiligen Pfade hier einzutragen.
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Einstellungen >
= Schuldaten D ateiart Frad
- Allgemeines Datendateien [.gpn] | C:A\Users‘sho'Desktop
- Uberblick Diateien 141 [.gpu)
= Diverses Sicherungsdateien C:hUzershshohDeskiop
- Sichern Arbeitzdateien
- Dateiablage Irmport/E sport
- Anpassen PDF-Dateien
- Warnungen
- Internet
[ Berichte
B Wertretungsplanung
- Multilser
Abbrechen
Anpassen

In diesem Kapitel kénnen Sie mit diversen Optionen die Handhabung von Untis individuell nach lhren
Bedurfnissen einrichten.
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Einstellungen X
—- Schuldaten Import/E sport-pend Eingabe

- Allgemeines Alle Menlpunkte | Butovervollstandigen

.. Uberblick Untermenti pro Land | Per Mausklick in den Editmodus
= Diverses teniipunkte fir Land | Auswahlfelder fiir Stammdaten

- Sichern Toaltips mit Spaltenbeschreibungen

- Dateiablage einblenden

Beim Sartieren Grol-/Fleinzchreibung

.. Anpassen izali ; :
P D.E!tumsg,lnchmnmat.mn igharieren
- Warnungen R aume und Text beim Zusammenlegen
. Internet van Kopplungzzeilen ignorieren w| K.alender fur D atumzeingabe verwenden
+- Berichte Schiilergruppen automatizch anlegen

- Vertretungsplanung
i ap ¢ Element-Follup

L Multil
HitsE | Doppelklick aktivieren
| Elemente aktualizieren
an L= Breite der Elementcombobos
s [Stammdaten, Unterricht]
Abbrechen
Warnungen

Verschiedene Warnmeldungen von Untis sind abschaltbar. Hier kénnen Sie diese Warnhinweise
individuell aktivieren und deaktivieren.

Internet

Untis bietet Ihnen die Moglichkeit, Gber versionsinterne Updates informiert zu werden. Daflr ist es neben
der aktivierten Option ,Internetabfrage flir Programmupdate” notwendig, zu definieren, wie auf das Internet
zugegriffen wird - direkt oder Uber einen Proxyserver. Sollten Sie sich bei diesen Einstellungen nicht
sicher sein, so wenden Sie sich an lhren Systembetreuer.



166 Untis

Einstellungen >
= Schuldaten . Prosyserver

ﬁ!g El:? ELHH Direkkverbindung Test
- Diverses Pro=y aus Spstemeinstellungen

. Sichern Fro=y [Host[:Paort]]

- Dateiablage

- Anpassen
- Warnungen Benutzer
- Internet
- Berichte Fazswort
- Vertretungsplanung .
Multiser | Internetabfrage fur Programmupdate
o I

| Internetabfrage fur Benutzer-Machrichten
HTTP Authentifizierung

Benutzer

Paszwort

Ahbrechen

Uber die Schaltfliache <Test> kénnen Sie testen, ob die getroffenen Einstellungen korrekt sind und Untis
den Gruber&Petters Webserver erreichen kann. Die folgende Meldung erscheint, wenn Untis die
Verbindung erfolgreich herstellen konnte.

L wiwnw, Lintis. at

4.4.3 Berichte

Die hier einstellbaren Optionen betreffen hauptsachlich die Uberschriften (Kopfzeilen) und FuBzeilen der
Ausdrucke. Eine detaillierte Erklarung finden Sie im Kapitel Stundenplandruck .
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Einstellungen

= Schuldaten
Allgemeines

. Uberblick

[+ Diverses

= Berichte

L. Oberschriften
[+ Wertretungsplanung
- Multillser

[ berschrift
Stundenplan 201842019

Gilt ab; 10, Oktober

w| Datum drucken
| Uhrzeit drucken
Stundenplanfersion drucken

12 Stundenplan-erzion

Seiten-Mummer drucken

Fulzeile

Gruber & Petters Saoftware

D ateiname

Abbrechen
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Index

-1 -

14-taglicher Unterricht 40

-A -

Absenz 126

Absenzgrinde 119

Aktivierung des Vertretungsmodus 117
Art der Vertretung 126
Ausweichraum 21
Ausweichraum-Ring 21
Automatische Sicherung 8
Automatisches Verplanen 46

-B -

Bestimmte Zeitwiinsche 29
Betreuung 126, 129
Block 40

-D -

Das Stundenplanfenster 73
Das Vertretungsfenster 126
Der Begriflungsschirm 9

Der Betreuungsvorschlag 135
Der Eingabeassistent 10

Der Kalender 119

Der Vertretungsvorschlag 132
Diagnose 59

Die Demo-Dateien 10

Die Gewichtungsparameter 49
Die Stundenplane 72
Doppelstunde 39
Doppelstunden einhalten 41
Druck der Stammdaten 32
Druck der Stammdaten und Unterrichte 32
Druckauswahl 32

-E -

Einfacher Unterricht 34

Einfihrung 6

Eingabe mit dem Element-Rollup 43
Eingabe von Absenzen 123

Eingaben fiur alle Stammdaten und Unterrichte
Entfall 126, 128

-F -

Facher 31

Fachlisten 104
Farben 31
Fensterstunden 27
Filter 45

Fix (X) 18
Fixierung - Farben 74
Fixierung der Ansicht 74
Fixierung der At 74
Freisetzung 126

-G -

Gekoppelter Unterricht 34
Gewichtung 47
Gewichtungs-Analyse 47
Gewichtungsverteilung 47
Grunddaten 11

-H -

Hauptfach 31
Hilfefunktionen 8
Hohlstunden 27
HTML oder PDF Format 97

Ignore (i) 18
Installation 6
Internet 97

Ist - Soll 31

18
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-K -

Kalender 119

Kernzeiten 25

Klasse 23

Klassen 23

Klassenlisten 98
Klassenplan Ubersicht quer 77
Kopf- und FulRzeile 87

-L -

Lehrer 27
Lehrerlisten 101
Lehrertausch 126
Listen 97
Lizenzdaten eingeben 7

Manuelles Planen 62
Merker zur Stunde 132
Mittagspause 13

-N -

Normalform 45

-0 -

Optimierung 57, 58

-P -

Planungsdialog 147
Pseudoraum 22

-R -

Raum 20

Raum zuordnen 68
Raumgewicht 21

Raumlisten 103
Raumwertretung 126, 130, 147

Raumvertretung - Raumanderung 147
Reiter Tagestexte 121

-S .

Schuljahr 11

Seite einrichten 32
Serienanderung 19
Soll pro Woche 31
Sondereinsatz 126, 144
Sortierung 16
Sperrungen 18
Springstunden 27
Stammdaten 15
Stammdatenverwaltung 16
Standardformat 80
Stunden entfallen 143
Stunden fixieren 67
Stunden tauschen 142
Stunden verlegen 139
Stundenplandruck 85
Stundenplanfenster 73
Stundenplanformate 75
StundenplangréRe anpassen 79
Stundenplaninteraktion 74
Stundenplanlayout 79
Stundenplanlupe 73
Stundenplan-Stunde 82
Summenzeile 34
Symbolleiste 45

-T -

Tausch 126
Tauschworschlage 70
Text 18

-U -

Unbestimmte Sperrungen 30
Unbestimmte Zeitwinsche 30
Unterricht 34
Unterrichtseingabe 34

-V -

Verlegung 126
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Vertretung 126, 129
Vertretungsautomatik 136
Vertretungsdruck 150
Vertretungsfenster 126
Vertretungsplanung Express 114
Vertretungsvorschlag 132

Vormittags- und Nachmittagsstunden 12

-W -

Wanderklassen 22

Weitere Eingaben zum Unterricht 41
Wert = 31

Werte 31

Wunschgewicht 25

-7 -

Zahler 132
Zeitraster 12, 118
Zeitwlinsche fir Klassen 25
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