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Stundenplanung & WebUntis — Unterricht in Teilgruppen im Szenario B

Durch die steigenden Infektionszahlen im Zuge der Corona-Pandemie, kann es sein, dass Ihre Schule vom
Regelunterricht ins sog. ,Szenario B" wechseln muss und der Unterricht dann nur noch in Teilgruppen abgehalten
werden kann.

In dieser Handreichung méchten wir [hnen einen Weg aufzeigen, wie Sie mit wenigen Schritten auf die Situation
im Falle eines Wechsels ins ,Szenario B" in Untis und WebUntis regieren konnen.
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1. Grundvoraussetzung: Untis-Modul ,Mehrwochenstundenplan®

Um die Anforderungen des ,Szenario B" mit einem rhythmisierten Wechsel der Teilgruppen von Heim- und
Prasenzunterricht in Untis abbilden zu kénnen, benétigen Sie das Modul ,Mehrwochenstundenplan®. Ob lhre
Untis-Lizenz dieses Modul beinhaltet, kénnen Sie unter ,Einstellungen->Lizenzdaten" in Erfahrung bringen.

- - ERE |' Untis MuttiUser 21

Datei | [BSET ~nshe  Planung  StundenplEne  Kursplanung  Madule

s EBE ¥

% Gewichtung +
Klassen Lehrer Raume Facher

en a 5 | Lizenzdaten
& optimierung - Faer ERRE g | Schulbezeichnung Lizenznummem I]
Ubersicht Planungswerkzeuge Fa. Pedav - Herr Hol -
T — Wlsen
fiar 700-1500 Studenten
S 1.10.2021 | Ablaufdatum (Tag.Monat.Jahr)
Exp| Daten zur Benutzunashe Module
Unt des Anwenders van ap-S)| Standard-Paket Keine Module
| MitFT erhatten Sie Hilfe, Dpieg et kg et
S—— R imi + Dislozi P fisi
Planungsdialog Abteilungs-Stundenplan
GroRe Module Studentenstundenplan

Lt

Kursplanung l Mehrwochen-Stundenplan I
Minuten-Stundenplan

Kalender - Jahresplanung

FuRzeile PEDAV das Softwarehaus fir Schulen Tel.: 0201/6164810

Land Region Kunden-Nummer
Deutschland ~  Nordrhein-Westfale ~ 0

| Verwendung von WebUntis

2. Untis: Anlegen einer Periode fiir das ,Szenario B"

Bevor Sie eine neue Periode fiir das ,Szenario B" in Untis anlegen, sollten Sie den aktuellen Stand in Untis
sichern. Ist unter ,Einstellungen->Diverses->Dateiablage"” ein Verzeichnis fiir die Sicherungsdateien

angegeben, dann driicken Sie die Tastenkombination ,Strg+Shift+B", um eine Sicherungsdatei vom aktuellen
Untis in diesem Verzeichnis abzulegen.

AnschlieBend legen Sie eine neue Periode fiir das ,Szenario B" mit dem nachstfolgenden Montag an. Sollte der
Wechsel z.B. fiir Donnerstag, den 26.11.2020 angeordnet werden, dann muss die Periode am Montag, den
30.11.2020 starten und die Tage bis dahin (iber die Vertretungsplanung geregelt werden.

3. Untis: Unterrichtsgruppen flir A- und B-Wochen anlegen

Hinweis:

Wenn Sie bereits im Regelbetrieb mit Unterrichtsgruppen fiir A- und B-Wochen arbeiten, dann kénnen Sie
diese auch im Szenario ,B" weiter nutzen und dieses Kapitel auslassen.
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Um spater den Unterrichten die Unterrichtsgruppen fiir A- und B-Wochen zuweisen zu kdnnen, stellen Sie

zundchst unter ,Einstellungen->Allgemeines” die ,Wochenperiodizitat" auf ,2" stellen und definieren dann
uber

.Dateneingabe->Unterrichtsgruppen” jeweils eine Unterrichtsgruppe fiir die A-Woche und B-Woche nach
folgendem Muster:

% ﬂf]lm‘o-stundenplan v @ Minuten-Stundenplan @ History-Modus|

[iij Pausenaufsichten ~ U‘E]Unterrichtsgruppen v
[+%] Kalender - - [@ Unterric -
Module
Schulbezeichnung Dediactiind s
VT Fa. Pedav - Herr Holl
Werte Testizenz Nordrhein-Westfalen - Region
[+ Diverses Sprache

#)- Berichte
(- Vertretungsplanung

Von Bis
Kursplanung 03.08.2020 v | [27.06.2021

67964 Schulnummer

MultiUser [—-'—l Lo iD:
X . 2 = Wochenperiodizitat
Logging und Crash Reporting - GY Schulart
- Online Vertretungsplanung A~ 1.Schulwoche (AB...)
Tageszettraster aktivieren
Mutti-Zeitraster

Kursiv = lokal gespeicherte Einstelungen (ini Dateien) ror—

Stundenplane Kursplanung Module

Klassen Lehrer Raume Facher

Langname Von | Bis Faktor A-Woche B-Woche
1. Halbjahr |03.08. [10.01. | 0.226 M M
bjahr |11.0/v 127.06 0772

03.08. |27.06. |0.516

03.08. |27.06.
m. 2roe U

B-Woche

- _Gruppe v
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4. Untis: Anpassungen in der neuen Periode ,Szenario B"
Im nachsten Schritt begeben Sie sich in die neue Periode ,Szenario B" und nehmen dort die erforderlichen
Anpassungen fir den Unterricht in Teilgruppen vor.

4.1. Neues Fach fiir den Heimunterricht anlegen
Damit spater im Stundenplan die Teilung der Klasse offensichtlich ist, legen Sie tber ,Facher-Stammdaten” fiir
den Heimunterricht ein neues Fach (z.B. Home) an.

7% Fécher / Fach

™

pome T~ 11| ME TRET &#EHe O I 2-2® -
Name « Alias Langname Raum |(H) Fachgruppe Faktor (E) (R) (S) (Z) Kennzeicher Wo.Std Wo.We Bere N. V| N. zi A
GEL1 Geschichte Leistungskurs 1 [J Gesch 1000 J O 0O 0O 10 10000/ (] |0 |0
eschichte | eistungskurs [ ] esch 000 HEIEEIEE = o0 [ 1 [ ]![]
Homeschooling i LI IR ISR ] LI ]
W Haus cha L] | Hausw o0 TV T T L0 J0 i -
IF Informatik inft | [J Infor 100 O OO 0O 12 12000 (] (OO0 O v
=

4.2. Unterrichte fur den Heimunterricht der Teilgruppen anlegen

Wichtig:

Die Unterrichtseinheiten des Regelunterrichts bleiben unverdndert, da sie weiterhin fir die Teilgruppe
stattfinden, die an den jeweiligen Tagen im Prasenzunterricht in der Schule ist.

Nun legen Sie fiir jede Teilgruppe fiinf neue Unterrichte mit dem Fach des Heimunterrichts ohne Lehrkraft an.
Die Anzahl der Wochenstunden der neuen Unterrichte sollte sich am Stundenplan der Klasse orientieren und
um die Unterricht spater einfacher verplanen zu kdnnen, tragen Sie die Anzahl der Wochenstunden auch in der
Spalte ,Block" ein.

AnschlieBend blenden Sie sich die Spalten ,Statistik-Kennzeichen" und ,Schiilergruppe” ein und tragen dort in
den fiinf Unterrichten einer Teilgruppen jeweils identische Werte ein (siehe auch Hinweise auf der nichsten
Seite):

Statistik | Schiilergruppe o ag - o x
i P B | E : S == I -
N U-Nr  #KiLe NvplStd. ‘Wst | Js Lehrer Fach Klasse(n) Schilergruppe Dopp.Std. | Block | Statistik A
Teilgruppe 2 2 05A_Gruppe 2 1000014100 0
Leu PK 05A PK_05A 0-1
S5 05A S5_05A 0-1
SP 05A SP_05A 0-1
TC OS_A TC O&A 0-1
Home 05A 05A_Gruppe 1 10 1
Home 05A 05A_Gruppe 1 10 1
Home 05A 05A_Gruppe 1 10 1
Home 05A 05A_Gruppe 1 10 1
Home 05A 05A_Gruppe 1 10 1
Home 05A 05A:GI’U;;€ 2 10 2
Home 05A 05A_Gruppe 2 10 2
Home 05A 05A_Gruppe 2 10 &
Home 05A 05A_Gruppe 2 10 2
v
>
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Hinweis:

1. Um die Unterrichte einer Teilgruppen sofort im Stundenplan erkennen zu kdnnen, weisen Sie diesen
jeweils eine Farbe zu.

7= Mehwald / Kiasse

Y BENR RTLQS FR- OFE &8 SENAR-€0 .
UNr (¥ KiLe | NvpiStd. Wst |Js|Lehrer |Fach |Kiasse(n) a o sl Farve des Eementes [ *
100.00umiivbiai’

374 (%0) Home |05A 05A_Gruppe 1 e

a2 10 2 Home |05A 05A_Gruppe 1 0

376 | 10 Home | 05A 05A_Gruppe 1 10

380 |10 7 Home |05A 05A_Gruppe 1 10

378 10 ? Home |05A 054_Gruppe 1 10 v
< >

2. Beim Bilden der Schiilergruppe bietet die Eintragung der Wildcard ,Pipe" (Tasten: +) an der
Klassenbezeichnung noch weitere Beschreibungen anzuhangen. Hierzu nach dem ,Pipe" einfach die
Cursortaste nach rechts bewegen und dann die weitere Beschreibung eintippen. Im Beispiel wurde
an dem Namen der Klasse noch die Bezeichnung der Teilgruppe angehéngt.

Im Anschluss hinterlegen Sie den Heimunterrichten in der Spalte ,Unterrichtsgruppe” nun die
Unterrichtsgruppen fiir die A- und B-Wochen nachfolgendem Muster:

A-WOCh ¢ B-WOChe 7% Mehrwald / Klasse g - o ox
Teilgruppe 1 2x 3x P CHEENR RSP - OFE &8 PC IR0
- U-Nr +KiLe NvplIStd. Wst Js Lehrer Fach  Klasse(n) Schulergruppe Fachraum Dopp.Std. Block U-Gruppen A
Teilgruppe 2 3x 2% I
Da der 30.11.2020 eine B-Woche ist, wurde = B0 N I» [Home josa 054_Gruppe | 6 IRRNe
. . - 372 Qw @ Home 05A 05A_Gruppe 1 10 AWo
d|ese Aufte”ung gewahlt. 376 %10 = 2 Home | 05A 05A_Gruppe 1 10 AWo
380 210 2 Home |08A 05A_Gruppe 1 10 Jlswo
378 10 ? Home |05A 05A_Gruppe 1 10 | BWo
% @ YO  HE Home 054 05A_Gruppe 2 10 [5Wo
363 X0 BE Home |05A 08A_Gruppe 2 10 [ ewo
366 D10 B0 - Home 054 05A_Gruppe 2 10 Jswo
370 QIO 10 ? Home |05A 05A_Gruppe 2 10 AWo
368 B 10 0 2 Home 08A 05A_Gruppe 2 10 | Awo o
< >
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4.3. Manuelle Verplanung der des Heimunterrichts

Die in dieser Form gebildeten Unterrichte der Teilgruppen werden nun im Wechsel auf Kollision zum
Regelunterricht manuell in den Stundenplan der Klasse gesetzt. Hierzu stellen Sie das Stundenplanformat auf
die korrekte Woche.

Woche 1 ab 30.11.2020 (B-Wochen) Woche 2 ab 07.12.2020 (A-Wochen)

7 05 -Mehrwald Stundenplan (Kia1) gp - © X 7 0SA-Mehrwald Stundenplan (Kla1) go - o x
3 Me B-& B= [os Hw-7 dAas M -& 5=
21 07122020 v |15 -11.122020 &~
91 Wochenstunden  DatumsBereich
Scht verplarte SIJ. 1, 2020-11.122020 100 Zoom
Mo 7.12. A Woche:19/50 ]
Periode2
Mittwoch Donnerstag Freitag = Donnerstag Freitag =
1 el
sp
2 LS|
3 D
e
4 E
5 KU g
| Ku :
6 | il v i i | it | i S

4.4. Heimunterrichte auf weitere Klassen lbertragen
Sobald Sie die Teilgruppen-Unterrichte in einer Klasse gebildet und verplant haben, kénnen Sie diese als
Kopiervorlage fiir weitere Klassen verwenden.

Hierzu markieren Sie zunachst alle Teilgruppen-Unterrichte in der einen Klasse und driicken die
Tastenkombination ,Strg+C". AnschlieBend stellen Sie im Unterrichtsfenster die Klasse ein, in der Sie die
Teilgruppen-Unterrichte einfiigen mochten und wahlen ,Dateneingabe->Einfligen->Erweitertes Einfligen".

Module

Kursplanung

Stundenplane

AE Ferien = ’%

2 Studenten ~

@ @ Formate ~ [ﬂ

[ Unterrichtsgruppen ~ [[T] Zeitraster - [ Kopieren ~
rer Raume Fach Unterrichtsplanung  Einstellungen Wadabeassisgent. - Kommentare
- - @ Abteilungen ~ Sonstige Daten ~ - - Einfugen ~
[ Enweitertes Einfagen
U-Nr "+ KilLe NvpIStd. Wst Js Lehrer Fach Klasse(n) Schilergruppe Dopp.Std. Block U-Gruppen ~
0.00 3900 O

1 2 Meh Bl 058 BI_058 0-1
12 2 Wis CH 058 CH_05B 0-1
9 4 Ger D 058 D_05B 1-2
13 5 Bau E 058 E_05B 2-2
98 2 Ger HWV 058 HW_058 0-1
7 3,3 2 Pan KR 05A,058,05C |KR_05A05B05C_Pan | 0-1
14 4 Wal KU 058 KU_058 1-2
114 3 Wis L 058 L_058 0-1
10 4 Tik M 058 M_058 1-2
116 + 3 Leu PK 058 PK 058 0-1 ¥
< >

Die Option ,Erweitertes Einfligen" bewirkt nun, dass nicht nur die Teilgruppen-Unterrichte von der einen in die
andere Klasse libertragen werden, sondern auch deren zeitliche Lage im Stundenplan.

Wichtig:
Es ist zwingend erforderlich, dass Sie nach dem ,Erweiterten Einfiigen" auch im Unterricht dieser Klasse(n)
fuir die Heimunterrichte, wie in Kapitel 4.2. beschrieben, Schiilergruppen hinterlegen!
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Es erscheint der Hinweis, dass dieser Unterricht eine Kollision im Stundenplan der Klasse erzeugen wiirde. Da
Sie aber genau das wollen, wahlen Sie den Button ,Nein" und haben nach wenigen Klicks auch in dieser Klasse

den Heimunterricht im Stundenplan gesetzt.

P ~Hue-m dnss BEe -8 5=
Achtung durch diese Anderung tritt eine Kollision mit folgenden ~) 23112020 v | -27.11.2020 &~
Unterrichten auf: 89 Wochenstunden DatumsBereich
10(Fr-1),10(Fr-2), 7(Fr-3), 7(Fr-4),8(Fr-5) 8(Fr-6) 0 Nicht verplante Std. 100 Z
Sollen die Stunden des Unterrichts 426 entplant werden, um die Kollision Ger ﬁ1213210‘20A 2&;;’2“1’2/48 ' =
zu vermeiden? Periode2
= Montag Dienstag =
Ja Nein I},.J Abbrechen |
- = 1
E
2
3 PK
4 M
5 S5
3 T he

|
Kla1 - Klasse 1 v

5. WebUntis: Anpassungen VOR Unterrichtsexport

Damit die Heimunterrichte nun auch in WebUntis korrekt dargestellt werden, legen Sie VOR dem Export des
Unterrichts zundchst in WebUntis liber ,Stammdaten->Aktivitatsarten" zwei neue Aktivitatsarten an.

Hier ist es wichtig, dass Sie bei der einen Aktivitatsart bei ,Schliissel (extern)" das zuvor in Untis bei den
Heimunterrichten der einen Teilgruppen eingetragene ,Statistik-Kennzeichen" einsetzen und bei der anderen,
das andere Kennzeichen. Ebenso sollten Sie die identischen Farbwerte wie in Untis hinterlegen.

Aktivitatsart 1

Aktivitatsart 2

« Stammdaten Aktivitatsart Gruppe 1 (Gruppe 1) « Stammdaten Aktivitatsart Gruppe 2 (Gruppe 2)

Kurzname Kurzname

Schiilereigenschaften Lengneme Schiilereigenschaften Langneme
Gruppe 1 Gruppe 2

Notenschemen I £e ‘ Notenschemen (Grupe |

Priifungsarten an Priifungsarten ks -
Unterricht v \ Unterricht v

Lehrformen Lehrformen
Schlussel (extern) - - Schlissel (extern)

5 5

Anrechnungsgriinde Prioritét Anrechnungsgriinde —

Aufgabenarten [normal v Aufgabenarten [normel v]

Abteilungen Aktivitsten dieser Mt an Untis ibergeben Abteilungen Aktivitstengligser Art an Unt's Ubergeben

Ferien - . . o = Ferien

Schuljahre Hintergrundferbe | ERESIN > | ~ Schuljahre Hintergrundfarbe x|~

Zeitraster Zeitraster : o o

Speichern 5schen Abbrechen W'e“m schen Abbrechen
° admin o admin
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6. WebUntis: Unterrichtsexport und Schiilerzuordnung
Jetzt konnen Sie die Unterrichte von Untis zu WebUntis exportieren und sehen neben den Stunden des
Regelunterrichts auch hervorgehoben die Heimunterrichte.

05A - € 23112020 >

Klassenlehrkraft: Mehrweld

Mo. 23.11 Di.24.11 Mi.25.11 Do.26.11 Fr.2z.11

Damit auch die Schiilerinnen und Schiiler in ihren personlichen Stundenpldnen genau sehen, wann Sie
Prasenz- und wann Heimunterricht haben oder auch die Abwesenheitskontrolle im elektronischen Klassenbuch
gefiihrt werden kann, miissen Sie die Schiiler den jeweiligen Schiilergruppen noch zuordnen.

Hierzu gehen Sie auf ,Unterricht->Klasse", stellen eine Klasse ein und gehen dann in die Schiilergruppe fiir den
Unterricht der ersten Teilgruppe.

Unterricht Mehrwald
Klassen Zeitraum
05A v|[30.11.2020 | ~[[04.12.2020 | ~ |[Aktelle Woche [~]
U-Nr Klasse Schiilergruppe Lehrkraft Fach  Std. Termine Schiiler Schiilergruppen Berichte
35800 # O05A AGFb_05A_Rat Ret AGFb 2 [ 2 2L
26400 4 05A,05B,05C,07A,078,07C AGInf_0SA05B0SC07A07B07C AGIt 2 [§ 2 2P 2 i
26300 4 05A,05B,05C,07A,07B,07C AGT6p_05A05B05C07A07807C AGTop 2 [ 2 BLL B
300 4 05A BI_0SA Meh 8l 2 B 2 P2 7Y
400 4/ 05A CH_05A Tis CH 2 B 2 BLL B
100 Z/ 0sA D_0SA Meh ¢ M 2 B2PLL B
500 4 05A E_05A Bau E s B 2 BPLL B
701 4 05A,05B,05C ER_05A05805C_Moz Moz ER 2 B 2 P2 7Y
36100/ 05A 05A_Gruppe 2 Home 50 [ 2 BLL
37000 4 05A 05A_Gruppe 1 Home 50 [ 2 B pi &
2700 [ 528 HW_05A e o o E a @ P Sch;er'innen in der Schilergruppe 05A_Gruppe 1
700 4/ 05A,05B,05C KR_05A05B05C_Pan Pan KR ol 2 P2
had ‘ S84 Kiloss L Gy
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Schiiler*innen in der Schiillergruppe 05A_Gruppe 1
Haken Sie nun alle Schiilerinnen und Schiiler an, die
Klasse: 05A . . .
Schulerzahl: 9 in der Teilgruppe 1 sein sollen.
H e @ § . . . . .
j B . L AnschlieBBend kopieren Sie die Schiilerauswahl aber
o sgewshite Schiler*innen in eine Zwischenablage kopieren . . ) )
o erst in die Zwischenablage und klicken erst dann auf
W [ csviel [fimnéis o gl O den Button ,Speichern”.
2 4 Hfeides Leto o 0SA 0
3 W ltzmann Ludwig Eduard  @® 05A 0
(] 4 4 [Poopler Christian o 0SA 0
O S 4 [Purrenmet  Fridrich o 05A 0
6 4 fFoucauk Miche o 054 0
M S ol Po— e R .
P —
13 Newton Isaac o* 0SA 0
O 14 Ohm Georg Simon  @* SA 0
O 15 Skywalker Luke o 05A 0
O 16 Vader Darth e 05A
17 Wagner Richardt o 05SA O
18 Wayne John o 0SA 0
S Zu
Schiiler*innen in der Schillergruppe 05A_Gruppe 2

Nun gehen Sie in die Schiilergruppe der 2.
poreniizei Teilgruppe, fligen die zuvor kopierten Schiiler ein und
invertieren dann die Auswahl.

e

sHFe ¢ 0

Auswahl ) | Schler*innen aus Zwischenablage auswahlen

Sc er*innen in S | uppe 05A_Gruppe 2
Nach Klick auf den Button ,Speichern” sehen die
r Schiilerinnen und Schiiler beider Teilgruppen in ihren
2 ¢ DD personlichen Stundenplanen und UntisMobile, wann
Am Sie in der Schule und wann sie im Heimunterricht
‘:‘ Vorname Geschlecht Kle .
0O 1 Z AndéMerie Ampére o 0g Slnd'
O 2 4 Aveides Leto o 09
O 3 4 Bolzmenn Ludwig Eduerd @* 09
4 4 Doppler Christian o 0
/] S # Direnmas  Eridrich o 09

7. WebUntis Klassenbuch: Abwesenheitskontrolle

Im Klassenbuch werden in den Regelunterrichten zunachst alle Schiilerinnen und Schiiler der Klasse angezeigt,
sodass die Anwesenheitskontrolle wie gewohnt durchgefiihrt werden muss. Die Lehrkraft setzt alle
Schiilerinnen und Schiiler abwesend, die Sie nicht im Prasenzunterricht vor sich hat.
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05A M_05A M v

Montag | 30.11.2020 | 08:55-09:40 @ RO-1 | Vorberg Thomas Unterricht Nr.:

Klassenbuch Details Schiiler-Termin-Zuordnung

Schiiler*innen im Unterricht 18 & o3

Alle auswahle

© Ampére Leto o Ludwig Ed... Christian Fridrich Q) Michel @, Galilei Y Giinter

Andre Marie A!reldes Boltzmann £y Doppler Durrenman 3 Foucault Galileo Grass

05A 05A “ 03A &F oA 05A

®0 e ® UV (<] ®0 0 ®Y 0 (J e [ORwiC] ®ne ®ne
OF Wiadimir QR Heimich Christian @@ Michael Isaac @™ GeorgSim...  GFR Luke @\ Darth

Harkonnen Heine Huygens Jackson Newion Ohm Skywalker Vadbr

05A 0sA 0sA 05A

®0Le ®0 0 2 @ @ ®Le ®0 0 ® e
@) Richardt John

Wagner Wayne

05A

®De e
Notenmatrix Noten eir

Um die Dauer Abwesenheitskontrolle im Prasenzunterricht etwas zu verkiirzen, kdnnte z.B. auch der
Klassenlehrer tiber ,Klassenbuch->Abwesenheitsverwaltung” schon im Vorfeld die Schiilerinnen und Schiiler
der beiden Teilgruppen fiir die jeweiligen Tage im Heimunterricht abwesend setzen.

Bestenfalls legen Sie zuvor unter ,Stammdaten->Abwesenheitsgriinde” einen Abwesenheitsgrund (z.B.
Heimunterricht) an, der nicht zihlt und auch automatisch als entschuldigt gilt.

Stammdaten Neuer Abwesenheitsgrund

Elerr--E";'.arL| Schiiler®innen V|

Facharten
B Kurzname

Réume |Heim | akuv
Raumgruppen

Langneme
Raumarten |Heimunterricht
Gebiude Kennzeichen
Ressourcen

Abwesenheit z8hlt

Ressourcegruppen O Ao '
Ressoiiy caarteii Abwesenheit st automatisch entschuldigt mi entschuldigt b
Abwesenheitsgriinde Privileg
Entschuldigungsstatus
Befreiungsgriinde Speichern & Neu Abbrechen
Eintragskategorien

Dadurch ist zu jederzeit eine Anwesenheitskontrolle gewahrleistet, die Notfallausgabe wiirde im Fall der Falle
nur die tatsdchlich anwesenden Schiiler anzeigen und samtliche Klassenbuchberichte hatten eine valide
Datengrundlage.
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8. WebUntis Klassenbuch: Abwesenheitskontrolle [ALTERNATIVE]

Eine alternative Mdglichkeit Schiilerinnen zu kennzeichnen welche im Homeschooling sind, ist es diese mit
einer ,Befreiung” zu versehen. Die Befreiungen werden im Klassenbuch entsprechend angezeigt - so ist
ersichtlich welche Schiiler*innen digital zugeschaltet sein sollten und die Abwesenheitskontrolle kann ganz
normal stattfinden.

Erzeugen Sie hierzu einen neuen Befreiungsgrund z.B. ,Homeschooling":

¢ Stammdaten Befreiungsgriinde

Klassen Suche | ( Suche ausfiihren

Schiiler*innen
Auswahl .
|—| Name Langname aktiv

O J R AT Attest
[] u Corona Corona

Lehrkriftestatus | O & ¥ Homeschooling Homeschooling
ETENIE CETUNCEN, ANZe g SNer Clemente T

Facher

Lehrkrafte

Lehrbefdhigungen

Fachgruppen Neu Sortieren Loschen Bericht
Facharten

Raume

Raumgruppen
Raumarten

Geb3ude

Ressourcen
Ressourcegruppen
Ressourcearten
Abwesenheitsgriin
Entschuldigun tus
Befreiungsgriinde
Eintragskategorien

Fintraaskateaariearunnen
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Nun kdnnen die Schiiler welche z.B. in dieser Woche im Homeschooling sind, von Berechtigten Personen
.befreit” werden:

« Klassenbuch Befreiungen vom Unterricht
- Klasse Schilerinnen Zeitraum Befreiungsgrund
Ley  Offene Stunden/Lehrkr, [05A v|[-Alle- v| % [30.11.2020 [ +][30.11.2020 |~ |[Datumabereich < |[~Alle - v
() Geldschte Datensitze anzeigen
M Auswahl I . i R .
LQA Offene Stunden/Klasse O Schiiler*innen Klasse Von Bis Wochentag Fach/Fachgruppe Beginn Ende Befreiungsgrund Text
O /7 R [@ Ampére André Marie 05SA 30.11.2020 04.12.2020 jedenTeg 00:00 00:00 Homeschooling
f@f Abwesenheiten =) e aac » ’ = o o -
O / X T Ludwig Eduerd Bolzmann 05A  30.11.2020 04.12.2020 jedenTeg 00:00 00:00 Homeschooling
~ A SGA4D090° DAAITNO0. inden pe e T
(\;;) Fehlzeiten O /7 X [@ Fridrich Durrenmant 0SA  30.11.2020 04.12.2020 jedenTeg 00:00 00:00 Homeschooling
O Z X [@ Michel Foucault 05A 30.11.2020 04.12.2020 jedenTeg 00:00 00:00 Homeschooling
;/ Klassenbucheintrige 0O / X ? Galilei Gallleo 0SA  30.11.2020 04.12.2020 jedenTeg 00:00 00:00 Homeschooling
N O /7 R [@ Gunter Grass 05A  30.11.2020 04.12.2020 jedenTeg 00:00 00:00 Homeschooling
— 7 Elemente gefunden, Anzeige aller Elemente.1
E\D Hausaufgaben
Bericht Befreiungen
[;* Klassendie|
Neu Loschen

Befreiungen

[®z] Berichte

Somit scheint im Klassenbuch auf, welche Schiiler physisch anwesend und welche online zugeschaltet sein
sollten. Die Abwesenheiten kdnnen dann wieder ganz normal erfasst werden:

Schiiler*innen im Unterricht 18 [Befreiungen 7 =) gc

Alle auswédhlen

@R Ampére
André May
054

Leto () Ludwig Ed... Christian [V) Fridrich Q'_; Michel O, Galilei @f » Ginter
Atreides Boltzmann £ Doppler Dirrenmatt by Foucault Galileo Grass
05A 05A 05A 05A “ 05A [~ 05A

05A

Q ®L e ®B e ® Ve ®R e ®RB e ®B e ®R e
@ Wiladimir Q3 Heinrich @) Christian Q) Michael Q; Isaac Q Georg Sim... @) Luke @ Darth

Harkonnen 3 Heine Huygens Jackson Newton Ohm Skywalker d Vader

05A 0SA 05A 0SA ™) 0SA 05A 05A 0s5A

®ne ®0 e ®nLe ®ne ®nLe ®ne ®0 e ®nLe
(V) Richardt John

Wagner Wayne

05A 05A

®neE ®Le

Notenmatrix Noten eintragen
Ahwvncand dn Crhillar®innan N

9. WebUntis Klassenbuch: Aufgabenkontrolle iiber Abwesenheiten [OPTIONAL]
Mit Hilfe der Abwesenheiten konnten Sie auch kontrollieren, welche Schiilerinnen und Schiiler ihre Aufgaben
im Heimunterricht nicht erledigt haben.

In diesem Szenario werden die Schiilerinnen und Schiiler des Heimunterrichts nicht im Vorfeld abwesend
gesetzt, sondern dies erledigt die jeweilige Fachlehrkraft in ihrem Unterricht.
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Sobald die Schiilerinnen und Schiiler ihre Aufgaben aus dem Heimunterricht fiir diese Unterrichtseinheit
einreichen, 16scht die Lehrkraft die Abwesenheit nachtraglich wieder heraus und am Ende bleiben nur noch
diejenigen in der Einheit abwesend, die ihre Aufgaben nicht eingereicht haben.

Wichtig:

Wenn Sie diese Form der Aufgabenkontrolle durchfiihren, dann miissten Sie ggf. fiir die Dauer des
.Szenario B" in den Einstellungen fiir das Klassenbuch zwei Optionen anpassen:

1. .Vorgabe fiir Endzeit einer Abwesenheit" auf ,Stundenende" stellen
Damit Fachlehrer nach dem Erhalt der Aufgaben der Schiilerinnen und Schiiler des Heimunterricht
die Abwesenheitseintragungen auch nur fir ihre Unterrichtseinheiten l6schen kdnnen, diirfen die
Abwesenheiten nicht lGber die Unterrichtseinheit hinaus zusammengefasst werden.

Demzufolge diirfen die Fachlehrerkrafte bei der Abwesenheitskontrolle im Klassenbuch auch nicht
die Option ,Abwesenheit zusammenfassen” anwadhlen, wenn ihnen diese Option angeboten wird.

2. Zeitraum fiir das Loschen von Abwesenheitseintragung durch Lehrkrafte erhéhen
Das Léschen der eigenen Abwesenheitseintragungen misste den Lehrerkraften auch fiir einen
langeren Zeitraum ermdglicht werden, da die Aufgaben der Schiilerinnen und Schiiler im

Heimunterricht meist auch nicht direkt nach Stundenende eingereicht bzw. nachgehalten werden
konnen.

Klassenbuch

Ly  Offene Stunden/Lehrkraft ® Eaginn der sktuslien Woche
() Baginn de=Schuljahres

leq  Offene Stunden/Klasse b By

./ biz{Tagalzuriick 0

t= Hzuzsufgaben snzeigen |_|

Abwesenheiten

Fehlzeiten
Abwezanheimzkontrolle

MNummersrung von Entschuldigungen

||-<|esseni'|bergre'|-‘end v

Klassenbucheintrige
’ = ter Diztumabereich fir Eingsben

Eingzbe biz [Tage]in die Vergzngenhsi |

Eingabe bis [Tage] in die Fubunf |

5_--;_, Hausaufgaben

Klassendienste

\_) Baginn deraktusllen Weche In Spitzenzeiten werden dig
{Q Baginn dez Schuljahrez

Befreiungen P R
! fiwes Datum LBl K

) s [Tage]zurick 0
Berichte

Cffene Swinden anzeigen fir | SAlls -

Fehlzstunde zahirsb [Min oder %] |50%

Fehlhalbt=g zahlt b [Min ader %]

™| [[] FesteEinztellung fiir alle Benutzer

¢ 05 Einstellungen

10. Koppeln von Pseudolehrern fiir den Corona Einsatzplan
Dieser Planungsansatz soll Ihnen helfen, folgenden Fall in lhrer Schule abzubilden.

Eine Lehrkraft unterrichtet die eigenen Lerngruppen nur noch auf Distanz. Die Schiiler erhalten den
Unterricht innerhalb der Schule unter Aufsicht einer weiteren Lehrperson.
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10.1. Erstellen einer neuen Periode
Da wir fir diese Art der Planung den Unterricht umgestalten benétigen wir eine neue Periode.

EERBR|-

Start Dateneingabe Planung Stundenplane Eursplanung Module

20 = ﬁ Lfblgnma = % [222) ‘@ @ ' Bitte beachten Sie, dass

Z% Gewichtung ~

K[aisen Ler:rer R}ﬂime Fﬁl‘:'her |j Gt Pfa?en Feri?ﬁen Abteilungen E'mste?ung-en Hilfel Sie naCh MOgllChkelt
Ubersicht Planungswerkzeuge immer montags mit den
= > Perioden beginnen
sollten.
MName
Periode Druck | | Ok |

Meue Penode zu dieser Mutterper. |

Stundenplan Lan
Von Bis
10082020 | [18.07.2021 |

Name
Periode
I Periode? | Coronaplan

| Langname | |Bi | Fixiert Tage Mutter-Per.

O 145 Penodel

(231120 18721 |

10.2. Pseudolehrer anlegen
Damit wir ein Planungselement haben, welches Sie an keiner anderen Stelle in lhrer Planung

benotigen, erzeugen wir einen neuen Lehrer (z.B. PLC) in den Stammdaten.
E ri. E‘. | =

Dateneingabe Planung Stundenplane Kursplanung

9%) Diagnose - % |?'_3;:|

I7 Gewichtung ~

2w H

Klassen Lehrer Rdume Facher Planen Perioden Al
- - - Optimierung = - -
bersicht Planungswerkzeuge Coronaplan (23.11.-18.7.)

. ehrer / Lehrer - Stundenplan
Py [~ BENREYT #E& @ B -4

me Machname |Worname | Hoh!
SN RS I TN TEY-THT) Hart o |

\Zeus Niko |04 |
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10.3. Distanzraume anlegen
In vorherigen Anleitungen haben wir den Distanzraum als Planungselement eingepflegt. Dies ist ein
Raum pro Klasse mit einem vorangestellten D im Raumnamen und dem Statistikkennzeichen ,X"“.
Kunden mit dem Pedav-Untis-Tool365 kdonnen diese Rdume aus dem Tool heraus erstellen lassen und
nach Untis Importieren.

Planung Stundenplane Kursplanung
- W Diagnose ~ 1233
8 W E [225) 1
57 Gewichtung ~ '
Klassen Lehrer Raume Facher Planen Perioden Abte
- - - - Optimierung = - -

Ubersicht Planungswerkzeuge Coronaplan [23:11.-18.7.)

#4° REume / Raume - Stundenplan

posa -1 FEMNRERT &5& 0 Bd & &

Name |Langname Statistik
| | = |
pos |
D-05c X
T - : :x

B

10.4. Pseudolehrer an die Unterrichte der betroffenen Lehrkraft koppeln
In unserem Beispiel gehort Lehrkraft Burbeck zur Risikogruppe, daher werden seine Unterrichte im
Distanzlernen abgehalten. Hier ist nun der erste Schritt, die Raumanderung fir seine Unterrichte
einzugeben.

Flanung Stundenplane Kursplanung Mod

29 = 44/ Diagnose - % =3 @.
! E 2% Gewichtung =
Flanen

Klassen Lehrer Raume Facher = Perioden Abteilun:
- - - - D Optimierung = - -
Ubersicht Planungswerkzeuge Coronaplan 23.11.-18.7))

L Burbeck / Lehrer

P T-B MEMR B SS S R-BOESE A&

U-Mr [+ KiLe MWvplStd. |Wst |Jst |Lehrer Fach |Klasse(n) | Fachraum Stammraum J| Dopp.
| | ooo| 800 O | : |
g | ' T2l TBer MU | [MuR1 | ED—DBB
o | I — o .
142 | ' T 2| [eer [m |sb [ |post Jaaa
143 ﬁ_ L2 e m s | LR
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Far Unterrichte, in denen die Klassen zuhause bleiben, ist dies sogar schon ausreichend.
Sind die Schiiler jedoch in der Schule, wie in unserem Fall, so brauchen wir einen weiteren Raum, den
wir Komma-getrennt hinzufligen.

Dateneingabe Planung Stundenpline Kursplanung Module so”en d|e SChUIer nun von einer

28 w %) Diagnose = % ) @ . Lehrkraft in der Schule beaufsichtigt

5% Gewichtung werden, so missen wir diese an die

Klassen Lehrer Raume Facher . Planen Perioden Abteilungen  Eing . .
- - - - [E optimierung - - - Stunde koppeln. In unserem Beispiel
Ubersicht Planungswerkzeuge Coronaplan (23.11.-187.)

wissen wir noch nicht, wer es sein
wird und daher setzen wir die PLC-
Lehrkraft ein.

U-Mr =/ KlLe |MwvplStd. |Wst | Jst |Lehrer Fach Klasse(n)} Fachraum@ll Stammraum
. ol a0l ol | | Al |

g | [ | =z [eur |mu Jen | D-06b,RO0E

141 ' 2 s v BN | D-054,R001

14z | ' [ 2] eur m B0 | D-050,RO0Z

143 [ [ 2zl [Bur M |5 | D-05c,R003

Wichtig ist zu beachten, dass bei der untenstehenden Frage ein neuer Unterricht angelegt wird und
die Schilergruppe beider Kopplungszeilen identisch ist. Zur Vereinfachung wurde die Wildcard ,?*
benutzt, wodurch die Schiilergruppe in der Form ,Fach_Klasse“ erstellt wird.

Frage *

Die Felder Klasse, Fach und Schilergruppe sind wesentliche Unterscheidungsmerkmale eines Untemichtes
und diifen in verschiedenen Perioden nicht unterschiedlich sein.

Sie kénnen nun,

Optionen

) Die Anderung in allen Perioden {auch in Mutterperioden) durchfihren.

@ ‘Einen neuen Untemicht fur M anlegen. Alle Bigenschaften des ursprunglichen Uintemichts
-~ werden dabei kopiert, der urspringliche Untemicht aus der aktiven Periode entfemt.

I Abbrechen
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Sollten Sie die Lehrkraft PLC haufiger verwenden, kénnen Sie bei Uberschneidungen Kollisionen
entstehen lassen.

Planung Stundenplane planung Maodule
- %4 Diagnose - i ! oy
! Z% Gewichtung ~
Klassen Lehrer Rdume Facher Planen Perioden Abteilungen  Einstellungen Hilfethemen  Verl
- - - - Optimierung = - - - -
Ubersicht Planungswerkzeuge Coronaplan [23.11.-18.7)

fr FHBENR ETEHS FH- BOREE ¢ FE @ &
e NvplStd, Wst st Lehrer Fach Kiasse(n) Fachraum Stammraum  Schilergruppe Dapp.Std. E
poo| 800 O |

Untis - Frage

Achtung durch diese Anderung tritt eine Kollision mit folgenden
Unterrichten auf:

2(Mo-2)

Sollen die Stunden des Unterrichts 9 entplant werden, um die Kollision zu

vermeiden?
] =23
10.5. Pseudolehrer absent setzen

Nachdem Sie den Unterricht wie oben beschrieben vorbereitet haben, konnen Sie nun die Lehrkraft
PLC im Vertretungsmodus, fiir die Dauer der MaRnahme, absent setzen.

| s

Batej Start Dateneingabe Planung Stundenplane Kursplanung Module
' Hx_.[_i] % @ M o Veranstaltungen -
E - - . 5 sondereinsatze
Kalender Absenzen Vertretungen Ausgabe Vertretungsstatistik Pl
- - - - . B Bereitschaften -

2011.2020 KN

L Absenzen )/ Standard

MER THe B- SO0
Vaon-Bis -

B-|

Mo 4 13

Lefver (1) | Kassen (0) | Raume (0} |

AbsNr.  Lehrer | Von TT.MM. abst Bis TT.l bis St. (Grund. = Text
2| PLC (2341 FI3A2 | 10| Gorona
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10.6. Vertretungsbedarf regeln.
Die nun entstandenen Vertretungen kénnen Sie wie gewohnt regeln. Dabei konnen sie liber den
Vertretungsvorschlag Lehrkréfte als Vertreter oder Betreuer einsetzen.
Mit dem Haken ,Dauervertretung” regeln Sie auch direkt den wiederkehrenden Vertretungsbedarf.

I_III

E R

Datei Start Dateneingabe Planung Stundenplane Kursplanung Maodule Vertretu
% _';E! sl m & Veranstaltungen = @
Lﬁ [ sondereinsatze ér’
Kalender Absenzen Vertr gen Ausgabe Vertretu isti Planungsdialoc
e - - - - 8 Bereitschaften = -
Q_ Vertretungen / Lehrer - Standard
FERE HAEBV & T&HE W &-a &
Vertreter Von-Bis
Alle | = |e3112000 «
Mo Yk || Offene Vertretungen
Lehrer - Standard
Vir-MNr. Art Stundie Klasse{n) Vertreter (Lehrer) Raum (Raum) Fach (Fach) Werr.von (Le)n
1 Vertretung 1 06B 7797 *PLC  D-DBb| D-0Bb,RI MU
2 Vertretung 5 0SB 777 *pPLC  D-05b) D-05bRI M
3 Vertretung & 0568 772 *PLC D-05b.| D-05b R M

|+ Dauervertretung
Vertretungsvorschlage (17) | Betreuungen (1'.-‘]' Raume (?4)'

Mame Merker zur Stunde Kennzeichen  Klasse Statisti Vertr. Entfall Zahler Jahres-Z: P
= F | e et | | i i i
Vis E | = |
Woo 11 WD . m
Kub P =] '
Nie 2 =
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