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Im Alltagsbetrieb neigt man gerne dazu, alle aktuell bendtigten Informationen in das
Stammformat fiir Lehrer einzublenden. Dies fiihrt haufig dazu, dass die Formate uniibersichtlich
erscheinen. Ferner dauert das Offnen eines Stammdatenformats u.U. langer, wenn besonders
viele Wert-Spalten in dem Format eingeblendet werden, da die Werte fiir jede Lehrkraft beim
Offnen des Formats neu berechnet werden. Um diese Problematik zu umgehen, haben wir hier
einige Beispiele fiir sinnvolle Stammdatenformate beschrieben.

1. Planungsrelevante Daten

In das reine Stammdatenformat fiir Lehrer sollten alle planungsrelevanten Daten eingeblendet
werden. Dies kann liber die ,Felder der Ansicht” oder mittels der Funktion ,Drag & Drop" aus den
Karteikarten geschehen. Blenden Sie sich mindestens folgende Spalten in das
Stammdatenformat ein:

+ Name

4+ Nachname [Reiter: Allgemeins]

4 Std./Tag (Stunden je Tag min-max) [Reiter: Stundenplan]

4 Std.Folge (maximale Stundenzahl in Folge) [Reiter: Stundenplan]
4 HohlStd. (Hohlstunden min-max) [Reiter: Stundenplan]

Optional kdnnen noch folgende Informationen in das Stammdatenformat aufgenommen
werden:

+ Raum (Stammraum - fiir das Lehrer-Raum-Prinzip) [Reiter: Stundenplan]

+ TgRdPause (Tagesrand-Pause fiir berufsbildende Schulen) [Reiter: Stundenplan]

+ MaxVerw. (Max Verweildauer fiir Unterrichtsstunden + Hohlstunden) [Reiter:
Stundenplan

4 Mitt-pause (Mittagspause min-max fiir die Berechnung einer flexiblen Mittagspause)
[Reiter: Stundenplan]

Blenden Sie sich in jedem Fall die Spalte ,Alle Kennzeichen" zusatzlich in das Format ein. Die
Spalte ,Alle Kennzeichen" kann (iber die ,Felder der Ansicht” unter dem Meniipunkt
.Kennzeichen" aktiv geschaltet werden. Mit Hilfe der Spalte ,Alle Kennzeichen”, die in der
Tabelle des Stammdatenformats den Titel ,Kennzeichen" tragt, haben Sie einen schnellen
Uberblick tiber ggf. gesetzte Kennzeichen. So ldsst sich anhand des Kennzeichens ,Z"
beispielsweise schnell ein gesetzter Zeitwunsch erkennen (siehe Abbildung 1).

HINwels:  Das  Einblenden der Spalte ,Alle Kennzeichen" empfehlen wir fir alle
Stammdatenformate (Lehrer, Klassen, Riume & Ficher) sowie in den Unterrichtsformaten!
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@ Lehrer / Lehrer |E| E”E@
i Moal - REMNBETIHEE 0 E @ -8

|Name = |Nachname | Std./Tag |Std.Folge |Hohistd. _Markiert{m} Mitt—pausefKennzeichen =

AlGE  Alsmann 3-4 3 0-4 ] z

Bale Batten 4-6 3 0-4 [

Bele Beck 3-6 5 0-1

Bjido  Bon Jovi 4-6 6 0-4 |

|BoDa  Bowie 4-6 6 0-4 | =

BrMi  Branch 5-6 6 0-4 H '

BuKa Bush 1-2 2 0-1 ] Z

BzJo Baez 4-6 6 0-4 )

|ChTr Chapman  4-6 6 0-4 [

CiMa  Ciccone 4-5 2 0-9 [

ClEr  Clapton 4-5 2 0-6

Crsh  Crow 4-6 6 0-4 )

|DaRa  Davies 4-6 3 0-4 ] z

|DyBo  Dylan 4-6 6 0-4 [

|FaMa  Faithfull 3-5 4 0-4

\Foli  Ford 4-6 6 0-4 )

\GaPe  Gabriel 4-6 5 0-4 il

|GaRo Gallagher  4-6 6 0-4 [

GeBo  Geldof 3-5 5 0-3 [ rd

'HaDe Harry 2-4 4 0-2 )

HaNi  Hagen 4-8 6 0-4 [l

Heli  Hendrix 4-6 6 0-4 [

|HUGl  Hughes 3-5 4 0-2 ] I

loTo  lommy 4-6 5 0-4 )

|Jami  Jacoer 4-5 6 0-4 [ =
I | 0 offene Lehrerst. (0.00 Werteinh.) Lehrer Ill

Abbildung 1: ,,Stammdaten | Lehrer" mit den planungsrelevanten Daten

2. Personalrelevante Daten

In die folgende Ansicht kdnnen Sie alle Daten einblenden, welche zur Information (iber |hre
Lehrkrafte niitzlich sein konnten. Dazu zadhlen folgende Spalten:

+ Name

+ Nachname [Reiter: Allgemeines]

+ Vorname [Reiter: Lehrer]

4+ Geburtsdatum [Reiter: Lehrer]

4+ Telefonnr. [Reiter: Lehrer]

4+ Mobiltelefonnummer [Reiter: Lehrer]

Optional kdnnen noch folgende Informationen in das Format aufgenommen werden:

+ Status (fiir die Vertretungsplanung) [Reiter: Lehrer]
+ Abt. (Abteilungen) [Reiter: Lehrer]

Speichern Sie sich diese Zusammenstellung unter einem geeigneten Namen (z.B. Lehrer
Personaldaten) ab.
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@ Lehrer / Lehrer Personaldaten B E|El
v - FENRAT &HSI0IR 2B-88;
|Name |Nachname  Vorname | Geburtsdatum |Telefonnr. |Mobiltelefonnummer | Abt. =
_ALGﬁ Alsmann Gtz 12.7.1957 0423692 01231271957 51
_BEI.JE Batten Jennifar 29.11.1957 0423693 012329111957 1,52 k=
_Ee.JE Beck Jeff 24.6.1944 0423964 01232461944 51,52
_BjJO Bon Jovi Jon 1.3.1%962 0123231962 51,52
_EDDa Bowie David 8.1.1947 0123811947 51,52
Brivi Branch michelle 2.7.1983 01775689741 51,52
.BuKa Bush Kate 30.7.1958 01233071958 81,582
.Bz.Jo Baez Joan 9.1.1941 0123911941 51,52
.ChTr Chapman Tracy 10.3.1964 01232031964 51,52
.CiMa Ciccone Madonna 16.8.1958 01231681958 51,52
lClEr Clapton Eric 30.3.1945 01233031945 51,52
iCrSh Crow Sheryl 11.2.1962 01231121962 51,52
_DaRa. Davies Ray 21.6.1944 012321671944 51
_DyED Dylan Bob 24.5,1941 01232451941 51,52
Fabia FEaithfuill Maranna 70 17 104/ N172727017104A C1 Q2 -
| = Lehrer Personaldaten |LJ':E
Abbildung 2: Lehrer Personaldaten

3. Wertrechnungsrelevante Daten

Zu den wertrechnungsrelevanten Daten gehdren alle Informationen, die lhnen das Modul
JUnterrichtsplanung / Wertrechnung” zur Verfiigung stellt. Da hier Werte fiir die Lehrkrifte bei
jedem Offnen des Formats errechnet werden, ist es hier besonders angemessen, diese
Informationen in einem gesonderten Format abzuspeichern. Folgende Spalten sind hier zu

empfeh
+

S S o

+

len:

Name

Nachname [Reiter: Allgemeines]
Soll/Woche [Reiter: Werte]

Anrechnungen [Reiter: Werte]

Wst (Wochenstunden) [Reiter: Werte]
Wert= (Werteinheiten) [Reiter: Werte]
Ist-Soll [Reiter: Werte]

Bei der Nutzung der variablen Lehrerzuordnung ist das zusatzliche Einblenden der Spalte
.Soll/Woche Max" ggf. notwendig.

Speichern Sie sich dieses Format unter einem ebenfalls eindeutigen Namen (z.B. Lehrer Werte)

ab.
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@ Lehrer / Lehrer Werte @ E”E
:yeo - L | BEMBRTI&F2 QR Fa-80¢
Mame |Machname |Soll/Woche |Soll/Woche Max |Anrechnungen |Wst (Wert= Ist-Sall »
AlGd .Alsn‘lann - 25.500. 26.000. 5.500- 22.0. 25.500- 0.000 1
.Ba..Je Batten 25.500 26.000 2.000 22.0 24.000 -1.500 1
.Be.JE Beck 25.500 26.000 4.000 24.0 27.000 1.500
.BjJO Bon Jovi 25.500 26.000 4.000 24.0 27.000 1.500
.EDDa Bowie 25.500 26.000 3.000 26.0 28.000 2.500
.Br.Mi Branch 25.500 26.000 25.0 24.000 -1.500
.Bul»(a Bush 25.500 26.000 15.500 12.0 26.500 1.000
.BZ.JD Baez 25.500 26.000 3.000 25.0 28.000 2.500
.ChTr Chapman 25.500 26.000 5.000 22.0 27.000 1.500
.Cl'Ma Ciccone 25.500 26.000 30.0 26.000 0.500
.ClEr Clapton 25.500 26.000 4.500 22.0 24.500 -1.000
:CrSh Crow 25.500 26.000 1.000 23.0 24.000 -1.500
| * | 0 offene Lehrerst. [0.00 Werteirth.) Lehrer Werte* |l|

Abbildung 3: Lehrer Werte

4. Vertretungsplanrelevante Daten

Eine Ubersicht der Daten aus der Vertretungsplanung ist ebenfalls zu empfehlen, da so schnell
alle Werte des gewiinschten Zeitraums aufgefiihrt werden. Folgende Informationen sollten
eingeblendet werden:

+ Name

Nachname [Reiter: Allgemeines]
Vertretungen [Reiter: Vertr.]

Entf. (Entfille) [Reiter: Vertr)

Zahler [Reiter: Vertr.]

4 Betreuung (Betreuungen) [Reiter: Vertr.]

EEEE

Optional kdnnen noch folgende Informationen eingeblendet werden:

4 Statistik (gefiillt mit Abrechnungsmerkmalen z.B. fiir U2LBV) [Reiter: Allgemeines]

4 Status (gefiillt mit Abrechnungsmerkmalen) [Reiter: Lehrer]

4 PA-Vertr. (Pausenaufsichtsvertretungen mit dem Modul ,Pausenaufsichten”) [Reiter:
Vertr)]

Speichern Sie sich das Format ebenfalls unter einem aussagekraftigen Namen (z.B. Lehrer
Vertretungen) ab.

Der Zeitbereich, der fiir die Berechnung der Vertretungsdaten zu Grunde gelegt wird, ist auf der
Karteikarte ,Vertr." ersichtlich. Dabei richtet sich der Zeitbereich nach den Einstellungen der
Vertretungsplanung (,Module | Vertretungsplanung | Einstellungen ... CJ Vtr-Zihler") sowie dem
eingestellten Datum.

Besonders in dem Format fiir die Vertretungsdaten lohnt sich der Einsatz von Filtern, die
ebenfalls in unterschiedlichen Formaten gespeichert werden konnen. Nutzen Sie die
Filterfunktion beispielsweise, um nur Lehrkrafte mit dem Status ,a" zu erhalten, die also ab der
ersten Vertretungsstunde abrechnen konnen.
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& Lehrer / Lehrer Vertretungen El IE'E|
iwco -t MENRATI&SE(OIEPD-86
Mame Machname Statistik Status | Wertretungen Entf. |Zahler |PA-Vertr, Betreuung -
P |AIGH  Alsmann AT a 2 ] 2 o o
|Bade  Batten BV v 0 o 0 o o|E
|Bede  Beck BV v 1 0 1 0 0|
. Bjlo Bon Jowvi BV v 2 (t] 2 ] 0
|BoDa  Bowie BV v 1 0 1 0 o
|Bti Branch AV a 0 o o 0 o
|Buka  Eush AT a 0 0 0 0 0
|Bzdo  Eaez BV v 0 0 0 0 o
|ChTr  Chapman BV v 0 0 o o 0
|ciMa  Ciccone BV v ] 0 1 0 0
l ClEr Clapton A" a {E] o 0 o 0
|Grsh Crow BV v 0 0 0 0 0
|DaRa  Davies AV a 1 0 1 0 o
= e = w 5 a 5 “
|| Lehrer Vertretungen -

Abbildung 4: Lehrer Vertretungen

5. Import der Stammdatenformate

Die hier beschriebenen Stammdatenformate fiir ,Personaldaten”, ,Wertrechnungsdaten” sowie
Jvertretungsdaten” haben wir in einer Importdatei zur Verfligung gestellt, welche Sie unter
http://www.pedav.de/dokumente/upload/stammleh.zip herunterladen kénnen.

Nach dem Abspeichern entpacken Sie die gezippte Datei und 6ffnen Ihre Untis-Daten. Wahlen
iber das Menii ,Datei | Import |/ Export | Stundenplan/Eingabeformat" den Reiter
.Eingabeformat Import" aus.

Uber die Schaltfliche ,Durchsuchen" wihlen Sie die Datei ,stammleh.gpf* aus. Achten Sie
darauf, dass das Fenster auf ,Format Dateien (*.gpf)" eingestellt wurde (siehe Abbildung 5 -
roter Rahmen).

& Eingabeformat Import
:(-:I * 1t .« PEDAV-Dokumente » Info-Mail » 2013-11 v & 2013-11" durchsuchen pel
Organisieren = MNeuer Ordner =~ [ @
‘¢ Favoriten N Mame : Anderungsdatum Typ GroBe
B Desktop || stammleh.gpf 15.11.2013 10:03 GPF-Datei 2KB

4 Downloads
= Zuletzt besucht

o Dropbox
v

Dateiname: | stammleh.gpf v | fl| Format Dateien (*.gpf) W

Offnen Abbrechen

Abbildung 5 - Importfenster mit ausgewahlter Anzeige fiir ,,GPF-Dateien”

Nachdem Sie die Datei ausgewdahlt haben, kdnnen Sie mit Hilfe der Schaltflache ,Importieren”
den Importvorgang starten. Nun werden Ihnen in einem neuen Fenster die moglichen Formate
angezeigt. Markieren Sie die gewliinschten Importformate und bestdtigen Sie das Fenster mit
.0k". Nachdem sich das Fenster geschlossen hat, sind die Formate importiert worden und nun in
dem Auswahlmenii des Fenster ,Stammdaten | Lehrer" zu finden.
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