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1.1

Einleitung

Dieses Dokument beschreibt die einzelnen Benutzerrechte in WebUntis unter <Administration> |
<Benutzergruppen> | <Rechte>.

Die Rechte werden pro Modul beschrieben.

Hierbei werden folgende Benutzerrollen herangezogen:

"~
i Lehrer

”~

ﬁ:i Klassenlehrer

@5 Schiiler

% Erziehungsberechtigte
-

— | Andere (Direktor, Sekretariat)

"vgl Administrator

Tipp: In diesem Dokument werden viele verschiedene Rechte und aktivierte Menlpunkte beschrieben.
Sollten Sie nach konkreten Begriffen suchen wollen, verwenden Sie STRG + F zum Finden des
gewlnschten Begriffes.

Wichtig:

¢ Bei neu aktivierten Modulen in Ihrem WebUntis werden die Rechte aus Sicherheitsgrinden nicht
automatisch aktiviert - auch nicht fiir den Administrator. Daher ist es notwendig, Gber <Administration>
| <Benutzergruppen> | <Rechte> diese zu aktivieren.

¢ Wird eine Anderung der Rechte vorgenommen, so miissen sich Benutzer der betroffenen
Benutzergruppe in WebUntis ab- und wieder anmelden, damit die Anderungen auch aktualisiert sind.
Wenn die Anderungen den angemeldeten Benutzer selbst betreffen, dann werden die Anderungen
sofort wirksam.

¢ Klassenlehrer/Klassenvorstande erhalten in WebUntis bei einigen Rechten implizit zusatzliche
Maoglichkeiten. Aus diesem Grund ist es nicht zwingend notwendig, eine eigene Benutzergruppe fuir
Klassenlehrer/Klassenworstande anzulegen. Die zusatzlichen implizit erlaubten Moglichkeiten werden
in diesem Dokument pro Recht beschrieben.

Abkurzungen und Symbole

Mégliche Zugriffe erlauben: Ja - Le - Sch - An - L6 - Alle

e Ja : Manche Rechte sind einfache Ja/Nein-Rechte wie z.B. "Dateiablage". Da es nicht moglich ist,
das Modul Dateiablage zu Idschen oder zu lesen gibt es hierfiir auch keine Rechte. Das Modul kann
entweder verwendet werden oder nicht, daher nur Ja oder Nein.

Le : Steht fur Leserecht. Hiermit kann die Benutzergruppe die Inhalte lesen, sehen bzw. betrachten.
Sch : Steht fir Schreibrecht. Hiermit kann die Benutzergruppe die Inhalte verandern, editieren bzw.
modifizieren.

An : Steht flr Anlegerecht. Hiermit kann die Benutzergruppe neue Elemente anlegen.

Lo : Steht fur Léschrecht. Hiermit kann die Benutzergruppe Elemente I6schen.

I Alle !!

Das Recht "Alle" ist mit besonderer Vorsicht einzusetzen!

Wenn dieses Recht aktiviert ist, hat der Benutzer die Berechtigung fir samtliche Daten.

Ist das Recht "Alle" nicht aktiviert ist, hat der Benutzer nur die Berechtigung fir die eigenen Daten!
Was die eigenen Daten sind, hangt vom Kontext ab. So hat ein Lehrer z.B. nur Zugriff auf seinen
eigenen Stundenplan oder ein Klassenlehrer/Klassenwvorstand nur Zugriff auf die offenen Stunden seiner



Klasse.

Plus-Symbol

s

Das blaue Plussymbol erzeugt eine neue Zeile fir das jeweilige Recht. Es wird bendtigt, wenn
verschiedene Rechte fiir den Zugriff auf die eigenen Daten oder alle Daten vergeben soll.

Zum Beispiel finden Sie fir das Recht "Kontaktdaten" standardmaRig nur eine Zeile zum Setzen der
Rechte, fir Lesen und Schreiben (inkl. Option fir "Alle"):

il

Kontaktdaten v SiF

Vielleicht wird hier gewlinscht, dass die eigenen Kontaktdaten sowohl gelesen als auch geschrieben
bzw. editiert werden durfen.
Jedoch sollen gleichzeitig die Kontaktdaten aller anderen Benutzer nur gelesen werden.

Die Losung bietet das blaue Plussymbol. Mit diesem kénnen zwei Zeilen fiir dieses Recht erzeugt und
die gewlinschten Optionen vergeben werden:

Kontaktdaten vy 7 7 '-JEF
Kontaktdaten v v 7 o

Hier wurde nun mit dem Plussymbol eine neue Zeile erzeugt und mit dem Zusammenspiel der "Alle"-
Option das Leserecht fiir alle Kontaktdaten freigeschalten.

Auswabhl

R
s

Der griine Haken aktiviert alle Spalten bzw. alle méglichen Rechte (Le, Sch, An, L6). Um dies
rickgangig zu machen, koénnen Sie einfach auf die leere Checkbox rechts neben dem griinen Haken
klicken. Diese zwei Optionen bieten keine Information zum aktuellen Status des Rechts, sondern sollen
lediglich die Bedienung der Rechte vereinfachen indem dem Administrator zusatzliche Mausklicks
erspart werden.

Rechte nach Modulen

Die nachfolgend beschriebenen Rechte schalten bei Aktivierung die jeweiligen Funktionen fir die
gewahlte Benutzergruppe frei. Ein WebUntis Benutzer (Lehrer, Schler, Direktor, ...) muss einer
Benutzergruppe angehdren. Die Benutzergruppe enthalt die fiir den Benutzer notwendigen Rechte zur
Nutzung von WebUntis.
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Samtliche Rechte werden grundsatzlich in zwei Gruppen unterteilt:
ﬂ "Normale"- Benutzer Rechte

: Administrative Rechte

Grundpaket

Bitte beachten Sie das Kapitel Abkiirzungen und Symbolel 6" fiir die Erklarung der einzelnen Spalten
bzw. Optionen, die pro Recht gesetzt werden kdnnen.

Keine Rechte aktiviert

Sollten keine Rechte aktiviert sein, so kdnnen Benutzer (sowohl Lehrer als auch Schuler) nur ihren
eigenen Unterricht betrachten.

Dariiberhinaus kann das eigene Profil editiert werden, wie z.B. Anderung der Sprache, Setzen einer
neuen E-Mail-Adresse, Eintragung eines neues Passworts oder die Aktivierung einer Zwei-Faktor-
Authentifizierung.

Stundenplan Klasse

ﬂ - Betrachten eines Klassenplans unter <Stundenplan> | <Klassen>.

Eigene: Nur den Plan der eigenen Klasse. "Eigene Klasse" bedeutet:

P

@b - Die Klassen, in denen der Schiler eingetragen ist.

% - Wie bei Schiiler.

]
b - Die Klassen, in denen die Person Klassenlehrer ist.

—n M
@ - Kein Zugriff!

Alle: Samtliche Plane aller Klassen.@

Sl
@ @b @ S83 | - Kénnen alle Klassenplane betrachten!

Anwendungsfall:
Dieses Recht sollte fiir Klassenlehrer, Schiler und Erziehungsberechtigte auf "Le™ gesetzt werden,
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damit die Benutzer den Klassenstundenplan sehen kénnen.
Fir Direktion und Sekretariat konnen Sie hier das Recht auf "Alle™ setzen, somit erhalten diese das
Recht alle Stundenplane betrachten zu kénnen.

Stundenplan Schiiler

ﬂ - Betrachten eines Schiilerplans unter <Stundenplan> | <Schiler>.

Eigene: Nur den Plan der eigenen Schiiler. "Eigener Schiler" bedeutet:

P

- Der Schiiler selbst.

% - Die zugeordneten Kinder.

]
b - Schiler aus Klassen, in denen die Person Klassenlehrer ist.

—n M
@ - Kein Zugriff!

Alle: Samtliche Plane aller Schi]ler.@

Sl
@D @b @ SE3 | - Konnen alle Schillerplane betrachten!

Anwendungsfall:

Dieses Recht sollte fir Klassenlehrer, Schiiler und Erziehungsberechtigte auf "Le" gesetzt werden,

damit die Benutzer den eigenen Stundenplan, den der eigenen Schiler oder den der eigenen Kinder
sehen kdnnen.

Fir Direktion und Sekretariat konnen Sie hier das Recht auf "Alle" setzen, somit erhalten diese das
Recht alle Stundenplane samtlicher Schiler betrachten zu kénnen.

Stundenplan Lehrer

ﬂ - Betrachten eines Lehrerplans unter <Stundenplan> | <Lehrer>.

Eigene: Nur den Plan der eigenen Lehrer. "Eigener Lehrer" bedeutet:

" ”
% @b - Der Lehrer selbst!
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= ) —
é.‘i:ﬁ __ - Kein Zugriff!

Alle: Samtliche Plane aller Lehrer.@

Sl
@ b @ S83 - Konnen alle Lehrerplane betrachten!

Anwendungsfall:

Dieses Recht ist vor allem fiir Lehrpersonen vorgesehen. Setzen Sie das Hakchen auf "Le™ damit Lehrer
Ihren eigenen Stundenplan betrachten kénnen.

Fir Direktion und Sekretariat kdnnen Sie hier das Recht auf "Alle" setzen, somit erhalten diese das
Recht alle Stundenplane samtlicher Lehrer betrachten zu kénnen.

Stundenplan Raum

m - Betrachten eines Raumplans unter <Stundenplan> | <Rdume>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Raume!

0N "o
@0 @ @b - Kann alle Raumplane betrachten.

% - Kein Zugriff!

Anwendungsfall:
Dieses Recht kénnen Sie beispielsweise fiir Direktion, Sekretariat oder auch Hausmeister vergeben,
somit kann die Benutzergruppe bei Bedarf auf samtliche Raumplane der Schule zugreifen.

Stundenplan Fach

. ﬂ— Betrachten eines Fachplans unter <Stundenplan> | <Facher>.

Achtung!




Stundenplan Fach 1

‘ Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Facher!

O n "
@ @ @b - Kann alle Fachplane betrachten.

& - Kein Zugriff!

Anwendungsfall:
Dieses Recht kénnen Sie beispielsweise fiir Direktion, Sekretariat oder auch Stundenplaner vergeben,
somit kann die Benutzergruppe bei Bedarf auf samtliche Fachplane der Schule zugreifen.

Tipp:
Weitere Einstellungen fir Stundenplane finden Sie unter <Administration> | <Ansichtseinstellungen> |
<Stundenplane> bzw. <Allgemein>.

2.1.6 Ubersichtsplan Klasse

“ - Betrachten eines Ubersichtsplans fiir Klassen unter <Stundenplan> | <Klasseniibersicht>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fiir ALLE Klassen!

Lo B o I
(2 @b - Zugriff auf Klasseniibersicht fiir alle Klassen.

é.‘z:ﬁ - Kein Zugriff!

Anwendungsfall:

Dieses Recht kénnen Sie beispielsweise fiir Direktion, Sekretariat oder auch Stundenplaner vergeben,
somit kann die Benutzergruppe bei Bedarf auf den Klassen-Ubersichtsplan zugreifen.

2.1.7 Ubersichtsplan Lehrer

m - Betrachten eines Ubersichtsplans fiir Lehrer unter <Stundenplan> | <Lehreriibersicht>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Lehrer!

Lo B o I
2 @b | - Zugriff auf Lehreriibersicht fiir alle Lehrer.
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é.‘i:h - Kein Zugriff!

Anwendungsfall:

Dieses Recht kénnen Sie beispielsweise fir Direktion, Sekretariat oder auch Stundenplaner vergeben,
somit kann die Benutzergruppe bei Bedarf auf den Lehrer-Ubersichtsplan zugreifen.

Ubersichtsplan Raum

m - Betrachten eines Ubersichtsplans fiir Rdume unter <Stundenplan> | <Raumiibersicht>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fur ALLE Raume!

Lo B o I
@ @b - Zugriff auf Raumiibersicht fiir alle Raume.

é.‘i:h - Kein Zugriff!

Anwendungsfall:

Dieses Recht kénnen Sie beispielsweise fir Direktion, Sekretariat oder auch Stundenplaner vergeben,
somit kann die Benutzergruppe bei Bedarf auf den Raum-Ubersichtsplan zugreifen.

Fir gewisse Lehrer kénnte das Recht ebenfalls relevant sein, da sie mithilfe des Raum-Ubersichtsplans
schnell nachsehen kdnnen, ob bestimmte Raume frei bzw. vergeben sind.

Tagesibersicht Klasse

m - Betrachten einer Tagesubersicht fir Klassen unter <Stundenplan> | <TagesUbersicht Klassen>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Klassen!

Lo B o I
@ @b . - Einsicht in die Tagesiibersicht aller Klassen.

é.‘i:h - Kein Zugriff!

Anwendungsfall:
Dieses Recht kénnen Sie beispielsweise fir Lehrer, Direktion, Sekretariat oder auch Stundenplaner
vergeben, somit kann die Benutzergruppe bei Bedarf die Tagestibersicht jeglicher Klassen einsehen.
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Tagesubersicht Lehrer

m - Betrachten einer Tagesubersicht fir Lehrer unter <Stundenplan> | <TagesUbersicht Lehrer>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Lehrer!

NN
@ @b | - Einsicht in die Tagesiibersicht aller Lehrer.

é_‘v:h - Kein Zugriff!

Anwendungsfall:
Dieses Recht kénnen Sie beispielsweise fiir Direktion, Sekretariat oder auch Stundenplaner vergeben,
somit kann die Benutzergruppe bei Bedarf die Tagesubersicht jeglicher Lehrer einsehen.

Tagesubersicht Raum

“ - Betrachten einer Tagesubersicht fir RGume unter <Stundenplan> | <TagesUbersicht Raume>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fur ALLE Raume!

Lo B o I
@ @d - Einsicht in die TagesUbersicht aller Rdume.

é.‘z:ﬁ - Kein Zugriff!

Anwendungsfall:
Dieses Recht kénnen Sie beispielsweise fiir Lehrer, Direktion, Sekretariat oder auch Stundenplaner
vergeben, somit kann die Benutzergruppe bei Bedarf die Tagesubersicht samtlicher Raume einsehen.

Jahresunterricht Klasse

m - Einsicht der Jahres-Unterrichtsstunden unter <Unterricht> | <Jahresunterricht Klasse>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fur ALLE Klassen!
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Lo B o I
i @b | -Einsicht der Jahres-Unterrichtsstunden aller Klassen.

é_“.k% - Kein Zugriff!

Anwendungsfall:
Dieses Recht kénnen Sie beispielsweise fiir Direktion, Sekretariat oder auch Stundenplaner vergeben,
somit kann die Benutzergruppe bei Bedarf die Jahres-Unterrichtsstunden samtlicher Klassen einsehen.

2.1.13 Jahresunterricht Lehrer

ﬂ - Einsicht der Jahres-Unterrichtsstunden unter <Unterricht> | <Jahresunterricht Lehrer>.

" ”
2 @b - Einsicht der eigenen Jahres-Unterrichtsstunden.

= ) —
é.‘x%_ - Kein Zugriff!

Anwendungsfall:

Vergeben Sie dieses Recht fiir Lehrer, damit diese ihre Jahres-Unterrichtsstunden einsehen kénnen.

Wenn Sie mdchten, dass die Direktion und/oder Sekretariat die Jahres-Unterrichtsstunden der Lehrer
einsehen konnen, gibt es auch die Méglichkeit der jeweiligen Benutzergruppe zusatzlich das Recht "
Lehrerauswahl bei Unterricht[ 261 zu geben.

2114 Sprechstunden

ﬂ - Betrachten aller Sprechstunden unter <Stundenplan> | <Sprechstunden>.

Lo B o I
@ @d - Einsicht in alle vorhandenen Sprechstunden unter <Stundenplan> | <Sprechstunden>

G—”i% - Einsicht in alle vorhandenen Sprechstunden unter dem eigenen Menlipunkt <Sprechstunden>

Anwendungsfall:
Vergeben Sie dieses Recht fiir alle Benutzergruppen, welche Einsicht in die vorhandenen Sprechstunden
haben sollen.

Tipp:
Weitere Einstellungen fir Sprechstunden finden Sie unter <Administration> | <Ansichtseinstellungen> |
<Sprechstunden>.
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Nachrichten

Aktivieren der Rechte (lesen, schreiben, anlegen, 16schen) fir interne Nachrichten zwischen WebUntis-
Benutzern. Nach der Aktivierung finden Sie im oberen rechten Bildschirm einen neuen Button nhamens
<Meine Nachrichten>.

Durch die Zusatzoption "anlegen" kann die betroffene Benutzergruppe zusatzlich eigene Verteilerlisten
anlegen und |6schen.

NP e T Lﬁ
@ ah @ - Senden, empfangen, I6schen und speichern von internen Nachrichten.

Tipp:

Um Schiilern das Versenden von Nachrichten nur an den Klassenlehrer/Klassenvorstand zu erlauben,
aktivieren Sie das Recht "Schdler diirfen nur an ihren Klassenlehrer Nachrichten senden" unter
<Administration> | <Einstellungen>. Hier finden Sie auch weitere Einstellungen zu internen Nachrichten!

Kontaktdaten

ﬂ - Dieses Recht aktiviert einen zusatzlichen Reiter namens "Kontaktdaten" im Profil der betroffenen
Benutzer.

Eigene:

[ I

- ds

Lesen: Einsicht der eigenen Kontaktdaten unter <Profil> | <Kontaktdaten>
Schreiben: Bearbeiten der eigenen Kontaktdaten unter <Profil> | <Kontaktdaten>

Lesen: Betrachten der Kontaktdaten der eigenen Kinder unter <Profil> | <Kontaktdaten>
Schreiben: Editieren der Kontaktdaten der eigenen Kinder unter <Profil> | <Kontaktdaten>

ae: @

Setzen Sie zusatzlich noch die Option fur " Alle ", erhalten Benutzer rechts oben in WebUntis neben
ihrem Profil eine neue Suchleiste zum Finden der Kontaktdaten aller anderen Benutzer.

n O L:h o
YY) __| - Betrachten samtlicher Kontaktdaten aller Benutzer in WebUntis.

Achtung!
Beim Zusatzrecht "Alle" ist besonders wegen der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) Vorsicht
geboten!!
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Anwendungsfall:
Mit dieser Kombination erlauben Sie der betroffenen Benutzergruppe, ihre eigenen Kontaktdaten zu
editieren und Kontaktdaten aller anderen Benutzer zu lesen/finden:

Kontaktdaten 7 |7 e

J

Kontaktdaten v s &g

Schiilerzuordnung

Das Recht fiir die Zuordnung der Schiiler zu einem bestimmten Unterricht durch einen Fachlehrer.
Die Zuordnung findet entweder unter <Unterricht> | <Mein Unterricht> | <Schilergruppen> statt oder
unter <Unterricht> | <Unterricht Klassen> | <Schilergruppen>.

Lesen: Sehen/Betrachten von Schilergruppen und die darin zugeordneten Schiiler.

Schreiben: Zuordnung von Schilern in Schiilergruppen.

Anlegen: Anlegen neuer Schilergruppen. Erlaubt zudem auch zwischen mehreren bestehenden
Schilergruppen des Unterrichts zu wahlen, sofern welche vorhanden sind.

Loschen: Schilergruppen I6schen

Vorsicht!
Schilergruppen sollten ausschlief3lich aus Untis importiert werden!

Info:

Eine genaue Beschreibung bezuglich Schilergruppen finden Sie in einem eigenen Dokument auf unserer

Homepage.

Eigene:

”~
@ - Eigene" betrifft samtliche Schiilergruppen von Unterrichten, in denen der jeweilige Lehrer

unterrichtet.

)
@b - Beim Klassenlehrer wirken die gesetzten Rechte gleich wie beim Lehrer, jedoch hat "Eigene"
hierbei eine breitere Bedeutung. Der Klassenlehrer kann zusatzlich auf Schilergruppen zugreifen, in
denen Schiler seiner Klasse zugeordnet sind, selbst wenn er nicht dort unterrichtet!

LaE
@ . - Kein Zugriff!

ae: &

Lo B o I
@ @d - Konnen auf samtliche Schulergruppen aller Unterrichte zugreifen.



https://www.untis.at/Content/Downloads/de/WebUntis/03_Anleitungen/Schuelergruppen_in_Untis_und_WebUntis.pdf
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2.1.18

f:ﬁé.‘: - Kein Zugriff!

Anwendungsfall:

Lehrer sollen bei geteilten Unterrichten selbst die Schiler den richtigen Schilergruppen zuordnen
kénnen. Zudem sollen die besagten Lehrer auch die Schilerzuordnungen anderer Lehrer betrachten
kénnen.

Schilerzuordnung g v v e

Schilerzuordnung v v v o

Mithilfe dieser Kombination aus Rechten kann die betroffene Benutzergruppe bei eigenen Unterrichten
Schilerzuordnungen durchfiihren. Zusatzlich kénnen die Schilerzuordnungen anderer Lehrer betrachtet
werden.

Achtung!

Die Einsicht in Schiilergruppen von Kollegen passiert tber <Unterricht> | <Unterricht Klassen> |
<Schilergruppen>. Hat die betroffene Benutzergruppe zusatzlich das Recht " Lehrerauswahl bei
Unterricht[ 281" aktiviert, dann koénnen die Schulerzuordnungen der Kollegen auch unter <Unterricht> |
<Mein Unterricht> | <Schllergruppen> betrachtet werden.

Info zur Stunde

4%

Mit diesem Recht kdnnen Lehrer Informationen zu einer einzelnen Unterrichtsstunde eintragen. Dies

kann Uber verschiedene Wege gemacht werden:

e (ber die Unterrichtsstunde im Stundenplan (Klick auf eine Unterrichtsstunde und das i-Symbol)

e (ber <Unterricht> | <Mein Unterricht> | <Termine des Unterrichts> und dem i-Symbol der jeweiligen
Unterrichtsstunde

e (ber <Unterricht> | <Unterricht Klassen> | <Termine des Unterrichts> und dem i-Symbol der jeweiligen
Unterrichtsstunde

Tipp:
Benutzer kdnnen auch ohne diesem Recht in ihrem Stundenplan die von Lehrern eingetragenen
Informationen zur Stunde lesen.

Eigene:

)
@& - Kann Informationen zur Stunde in Unterrichtsstunden eintragen, in denen der Lehrer selbst

unterrichtet oder in denen Schdler seiner Klasse sitzen.
&
@ - Kann Informationen zur Stunde in Unterrichtsstunden eintragen, in denen der Lehrer selbst

unterrichtet.

= ) —
é.‘i:ﬁ_ - Kein Zugriff!




18

2.1.19

Alle: @

Die Option " Alle " ist hierbei lediglich fiir schreiben bzw. anlegen neuer Infos zur Stunde relevant.

Lo B o I
@ @b~ - Konnen Infos zur Stunde in alle Unterrichte tber <Unterricht> | <Unterricht Klassen> |
<Termine des Unterrichts> eintragen, oder direkt im Stundenplan in allen freigeschalteten

Stundenplanen!

G—”i“k - Kénnen Infos zur Stunde in allen freigeschalteten Stundenplanen eintragen!

Anwendungsfall:

Vergeben Sie Lehrern das Recht, damit diese die nétigen Informationen zu lhren Unterrichtsstunden

eintragen koénnen.

Info:

Wenn Sie zusatzlich das Modul Dateiablage ( Drivel 681 ) verwenden und dieses fiir die Benutzer aktiviert

haben, kénnen diese in der Info zur Stunde auch Dateien anhangen.

Lehrerarbeitszeit

2%

Hiermit haben Lehrer die Méglichkeit ihre Arbeitszeiten im Stundenplan unter <Stundenplan> | <Lehrer>
zu betrachten. Hierfir muss in der Stundenplanansicht die Ebene eingeschaltet werden!

Diese Arbeitszeiten werden fir gewohnlich vom Administrator unter <Stammdaten> | <Lehrer> | im
Editierungsbereich (Stiftsymbol) Giber den Button "Arbeitszeiten" eingetragen.
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E-l#

+ default

format2

Fr.

default mobile
Ja

Mat

4 Abwesenheiten

Iat
+ pldivitaten

4 Gauss
Mat

4 Gauss
hat

Bei diesem Recht sind lediglich die Optionen Lesen und Schreiben relevant.

Eigene / Lesen:

Bl
@ @b - Konnen ihre Arbeitszeiten im Lehrerstundenplan ansehen.

= ) —
G—"i%_ - Kein Zugriff!
Alle / Lesen: @

N " O s

&adBn

Konnen die Lehrerarbeitszeiten aller Lehrer unter <Stundenplan> | <Lehrer> betrachten. Voraussetzung:
Das Recht " Stundenplan Lehrer[ 90" ist fir die Benutzergruppe ebenfalls auf " Alle " gesetzt.

Achtung!
Beim Zusatzrecht "Alle" ist besonders wegen der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) Vorsicht

geboten!!

Schreiben:

Lo Bla|

D ik

Mit dieser Option kénnen Sie Lehrern die Moglichkeit geben, ihre Arbeitszeiten selbst einzutragen.
Hierfur ist zuséatzlich das Recht " Stammdaten Lehrer| 27" notwendig!
Wenn Sie Lehremn das Recht " Stammdaten Lehrer[ 271" in Kombination mit "Lehrerarbeitszeit" vergeben,
finden die betroffenen Lehrer-Benutzer unter <Stammdaten> | <Lehrer> im eigenen Eintrag einen
zusatzlichen Button namens "Arbeitszeiten". Mithilfe dessen kénnen die betroffenen Lehrer-Benutzer in

einer eigenen Stundenplanansicht Arbeitszeiten definieren.
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Anwendungsfall:

Sie kénnen Lehrpersonen die Moglichkeit geben, ihre eigenen Arbeitszeiten einzutragen. Dies hat den
Vorteil, dass ein Vertretungsplaner im Stundenplan nachsehen kann, wann ein Lehrer tatsachlich in der
Schule ist.

Folgende Kombination aus Rechten ermdglicht Lehrpersonen das Eintragen eigener Lehrerarbeitszeiten:

Stundenplan Lehrer w4 v

Lehrerarbeitszeit w4 v ¢

Stammdaten Lehrer -4 v
Folgende Kombination aus Rechten ermdglicht einem Vertretungsplaner das Einsehen samtlicher
Lehrerarbeitszeiten:

Erlaubter 2ugriff
Recht Auswahl JaLe Sch An L6 Alle
Stundenplan Lehrer ” v v
Lehrerarbeitszeit g v <

2.1.20 Gehaltsabrechnung

Dieses Recht ist lediglich fir Schulen aus Osterreich und Luxemburg. Mithilfe dessen lassen sich
Berichte zur Gehaltsabrechnung generieren. Wenn das Recht gesetzt wird, findet die betroffene
Benutzergruppe unter <Unterricht> | <Mein Unterricht> einen zusatzlichen Button namens

"MDL" (Mehrdienstleistung).

Eigene:

Lo I I
@ @b - Download eines PDF (iber die Gehaltsabrechnung des jeweiligen Benutzers.

Ir_".
“hé - Kein Zugriff!

ae: &

Diese Option ist nur in Luxemburg aktiv
Wenn " Alle " aktiviert ist, hat die betroffene Benutzergruppe Zugriff auf die Lehrerbesoldung unter
<Administration> | <Lehrerbesoldung>.

Lo I I
@ @b - Zugriff auf die Lehrerbesoldung.

Ir_".
%é - Kein Zugriff!
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2.1.21 Lehrerabwesenheiten anzeigen

Hiermit haben Lehrer die Mdglichkeit, ihre Abwesenheiten/Absenzen im Stundenplan unter
<Stundenplan> | <Lehrer> zu betrachten. Hierflir muss in der Stundenplanansicht die Ebene
eingeschaltet werden!

Diese Abwesenheiten kdnnen aus Untis kommen oder auch vom Lehrer selbst direkt in WebUntis
angelegt werden.

Di. 24.04. Mi. 25.04. Do. 26.04. Fr.27.04.

3b Gauss 3a Gauss

Ria Mat R3a
3b Gauss. 4 Gauss
Ria Mat

4 Gauss 4 Gauss
Rib Mat

4 Gauss 4 Gauss
Rib Mat

3a Gauss
Mat Rla

4 Gauss

default mobile

¥ Abwesenheiten

¥ Aktivititen

|

4 Gauss

4 Gauss

Im obigen Bild ist z.B. die Abwesenheit des Lehrers zu sehen. Der Abwesenheitsgrund ist hier nicht
ersichtlich. Um ebenfalls den Abwesenheitsgrund abzubilden, ist zuséatzlich das Recht "
Lehrerabwesenheiten[ 421" notwendig! Naheres dazu im Kapitel " Lehrerabwesenheiten| 421",

Eigene:

a & - Kénnen lhre Abwesenheiten im Lehrerstundenplan ansehen.

R@J - Kein Zugriff!
ae: @
440
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2.1.22

Konnen die Lehrerabwesenheiten aller Lehrer unter <Stundenplan> | <Lehrer> betrachten.
Voraussetzung: Das Recht " Stundenplan Lehrer[ 91" ist fiir die Benutzergruppe ebenfalls auf " Alle "
gesetzt.

Anwendungsfall:

Sie kénnen Lehrpersonen die Moglichkeit geben, ihre eigenen Abwesenheiten einzutragen und diese
auch in der Stundenplanansicht zu sehen. Hierfir sind zuséatzlich die Rechte " AbwesenheitsmeldunngS'ﬁ
"und " Stundenplan Lehrer[ 97" notwendig!
Folgende Kombination aus Rechten ermdglicht Lehrpersonen das Eintragen und Betrachten eigener
Abwesenheiten:

Recht Auswahi  Sriaubter Zugit Alle
Lehrerabwesenheiten anzeigen w4 v
Stundenplan Lehrer vy v
Abwesenheitsmeldung v g v

Aufgaben

ﬂ - Aktiviert die Nutzung der Aufgaben bzw. des Ticketingsystems unter <Unterricht> | <Aufgaben>.
Zusatzlich werden auf der Heute-Seite die derzeit offenen Aufgaben angezeigt.

Eigene:

Lo I I
T
Lesen:
e Betrachten von Aufgaben/Tickets, welche dem Benutzer zugeteilt wurden unter <Unterricht> |
<Aufgaben>.
¢ Betrachten aller offenen Tickets der Schule auf der heute-Seite.
e Moglichkeit, eigene Aufgaben/Tickets auf "Bearbeiten" bzw. "Erledigt" zu setzen.

Schreiben/Anlegen:

¢ Anlegen neuer Aufgaben fir den Benutzer selbst.

¢ Anlegen neuer Tickets (Tickets sind automatisch den Personen zugeteilt, welche bei der Definition der
Aufgabenart angegeben wurden).

Loschen: Loschen selbst angelegter Aufgaben und Tickets.

Ir_".
G-ti“% - Kein Zugriff!

Alle:
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Lo B o I
D i
e Betrachten aller Aufgaben/Tickets.
¢ Anlegen neuer Aufgaben/Tickets fir andere Benutzer.
e Loschen aller vorhandenen Aufgaben/Tickets der Schule.

G—"i% - Kein Zugriff!

Priufungen

ﬂ - Dieses Recht gibt Ihnen die Moglichkeit, Prifungen zu Unterrichten anzulegen, zu bearbeiten und
verwalten.

Eigene:

Lesen:

Lo B o I
O i
Betrachten von Priifungen aus Unterrichten, in denen der Lehrer selbst unterrichtet. Klassenlehrer sehen
zusatzlich auch samtliche Prifungen, an denen Schiler der eigenen Klasse teilnehmen.
Erhalten die Funktion Prifungen unter <Unterricht> | <Prifungen>. Darin enthalten sind:
¢ Berichte
e Prifungskalender
¢ Prifungsplanung (Nur mit Leserecht!)
e Prifungsibersicht

P

@5 - Einsicht der eigenen Priifungen unter "Meine Daten". (Im Stundenplan sind Priifungen auch ohne
dieses Recht fiir den Schiiler ersichtlich!)

% - Einsicht samtlicher Prufungen der eigenen Kinder unter "Meine Daten".

Schreiben/Anlegen:

Aktiviert die Mdglichkeit Prufungen anzulegen:

in der Stundenplanansicht | Klick auf die gewlnschte Stunde | Neue Prifung

Uber <Unterricht> | <Mein Unterricht> | <Termine> | Neue Prifung (Fragezeichensymbol)
in der Prifungsplanung

direkt im Klassenbuch (Voraussetzung: Modul KIassenbucthz'ﬁ)

-
@ - Kann Priifungen in Unterrichten anlegen, in denen der Lehrer selbst unterrichtet. Zudem kénnen

Prufungen editiert/verandert werden, welche den eigenen Unterricht betreffen, selbst wenn die Priifung

bspw. durch den Administrator angelegt wurde!
-y

@b - Kann Prifungen in Unterrichten anlegen, in denen der Lehrer selbst unterrichtet und in sémtlichen
Unterrichten, in denen Schiiler seiner Klasse sitzen. Kann zudem auch Priifungen editieren/verandern,
welche seinen Unterricht betreffen, und auch jene, an denen Schiiler seiner Klasse teilnehmen, selbst
wenn auch Schuler anderer Klassen an der Prifung teilnehmen, und auch dann, wenn die Priifung durch
einen anderen Lehrer, Sekretariat oder auch Administrator angelegt wurde!

= ) —
G—"i%_ - Kein Zugriff!
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Loschen:
”~
@ - Kann Prufungen aus Unterrichten 16schen, wo der Benutzer als Lehrer eingetragen ist, selbst wenn

die Prufung bspw. durch einen Administrator angelegt wurde.
-

@b - Kann Priifungen aus Unterrichten I6schen, wo der Benutzer als Lehrer eingetragen ist und aus
samtlichen Unterrichten, wo Schiiler seiner Klasse teilnehmen, selbst wenn die Prifung bspw. durch
einen anderen Lehrer oder Administrator angelegt wurde und auch wenn Schiler anderer Klassen daran
teilnehmen.

= ) —
é.‘i:h __ -Kein Zugriff!

ae: &

Lesen:
Lo B o I
@ @b~ - Betrachten aller vorhandenen Priifungen.

Schreiben/Anlegen:
Lo B o I
@ @b - - Koénnen Priifungen fiir alle Unterrichte anlegen und editieren.

Loschen:
Lo B o I
@ @b | - Konnen samtliche Priifungen Idschen.

é.‘i:h - Kein Zugriff!

Anwendungsfall :

Sie kénnen der Benutzergruppe Lehrer das Recht Priifungen mit den Optionen "Lesen, Schreiben,
Anlegen und Loschen" ohne der Option "Alle" vergeben. Somit kdnnen Lehrer in Unterrichten wo Sie
selbst als Lehrer eingetragen sind, jederzeit Prifungen anlegen, editieren und I6schen.

Klassenlehrer bekommen hiermit zusatzlich die Moéglichkeit, Priifungen zu verwalten, welche Schiiler
seiner Klasse betreffen. Dadurch kann ein Klassenlehrer in Unterrichten, wo er selbst nicht unterrichtet,
aber in dessen Schilergruppen Schiiler seiner Klasse zugeordnet sind, seine Schiler zu Prifungen
eintragen oder auch entfernen.

Wenn Sie mochten, dass ein Lehrer beim Anlegen einer Priifung ebenfalls den Raum oder
Aufsichtslehrer andern kann, so kénnen Sie dies bei der Benutzergruppe selbst einstellen unter
<Administration> | <Benutzergruppen> | Benutzergruppe editieren (Stiftsymbol).

Tipp:
Weitere Einstellungen zu Prifungen finden Sie unter <Unterricht> | <Einstellungen> und unter
<Administration> | <Benutzergruppen> | Benutzergruppe editieren (Stiftsymbol)

Info:
Eine genaue Beschreibung zu Priifungen finden Sie in einem eigenen Dokument auf unserer Homepage.



https://www.untis.at/Content/Downloads/de/WebUntis/03_Anleitungen/Klausurverwaltung_Untis_WebUntis.pdf
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2.1.24 Prufungsstatistik

ﬂ - Schaltet die Funktion Prifungsstatistik unter <Unterricht > | <Prifungsstatistik> frei.
Eigene:

"
2 @b - Einsicht in die Prifungsstatistik von Prifungen wo der Lehrer selbst unterrichtet.

Il'_\'. 0
S8 . i Zugriff!

ae: &

Lo I I
@ @l -Einsicht in die Priifungsstatistik aller Priifungen.

oy !
A8 . woin Zugriff!
2.1.25 Prifungssperre
ﬂ - Schaltet die Funktion Prifungssperre unter <Administration > | <Prifungssperre> frei.
Eigene:
Lesen:

"R
@ @l - Betrachten aller angelegten Priifungssperren.

Ir_".
é% - Kein Zugriff!

Schreiben/Anlegen/Loschen:

-y
b - Anlegen, 16schen und bearbeiten von Priifungssperren, welche die eigene Klasse betreffen.

f-&%tﬂ _ - Kein Zugriff!

ae: &

- o
@ @l -Konnen Prufungssperren fur alle Klassen anlegen, alle vorhandenen Prifungssperren
editieren und mit der Option "Léschen" auch samtliche Sperren 16schen.

Il'_\'.
A8 . cin Zugriff!
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2.1.26

2.1.27

Anwendungsfall:
Vergeben Sie dieses Recht ohne der Zusatzoption "Alle" fiir die Benutzergruppe Lehrer, somit kénnen
ausschlieB3lich Klassenlehrer Prifungssperren fiir ihre Klassen anlegen.

Berichte zum Unterricht

m - Aktiviert unter <Unterricht> | <Mein Unterricht> und unter <Unterricht> | <Unterricht Klassen> die
Berichte pro Unterricht.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fiir ALLE Daten!

Info:
Wenn die Benutzergruppe das Recht " Klassenbuch[ 431" aktiviert hat, ist dieses Recht (Berichte zum
Unterricht) obsolet, da die Berichte durch das Klassenbuch automatisch angezeigt werden!

.o
@ @b - Zugriff auf die Berichte zum Unterricht unter <Unterricht> | <Mein Unterricht> und unter
<Unterricht> | <Unterricht Klassen>.

-
| - Zugriff auf die Berichte zum Unterricht unter <Unterricht> | <Unterricht Klassen>.

@& - Kein Zugriff!

Anwendungsfall:

Wenn das Recht "Berichte zum Unterricht" fur die Benutzergruppe Lehrer aktiviert ist, dann kdnnen
Lehrer unter <Unterricht> | <Mein Unterricht> Berichte zu den eigenen Unterrichten und unter
<Unterricht> | <Unterricht Klassen> Berichte zu Unterrichten aller Klassen generieren. Durch das Recht
« Klassenbuchl[ 42}

" wird dieselbe Funktion ebenfalls aktiviert und zusétzlich stehen mehrere Berichtarten
zur Verfugung!

Wenn die Benutzergruppe das Recht " wﬁﬂ' ohne der Option "Alle" besitzt und das Recht
"Berichte zum Unterricht" deaktiviert ist, dann kann die Benutzergruppe auch unter <Unterricht> |
<Unterricht Klassen> lediglich Berichte zu eigenen Unterrichten generieren.

Lehrerauswahl bei Unterricht

m - Hiermit kénnen Lehrer unter <Unterricht> | <Mein Unterricht> auch ihre Kollegen auswahlen und
somit den Unterricht ihrer Kollegen betrachten.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fiir ALLE Daten!

sl
@ @b~ - Auswahl und Einsicht der Unterrichte aller Lehrer unter <Unterricht> | <Mein Unterricht>
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é.‘z:ﬁ - Kein Zugriff!

Achtung!

Wenn dieses Recht fur Lehrer aktiviert ist, kann es mdglicherweise zu unerwiinschten Ergebnissen
fihren, da die betroffene Benutzergruppe hiermit auch Daten anderer Lehrer einsehen kann, z.B. dieses
Recht in Kombination mit " Schiilerzuordnung[ 181" fiir "Alle" erlaubt es dem Fachlehrer, auch die
Schulerzuordnungen der Kollegen einzusehen. Selbiges gilt auch fur das Recht " Berichte zum

Unterricht[ 281",

Anwendungsfall :

Schiilerzuordnung v 9 @ P& S5
Schilerzuordnung 2 - '%;—'
Lehrerauswahl bei Unterricht v

Mithilfe dieser Kombination aus Rechten kann die betroffene Benutzergruppe bei eigenen Unterrichten
Schiulergruppen anlegen, 16schen und auch Schiler zuordnen. Zudem kénnen die Schilerzuordnungen
anderer Lehrer betrachtet werden.

2.1.28 Unterrichtsnummer anzeigen

: - Mit diesem Recht konnen die Unterrichtsnummern aus Untis betrachtet werden.

Vorsicht!
Hierbei handelt es sich um ein administratives Recht, wenn es gesetzt wird, werden ALLE
Unterrichtsnummern angezeigt!

" A @
[ESY T . G—”i“k - Sehen die Unterrichtsnummer bei Unterrichten.
Die Unterrichtsnummern werden Uberall angezeigt, wo Unterrichte sichtbar sind:
¢ in der Stundenplanansicht (Klick auf eine Stunde)
unter <Unterricht> | <Mein Unterricht> in der Spalte "U-Nr"
unter <Unterricht> | <Unterricht Klassen> in der Spalte "U-Nr"
unter <Unterricht> | <Unterricht Schdler> in der Spalte "U-Nr"
unter <Unterricht> | <Schulergruppe> in der Spalte "Unterricht"

Info:
Die letzten zwei Ziffern der Unterrichtsnummer beschreiben die Kopplungszeile in Untis: 00 fiir erste
Kopplungszeile, 01 fiir zweite Kopplungszeile, usw.

2.1.29 Stammdaten Grundpaket

Stammdaten wie Schiiler, Lehrer, Raume, usw. sehen, bearbeiten oder auch neue anlegen.
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2.1.291

Vorsicht!
Die Stammdaten in WebUntis sind wichtige Elemente die das gesamte Programm betreffen, Schiiler und
Erziehungsberechtigte haben selbst bei aktiviertem Recht darauf keinen Zugriff!

Im WebUntis Grundpaket sind folgende Stammdaten enthalten:
Stammdaten Klassel 281

Stammdaten Schiiler[ 29)

Stammdaten Schiilergruppel 301
Stammdaten Lehrer| 31

Stammdaten Raum| 32}

Stammdaten Raumart[ 32}

Stammdaten Schiilereigenschaftsarten| 32}
Stammdaten Aufgabenart 33)
Stammdaten Fachl 33)

Stammdaten Abteilungl 34

Stammdaten Gebzudel 341

Stammdaten Ferien[ 351

Stammdaten Priifungsart| 38\

Stammdaten Aktivitatsart[ 36)

Stammdaten Lehrerstatus| 36)
Stammdaten Anrechnungsgrund( 37}
Stammdaten Lehrbefahigungls7

Stammdaten Klasse

ﬂ - Schaltet zusatzlich den Menlpunkt <Stammdaten> | <Klassen> frei.

Eigene :

& = ﬁ

Lesen: Tabellarische Ansicht der Stammdaten aller Klassen, jedoch nur eine eingeschrankte Einsicht
der Stammdaten.

Schreiben: Keine Auswirkung.

Anlegen: Neue Klassen anlegen.

Loschen: Keine Auswirkung.

”~
1 )

Lesen: Wie bei Lehrer. Zusatzlich gibt es eine Detailansicht Uber die Klasse, in welcher der Lehrer
Klassenlehrer ist.

Schreiben: Bearbeiten der Klassen, in welchen der Lehrer Klassenlehrer ist.

Anlegen: Neue Klassen anlegen.

Loschen: Loschen von Klassen, in welchen der Lehrer Klassenlehrer ist.

= )
G—"i% Kein Zugriff!

Alle : Stammdaten aller Klassen.@
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a4 ks
Lesen: ID_catéiIanéicht Uber alle vorhandenen Klassen.
Schreiben: Bearbeiten samtlicher Klassen.

Anlegen: Neue Klassen anlegen.
Loschen: Loschen aller vorhandenen Klassen.

é.‘i:ﬁ - Kein Zugriff!

Anwendungsfall :
Dieses Recht kann z.B. aktiviert werden, damit Klassenlehrer/Klassenvorstande die Stammdaten ihrer
eigenen Klassen unter <Stammdaten> | <Klassen> editieren kdnnen.

Tipp:

Sie bendtigen keine eigene Benutzergruppe fiir Klassenlehrer/Klassenworstande. WebUntis merkt implizit
Uber <Stammdaten> | <Klassen> | Spalte "Klassenlehrer/Klassenvorstand" wer Klassenlehrer/
Klassenworstand ist.

2.1.29.2 Stammdaten Schiiler

m - Schaltet zusétzlich den Menlpunkt <Stammdaten> | <Schuler> frei.

Eigene :

&4

Lesen: Tabellarische Ansicht der Stammdaten aller Schiler, jedoch nur eine eingeschrénkte Einsicht
der Stammdaten.

Schreiben: Keine Auswirkung.

Anlegen: Neue Schiler fir beliebige Klassen anlegen.

Loschen: Keine Auswirkung.

[
@s

Lesen: Wie bei Lehrer. Zusatzlich gibt es eine Detailansicht Gber die eigenen Schiler des
Klassenlehrers. In der Detailansicht kénnen auch Klassenwechsel vorgenommen werden, des weiteren
sind hier auch die Kontaktdaten der Erziehungsberechtigten einsehbar.

Schreiben: Hiermit hat ein Klassenlehrer die Mdglichkeit, die Schilerstammdaten seiner eigenen
Klasse zu bearbeiten.

Anlegen: Neue Schiler fir beliebige Klassen anlegen.

Loéschen: Léschen von Schiler welche dem Klassenlehrer zugeordnet sind.

é.‘x:ﬁ - Kein Zugriff!
Alle : Stammdaten aller Klassen.@

34 ks
Lesen: D_etéilans-icht Uber alle vorhandenen Schiiler.
Schreiben: Bearbeiten samtlicher Schillerstammdaten.
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2.1.29.3

Anlegen: Neue Schiiler fiir beliebige Klassen anlegen.
Loschen: Loschen aller vorhandenen Schiler.

é.‘i:h - Kein Zugriff!

Anwendungsfall :
Dieses Recht kann z.B. aktiviert werden, damit Klassenlehrer/Klassenvorstdnde die Stammdaten der
Schiiler ihrer eigenen Klassen unter <Stammdaten> | <Schiler> editieren oder I6schen kénnen.

Info:
Eine genaue Beschreibung Uber den Import von Schiilerdaten finden Sie auf unserer Homepage.

Stammdaten Schiilergruppe

m - Schaltet zuséatzlich den Menlpunkt <Unterricht> | <Schuilergruppen> frei.

Eigene :

&4

Lesen: Tabellarische Ansicht tber sdmtliche Schilergruppen. Lehrer haben zusatzlich eine
Detailansicht Uber die Schilergruppen, welche sie unterrichten.

Schreiben: Bearbeiten von Schilergruppen, welche der Lehrer unterrichtet.

Anlegen: Keine Auswirkung.

Loéschen: Léschen von Schilergruppen, welche der Lehrer unterrichtet.

[
@s

Lesen: Wie bei Lehrer. Zuséatzlich kdnnen Klassenlehrer auch auf Schilergruppen zugreifen, in denen
sich Schdler seiner Klasse befinden, selbst wenn der Lehrer die Schiilergruppe nicht unterrichtet.
Schreiben: Wie bei Lehrer. Zusatzlich kénnen auch Schilergruppen bearbeitet werden, in denen sich
Schiler der eigenen Klasse befinden, selbst wenn der Lehrer die Schilergruppe nicht unterrichtet.
Anlegen: Keine Auswirkung.

Loéschen: Wie bei Lehrer. Zuséatzlich kdnnen auch Schilergruppen geléscht werden, in denen sich
Schiler der eigenen Klasse befinden, selbst wenn der Lehrer die Schilergruppe nicht unterrichtet.

é.‘x:h - Kein Zugriff!

Alle : Zugriff auf alle Schijlergruppen.@

34 ks
Lesen: D_eta'.ilans-icht in samtlichen Schilergruppen.
Schreiben: Bearbeiten samtlicher Schiilergruppen.

Anlegen: Keine Auswirkung.
Loschen: Loschen aller vorhandenen Schiilergruppen.

é.‘i:h - Kein Zugriff!



https://www.untis.at/Content/Downloads/de/WebUntis/03_Anleitungen/Import_Schuelerdaten_mit_WebUntis_2015.pdf
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Anwendungsfall :
Dieses Recht kann z.B. aktiviert werden, damit Lehrer ihren Schilergruppen zusatzliche Klassen
hinzufligen oder auch entfernen kénnen.

Achtung!

Wenn zuséatzlich das Recht " SchUIerzuordnunngéﬂ " aktiviert ist, haben Lehrer in diesem Bereich
ebenfalls die Mdglichkeit neue Schiilergruppen anzulegen und zu léschen, zudem kénnen auch
Schilerzuordnungen durchgefiihrt werden.

2.1.29.4 Stammdaten Lehrer

“ - Aktiviert den Zugriff auf Lehrerstammdaten unter <Stammdaten> | <Lehrer>.

Eigene :

P ala N /zh

YT

Lesen: Tabellarische Ansicht Uber sdmtliche Lehrer. Lehrer konnen zuséatzlich eine Detailansicht Gber
deren eigene Stammdaten aufrufen.

Schreiben: Lehrer konnen ihre eigene Stammdaten bearbeiten. Flr andere Benutzer wie Sekretariat
oder Direktion hat das Schreibrecht keine Auswirkung.

Anlegen: Neue Lehrerstammdaten anlegen.

Loschen: Lehrer kdnnen ihre eigene Stammdaten I6schen. Fir andere Benutzer wie Sekretariat oder
Direktion hat es keine Auswirkung.

é.‘i:ﬁ - Kein Zugriff!

Alle :@

a4 ks
Lesen: D_e-té.ilans-icht samtlicher Lehrerstammdaten.
Schreiben: Bearbeiten samtlicher Lehrerstammdaten.

Anlegen: Neue Lehrerstammdaten anlegen.
Loschen: Loschen aller vorhandenen Lehrerstammdaten.

é.‘i:ﬁ - Kein Zugriff!

Anwendungsfall :

Vergeben Sie dieses Recht mit dem Zusatzrecht "Alle" beispielsweise fiir Direktion und/oder
Sekretariat, somit kdnnen die Stammdaten der Lehrer bearbeitet und ebenfalls Abteilungen und
Lehrbefahigungen zugewiesen werden.

Tipp:
Wenn zusétzlich das Recht " Lehrerarbeitszeit[ 181" aktiviert ist, konnen Lehrer in der Detailansicht ihrer
Stammdaten auch lhre Arbeitszeiten angeben.
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2.1.29.5 Stammdaten Raum

2.1.29.6

2.1.29.7

: - Aktiviert den Zugriff auf Raumstammdaten unter <Stammdaten> | <Raume>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Daten!

a4 ks

Lesen: Detailansicht uber sdmtliche Rdume.

Schreiben: Bearbeiten samtlicher Raume. Hierdurch kénnen den Raumen beispielsweise auch
Ressourcen und Raumgruppen zugeordnet werden.

Anlegen: Anlegen neuer Raume.

Loéschen: Ldschen séamtlicher Radume.

é.‘z:ﬁ - Kein Zugriff!

Anwendungsfall :
Vergeben Sie dieses Recht mit dem Zusatzrecht "Alle™ beispielsweise flir Benutzer welche fiir die
Raum- und Ressourcenverwaltung in der Schule verantwortlich sind.

Stammdaten Raumart

: - Aktiviert den Zugriff auf Raumart-Stammdaten unter <Stammdaten> | <Raumarten>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fur ALLE Daten!

34 ks
Lesen: B_etréchtén samtlicher Raumarten.
Schreiben: Bearbeiten samtlicher Raumarten.

Anlegen: Anlegen neuer Raumarten.
Loéschen: Loschen samtlicher Raumarten.

é.‘z:ﬁ - Kein Zugriff!

Info:
Diese Raumarten kénnen (mit dem Recht "Stammdaten Raum") unter <Stammdaten> | <Raume> pro
Raum ausgewahlt werden.

Stammdaten Schiilereigenschaftsarten

: - Aktiviert den Zugriff auf Schilereigenschaftsarten unter <Stammdaten> | < Schilereigenschaften
>,
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2.1.29.8

2.1.29.9

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Daten!

838 A
Lesen: B_etréchtén der Schulereigenschaftsarten.
Schreiben: Bearbeiten der Schilereigenschaftsarten.

Anlegen: Anlegen neuer Schiilereigenschaftsarten.
Loschen: Léschen samtlicher Schilereigenschaftsarten.

@L:ﬁ - Kein Zugriff!

Info:

Diese Eigenschaftsarten kénnen (mit dem Recht "Stammdaten Schiler") in den Schiillerstammdaten

genutzt werden.

Stammdaten Aufgabenart

: - Aktiviert den Zugriff auf Aufgabenart-Stammdaten unter <Stammdaten> | <Aufgabenarten>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Daten!

24 msA
Lesen: I3_etréchtén aller vorhandenen Aufgabenarten.
Schreiben: Bearbeiten der Aufgabenarten.

Anlegen: Anlegen neuer Aufgabenarten.
Loschen: Loschen séamtlicher Aufgabenarten.

é.“..:ﬁ - Kein Zugriff!

Info:

Aufgabenarten konnen flir Aufgaben bzw. fiir das Ticketingsystem genutzt werden.

Stammdaten Fach

: - Aktiviert den Zugriff auf Fachstammdaten unter <Stammdaten> | <Facher>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Daten!
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a4 ks

Lesen: Betrachten aller vorhandenen Facher.

Schreiben: Facher bearbeiten. Darunter sind auch Einstellungsmdglichkeiten betreffend
Lehrbefahigungen, Abteilungen, Fachgruppen, Abwesenheitskontrolle und Lehrstoffeingabe.
Anlegen: Anlegen neuer Facher.

Loschen: Loschen samtlicher Facher.

é.‘i:ﬁ - Kein Zugriff!
2.1.29.10 Stammdaten Abteilung

: - Aktiviert den Zugriff auf Abteilungsstammdaten unter <Stammdaten> | <Abteilungen>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Daten!

a4 m

Lesen: Ansicht aller vorhanden Abteilungen.

Schreiben: Abteilungen bearbeiten. Hierdurch kénnen den Abteilungen auch Raume zugeordnet
werden.

Anlegen: Anlegen neuer Abteilungen.

Loschen: Loschen séamtlicher Abteilungen.

é.‘x:ﬁ - Kein Zugriff!

Tipp:

Diese Abteilungen kénnen ebenfalls (mit dem Recht "Stammdaten Raum") unter <Stammdaten> |
<Raume> pro Raum ausgewahlt werden. Des weiteren konnen Abteilungen z.B. auch den Benutzern
unter <Administration> | <Benutzer> zugeordnet werden.

2.1.29.11 Stammdaten Gebaude

: - Aktiviert den Zugriff auf Gebaudestammdaten unter <Stammdaten> | <Gebaude>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Daten!

a4 ks

Lesen: Ansicht aller vorhanden Gebaude.

Schreiben: Gebaude bearbeiten. Hierdurch kénnen den Gebauden auch direkt Raume zugeordnet
werden.

Anlegen: Anlegen neuer Gebaude.

Loschen: Loschen samtlicher Gebaude.
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@L:ﬁ - Kein Zugriff!

Tipp:

Gebaude koénnen auch (mit dem Recht "Stammdaten Raum") unter <Stammdaten> | <Rdume> pro
Raum zugeordnet werden.

2.1.29.12 Stammdaten Ferien

: - Aktiviert den Zugriff auf Ferienstammdaten unter <Stammdaten> | <Ferien>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Daten!

24 mA
Lesen: AFsi'.c:ht aller eingetragenen Ferien.
Schreiben: Bearbeiten von Ferien.

Anlegen: Neue Ferien eintragen.
Loéschen: Loschen sémtlicher Ferien.

é.“..:ﬁ - Kein Zugriff!

Achtung!
Ferien werden aus Untis automatisch Uber den Stammdaten-Export nach WebUntis Gbertragen.

2.1.29.13 Stammdaten Priifungsart

: - Aktiviert den Zugriff auf Stammdaten der Prifungsarten unter <Stammdaten> | <Prifungsarten>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Daten!

a4 ks
Lesen: A_nsi'.cht aller vorhandenen Prufungsarten.
Schreiben: Bearbeiten der Prifungsarten.

Anlegen: Neue Prifungsarten anlegen.
Loschen: Léschen samtlicher Priifungsarten.

@L:ﬁ - Kein Zugriff!

‘ Info:
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‘ Die Prifungsarten kénnen von Lehrern bei der Erstellung von Prifungen ausgewahlt werden.
2.1.29.14 Stammdaten Aktivitatsart

: - Aktiviert den Zugriff auf Stammdaten der Aktivitatsarten unter <Stammdaten> | <Aktivitatsarten>.

Achtung!

Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fiir ALLE Daten!

88 A

Lesen: A_ns,i'cht eiller wvorhandenen Aktivitatsarten.
Schreiben: Bearbeiten der Aktivitatsarten.
Anlegen: Neue Aktivitatsarten anlegen.
Loschen: Loschen samtlicher Aktivitatsarten.

@& - Kein Zugriff!

Tipp:

Die in WebUntis angelegten Aktivitatsarten kdnnen vom Administrator unter <Administration> |
<Integration> fir den Import aus Untis ausgewahlt werden. Sie kdnnen Aktivitatsarten beispielsweise
auch ganzen Benutzergruppen zuordnen unter <Administration> | <Benutzergruppen>. Zudem kdnnen

Lehrer diese Aktivitdtsarten beim Anlegen einer neuen Aktivitdt oder Verabredung auswahlen (Modul
Termin notwendig).

2.1.29.15 Stammdaten Lehrerstatus

: - Aktiviert den Zugriff auf Stammdaten zum Lehrerstatus unter <Stammdaten> | <Lehrerstatus>.

Achtung!

Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Daten!

Lesen: AFsi'.cht éller wvorhandenen Lehrerstatus.
Schreiben: Bearbeiten der Lehrerstatus.

Anlegen: Neue Lehrerstatus anlegen.
Loschen: Loschen samtlicher Lehrerstatus.

@& - Kein Zugriff!

Info:

werden.

Lehrerstatus kénnen (mit dem Recht "Stammdaten Lehrer") in den Stammdaten der Lehrer eingetragen
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2.1.29.16 Stammdaten Anrechnungsgrund

: - Aktiviert den Zugriff auf Stammdaten zu den Anrechnungsgriinden unter <Stammdaten> |
<Anrechnungsgriinde>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Daten!

a4 ks
Lesen: AFsi'.cht aller vorhandenen Anrechnungsgriinde.
Schreiben: Bearbeiten der Anrechnungsgriinde.

Anlegen: Neue Anrechnungsgriinde anlegen.
Loschen: Loschen samtlicher Anrechnungsgrinde.

é.‘z:ﬁ - Kein Zugriff!

2.1.29.17 Stammdaten Lehrbefahigung

2.1.30

: - Aktiviert den Zugriff auf Stammdaten zu den Lehrbefahigungen unter <Stammdaten> |
<Lehrbefahigungen>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fur ALLE Daten!

34 ks
Lesen: A_nsi';:ht éller vorhandenen Lehrbefahigungen.
Schreiben: Bearbeiten der Lehrbefahigungen.

Anlegen: Neue Lehrbefahigungen anlegen.
Loschen: Loschen samtlicher Lehrbefahigungen.

é.‘z:ﬁ - Kein Zugriff!

Info:

Diese Befahigungen kénnen (mit dem Recht "Stammdaten Fach") unter <Stammdaten> | <Facher> pro
Fach oder (mit dem Recht "Stammdaten Lehrer") unter <Stammdaten> | <Lehrer> pro Lehrer vergeben
werden.

Schuljahr

: - Aktiviert den Zugriff auf Stammdaten zur Bearbeitung des Schuljahres unter <Stammdaten> |
<Schuljahre>.
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21.31

2.1.32

Vorsicht!
Die Stammdaten in WebUntis sind wichtige Elemente die das gesamte Programm betreffen, Schiiler und
Erziehungsberechtigte haben selbst bei aktiviertem Recht darauf keinen Zugriff!

a4 ks
Lesen: A_nsi'.cht der Schuljahre.
Schreiben: Bearbeiten der Schuljahre.

Anlegen: Neue Schuljahre anlegen.
Loschen: Léschen samtlicher Schuljahre.

@& - Kein Zugriff!

Achtung!
Der Datumsbereich des Schuljahres kommt per Stammdatenexport aus Untis nach WebUntis.

Zeitraster

: - Aktiviert den Zugriff auf Stammdaten zur Bearbeitung des Zeitrasters unter <Stammdaten> |
<Zeitraster>.

Vorsicht!
Die Stammdaten in WebUntis sind wichtige Elemente die das gesamte Programm betreffen, Schiler und
Erziehungsberechtigte haben selbst bei aktiviertem Recht darauf keinen Zugriff!

a4 ks
Lesen: AFsi'.cht cies Zeitrasters.

Schreiben/Anlegen: Bearbeiten des Zeitrasters.
Loschen: Keine Auswirkung (Das Léschen des Zeitrasters ist nicht moglich).

@& - Kein Zugriff!

Achtung!
Das Zeitraster kommt per Stammdatenexport aus Untis nach WebUntis.

Benutzerverwaltung

: - Aktiviert folgende Menlpunkte unter <Administration> : <Benutzergruppen> , <Benutzer> und
<Zuordnungsgruppen> .

Vorsicht!
Hierbei handelt es sich um ein administratives Recht, wenn es gesetzt wird, gilt es automatisch fur
ALLE Benutzergruppen, Benutzer und Zuordnungsgruppen!
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2133

2.1.34

a4 ks

Lesen:

Betrachten aller vorhandenen Benutzergruppen (inklusive der vergebenen Rechte und Einstellungen),
Benutzer (inklusive der Einstellungen) und Zuordnungsgruppen.

Schreiben:

Benutzergruppen bearbeiten: Einstellungen, Rechte und Sicherheitsrichtlinien von Benutzergruppen
andern.

Benutzer bearbeiten: Einstellungen und Passworter von Benutzern andern sowie Benutzer sperren.
Zuordnungsgruppen bearbeiten.

Anlegen:

Aktiviert zusatzliche Optionen unter <Administration> | <Benutzer> | <Benutzerverwaltung>.

Neue Benutzergruppen und Sicherheitsrichtlinien anlegen.

Neue Benutzer anlegen.

Neue Zuordnungsgruppen anlegen.

Loschen:

Loéschen aller vorhandenen Benutzergruppen, Benutzer und Zuordnungsgruppen.

@L:ﬁ - Kein Zugriff!

Achtung!
Dieses Recht sollte ausschliel3lich an Administratoren von WebUntis vergeben werden!

Tipp:
Die " Zuordnungsgruppenl 38" kénnen auch als einzelnes Recht aktiviert werden. Eine Beschreibung
welchen Nutzen Zuordnungsgruppen haben finden Sie in einem eigenen Dokument .

Zuordnungsgruppen

: - Aktiviert die <Zuordnungsgruppen> unter <Administration>.Eine Beschreibung welchen Nutzen
Zuordnungsgruppen haben finden Sie in einem eigenen Dokument .

2 I S z\_
C;_'fl'n @b Zuordnungsgruppen sehen, bearbeiten, 16schen und anlegen.
@L:ﬁ - Kein Zugriff!

Info:
Die Zuordnungsgruppen werden ebenfalls (iber die Rechte " Benutzerverwaltung| 381" und "
Administration[ 401" aktiviert.

Stundenplanformate

: - Aktiviert folgende Menlpunkte unter <Administration> : <Ansichtseinstellungen> ,
<Monitoransichten> inkl. allen entsprechenden Reitern und <Stundenplaneinstellungen> .



http://www.untis.at/Content/Downloads/de/WebUntis/03_Anleitungen/WebUntis_fuer_Betriebe.pdf
http://www.untis.at/Content/Downloads/de/WebUntis/03_Anleitungen/WebUntis_fuer_Betriebe.pdf

40

a4 ks

Lesen:

Betrachten der Ansichtseinstellungen betreffend Stundenpléne, Ubersichtsplane, ICal, Sprechstunden
und Berichte.

Betrachten der Monitoransichten zu Vertretungen, Aktivitaten und Tagesubersicht.

Ansicht der Standardeinstellungen fir Stundenplan.

Schreiben:

Bearbeiten/Andern der Ansichtseinstellungen betreffend Stundenpléne, Ubersichtspléne, ICal,
Sprechstunden und Berichte.

Bearbeiten/Andern der Monitoransichten zu Vertretungen, Aktivitdten und Tagestiibersicht.
Standardeinstellungen fiir Stundenplan andern.

Anlegen:

Unter Ansichtseinstellungen neue Formate fiir Stundenplane, Ubersichtsplane und ICal anlegen.
Unter Monitoransichten neue Formate fiir Vertretungen, Aktivitaten und TagesUbersicht anlegen.
Loschen:

Léschen samtlicher Formate in den Ansichtseinstellungen und Monitoransichten.

G—Li“k - Kein Zugriff!
2.1.35 Nachrichten zum Tag

: - Aktiviert die <Nachrichten zum Tag> unter <Administration>.

Achtung!

Benutzer brauchen dieses Recht nich,t um Nachrichten zum Tag z.B. auf der Heute-Seite lesen zu
kénnen - dies ist bereits implizit moglich. Dieses Recht gibt den Benutzern die Méglichkeit, selbst
Nachrichten zum Tag zu verwalten.

non o K

@ aid Lﬁ’

Lesen: Detailansicht der Nachrichten zum Tag unter <Administration> | <Nachrichten zum Tag>
Schreiben: Vorhandene Nachrichten zum Tag editieren.

Anlegen: Neue Nachrichten zum Tag anlegen.
Loschen: Nachrichten zum Tag I6schen.

G—”i“k - Kein Zugriff!
2.1.36 Administration

b

Vorsicht!
Dieses Recht gibt Benutzern die Mdglichkeit, grundlegende Einstellungen in WebUntis zu verandern!
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a4 ks

Aktiviert folgende Menlpunkte unter <Administration>:

e Export

Aktive Benutzer

Zuordnungsgruppen (Sehen, Bearbeiten, Loschen und Anlegen)

Prifungssperren (Sehen, Bearbeiten, Léschen und Anlegen)

Ansichtseinstellungen mit den Reitern "Allgemein" und "Farben" (Bearbeiten der
Ansichtseinstellungen)

Einstellungen (Andern)

LDAP Einstellungen (Andern)

Integration (Andern samtlicher Integrationseinstellungen zu Untis, SAML, LDAP, Office365,
Sokrates, Smartschool, ... )

Zugriff ent-/sperren (Zugriff auf WebUntis fiir samtliche Benutzer sperren oder entsperren)
Uber WebUntis (Informationen (iber Webuntis)

@L:ﬁ - Kein Zugriff!

Achtung!
Dieses Recht sollte ausschliel3lich an Administratoren von WebUntis vergeben werden!

Tipp:
Die " Zuordnungsgruppenl 38" kénnen auch als einzelnes Recht aktiviert werden. Eine Beschreibung
welchen Nutzen Zuordnungsgruppen haben finden Sie in einem eigenen Dokument .

2.1.37 Backup

: - Mit diesem Recht kann unter <Administration> | <Backup> ein komplettes WebUntis-Backup
heruntergeladen werden.

2 I S z\_
C;_'fl'n @b Backup der aktuellen WebUntis-Instanz mit samtlichen Daten erstellen.
@L:ﬁ - Kein Zugriff!

Achtung!
Dieses Recht sollte ausschliel3lich an Administratoren von WebUntis vergeben werden!

2.1.38 Zugriff liber Untis

: - Dieses Recht wird benétigt um Daten von Untis nach WebUntis zu ibertragen.

Anwendungsfall:
Standardmafig ist das Recht "Zugriff Gber Untis" an die Benutzergruppe Untis vergeben. Fir den Import

wvon Untis nach WebUntis sollten Sie den vorgegebenen Benutzer "Untis" benutzen. Dieser verfiigt Giber
sonst keinerlei weitere Rechte.

Das Recht beinhaltet die Stammdaten, Unterricht und Vertretungen. Die zusatzlichen Rechte "
Untisimport Stammdaten[ 431", " Untisimport Stundenplan[ 421" und " Untisimport Vertretungen[ 42"



http://www.untis.at/Content/Downloads/de/WebUntis/03_Anleitungen/WebUntis_fuer_Betriebe.pdf
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2.1.39

2.1.40

2.2

2.21

werden nicht weiter benétigt, wenn dieses Recht vergeben ist.

Vorsicht!
Dieses Recht sollte an keine "normalen" Benutzer vergeben werden!

Untis Import

: - Untisimport Stammdaten, Untisimport Stundenplan, Untisimport Vertretungen
Aktiviert die Rechte fiir den Export von Untis nach WebUntis fiir Stammdaten, Unterricht/Stundenplan
und Vertretungen.

Anwendungsfall:

Diese Rechte sind nicht fir "normale" Endbenutzer vorgesehen, sondern lediglich jenem Benutzer der in
den Untis-Einstellungen fiir den Export der Daten von Untis nach WebUntis eingetragen wird.
Standardmalig ist der Benutzer "untis" in der Benutzergruppe "Untis" genau fur diesen Zweck
vorhanden.

Verwenden Sie eines dieser Rechte wenn Sie den Export von Untis nach WebUntis auf beispielsweise
nur Stammdaten einschranken méchten. Um den Export mithilfe dieser Rechte einzuschranken zu
koénnen, muss das Recht " Zugriff tiber Untis[ 41 " deaktiviert sein, da sonst automatisch alle Importdaten
Ubertragen werden.

Vorsicht!
Diese Rechte sollten an keine "normalen" Benutzer vergeben werden!

Lehrerabwesenheiten

m - Zeigt den Abwesenheitsgrund bei Lehrerabwesenheiten im Stundenplan an. Mehr Informationen
dazu finden Sie unter " Lehrerabwesenheiten anzeigen| 201"

Vorsicht!
Wenn das Zusatzrecht " Alle " vergeben wird, kénnen Abwesenheitsgriinde samtlicher Kollegen gesehen
werden!

Info:
Dieses Recht funktioniert nur in Kombination mit dem Recht " Lehrerabwesenheiten anzeigen| 29 ".

Modul Klassenbuch

Bitte beachten Sie das Kapitel Abkiirzungen und Symbolel & ¥ir die Erklarung der einzelnen Spalten
bzw. Optionen, die pro Recht gesetzt werden kdnnen.

Klassenbuch

m - Universalrecht fur die Nutzung der Funktionalitat Klassenbuch.
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Info:

Das globale Recht "Klassenbuch" ermdglicht es Lehrern als auch Klassenlehrern, Abwesenheiten in
ihren Unterrichten zu verwalten, dartiber hinaus wird ebenfalls die Eintragung von Lehrstoff und
Hausaufgaben zu eigenen Unterrichten aktiviert. Die zusatzlichen Rechte " Lehrstoffl 461" und "
Hausaufgabel?ﬂ " werden nicht benétigt, wenn dieses Recht vergeben ist.

Lehrer kdnnen damit Abwesenheiten in ihren Unterrichten verwalten, zudem konnen Sie Lehrstoff und
Hausaufgaben in ihren Unterrichten eintragen.

Eigene:

[
@s

¢ Aktiviert folgende Menlpunkte unter <Klassenbuch>:

o Offene Stunden/Lehrer

o Offene Stunden/Klasse

o Abwesenheiten,

o Fehlzeiten

o Berichte.
Die Rechte hier beschranken sich auf die eigene(n) Klasse(n) des Klassenlehrers/Klassenwvorstandes,
z.B. kann ein Klassenlehrer/Klassenvorstand nur fur seine Klasse(n) die Abwesenheiten unter
<Klassenbuch> | <Abwesenheiten> verwalten.

Aktiviert <Unterricht> | <Unterricht Schiler> fur den Zugriff auf die eigene(n) Klasse(n).

Aktiviert <Unterricht> | <Unterricht Klassen> | <Berichte> fiir die eigene(n) Klasse(n).

Aktiviert <Unterricht> | <Mein Unterricht> | <Berichte> pro Unterricht

Aktiviert unter <Unterricht> | <Mein Unterricht> | <Termine> folgende Funktionalitaten:

- Zugang zur Hauptseite des elektronischen Klassenbuches, Lehrstoff und Hausaufgaben.

- Auf der Hauptseite des Klassenbuches kdnnen folgende Tatigkeiten durchgefiihrt werden:
Abwesenheitskontrolle, Informationen zum Schuler, Anzeige der Befreiungen, Sitzplanverwaltung,
Anzeige von Schilerbildern, Sortierung der Schulerliste, Anzeige der Klassendienste.

e Aktiviert im eigenen Lehrerplan in den Details zur Stunde die Buttons "Klassenbuch" und "Lehrstoff".
e Aktiviert im Klassenplan der eigenen Klasse(n) in den Details zur Stunde die Buttons "Klassenbuch"
und "Lehrstoff".

&
-

e Aktiviert <Klassenbuch> | <Offene Stunden/Lehrer> fiir die Uberpriifung der eigenen offenen Stunden.
Aktiviert <Unterricht> | <Mein Unterricht> | <Berichte> pro Unterricht

Aktiviert unter <Unterricht> | <Mein Unterricht> | <Termine> folgende Funktionalitaten:

- Zugang zur Hauptseite des elektronischen Klassenbuches, Lehrstoff und Hausaufgaben.

- Auf der Hauptseite des Klassenbuches kdnnen folgende Tatigkeiten durchgefiihrt werden:
Abwesenheitskontrolle, Informationen zum Schuler, Anzeige der Befreiungen, Sitzplanverwaltung,
Anzeige von Schilerbildern, Sortierung der Schulerliste, Anzeige der Klassendienste.

¢ Aktiviert im Stundenplan in den Details zur Stunde die Buttons "Klassenbuch" und "Lehrstoff"

aa

¢ Aktiviert <Klassenbuch> | <Abwesenheiten> zur Betrachtung der eigenen Abwesenheiten, zum
Herunterladen des Entschuldigungsschreibens und des Abwesenheitsberichtes.
e Aktiviert <Klassenbuch> | <Fehlzeiten>
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-
—| - Das Recht "Klassenbuch" hat fir diese Benutzergruppen, ohne dem Zusatzrecht "Alle" oder
weiterer Rechte wie beispielsweise "Schulerabwesenheiten Verwaltung", keine Auswirkung.

Alle:

Vorsicht!
Das Zusatzrecht ALLE ist fur Lehrer/Klassenlehrer nicht notwendig!

N e

i @
Zusatzlich zu den oben genannten Punkten ist es mit dem Zusatzrecht " Alle " mdglich, auf sdmtliche
Klassenbicher aller Klassen zuzugreifen.
Lehrer als auch Sekretariat bekommen hierdurch zusétzlich den Menupunkt <Klassenbuch> | <Offene
Stunden/Klasse> aktiviert, dadurch kénnen sie die noch offenen Stunden samtlicher Klassen und
Kollegen einsehen.
Uber <Unterricht> | <Unterricht Klassen> kénnen Berichte zu samtlichen Unterrichten generiert werden,
daruber hinaus lasst sich in dieser Ansicht Uber die Termine auf jedes Klassenbuch zugreifen.
Auch in der Stundenplanansicht kann Gber ein Klick auf die Stunden jedes beliebige Klassenbuch
aufgerufen werden und darin Eintragungen vorgenommen werden.
Unter dem Menipunkt <Unterricht> | <Unterricht Schiler> kénnen die Unterrichte aller Schiiler
eingesehen werden.

ad

Fur Schiler und Erziehungsberechtigte hat das Zusatzrecht " Alle " keine weiteren Auswirkungen.

2.2.2 Klassendienste

m - Aktiviert die Mdoglichkeit der Verwaltung der Klassendienste unter <Klassenbuch> |
<Klassendienste>.

Info:

Das Recht fir Klassendienste wird nicht mit dem globalen Recht " Klassenbuch[ 43" automatisch
vergeben. Fir die Verwendung von Klassendienste muss dieses Recht fur die gewlinschte
Benutzergruppe explizit vergeben werden.

Eigene:

[
[

Klassenlehrer/Klassenwvorstande bekommen die Méglichkeit, die Dienste ihrer Klassen zu verwalten.
Diese konnen Uber <Klassenbuch> | <Klassendienste> Einteilungen vornehmen oder auch direkt im
Klassenbuch.

L
@ | - Konnen Uber <Klassenbuch> | <Klassendienste> in der Listenansicht samtliche
Klassendienste betrachten.
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223

i)
@5 - Kénnen unter <Klassenbuch> | <Klassendienste> die Dienste ihrer Klasse betrachten.

% - Kein Zugriff!
Alle: @

Lo B
@b @ | - Einstellungsméglichkeiten tiber die Klassendienste samtlicher Klassen.

=3
@ - Keine Auswirkung.

% - Kein Zugriff!

Anwendungsfall:

Vergeben Sie das Recht " Klassendienste " mit den Zusatzrechten " Le , Sch, An, L6 " z.B. fur die
Benutzergruppe Lehrer, damit kénnen Klassenlehrer/Klassenwvorstande die Dienste ihrer Klassen
verwalten.

Mit den Zusatzoptionen " Alle + Le " ermdglichen Sie der Benutzergruppe, die Einteilungen der
Klassendienste anderer Klassen zuséatzlich zu betrachten:

Klaszendienste T | || [

s
Klassendienste T o 4 gn

Noteneintragung

ﬂ - Aktiviert fur Lehrer die Moglichkeit, Noten einzutragen und fir Schiler und Erziehungsberechtigte
die Noteneinsicht.

Info:

Das Recht fiir Noteneintragung wird nicht mit dem globalen Recht " Klassenbuch[ 431" automatisch
vergeben. Fir die Verwendung von Noten muss dieses Recht fiir die gewlinschte Benutzergruppe explizit
vergeben werden.

2l

h &
Lehrer kbnnen mithilfe dieses Rechts Noten an Schiler vergeben, welche sie unterrichten.
Dies erfolgt beispielsweise direkt im Klassenbuch oder tber <Unterricht> | <Mein Unterricht> und/oder
<Unterricht> | <Unterricht Klassen> durch das Schulersymbol (Schiler im Unterricht).
Klassenlehrer/Klassenworstande kdnnen zudem auch jederzeit Noten an die Schiiler der eigenen Klasse

vergeben.

= )
G—”i% - Kénnen unter <Unterricht> | <Mein Unterricht> ihre persénliche Notenibersicht pro Unterricht
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224

225

lesen bzw. die Notentbersicht je Kind.

o

— - Kein Zugriff!

Anwendungsfall:

Zusammen mit dem Recht " Prifungen [231" erlaubt dieses Recht den Lehrpersonen Noten in ihren
Prifungen einzutragen. Vergibt man dieses Recht (ohne Option "Alle") der Benutzergruppe der Lehrer,
aktiviert WebUntis implizit die Méglichkeit, fir Klassenlehrer/Klassenvorstande in ihren Klassen
Prifungen anzulegen und sogar Noten einzutragen.

Befreiung

m - Aktiviert den Zugang zu Befreiungen unter <Klassenbuch> | <Befreiungen>.

Info:

Das Recht fur Befreiungen wird nicht mit dem globalen Recht " Klassenbuch[42) " automatisch vergeben.
Fir die Verwendung von Befreiungen muss dieses Recht fir die gewlinschte Benutzergruppe explizit
vergeben werden.

[
[

Konnen Befreiungen fiir Schiler der eigenen Klasse verwalten. Ohne der Option "Alle" ist es nur
Klassenlehrern/Klassenvorstanden erlaubt Befreiungen anzulegen und zu editieren.

"Normale" Lehrer die keine Klassenlehrer/Klassenvorstande sind diirfen die Befreiungen lesen. WebUntis
Uberpruft implizit ob der aktuelle Lehrer ein Klassenlehrer/Klassenvorstand ist.

L

@ .| - Ohne dem Zusatzrecht "Alle" haben diese Benutzergruppen kein Zugriff auf die Befreiungen.
Mit dem Zusatzrecht kdnnen Sie samtliche Befreiungen editieren, 16schen oder auch neue anlegen!

G—”i“k - Leserecht auf die eigenen Befreiungen bzw. auf die der eigenen Kinder unter <Klassenbuch> |

<Befreiungen>.

Lehrstoff

m - Ermdglicht die Einsicht Uber die Lehrstoffeintragungen.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Daten!

Info:

Das Recht fiir Lehrstoffeintragungen wird mit dem globalen Recht " Klassenbuch[421" automatisch
vergeben. Dieses Recht wird nicht bendétigt, wenn Lehrer bereits das Recht "Klassenbuch" besitzen. Mit
dem Recht "Klassenbuch" ist es dartiber hinaus auch maglich, direkt Gber den Stundenplan oder im
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elektronischen Klassenbuch den Lehrstoff einzutragen.

Lo B o I

2 @b __ - Kénnen unter <Unterricht> | <Mein Unterricht> | <Termine> den Lehrstoff zu den
jeweiligen Unterrichten einsehen. Zudem wird der Lehrstoff auch im Stundenplan in den Details zur
jeweiligen Unterrichtsstunde angezeigt.

@& - Betrachten der Lehrstoffeintragungen direkt im Stundenplan lber die Details zur jeweiligen
Unterrichtsstunde.

2.2.6 Hausaufgabe

“ - Betrachten von Hausaufgaben unter <Unterricht> | <Mein Unterricht> | <Termine>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fiir ALLE Daten!

Info:
Das Recht fir Hausaufgaben wird mit dem globalen Recht " Klassenbuch[ 42" automatisch vergeben.
Dieses Recht wird nicht bendtigt, wenn Lehrer bereits das Recht "Klassenbuch" besitzen.

Lo B o I
@ @l - Konnen die Hausaufgaben unter <Unterricht> | <Mein Unterricht> | <Termine> oder unter
<Unterricht> | <Unterricht Klassen> | <Termine> betrachten.

G—”i“k - Betrachten der Hausaufgaben unter <Klassenbuch> | <Hausaufgaben>.

2.2.7 Schulerabwesenheiten Verwaltung

s

Aktiviert folgende Menlpunkte unter <Klassenbuch>:
e Abwesenheiten

¢ Fehlzeiten

e Berichte

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Daten!

Info:
Klassenlehrer/Klassenvorstande bekommen durch das Recht " Klassenbuch[ 431" automatisch Zugriff auf
<Abwesenheiten>, <Fehlzeiten> und <Berichte>. Dieses Recht ist daflir nicht notwendig.




48

Lo B o I
@ @b | - Zugriff auf die Verwaltung samtlicher Schiilerabwesenheiten.

é_‘v:h - Kein Zugriff!

Anwendungsfall:

"Normale" Lehrer die keine Klassenlehrer/Klassenvorstande sind, haben mit dem Recht " Klassenbuch
[431" keinen Zugriff auf die Verwaltung der Schilerabwesenheiten. Mithilfe dieses Rechts ermdglichen
Sie diesen und anderen Benutzergruppen, wie beispielsweise Sekretariat, den Zugriff auf die Verwaltung
samtlicher Schilerabwesenheiten.

Vorsicht!
Schuler diirfen dieses Recht nicht bekommen.

2.28 Abwesenheitsmeldung

“ - Mit diesem Recht kdnnen sowohl Schiiler bzw. Erziehungsberechtigte als auch Lehrer eigene
Abwesenheiten anlegen.

2l
ik @ - Abwesenheitsmeldung tiber <Unterricht> | <Mein Unterricht>
G—”i“k - Abwesenheitsmeldung Uber <Klassenbuch> | <Abwesenheiten>

o

— - Kein Zugriff!

Info:
Damit Lehrer sowie auch Schuler bzw. Erziehungsberechtigte ebenfalls einen Abwesenheitsgrund
angeben kdnnen, wird zusatzlich das Recht " Eigeneintrag des AbwesenheitsgrundslTS'ﬁ " bendtigt.

2.29 Eigeneintrag des Abwesenheitsgrunds

m - Mit diesem Recht kénnen Schiler bzw. Erziehungsberechtigte als auch Lehrer einen
Abwesenheitsgrund zu den Abwesenheiten angeben.

n O
WY G—”i“k - Moglichkeit zur Auswahl eines Abwesenheitsgrunds bei der Erstellung einer
Abwesenheit.

o

— - Kein Zugriff!

Info:

In Kombination mit dem Recht " Abwesenheitsmeldung[ 481" kénnen sowohl Schiiler bzw.
Erziehungsberechtigte als auch Lehrer eigene Abwesenheiten inkl. Angabe des Abwesenheitsgrundes
anlegen.
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2.210 Entschuldigungen

2211

In Kombination mit dem Recht " Schiilerabwesenheiten Verwaltunngﬂ " konnen mit diesem Recht
Schilerabwesenheiten unter <Klassenbuch> | <Abwesenheiten> | Fragezeichensymbol entschuldigt
werden.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Daten!

Info:

Das Entschuldigen von Abwesenheiten ist fur Klassenlehrer/Klassenvorstdnde automatisch mit dem
globalen Recht " Klassenbuch[42) " moglich. Dieses Recht wird nicht benétigt, wenn Lehrer bereits das
Recht " Klassenbuchl 42 " besitzen.

NN

@ @b~ - Haben die Moglichkeit unter <Klassenbuch> | <Abwesenheiten> iiber das
Fragezeichensymbol Abwesenheiten von Schiilern zu entschuldigen (vorausgesetzt das Recht "
Schiilerabwesenheiten Verwaltung[ 471 " ist ebenfalls aktiviert).

é.‘z:ﬁ - Kein Zugriff!

Anwendungsfall :

"Normale" Lehrer, die keine Klassenlehrer/Klassenvorstande sind, haben mit dem Recht " Klassenbuch
[421" keine Berechtigung zum Entschuldigen von Schiilerabwesenheiten. Mithilfe dieses Rechts in
Kombination mit " Schiilerabwesenheiten Verwaltungl 47" ermdglichen Sie diesen und anderen
Benutzergruppen, wie beispielsweise Sekretariat, das Verwalten und Entschuldigen von
Schulerabwesenheiten.

Klassenbucheintrag

m - Aktiviert die Moglichkeit im elektronischen Klassenbuch Klassenbucheintrage zu verwalten.

Info:

Das Recht fir Klassenbucheintrage wird nicht mit dem globalen Recht " Klassenbuch[ 43" automatisch
vergeben. Um Klassenbucheintrage vornehmen zu kénnen, muss dieses Recht fur die gewlinschte
Benutzergruppe explizit vergeben werden.

Eigene:

[
[

Klassenlehrer/Klassenworstande kénnen unter <Klassenbuch> | <Klassenbucheintrage> neue
Klassenbucheintrage fiir die Schiler der eigenen Klasse vornehmen und samtliche Eintrage ihrer
Klassen verwalten - dies ist auch Uber das elektronische Klassenbuch maglich.
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2212

&
-

Lehrer kénnen direkt Uiber das Klassenbuch neue Klassenbucheintrage vornehmen. Unter
<Klassenbuch> | <Klassenbucheintrage> kénnen die selbst angelegten Klassenbucheintrage betrachtet,
editiert und geldscht werden.

a4

Schiler und Erziehungsberechtigte kdnnen Klassenbucheintrage, welche sie selbst bzw. die eigenen
Kinder betreffen, unter <Klassenbuch> | <Klassenbucheintrage> betrachten.

o

Bekommen ebenfalls den Menlpunkt <Klassenbuch> | <Klassenbucheintrage> aktiviert, jedoch ohne
Zugriff auf jegliche Daten.

ae: @

Lo B o I

0 i
Wenn die Zusatzrechte "Sch" und "An" vergeben sind, kdnnen unter <Klassenbuch> |
<Klassenbucheintrdge> neue Klassenbucheintrage fur sdmtliche Klassen und Schiler vorgenommen
werden. Mit dem Zusatzrecht "L3" kdnnen alle Eintrédge geléscht werden.

aad

Das Zusatzrecht "Alle" hat keine weitere Auswirkung auf diese Benutzergruppen. Es kdnnen weiterhin
nur die eigenen Klassenbucheintrdge gesehen werden.

Berichte zum Klassenbuch

ﬂ - Aktiviert den Zugriff auf Berichte zum Klassenbuch unter <Klassenbuch> | <Berichte>.

Info:

Der Zugriff auf die Berichte zum Klassenbuch wird fiir Klassenlehrer/Klassenwvorstande automatisch mit
dem globalen Recht " Klassenbuch[42) " erteilt. Dieses Recht wird nicht bendtigt, wenn Lehrer bereits
das Recht " Klassenbuch[ 421" besitzen.

Lo B o I
@ @b - Zugriff auf Berichte zu samtlichen Klassenbiichern.

G—"i% - Kein Zugriff!

Anwendungsfall :

Wenn eine Benutzergruppe Uber zusatzliche Rechte, wie beispielsweise "Noteneintragung" und/oder
"Prifungen” verfugt, so werden in diesem Bereich zuséatzliche Berichte angeboten.
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2213

2214

Offene Stunden

m - Ermdglicht den Zugriff auf offene Stunden unter <Klassenbuch> | <Offene Stunden/Lehrer> und
unter <Klassenbuch> | <Offene Stunden/Klasse>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Daten!

Info:
Der Zugriff auf die offenen Stunden wird automatisch mit dem globalen Recht " Klassenbuch[ 421" erteilt.
Dieses Recht wird nicht benétigt, wenn Lehrer bereits das Recht " Klassenbuch[ 421" besitzen.

Lo B o I
@ @b | - Zugriff auf samtliche offenen Stunden unter <Klassenbuch> | <Offene Stunden/Lehrer> und
unter <Klassenbuch> | <Offene Stunden/Klasse>

é_‘v:h - Kein Zugriff!

Stammdaten Klassenbuch

b

Stammdaten des Klassenbuchs wie Abwesenheitsgrund, Lehrform, Notenschema, usw. sehen,
bearbeiten oder auch neue anlegen.

Vorsicht!
Die Stammdaten in WebUntis sind wichtige Elemente welche das gesamte Programm betreffen, Schiler
und Erziehungsberechtigte haben selbst bei aktiviertem Recht darauf keinen Zugriff!

Stammdaten Abwesenheitsgrund

Aktiviert den Zugriff auf Stammdaten fir Abwesenheitsgrinde unter <Stammdaten> |
<Abwesenheitsgriinde>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Daten!

n oo S

@ & oA

Je nach vergebenen Zusatzrechten (Le, Sch, An, L) kdnnen Abwesenheitsgrinde gesehen, bearbeitet,
geldscht und neue angelegt werden.

é.‘z:ﬁ - Kein Zugriff!
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Stammdaten Entschuldigungsstatus

Aktiviert den Zugriff auf Stammdaten fir Entschuldigungsstatus unter <Stammdaten> |
<Entschuldigungsstatus>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Daten!

a4 ik
Je nach ve_rgébenén Zusatzrechten (Le, Sch, An, L6) kdnnen Entschuldigungsstatus gesehen,
bearbeitet, geléscht und neue angelegt werden.

é.‘i:ﬁ - Kein Zugriff!

Stammdaten Eintragskategorie

Aktiviert den Zugriff auf Stammdaten der Eintragskategorien unter <Stammdaten> | <Eintragskategorien>
und <Stammdaten> | <Eintragskategoriegruppe>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fiir ALLE Daten!

a4 ks
Je nach ve_rgébenén Zusatzrechten (Le, Sch, An, Ld) kénnen Eintragskategorien und
Eintragskategoriegruppen gesehen, bearbeitet, geldscht und neue angelegt werden.

é_“.:h - Kein Zugriff!

Stammdaten Dienste
Aktiviert den Zugriff auf Stammdaten der Klassendienste unter <Stammdaten> | <Dienste>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Daten!

non o K

@ aid Lﬁ’

Je nach vergebenen Zusatzrechten (Le, Sch, An, L3) kdnnen Dienste gesehen, bearbeitet, geléscht und
neue angelegt werden.

é.‘i:ﬁ - Kein Zugriff!
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Stammdaten Lehrform
Aktiviert den Zugriff auf Stammdaten der Lehrformen unter <Stammdaten> | <Lehrformen>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Daten!

n n o K

@ s oA

Je nach vergebenen Zusatzrechten (Le, Sch, An, L6) konnen Lehrformen gesehen, bearbeitet, geléscht
und neue angelegt werden.

é.‘i:ﬁ - Kein Zugriff!

Stammdaten Befreiungsgrund
Aktiviert den Zugriff auf Stammdaten der Befreiungsgrinde unter <Stammdaten> | <Befreiungsgriinde>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fiir ALLE Daten!

a4 ks
Je nach ve_rgébenén Zusatzrechten (Le, Sch, An, Ld) kénnen Befreiungsgriinde gesehen, bearbeitet,
geléscht und neue angelegt werden.

é_“.:h - Kein Zugriff!

Stammdaten Notenschema
Ermaoglicht Lehrpersonen das Anlegen von neuen Notenschemen fiir ihre Prifungen (solange die
Prufungsart in ihren Stammdaten nicht bereits ein fixes Notenschema vom Administrator erhalten hat).

NN z,_

@ ad N
Um mit den Notenschemen arbeiten zu kénnen, wird zusatzlich das Recht " Stammdaten Prifungsart
[2A" bendtigt. Somit kann die gewlinschte Benutzergruppe bei der Erstellung oder Bearbeitung einer
Prufungsart ebenfalls ein Notenschema angeben.
Mit dem Zusatzrecht " Alle " bei "Stammdaten Notenschema" wird der Zugriff auf die Stammdaten der
Notenschemen unter <Stammdaten> | < Notenschemen > aktiviert. Je nach vergebenen Zusatzrechten
(Le, Sch, An, L&) kénnen in diesem Bereich Notenschemen gesehen, bearbeitet, geldscht und neue
angelegt werden.

é.‘i:ﬁ - Kein Zugriff!
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2.3

2.31

2.3.2

Termin/Buchungsmodul

Bitte beachten Sie das Kapitel Abkiirzungen und Symbolel 6" fiir die Erklarung der einzelnen Spalten
bzw. Optionen, die pro Recht gesetzt werden kénnen.

Info:
Das Buchungsmodul wird fur die jeweilige Benutzergruppe automatisch eingeblendet, sobald eines der
Rechte (" Buchen[58) - oder Resenieren Raum[ 531", " Buchen[57) - oder Resenieren Ressourcel 581", "
Buchungsverwaltungl 62} ") an die Benutzergruppe vergeben wird.

Bitte beachten Sie auch die Einstellungen zu den Buchungsformaten unter <Administration> |
<Buchungsformate>. Mithilfe der Buchungsformate kdnnen Sie definieren, welche Eingaben Benutzer fur
die Buchung eines Raumes oder einer Aktivitat tatigen missen.

Die Buchungsformate kdnnen Sie unter <Administration> | <Benutzergruppen> | Benutzergruppe
editieren (Bleistiftsymbol) pro Benutzergruppe vergeben.

Stundenplan Ressource

m - Betrachten eines Ressourcenplans unter <Stundenplan> | <Ressourcen>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Ressourcenplane!

oOn N
@ @b @ | - Konnen alle Ressourcenpléne betrachten.

fk - Kein Zugriff!

Anwendungsfall:

Dieses Recht kénnen Sie beispielsweise fir Direktion, Sekretariat oder auch Hausmeister vergeben,
somit kann die Benutzergruppe bei Bedarf auf samtliche Ressourcenplane der Schule zugreifen.

Ubersichtsplan Ressource

m - Betrachten eines Ubersichtsplans fiir Ressourcen unter <Stundenplan> |
<Ressourcenubersicht>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Daten!
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2.3.3

NN
s @b . - Zugriff auf Ressourceniibersicht fiir alle Ressourcen.

@& - Kein Zugriff!

Anwendungsfall:

Dieses Recht kénnen Sie beispielsweise fiir Direktion, Sekretariat oder auch Stundenplaner vergeben,
somit kann die Benutzergruppe bei Bedarf auf den Ressourcen-Ubersichtsplan zugreifen.

Diese Recht kdnnte ebenfalls fiir Lehrer relevant sein, da Sie mithilfe des Ressourcen-Ubersichtsplans
schnell nachsehen kénnen, ob bestimmte Ressourcen zur Verfligung stehen.

Reservieren Raum

“ - Ermdglicht das Resenieren von Raumen unter <Buchen> | <Raum Buchen>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fur ALLE Raume!

NN
D s
Aktiviert folgende Menlpunkte unter <Buchen>:
¢ Raum buchen
Neue Aktivitit
Verabredungen
Meine Buchungen
Arbeitsliste
Mithilfe dieses Rechts konnen die betroffenen Benutzergruppen Raume resenieren und zusatzlich auch
Aktivitaten und Verabredungen buchen.

&3

Aktiviert folgende Menlpunkte unter <Buchen>:

¢ Raum buchen

¢ Neue Aktivitit

e Meine Buchungen

Mithilfe dieses Rechts konnen die betroffenen Benutzergruppen Raume resenieren und zusatzlich auch
Aktivitaten buchen.

Anwendungsfall:

Mit diesem Recht kénnen unter <Raum buchen> Raume nur reseniert und nicht direkt gebucht werden.
Ein Raumadministrator kann anschliefend unter <Buchen> | <Arbeitsliste> diese Resenierung
bestatigen bzw. ablehnen.

Dieses Recht kann auch auf Raumgruppen beschrankt werden:
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234

2.3.5

Reservieren Raum il v ¥ ) | S % Reservieren Raum
Buchen Raum Alle 3

il Beschrankung auf Raumgruppen:
Reservieren Ressource g Alle 3 | Alle
Buchen Ressource v g Alle 3 « Horséle

%l

Buchung in der Vergangenheit

Buchen Raum
“ - Ermdglicht das Buchen von Raumen unter <Buchen> | <Raum Buchen>.

Der Unterschied zum Recht " Resenieren Raum| 551" liegt darin, dass mit diesem Recht Raume direkt
gebucht und nicht nur resenviert werden kdnnen.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fur ALLE Raume!

Lo B o I
D s
Aktiviert folgende Menlpunkte unter <Buchen>:
¢ Raum buchen
Neue Aktivitit
Verabredungen
Meine Buchungen
Arbeitsliste
Mithilfe dieses Rechts konnen die betroffenen Benutzergruppen Raume buchen und zusatzlich auch
Aktivitaten und Verabredungen buchen.

g

Aktiviert folgende Menlpunkte unter <Buchen>:
¢ Raum buchen

¢ Neue Aktivitat

e Meine Buchungen

Tipp:
Dieses Recht kann ebenfalls wie das Recht " Resenieren Raum| 551" auf Raumgruppen beschrankt
werden.

Reservieren Ressource

m - Ermdglicht das Resenieren von Ressourcen unter <Buchen> | <Ressource Buchen>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Ressourcen!

NN
Dad

Aktiviert zusatzlich folgende MenUpunkte unter <Buchen>:
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2.3.6

e Verabredungen

¢ Ressource buchen

¢ Meine Buchungen

¢ Arbeitsliste

Mithilfe dieses Rechts konnen die betroffenen Benutzergruppen Ressourcen resenvieren und zusatzlich
auch Verabredungen buchen.

aa

Aktiviert zusatzlich folgende Menlpunkte unter <Buchen>:

¢ Ressource buchen

¢ Meine Buchungen

Mithilfe dieses Rechts kénnen die betroffenen Benutzergruppen Ressourcen reservieren.

Anwendungsfall :

Mit diesem Recht kdnnen unter <Ressource buchen> Ressourcen nur resenviert und nicht direkt gebucht
werden. Ein Ressourcenadministrator kann anschlielend unter <Buchen> | <Arbeitsliste> diese
Resenierung bestatigen bzw. ablehnen.

Dieses Recht kann auch auf Ressourcengruppen beschrankt werden.

Reservieren Ressource 7 | (] [ BA 4 ;

) &F‘.eser\fleren Ressource
Buchen Ressource Alle

il Beschrankung auf Ressourcengruppen:
Buchung in der Vergangenheit W [ Alle
Unterrichtsr&ume andern W Alle 2 « Beamer
Stundenplananderung fur Buchungen W I:I‘—E—:l

Buchen Ressource

ﬂ - Ermdglicht das Buchen von Ressourcen unter <Buchen> | <Ressource Buchen>.
Der Unterschied zum Recht " Resenieren Ressource[561" liegt darin, dass mit diesem Recht
Ressourcen direkt gebucht und nicht nur reseniert werden kénnen.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Ressourcen!

Lo B o I
D i
Aktiviert zusatzlich folgende Menlpunkte unter <Buchen>:
e Verabredungen
¢ Ressource buchen
e Meine Buchungen
¢ Arbeitsliste
Mithilfe dieses Rechts kdénnen die betroffenen Benutzergruppen Ressourcen buchen und zusatzlich auch
Verabredungen anlegen.

a4

Aktiviert zusatzlich folgende Menlpunkte unter <Buchen>:
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2.3.7

2.3.8

¢ Ressource buchen
¢ Meine Buchungen
Mithilfe dieses Rechts kdnnen die betroffenen Benutzergruppen Ressourcen buchen.

Tipp:
Dieses Recht kann ebenfalls wie das Recht " Resenieren Ressource| 561 " auf Ressourcengruppen
beschrankt werden.

Buchung in der Vergangenheit

m - Erméglicht das Buchen von Rdumen und Ressourcen in der Vergangenheit.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fiir ALLE Daten!

& M o= B

Aa0AB

Kdénnen Rdume und Ressourcen in der Vergangenheit buchen (Vorausgesetzt das Recht " Buchen
Raum|[ 561" oder " Buchen Ressource[ 571 " ist ebenfalls aktiviert).

Tipp:

Es ist auch moéglich Buchungen in der Zukunft mit einer Zeitangaben zu begrenzen. Die Einstellungen
hierfur finden Sie in den Benutzergruppeneinstellungen: <Administration> | <Benutzergruppen> |
Benutzergruppe editieren (Bleistift-Symbol)

Unterrichtsraume andern

4%

Mit diesem Recht ist es moglich unter <Stundenplan> | <Lehrer> in den Details zur Stunde oder tber
<Unterricht> | <Mein Unterricht> | <Termine> den Unterrichtsraum in einer zuklnftigen Stunde zu dndern
(Fernglassymbol).

Eigene:

-
@ - Kénnen Uber <Unterricht> | <Mein Unterricht> oder <Unterricht Klassen> | <Termine>

(Fernglassymbol) den Unterrichtsraum von Unterrichten andern, in denen der Lehrer selbst unterrichtet.

)
b - Wie bei Lehrern. Klassenlehrer/Klassenvorstande kénnen zudem auch Unterrichtsraume von
Unterrichten andern, in denen Schiler der eigenen Klasse teilnehmen.

= ) —
@L:ﬁ __ - Kein Zugriff!

ae: O
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2.3.9

Lo B o I
D i
Konnen die Unterrichtsraume von samtlichen Unterrichten andern.
Dies kann direkt im Stundenplan in den Details zur Stunde ( Fernglassymbol ) gemacht werden oder

auch Uber <Unterricht> | <Unterricht Klassen> | <Termine> (Fernglassymbol).

@L:ﬁ - Kein Zugriff!

Tipp:

In Kombination mit dem Recht "Buchung in der Vergangenheit" kdnnen auch Rdume von
Unterrichtsstunden aus der Vergangenheit gedndert werden. Dieses Recht kann auch auf Raumgruppen
beschrankt werden.

Stundenplananderung fiir Buchungen

4%

Mit diesem Recht kénnen fir Buchungen/Aktivitaten folgende Aktionen durchgefiihrt werden: "verlegen’
, "entfallen lassen™ und "zusétzliche Stunden" dazu buchen.

Die Funktionen hierfur finden Sie bei der jeweiligen Buchung/Aktivitat unter <Unterricht> | <Mein
Unterricht> | <Termine>.

Info:
Dieses Recht bezieht sich ausschliellich auf Buchungen und Aktivitdten welche in WebUntis angelegt
wurden!

Definition der Zusatzrechte:

Sch: Buchung/Aktivitat verlegen

An: Zusétzliche Stunde dazu buchen
L6: Buchung/Aktivitat entfallen lassen

Eigene:

-
@ - Kénnen Buchungen/Aktivititen welche die Benutzer selbst betreffen, je nach vergebenen

Zusatzrecht, verlegen, entfallen lassen oder zusatzliche Stunden dazu buchen.

)
@b - Wie bei Lehrern. Klassenlehrer/Klassenvorstéande haben zusatzlich die Maoglichkeit Buchungen/

Aktivitaten welche Schiiler der eigenen Klasse betreffen entfallen zu lassen oder zu verlegen.

= ) —
é.“.-:ﬁ_ - Kein Zugriff!

ae: O
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2.3.10

Lo B o I

D i
Hierdurch konnen alle in WebUntis angelegten Buchungen/Aktivitaten, je nach vergebenen Zusatzrecht,
verlegt oder entfallen gelassen werden. Fir eigene Buchungen/Aktivitaten kdnnen zusatzliche Stunden

dazu gebucht werden.

@L:ﬁ - Kein Zugriff!

Stundenplananderung

4%

Mit diesem Recht kdnnen fur Unterichte bzw. Unterrichtsstunden folgende Aktionen durchgefihrt werden:
" verlegen ", " entfallen lassen " und " zusétzliche Stunden " dazu buchen.

Die Funktionen hierfur finden Sie bei den jeweiligen Unterrichten unter <Unterricht> | <Mein Unterricht> |
<Termine>.

Vorsicht!
Dieses Recht bezieht sich auf samtliche Aktivitaten/Unterrichte, darunter auch jene aus Untis!

Definition der Zusatzrechte:

Sch: Unterricht verlegen

An: Zusatzliche Stunde dazu buchen
Lo: Unterricht entfallen lassen

Info:

Dieses Recht erlaubt ebenfalls den Zugriff auf die in WebUntis angelegten Aktivitaten/Buchungen, daher
ist das Recht " Stundenplaninderung fiir Buchungen[ 591" nicht notwendig wenn dieses Recht vergeben
ist.

Eigene:

&
@

Kdnnen Unterrichte in denen sie unterrichten, je nach vergebenen Zusatzrecht, verlegen, entfallen lassen
oder zusatzliche Stunden dazu buchen. Dies gilt auch fur Buchungen/Aktivitaten.

[
di

Wie bei Lehrern. Klassenlehrer/Klassenvorstande haben mit dem Recht "Stundenplananderung”
zusatzlich die Moglichkeit diese Aktionen (mit Ausnahme von "zuséatzlicher Stunden") fur Buchungen
und Unterrichte ihrer Klasse(n) durchzufihren.

= ) —
Q:h_ - Kein Zugriff!

ae: &
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2.3.11

2.3.12

Lo B o I

D i
Hierdurch kénnen samtliche Unterrichte und Aktivitaten, je nach vergebenen Zusatzrecht, verlegt oder
entfallen gelassen werden. Zu eigenen Unterrichten und Aktivitaten kénnen auch zusatzliche Stunden

dazu gebucht werden.

é.‘i:ﬁ - Kein Zugriff!

Buchung fir andere Lehrer moglich

m - Ermdglicht das Buchen von Aktivitaten und Raume fiir andere Lehrer.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Lehrer!

Info:

Dieses Recht hat alleine keine Auswirkung. In Kombination mit dem Recht " Buchen Raum|[ 58" kénnen
Lehrpersonen unter <Buchen> | <Raum buchen> oder unter <Buchen> | <Neue Aktivitat> ihre Kollegen
in einer neuen Buchung bzw. Aktivitat hinzufiigen. Diese Kollegen scheinen im Stundenplan fiir diese
Buchung auf.

Bl
@ @b - Kénnen Aktivitaten und Raume fuir Kollegen buchen (wrausgesetzt das Recht " Buchen Raum

[561" ist aktiviert).

-

_| - Benutzer wie Sekretariat oder Direktion konnen auch ohne diesem Recht Lehrer bei neuen
Buchungen hinzufiigen (vorausgesetzt das Recht " Buchen Raum| 58 " ist aktiviert).

é.‘x:ﬁ - Kein Zugriff!

Sperren der Buchungseingabe

D

Aktiviert die Moglichkeit das Buchungssystem unter <Buchen> | <Buchungen ent-/sperren> zu sperren
bzw. zu entsperren.

Vorsicht!
Hierbei handelt es sich um ein administratives Recht, wenn es gesetzt wird, gilt es automatisch fir
ALLE!

Lo B o I
2 @b | -Konnen das gesamte Buchungssystem fir alle Benutzer sperren bzw. entsperren.
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2313

2.3.14

é.‘z:ﬁ - Kein Zugriff!!

Buchungsverwaltung

b

Vorsicht!
Dieses Recht ist fir Raum- und Ressourcen-Administratoren gedacht.

Aktiviert folgende Menlpunkte unter <Administration>:

e Zeitsperren (Verwendung nur mit dem Zusatzrecht "Alle")

¢ Buchungsbeschriankungen

¢ Raumsperren (Verwendung nur mit dem Zusatzrecht "Alle")

Aktiviert folgende Menupunkte unter <Buchen>:

¢ Buchungen (Bestatigen, Bearbeiten, Loschen)
Arbeitsliste

Raumkonflikte

Ressourcenkonflikte

[
[
[
¢ Berichte

YT

Erhalten Zugriff auf die oben genannten Funktionen.

é_‘v:h - Kein Zugriff!

Anwendungsfall :

Sie kdnnen dieses Recht z.B. an Raum- und/oder Ressourcen-Administratoren vergeben. Uber den
Menlpunkt "Buchungen" kénnen somit Buchungen bestatigt, bearbeitet oder auch geléscht werden.

Um die administrativen Funktionen wie "Zeitsperren" oder "Raumsperren” nutzen zu kénnen wird das
Zusatzrecht " Alle " bendtigt.

Fir die Verwendung der "Arbeitsliste" ist zusatzlich das Recht " Stundenplanénderung fur Buchungen[ 531
" notwendig.

Stammdaten Termin

b

Stammdaten des Termin/Buchungsmoduls wie Raumgruppen, Ressourcen, usw. sehen, bearbeiten oder
auch neue anlegen.

Vorsicht!
Die Stammdaten in WebUntis sind wichtige Elemente welche das gesamte Programm betreffen, Schiler
und Erziehungsberechtigte haben selbst bei aktiviertem Recht darauf keinen Zugriff!
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Stammdaten Raumgruppe
Aktiviert den Zugriff auf Stammdaten fir Raumgruppen unter <Stammdaten> | <Raumgruppen>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Daten!

a4 ik
Je nach ve_rgébenén Zusatzrechten (Le, Sch, An, L6) kénnen Raumgruppen gesehen, bearbeitet,
geldscht und neue angelegt werden.

é.‘i:ﬁ - Kein Zugriff!

Stammdaten Ressource
Aktiviert den Zugriff auf Stammdaten fir Ressourcen unter <Stammdaten> | <Ressourcen>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fiir ALLE Daten!

a4 ks
Je nach ve_rgébenén Zusatzrechten (Le, Sch, An, LO) kdnnen Ressourcen gesehen, bearbeitet, geléscht
und neue angelegt werden.

é_“.:h - Kein Zugriff!

Stammdaten Ressourcengruppe
Aktiviert den Zugriff auf Stammdaten fir Ressourcen unter <Stammdaten> | <Ressourcengruppen>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Daten!

n oo S

@ aid Lﬁ’

Je nach vergebenen Zusatzrechten (Le, Sch, An, L6) kénnen Ressourcengruppen gesehen, bearbeitet,
geldscht und neue angelegt werden.

é.‘i:ﬁ - Kein Zugriff!

Stammdaten Ressourceart
Aktiviert den Zugriff auf Stammdaten fir Ressourcearten unter <Stammdaten> | <Ressourcearten>.
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Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fir ALLE Daten!

a2u4

Je nach vergebenen Zusatzrechten (Le, Sch, An, L6) kdnnen Ressourcearten gesehen, bearbeitet,
geléscht und neue angelegt werden.

@“k - Kein Zugriff!
24 Student/Kursmodul

Bitte beachten Sie das Kapitel Abkirzungen und Symbolel_G'ﬁfUr die Erklarung der einzelnen Spalten
bzw. Optionen, die pro Recht gesetzt werden kdnnen.

241 Kursadministration

b

Vorsicht!
Dieses Recht ist fur die allgemeine Administration des Kursmoduls!

Aktiviert folgende Menlpunkte unter <Kurse>:
Anmeldezeitraume

Kurskategorien

Kurswahlkategorie

Kursmodule

Studienabschnitte

Einstellungen

a2 a4

Erhalten Zugriff auf die oben genannten Funktionen.

@L:ﬁ - Kein Zugriff!

Anwendungsfall:

Dieses Recht ermdglicht es, allgemeine Einstellungen betreffend dem Kursmodul vorzunehmen. Zudem
kénnen Kursadministratoren beispielsweise auch Anmeldezeitrdume fir Kurse definieren. Schiler
kénnen sich nur zu Kursen anmelden, welche einem Anmeldezeitraum zugeordnet wurden.

Tipp:
Fur Kursmanager gibt es ein eigenes Recht " Kursmanagerl?fﬁ ", wodurch sie ebenfalls Zugriff auf die
Anmeldezeitraume erhalten.
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242 Kursvorlagen

ﬂ - Ermdglicht die Verwaltung der <Kursvorlagen> unter <Kurse>.
Eigene:
Lo B o I
Y Y .
Konnen samtliche Kurswvorlagen sehen und neue anlegen.

Bearbeiten und I6schen von selbst angelegten Kursvorlagen oder jene in denen der Lehrer eingetragen
ist.

G—"i% - Kein Zugriff!

Alle:

Lo B o I
[T .

Kdnnen neue Kursvorlagen anlegen und alle vorhandenen Kursvorlagen sehen, bearbeiten und 16schen.

é_“.k% - Kein Zugriff!

243 Kursmanager

b

Vorsicht!
Dieses Recht ist fiir die Verwaltung der Kurse!

Aktiviert folgende MenUlpunkte unter <Kurse>:
e Kurse

e Kurse je Schiler

¢ Anmeldezeitraume

¢ Berichte

Eigene:

Lo B o I
D i
Konnen samtliche Kurse sehen und neue anlegen.
Bearbeiten und I6schen von selbst angelegten Kursen oder jene in denen der Lehrer eingetragen ist.
Samtliche Anmeldezeitrdume betrachten, neue definieren und darin Kurse zuteilen.
Berichte generieren.

G—"i% - Kein Zugriff!
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244

245

Alle:

Sal

Konnen samtliche Kurse sehen, bearbeiten, 16schen und neue anlegen.
Samtliche Anmeldezeitrdume sehen, bearbeiten, I6schen und neue definieren.
Kurse den Anmeldezeitraumen zuteilen.

Schiler zu Kursen anmelden bzw. zuteilen.

Berichte generieren.

G—"i% Kein Zugriff!

Anwendungsfall:

Vergeben Sie dieses Recht z.B. an Lehrpersonen, welche die eigenen Kurse verwalten sollen.
Beispielsweise kdnnen Sie einstellen, dass Lehrpersonen alle vorhandenen Kurse sehen, jedoch nur zu
eigenen Kursen Anmeldezeitrdume definieren und Schileranmeldungen verwalten kénnen.

| (| (& [ ;%
o ..r:%.

Kursmanager

LYY

Kursmanager

Kursanmeldung

ﬂ - Dieses Recht ist nur fir Schuler gedacht. Es aktiviert die Moglichkeit sich zu den Kursen
anzumelden.

P

@5 - Betrachten der vorhandenen Kurse. Anmeldung zu Kursen.
% - Betrachten der vorhandenen Kurse.

Lo B o I
@ @b - Keine Auswirkung!

Stammdaten Kursmodul

: - Aktiviert den Zugriff auf Stammdaten der Kursmodule unter <Kurse> | <Kursmodule>.

Achtung!
Wenn dieses Recht gesetzt wird, gilt es automatisch fiir ALLE Daten!

nn o L

@ &b Lﬁ’

Je nach vergebenen Zusatzrechten (Le, Sch, An, L) kdnnen Kursmodule gesehen, bearbeitet, geléscht
und neue angelegt werden.

G—"i% - Kein Zugriff!
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25 SMS

ﬂ - Dieses Recht aktiviert die Nutzung des SMS-Moduls unter <Meine Nachrichten> | <SMS>.

24 ks
Konnen SVS'. an alle vorhandenen Benutzer senden (vorausgesetzt die Telefonnummern sind in den

Stammdaten hinterlegt).
Der Administrator hat zusatzlich auch Zugriff auf SMS-Statistik.

SMS-Nachrichten konnen versendet werden Uber:
e <Meine Nachrichten> | <SMS>

¢ Klassenbuch Hauptseite
e <Unterricht> | <Tagesunterricht Lehrer>

G;’i% - Kein Zugriff!
2.6 Modul Sprechtag

Bitte beachten Sie das Kapitel Abkiirzungen und Symbolel 61 fiir die Erkldrung der einzelnen Spalten
bzw. Optionen, die pro Recht gesetzt werden kdnnen.

Eine genaue Beschreibung Uber die Verwendung des Moduls Sprechtag fir Lehrer und Sprechtag fir
Elternfinden Sie auf unserer Homepage.

261 Sprechtag

ﬂ - Universalrecht fiir die Nutzung der Funktionalitat Sprechtag.

n Qoo
YT Y ) “% - Zugriff auf Sprechtage.

o

—| - Kein Zugriff!

Anwendungsfall:

Dieses Recht ist fur Lehrer, Eltern/Betriebe und Schiiler gedacht.

Lehrer kénnen z.B. Einladungen versenden und Eltern bzw. Schiler kdnnen mit diesem Recht Zeitblocke
buchen.

Der Zugriff auf den Sprechtag findet direkt (iber die Heute-Seite statt (sobald ein Sprechtag und ein
entsprechender Anmeldezeitraum aktiv).

2.6.2 Sprechtag Verwaltung

: - Das Recht fir den Administrator des Sprechtages. Aktiviert den Zugang zur Verwaltung unter
<Administration> | <Sprechtage>.


https://www.untis.at/Content/Downloads/de/WebUntis/03_Anleitungen/WebUntis%20Sprechtag%20f%C3%BCr%20Lehrer.pdf
https://www.untis.at/Content/Downloads/de/WebUntis/03_Anleitungen/WebUntis%20Sprechtag%20f%C3%BCr%20Eltern.pdf
https://www.untis.at/Content/Downloads/de/WebUntis/03_Anleitungen/WebUntis%20Sprechtag%20f%C3%BCr%20Eltern.pdf
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2.7

2.71

a4 mks
Erhalten ZTJgFiff auf Verwaltung der Sprechtage. Hierdurch kdnnen neue Sprechtage angelegt und
bestehende Sprechtage aktiviert/deaktiviert, bearbeitet oder geldscht werden.

Ir_".
G—ti“% - Kein Zugriff!

Anwendungsfall:

Dieses Recht aktiviert zusatzlich auch die zentrale Terminbearbeitung. Dadurch kénnen Sie
beispielsweise dem Sekretariat die Moglichkeit geben, selbst Termine fir Erziehungsberechtigte
einzutragen und zu verwalten.

Auswahl Aktuelle Phase Datum Name Workflow Anmeldezeitraum

,{9” ',; Deaktivieren Anmeldung 16.07.2018 RE Terminauswah!l 11.07.2018 00:1
Ein Element gefunden.q

Drive

Bitte beachten Sie das Kapitel Abkiirzungen und Symbolel 6¥iir die Erklarung der einzelnen Spalten
bzw. Optionen, die pro Recht gesetzt werden kdnnen.

Dateiablage

ﬂ - Universalrecht fiir die Nutzung der Dateiablage.

o I [

Y Y -
Zugriff auf die Dateiablage. Hierdurch kdnnen Benutzer eigene Dateien ablegen, diese in der taglichen
Arbeit mit WebUntis einbinden und mit anderen Benutzern teilen.

% - Kein Zugriff!

Anwendungsfall:

Die in der Dateiablage gespeicherten Dateien kdnnen in mehreren Bereichen in WebUntis genutzt
werden.

Samtliche Benutzer welche die Dateiablage aktiviert haben, kénnen dadurch beispielsweise beim
Verfassen einer neuen internen Nachricht auf die Dateiablage direkt zugreifen und so der Nachricht die
gewunschten Dateien anhangen.

Lehrer haben zudem auch die Mdglichkeit in der Info Zur Stunde, bei den Hausaufgaben und auch beim
Lehrstoff auf Ihre Dateiablage zuzugreifen.
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