PESDOAV

Das Softwarehaus flir Schulen

Planen von Besprechungen im Stundenplan

(Stand: 02/2015)

e Einrichtung eines Faches
* Anlegen des Unterrichts und Anzeige im Stundenplan

e Zeilen aus der Unterrichts- & Vertretungsansicht entfernen

PEDAV
: Das Softwarehaus fiir Schulen
ort :45359 Essen-Schdonebeck
str  :Schonebecker StraBe 1
tel :(0201) 61 64 810
http ://www.pedav.de

mail :info@pedav.de




Besprechungsrunden, an denen verschiedene Lehrkrdfte teilnehmen, werden haufig als
Unterrichte definiert, damit eine geeignete zeitliche Lage im Stundenplan vom Programm
berechnet werden kann.

Wie Sie diese Unterrichte anlegen konnen, und was Sie dabei beachten miissen, erldutern wir
Ihnen in diesem Skript.

1. Definition eines Faches

Wir empfehlen fiir die Verplanung von Team-Sitzungen o.3. die Definition eines eigenen Faches.
Legen dazu in den FACHER ® STAMMDATEN ein entsprechendes Fach an. Um beispielsweise eine
Lehrer-Rats-Sitzung zu planen, erstellen Sie ein Fach mit dem Kurznamen ,LR".
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Abbildung 1 - FACHER * STAMMDATEN auf dem Reiter WERTE

Damit eine Stunde der Lehrer-Rats-Sitzung nicht auf dem Stundenplan gezahlt, also auf das
Wochen-Soll angerechnet wird, konnen Sie auf der Karteikarte WERTE im Feld FAKTOR den Wert
.0" eintragen. Somit zdhlt ein eingetragener Unterricht mit diesem Fach im Rahmen der
Wertrechnung nicht.
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Abbildung 2 - FACHER * STAMMDATEN auf dem Reiter VERTR.

Dariiber hinaus konnen Sie auf dem Reiter VERTR. die Option KEINE VERTRETUNG aktivieren.
Sollte eine Lehrer-Rats-Stunde durch eine Lehrerabsenz gestdrt werden, so wird keine (!) offene
Vertretung daraus resultieren. Stattdessen wird in diesem Fall direkt ein ENTFALL erzeugt.
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Um den Druck von Unterrichten des Faches grundsatzlich zu unterbinden, kdnnen Sie in den
FACHER STAMMDATEN das Kennzeichen N. DRuck (N) aktivieren. Sobald der Druck gestartet
wird, werden Zeilen, die das Fach LR beinhalten, vom Druck ausgeschlossen.
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Abbildung 3 - FACHER * STAMMDATEN auf dem Reiter ALLGEMEINES

Uber die Zeitwiinsche des Faches kdnnen Sie die Stunden sperren, in denen die Lehrer- e
Rats-Sitzung auf keinen Fall verplant werden darf. Sollen also die Vormittagsstunden von

der Verplanung ausgeschlossen werden, so sperren Sie die gewiinschten Stunden mit dem
Zeitwunsch ,-3" (siehe Abbildung 4).
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Abbildung 4 — ZEITWUNSCH des Faches LR

2. Unterricht anlegen & Ansicht im Stundenplan

Nach der Fachdefinition kdnnen Sie bereits den oder die Unterricht(e) bilden. Dabei bietet sich

die Ansicht FACHER ~ UNTERRICHT an, da hier aus Sicht des Faches der Unterricht angelegt
wird.
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Abbildung 5 - FACHER  UNTERRICHT mit der Kopplung aus drei Lehrern fiir das Fach LR
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Wahlen Sie in der Auswahlbox (links - oben in Abbildung 5) das Fach ,LR" aus, so dass Sie nun
aus Sicht des Faches LR den Unterricht bilden kénnen. Tragen Sie im Anschluss die beteiligten
Lehrkrafte in Form einer Kopplung ein, so dass diese gleichzeitig in den Stundenplan optimiert
bzw. manuell verplant werden kdonnen.
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Abbildung 6 — Der STUNDENPLAN  LEHRER mit dem Fach LR

Nach der Optimierung, bzw. der manuellen Verplanung des Unterrichts, finden Sie diese
Unterrichtsstunde(n) sodann im Stundenplan der Lehrkréfte wieder (siehe Abbildung 6). Die
Lehrkraft weil nun, dass sie in dieser Stunde die entsprechende Sitzung hat. Fir die
Vertretungsplanung ist die Lehrkraft natirlich zundchst nicht in den Lehrervorschldgen
verfligbar.

3. Unterrichts- und / oder Vertretungszeilen des Faches ausblenden

Fiir Untis sind die Unterrichte mit dem Fach LR grundsatzlich vollwertig, werden also in
allen Unterrichts- und |/ oder Vertretungsformaten angezeigt. Mit einem negativen A4
FILTER kdnnen Sie diese Anzeige unterbinden. Offnen Sie dazu das entsprechende Fenster - z.B.
das Vertretungsformat - und aktivieren Sie die Filterzeile. In die Spalte (FACH) - statt Fach -
tragen Sie in die Filterzeile /LR ein und verlassen die Filterzelle. Danach wird die Vertretungszeile
mit dem Fach LR nicht mehr angezeigt (siehe Abbildung 7).
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Abbildung 7 - Das Vertretungsfenster mit aktiver Filterzeile
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