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Besprechungsrunden, an denen verschiedene Lehrkräfte teilnehmen, werden häufig als 
Unterrichte definiert, damit eine geeignete zeitliche Lage im Stundenplan vom Programm 
berechnet werden kann.  

Wie Sie diese Unterrichte anlegen können, und was Sie dabei beachten müssen, erläutern wir 
Ihnen in diesem Skript. 

1. Definition eines Faches 

Wir empfehlen für die Verplanung von Team-Sitzungen o.ä. die Definition eines eigenen Faches. 
Legen dazu in den FÄCHE R �  STAMMDATEN  ein entsprechendes Fach an. Um beispielsweise eine 
Lehrer-Rats-Sitzung zu planen, erstellen Sie ein Fach mit dem Kurznamen „LR“. 

 

Abbildung 1 – FÄ C H E R  �  S T A M M D A T E N  auf dem Reiter W E R T E  

Damit eine Stunde der Lehrer-Rats-Sitzung nicht auf dem Stundenplan gezählt, also auf das 
Wochen-Soll angerechnet wird, können Sie auf der Karteikarte WE RTE  im Feld FAKTOR  den Wert 
„0“ eintragen. Somit zählt ein eingetragener Unterricht mit diesem Fach im Rahmen der 
Wertrechnung nicht. 

 

Abbildung 2 – FÄ C H E R  �  S T A M M D A T E N  auf dem Reiter V E R T R .  

Darüber hinaus können Sie auf dem Reiter VERTR .  die Option KE INE  VERTRETUNG  aktivieren. 
Sollte eine Lehrer-Rats-Stunde durch eine Lehrerabsenz gestört werden, so wird keine (!) offene 
Vertretung daraus resultieren. Stattdessen wird in diesem Fall direkt ein ENTF ALL  erzeugt. 
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Um den Druck von Unterrichten des Faches grundsätzlich zu unterbinden, können Sie in den 
FÄCHE R €  S TAMMDATEN  das Kennzeichen N.  DRUCK (N) aktivieren. Sobald der Druck gestartet 
wird, werden Zeilen, die das Fach LR beinhalten, vom Druck ausgeschlossen. 

 

Abbildung 3 - FÄ C H E R  �  S T A M M D A T E N  auf dem Reiter A L L G E M E I N E S  

Über die Zeitwünsche des Faches können Sie die Stunden sperren, in denen die Lehrer-
Rats-Sitzung auf keinen Fall verplant werden darf. Sollen also die Vormittagsstunden von 
der Verplanung ausgeschlossen werden, so sperren Sie die gewünschten Stunden mit dem 
Zeitwunsch „-3“ (siehe Abbildung 4). 

 

Abbildung 4 – Z E I T W U N S C H  des Faches LR 

2. Unterricht anlegen & Ansicht im Stundenplan 

Nach der Fachdefinition können Sie bereits den oder die Unterricht(e) bilden. Dabei bietet sich 
die Ansicht FÄCHE R €  UNTERRICHT  an, da hier aus Sicht des Faches der Unterricht angelegt 
wird. 

 

Abbildung 5 – FÄ C H E R  €  U N T E R R I C H T  mit der Kopplung aus drei Lehrern für das Fach LR 
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Wählen Sie in der Auswahlbox (links – oben in Abbildung 5) das Fach „LR“ aus, so dass Sie nun 
aus Sicht des Faches LR den Unterricht bilden können. Tragen Sie im Anschluss die beteiligten 
Lehrkräfte in Form einer Kopplung ein, so dass diese gleichzeitig in den Stundenplan optimiert 
bzw. manuell verplant werden können. 

 

Abbildung 6 – Der S T U N D E N P L A N  €  L E H R E R  mit dem Fach LR 

Nach der Optimierung, bzw. der manuellen Verplanung des Unterrichts, finden Sie diese 
Unterrichtsstunde(n) sodann im Stundenplan der Lehrkräfte wieder (siehe Abbildung 6). Die 
Lehrkraft weiß nun, dass sie in dieser Stunde die entsprechende Sitzung hat. Für die 
Vertretungsplanung ist die Lehrkraft natürlich zunächst nicht in den Lehrervorschlägen 
verfügbar. 

3. Unterrichts- und / oder Vertretungszeilen des Faches ausblenden 

Für Untis sind die Unterrichte mit dem Fach LR grundsätzlich vollwertig, werden also in 
allen Unterrichts- und / oder Vertretungsformaten angezeigt. Mit einem negativen 
F I L TE R  können Sie diese Anzeige unterbinden. Öffnen Sie dazu das entsprechende Fenster – z.B. 
das Vertretungsformat – und aktivieren Sie die Filterzeile. In die Spalte (FACH )  – statt Fach – 
tragen Sie in die Filterzeile !LR ein und verlassen die Filterzelle. Danach wird die Vertretungszeile 
mit dem Fach LR nicht mehr angezeigt (siehe Abbildung 7). 

 

Abbildung 7 – Das Vertretungsfenster mit aktiver Filterzeile 


