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Klassenbuch – Berichte 

Mit dem WebUntis Modul „Klassenbuch“ wird der Schulalltag digitalisiert und man kann die 
Abwesenheiten und das Klassenbuch online sowohl im Browser als auch in der App führen. 
Die eingetragenen Informationen möchte man zu gewissen Zeiten nochmal auslesen und 
dafür bietet WebUntis ihnen unterschiedliche Möglichkeiten Berichte auszugeben. In der 
folgenden Handreichung möchten wir Ihnen die, unserer Meinung nach, wichtigsten 
Berichte, von über 40, für Klassenbuch etwas näher bringen. 

In WebUntis finden Sie im Menü des Klassenbuches den Punkt Berichte: 

 

Hier hat man die Möglichkeit verschiedene Berichte zum elektronischen Klassenbuch zu 
erzeugen. Im oberen Bereich der Seite werden die Filtermöglichkeit zur Verfügung gestellt. 
Wenn Sie ein Bericht nur für eine bestimmte Klasse oder Schüler, in einem bestimmten 
Zeitraum haben möchte, können Sie dies im Filter hinterlegen: 

 

Rechts neben den beiden Datumsfeldern, um einen eigenen Zeitbereich zu definieren, bietet 
Ihnen WebUntis schon einige Zeitbereiche zur Vorauswahl (Aktuelle Woche, Tag, Monat oder 
das komplette Schuljahr stehen immer zur Auswahl). 
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Abwesenheiten 

Im ersten Bereich haben Sie die Möglichkeit Berichte für die Abwesenheiten zu generieren: 

In der Überschriftenzeile können Sie anhaken was in den Berichten mit aufgenommen werden 
soll. Standardmäßig sind hier die Fehlzeiten, Verspätungen und „nur zählende 
Abwesenheiten“ angehakt (Info: im jeweiligen Abwesenheitsgrund kann definiert werden, ob 
eine Abwesenheit zählt). Der Haken bei „Alle Schüler*innen“ würde bewirken, dass beim 
Erzeugen eines Berichtes alle Schüler aufgelistet werden, auch wenn diese gar keine 
Fehlzeiten haben. 

 

In dem nächsten Abschnitt möchten wir Ihnen die beliebtesten Berichte des elektronischen 
Klassenbuches näherbringen: 

Fehlzeiten pro Schüler pro Unterricht: 

Wenn Sie die Fehlzeiten eines Schülers für einen bestimmten Zeitraum ansehen wollen, eignet 
sich der Bericht „Fehlzeiten pro Schüler“ „pro Unterricht“: 
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In diesem Bericht sehen Sie die einzelnen Unterrichte des Schülers im ausgewählten 
Zeitbereich (Um das Ganze etwas übersichtlicher zu halten, habe ich hier nur die Woche vom 
15.02.2021 ausgewählt). In den nächsten Bereichen gibt Ihnen WebUntis dann Informationen 
zu den Fehlstunden des Schülers. Im Bereich „Fehlstunden / unent.“ sehen wir nun, dass der 
Schüler in jedem dieser Unterrichte eine Stunde gefehlt hat und dass diese Stunden auch 
unentschuldigt sind, da die Abwesenheit des Schülers z.B. noch nicht entschuldigt wurde.   

Ein anderer Schüler hat ebenfalls in der Woche abwesend gefehlt, aber diese Abwesenheit 
wurde bereits entschuldigt. Der Bericht sieht entsprechende etwas anders aus: 

 

Wir können hier nun erkennen, dass der Schüler zwar gefehlt hat aber die Stunden nicht als 
unentschuldigte Stunden auftauchen. 

Der nächste Bereich „Fehlminuten / unent.“ gibt uns fast die gleichen Informationen aus, 
wobei hier die Stunden in Minuten umgerechnet sind: 

 

Der abschließende Bereich „% / unent.“ gibt uns prozentuale Angaben der Fehlzeiten im 
entsprechenden Zeitraum an. Schüler Christian Doppler hat in einer von zwei Chemiestunden 
gefehlt, dies entspricht den angegebenen 50%: 
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Am Ende der Tabelle werden die verschiedenen Stunden nochmals aufsummiert, um einen 
kompletten Überblick zu bekommen: 

 

 

Fehlzeiten pro Klasse pro Woche: 

Der Bericht Fehlzeit pro Klasse pro Woche gibt Ihnen eine Auflistung der Summe an 
Fehlstunden pro Klasse pro Schüler an.  

 

Der Bericht gibt Ihnen immer pro Seite die Fehlzeiten einer Klasse, in einer bestimmten Woche 
an. Sollten Sie also für eine Klasse diesen Bericht über einen Zeitraum von zwei Wochen 
generieren, wird dieser Bericht zwei Seiten lang sein (Eine Seite pro Woche). 

 

Im Bericht sehen Sie dann die Schüler mit der Summe an Fehlstunden an den einzelnen Tagen. 
Im Beispiel sehen wir, dass Christian Doppler am 19.2. fünf Stunden gefehlt hat und Isaac 
Newton am 17.2. vier Stunden. Wenn Sie auch hier alle anderen Schüler der Klasse sehen 
möchten, auch wenn diese nicht gefehlt haben, setzen Sie den Haken bei „Alle Schüler*innen“ 
in der Überschriftenzeile „Abwesenheiten“.  
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Fehlzeiten pro Klasse Gesamtübersicht 

Der Bericht „Fehlzeiten pro Klasse“ „Gesamtübersicht“ gibt Ihnen, wie der Name schon sagt, 
eine Gesamtübersicht der Fehlerzeiten für den gewünschten Zeitbereich: 

 

Entscheidend bei diesem Bericht ist das Häkchen bei     , da dies den 
Aufbau erheblich verändert.  

Sollte das Häkchen nicht gesetzt sein, würde der Bericht für die beiden Absenzen in der Klasse 
folgendermaßen aussehen: 

 

Da nun die Fehlzeiten und Fehltage nicht getrennt sind, taucht in der Gesamtübersicht nur im 
Bereich der Fehltage die Information auf, dass die beiden Schüler jeweils einen Tag gefehlt 
haben, wobei der Tag bei dem Schüler Doppler unentschuldigt ist. 

Wenn der Bericht mit gesetztem Haken erzeugt wird, werden die Unterschiede deutlich: 

 

Jetzt werden neben den Fehltagen auch die Fehlschulstunden bzw. die Fehlstunden befüllt.  

Dies bedeutet nicht, dass die Schüler mehr gefehlt haben, sondern die Informationen werden 
quasi „genauer“ – 15 Fehlstunden können zwei Fehltage sein, müssen aber nicht. 
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Daher ist es wichtig zu wissen, mit welchen Einstellungen ein Bericht generiert wurde. Es kann 
durchaus Sinn ergeben, die Fehlzeiten und Fehltage nicht zu trennen, wenn es mehrere 
Fehlzeiten gibt, die keinen ganzen Tag andauern.  

Als Beispiel habe ich den Schüler Doppler an einem anderen Tag die letzten beiden Stunden 
als fehlend eingetragen und dies würde dann im Bericht folgendermaßen aussehen: 

Da die neue Fehlzeit vom Schüler Doppler keinen ganzen Tag andauert, werden diese Stunden 
nun im ersten und zweiten Bereich ausgegeben.  
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Arbeitsbericht: Wochenübersicht 

Ein weiterer interessanter Bericht ist der „Arbeitsbericht“ „Wochenübersicht:Klasse“ 

 

(Bei der Wochenübersicht Klasse kann noch das Häkchen „mit Abwesenheiten“ gesetzt 
werden um die fehlenden Schüler in den jeweiligen Stunden mit aufzulisten) 

Dieser Bericht bietet Ihnen eine Übersicht des Lehrstoffes innerhalb einer Klasse pro Stunde: 

 

Hier bekommt man eine Übersicht des Lehrstoffes für jede einzelne Stunde innerhalb der 
Woche und man erkennt natürlich auch welche Lehrkraft noch keinen Lehrstoff hinterlegt hat. 
Die Spalte Anmerkung lässt sich ebenfalls über das Klassenbuch bei der Lehrstoffeingabe 
befüllen: 
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Natürlich können Lehrkräfte auch Berichte für die eigenen Unterrichte erstellen. Alle bisher 
angesprochenen Berichte, wurden über den Punkt „Klassenbuch – Berichte“ erstellt – hier 
haben aber die „normalen“ Kurslehrkräfte regelmäßig keinen Zugriff.  Unter „Unterricht – 
Lehrer“ können die Lehrkräfte jedoch ebenfalls Berichte zum eigenen Unterricht erstellen: 

 

Unter „Unterricht – Lehrer“ werden die einzelnen Unterrichte der Lehrkraft angezeigt und hier 
gibt es, über das Symbol in der letzten Spalte „Berichte“,  auch die Möglichkeit Berichte zum 
eigenem Unterricht zu erzeugen: 
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Alle Berichte, die hier erzeugt werden können, beziehen sich gezielt auf einen Unterricht (im 
oberen Screenshot auf den „CH“ Unterricht der Klasse „05a“ bei Lehrkraft „Thor“). 

Hiermit können sich die Lehrkräfte z.B. Arbeitsberichte zum eigenen Unterricht generieren: 

Arbeitsbericht 

 
 
Im Arbeitsbericht wird für die gewählte Woche der eingetragene Lehrstoff, die Hausaufgaben 
und die abwesenden Schüler*innen ausgegeben.  
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Natürlich können über den Bericht „Fehlzeiten pro Unterricht pro Schüler*in / pro Stunde“ 
auch die Fehlzeiten in genau diesem Unterricht dargestellt werden: 

 

Fehlzeiten pro Unterricht pro Stunde: 

 

 
 
Im Bericht ist zu sehen, dass im ausgewählten Zeitbereich die beiden Schüler an 
Unterschiedlichen Tagen gefehlt haben und das jeweils nur eine Stunde. Es ist nur eine Stunde 
der Tagesabsenz der Schüler zu sehen, da dieser Bericht sich auf den Chemieunterricht der 
Klasse bezieht und die Schüler hier nur eine Stunde gefehlt haben. Sollte ein 
Abwesenheitsgrund hinterlegt sein, wird dieser ebenfalls mit aufgeführt. Weiterhin ist zu 
erkennen, dass die Fehlzeit vom Schüler Newton mit der ENr 107 (Entschuldigungsnummer) 
bereits entschuldigt wurde.  

 

Wir hoffen Ihnen einen kleinen Überblick über die unterschiedlichen Berichte verschafft zu 
haben. Es gibt selbstverständlich noch viele andere Berichte, die generiert werden können, 
jedoch haben wir haben es hier auf die, unserer Meinung nach, wichtigsten reduziert. 

Kontaktieren Sie uns aber gerne, sollten Sie noch Fragen zu dem einen oder anderen Bericht 
haben. 


