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Klassenbuch — Berichte

Mit dem WebUntis Modul , Klassenbuch” wird der Schulalltag digitalisiert und man kann die
Abwesenheiten und das Klassenbuch online sowohl im Browser als auch in der App fuhren.
Die eingetragenen Informationen mochte man zu gewissen Zeiten nochmal auslesen und
dafir bietet WebUntis ihnen unterschiedliche Moglichkeiten Berichte auszugeben. In der
folgenden Handreichung moéchten wir Ihnen die, unserer Meinung nach, wichtigsten
Berichte, von Uber 40, fir Klassenbuch etwas naher bringen.

In WebUntis finden Sie im Men( des Klassenbuches den Punkt Berichte:

Klassenbuch Berichi

Akzuelle Woche

Offene Stunden/Lehrkraft [-Alle - v |- Alle - v

Offene Stunden/Klasse

Fehlzeien Verspétungen [ Nur zshlende Abwesenhaiten ] Alle Schilertinnen

Abwesenheiten

B8 | pro Unterricht v ‘|:\ ohne Seitenumbriick
=8 | pro Stunde w “:\ sorfiert nach Schiller
Fehlzeiten [EX] | Gesamtlibersicht ¥ ‘
B8 | Gesamtibersicht b ‘
Klassenbucheintrige B80D Gan:ﬂe S
7 B B merr=iz[16 |Fehiunden [ |wachen
Hausaufgaben i
L/
Klassendienste fnger=le[3  |Tege
@ |:\ Gruppierung pro Woche |:| Entschuldigte Stunden
Befreiungen

Hier hat man die Mdoglichkeit verschiedene Berichte zum elektronischen Klassenbuch zu
erzeugen. Im oberen Bereich der Seite werden die Filtermoglichkeit zur Verfligung gestellt.
Wenn Sie ein Bericht nur fiir eine bestimmte Klasse oder Schiiler, in einem bestimmten
Zeitraum haben mdchte, kdnnen Sie dies im Filter hinterlegen:

Klazze Schuler®innen Zertraum

|- Alle - v |- Alle - v| 15.02.2021 15.02.2021 Akzuglle Wache

Rechts neben den beiden Datumsfeldern, um einen eigenen Zeitbereich zu definieren, bietet
Ihnen WebUntis schon einige Zeitbereiche zur Vorauswahl (Aktuelle Woche, Tag, Monat oder
das komplette Schuljahr stehen immer zur Auswahl).
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Abwesenheiten

Im ersten Bereich haben Sie die Moglichkeit Berichte fiir die Abwesenheiten zu generieren:

In der Uberschriftenzeile kénnen Sie anhaken was in den Berichten mit aufgenommen werden
soll. StandardmaBig sind hier die Fehlzeiten, Verspatungen und ,nur zdhlende
Abwesenheiten”“ angehakt (Info: im jeweiligen Abwesenheitsgrund kann definiert werden, ob
eine Abwesenheit zahlt). Der Haken bei ,Alle Schiler*innen” wiirde bewirken, dass beim
Erzeugen eines Berichtes alle Schiiler aufgelistet werden, auch wenn diese gar keine
Fehlzeiten haben.

aidiaian Fehlzeiten Verspéungen Mur zéhlende Abwesenheiten [T Alle Schiler*innen
zemen pro Schilertin @ | pro Unterricht w ” ~Alle - w ||:| ohne Seitenumbrache
zeiten pra Klasss @ @ | pro Stunde ~ ” - Alle - ~ | |:| sortiert nach Schilern/Schilernnen Fehltage und -zeiten frennen |:| Klassenfilier akfivieren
siten pro Fach B B [Gesamtibersicht  v|[-Alls - v|
ten pro Fachgruppe E B | Gesamtibersicht v |- Alls- ~|
Fehltage pro Klasse =) [) Ganze Tage
Abwesenheitsiberschreitung E 8 r’.el"als|£| Fehlstunden |E'v'.':-cr‘e'|
A Y]
@8
Abwesenheiten @
Unentschuldi @ @ Ié—ge:-alaE Tage
Entschuldigungs: lprg’jmde—v| |:| Gruppierung pro Woche |:| Entschuldigie Stunden anzeigen
Notfaillists
Fehlzetenubersicht nach Entschuldigungsstatus &

In dem nachsten Abschnitt mochten wir lhnen die beliebtesten Berichte des elektronischen
Klassenbuches ndaherbringen:

Fehlzeiten pro Schiiler pro Unterricht:

Wenn Sie die Fehlzeiten eines Schiilers fur einen bestimmten Zeitraum ansehen wollen, eignet
sich der Bericht ,Fehlzeiten pro Schiiler” ,,pro Unterricht”:

| Fehlzeiten pro Schiler®in E | pro Unterricht - || - Alle = ~ | [[] chre Seitenumbriiche

Fa. Pedav - Spors
D-45359 Essen-Schinebeck

schuljahr : 2020/2021
Fehlzeiten pro Schiiler®in

15.02.2021 - 19.02.2021

Doppler Christian, 05a

Unterricht Fehlstunden / unent. Fehlminuten / unent. PG / unent.

Fach [Lehrkrafptd. Min. Fehlstd. Ahlend Fehlmin, Edhlend pe Eahlend

CH [thor 2 1:30 1/1 /1 D:45 / 0:45 :45 / 0:45 50 % / 50 % 50 % / 50 %
Fa oethe R:45 1/1 /1 D:45 [ 0:45 P45 [ 0:45 o /20% Row f20%
M Hayen [ R:00 1/1 1/1 p:a5 / 0:45 :45 / 0:45 P59 /25% 5% /25 %
MU Hulk | 1:30 1/1 /1 D:45 / 0:45 :45 / 0:45 50 % / 50 % 50 % / 50 %
PH  Hayen [ 1:30 171 /1 D:45 [ 0045 b:45 [ 0:45 0% /50 % b0 % /50 %

15 (115 [/5 /5 [:45 / 3:45 B:45 [ 3:45 3.33%/33.33 % B3.33% /3333 %
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In diesem Bericht sehen Sie die einzelnen Unterrichte des Schiilers im ausgewadhlten
Zeitbereich (Um das Ganze etwas (ibersichtlicher zu halten, habe ich hier nur die Woche vom
15.02.2021 ausgewahlt). In den ndchsten Bereichen gibt Ihnen WebUntis dann Informationen
zu den Fehlstunden des Schilers. Im Bereich , Fehlstunden / unent.” sehen wir nun, dass der
Schiller in jedem dieser Unterrichte eine Stunde gefehlt hat und dass diese Stunden auch
unentschuldigt sind, da die Abwesenheit des Schiilers z.B. noch nicht entschuldigt wurde.

Ein anderer Schiiler hat ebenfalls in der Woche abwesend gefehlt, aber diese Abwesenheit
wurde bereits entschuldigt. Der Bericht sieht entsprechende etwas anders aus:

Newton Isaac, 05a

Unterricht Fehlstunden / unent,
Fach [Lehrkraffstd. pMin. Fehlstd. dhlend
CH Thor 1:30 1/0 170
E5 oethe [ R:45 1/0 /0
& Hayen @ 3:00 1/0 1/0
FH Hayen [2 1:30 1/0 170

13 Pp:ds a4 /o [0

Wir kénnen hier nun erkennen, dass der Schiiler zwar gefehlt hat aber die Stunden nicht als
unentschuldigte Stunden auftauchen.

Der nachste Bereich ,Fehlminuten / unent.” gibt uns fast die gleichen Informationen aus,
wobei hier die Stunden in Minuten umgerechnet sind:

Fehlstunden / unent, Fehlminuten /' unent, E
Fehlstd, hlend Fehlmin. ihlend ]
1/1 /1 D:45 / D:45 D:45 [ (245 3
1/1 hj1 D:45 [ D45 0:45 [ 0:45 £
1/1 h/1 D:45 [ 0:45 245 [ 0:45 b
1/1 h/1 D:45 / D:45 :45 [ (245 3
1/1 h/1 D:45 [ D45 0:45 [/ 0:45 3
FE /5 R:45 [ 3:45 [:45 / 3:45 i

Der abschlieRende Bereich ,% / unent.” gibt uns prozentuale Angaben der Fehlzeiten im
entsprechenden Zeitraum an. Schiler Christian Doppler hat in einer von zwei Chemiestunden
gefehlt, dies entspricht den angegebenen 50%:

Fehlzeiten pro Schiiler®in

15.02.2021 - 19.02.2021

Doppler Christian, 05a

Unterricht Fehlstunden / unent, Fehlminuten / unent. B/ unent.
Fach [Lehrkraftd. Min. Fehlstd. dhlend Fehlmin, edhlend fe zdhlend
CH [Thor [P [1:30 /1 /1 D45 |/ 0:45 b5 [ 0:45 50 % / 50 % 50 % / 50 %
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Am Ende der Tabelle werden die verschiedenen Stunden nochmals aufsummiert, um einen
kompletten Uberblick zu bekommen:

Unterricht Fehlstunden / unent, Fehlminuten / unent. Bt / unent.

Fach [ehrkrafftd. Min. Fehlstd. shlend Fehimin, ihlend Bt Edhlend

CH [tThor 2 1:30 1/1 /1 D:45 / 0:45 D:45 / 0:45 0% /50 % 50 %/ 50 %
Fs5 Goethe | [:45 171 1/1 D:45 [ 0:45 :45 [ 0:45 Po% [ 20% Po% [ 20%
M Hayen [ R:00 1/1 1/1 D:45 / 0:45 p:45 [ 0:45 5w/ 25% Bs% /25%
MU Hulk ] 1:30 11 1 1 D:45 / D:45 p:45 / 0:45 5o % /50 % B0 %,/ 50%
PH Hayen [ 1:30 171 1/1 D:45 [ 045 45 /045 o /s50% Eo% /50%

15 [l1:15 B/5 /5 R:45 [ 3:45 B:45 /[ 3:45 3.33%/33.33% B333% /3333 %

Fehlzeiten pro Klasse pro Woche:

Der Bericht Fehlzeit pro Klasse pro Woche gibt lhnen eine Auflistung der Summe an
Fehlstunden pro Klasse pro Schiiler an.

Fehlzeiten pro Klasse & B | pro Woche b ” - Alle - v ||

Der Bericht gibt Ihnen immer pro Seite die Fehlzeiten einer Klasse, in einer bestimmten Woche
an. Sollten Sie also fiir eine Klasse diesen Bericht liber einen Zeitraum von zwei Wochen
generieren, wird dieser Bericht zwei Seiten lang sein (Eine Seite pro Woche).

Fa. Pedav - Spors
D-45359 Essen-Schonebeck

Schuljahr: 2020/2021
Fehlzeiten pro Klasse

15.02.2021 - 19.02.2021
¥lasse: 05a

Fehlzeiten der 05a

Schiiler*ionen Mo, Di. Mi. Do, Fr. sa. 50. Summe | davon ENr
152. 162, |17.2. | 182 192  202. | 212 wnent,

Doppler Christian 5 5 5

Newton Isaac 4 4 0

Im Bericht sehen Sie dann die Schiler mit der Summe an Fehlstunden an den einzelnen Tagen.
Im Beispiel sehen wir, dass Christian Doppler am 19.2. finf Stunden gefehlt hat und Isaac
Newton am 17.2. vier Stunden. Wenn Sie auch hier alle anderen Schiler der Klasse sehen
mochten, auch wenn diese nicht gefehlt haben, setzen Sie den Haken bei , Alle Schiler*innen”
in der Uberschriftenzeile ,Abwesenheiten®.

B A bwesanhoiban Fehlzeiten P Verspéungen Mur z&hlende Abwesenheiten Alle Schilertinnen
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Fehlzeiten pro Klasse Gesamtiibersicht

Der Bericht ,,Fehlzeiten pro Klasse” ,,Gesamtiibersicht” gibt Ihnen, wie der Name schon sagt,
eine Gesamtilibersicht der Fehlerzeiten fiir den gewlinschten Zeitbereich:

Fehlzeten pr

0 Rilasse

@ @ | Gesamtibersicht

Entscheidend bei diesem Bericht ist das Hakchen bei Fehltage und -zeiten trennen | da dies den
Aufbau erheblich verdndert.

Sollte das Hakchen nicht gesetzt sein, wiirde der Bericht fiir die beiden Absenzen in der Klasse
folgendermaRen aussehen:

Fehlzeiten pro Klasse

15.02.2021 - 25.02.

2021

Fa. Pedav - Spors
D-45359 Essen-Schénebeck
Schuljahr: 2020/2021

Klasse: 05a

Fehlschulstunde

Fehlstunden

Fehltage

Fehlhalbtage

[Verspitungen

Gehiiler®innen

lalle Eihlend

unent.

izihlend

alle lzdhlend

unent.

zihlend

zihlend

junent.

edhlend

alle

Eihlend

junent.

Eihlend |Anzahl

Doppler Christian

1

Newton Isaac

Summe
Durchschnitt
Durchschnitt 05a

.50

.50

Da nun die Fehlzeiten und Fehltage nicht getrennt sind, taucht in der Gesamtiibersicht nur im
Bereich der Fehltage die Information auf, dass die beiden Schiiler jeweils einen Tag gefehlt

haben, wobei der Tag bei dem Schiiler Doppler unentschuldigt ist.

Wenn der Bericht mit gesetztem Haken erzeugt wird, werden die Unterschiede deutlich:

Klasse: 05a
Fehlschulstunde [Fehlstunden Fehltage Fehlhalbtage IVerspatungen
Schiiler*innen lalle gihlend junent. [zdhlend |alle zihlend jnent. [ihlend jalle zdhlend junent. [zdhlend |Alle Eihlend pnent. gihlend |Anzahl
Doppler Christian b 5 3:45 B:45 1 1
Newton Isaac 4 3:00 1
Summe & 5 6:45 [3:45 2 1
Durchschnitt 4.50 [2.50 3:22 1:52 1.00 10.50
Durchschnitt 05a k.50 .50 3:22 1:52 1.00 10.50

Jetzt werden neben den Fehltagen auch die Fehlschulstunden bzw. die Fehlstunden befllt.

Dies bedeutet nicht, dass die Schiiler mehr gefehlt haben, sondern die Informationen werden
quasi ,,genauer” — 15 Fehlstunden konnen zwei Fehltage sein, miissen aber nicht.
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Daher ist es wichtig zu wissen, mit welchen Einstellungen ein Bericht generiert wurde. Es kann
durchaus Sinn ergeben, die Fehlzeiten und Fehltage nicht zu trennen, wenn es mehrere
Fehlzeiten gibt, die keinen ganzen Tag andauern.

Als Beispiel habe ich den Schiiler Doppler an einem anderen Tag die letzten beiden Stunden
als fehlend eingetragen und dies wiirde dann im Bericht folgendermalien aussehen:

15.02.2021 - 19.02.2021

Klasse: 05a
Fehlschulstunde Fehlstunden Fehltage Fehlhalbtage [Verspitungen
[schiiler*innen lle ihlend junent. [zdhlend [alle zihlend unent. [ihlend [alle ihlend unent. [dhlend [Alle pihlend pnent. [ihlend [Anzahl
Doppler Christian B B 1:30 1:30 1 1
Newten Isaac 1
Summe 2 12 1:30 L:30 12 1
Durchschnitt 1.00 1.00 0:45 p-45 1.00 0.50
Durchschnitt 05a 1.00 1.00 0:45 p:45 1.00 0.50

Da die neue Fehlzeit vom Schiler Doppler keinen ganzen Tag andauert, werden diese Stunden
nun im ersten und zweiten Bereich ausgegeben.
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Arbeitsbericht: Wocheniibersicht

Ein weiterer interessanter Bericht ist der ,, Arbeitsbericht” ,,Wocheniibersicht:Klasse”

8= Arbeitsbericht
Arbeitsbericht je Tag E
Tegesitberzicht Klazzs [

Wochenioersicht Klasse (] mit Abwesenheiten

|:| ochne Seilenumbruche

(Bei der Wocheniibersicht Klasse kann noch das Hakchen ,mit Abwesenheiten” gesetzt
werden um die fehlenden Schiiler in den jeweiligen Stunden mit aufzulisten)

Dieser Bericht bietet Ihnen eine Ubersicht des Lehrstoffes innerhalb einer Klasse pro Stunde:

Fa. Pedav - Spors
D-45359 Essen-Schinebeck

Schuljahr : 2020/2021

Waocheniibersicht Klasse

Klasse: 05a, 15.02.2021 - 21.02.2021

[Tag | Stunde | Fach Lehrkraft | Lehrstoff Anmerkung
Mo. |1-2 KU Picasso Selbstportrait
Mo. |3 EK Conze Regenwald
Mo. |4 Mu Hulk Peter und der Wolf
Mo. |5-6 Schw Thor seepferdchen
Di. 1 EK Conze Regenwald Teil 2
Di. 2 GE Gohe
Di. 3 E5 Goethe
Di. 4 M Hayen
Mi. |1 CH Thor
Mi |4 PH Hayen
Mi |5 M Hayen
Mi 6 E5 Goethe
Do, |1 sP Thor
Do. 3 M Hayen
Do. |4 GE Gohe
Do. |5-6 E5 Goethe
Fr. 1 CH Thor
Bt |2 E5 Goethe
Fr. 3 M Hayen
Fr. 5 PH Hayen
Fr. |6 MU Hulk

Hier bekommt man eine Ubersicht des Lehrstoffes fiir jede einzelne Stunde innerhalb der
Woche und man erkennt natiirlich auch welche Lehrkraft noch keinen Lehrstoff hinterlegt hat.
Die Spalte Anmerkung lasst sich ebenfalls lber das Klassenbuch bei der Lehrstoffeingabe
befillen:
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05a CH

Mittwoch | 17.2.2021 | 08:15-09:00 | Ch1 | Thor Unterricht Nr.: 50

Klassenbuch Details

Lehrstoff

Klasse 05a

Lehrkraft Thor

Fach  CH

Datum  17.02.2021 08:15 - 09:00

Lehrstoff

Vorstunden

12.02.2021
10.02.2021

05.022021

Lehrform

Anmerkung

Keine Datei ausgewshit

Natiirlich konnen Lehrkrafte auch Berichte fiir die eigenen Unterrichte erstellen. Alle bisher
angesprochenen Berichte, wurden Ulber den Punkt ,Klassenbuch — Berichte” erstellt — hier
haben aber die ,normalen” Kurslehrkrafte regelmaRig keinen Zugriff. Unter ,Unterricht —
Lehrer” kénnen die Lehrkrafte jedoch ebenfalls Berichte zum eigenen Unterricht erstellen:

Unterricht Unterricht Thor

= Lehrkrafie Ajctvitdtzart Zeitraum

{ﬁ_' Lehrkraft Ther v | <Auswahlz> v|[15.022021 |~ [[19.02.2021 |~ |[Akwetie Woche | &%

!,;;".r‘g-l Klasse

U-Nr Art Aktivititsart  Klasse Schillergruppe  Fach  Lehrkrsft Wat Von Bis Termine Schiiler Schiilergruppen Berichts

o) schilertin 500 4 B Untemicht 05a CH  Ther 2 foos2020 04072021 R HGEGE 2 ke 7Y
= 33900 # B Umericht 0Se 5P Thor 1 10082020 04072021 [ @ Qq 2 2 7Y
EEE 6000 & Unterricht  05b, 058 Schw  Thor 2. 10082020 04072021 [ Q& 2 e} [
=% ritungen y =
= o 3300 & Interricht  05c¢ 5P Thar 110082020 04072021 [F @ Qd 2 e J 7
— 9 . 9100 # B Unterricht  08e 5P Thor 3 fooszoz0 oso7zozt A BHGE 2 22 b
[4  Prifungskalender 10500 # Unteriicht Q2 GEG2 Q21 GEG2 Thor 3 10082020 04072021 B HGQGE& 2 BL L B

Unter ,Unterricht —Lehrer” werden die einzelnen Unterrichte der Lehrkraft angezeigt und hier

gibt es, tiber das Symbol in der letzten Spalte ,Berichte”, auch die Moglichkeit Berichte zum
eigenem Unterricht zu erzeugen:
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Berichte zum Unternichit

Klasse 05a

Lehrkrafi Thor

Fach CH

Zemraum

15.022021 19.02.2021 = || Akwuelle Woche

Arbemsbericht

s
B

BaaBad a

=]

Arbeitsbericht mit Lehrformen

W
[

[l
[
=

Tegestbersicht Lehrkrifie [] ohne Seitenumbriche
Fehlzemen pro Umterricht pro Schiler®in

Fehlzemen pro Unterricht oro Stunds

& E B B
A EE E |

Fehlstundenmatrix [] ohne Eintrage

Schiler*innen im Unterricht RE [
Schilerfinnen im Unterricht mit Bild 5

Maten pro Schiler®in

[ Motennamen ausgeben

ZE S IS
E E
B &

Moten pro %lasse

|C5 Kalender

Alle Berichte, die hier erzeugt werden kénnen, beziehen sich gezielt auf einen Unterricht (im
oberen Screenshot auf den ,,CH” Unterricht der Klasse ,,05a“ bei Lehrkraft , Thor”).

Hiermit konnen sich die Lehrkrafte z.B. Arbeitsberichte zum eigenen Unterricht generieren:
Arbeitsbericht

Fa. Pedav - Spors
D-45359 Essen-Schonebeck

Schuljahr : 2020/2021
Arbeitsbericht zum Unterricht

Klasse: 05a, Fach: Chemie

Unterrichtsstunden 2 1:30

Datum Std. | Lehrkraft | Thema Hausaufgaben Abw. Schiiler*innen
17.02.2021 1 Thor 1) Periodensystem Newton Isaac
15.02.2021 1 Thor 2) Doppler Christian

Im Arbeitsbericht wird fir die gewéahlte Woche der eingetragene Lehrstoff, die Hausaufgaben
und die abwesenden Schiiler*innen ausgegeben.
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Naturlich kdnnen Uber den Bericht ,Fehlzeiten pro Unterricht pro Schiiler*in / pro Stunde”
auch die Fehlzeiten in genau diesem Unterricht dargestellt werden:

Fehlzeiten pro Unterricht pro Stunde:

Fa. Pedav - Spors
D-45359 Essen-Schinebeck

Schuljahr : 20202021
Fehlzeiten pro Unterricht

15.02.2021 - 19.02.2021

Klasse: 05a, Fach: CH, Schiilergruppe: , Lehrkraft: Thor Unterrichtsstunden 2 1:30
Schiiler*innen Datum Fehlstd,  Zeit Abwesenheitsgrund ENr Erledigt
Newton Isaac 17.2. 1 08:15-09:00 107 16.2.
Doppler Christian 19.2. 1 0B:15-09:00

Summe 2 1:30 Summe (zithlend) 2 1:30

davon unent. 1 0:45 davon unent. 1 0:45

Im Bericht ist zu sehen, dass im ausgewahlten Zeitbereich die beiden Schiler an
Unterschiedlichen Tagen gefehlt haben und das jeweils nur eine Stunde. Es ist nur eine Stunde
der Tagesabsenz der Schiiler zu sehen, da dieser Bericht sich auf den Chemieunterricht der
Klasse bezieht und die Schiler hier nur eine Stunde gefehlt haben. Sollte ein
Abwesenheitsgrund hinterlegt sein, wird dieser ebenfalls mit aufgefiihrt. Weiterhin ist zu
erkennen, dass die Fehlzeit vom Schiler Newton mit der ENr 107 (Entschuldigungsnummer)
bereits entschuldigt wurde.

Wir hoffen lhnen einen kleinen Uberblick iiber die unterschiedlichen Berichte verschafft zu
haben. Es gibt selbstverstandlich noch viele andere Berichte, die generiert werden kénnen,
jedoch haben wir haben es hier auf die, unserer Meinung nach, wichtigsten reduziert.

Kontaktieren Sie uns aber gerne, sollten Sie noch Fragen zu dem einen oder anderen Bericht
haben.
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