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Einfuhrung

Ziel dieser Broschire ist es, lhnen eine rasche, unkomplizierte Einflihrung Uber die wichtigsten
Funktionalitaten in Untis zu bieten. Weiterfihrende Informationen entnehmen Sie bitte den Handbichern.

Sie kénnen séamtliche Handbulcher von unserer Webseite www.grupet.at herunterladen bzw.
nachbestellen.

Bei Fragen rund um Untis kontaktieren Sie bitte lhren Untis Partner. Samtliche Untis Partner finden Sie
ebenfalls auf unserer Homepage.

Installation

Die Installation der Software starten Sie mit einem Doppelklick auf die Datei ,SetupUntis[Version]
DE.exe“. Der Setup-Assistent unterstitzt Sie bei der weiteren Installation von Untis.

Wir empfehlen, dass Sie den vorgeschlagenen Installationspfad beibehalten, bei einem
deutschsprachigen Windows-System ist das C:\Programme\Untis bzw. "C:\Program Files (x86)\Untis"
bei einem 64 bit System. Flhren Sie die Installation immer mit Administratorenrechten aus! Dies gilt
auch fur alle weiteren im Prinzip frei wahlbaren Pfade, Bezeichnungen und Namen, da diese
Kurzeinfihrung, sowie samtliche Broschiren, auf diese Vorschlage Bezug nehmen.

Der Setup-Assistent informiert Sie, sobald die Installation abgeschlossen ist. Im Folgenden starten Sie
Untis durch Anklicken des Programm-Icons, das auf lnrem Desktop angelegt wurde.


http://www.grupet.at
http://www.grupet.at/HTML/kontakt.php

6 Kurzeinfithrung

[ ol 8 5
bfypaky ARy

Hinweis: Zentrale Installation

Sie kénnen Untis auch zentral auf einem Server installieren und dann den einzelnen Clients Zugriff auf die
Untis.exe geben. Beachten Sie dabei, dass zuvor auf den Client-Computern Untis zumindest einmal mit
Windows Admin Rechten gestartet werden muss.

Achtung: Windows Version
Untis 2017 setzt zumindest das Betriebssystem Windows 7 voraus.

21 Der BegruBungs-Bildschirm

Wenn Sie Untis das erste Mal starten, wird Ihnen ein Begriflungs-Dialog angezeigt, der lhnen
Informationen zu Untis bietet, (ber den Sie aber auch den Eingabeassistenten aufrufen kénnen, der Sie
durch die Eingabe der wichtigsten Daten leitet.

Erste Schritte Stundenplan erstellen
Willkammen bei Untis
15 |dntiz bietet [hnen mit einem sigenen Aesistenten die Moglichkeit einer Einflihrung in daz Programm.
,,,,,, Dabei lemen Sie die wichtigsten Funktionalitaten, von der D ateneingabe Uber die Optimierung bis hin
Stundenplan erstellen < zur Ausgabe der fertigen Stundenplane. Wenn Sie bereits mit ginem Yenwaltungstool arbeiten und
desgen Daten importieren mochten, bietet lhnen Untiz zahlreiche Schnittstellen, die Sie dabei
unterstiitzen.

@' Demo Dateien

Hilfe & Neuigkeiten L o _
o Erstellen Sie einen neuen Stundenplan! Unser ‘Wizard hilft Iknen bei der
ol - B 1 " Dateneingabe und fihit Sie durch das Programm!
Handbicher

| lé Kontakt

Machrichten

L

Untis bietet zahlreiche Schnittstellen, um mit anderen Spstemen Daten
auzzutauzchen. Wahlen Sie lhr Land aus, wir zeigen Ihnen, welche Schnittztellen
bereits existieren

Sie starten den Wizard mit einem Doppelklick.

2.2 Lizenzdaten eingeben

Zunachst werden Sie aufgefordert, die Lizenzdaten einzugeben (Ein Lizenzblatt haben Sie von Ihrem
Untis Partner erhalten).


http://www.grupet.at/HTML/kontakt.php
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Lizenzdaten ot

Lizenzdaten )
Schulbezeichhung Lizenznummert 3 Tages Ok

Testschule DEMO ABC123 Idntiz-Lizenz
Fur Demo und Test DEF-455 Schulgrole

fuir YO0-1500 Studenten
-GHI-?EE
I:I Ablautdatum [T ag.Monat.Jahr]

b odule

Standard-Paket Fleine boduls
[ phimier.ng Unternchtzplanung ' ertrechn,
R aurnoptimierung + Dizloziering Fauzenaufzicht
Planungzdialog Ahbteiungz-Stundenplan

Grake Module Studentenstundenplan
Wertretungzplanung Info-Stundenplan
F.urzplanung Mebnwochen-Stundenplan
Minuten-Stundenplan Pernodenztundenplan

K.alender - Jahrezplanung

Fubzele Gruber & Petters Saoftware

Land Region F.unden-Mummer

Deutzchland - - 0

Geben Sie Ihre Lizenzdaten exakt ein. Aus lhren Lizenzdaten errechnet das Programm automatisch die
wvon |lhnen bestellten Module (Vertretungsplanung, Pausenaufsicht, etc.). Bestatigen Sie die Eingabe mit
<Ok>. Eine kurze Ubersicht (iber die einzelnen Module finden Sie im gleichnamigen Kapitel .

Beachten Sie, dass die Lizenzdaten in der Datei und nicht im Programm gespeichert werden. Wenn Sie
daher die Untis Datei (.gpn Datei) mit den eingetragenen Lizenzdaten an einem anderen Computer mit
Untis 6ffnen, missen Sie die Lizenzdaten nicht nochmals eingeben.

Zeitlich befristete Lizenz

Sollten Sie Uber eine zeitlich befristete Lizenz verfligen, machen Sie eine entsprechende Eintragung im
Feld "Ablaufdatum”. Sollten Sie noch keine Lizenz haben, kénnen Sie Untis 3 Tage lang kostenlos
testen. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache <3 Tages Untis-Lizenz>.

Lizenzdaten falsch

Vergleichen Sie bei einer Fehlermeldung bitte nochmals Ihre Eingabe mit den Lizenzdaten auf Ihrem

Lizenzblatt und korrigieren Sie die Eingabe. Jedes Zeichen der Schulbezeichnung bzw. der
Lizenznummer muss exakt Ubertragen werden.
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2.3

Untis - Frage

Schulbezeichnung, Ablaufdatum acder
Lizenznummer 1 falsch
Sallen Lizenzdaten karngiert werden 7

la [ein

Hilfe

Sollten Sie zu irgendeinem Zeitpunkt allgemeine Hilfe bendtigen, so erhalten Sie diese, indem Sie <F1>
dricken und ,Inhalt" wahlen. Zu jedem Thema finden Sie dann ein Buch, das lhnen ausfihrliche Auskunft
bietet.

Brauchen Sie hingegen spezifische Informationen z.B. Uber eine gewisse Schaltflache oder ein
Eingabefeld, aktivieren Sie einfach das betreffende Feld und driicken dann <F1>. Sie kdnnen auch die
Schaltflache ,Hilfe* betatigen und mit dem Hilfe-Pfeil das entsprechende Feld anklicken.

Tipp: Hilfe Offline

Mit F1 werden Sie mit dem entsprechenden Hilfethema auf unserer Webseite verbunden. Wollen Sie die
Onlinehilfe auch verwenden wenn Sie einmal keine Internetverbindung haben, so gibt es die Moglichkeit
diese auch lokal abzurufen. Unter "Hilfethemen | Hilfedatei herunterladen" kénnen Sie die
entsprechenden Daten auf Inrem PC speichern.

Wenn Sie Fragen bei der Einarbeitung in Untis haben, so wenden Sie sich telefonisch oder per E-Mail an
lhren Untis Partner. Sie finden diese auf unserer Webseite.

Der Eingabeassistent

Der Eingabeassistent 6ffnet sich automatisch beim Anlegen einer neuen Datei und kann jederzeit in der
Karteikarte Dateneingabe Uber die Schaltflache <Eingabeassistent> aufgerufen werden.



http://www.grupet.at/HTML/kontakt.php
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Untis Eingabeassistent x

Festlegen des Schuljahres und der Unterrichtsz...
ﬁ Eingabe des Schuljahres

ﬁ Eingabe von Ferien und Feiertagen
ﬁ Eingabe des Zeitrasters

Eingabe der Raume, Klassen Lehrer und Facher *
& Eingabe der Riume
ﬁ Eingabe der Klassen
@ Eingabe der Lehrer
ﬁ Eingabe der Ficher

Verfigbarkeiten “
ﬁ Eingabe der Kernzeiten
ﬁ Lehrer-Verflgbarkeiten

Eingabe des Unterrichts “
@ Eingabe des Unterrichts

Planung

@ Stunden mit der Hand verplanen
® Gewichtung

@ Datendberprafung

ﬁ Automatische Verplanung

Stundenplane “
@ Stundenpldne

Die Reihenfolge der Punkte im Eingabeassistent entspricht den Schritten, die Sie bei der Erstellung
lhres Stundenplans durchfiihren. Beginnen Sie also bei "Eingabe des Schuljahres". Samtliche Fenster
die Sie uber den Eingabeassistent 6ffnen, kdnnen selbstverstandlich tber die Menufiihrung des Ribbons
aufgerufen werden. Im Folgenden wird bei jeder Funktion die Menifiihrung mit beschrieben.
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4.1

e |=4= EigE] :;5|7 Untis Multillser 2017 - dema - Testschule DEMO - Stundenplan 2017/2018 — m] o

m Start Dateneingabe Planung Stundenplane Kursplanung Module

- =3 WDlagnase - 1239
28 : e a3
&5 Gewichtung -

® @ . B

TR BB EH®
nﬁ\nfo-stundenplan - @ EEenchte -

1 Pausenaufsichten - iz g Element-Rollup
Klassen Lehrer Rdume Facher = _ Planen | Perioden | Abteilungen | Einstellungen Hilfethemen | Vertretungsplanung | __
- - - - D Optimierung ~ - - - - Kalender - Jahresplanung - % - pVergle\cnsmadus
Ubersicht Planungswerkzeuge Module ‘Werkzeuge
Untis Eingabeassistent I x
@ schuldaten = ==
| Zuriick zur Liste
4 Allgemeines r Uberblick r Werte ] 3
Schulbezeichnung Ll ol i =
Deutschland - | Land Abgesehen vom Schuljahr kénnen Sie auch die
Testschule DERO b ‘Wochenperiodizitdt festlegen. Das ermaglicht
EiD dTest - || Region Ihnen z. B. das Anlegen von 14-tdgigem
ureme Lind {es Unterricht (Wochenperiodizitat 2) Dazu
Sprache bendtigen Sie das Modul
Schuljshr Mehrwochenstundenplan.
Wan Biz Schulrurmer
Weitere Informationen -
19.08.2007 v‘ |30 06.2018 12l @ Fim
1 1= Wochenperiodizitat i Hilfe
Schulart
= | 1.5chulwache (4.8 ]
[ Tageszeitraster aktivieren
[ Multi-Zeitraster
Abbrechen Ubemnehmen
Zuriick zur Liste

Mit F1 erhalten Sie Hilfe.

Schuldaten

Schuljahr

|DE | || uF|un| RE| 22

Unter <Einstellungen> in der Karteikarte Start stellen Sie die Dauer des Schuljahres ein. Die
Sommerferien sollen im Schuljahr nicht enthalten sein. Bestatigen Sie die Eingabe mit <Ok>.

Einstellungen

= Schuldaten
L. Allgemeines
Uherblick

A~ Diverses

- Berichte

B Vertretungsplanung
- Kursplanung

- Multilser

Schulbezeichnung
Testzchule DEMO

Fir Demo und Test

= Schuljahr
Won Biz

04.09.2017 v‘ |n1_n?_2me >

1 B wachenperiodizitt

+ | 1.Schulmoche (A8,

[T T ageszeitraster aktivieren

[T Multi-Zeitraster

X
Deutzchland = | Land
= | Feqgion
Sprache
Schulnurmmer
=
Schulart

Abbrechen
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4.2

4.3

Ferien

Uber "Einstellungen | Ferien" geben Sie die Ferien und Feiertage des aktuellen Schuljahres ein.

n.__

l' i

e =
Einstellungen|Hilfethemen

- -

f=k Einstellungen

] [ Zeitraster

E‘ Ferien

g; Lizenzdatenl"x’
Symbolleiste
Express-Modus

Untis.ini offnen...

@ Feiien = o
Mame Langname WVon Bis Woche danach [4.8...] | Schulwochen-Mr. danach ~
Wweihhachten  \Welhnachtsferien 23tazmy  asi2z207
2612 Christtag 21220y 2e122017
2612 HI. Stephan 2612200 | 26122017 v

Die genaue Bezeichnung der Untenichtsfrei Legende Ferien Feiertag Wochenende

Ferien und Feiertage kannen
Sie selbst bestimmen.

g Schuliahr

Geben Sie die Ferien ein,

Mo 7 Vit diesem Haken wird ein freier Tag Y, M2L01 [Mi [Do Fr SaSa ol Di [Mi[Da[Fi_Sa ‘”demubilrzt'}':ifcﬂzfﬂ'\/‘aus i [Mi [Da|Fr [5a[50

September zu einem Feiertag. In manchen 11 12 13 14 15 1E£ 18 19 20 21 22 23 -

Oktaber Landern ist dies fiir die Errechnung 910 11 12 13 14 15} 16 17 18 13 20 21 22| 23 24 25 an @
7 ovember der Lehrerwerte relevant. 13 14 15 16 17 1319| 20 21 22 23 24 25 26| 27 28 29

Dezember ; STr—r———"—7 10| 11 12 13 14 15 16 17| 18 19 20 21 22|23 24

Januar 102034 5 87 & 91011 12 1314| 15 16 17 13 13 20 21| 22 23 24 25 26 27 28

Februar 1 2 3 45 B 7 8 9107111212 14 15 16 1718|719 20 21 22 23 24 25

Mz 1 2 3 45 8 7 8 9101112 13 14 15 16 17 18] 19 20 21 22 23 24 25| 26 27 28 23 30 J
2018 April 1l 2 3 4 5 6 7 8 3 10 11 12 13 1475|1517 18 13 20 21 22| 23 24 25 2 27 28 29| 0

Mai 1 2 3 4 5 6 7 8 931011 1213|1415 16 17 13 1920] 21 22 23 24 25 26 27| 23 23 20

Juri 1 2345E?89E11121314151EE1819202122232425252?282930

Jul 1

Allgemeine Daten

Schuliahr Anzahl Tage: 301
Untericht Anzahl Tage: 258

Ok Abbrechen Ubemahme

Anzahl'Wochen: 43
Anzahl Wocher: 43

Anzahl Ferien: 2

Anzahl Ferientage: 15 Anzahl Feiertage: 2

Die Ferien sind wichtig, wenn Sie die Vertretungsplanung fir die taglichen Anderungen im Stundenplan
verwenden. Auch bei der Wertrechnung firr die Berechnung der Wertigkeiten der Unterrichte fiir die Lehrer
werden die Eintragungen bei den Ferien bertcksichtigt. Auf die Stundenplan-Optimierung haben die
Ferien keinerlei Einfluss.

Zeitraster
Im Zeitraster bestimmen Sie, an wie vielen Tagen in der Woche an lhrer Schule unterrichtet wird, wie

viele Stunden pro Tag Unterricht stattfindet und wie eine eventuelle Verteilung von Vormittags- und
Nachmittagsunterricht aussieht.
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Im Beispiel sind fur die Schule folgende Zeiten eingegeben:

Die 10 Stunden taglich sind auf 6 Vormittags- und 4 Nachmittagsstunden aufgeteilt. Diese

5 Tage pro Woche (Mo bis Fr)
10 Stunden pro Tag
max. 4 Nachmittagsstunden pro Tag

Freitag Nachmittag kein Unterricht

Unterscheidung zwischen Vormittags- und Nachmittagsstunden hat einerseits auf die Lage einer
eventuellen Mittagspause Einfluss und kann andererseits - bei zusétzlichen Einstellungen - auch
Einfluss auf die Verplanung von Unterricht haben (z.B. Randstunden, Freifacher).

Freitags wird im Beispiel nur 6 Stunden unterrichtet. Dies erreichen Sie, indem Sie die 7. bis 10. Stunde
markieren und die Schaltflache <leer> driicken.

Die Dauer der einzelnen Unterrichtsstunden tragen Sie im Raster bei den einzelnen Stunden ein. Damit
haben Sie die Méglichkeit fir z.B. Nachmittags- oder Abendstunden eine andere Unterrichtsdauer

einzugeben.
@ Teitraster o[- ||
4 Allgemeines T Pausen r Vertretung ]
al Anzahl Tage [1-7] Eintraguno:
10 b amimale Stundenzahl je Tag [1-60] Vormittag
b ortag ~ | Erster Schultag der "oche leer
1 Stundennummer der ersten Stunde des Tages [1 oder ). Nachmittag
Stundenmr. 1 2 3 4 3] B 7 S 9 10
Stundenbezeichnung
00 &h5 360 10:45 11:40 12:35 1330 1425 15:20 16:15
845 340 10035 11:30 1225 1320 1415 1510 16:05 17:00
Maontag Sarmil ormmil Yol Wormil Yarmil Yol Hachi Hachi Mackn Mach
Dienztag “armil ormil Yol ormil Y¥armil Yormil Hachi Hachi Nackn Mach
Mittvaoch ol *formil ol W ormmil “armml Yormil Hachr Hackhr Macke Mach
Donnerstag ool ool Sarmmil ol Yarmil Yol Macke Machi Hacke Mach
Freitag Warmil Yormil Yormil Yormil %armil Y ormil
Abbrechen [bernehrmen

-
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Stammdaten

Unter Stammdaten werden in Untis die schulspezifischen Ressourcen verstanden, die zur Erstellung des
Stundenplanes essenziell sind. Dies sind im Wesentlichen Rdume , Klassen , Lehrer und Facher . Unter
"Start" gelangen Sie zu den einzelnen Fenstern, mit denen die Stammdaten definiert werden (z.B.
"Klassen | Stammdaten")

® =H : 1K

m Start Dateneingabe Planung
gg \[ﬁ .’ H ) Diagnose -

Z% Gewichtung ~
Klassen| Lehrer Rdume Facher

- - - j Cptimierung =
Stammdaten % | Planungswerkz:
Unterricht

Alle Unterrichte

Klassenplan hoch
Klassenplan quer
Klassen Ubersicht hach
Klassen Ubersicht quer
Klassenplan grok

Klassen Ubersicht

B ddlddlgdd @S B,

Studentengruppen

2

Zeitwinsche

Fenstergruppe 4

Fir die folgenden Beispiele wurde die Datei demo.gpn herangezogen.

Neues Stammdatenelement anlegen

Um im Stammdatenfenster ein neues Element (z.B. eine neue Klasse) einzugeben, klicken Sie in die
letzte Zeile im Raster und tragen Kurz- und Langnamen ein.

Tipp: Langname
Die Eingabe eines Langnamen ist optional, sollte jedoch erfolgen. Vor allem bei den Lehrern kann der
Kurzname (der in der Regel aus drei bis fiinf Buchstaben besteht) nicht fir alle auf den ersten Blick

zuordenbar sein. So kann etwa fiir den Stundenplan der Kurz-, fir Ausdrucke von Listen der Langname
herangezogen werden.

Stammdatenelement umreihen

Wollen Sie ein Element umreihen, so klicken Sie in die erste (blaue) Spalte jener Klasse, die Sie
umsortieren wollen, und halten Sie die Maustaste gedriickt. Ziehen Sie nun das Element an die
gewulnschte Stelle der Liste.
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Stammdatenelement I6schen
Ein Stammdatenelement kdnnen Sie I6schen, indem Sie die Schaltflache <Léschen> betatigen.

@ Klassen / Klasse 4 | ! ” = ”&|
e 1 B (RO m IBERTET |
Mame | Langname Raum |Hauptf Tag | Mitt-pause |[StdaTag
1a Klasse 1a (Gauss 411-2 4.6
1k Klazze 1b (hewtol 4 4 1-2 4.5
Flasse 2a (Hugo) R2a 41-2 4-7
Zh R2b 4 1-2 4.7
Dragé&Drop
3a R3a 4/1-2 4.5
3b Klasse 3b (Callasz) P q41-2 4.2
4 Klaz=ze 4 (Mobel) p=2 4 1-3 4.5
' I;} klasze 1o
l Eingabezeile I
i Klasse w

Spalten ein- und ausblenden

Zu jedem Stammdaten-Element kdnnen zahlreiche zusétzliche Informationen abgespeichert werden. Sie
koénnen diese mit einem Klick auf den Pfeil am linken unteren Rand der Stammdaten-Fenster einsehen.
Wenn Sie nun beispielsweise bei den Klassen auch das Feld "max. Hauptfacher/Tag" im oberen Bereich
(Rasteransicht) einblenden méchten, ziehen Sie es per Drag&Drop nach oben.
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e o

@ Klassen / Klasse IRE=N ===
1 AR OB IBERTEIEHEEB-& =
Mame | Langname Raum |Hauptf Tag | Mitt-pause | StdiTag
1a Klasse 1a (Gauss) R1a 4 1.2 4.5
1k Klazze 1h (Mewtan) Rk 41-2 4-5
2a Klazze 2a (Hugo) R2a 4 1-2 4.7 G%D
b Klasse 2b (Andersen) F2b 41-2 4.7 M Hapteche e
3a Klazse 3a (Aristoteles) R3a 4 1.2 4.5
3k Klazze Sh (Callas) Pz1 4 1-2 4-5
4 Klazze 4 (Makel) Ps2 4 1-3 4.5 Drag&Drop
1c Klasze 1o

| Allgemeinesr Klasse/v Stundenpla Werte [

2| = | Stammraum [Furzname]
I:I Flazzen-Gruppe

[F] Hohlztunden zulaszzig

[ [F] Unter.T age nicht in Folge
[£]/2 Tane hintereinander

[ [H] 1 Halbtag/T ag belagen

[ ] Belegung beibehalten

mazx. Haupttach-Folge

I:I max. verschiedene nt. /T ag

I:I Hauptklazze [fur Stpl.-Druck]

Klasse L

Um eine Spalte auszublenden, ziehen Sie sie bei gedriickter <STRG> Taste von der oberen,
tabellarischen Ansicht in den unteren Bereich (Formularansicht).

Raum

Die Eingabe der Rdume, Klassen, Lehrer und Fécher funktioniert nach demselben Schema. Anhand der
Raume soll diese Eingabe naher beschrieben werden.

Kurzname
Wahlen Sie ein entsprechendes Kirzel, das eindeutig einen Raum an lhrer Schule beschreibt. Z. Bsp.
TH1 fir die Turnhalle 1 oder R10 fir den Raum mit der Nummer 10.
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51.1

Tipp: Raumnamen

Wir empfehlen die Namen der Raume nicht ausschliellich nummerisch zu halten, sondern ihnen
zumindest einen Buchstaben hinzuzufiigen (z.B. R10 statt 10). Dies beugt Verwechslungen mit ewl.
gleichen Klassennamen vor und erhoht damit die Lesbarkeit des Stunden- bzw. Vertretungsplanes. Die
Raumnamen sollten auch nicht die gleichen Bezeichnungen wie die Klassen erhalten (z.B. R1a fir den
Raum der Klasse 1a), da sonst u.U. jedes Schuljahr eine Anderung der Raumnamen notwendig wird.

Langname

Geben Sie einen Langnamen ein, der den Raum naher beschreibt.

In der Liste der Raume in der Datei demo.gpn sehen Sie die eingetragenen Klassen und Fachraume. Fr
die automatische Verplanung sollten Sie Ausweichrdume und das Raumgewichteintragen.

Ausweichraum

Im Ausweichraum wird der Unterricht dann verplant, wenn der urspriinglich gewlinschte Unterrichtsraum
bereits belegt ist. In unserem Beispiel ist etwa der Ausweichraum des Th1 der Th2 und umgekehrt.

r

@ Raume / Raum 4 | = ” =l ”i&|
2 = : | BRI Q BBERT L

Mame |Langname Ausyeichraum | Raumoesw. ~

Thil Turnhalle 1 Thz 4

Thz Turnhalle 2 Thil 4

Phys  Physiksasl A 3

Wuierkr ) ) 3

T Th1 ist Ausweichraum 4

5 von Th2 und umgekehrt

Kid 4 W

- Raum w

Ausweichraum-Ring

Wenn Sie eine Reihe gleichartiger Raume haben, kénnen Sie natlrlich auch mehrere Raume aneinander-
reihen, so dass ein Ring von Ausweichraumen entsteht. In der Datei demo.gpn wurde dies bei den
Klassenrdumen eingegeben. Ausweichraum des Raumes R1a ist R1b, Ausweichraum von R1b ist R2a
usw. bis sich der Ring wieder schlief3t.

Ist bei der automatischen Verplanung (Optimierung) fiir einen Unterricht etwa der Raum R1b vorgesehen,
dieser aber bereits durch einen anderen Unterricht belegt, wird untersucht, ob der nachste Raum im Ring
(R2a) frei ist - solange, bis ein freier Raum im Ring gefunden wird.
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5.1.2

ﬁﬁux
R3a R1b

sz ‘ Rza
Wanderklassen

Sollten Sie an lhrer Schule Wanderklassen haben, gruppieren Sie Uber "Stammdaten | Spezielle Daten |
Raumgruppen” eine beliebige Zahl von Raumen unter einem Namen. Wenn beipsielsweise eine
Wanderklasse hauptsachlich im 1. und 2. Stock "wandern" soll, definieren Sie eine entsprechende
Raumgruppe. Eine zweite Wanderklasse soll etwa - wenn maglich - nur im 3. und 4. Stock den Raum
wechseln. Spater konnen Sie dann bei der Definition der Unterrichte die Raumgruppen im Feld
"Stammraum" oder "Fachraum" eingeben, Untis wird bei der Optimierung dann diesen Unterrichten einen
Raum der Raumgruppe zuweisen.

-

& 0/ Raumgruppen-55 [=]= |[&=] || Raum («] [
i Stock?3 ':|EED3R?|%’:%|@ . ﬂName Langname |‘
Matne | Langnatme | Ranm T =

134 135,136,157 ,158 139,140,149

Stock12  R&ume im 1. und 2. Stock 151152

hd

Stock23  Raumeim 2. und 3. Stock
5t
152
(]
1]
i
s
1
i

W03 \
Drag&Drop

Tipp: Element-Rollup
Uber die Schaltfiadche <Element-Rollup> in der Hauptsymbolleiste kénnen Sie die Rdume per Drag&Drop
in das Feld "Raum" ziehen
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51.3

514

Raumgewicht

Das Raumgewicht gibt an, wie wichtig der gewlinschte Raum fiir den betreffenden Unterricht ist.

Raumgewicht 0 bedeutet, es ist unwesentlich, ob der Unterricht im Raum bzw. Ausweichraum
stattfindet. Raumgewicht 4 bedeutet, dass die Verplanung des Unterrichts nur zu Zeiten sinnwoll ist, in
denen der Raum (oder sein Ausweichraum) frei ist. So macht z. B. Turnunterricht nur Sinn, wenn auch
ein Turnsaal frei ist, Kochen nur, wenn die Kiiche frei ist, wahrenddessen ein Mathematikunterricht statt
im ursprunglichen Klassenraum auch in einem anderen Klassen- oder Fachraum unterrichtet werden
kann.

e

@ Raume / Raum P = ” = ”&|
Thi AR O IBERTEEEEE L
Mame | Langname Auzvveichraum | Raumgesw.
Thl  Turnhalle 1 Thz w
Th2 Turnhalle 2 Th 0 | Ay i
Phys  Physikzsaal 1 E@.Wﬂ’f’m@
Wierkr  Werkraum g fiﬂiﬁf;g
Ty _ 4 Exfram wiciie

i Schulkiiche

F1a Klaszenraum 1a Rk 2
Rk Klas=zenraum 1h R2a 2
R2a Klaszenraum 2a F2h 2
Rk Klaszenraum 2h R3a 2
R3a Klaszenraum 3a R1a 2
P Pzeudoraum 1 (31 Rila 2
p=2 Pzeudoraum 2 (4] R2a 2
i Raum “

Alle Ubrigen Eingabefelder empfehlen wir zunachst frei zu lassen. Sie konnen diese Eintrage zu einem
spateren Zeitpunkt erganzen, wenn Sie mit den Grundfunktionen von Untis schon vertraut geworden sind
und lhren Stundenplan individuell an die Besonderheiten Ihrer Schule anpassen wollen. Ausfiihrliche
Informationen zu diesen Feldern finden Sie in den weiterfiUhrenden Handblchern und in der Hilfe-
Funktion.

Raum sperren

Steht Ihnen ein Raum zu bestimmten Zeiten nicht zur Verfligung, weil er etwa von einer anderen Schule
mitverwendet wird, so kdnnen Sie diesen fur die automatische Verplanung sperren.

Beispiel: Der Raum Th1 wird am Montag und Donnerstag von der 6. bis zur 8. Stunde und am Freitag
Vormittag von einer anderen Schule verwendet.

1. Klicken Sie den Raum Th1 in der Liste der Raume an.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache <Zeitwiinsche> @' .
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3. Kilicken Sie auf die Schaltflache -3.

4. Uberstreichen Sie die Stunden, die Sie sperren wollen, mit gedriickter linker Maustaste.

i )

@ Zeitwiinsche / Raum =

f @b 92 | (| 25 25 95 | § =, -

-

Thi  Turrhalle 1

1 2| 3| 4/ 5| E| 7| B
tontag --.
Diensztag
Mittwoch

Dannerstag

_ EEE
ot EEEEEEEE

Der Zeitwunsch -3 kommt einer absoluten Sperrung gleich, d.h. die Optimierung verplant im Raum Th1
zu diesen Zeiten keinen Unterricht.

Klassen
Analog zu den Raumen werden hier Daten zu den Klassen eingetragen.
Auch fiir jede Klasse muss ein eindeutiger Kurzname (Name) vergeben werden. Mit einem Doppelklick

auf den Kurznamen konnen Sie diesen andern. Alle anderen Daten andern Sie durch einen einfachen
Klick in die Rasteransicht.

- -
@ Klassen / Klasse 4 |E”E”El
1 I EOR O BHIDERTEEEE -8 5
Mame | Langname Raum |Hauptf Tag | Mitt-pause | StdiTag
1a Klazze 1a (Gauss) F1a 4 1-2 4.6
b HKlas=ze 1h (Mewton) Rib 412 4-5
2a Klasze 2a (Hugo) R2a Kurzname
2h Klazze 2b (Andersen) R2h
3a Klazze 3a (Ariztoteles) R3a IE M arne
3k Klazze 3b (Callasz) P=1
4 Kiasse 4 (Mokel) P2 Klasse 12 [Giauss] Langname
1c klasze 1o
3 Abbrechen
i Klasse w
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5.21

Prinzipiell ist fur das Erstellen eines Stundenplans mit Untis keine weitere Zusatzinformation zu den
Stammdaten der Klassen nétig. Um maoglichst rasch zu einem fir Sie nutzbaren Stundenplan zu
kommen, ist aber in der Regel der Eintrag von Zeitwlinschen fiir die Klassenotwendig.

Zeitwiinsche fiir Klassen

Untis bietet Ihnen die Mdglichkeit fir jedes Element (d.h. fir Lehrer, Klassen, Raume, Facher) und flr
jeden Unterricht, fir jede Stunde des Tages, fir jeden Tag der Woche einen individuellen Zeitwunsch
abzugeben. Das Wunschgewicht reicht von -3 (keinesfalls Unterricht) bis +3 (auf jeden Fall Unterricht).

Zeitwlnsche flr Klassen geben Sie Uber die gleichnamige Schaltflache (€] in der Symbolleiste des
Stammdatenfensters ein.

Kernzeiten

Wenn Sie wollen, dass Untis mit dem Verplanen der Stunden am Vormittag in der ersten Stunde
beginnt, tragen Sie bei den Stunden, an denen unbedingt Unterricht stattfinden soll einen Zeitwunsch +3
ein. In unserem Beispiel ist dies von der ersten bis zur vierten Stunde. Dies wird als sog. Kernzeit
bezeichnet. Eine Verletzung dieser Kernzeit ist flir den Optimierungsalgorithmus ein sehr schwerer
Verstol3.

s =

@8 Zeitwiinsche / Klasse | = ” (=] ”&|

@B @ o= | P8 | 45 8= 95 | @ =,

1a ~ Klasze 1a [Gauss)

1 20 3 4 & B 7 8 9 10 Tage “amm. |Machm

-

b ontag +3 +3 +3 43
Dienstag +3 +3 43 +3
Mittwoch +3 +3 +3 +3
Donnerstag +3 +3 +3 +3
Freitag +3 +3 +3 +3

Zuzatzliche, unbeshmmte Zebwiinzche

Bereich |Anzahl | Zeibwunzch

S

Differenzierte Zeitwiinsche

Wenn Unterricht prinzipiell zu bestimmten Zeiten stattfinden darf, Sie aber Praferenzen setzen wollen, so
kénnen Sie mit den Zeitwlinschen von +2 bis -2 arbeiten. Der Zeitwunsch fiir die Klasse 1b wiirde
Folgendes bedeuten:

Von der 1. bis zur 4. Stunde muss auf alle Falle Unterricht stattfinden. In der 5. und 6. Stunde soll
Unterricht stattfinden, in der 7. Stunde besser nicht, in der 8. Stunde soll kein Unterricht stattfinden, in
der 9. und 10. Stunde darf auf gar keinen Fall Unterricht verplant werden. Wie stark die Zeitwlinsche (+3
bis -2) bei der automatischen Verplanung im Vergleich zu anderen Eingaben berlicksichtigt werden,
kénnen Sie selbst bestimmen (siehe Kap. Gewichtung ).
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e

@8 Zeitwiinsche / Klasse | = ” =] ”&|

@B @t o= | P8 | 95 @ =5 | P =, .

1a Z Klasze 1a[Gauzs)

1 2 3 4 & & F 8 9 10 Tage “om. |Machm
Montag +3 43 432 43 41 41 2 --
Dienstag +3 42 +3 +3 o+ 0+ a2 --
Mittwach +3 +32 +3 +3 +# + 1 2 --
D onnerstag +3 +3 +3 +3 41 41 1 -2 --
Freitag +3 +3 +3 +3 +1 +1

Zuzatzliche, unbestimmte Seitwiinzche

Bereich | Anzahl Zeitwlﬂsch

®

Hinweis: Zeitwunsch -3
Ein Zeitwunsch -3 kommt einer absoluten Sperrung gleich und muss daher nicht nochmals gewichtet
werden.

5.2.2 Klassenraum

Fir Klassen mit eigenem Raum wird dessen Kurzname im Feld Raum eingetragen. Beginnen Sie in
einem Feld zu tippen, bietet Ihnen die Autovenwllstandigung das erste passende Element an. Sie
Ubernehmen es mit <Return> oder <TAB>. Sie kénnen aber auch mit Hilfe der Auswahlliste aus allen
definierten Raumen einen Raum auswahlen.
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-

& Klassen / Klasse 4 | = |el= ”&|
1a AR O B IBHERTHESEE
Mame | Langname Faum Hauptf /Tag |Mitt-pause | Std.Tag
1a Klazze 1a (Zauss) IEE = bl e 14 1-2 4-6
1h  Klasse 1h (Newt I HiAells 4-5
5 KIESSE > (HE ory Th2 Turrhalle 2 i
A a3s2 26 (Huga) Phys Physiksaal B}
2h  Klasze Zh (Andersen) wietkr  Werkraum 4-7
3a Klazze 3a (Aristoteles) 4-5
3 Kasse 3b (Callas) L B s 4-8
Rl1a Klazzenraum 1a L},
E R ) Rib Flaszenraum 1b B2
e HKlasze1c R2a Klazzerraurn 2a
Rzb klazzenraum 2b
R3a klazzenraum 3a
Ps1 Pseudaraurn 1 [3h)
- Ps2 Pseudoraurn 2 [4) -
5.3 Lehrer

Auch jeder Lehrer bendtigt einen eindeutigen Kurznamen und wahlweise einen Langnamen, der bei den
Lehrern in den meisten Fallen dem Nachnamen entspricht, aber auch den Vor- und Nachnamen
enthalten kann.

Von den zahlreichen Eingabemadglichkeiten bei den Lehrern sollten Sie zunachst die Hohlstunden ( =
Fensterstunden, Springstunden), die Anzahl der gewiinschten Stunden pro Tag und die
Zeitwlnscheeintragen.

5.3.1 Hohistunden

In der Spalte ,HohlStd.“ kénnen Sie einen erlaubten Bereich von Hohlstunden (= Fensterstunden,
Springstunden) von einem Lehrer pro Woche eintragen. Ein Eintrag 0-1 bedeutet, dass der Lehrer keine
oder eine Hohlstunde pro Woche haben darf. Ein Eintrag 1-3 wiirde bedeuten, dass er zumindest eine,
aber nicht mehr als drei Hohlstunden pro Woche haben soll.

Tipp: Seriendnderung
Sie kdnnen mehrere Zeilen in einer Spalte mit einer Eintragung andern.

Sie wollen z.B. fiir mehrere Lehrer die Anzahl der minimal und maximal erlaubten Hohlstunden andern:

1. Selektieren Sie mit gedriickter linker Maustaste die Lehrer bei denen Sie eine Eintragung vornehmen
mdchten.

2. Geben Sie den gewiinschten Wert ein und bestatigen Sie mit <Return> oder <TAB>.

3. Der Wert ist nun in allen markierten Feldern eingetragen
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5.3.2

5.3.3

i '\

& Lehrer / Lehrer =N =R
o [~ 2 | BRI QBB RT L L
Mame | Machname |Raum | Hohlstd, soll S‘td.ﬁ# ,ﬂﬁ-paus
Gauzs  Gauss E
N Newtaon o . Hohl=td. =all
Hugo  Hugo - 0-3) HohlStd. =all
&nder  Anderzen . @ 0-3
&rist  Aristoteles . 0-3 @
Callaz  Callas . 0-3
Mokl MNobel . 0-3
Rk Rubens . 0-3
Cer Cervantes . 0-3
Curie  Curie . 0-3
0-3
0-3
st Lehrer 3 ;

Stunden pro Tag

Unter ,Std./Tag" kdnnen Sie festsetzen, wie viele Stunden pro Tag ein Lehrer mindestens und héchstens
unterrichten soll. 3-7 wirde heilen, dass der Lehrer, wenn er an einem Tag unterrichtet, mindestens 3,
aber héchstens 7 Stunden halten soll.

Zeitwiinsche fiir Lehrer

Von besonderer Bedeutung sind in den meisten Fallen die Zeitwlnsche der Lehrer. Untis gestattet daher
eine Stundenplanung, die auf die individuellen Anforderungen und Wiinsche der Lehrer besonders
eingeht.

Aktivieren Sie zunachst unter "Stammdaten | Lehrer" einen Lehrer durch Anklicken in der Raster-Ansicht
und betatigen Sie dann die Schaltflache <Zeitwiinsche>. Es erscheint nun die Eingabemaske fiir Zeit-
winsche.

Bestimmte Zeitwiinsche
Im oberen Teil des Zeitwunschfensters geben Sie Zeitwlinsche fiir ganz bestimmte Tage und Stunden
ein.

Demnach wiinscht sich Lehrer Gauss im Beispiel am Dienstag die 2.-5. Stunde ,eigentlich schon" und in
den ersten Stunden eines jeden Wochentages ,lieber nicht* zu unterrichten. Am Donnerstag hat Lehrer
Gauss seinen freien Tag.
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P

@8 Zeitwiinsche / Lehrer-51 | = | (= | et

@B @8 o= | P8 | 45 8= |5 | P =,

Gauss ~ Carl Friedrich Gauss

1 2 3 4 & & F 8 19 10 Tage “om. |Machm

M antag -2

Dienztag 2 42 42 42 42

Mittwoch &

Dannerstag ----------
Freitag -2

Zuzatzliche, unbestimmte Seitwiinzche

Bereich |Anzahl | Zeibwunzch

Unbestimmte Zeitwiinsche

Aulerdem ist es im unteren Teil des Fensters méglich, unbestimmte Zeitwiinsche einzugeben. Dem
Wunsch eines Lehrers nach einem freien Tag an irgendeinem Tag der Woche wirde durch das
Selektieren von "Tage" in der Spalte "Zeitbereich", einer "1" in der Spalte "Anzahl und von "Freihalten,

absolute Sperrung (-3)" in der Spalte "Zeitwunsch" Rechnung getragen. Genauso sind Zeitwiinsche fur
einen Halbtag (Vormittag oder Nachmittag) formulierbar.

Lehrer ,Rub“ soll im Beispiel unbedingt einen freien Tag und, wenn méglich, zwei freie Nachmittage in der
Woche haben.
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5.4

I "

@ Zeitwiinsche / Lehrer-51 | = ” =] ”&|

@B @t o= | I | 45 @ |5 | P =,

-

Rub ~ Paul Rubens

1 20 3 4 & & 7 8 9 10 Tage “amm. |Machm
b ontag
Dienstag
Mittwoch
Donnerstag

Freitag

Zuzatzliche, unbeshimmte Zebwinzche

Bereich Anzahl | Zeitwunzch

Tage 7 Fuiaten,absots Sperng [3)

Machmittage 2 Freihalten, mitthere Priontat [-2]
Achtung!

Unbestimmte Zeitwliinsche gelten zusatzlich zu den bestimmten Zeitwiinschen und sind damit additiv!
Wenn also beispielsweise der Montag gesperrt und ein unbestimmter Tageswunsch fir einen Tag
eingegeben wird, sollen insgesamt zwei Tage frei gehalten werden.

Tipp: Unbestimmte Zeitwiinsche

Wenn maoglich, sollten Sie mit unbestimmten Zeitwinschen arbeiten. Bei einem unbestimmten freien Tag
(bzw. Halbtag) fur den Lehrer entscheidet die Optimierung dann aufgrund der spezifischen
Stundenplansituation welcher Tag fiir den Lehrer freigehalten wird. Damit schranken Sie die Optimierung
nicht unnétig ein und es kdnnen bessere Stundenplane errechnet werden.

Fach

Die Eingabe der Facher erfolgt analog der Eingabe der bereits beschriebenen Stammdaten. Von den
mdglichen Eingabefeldern, sollten Sie zunachst die Fachrdume den Fachern zuteilen. Bei der Erstellung
eines Unterrichts mit diesem Fach wird dann automatisch der Fachraum eingetragen. Dies hilft Ihnen bei
der Eingabe der Unterrichte Zeit zu sparen.

Tipp: Normalform anzeigen L

Wenn Sie zwischen den Stammdatenelementen (z.B. zwischen Klasse und Fach) wechseln, kann es
aufgrund unterschiedlich langer Eintrage und eingeblendeter Spalten vorkommen, dass Sie nur einen Teil
der Daten sehen. Mit einem Klick auf die Schaltflache <Normalform anzeigen> wird das Fenster
automatisch auf die optimale GroRe eingestellt.
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5.5

Ansichten

Untis wird oft fir unterschiedliche Aufgaben eingesetzt. Dementsprechend gibt es bei den Stammdaten
auch Eingabefelder fur unterschiedliche Aufgabenbereiche. Nutzen Sie die Moglichkeit, fur jeden
Aufgabenbereich eine eigene Ansicht zu erstellen. In den Stammdaten-Fenstern kénnen Sie Uber die
Auswabhlliste im rechten, unteren Bereich zwischen den definierten Ansichten wechseln.

In der Grafik wurden etwa fiir die Stammdaten der Lehrer drei Ansichten gespeichert. Eine mit
allgemeinen Daten, wie Titel, Vorname oder Personalnummer, eine fiir den Stundenplaner und eine fiir

den Vertretungsplaner.

P

@ Lehrer /£ Allgemeine Daten

=)

”~

fase [~/ | F RO IBHERTEESE &-8 .
MWame | Machname |Titel e-mail “Yorname Pers.Mr |Geburtsdatum | Mobitelefonnummer
Gauzs  Gauss Dr. gaussi@teacheremail.ory  Carl Friedrich
My Merwvtan Sir neviEteacheremail arg lzaac
Hugo  Hugo “ictor
Ander  Andersen Hanz Christian
Arist Ariztoteles
Callas  Callas Maestra  aristigteacheremail.arg hdariz
Mobel  Mokbel nobelgteacheremail.org | Alfred
Rk Rubens Paul
Cer Cetvantes higuiel
Curie  Curie hadame harie

My
Allgemeine Daten e

l'

rrTeE e [RE
Stundenplanung
NVertretungsplanung

Format speichern als...
Bearbeiten

Ldschen

Sobald Sie bei einer Ansicht eine Spalte ein- oder ausblenden, wird die Bezeichnung des Namens der
Ansicht in der Auswahlliste mit einem * versehen. Damit wird ausgewiesen, dass sich die Ansicht
verandert hat. Sie kénnen nun die Ansicht Uber "Ansicht speichern" abspeichern, oder mit "Ansicht
speichern als..." mit einem neuen Namen versehen und damit als neue Ansicht abspeichern.
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& Lehrer / Allgemeine Daten | R = T | ™™
Gauss [=|Z | H TR O SBDEXRTEELE -8 F
Mame | Machname |[ZolMoche | Anrechnungen [Wert = |[Wert Unt. | Jahresmitel | lst-Sall
FalFalze  Falze 1°7.00 17.00 1°7.00 17.00 Q.00
Fa|Falze  False 25.00 25.00 26.00 26.00 1.00
FalFalze False 1700 . ;:“ - e e e
t
Fa False  False 2500 Fues Farma
Fa Falze  Falze 25.00 Wate Mare
Fa Falze  Falze 25.00
Fa Falze Falze 17.00 Wertrechnung Langname
Fa Falze False 25.00
Fal|Fal Fal 25.00 [Jim Menu
a Falze alze J _
Public k. Abbrechen
Fa Falze  Falze 17.00
¥ 1 offene Lehrerst. (1.00 Werteinh.) Allgemeine Date\ v
Wllgemeine Daten®
Stundenplanung
Vertretungsplanung
Format speichern \
Format speichern als...
Bearbeiten h‘
Laschen

Die neue Ansicht steht Ihnen anschlielRend in der Auswahlliste zur Verfligung.

Wertrechnung R

JAllgemeine Daten 1
Stundenplanung
Mertretungsplanung

Format speichern g

Format speichern als...
Bearbeiten
Laschen

Sortierung

Wenn Sie Stammdaten eingeben, werden diese standardmaRig in allen Auswahllisten (z.B. bei der
Eingabe der Unterrichte ) in der eingegebenen Reihenfolge angezeigt. Sie kdnnen die Sortierung sowohl
fur einzelne Ansichten , als auch fir alle Auswahllisten andern.

Klicken Sie dazu im Stammdatenfenster auf die Schaltflache <Sortieren>. Im Dialog "Sortierkriterien"
kann genau definiert werden, nach welchen Regeln die Elemente sortiert werden sollen. Im Beispiel
werden die Stammdaten der Lehrer aufsteigend nach dem Kurznamen sortiert. Wo immer innerhalb des
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Programmes Lehrer aufgelistet werden, sollen die Lehrer in dieser Reihenfolge angezeigt werden.

[

@ Lehrer / Lehrer E] E'@
| Gauss == 2?@@@ “‘E;

Mame achname | Raum HDhITd. StdTag | Mitt-pause

Ander ndersen ] B l*. | 23 |1
apist || —— Sortierkriter -

Callaz  dallas f S ortieren nach
Cer ervantes F.rznanne d
HIrE i @) Aufsteigend () dbsteigend
Gauss AsS 4
Hugo o dann nach
P evtan --K.eine-- v
Rlokel ohel @) Aufsteigend (71 Absteigend
Fuk Hubens
danin nach
--K.girne--
E] (@ Aufsteigend Absteigend
dann nach
--F.Eine--

Die Sortierung soll auch fir
samtliche Auswahllisten
Ubernommen werden

——— =

| Sartierung auch fur Auzwahllisten zpeicherm

0 & bbrechen Dbemehrmen

e A

5.7 Druck der Stammdaten

Fir den Druck der Stammdaten gilt prinzipiell, dass alle in der Rasteransicht aktiven Felder gedruckt
werden. Uber die Schaltflachen fiir <Druck> und <Seitenvorschau> kénnen Sie die Stammdaten
drucken. In der Druckauswahl kénnen Sie bei Bedarf die zu druckenden Elemente auswahlen.

Anpassung des Ausdrucks

Sie kénnen auf das Aussehen der ausgedruckten Listen mit einem Klick auf <Seitenlayout> Einfluss
nehmen.
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-
a | Seitenansicht Strg+W
| g

| é} Seitenlayout

Es offnet sich ein Fenster, in dem alle Einstellungen fir den Ausdruck der betreffenden Liste
vorgenommen werden kénnen. In der Grafik wird beispielsweise bei der ausgegebenen Anzahl der
Wochenstunden die Summenzeile eingeblendet.

Ausrichtung
der Uberschrift

Seitenumbruch
erlauben

Hochformat /
Querformat

\

] Seitenlayout
=4

Summenzeile Schriftart Schriftgréfte
kS
7

Testschuls Stundenplan 201772018 ) ) Untis 2017

Demg#lnd Test @it ab- 10, @#fiober rany 4 rd 7.3.2018 1511
Mame Machname Solloche Anrechnungen Werd= \Wert Unt. | Jahresmiitel Ist-Sol
Ander Andersen 2500 2700 | 27.00 27.00 2.00
Arist Arstoteles 2500 2700 | 27.00 27.00 2.00
Callas Callas 25.00 2500 | 25.00 25.00 0.00
Cer Cervantes 2500 2400 | 2400 24.00 -1.00
Curie | Curie 17.00 18.00 |18.00 15.00 1.00 . N
Gauzs Gauss 17.00 97.00 || 17.00 17.00 0.00 | Seitenrdnder
Hugo | Hugo 17.00 128,00 | 18.00 19.00 2.00
Mew  MNewton 25.00 2600 |25.00 26.00 1.00
Mobel Nobel 17.00 15.00 |15.00 15.00 -2.00 1
Fub Fubens 25.00 28000 | z28.00 28.00 4.00

E 227.00
Gruber & Petters Sofiware

Beachten Sie, dass die Beschriftung der Uberschriftsfelder mit einem Klick auf die Schaltflache mit dem
Stift verandert werden kann.

Nach der Eingabe der Stammdaten mit der Formulierung der wichtigsten Eigenschaften kann der
Unterrichtfir alle Klassen und Lehrer eingegeben werden.

Unterricht

Die Eingabe des Unterrichts kann aus Sicht der Klassen, Lehrer oder Facher vorgenommen werden. Die
entsprechenden Fenster finden Sie in der Karteikarte "Start" unter den Menlpunkten Klassen, Lehrer
oder Facher. Wir wollen im Folgenden den Unterricht aus Klassensicht eingeben.

Offnen Sie das Fenster "Klassen | Unterricht“, entweder in |hrer eigenen Schuldatei oder in der Datei
demo.gpn.
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6.1

Das Unterrichtsfenster

So wie bei den Stammdaten-Fenstern gibt es auch im Unterrichtsfenster zwei Teile: die Rasteransicht, in
der die Unterrichte tabellarisch aufgelistet sind und die Formularansicht mit allen Feldern, die im
Unterricht befiillt werden kénnen. Uber die Schaltfiache mit dem Pfeil am linken, unteren Rand des
Unterrichtsfensters klappen Sie die Formular-Ansicht ein bzw. aus.
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i

@Klasse'la[Ga-uss]_a‘l(lasse 4 b = | =] |&
1a T FHTRITLIFI O S R FDHE RS R

LI-Pr 1+ W Le Mgl st | st Lehrer | Fach Klazzeim Fachraum | Stammraum | Dopp Std
1 4.1 2 Hugo n;z,m.za, G
Feld ausblenden:

7 2.3 2 Ancer [ 1a Werkr({sng} + Drag&Drop
73 22 3 Arizt 1a,1hb Th2
31 5 Arist Mat 1a Ria
33 5 Arist E 1a Ria
35 2 Callaz  Mus 1a F1a
39 2 Callaz  He 1a Fia 1-1
45 2 Mokel  JEE 1a R1a
53 5 Rub 8] 1a R1a

Auf- und Zuklappen der] G BB |19 gila

Formularansicht
4 Unterricth Stundenplan T KElfnzeichen r Werte r Kopplungszeile [

i [l atumzB ereich
I:I Doppelztunden min-ras

&

i Fachfolge Leh
I:I Feld einblenden: I:I acholge Lehrer

A J Drag&Drop I:I Klazsenkollkz.

[ nicht

Bander:

“  U-Nr = Klasse* v

StandardmaRig werden in der Rasteransicht die wichtigsten Felder eingeblendet. Méchten Sie ein Feld
einblenden, ziehen Sie es von der Formularansicht per Drag&Drop in die Rasteransicht. Fir das
Ausblenden ziehen Sie es aus der Rasteransicht mit gedriickter <STRG> Taste in die Formularansicht.

In der Formularansicht kénnen Sie samtliche Eingaben, die in diesem Fenster méglich sind, in Form von
Masken eingeben. Alle Eingaben, die Sie hier vornehmen, werden sofort in der Rasteransicht angezeigt
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6.2
6.2.1

und umgekehrt.
Unterrichtseingabe

Einfacher Unterricht

Bei einem einfachen Unterricht unterrichtet ein Lehrer eine Klasse in einem Fach. Dies kann z.B. 2
Stunden Physik pro Woche in der Klasse 1A bei Lehrer Newton im Physikraum sein:

Wst Lehrer Fach Klasse Raum

2 New Ph 1a Phys

1. Offnen Sie das Fenster ,Unterricht | Klassen®. Sie sehen die bereits eingetragenen Unterrichte.
Setzen Sie den Cursor in die letzte (leere) Zeile, um einen neuen Unterricht einzugeben.

Tippen Sie "2" in der Spalte Wst (Wochenstunde) ein und bestéatigen Sie mit der <TAB> Taste.

A b

Tippen Sie den Kurznamen ,New"“ ein und bestatigen Sie wieder mit <TAB>. Auch hier funktioniert
das Autovervollstandigen wie bereits beschrieben.

5. Tippen Sie ,Ph* beim Fach ein. Alternativ kdnnen Sie die Bezeichnungen auch aus der Drop-Down-
Liste Gbernehmen.

% [ g, 2 2 M | » |12 Ria
Mt Mathematil -
Gz Geometrizch Zeichnen
Bia Biolagie T
Ph Physik 3
I =ik I’}
T Textiles Werken -

Hinweis: Sortierung!
Die Reihenfolge der angebotenen Féacher entspricht der definierten Sortierung .

6. Die Klasse 1a erscheint automatisch, da wir uns im Unterrichtsfenster der 1a befinden.

7. Der Stammraum fiir diesen Unterricht wird automatisch aus den Stammdaten der Klasse oder des
Lehrers Gbernommen. Da das Fach Physik laut ,Facher | Stammdaten® prinzipiell im Physikraum
stattfinden soll, wird der Physikraum in der Spalte ,Fachraum® automatisch eingetragen.
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6.2.2

P 1

@ Klasse 1a (Gauss) / Klasse 4 ol = =
1 AR FTLIF QI IE FHERSR-BE E
LI-Rr [+ K] Lel Mvpl 2 vist | st Lehrer | Fach Klaszein) Fachraum |Stammraum | Dopp.=td. | Block

1a,1b, 2

11 4.1 2 Hugo “22 == Ria
7 + 2,3 2 Ancer 1a Wierkr Rla 1-1
73 12,2 3 Arizt Sporhk - 1a, 1b Th2 Fla
31 a Arizt Mt 1a Fla
33 5 Arizt E 1a Fla
35 2 Callaz  Mus 1a Fl1a
38 2 Callaz  Ke 1a Rl1a 1-1
46 2 Mobel  JEEl 1a Rla
53 5 Fub b 1a Fla
B3 2 Cer Bio 1a Fl1a
9 Bz =2 Mew Ph w 1a Phiys Ria
voune [ 3 Kiasse v

Offnen Sie nun das Fenster ,Lehrer | Unterricht* und stellen Sie es auf den Lehrer Newton. Sie sehen,
dass dieser Unterricht nun auch beim Lehrer aufscheint.

Gekoppelter Unterricht

In der Untis Nomenklatur ist ein Unterricht dann gekoppelt, wenn entweder mehr als ein Lehrer und/oder
mehr als eine Klasse an diesem Unterricht beteiligt sind und der Unterricht dieser Kopplungsteile
gleichzeitig abgehalten wird.

Gekoppelter Unterricht (mehrere Klassen)
Lehrer Rubens soll die Klassen 1a und 1b zwei Wochenstunden im Fach Kochen in der Kiiche

unterrichten.
Wst Lehrer Fach Klasse Raum
2 Rub Ko 1a,1b Ki

Gehen Sie vor wie beim einfachen Unterricht, aber tragen Sie in der Spalte Klasse(n) die Klassen 1a und
1b durch ein Komma getrennt ein. Der Raum wird dieses Mal nicht automatisch eingetragen, da dem
Fach ,Kochen* kein Raum zugeordnet ist. Tragen Sie ihn daher in der Spalte ,Fachraum" ein.
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P )

@Klasse'la{Gauss}l.-"l(lasse 4 » | = ” =l ”&|
" = BRI TFTLIEQ S B IRERLR- A [

U-plr [+ Kl Le | Mwpl Std.)Wist | Jst Lehrer |Fach Klazzeln) Fachraum | Stammraum |Dopp.Std. | Block
11 4.1 2 Hugo n;im,za, Ria

v + 23 2 Ander 1a Wierkr R1a 1-1 L}
3 + 22 3 Arizt Sparthd | 12,18 Th2 Fia

31 ] Arist hdat 1a Fia

33 5 Arizt E 1a Fia

35 2 Callas  Mus 1a F1a

34 2 Callasz ke 1a R1a 11

45 2 Mobel (=] 1a Fi1a

a3 ] Rk 8] 1a Fia

63 2 Cer Bio 1a R1a

a5 €, 2 2 Mews  Ph 1a Phiys Ria

a7 2.1 %2 2 Rk Ko 1a, 1k w Fia

4k

Klasse |v|

Wechseln Sie zur Klasse 1b. Sie sehen dass dieser Unterricht automatisch bei dieser Klasse
aufscheint.

Gekoppelter Unterricht (mehrere Klassen und Lehrer)

Das Fach Deutsch soll in den zweiten Klassen vierstiindig leistungsdifferenziert unterrichtet werden. D.h.
die Schiiler der 2a und 2b werden in drei Gruppen von drei Lehrern (Cer, Ander, Callas) in drei
unterschiedlichen Raumen unterrichtet.

Wt Lehrer Fach Klasse Raum
4 Cer D 2a,2b R2a
4 Ander D 2a,2b R2b
4 Callas D 2a,2b PS1

1. Stellen Sie das Unterrichtsfenster auf die Klasse 2a.

2. Tippen Sie ,4“ in der Spalte "Wst" ein und bestatigen Sie mit der <TAB> Taste.

w

Tippen Sie den Kurznamen ,Cer” ein und bestatigen Sie wieder mit <TAB>. Es macht keinen
Unterschied, mit welchem der drei Lehrer Sie beginnen.

Tippen Sie ,D“ beim Fach ein.
Tragen Sie in der Spalte "Klasse(n)" die Klassen 2a und 2b durch ein Komma getrennt ein.

Der Stammraum der Klasse 2a - R2a - wird automatisch eingetragen.

N o o &

Fahren Sie mit der Maus Uber die Spalte "Kl,Le" des gerade eingegebenen Unterrichtes und klicken
Sie auf das "+". Geben Sie in der blau hinterlegten, leeren Zeile den nachsten Lehrer ,Ander”
wiederum mit den Klassen 2a und 2b ein.
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a5 — 2 MEwny Ph 2a
a7 @ T\ 4 4 et D 2a, 7h
2 e FPh

8.

9.

98 =21

B\ 4 4 Cer D

Phys

R2a
F2a

Phys R2a

2a,2h R2a

Andern Sie nun den Raum R2a auf R2b, da im Raum R2a bereits Cervantes seine Gruppe

unterrichtet.

Tragen Sie dasselbe firr Lehrerin Callas mit einem anderen Raum in der dritten Kopplungszeile ein.

e

@ Elasse 2a (Huga) / Klasse
2a BB TLIFNO S

Dliee e

LA M-EEAEPE

g @

U-Rr [+ Kl Le |Mypl Std | Wst | Jst Lehrer | Fach Klazzeln) Fachraum | Stammraum |Dopp.Std. | Block
11 4.1 2 Hugo “;—E,m,za, Ria
E 5,7 1 Calaz  Ch Za, 2h, 38 F2a
73 22 3 Ruk Spotth 2k 2a Th R2h
&1 2,2 2 Curie 2h, 2a i Rzb 1-1
34 | 2,1 1 New [ 22, 2 R2a
18 2 Hugo  His 2a F2a
35 1 Callas  Mus 2a R2a
41 2 Callas  HKe 2a R2a 1-1
48 2 Mokl 2a R2a
=4 Gekoppelter Unterricht aus ' D 2 F2a
es 2 Klassen und 3 Lehrem r E 2z R
G5 er Bio 2a R2a
a0 4 Mesny hdat 2a R2a
a5 E2a
95 Cer R2a
Ander (4]
Callas D P=1
¥ U-Nr = Klasse |v|

In der Spalte "Kl,Le" scheint nun dauerhaft das Symbol "+" auf. Mit einem Klick darauf wird die
komplette Information des Unterrichtes sichtbar. Entscheiden Sie selbst, ob Sie immer nur die erste
Zeile der Unterrichte oder auch immer alle Kopplungszeilen angezeigt bekommen mdéchten.
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6.2.3

Tipp: Ausklappen aller Kopplungszeilen
Mit einem Klick auf das <+> in der Spaltenlberschrift von "Kl,Le" kénnen Sie alle Kopplungszeilen auf
einen Schlag ein- bzw. ausblenden.

Tipp: Fiir das Eintragen von gekoppelten Unterrichten kann folgender Merksatz festgehalten
werden:

Mehrere Klassen werden durch Komma getrennt eingetragen, bei mehr als einem Lehrer wird jeder
Lehrer in eine eigene Kopplungszeile geschrieben.

Doppelstunde

Jeder Unterricht wird, wenn nicht anders gewtinscht, in Einzelstunden verplant. Sind Doppelstunden
erwinscht oder erlaubt, geben Sie dies beim jeweiligen Unterricht in der Spalte ,Dopp.Std.“ ein. In
diesem Feld geben Sie den erlaubten Bereich von Doppelstunden an:

Der Eintrag 1-1 bedeutet, dass der Bereich von 1 bis 1 geht, der Unterricht also in genau einer
Doppelstunde verplant werden soll.

U-Mr [+ Kl Le Mwpl Std., |Wst | Jst |Lehrer [ Fach Klas=el(n) Fachraum | Stammrau

7 2,3 2 arcer [N = Witk Ria

Der Eintrag 0-1 heil3t, dass der zweistlindige Unterricht in einer Doppelstunde abgehalten werden kann,
aber nicht muss (mindestens 0, maximal 1 Doppelstunde).

UMy |+ Kl Le Mvpl Std.  |Wist |Jst | Lehrer [Fach Klazzeln) Fachraum |Stammrau

3 @1,2 2 Gauss (RN 3 R3a

Der Eintrag 1-2 heif3t, dass die 4 Stunden des Unterrichts in einer oder auch in zwei Doppelstunden
gehalten werden kénnen. Der Stundenplanalgorithmus soll entscheiden, welche Variante aus
Gesamtsicht des Stundenplans besser geeignet ist.

U-Mr [+ KlLe Mvpl Std. (Wt | Jst  Lehrer |Fach Klas=e(n) Fachraum | Stammrau
7E + 2,2 4 Arizt Sporthd - 33,3k Th2 F3a

Tipp: Doppelstundenbedingung

Wenn bei einzelnen Unterrichten eine Variabilitat von Doppelstunden maéglich ist (z.B. 0-1 oder 1-2 etc.),
so lassen Sie dem Algorithmus diese Freiheiten. Dies kann zu einem wesentlich besseren
Gesamtergebnis fiihren.
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6.24 Block

71

Soll ein mehrstindiger Unterricht hintereinander gehalten werden, so handelt es sich um einen Stunden-
Block.

Tragen Sie in der Spalte "Block" z.B. "3" fur einen 3-Stunden Block ein.

L-Mr [+ K Le Mvpl Std.  (w=t | Jst |Lehrer (Fach Klazzeln) Fachraum | Stammraum | Dopp St |EII|:u:k
2 + 3 Callaz  Ke 1k Rk 3

Soll ein 6-stindiger Unterricht in zwei 3er Bldcken gehalten werden, so geben Sie "3,3" ein.

U-Mr |+ Kl Le Mvpl Std, W=t [ Jst | Lehrer [Fach Klazze(n) Fachraum | Stammraum | Dopp.St IEII::u:k
I B, 1 B Lrist  hat 1k Rib 33

Automatisches Verplanen

Vor der automatischen Verplanung des Stundenplans missen Sie dem Programm mitteilen, welche
Eingaben und Rahmenbedingungen wie stark bericksichtigt werden sollen. Sie 6ffnen das
entsprechende Fenster Uber die Schaltflache <Gewichtung>.

Gewichtung

Mit diesen Steuerdaten legen Sie fest, was fir den Stundenplan Ihrer Schule wichtig ist. Dies geschieht
durch Vergabe von Gewichtungsziffern zwischen unwichtig (0) und extrem wichtig (5).

Beispiel: Wenn Ihnen die eingegebene Bedingung fur die Einhaltung der Lehrerhohlstunden wichtig ist,
so schieben Sie den Regler "Optimierung der Lehrerhohlstunden” nach rechts (z.B. auf 4).
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P

Stundenverteilung
Zeitwidnsche
Jahresplanung

Analyse

& Gewichtung [ | = E|
Lehrer 1 urichtig extrem wichbig
Lehrer 2 Einzelztunden an einem Halbtag fir Lehrer vermeiden
Klassen Optirmigrung der Lehrerhohlztunden
Facher m Doppelhohlztunden fur Lehrer wermeiden
Hauptfacher o . .. .
m Mittagzpauze fur Lehrer einhalten
Riume

Fachfolge Lehrer

T agezrand-Fauzen einhalten

Abbrechen Lbemehmen

-

Gewichtsverteilung

Fir das Erzielen eines guten, ausgewogenen Stundenplans ist das Profil der Gewichtung maRR gebend.
Verwenden Sie die Prioritdten 4 und 5 nicht zu haufig. Ziel der Eingabe der Gewichtungsparameter ist
es, das Anforderungsprofil Ihrer Schule moglichst genau abzubilden. Sollten Sie keine Erfahrung mit
frlheren Versionen von Untis haben, so empfehlen wir, die Voreinstellungen der Gewichtung zunachst
unverandert zu lassen und erst nach ein oder mehreren Probe-Optimierungen schrittweise zu verandern.

In der Karteikarte "Analyse" kann die Einstellung der einzelnen Gewichtungsregler eingesehen werden.
Generell gilt, dass die Gewichtung 4 und vor allem 5 sehr sparsam verwendet werden sollten. Im
Folgenden jeweils ein Beispiel einer schlechten und einer guten Gewichtungsverteilung:
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i

@ Gewichtung = [ |
Lehrer 1 .
Anzahl . Cretailz
L Gute Verteilung | |
ehrer 2 15 .
dassen der Gewichte
1
Fach
dcher ol
Hauptfacher 7 g g
Raume
_ 514 4
Stundenverteilung
Zeitwiansche J l
0 |
Jahresplanung unwichtig extrem wichtig
Analyse l 1] 1 2 3 4 5
Ok | | Abbrechen | | U bermehmes |

e Gewichtung EI@

Lehrer 1 .
Anzahl . Detailz
e s Schlechte Verteilung |
15 - .
assen der Gewichte -
Facher 10l .
Hauptfacher 7 7
Raume
g | 5
Stundenverteilung I
2
Zeitwinsche
o |
Jahresplanung urmwichtig extrem wichtig
[Analyse l 0 1 2 3 4 5
Ok | | Abbrechen | | Ubemehmen

7.2 Optimierungsstrategien

Uber die Schaltfiache <Optimierung> gelangen Sie zunéachst zu den ,Steuerdaten zur Optimierung®.

Achtung: Diagnose der Eingabedaten
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Prufen Sie mit Hilfe der Diagnose vor den ersten Optimierungslaufen Ihre Eingabedaten auf ewvtl. Fehler
und Schwachen. Das Ergebnis der Optimierung hangt in erster Linie von einer wllstandigen und
fehlerfreien Dateneingabe ab.

Hier kdnnen Sie zwischen einfacheren (schnelleren) und aufwandigeren (langer dauernden)
Optimierungsstrategien wahlen und die Anzahl der Stundenplane eingeben, die in einem Lauf gerechnet
werden sollen.

Die Optimierungs-Varianten sind gereiht nach:

e der Dauer der Optimierung (A ist die schnellste, E die am langsten dauernde Strategie)
¢ den empfohlenen Arbeitsschritten (beginnen Sie mit Strategie A und arbeiten Sie sich schrittweise zu
den aufwandigeren Strategien vor)

Strategie A - Schnelle Optimierung

Es handelt sich um die schnellste aller Optimierungs-Varianten. Sie bringt zwar nicht die besten
Ergebnisse, eignet sich aber hervorragend, um Fehler in den Eingabedaten zu finden. Verwenden Sie
diese Strategie daher zu Beginn lhrer Arbeit, bis die groben Fehler in den Stammdaten bzw. Unterrichten
behoben sind.

Strategie B - Aufwandige Optimierung

Diese Strategie liefert bereits sehr gute Resultate und dauert nicht allzu lange. Lassen Sie diese
Strategie nach der Variante A laufen und sehen Sie sich die Ergebnisse an. Passen Sie ggf. die
Gewichtungs-Regler an, wenn die Plane Ihren Vorstellungen nicht entsprechen.

Tipp: Erarbeiten der Gewichtungs-Parameter

Zwischen der Gewichtung 4 und 5 ist ein (sehr) groRer Unterschied. Wenn ein Gewichtungsregler auf 5
steht, obwohl eine 4 ausreichen wirde, verschlechtert sich das Ergebnis. Stellen Sie daher zunachst die
Gewichtungsregler maximal auf 4 und erst dann nach und nach auf 5, wenn die Stundenplane nicht lhren
Vorstellungen entsprechen.

Strategie D - Aufwandige Prozentverplanung

Je nach Schule liefert die Strategie D oder B bessere Resultate. Nachdem allerdings die Strategie D
deutlich langer dauert, sollten Sie sie erst aufrufen, nachdem Sie sich mit der Strategie B die
Gewichtungs-Parameter bereits erarbeitet haben. Bei dieser Variante geht der Algorithmus schrittweise
vor, verarbeitet also nicht auf Anhieb 100% aller Unterrichte. Daher geben Sie im Optimierungs-Dialog bei
dieser Variante auch den Start- und Erhéhungsprozentsatz an.

Tipp: Start- und Erh6hungs-Prozentsatz
Wir empfehlen einen Start-Prozentsatz von 30%, als Erhéhungs-Prozentsatz eignen sich 20%.

Strategie E - Ubernacht-Optimierung

Wie der Name schon andeutet, kann diese Strategie sehr lange dauern, liefert aber dafir in den meisten
Fallen auch die besten Resultate.

Verwenden Sie sie ganz am Schluss, also erst nach einem Einsatz der anderen Strategien. Die Dauer
des Optierungslaufes hangt stark von der SchulgréRe, aber auch von der Anzahl der zu rechnenden
Plane, der Optimierungsschritte je Plan, sowie der Leistungsfahigkeit des Computers ab und kann
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7.3

durchaus auch "Ubernacht" dauern.

Optimierungsschritte je Plan (1-9)

Ein Wert zwischen 1 (wenig Optimierung) und 9 (aufwandige Optimierung) ist méglich. Ahnlich einem
Schachcomputer bestimmen Sie, mit welcher Genauigkeit der Computer die verschiedenen
Lésungswege analysiert.

Ahblauf der Optimigrung
O ptirmigrungs-Strateqie [&, B, ]

& Schrelle Optimierung - |

3 Je Sene der Opt.: Anzahl Plane1-20]

ptimigrungzzchritte j& Plan [1-9]

Start der Optimierung

Sie starten die Optmierung mit einem Klick auf <OK>
Bewertung der Stundenplane

Die Optimierung ist das eigentliche ,Herz*“ von Untis und fur die automatische Verplanung des Unterrichts
zustandig. Grundsatzlich besteht jeder Optimierungslauf aus zwei Teilen, der Setzoptimierung und der
Tauschoptimierung. Wahrend der Setzoptimierung werden die einzelnen Unterrichtsstunden - beginnend
mit der schwierigsten - in den zun&chst noch leeren und sich langsam flillenden Zeitraster hineingesetzt,
wahrend der Tauschoptimierung versucht das Programm durch gezielte Tausche das Ergebnis zu
verbessern.

Die Optimierung ist abgeschlossen, wenn ein gelbes Fenster mit blauem ,Ok" erscheint. Die Zeit der
Optimierung ist abhangig von der Rechenleistung lhres Computers, der gewahlten Optimierungsstrategie
und der Grofze lhrer Schule.

Im oberen Teil des Fensters sehen Sie in einer ersten groben Diagnose Werte zur Qualitat des mit der
Optimierung erzeugten Stundenplanes.

Bewertungszahl

Jeder Verstold gegen eine lhrer Vorgaben (z.B. bei der Stammdaten- oder Unterrichtseingabe) wird mit
Schlechtpunkten geahndet. Gemaf der von lhnen vorgenommenen Gewichtung werden diese
Schlechtpunkte nochmals bewertet, so dass zu guter Letzt fir den Gesamtstundenplan lhrer Schule eine
Bewertungskennzahl ermittelt wird, die ein Maf fir die Gite des Stundenplans ist. Je niedriger diese
Bewertungszahl, umso weniger lhrer Vorgaben sind verletzt worden.

Hinweis: Hohe der Bewertungszahl

Die Hohe der Bewertungszahl hangt stark von der Groe Ihrer Schule und lhren Eingaben ab. Sobald Sie
Gewichtungen, oder sonstige Einstellungen andern, wird sich auch diese Ziffer andern. Ein Vergleich von
Rechenergebnissen mit unterschiedlichen Einstellungen ist daher nicht sinnvoll.
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7.4

Nicht verplante, Hohlstunden, Kernzeitverl.
Nach Abschluss der Optimierung werden lhnen folgende Punkte bereits einen ersten groben Hinweis auf
die Qualitat der Plane liefern:

Anzahl nicht verplante Stunden

Hohlstunden (fir Klassen)

Kernzeitverletzungen ( Kernzeit = +3 Zeitwunsch fiir die Klassen)

Fach 2x / Tag (wenn ein Fach z.B. in der ersten und fiinften Stunde desselben Tages verplant wird)
Doppelstunden-Fehler

@ Ablauf der Optimierung El@
[ Optimierte Plane 16
O K Strategie: & [5/9] 0/0/0
1. Sernie L
Bewertung | Micht VYerplante | Hohlstunden |Fach 2x/ Tag |Fach 2x/ Tag | Doppstd.-Fehler | Studenten-Kolizionen | Studenten-Hohlstd.

Bester Flan 178 1} 1} 2 1} 7 1} 0

Plan 2 182 a a 1 a 9 a a

Plan 3 229 a a 3 a 10 a a

Plan 4 229 a a 4 a 7 a a

Flan & 254 a a 5 a g a a -

Eine genauere Diagnose des Stundenplanes bieten Ihnen eigens dafiir geschaffene Werkzeuge.

Diagnose der Stundenplane

Uber die Schaltflache <Diagnose> rufen Sie das Fenster auf, das |hre Eingabedaten, sowie den
errechneten Stundenplan bewertet.

Die Stundenplan-Diagnose ist in zwei Fenster unterteilt: links befindet sich das Auswahlfenster, rechts
das Detailfenster. Im Auswahlfenster finden Sie zwei Karteikarten: Eingabedaten und Stundenplan.
Sie kénnen nun im Auswahlfenster einen beliebigen Diagnosepunkt aktivieren und sehen im
Detailfenster, welcher Unterricht in welcher Klasse bzw. bei welchem Lehrer davon betroffen ist.

Diagnose Eingabedaten

Hier finden Sie Auffalligkeiten und Problem bei den Eingabedaten.

Hinweis: Diagnose der Eingabedaten

Auf der Karteikarte "Eingabedaten" werden die Daten auf Konsistenz geprift und etwaige
Ungereimtheiten, die bei der Erstellung des Stundenplanes Probleme bereiten kdnnten, ausgewiesen.
Werfen Sie unbedingt einen Blick in diese Rubrik, bevor Sie die Optimierung laufen lassen.

Beispielsweise sind in der Datei demo.gpn in der Klasse 2b 6 Stunden Deutsch vorgesehen, die in
Einzelstunden verplant werden sollen. Da die Deutsch-Lehrerin Callas einen freien Tag in der Woche hat,
ist dies theoretisch unmdglich, ohne dass eine Bedingung (z.B. Doppelstundenbedingung oder Fach
nicht mehrmals am selben Tag) gebrochen wird. In der Diagnose wird unter dem Punkt "Eingabedaten |
Klasse" angezeigt, dass in einem Fall das Problem "Fach 1mal pro Tag nicht méglich" auftritt. Im
rechten Teil des Fensters wird gezeigt, um welchen Unterricht es sich dabei konkret handelt - eben das
Fach D in der Klasse 2b (U-Nr. 6).
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@ Stundenplan-Diagnose 4 b = @
7164 EAusﬁlhrliche Beschreibung i

= Art der Diagnose i@ v
15052016 v [~ e [Untiz wersucht, jedes Fach pro Klazze nur ein Mal pro Tag 2u verplanen.

: Dieze Regelung gilt auch untermichtzlibergreifend. YWwird beizpielzweize
Eingabedaten  Stundenplan daz Fach 'Farderuntericht’ in derzselben Klazze bei zwei
unterzchiedlichen Unterrichten eingetragen, wersucht die Optimierung,

SREIEEISSS ( Problembeschreibung iz dieze beiden Unterrichte nicht am selben Tag zu verplanen. Bei den
le »=1 autgelizteten Fachern sind mehr Wochenstunden zu verplanen, als
3 Klasse # verplanbare Tage zur Verfiigung stehen.
- ; [ Gewichtung: 4
“ Fach 1 malpro T ht lich 4 1
1C_ac AP Ag e medle Anzahl: 1 Betroffene Fenster anzeigen
Foz. Zetbwunsch im Mitkagspausenbereich 4 40
| Lehres 1 Fla. |Fa. |Wwstd | U-Nr
Untemicht mit Lebrern ohne B aum “ 1 ‘___zh SRR e
-| Raum 2
iIL':hrE_r i::ib;:faum i 2 Konkrete Falle
nterrichts
Kursplanung
= Unterricht 1
Zu viele Untermichte mit Prioritat “ 1

Diagnose Stundenplan

Die Punkte in dieser Rubrik zeigen Verstolie, die bei der Erstellung des Stundenplanes aufgetreten sind,
entweder aus Sicht des betreffenden Unterrichts, oder des betroffenen Stammdaten-Elements.

Im folgenden Beispiel haben acht Lehrer zu wenig Stunden pro Tag (laut Eingabe bei den Stammdaten)
bekommen. Zum Beispiel hat Lehrer Hugo statt mindestens vier Stunden am Tag am Freitag nur eine.
Allerdings war diese Bedingung nur mit 2 gewichtet und daher ist es nicht verwunderlich, dass nicht bei
allen Lehrern diese Bedingung eingehalten wurde. Soll diese Eingabe im Vergleich zu anderen Eingaben
starker beriicksichtigt werden, so muss der Regler "Maximale bzw. minimale Stundenzahl je Tag fir
Lehrer einhalten" weiter nach rechts geschoben (z.B. auf drei oder vier) und neuerlich optimiert werden.
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e

& Stundenplan-Diagnose A (o ===
= ==
8T

" Art der Diagnose
19092016 [ R In digzen Fallen konnte die Bedingung "Stunden pro Tag, min-max’ bei den

Stammdaten der Lebrer nicht eingehalten werden

3l

Eingabedaten  Stumdenplan

= Diagnoze Gw. |Anz
Alle x=1
Unterricht A
Gewichtung: 2
=+ Kl 14
* Rlasse Anzahl: 8 Betraffens Fenster anzeigen
= Lehrer 3 -
2u viele Hohlstunden 3 1 B .Ta _Std'”a .D'ff'
Doppelhohlstunde 1 Huga Fro1104-7] 3
Mittagspauze z2u kurz 3 4 ’ 'é‘”S:r e e
; Call I
Mittagspauss zu lang 3 Mo & Lehrer / Lehre Mo |[E= (e
- " Hugo o i I~ I 2
~ Stunden pro Tag zu wenig 2 Hu'lj b | [‘\% @ @ @ = ? iv T
- Stunden pro Tag zu viele VR ¥ Cuui Mame |Machnsme |Raum | HohiStd. sol StdTag | Mit-pause
Zu viele Stunden hintereinander 3 5 Cur? Gauss  Gauss 0-3 2-B 1-2
Eirzelstunde an Halbtag 3 10 Curi Mewy  Meswwtan 0-1 4.6 1-2
Raum 25 Huga  Hugo 0-1 1-2
Fach a7 Ander L = - 2
Student Arist @ Huga - Huga, Victor Stundenplan {Lehl) E\\:\@
Unterrichtsfolgen Calls= Hugo ~| . E |3 T @ ale 'F}j - 'i.% £
Kalender - Jahresplanung Mobel ] =
Fub Schuljahr19.9.2016 - 30.6.2M17 -
Cer
cur Mo Di Mi Do Fr Sa
urie
1 b His 3 JbEHI
2 ll:m 4 His
- 2aRHi
3 4 B3 Hi b 4D
4 4R1D
5 ‘2a,.B1 | 4
% P
-~ .
7 F Hugo soll - wenn er unterrichtet -
laut Eingabe mindestens 4
3 Stunden pro Tag haben. Das ist
am Freitag nicht der Fall, daher
\wird es in der Diagnose gelistet. _/ o

7.5 Mittagspause

Bei der Planung der Mittagspause haben Sie einerseits die Mdglichkeit, fixe Mittagspausen-Zeiten zu
vergeben und andererseits eine flexible Mittagspausenplanung durchzufihren.

7.5.1 Fixe Mittagspause

Eine fixe Mittagspause - fur die gesamte Schule - kann sich aus dem Zeitraster ergeben.
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& - - Klasse 4 {Mobel) Stundenplan {Kla'lA) EI@
4 e -B AR s [&-¢B a8 2
T Schuliahnd 32007 - 296 2018 -
Montag a | Ereitaa |
@ Zeitraster
4 Allgemeines T Pausen T Vertretung I
G Hug E40 Rel Mob E40 5 Anzahl Tage [1-7] Eintragung:
D Hugg R40 10 I amimale Sk Llis T [ atut] Vormittag
Die Mittagspause ist die Zeit ==
Mantag " | zwischen der 6. und 7. Stunde.
Machmittag

Ph Arist Bhiys 1 Stundennummer der ersten

Bio Rub R40 Stundeninr. 1 | 2| 3| 4|
Stundenbezeichiung
Mus And R40 800 S50 940 10:45 11:
245 535 1025 11:30 12281310 14:55
Mortag achi Machi Machi
Ke Call Wark Dienstag - Mach Machi Machi Machi
8 1500 Mittwoch ----- Machi Nachi Machi Machi
15:45 Donnerstag ----- Machi Machi Machi Machi
g e s e Vormi e Vo Vo
16:35
1 U 1840 Abbrechen Obernehmen
1725
|KIa1A-KIasseanan qrob v|_:§

Uber eine Sperrung (Zeitwunsch -3) kann eine bestimmte Stunde (z.B. Stunde 7) fiir die Verplanung von
Stunden gesperrt werden. Damit kann ein fixe Mittagspause klassenindividuell eingerichtet werden.
Zudem steht die Unterrichtsstunde im Stundenplan als Einheit zur Verfiigung (z.B. fir die Verplanung

einer Sprechstunde etc.).
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@ 1a - Klasse Ta (Gauss) Stundenplan (KlalA) E@
1a ~ T p-F e =SGala | (k.S anl 5o, )
itwidi 7 [=]
Schuljahir4. 92017 - 29 52018 ® Zeitwiinsche / Klasse (=& ]
&8 |as|wE | 98 | 95 | =5 | @ =, i
Monta Diex .
9 1a 2 Klasse Ta [Gauss)
1 :32 E Arist R1a Mat A& 1 - 3 4 5 9/ 10 TEIQE Warm. | Machm
) Mantag +3 +3 +3 +3 +3
) i 3
2 %55 |t aristRia | Ean] | Do i I I I
2:40 Mittwach +3 43 43 43 43
e Dannerstag +3 +3 +3 +3 +3
3 10:35 Rel Mob R1a Freitag +3 +3 +3 +3 +3
Ke 3
10:45
4 11:30 D Rub E1a Zuzatzliche, unbestimmte Zeibwiinzche
5 11240 Bio Cer R13 D R DatumzBereich | Anzahl | Zeitwunzch
12:25 — *
B 1225 Spo Arist Th2
13:20
(7
8 Wi And TN
Ko Curie EQ
Q 19:20 Tw Curi
16:05
1 U 16:15
1700
KlalA - Klassenplan gro@ ~

7.5.2 Flexible Mittagspause

Eine etwaige Mittagspause wird automatisch in die letzten Vormittags- und/oder die ersten Nachmittags-
Stunden gelegt. Auf der Karteikarte "Pausen” des Fensters " Zeitraster" kénnen Sie die Lage der
Mittagspause beeinflussen, indem Sie auswahlen, welches die erste bzw. die letzte Stunde ist, die als
Mittagspause dienen kann. Die Lange der Pause zwischen dem Vormittags- und Nachmittagsunterricht
wird erst spater festgelegt (z.B. je nach Klasse entweder 1 bis 2 Stunden).

Im Beispiel ist die 5. Stunde die erste, die als Mittagspause verwendet werden kann, die 7. Stunde die
letzte. Die Mittagspause muss immer an oder Uber der Vormittags-, Nachmittagsgrenze liegen. Die
weilRen Felder kennzeichnen jene Pausen, die zwischen der letzten Vormittags- und der ersten
Nachmittagsstunde liegen.
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i )

ﬂ Zeitraster li“ﬂl&]

4 Allgemeines/v Pausen r Vertretung [

5.7 Mittagzpause von-bis Bezeichhung der Mittagzpauze

0 b aw. Flazzenzahl mit gleichzeitiger Mittagzpausze

Eintragunag:
* = Pauze darf von Doppelztunde nicht Lberzpannt werder

+ = Digloziertes Gebaude in Pause erneichbar

A |12 (2/3 34 45 56 BT (T8 83 9410 10/ |

Pauzenbezeichnung

Beginn 845 940 10:35 11:30 1226 1320 14:15 1510 1605 1700
Ende 800 255 350 10:45 11:40 1235 1330 1425 15:20 1615
M ontag
Dienztag
Mittwoch
Donnerstag
Freitag
Ok Abbrechen Ubemehmen

Die Lénge der Mittagspause - also ob sie eine, zwei oder mehrere Stunden dauern soll bzw. darf - wird
im Stammdatenfenster der Klassen in der Spalte "Mitt-pause" festgelegt. Auch hier gilt wieder eine
Bereichsangabe. "1-2" bedeutet beispielsweise, dass die Mittagspause eine, aber auch zwei Stunden
lang sein darf. Bei einem Eintrag "1-3" soll die Pause mindestens eine, aber nicht mehr als drei Stunden
betragen.
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8.1

i =

& Klassen / Klasse 4 | = ” =] ”&l
fa S PMENRERTI ST IOIEMBE
Mame | Langname Raum |Hauptf.Tag =t Tag
1a Klasze 1a (Gauss) R1a 4.5
1k Klas=ze 1hb (Mewtan) Rk 4 4.5
2a Hlasse 2a (Hugo) R2a q41-2 4.7
2b Hlasze 2b (Anderzen) R2k q41-2 4.7
33 Klas=ze 3a (Aristoteles) R3a 441-2 4.5
3k Klasse b (Callas) P=1 441-2 q-5
4 Klazze 4 (Mokbel) P2 4 i1 -3 I 4.5
il Klasse L

Manuelles Planen

Natirlich gibt es auch die Mdéglichkeit, den Stundenplan manuell zu andern. Dies geschieht direkt in den
Stundenplan-Fenstern. Dabei kdnnen die Einzelplane genauso verwendet werden wie die
Ubersichtsplane.

Stunden verplanen

Ziel ist es, Unterrichtsstunden in einen leeren Plan zu setzen und diese Stunden zu fixieren, so dass sie
wvon der automatischen Verplanung nicht mehr verschoben werden kénnen.

1. Offnen Sie die Datei demo.gpn und l6schen Sie den derzeitigen Stundenplan (ber "Planen | Alle

Ly

Flanen

g -

€ [= Alle Stunden Entpgen

Planungsdialog
Klassen Ubersicht
Lehrer Ubersicht
Raum Ubersicht

i o & &l

Fenstergruppe k
Stunden entplanen”.

2. Die nicht verplanten Stunden liegen nun neben dem Stundenplan und kénnen mittels Drag&Drop in
den Stundenplan gezogen werden.

Mit einem Klick auf die zu verplanende Stunde werden im Stundenplan die mdglichen Positionen

angezeigt.

Felder mit grinem Hintergrund weisen darauf hin, dass an diesen Stellen eine kollisionsfreie Verplanung
mdglich ist.



Manuelles Planen 49

Zusatzlich werden auch die Eingaben, die Sie getatigt haben, berlicksichtigt. So wird lhnen etwa bei der
Verplanung des Unterrichts "Mus" aus der 1a der Freitag nicht als moglicher Tag firr diesen Unterricht
angezeigt. Dies deshalb, da Lehrerin "Callas" am Freitag ihren freien Tag haben soll ("Lehrer |
Stammdaten | Zeitwiinsche").

@ la - Klasse 1a (Gauss) Stundenplan (Klal) 4| o | = || &2 @ Zeitwiinsche / Lehrer-51 EI@
e Flin-FdAAs|dre | &-B8 J|| a8 KBk gs g
Schuljahr:19.9.2016 - 30.6.2017 g [Colas = Maia Callas

Ml a |l ra — 1 2 3 4 5 B 7| 8|T Vo, | Mach

P Mo | Di | Mi | Dof| Fr [}sa 2 |vom | Rachm
30/0 tu Montag

1 Dienztan

2 n Ke Mithwaoch

ﬂﬂﬂﬂ sidaa
r
3 (Fetes EEEEEEEEE)
4 - !Emu,. ] r
Sporthd e

> @

6 Wt W’Cg}‘ Zugatzliche, unbestimmte Zeiwlinsche

7 5 DatumsBereich | Anzahl | Zeitwunsch

:
- A\
- Lehr, Fa., Rim. Kla. |Zeit |Schulwoche | Studt | Sondertes
35 Callag, Mus, (R1a)  1a 1-41 28
< >

|Kla1 - Klasse 1 w

Tipp: Farben der Zeitwiinsche
Im Fenster "Zeitwiinsche" kénnen Sie Uber die Schaltflache <Farben der Zeitwiinsche> festlegen, in
welchen Farbschattierungen die Zeitwinsche dargestellt werden sollen. Dies ist notwendig, wenn etwa
Schwierigkeiten bestehen, zwischen rot und griin unterscheiden zu kénnen.

" Wenn Sie nach einem Klick auf die Schaltflache <Stundenplan-Einstellungen> auf der Karteikarte
"Layout 2" den Haken "DragDrop: Farben laut Zeitwiinsche" setzen, werden diese Einstellungen auch fiir
das manuelle Planen im Stundenplan ibernommen.

Die Unterrichte werden gemaf der Eingabe bei den Doppelstunden im Unterricht automatisch als Einzel-
bzw. Doppelstunden (oder Blécke) ausgewiesen und dementsprechend verplant.

Bei einem mehr als einstiindigen, unverplanten Unterricht werden die einzelnen Stunden gestapelt
angezeigt. Bei mehr als drei Stunden steht die Anzahl der nicht verplanten Stunden zuséatzlich als
Information dabei.

Die Lage der nicht verplanten Stunden kénnen Sie selbst bestimmen, indem Sie die Stapel einfach an
die gewiinschte Stelle rund um den Stundenplan gruppieren. Uber die rechte Maustaste und "Nicht
verplante Stunden neu gruppieren” werden die Stapel wieder automatisch angeordnet.

Selbstverstandlich kénnen unverplante Stunden auch Uber die Ubersichtspléne verplant werden.
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e 1a - Klasse 1a (Gauss) Stundenplan (Kla20) EI@
Ta ~cu-FAEA s BN B-BE .
Schuliahr13.9.2016 - 30.8.2017 [~
Mortag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
1 (2 |3 |4 |5 |6 (7|8 |1 (23 |4 |56 7|61 |2 |3 |45 |6 |7 |61 [2 |3 |45 (|6 (7|81 [2]|3|4[a5[6]|7|85
1a
1b
2a
2b
3a
3b
1
L] »
@
. A (A m
- (a1
{ Uber diese Schaltfiachen kénnen m 47
ﬂ | die unverplanten Stunden ”S__E W
gefiltert werden.
Klasse Lehrer Fach
4 4
Elementfilter ~ ‘ |Kla20 - Klasse 20* ~

Verplanung aus dem Unterrichtsfenster

Alternativ kdnnen Sie Stunden auch aus dem Unterrichtsfenster verplanen. Klicken Sie dazu die
Unterrichtsstunde in der Spalte "Nwpl. Std." an und ziehen Sie sie mittels Drag&Drop in den
Stundenplan.

- ! -
40 1a - Klasse 1a (Gauss) SstuidEr]. [ o [ @ || 22 D Klasse 1a (Gauss) / Klasse
e - o-AdAsd g | EAHRTLIEONS
Schuljahr:19.9.2016 - 30.6.2017 F—'; = L-me [+ WL Mwpl @ Wit | Jst Lehrer  Fach Klasse(n)
1a, 1h, 2a,
: : 11 11 8y2 2 Hugo nzb
Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa
¢ Drag&Drop ancer [N 15
- rl Jalu] a3,
1 73 — Arist  |Sporh | 13, b
2 31 E 5 Arist  Mat 13
3 33l 5 Arist E 1a
[y, 35 5 2 Callas  Mus 18
Lag, 1
4 S i 39 B2 2 Callas  He 13
5 46 B2 o robel NN 15
5 53 Bz 5 Rub D 13
B3 B2 2 Cer  Bio 13
T
8
<

Tipp: Riuckgangig
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8.2

Samtliche Verplanungen kénnen Uber die Schaltflache ‘H<Anderungen rickgangig> wieder riickgangig
gemacht werden.

Stunden im Stundenplan fixieren
Wollen Sie manuell gesetzte Stunden fixieren, so dass sie von der automatischen Verplanung nicht
mehr geandert werden, so klicken Sie die Stunde im Stundenplan an und driicken Sie auf die

Schaltflache fd <Unterr.-Std. fixieren>. Als Zeichen dafiir, dass die Stunde fixiert ist, wird sie mit einem *
gekennzeichnet.

Eine fixierte Stunde
wird mit einem *
gekennzeichnet

Achtung: Fixieren von manuell gesetzten Stunden
Wenn Sie Stunden manuell in den Stundenplan setzen und nicht fixieren, kann die
Stundenplanoptimierung diese Stunden wieder verlegen.

Stunden verschieben

Stunden koénnen leicht im Stundenplan verschoben werden.

Leere grine Felder bedeuten dabei: Eine Verlegung auf diese Stunde ist kollisionsfrei méglich.

r' o

@ 3 - Klasse Ia {Aristateles) 40| [ o || @ || 22

3a T:@v? dﬂﬂ_@ ;

Schuliahr19.9.2016 - 30.6.2017 W v
Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa
1 Hiz ["E | Sport| Ph D G
2 |irE Rel | D | Wk |Sport| Gw
3 |Sport| Bio | His | Gz | Mat o]
4 Gz D | mat |itat | Rel | Fh
5 Mt Ch. |IFE F?..j
6 w1 W
7 Bie—| Wik, |lie.
g8 ive.
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8.3

Rote Felder bedeuten, dass die Verplanung an dieser Position zwar kollisionsfrei moglich ist, dabei
allerdings wichtige Vorgaben verletzt werden (z.B. Sperrung).

Stunden tauschen

Mit griin hinterlegten Stunden (griine Felder, die nicht leer sind) ist ein Stundentausch maglich. Bei
Stunden, die mit einem blauen Pfeil gekennzeichnet sind, ist ein Ringtausch maéglich. Dieser wird mit
Pfeilen im Stundenplan visualisiert. Lassen Sie die urspringliche Stunde darauf fallen, so 6ffnet sich ein
Fenster, in dem Sie bestimmen kdnnen, ob ein (Ring-)Tausch stattfinden oder eine Kollision erzeugt
werden soll.

Gleichzeitig werden im Stundenplan mit Karteireitern alle Stundenplane eingeblendet die von diesem
Tausch betroffen sind. Damit kénnen Sie bequem die Auswirkungen des Tausches fiir alle betroffenen
Klassen und Lehrer (im Beispiel u.a. Gauss) tberprifen, bevor Sie diesen mit <Ok> bestatigen.

@ 3a - Klasse 3a (Aristoteles) 4ok EI@
32 - EARAs @l L
Schuljahr:19.9. 2016 - 30 62017 [t - ( s ] Nobel I ™ G s
M{Drag&Dmp ] Do | Fr | sa Mo | Di | Mi |Do | Fr | Sa
1 | His k Ehort |[ioPh | D ) 1 6z
= flat.
2 | e (re)o [om |sonr 2 4 Gz
3 St - His : Black speichern - Unterricht: 50 Rel 3 57 LSS b2 LE x
4 |Gz /P07 Mat | 4 | Gz Mat | Mat
= —  Untemicht: 50 Rel Nobel - Di-2 - Sa-]
5 |minee] *Ch. |PE 5 | mét | mat |mat
6 it Anderer Untericht behindert Werplanu 6
r = Unt: 15
7 |imio ik, Ke Behindemnde Elemente: 1 3a 7 i
8 i Optionen 8
U-Mr | Lehr, Fa., Rm.  |Kla. |Ze () Black speichern [behindernder Unterricht wird entplant]
15 Hugo, Gw, R3a  3a 1 Kallizion erzeugen
+3 =
' @ Tauschkette: 5a-1 - Mo-b - Di-2 b
< iGHETT i H AR ollst Ok | ) Abbrechen
Klal - Klasse 1% v| ‘

Felder mit violetter Hintergrundfarbe bedeuten, dass eine Verlegung (bzw. Tausch) zwar kollisionsfrei
maoglich ist, dass aber weder der gewlinschte Raum, noch einer seiner Ausweichraume frei sind.
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Montag Dienstag Mittwoch | Donnerstag Freitag
- = : - -
1 [Fis rub 32 |“E cer R g:;g i B Mew Phys |'D Ander R3a
= - - . :
2 “Ecerraa |'Relnab R3a |'D anderp3a | "Wk and wer g::g Arist T
@im Arist Th2 . . l&i Gaus B3a
3 Spo Rub Th Bio CerE3a | His Rub B33 Tw Curie Twr Mat Gau B3a
4 ﬁ,gﬁﬁg% D Ander R3a | Mat Gau R3a | Mat Gau R3a | Rel Nob R3a
“Cho Callar R2a =
. i3 w
3 | mat e wiine e | E CerR3a
*E Hwgo Fia

Die Verplanung der ,gezogenen" Unterrichtsstunde auf ein Feld, das nicht farblich gekennzeichnet ist, ist
nicht kollisionsfrei mdéglich. In der Unterrichtslupe sehen Sie die Unterrichtsnummer (und die Details) des
behindernden Unterrichts.

Lasst man den betreffenden Unterricht auf eine solche Stunde fallen, so 6ffnet sich ein Fenster, Uber das
Sie wahlen kdnnen, ob bei einer Verplanung der "gezogenen" (aktiven) Stunde der urspringliche
Unterricht entplant, oder eine Kollision erzeugt werden soll.

Block speichern - Unterricht: 1 Mat Gauss

ntermcht: 1 Mat Gauss - Mo - D4

Anderer Untericht behindert Werplanung - Anzahl hindernde Unterichte:; 2
Int: 4 Fach: Gz Lehrer: Gauzs, Ut 22
Behindernde Elemente; 2 Gausz, 3a

O ptionen

2 Block speichern [behindemder Lnterricht wird entplant]
F.ollizion erzeugen

k. Abbrechen

Tauschvorschlage

Uber die Schaltflache <Tauschworschldge> im Stundenplanfenster der Klassen zeigt Untis mehrere
Méglichkeiten an, Stunden zu tauschen. Dabei wird auch beriicksichtigt, dass ein Tausch in einer
Klasse nur dann stattfinden kann, wenn zeitgleich in einer anderen Klasse ebenfalls ein Tausch
durchgefiihrt wird. Entsprechend lhren Einstellungen (Gewichtung, Vorgaben in den Stammdaten /
Unterrichten) weist die Spalte "Gewinn" aus, ob sich der Plan durch den Tauschvorgang verbessert oder
verschlechtert. Uber Karteireiter beim Stundenplan werden samtliche Klassen- und Lehrerplane
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angezeigt, die vom aktiven Tauschworschlag betroffen sind.

Falls Gber zwei Klassen getauscht werden soll, zeigt der untere Bereich des Vorschlagfensters
unterschliedliche Tauschmoglichkeiten fur die zweite Klasse an. Je nach Tauschmaoglichkeit steht hier
dann auch der Gesamtgewinn bzw. Verlust fiir den Stundenplan

@ Tauschvorschlige o || B[ ER & 3a - Klasse 3a (Aristoteles) Pab [ = | @
| = o = . =
Auzwirkungen Spr.kla. Gewirr | ™ C aktualisieren = da - 3B - in 'ﬁ i glem N E
1 Fach an aufeinenderfolgenden Tagen 2a 79 v Tauschen ¥ Schuliahr19.9.2016 - 30.6.2017 kg
2 Hohlstunden 2a -55h3
3 Stundenwiinsche 3b 578 Schlishen Ja | 2a | Fub | New | Con |
4 Hohlstunden 4 -602 A A
Dk Mo | Di | Mi | Do \Er | Sa
5 Stunde v, hied —
6 Hohl Tauschmggslf:hliei?;? mit der /| Wit Klassensprung 1 Die Karteireiter zeigen die vom
7 Hohl Benennung der gravierendsten E:;;;[:i::;::e e 2 e
8 Hohl Probleme, die sich aus dem L=
9 Hohl Tausch ergeben. 3 |[sport| Bio : Gz | Mat | D
10 Fach2malproT ag 12 - 4 Gz, Mat | Mat | Rel =B
Auswikungen Gewinn Gesamt | ™ C aktualisieren = 5 4 e ”ﬁ/
1 Lehrer nicht frei 40 B13 6
2 Fach2malproT ag L -548 T B ik, e,
3 Mittagspause min-max 57 -E10 8 Wik Ke.
4 Fach2malproT ag -271 -824
5 Hohlstunden -287 -840
6 FachZmalproT ag 289 242 U-Mr | Lehr, Fa, R, |Kla. | Zeit | Schulwoche (St
7 Fach2malpioTag = 306 859 E“’ ‘_’le’sch'e_de”e Lt 56| Rub, His,R3a  3a 1-41
8 FachZmalproTag | -312 855 =l TR +3
Sprungklasse:
a Fach2malproT ag -2 -8E5 23 € >
"] Eac_h?ma!meag :_313 ??? W - Klal - Klasse 1 w

8.4 Stunden entplanen

Sie kdnnen Stunden auch entplanen, indem Sie sie in den Bereich neben dem Stundenplan oder in Uber
die Stundenplanlupe ziehen und dort fallen lassen. Der Unterricht selbst andert sich dabei nicht.
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e 1

@ 3a- Klasse 3a (Aristateles) Stundenplan (KIak|[M| [ = | @ || 2=

(v B P - suE L

Schuliahr19.9.2016 - 30.6.2017 ke
Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa D
1 | His |PE |Sport| Ph | D | Gw
2 |[iFE | Rel | D | Wk |Spor
3 |Sport| Bio | His | Gz | Mat | praganrop
4 | Gz | Mat | Mat [ifat | Rel M
5 *Ch. [IPE
6 _________;-.r@
7 { Bio Wik, |,
8 Wik, | e,

Raum zuordnen

Auch die Raumzuordnung kénnen Sie direkt im Stundenplanfenster regeln. Uber die Schaltfidche <Raum

zuordnen>'@ offnen Sie den Raumzuordnungsdialog. Links sehen Sie die Raume laut |hrer Eingabe beim
Unterricht, rechts unterrichtsfreie Rdume. Wahlen Sie einen Raum aus und klicken Sie auf die
Schaltflache <Rm zuordnen>. Mit <Raum I6éschen> kdénnen Sie auch den bereits verplanten Raum
I6schen.
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B " Raum zuordnen / ldschen

ntericht: 35: Do-B .-'-‘-.pwender? aul
@ Unterrichtzstunde

Benaot. K.apazitat: 28
Starnrmraurn B1a (1 Alle Stunden eines Unkerr.

F1a[3E]. Klaszenraum 1a [T Auch besetzte Raume anzeigen

[T Zuztzlichen Faum zuardnen

Auzwmahl derzeitiger Unterricht;

Lehrer Raum |Klassein) Gang | Statistik Magiche Asume: -
callas Rla 1a (_ Rrm. kap. Ausw-Rrm. | Ausw-Sr. |Besetzt | Std frei

R2a 32 v 1

F2b v 1

R3a v 1

Th 1

Th2 1

Warkr 1

™ i

ki 1

" Raum zuordnen ¥ Faumlgschen Schliefen

Aktivieren Sie die Option "Auch besetzte Raume anzeigen". Es werden nun auch die zu diesem
Zeitpunkt besetzten Raume ausgewiesen. Wird einer dieser Raume zugeordnet, so kdnnen Sie

e den momentan im betreffenden Raum verplanten Unterricht aus dem Raum verdrangen,
¢ eine Raumkollision erzeugen oder
¢ Raume tauschen.
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B " Raum zuordnen / laschen pd

Arwenden auf

ntericht: 35: Do-6 §
e " 0 Untemchtzztunde

Benct. K.apazitat: 23
Stammraur: Bla (1 Al Stunden eines Lnterr,

Fila [36], Klazzenraum 1a Auch bezetzte Raume anzeigen

i usatzhichen Haurm zuordnen

Auzwahl derzeitiger Linterncht:

Mogliche B aume:
Lehrer | Raum |Klassein) | Gang | Statistik Sl

Rrn. | Kap. |Ausw-Rm. Ausw-Sr. |Besetzt | Std.frei
R2a 3z v 1
R2h vy
R3a o
Thi
Th2
Werkr

Callas Rla 1a L ]

Raum nicht frei *

P

L - o e

Faum nicht frei R1b Do-6
Behindemder Lnternicht: G5
[Flazze: 3b, Fach: Bio)

(1 Behindermden Unt. aus B aum sverdrangen

1 K.ollizion erzeugen = -
) " Haum zuordnen X Faumlgschen Schliefen

@ Raume tauschen

[ Dieze Meldung dauerhaft nicht mehr anzeig...

Raumplanung im Ubersichtsplan fiir Raume

Raumverlegungen bzw. -tdusche kénnen auch ganz leicht per Drag&Drop im Ubersichtsplan fiir Rdume
durchgefiihrt werden. In der Grafik wird beispielsweise der Unterricht von Lehrer Newton vom Raum R2b
in den Physikraum verlegt.
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e

@ R2b - Klassenraum 2b Stundenplan (Rau20)

fe [ E-B A s @R B @

T Schulishrd 32017 - 2962018 [5 «
Moritag Dienztag
1 (2 [3 |4 |5 |6 |7 |& |9 (10)1 (2 (3[4 5|6 |7 |8 |9 |10
Thi
Rk Fub fe [Me
Th2
Phys Me | ke ET iz | Me Fle :
Werkr ?
Tor o lob And (And A (And
Kii
R1a |ariz|aris (mob [Rub|Cer Ariz iz [Call |Call |Rub I
Rib |Rub|Rub|Cer [4ris Mok Rub |Rub [&ris |&ris | Call |
R2a |nok|cer |Me |Cer Cer |Call | Call Cer |[Cer |Rub |Rub | ke [And
R2h |call |Call (Call (Call |Call | RE = Me [Cer [Me |Cer [Call
R3a |cer |Gau|Hug|and |Hug Drag&Der JCaII Gau |Cer |And | Cer
Ps1
Ps2

Die Stundenplane

Unter dem Menlpunkt ,Stundenplan® kénnen Sie vorgefertigte Stundenplane fir Klassen, Lehrer, Raume
und Facher 6ffnen.

Prinzipiell besteht ein Stundenplanfenster aus drei Teilen: dem Detailbereich (oberster Teil), dem
eigentlichen Stundenplan (mittleres Fenster) und der Stundenlupe (unten).
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i

@ Ta - Klasse Ta (Gauss) Stundenplan (KlalA)

1\3 - :@v

=N Eo FT
DHA &s @ alhmlea = B

30 wiochenstunden
0 Micht verplante Std.

* | Schulishr4.9.2017 - 296.2018

_v
[ aturnzB ereic . .
4.9.201?-29.5[ Detailbereich ]

Montag

Donnerstag

Dienstaqg

2:00

gas | EArstEla

: Mat Ariz Bla

Mat Aris Bla |

3:55
940
9:50
10:35
10:45
11:20

Mat Ariz Rla

Rel Moke Ela

D Rub Ria

E Arist Rla

Ke Calla ( Stundenplan } Rla

Mu Calla B1a | D Rub Ela = BN iy -]

Bio Cer Rla

Bio Cer Rla

12:25

12:35
12:20

13:30
14:15

Mat Arist | Mat Aris Ria |

D Fub Ria D Rub Rla

Mu Calla R1b

14:25
15:10

Wk And

1
2
3
4
RIE
6
7
8
9

16:20
16:05

Tw Curi

10 16:15

17:00

LI-Ir

+3

Lehr, Fa., Rm. | Kla.
31 Arist, Mat, R1a  1a

Zeit |Schubwoche | Studt | Sondertext | Band | Zeilen

1-16,19-43 28

( Stundenlupe ]

KlalA - Klassenplan groB R

Detailbereich

Im Detailbereich werden diverse Informationen wie z.B. Wochenstundenzahl, nicht verplante Stunden
oder der Zeitbereich fiir den der Stundenplan gilt, angezeigt.

Stundenplanfenster

Das Stundenplanfenster zeigt den eigentlichen Stundenplan, wobei Sie selbst bestimmen koénnen,

welche Informationen (Facher, Rdume, Klassen etc.) wie (Schriftart, Grol3e etc.) angezeigt werden .

Stundenlupe

Die Stundenlupe zeigt die Informationen des Unterrichts zur aktuellen (aktiven) Stunde.
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9.1

9.2

Mehrere Einzelplane in einem Fenster

Bei aktivierter Schaltfiache <Alle Elemente im Unterricht> werden bei einem Klick auf eine Stunde im
Stundenplan Karteireiter eingeblendet, die die Plane aller beteiligten Klassen, Lehrer und Raume
anzeigen. Wechseln Sie Uber diese Reiter bequem von einem Element zum nachsten.

@ 1a - Klasse Ta (Gauss) Stundenplan (KlalA)
= i = el =
1a | - -+ @ﬁﬂﬂm.@l-a
Schuljahr4.9.2017 - 2362014 -
1a l 1b ] .-i‘-.nder] Eauss] Curie ] Wherkr
Montag Dienstaqg Donnerstag
1 301 e Mat Ariz Rl
5:48 " Alle beteiligten Klassen, s e
2 8 poes and  Lehrer und Raume des Rel MNobe Ria
aktiven Unterrichtes _
3 T Bio Cer Rla
Ke Cala Rla E &rizt Rla
4 D Rub Ria
5 DRub Rla | Mat &rist | Mat 2ri= Rla | D Rub Ria
6 Mu Calla Rib
7
8 ( .W'llt And
9 :gﬁg l Tw Curi }
16:15
10 17:00
|KIa1A-KIasseanan grok* w

Stundenplan-Synchronisation

Offnen Sie einen Klassen-, einen Lehrer- und einen Raumplan und ordnen Sie sie nebeneinander an.

Aktivieren Sie im Klassen-Stundenplan der ,1a" am Montag die 1. Stunde (,E"). Lehrer- und Raumplan
werden automatisch auf das aktuelle Element synchronisiert (Lehrer "Arist" und Raum "R1a").
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e )

@ 1a-Kiasse[ Die Stundenplane  flalA) o || 5 ||
1a synchronisieran Eu [ - ——
| automatisch 52 5 || ¢ | - @& i
Schuliahr 475 — =
P ﬁ rist - Aristoteles Stun |i”£”£
Moylta : = — . e
00 fﬂ st > cx-FIEAE :
1 e | Eanstria | [2 U ) il 2
1 Schuljak m
2 giﬁ Mat Lriz Fle @ Rla- Klassenraum 1a ... | o || B ||sf3m
A0 R ~| > H -F . il
3 10:25 Rel Moke Ri1a "“In.. M—ﬂc B = & :@ Iﬂ E
046 i jahr:4.9. - 296
4 1048 D Rub Ria 1 14 Schuljahrd.9.20017 - 29.6.2018
140 - 2 14
° g2 | BiocCerfila Mo | Di | Mi | Do | Fr
R 3
R 4 | 1 | Aist | Arst
7 1330 A
14:15 5 Ll 2 | Aist f Anist (Callas
a8 e
8 e 6 - m Arist |
= 1 Callag === Arist
9 Pig 7 = Fub Fub l_ -
615 5 | cer | Rub |*Rub. | Arist | Rub
10 7 8 =
9 S| © Cer
10 [ w=|| 7
8
Stundenplan-Formate

Unter dem Schaltflachen fiir Klassen, Lehrer, Raume und Facher finden Sie haufig verwendete
Stundenplanformate wie zum Beispiel ,Klassenplan groR“ oder Ubersichtsplane fiir Klassen, Lehrer und
Raume.
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s E B

|Klassen| Lehrer Rdaume Facher
- L -

L3

28 sStammdaten

Unterricht
Alle Unterrichte

Klassenplan hoch
Klassenplan quer
Klassen Ubersicht hoch
Klassen Ubersicht quer
Klassenplan groB

Klassen Ubersicht L}

Studentengruppen

PR deldididld @

Zeitwinsche
Fenstergruppe g

Es gibt viele vordefinierte Stundenplanformate. Verschaffen Sie sich einen Uberblick und entscheiden Sie
selbst, welches Format lhnen am besten gefallt.

9.3.1 StundenplangroBe / Information im Stundenplan

Die GroRe der Stundenplane kann beliebig verandert werden. Ziehen Sie dazu bei den Uberschriftszeilen
bzw. -spalten die Trennlinien auf oder zu; Sie andern damit die Breite bzw. Hohe aller Zeilen
bzw.Spalten.
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& 1a - Klasse 1a (Gauss) Stundenplan (Kla'l4)

E =B A8 8o @Y B @l =

Schuliahr:4.9.2017 - 29.6.2018 -

@ 1a- Klasse 1a {Gauss) Stundenplan (KlalA)
[1a Flra-FldARARs|(B e &8

Schuljahr:4.9.2017 - 29.6.2018 -

Dienstaq

&:00

1 48

9 z5s | . . F - o0
9:40

Ebenso leicht ist es méglich, im Stundenplan alle relevanten Informationen, also alle beteiligten Lehrer,
Klassen, Rdume und Facher mit einem Klick im Stundenplan einzublenden. Klicken Sie dazu mit der
rechten Maustaste in den Stundenplan und wahlen Sie "Stpl-Stunde: Standardformat”.
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@ 1a- Klasse 1a (Gauss) Stundenplan {Kla1) L RLANE=N e ™
= — = e . —
1a * | . 2B - [ '@ﬂnﬂu- @l& [g3 - €& | =~ -
Schuliahrd 92017 - 2962018 -
Mo Di Mi Do Fr
1 E S Mat
Einstzllungen
2( Kiick mit rechter  Ydmoclus @ 1a - Klasse 1a (Gauss) Stundenplan |
1 1 - : - |
3 SIS denplan-Stunde B ®-F 4
Raum zuordnen / ldschen ¥ | Schulighrd.9.2017 - 29.6.2014
4 Entkappeln -
- Mo Di
5 : S
t . :
Stpl-Stunde: Standardformat I )‘ﬁ. 1 : E Arist Bla : Mat Arist R1a
ext zu Stundenplanstunede -
6 _ g F E AristR1a
Studenten ]
7 Stunde vom Unterricht absplitten
g Lehrer @ndern Ke Callas R1a
Lehrer hinzufligen —
9 Zeithereich: Woche
10 Zeitbereich: Schuljahr
I HTML-Format kapieren -
Klal - Klass
Tipp: Stundenplanformate
Wir empfehlen, fiir jedes Stammdatenelement zwei Stundenplanformate zu haben. Diese sind
standardmafRig auch angelegt. Lassen Sie etwa "Stundenplan | Klassen" als kleines Format fiir das
Arbeiten am Stundenplan bestehen. "Stundenplan | Klassenplan groR" kann dann mit samtlichen
Informationen versehen fiir die Ausgabe verwendet werden.
9.3.2 Information im Stundenplan andern

Die dargestellten Inhalte im Stundenplan kénnen beliebig geandert werden. Flhren Sie nur dann
Anderungen durch, wenn Ihnen die Méglichkeiten der Standard-Stunde nicht gefallen oder andere Inhalte
bendtigt werden.

Klicken Sie dazu im Stundenplanfenster auf die <Stundenplan-Einstellungen> i und betatigen Sie die
Schaltflache <Stundenplan-Stunde>. Es 6ffnet sich ein Grafik-Editor, der schematisch den Inhalt der
einzelnen Stundenplan-Zelle darstellt.
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Hinweis: Stpl-Stunde: Standardformat

Falls Sie diesen Dialog bei einem Stundenplan, der im Standard-Format ausgegeben ist, 6ffnen,
entfernen Sie zunachst den Haken "Stpl-Stunde: Standardformat”. Anschliefend kénnen Sie die hier

beschriebenen Schritte durchfihren.

Flgen Sie nun Uber die Schaltflache <Neues Feld> jene Informationen hinzu, die Sie im Stundenplan

einblenden mdchten.

@ Format 0 Stundenplan-Stunde Inhalt (Felder) einer Unt...

Yertikal

(1 Band [Gleichzeitigk eits-Gruppe
(1 Schillergruppe

=R

Ok, Abbrechen [bernahrme
Art dez Stundenplanes
B & U Neues Feld
Klaszelnl | -
Feldart Ak dez Mamenz
Feldart: Standardstunde i @ Kurzname
Fezhe S 8 [ Stpl-Stunde: Stand { ' Langname
a Stellen maximal Fach 1 . [ Alims verwenden
“i Unterrichts-Wurnrmer
100 % Schiftgrole in Prozent . | 0 Referenz zu PY
(B0-500%) Lefrer &l ) Sondertest
Ausrichtung: 30| 0 Tewt 2u Stundenpla
. e Faum ; 0 FellenT ext
Linksbiindig - Ha o celEnd ex
(1 ZeilenText-2
. . i ("1 Beschreibung
[ Beginn- und Endzeit Meues Feld & Tt
Felder in Stunde zentisren Feld lnzchen (7 Unterichtzgruppe
Horizartal

Abbrechen

1Fac.

1Fac. 1Le.

Auch der Schriftgrad jedes einzelnen Feldes kann geandert werden. Beachten Sie, dass das
Hintergrund-Feld die Stundenplan-Zelle symbolisiert. Sobald die Stundenplan-Zelle das gewinschte
Aussehen hat, bestatigen Sie die Eingabe mit <OK>.
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94

(BN ...

Mo Di Mi Do Fr
1| B aist | mat st ol | SROTTASU] ot it
2| mat Arst | E Arst |1 1 Fach 1 L
3

ehr |

2L.ehr

e Calla —
e o 2Fach
5| Bio Cer D Rub
g | Sport Arist SPORESANSEY (o e cala
Sport Ruhb Sport Ruhb

Tipp: Darstellung von Kopplungszeilen
Wenn an manchen Unterrichten beispielsweise mehr als ein Lehrer teilnimmt, figen Sie das Feld

"Lehrer" mehrmals ein. Wenn an einem Unterricht beispielsweise 3 Lehrer teilnehmen, brauchen Sie im
Grafik-Editor mindestens 3 Lehrer-Felder, um immer alle beteiligten Lehrer darzustellen.

Druck von Stundenplanen

Um beispielsweise einen Lehrer-Ubersichtsplan zu drucken, gehen Sie folgendermalien vor:

Offnen Sie in der Datei demo.gpn einen Ubersichtsplan Uber "Lehrer | Lehrer Ubersicht quer”.

Betatigen Sie nun die Schaltflache <Seitenansicht> oder <Druck> und bestatigen Sie die Druckauswahl

mit <Ok>.
Montag Dienstag
1 2 3 4 5 E 7 o] 9 10 2 3 4 5 5] 7
4 3a 3a 4 .
Gauss | . Rla R Mat 10 MWk
b 23 3b 23 2b L . 3b 2a 23
New Bia [ Phys | Phys | Rib Bhoygs
ht=t met [ PR | Fh ot Druckauswahl >k Fh
d 4
Hugo Ria | & .
H Lehrer: 10410 r
b SIS EhIE Augdruck bearbeiten
4 3b 3 '
Auzwahl... 1a vk
Ander It D %.31 = ﬂ.
1b 1a,1b
Arist Rib Thi
(M= Sport FOF
&a lla 4R2a Ke FOF
Nobel Ok HTML Ausq. Abbrechen
Rub 1a,1b
u Thi ——
Tport % Eu:- E
2a 2a 2a 3b 3a 2b 3a
Cer EZa Efa | Bia | Ezb [ B3 | Ezb | Eza
Bia E 1] Bio E Bia Bio
curie 4mspor [
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9.5

10

Stundenplane im Web und am Smartphone

Mit dem WebUntis Grundpaket kénnen Sie sehr einfach alle lhre Stundenplane fiir Schiler, Lehrer,
Eltern, Betriebe etc. verfiigbar machen. Laden Sie die Daten direkt von Untis mit einem Klick auf den
WebUntis Senrver. Die Plane kdnnen dann einerseits mit einem Webbrowser am PC bzw. Tablett,
andererseits mit der kostenlosen Untis Mobile App am Smartphone abgerufen werden.

7 .l 8% 16:03

= koflerjon Heute

Mo Di Mi Do Fr
143 15.3 16.3 17.3 18.3
M R28 RK R28 GG R28 GG R28 E R28
LAKS 1a DEGE 1a HEN 1a HEIN 1a KOEN 1a

BE R28 |ME R28' BIO R28 [ME MES2 BIO R28

2
NOVA 1a| RUDO 1a [NOVA 1a| RUDO 1a
3 D Re8 JEKUNRZ8N ER E+ M R28
ANZ 1a MKKL 1a [RUBOSIE LAKS 1a
4 B R D RS D R [DAF
KOEN 1a MKL 1a KO BIU sc

M RS M R

5
LAKS 1a LAKS 1a MI
RK  R28
6
DEGE 1a
HB
7
TEX HA35
8
STAN 3erg
9
EGG  1a
Kasse Wothe vom Kiassenlenrer: Peschta
P clomms o @ 8o
12 1b 1c 10 12 2a 20 2 7 28 3a 3b 3¢ 30 30 4a 4h 4c 40 4e 5a Sb ¢ 6a 6c 60 Ta Th 7c 7d 8a 8¢ 80
o 07032016 Di.08.032016 Mi. 08032016 Do. 10032016 Fr.11.032016
e 2 MAIK 2 KRR @ 24 AT 2 FUCH 2 LECM E 003
1 W 232 o 23 R 232 ME D03 20,20,2¢ HEUW  E 232
[F3 Leew E 23 2 0BEK 20 Leew E 23 2 MAK 2 MAIK
7 mIHEM  E 23 f) 23 20,202 HEUW 232 [ 33 [ b5
1 2 PES) 2 WA
3 2 . oPB 23 2,4 SEB  BSK THI Bl 102 2,04 SER  BSK  HAB!
o e P 2,2 WEK BIK  NH 20 VEK BSK T
2 WK 20,2 BRUG BSM  HABI | 20 LECH 20,20,2 HEUW 20,26 BRUG BSM  NH
4 W 22 E e
itz 2d OBEK 20 GUNR 20 ADAD) 20 ST 2d PESJ
5 o 22 PH 110 o TEX 082 R 232 cPB 22
e 2 WA 2 FuCH TEW0% ek 2 0BEK 20 0BEK
[ BIU 108 ME oot Tex  us2 o 232 o 232
05
7
1400 10FingermitSystem @
8
1e,20,20 MED b, 15,21 PLAK
24,20 WENR L b
=3 e o REL 238 TANZ N
9
«‘D) 1550
Ex.,v‘ i
»

Weitere Informationen dazu finden Sie auf unserer Webseite www.grupet.atunter Produkte | WebUntis.

Module

Neben den im ,Standardpaket® vereinten Funktionen bietet Untis eine Reihe weiterer Moglichkeiten, die
mittels Zusatzmodulen genutzt werden kénnen. Zu diesen Funktionen, die im Folgenden mit einigen
Schlagworten kurz charakterisiert werden, existieren eigene, ausfiihrliche Handbucher.

Eine detaillierte Beschreibung finden Sie auch auf unserer Webseite www.grupet.at . Sie kénnen auch


http://www.grupet.at/HTML/produkteUntis.php?p=webuntis
https://www.youtube-nocookie.com/embed/aqzU3HxWUbE?autoplay=1
http://www.grupet.at
http://www.grupet.at
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jedes einzelne Modul testen. Kontaktieren Sie dazu lhren Untis Partner.

Mehrwochenstundenplan

Das Modul ermdglicht die Verplanung von zeitlich begrenztem Unterricht (z.B. bei Abschlussklassen)
und periodisch (z.B. 14-taglich) stattfindendem Unterricht. Auch wllig unregelmaRige Zeitschemata, wie
sie etwa an vielen Berufsschulen {blich sind, lassen sich damit abbilden.

| Schuljahr

| Schu
AN A [ Zeitschema 3 > 14-tagig / Woche A

E E E D Zeits{:hemafi:-m-tﬁgigfwnchea

Weiters lasst sich das Schuljahr in unabhangige Perioden - mit unterschiedlichen Stundenplanen -
unterteilen. Damit ist es méglich, mehrere unterschiedliche Stundenplane eines Jahres in einer Datei zu
erstellen. Auswertungen und Statistiken Gber das ganze Schuljahr sind damit jederzeit problemlos
maoglich.

jahr |

| Schuljahr |
| Periode | : Periode 2 |

2 Semester
Lehrerin Curie krank Lehrer New nicht verfiigbar

[ Periode 3 | | Periode 4 I

Unterrichtsplanung und Wertrechnung

Das Modul Unterrichtsplanung untersttitzt Sie, noch bevor die Arbeit am eigentlichen Stundenplan
beginnt — bei der Planung des Lehrereinsatzes (Lehrfacherverteilung, Deputat). Es stehen eine Reihe von
Hilfsmitteln fir die Unterrichtsverteilung zur Verfligung (z.B. Unterrichts-Matrix, Stundentafeln,
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Lehrervorschlag etc.). Zudem erfolgt die gesamte Wertrechnung Uber dieses Modul (Lehrer Soll- und Ist-
Werte, Fach-Faktoren, Werte von befristeten Unterrichten etc.).

@ Unterrichtsmatrix - Default o |[E ] &3
R 5 | b
RaanFLd &@d :
| D v [ Filker
[] ¥arschlage farblich hervarheben
Fach (1841~ Rel Ch D E His: fe Mt Gz Bio Ph Mus

Hlasse(n) (5 = 14 1 33 14 11 g 33 7 14 1 3
13 30 | Makel ([] Rub (51 Arist(5) Hugo (2)  Arist (5) Cer (2) Callaz (21
1k 30 | Mokel (29 Rub (B} Ander (17 Hugo (20 Arist (8) Cer (2] Callaz (1)
23 32 |Mokel (2)  Callas (1) Nobel ((Z) Rub (5:(Z} Hugo (2)  Hugo (2)  Gauss (Z) Mew (1) Cer(2)  MNew(2) Callas (1)
2 32 |Mokel (2) Callas (1) Nobel ({2} Rub (1) Rub(2) Hugo(2) Gauss (2} Mew (1) Cer(2) MNew(2) Callas(2)
3 32 |Mokel (2)  Callas (1) Mobel ((Z) Rub (4:(Z} Rub (2)  Huoo (2)  Gauss (Z) Gauss(2) Cer(2)  Mew(2)  Ander (2)
3k 30 | Mokel (27 Ander (4) Hugo (20 Hugo (20 Mew (4)  Gauss (2] Cer(2) Mewe (31 Ander (2
4 31 | Mokel (29 Hugo (4] Cer(1) Hugo (20 Hugo (2)  Ander (4)  Gauss (2] Rub (2) Arist (21 Ander (1)
1c 0

£ >
L-pr | Wist Jzt Lehrer Fach Klaz=zeln) Rautn Stammtaum m&nnl. wyeibl, ZeilenTe

46 2 Miobel Rel 1a Rila

£ >
od.09. . |5 Default* w
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" o)

@ Wachenwerte = EeE="
-
Gauzs - Stundenplan / wWerte - komprimiert
Aktualizieren Lehrauftrage + Anrechnungen. Yerplanter Untericht wochenrich
Woche| Yon - Bis Perioc Sall nterr A, Wikom, | lst [st-Soll ”
Surme| 19.9.-30.6. 945000 442943 359856 0000 802733 14220
1199249, 1 200000 10561 7.E1E -1.823
2259-1.10. 1 25000 11.B36 9.520 -3.794
3210.-8.10, 1 25000 11,636 3.520 3794
4/910.-15.10. 1 25000 11.B36 9.520 -3.794
A1E.10.-2210. 1 25000 11.B3E 9.520 -3.794
B 23.10.-23.10. 1 25000 11.B36 9.520 -3.794
73010511, 1 25000 11,636 9.520 3,794
8 E11.-1211. 1 25000 11.B36 9.520 -3.794
9/13.11.-19.11. 1 25000 11.B36 9.520 -3.794
102011 .-26.11. 1 25000 11.B3E 9.520 -3.794
112711312 1 25000 11,636 9.520 3,794
12/412-1012. 1 25000 11.B36 9.520 -3.794
13[11.121712. 1 25000 11.B36 9.520 -3.794
14{1812-2412. 1 25000 11.B3E 9.520 -3.794
15/2512-31.12. | Ferier 0.000
16(1.1.-7.1. Ferier 0.000
17(8.1.-14.1. 1 25000 11.B36 9.520 3794

Vertretungsplanung

Dieses Modul ist ein wllintegriertes Werkzeug, mit dem Sie die taglich anfallenden Vertretungen
einteilen und koordinieren kénnen. Eine zweite wesentliche Aufgabe des Moduls Vertretungsplanung ist
die FUhrung der Vertretungsstatistik und die Auswertung derselben, sowohl nach selbst bestimmten, als
auch von der Behdrde vorgegebenen Kiriterien.
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] Vertretungen / Lehrer o |[B &=
X+ pHdEV FIT&EHID A B- & -
[Lehrer] Won-Biz -
ll i = ] Vertretungsvorschlag =
K] Rl i Offene Vertrat @ i -
Lehrer ¥ 27.11. Mi-3 DalSa/WP2/104LI
tr-Ilr | At Stunes | (Lehrer) “ertreter klasseln) |(Fach) | = ¥ertretungsvorschlage [(30).Betreuungen (41).R5ume (101]
56 Wertretung 1 Ahthda  Da Le BMuT En
a7 “ertretung 2 Ahthda  Fauwyi BMuT En
52 Yertretung 3 DalSa 777 < 10ALl Y2 Wertretungsvorschlage (30 | Betreuungen (41) ] Raume [101] ]
63 Vertretung 4 *DalSa | 777 10TWS, 1C Ma Mame Stundenplan Zahlar Kennzeichen A
G0 Vertretung 5 *BraFe 277 Ea Spo HesHe D5 | D3 L3
61 |Vetrstung B  “BraFe 777 5a iz | |RooTh il | e Lai il
58 Entfall 7 *BecHe — 7a,7b, 7o, GTS | [1AN Fo i
Beeiu LB | LB Deu 2
e Entfall a *BecHe - 7a, 7h, 7o, GTS T izl iz =]
Measn BK | BK [=]
veenr,  [s2 ]3 | | L Ph | Ph =
StrJo Ma =]
BraLa De | De 138
(=TT ~=a ~a v
= Yorziehungen (6]
Pausenaufsichten

In vielen Schulen missen die Schiiler in den Pausen beaufsichtigt werden. Auch fiir diese Aufgabe bietet
Ihnen Untis das ideale Hilfsmittel. Sie kénnen dabei die Pausenaufsichtsbereiche selbst festlegen,
bestimmen, welcher Lehrer wie oft pro Woche Pausenaufsicht zu halten hat und bestimmte Lehrer von
dieser Aufgabe auch wllig ausnehmen. Zudem ist dieses Modul woll in die Vertretungsplanung integriert,
d.h. auch Pausenaufsichten kénnen vertreten werden.
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Info-Stundenplan

Dieses Modul wurde eigens dafur konzipiert, um Stundenplane und Vertretungsdaten im Inter- bzw.
Intranet darzustellen oder etwa per E-Mail zu verschicken. Auch die Méglichkeit die Vertretungen
wollautomatisch im Eingangsbereich auf Monitoren (bzw. tber einen Projektor) anzuzeigen erfahrt immer
grolRere Beliebtheit. Eine rasche Aktualisierung der Vertretungsfalle ohne neuerliches Ausdrucken und

Aushéangen der Listen ist damit gewahrleistet.

Entfall am
Di-2,
21.9.2010

Studentenstundenplan

Lehrerinnen

Lehrerinnen
Schiilerlnnen

Dieses Modul ist fiir Schulsysteme gedacht, in denen die Schiiler nur geringe Wahlmaoglichkeiten (und
relativ gesehen viele Pflichtkurse) haben. Die Schiiler kdnnen einzelnen Kursen zugeteilt werden und die
Stundenplanoptimierung findet selbst heraus, welche Wahlkurse gleichzeitig abgehalten werden kénnen.
Das Ergebnis sind individuelle Stundenplane fir jeden einzelnen Schuiler.
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Kursplanung

Das Modul Kursplanung ist ein wichtiges Werkzeug fur all jene Schultypen, in denen die Schiler die
Méglichkeit der freien Kurswahl haben (z.B. in der Gymnasialen Oberstufe). Es stehen verschiedene
Werkzeuge fiir die automatische und manuelle Bandbildung zur Verfligung.
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@ Kurs-Band-Matrix E\@
LE I REGEER & D& ;
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Abteilungsplanung

In grofkeren Schulen arbeiten einzelne Abteilungen manchmal dezentral am Stundenplan. Untis bietet
dafiir die Moglichkeit, den Gesamtstundenplan der Schule in einzelne Abteilungsdateien aufzuteilen und
diese dann wieder zu einem Gesamtstundenplan zusammenzufiihren.

- &lle - -
RAET Metalltechnik

AT Mahrungstec

HOT Haolztechnik . .
REL Rellijgiu:: " Dezentrales Arbeiten ist mit dem
KOR Kirperpflege Abhteilungsstundenplan maglich. Mit

Untis MultilUser kann auch
gleichzeitig am selben
Datenbestand gearbeitetwerden.

FAT Farbtechnik
BEK Bekleidung
AW Agrariirtschaft
BOS Berufsoberschule

Untis MultiUser

Untis Multi User ist die ideale Losung fiir alle Situationen, in denen mehrere Personen dezentral
zusammenarbeiten. Unterschiedliche Abteilungen erstellen beispielsweise den Gesamtstundenplan der
Schule. Oder es werden im Sekretariat die taglichen Lehrer-Abwesenheiten erfasst und der
Vertretungsplaner bearbeitet die daraus resultierenden Vertretungen.
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gleichzeitiges Arbeiten »

Periode 2

— I

Zentrale
Datenbank
Vertretungsplanung Stundenplanung
provisorischer regularer
Stundenplan Stundenplan

Dank des Berechtigungssystems ist Untis MultiUser einfach und sicher.
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P )

@ Benutzerrechte E@

[ Meu [ | Loschen |
Anzahl Uzer 1 1] ] ]
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Kurzplanung bearbeiten keine Rechte keine Rechte  keine Rechte
Aprechnungen bearbeiten keine Rechte keine Rechte  keine Rechte

Schulen | Schuljahre |Werzsionen | Penoden | Abtellungen | nur lesen
alle alle alle alle alls

[ Ok | | Abbrechen |

WebUntis

Neben dem bereits beschriebenen Grundpaket gibt es fiir WebUntis noch die Module Termin,
Klassenbuch und Student.

Termin

WebUntisTermin ist ein leicht bedienbares, web-basierendes Raumplanungs- und Buchungssystem.
Daruber hinaus kénnen Sie mit WebUntis Termin alle Ressourcen lhrer Schule, wie etwa Videobeamer,
Musikanlagen, Notebook-Wagen et cetera, optimal verwalten und besser nitzen.

Mit WebUntisTermin kann sich jeder Lehrer kurzfristig den optimalen Raum selbst suchen — von zu
Hause aus Uber das Internet. Das erhoht die Flexibilitat der Lehrkrafte und entlastet gleichzeitig die
Administration — WebUntis Termin spart Zeit!
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Heute | Stundenplan | Unterricht | Buchen | Stammdaten | Administration
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Klassenbuch

Das Klassenbuch (aus Papier) ist tot - es lebe das elektronische Klassenbuch. Die WebUntis Ldsung ist
leicht bedienbar, schnell und bequem. Im Sekretariat kénnen Schilerabwesenheiten zentral eingegeben
werden, die Lehrer erfassen den Lehrstoff (wenn sie wollen auch von zu Hause aus) und spezielle
Klassenlehrerfunktionen machen die Arbeit mit WebUntis Klassenbuch zum Kinderspiel: Mit einem Klick
finden Sie unentschuldigte Stunden und fehlende Eintrage, erstellen Listen der Schilerfehlzeiten oder
sonstige Statistiken ...
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Keine Hausaufyaben vorhanden

13 Updates

Die letzten Neuigkeiten zu Gruber&Petters Produkten sowie laufende Updates und vieles mehr finden Sie
auf unserer Webseite www.grupet.at


http://www.grupet.at

Updates 79

~ " GRUBER & PETTERS -
“ry T PRODUKTE VERANSTALTUNGEN HILFE & SUPPORT

Ihre Professi.onettz Sizuudenptanso&ware!
Vertrauen Sie auf jahrzehntelange Erfohrung!

WebUntis UniUntis Untis Express = Untis Mobile

Untis Version 2016 Uber uns...

Ab sofort ist die neue Untis und WebUntis
Version 2016 verfOgbar!

Wir wiinschen Ihnen bei der Arbeit mit Untis viel Freude und Erfolg !

vy,
N . Akwell | Updates | snop | I 1 I

REFERENZEN KONTAKT

Aktuelles

08.02.2016 didacta 2016 Kéln

Wir sind wie immer auf der gréiten
deutschen Bildungsmesse didacta vertreten.
Besuchen Sie uns vom 16.-20.2.2016 in
Halle 9, Stand C056 >> zur didacta

Homepage

08.01.2016 Anwendertreffen
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