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Traditionell verdffentlichen wir im Marz die Ferientermine fiir die Bundeslander Nordrhein-
Westfalen und Hessen als Importdatei. Mit Hilfe der Importdateien kénnen Sie die offiziellen
Ferientermine in Ihre Planungsdatei importieren. Das vorliegende Skript beschreibt die
Vorgehensweise fiir den Importvorgang.

1. Herunterladen der Importdateien

Auf unserer Internetseite http://www.pedav.de koénnen Sie im Bereich ,Download |
Stundenplanwechsel” die Ferientermine herunterladen. Achten Sie beim Download darauf, dass
Sie die Importdatei fiir Ihr Bundesland herunterladen. Speichern Sie sich die Datei auf [hrem
Arbeitsplatz-PC in einem Ordner, den Sie spater leicht wiederfinden konnen.

2. Entpacken der ZIP-Datei

Um Fehler beim Herunterladen der Importdateien zu vermeiden, stellen wir die Dateien als
gepackte Dateien, sog. zip-Dateien zur Verfligung. Diese missen nach dem Herunterladen
zundchst entpackt werden, damit Sie an die eigentliche Importdatei gelangen.

Machen Sie dafiir einen rechten Mausklick auf die zuvor heruntergeladene zip-Datei und wéhlen
Sie aus dem Kontextmenii den Eintrag ,Alle extrahieren..." aus (siehe Abbildung 1).
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Abbildung 1: Kontextmenii nach dem rechten Mausklick auf die heruntergeladene Datei

In dem nun folgenden Dialog konnen Sie liber die Schaltfliche ,Durchsuchen”, den Zielort
auswahlen, an welchem die entpackten Daten abgelegt werden sollen. Die Option ,Dateien nach
Extrahierung anzeigen” macht Sinn, um direkt nach dem Entpacken die Dateien kontrollieren zu
kénnen (siehe Abbildung 2).




Wibhlen Sie ein Ziel aus und klicken Sie auf "Extrahieren”.

Dateien werden in diesen Ordner extrahiert:

D:\Temp\Ferien

Dateien nach Extrahierung anzeigen

Abbildung 2: Die Auswahl des Speicherorts der Dateien nach dem Entpacken

3. Importieren der Ferien in Untis

Nachdem Sie die Feriendatei entpackt haben - vgl. Schritt 2 - miissen Sie die Datei nun noch in
lhre Planungsdatei / Datenbank importieren. Offnen Sie dazu Ihre Planungsdatei bzw. loggen Sie
sich in die Datenbank ein.

Innerhalb des Programms konnen Sie (iber das Menii ,Einstellungen | Ferien" das Eingabefenster
fiir die Ferien 6ffnen. Sind noch keine Feriendaten hinterlegt, sind alle Tage des Schuljahres griin
eingefarbt (siehe Abbildung 3).
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Abbildung 3: Das Fenster ,Einstellungen | Ferien" vor dem Import der Feriendaten

HINWEIS: Der Meniipunkt ,Ferien" ist ausgegraut, wenn Sie sich im Modus ,Vertretungsplanung”
befinden. Das Fenster ,Ferien" kann ausschlieBlich im Stundenplanmodus gedffnet werden!

Uber das Menii ,Datei | Import | Export | Import DIF-Datei | Ferien" gelangen Sie in das
Importfenster fiir die Ferientermine. Dort missen Sie zunachst die ,Trennzeichen zwischen den
Feldern" sowie die ,Textbegrenzung" auswéhlen (siehe Abbildung 4).
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Abbildung 4: Die Definition der Importdatei

In diesem Fenster muss(!) als Textzeichen zwischen den Feldern ausdriicklich die Option
Komma" ausgewdhlt werden. Als Textbegrenzung dienen die ,Anflihrungszeichen”. In der Regel
sind diese Eintrage auch standardmaBig gesetzt.

HINWEIS: Ist ein anderes ,Trennzeichen zwischen den Feldern" oder eine andere Form der
.Jextbegrenzung” aktiviert, schldgt der Import der Feriendaten fehl! Achten Sie daher auf die
richtigen Einstellungen!

Nachdem Sie die Optionen wie in Abbildung 4 mit der Schaltflache ,Ok" bestatigt haben,
konnen Sie im anschlieBenden Dialog die Importdatei auswahlen. Suchen Sie die Importdatei an
dem Ort, an welchem Sie diese vorher entpackt haben (siehe Abbildung 5)
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Abbildung 5: Der Dialog zum Offnen der Importdatei

Nachdem Sie die Importdatei ausgewahlt haben, kénnen Sie diese mit der Schaltfliche ,0ffnen”
importieren. Bitte beachten Sie, dass Untis lhnen keine Meldung Uber den erfolgreichen oder
ggf. erfolglosen Importvorgang meldet. Kontrollieren Sie nach dem Importvorgang (iber
.Einstellungen | Ferien”, ob die Ferien nun importiert wurden. Im Anschluss tragen Sie nun nur
noch Ihre beweglichen Ferientage ein (siehe Abbildung 6).
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Abbildung 6: Das Fenster ,Einstellungen | Ferien” mit den importierten Feriendaten

HINweIs: Die Importdatei enthdlt alle Ferientermine und Feiertage, die innerhalb eines
Schuljahres liegen. Die Sommerferien zdhlen ausdriicklich nicht dazu. Diese werden liber das
jeweilige Schuljahresbeginn- und Enddatum definiert und liegen demnach zwischen den
Schuljahren.




