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Ubergabe der Lehrerarbeitszeitdaten von Untis nach ASDPC 2012

1 Einleitung

Im Rahmen der diesjahrigen Haupterhebung in (0

Nordrhein-Westfalen konnen mit Untis auch die [~
Daten zur Lehrerarbeitszeit an ASDPC 2012 |  AndewngsmiteiingLBY | Lebrertst ASOPC |
ubergeben werden. Dazu wurde in Untis eine neue
Export-Schnittstelle zur Verfligung gestellt, die die
erforderliche  Datei  "lLehrertxt" erzeugt, die Exportdatei

anschlieBend in ASDPC 2012 importiert werden kann. E BRIl Rl )

In dieser Exportdatei werden die Daten fiir das
Soll/Woche, die nichtunterrichtlichen Tatigkeiten
sowie  die Minder- und Mehrleistungen
abgespeichert.  Prinzipiell gibt es dazu vier
unterschiedliche Satzarten, die fiir jede Lehrkraft an ]
ASDPC 2012 libergeben werden:

» Satzart "LS" - Soll/Woche

* Satzart "65" - nichtunterrichtliche Tatigkeiten
* Satzart "66" - Mehrleistungen

* Satzart "67" - Minderleistungen Abb 1: Der Export-Dialog ,Lehrer.txt ASDPC”

2 Voraussetzungen

* Mindestens Untis 2010 in einer Release, die am 6. August 2009 oder spater erstellt
wurde. Die (tages-)aktuellen Programmversionen erhalten Sie tiber http://www.pedav.de.

* Eine giiltige Lizenz flir das Modul Unterrichtsplanung & Wertrechnung.

* Nichtunterrichtliche Tatigkeiten sowie Mehr- und Minderleistungen missen in Untis mit den
Anrechnungen verwaltet werden.

* Definition der Kurznamen fiir Anrechnungsgriinde gemadB der Vorgaben der LID123
(siehe dazu auch die Schlisseltabellen fiir die jeweiligen Schulformen unter
http://schulverwaltungsprogramme.msjk.nrw.de/schulen/download.htm#D89).

3 Die erforderlichen Eingaben in Untis:

« Die Werte der individuellen Pflichtstundenzahlen (unter Berilicksichtigung einer evtl.
Teilzeitbeschiftigung) sind im Feld "Soll/Woche" in "Stammdaten | Lehrer" einzutragen.

* Die Werte fir nichtunterrichtliche Tatigkeiten sowie Mehr- und Minderleistungen sind in
"Unterricht | Wertrechnung | Anrechnungen" einzutragen.

TIPP: Basis fiir diese Anrechnungen sind die Anrechnungsgriinde. Sie miissen in "Stammdaten |
Anrechnungsgriinde" definiert werden, stehen aber auch auf unserer Internet-Prdsenz zum
Download  bereit:  http://www.pedav.de/index.php?menuid=28¢&downloadid=32¢&treporeid=0.
Diese Daten konnen tiber ,Datei | Import/Export | Import DIF-Datei | Anrechnungsgriinde” in Ihre
Planungsdatei bzw. MultiUser-Datenbank importiert werden. Eine Liste der Anrechnungsgriinde
und der zugehdérigen Kennzahlen finden Sie im Anhang.Bestehende Kurznamen kénnen in Untis
aber auch geandert werden (z.B. ,200" statt ,AltErm").
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Ubergabe der Lehrerarbeitszeitdaten von Untis nach ASDPC 2012

 Fiir die Zuordnung beim Export ist auBerdem die Kennzeichnung der Anrechnungsgriinde mit
den Kennzahlen der Satzarten erforderlich. Hierzu dient das Feld "Beschreibung" in
"Stammdaten | Anrechnungsgriinde". Tragen Sie hier die Kennzahl der jeweiligen Satzart (65,
66 oder 67) ein. Fiir den Anrechnungsgrund "275 - Riickgabe von Vorgriffsstunden" ist
beispielsweise die Kennzahl 67 (Minderleistungen) einzutragen.

% Anrechnungsgriinde / Absenzgrund-97

w - BAORR S B-ED-

Mame | Langname Beszchr. L
275 Rickgabe von Yorgriffsstunden ET

2a0 Berufsbegletender Yorbereitungzdienst (Seiteneinzsteigerentlastung) ET

290 Freiztellungsphase Sahbatiahr ET

300 Besondere perzdnliche Grinde (nur mit auzdrickl. Genehmigung der oberen Schulaufsichtshehdrde)  B7

350 Abrundung der Pflichtstundenzahl wegen Aufrundung im vorhergehenden Schuljiahr GT

360 Uriterschretung der Pflichtstundenzabl aus organisatorischen Grinden (z B. Epochenurterricht) GT

3va Urterschretung der Pflichtstundenzahl wegen Pilichtstunden-Bandbreite GT

] Wahrnehmung besonderer schulizcher Aufgaben B3

=10 Entlaztung im Rabimen der Schulleitungspauzchale (siehe § 5 %0 zu § 93 Ahs 2 Schulz) B3

=220 Schuldbergreifende Aufgaben kleineren Umfangs B3

=30 S -Werbindungzslehrer, Beratungzlehrer B3 w

Abb. 2: ,Stammdaten [ Anrechnungsgriinde” mit den Kennzahlen im Feld ,Beschreibung”

Hinweis: Im Meni ,Einstellungen | Schuldaten" sollte auBerdem das Land ,Deutschland”, die
Region ,Nordrhein-Westfalen" und das Kiirzel der Schulart lhrer Schule eingetragen werden.
Zwingend erforderlich ist fiir den Export jedoch die Eintragung der Schulnummer lhrer Schule.

4 Zuordnung der Anrechnungen aus dem Jahresiibertrag (Schuljahreswechsel)

Im Rahmen des Schuljahreswechsels kénnen die Uber- und Unterstunden lhres Kollegiums in das
kommende Schuljahr (ibertragen werden (siehe dazu auch die Dokumentation zum
Schuljahreswechsel unter http://www.pedav.de im Bereich ,Download).

In dieser Dokumentation empfehlen wir, vor Aufruf der Verarbeitung ,Neues Schuljahr..." Gber
das Menii ,Stammdaten | Anrechnungsgriinde” einen neuen Anrechnungsgrund (z.B. ,01112 -
Ubertrag 11/12") zu definieren. Nach Abschluss des Schuljahreswechsels kdnnen Sie die neu
erstellten Ubertrége im Menii "Unterricht | Anrechnungen” einsehen und bearbeiten.

Da ASDPC 2012 nur die fiir die LID123 vorgesehenen Anrechnungsgriinde verarbeiten kann, gilt
es nun, den Anrechnungsgrund "U1112" durch die amtlichen Vorgaben zu ersetzen. Offnen Sie
dazu im Dialog "Unterricht | Anrechnungen" die Felder der Ansicht und stellen Sie die in
Abbildung 3 (siehe Seite 3) gezeigte Sortierung her.

Da nun die Anrechnungen mit dem Grund "01112" unmittelbar aufeinanderfolgend und in
aufsteigender Reihenfolge aufgelistet werden, knnen die Eintragungen "U1112" leicht (gegebenenfalls
auch per Serienanderung) verdndert werden. Negative Werte erhalten nun beispielsweise den Grund
"170" (Uberschreitung der Pflichtstundenzahl wegen Pflichtstunden-Bandbreite) oder aber "160"
(Uberschreitung der Pflichtstundenzahl aus organisatorischen Griinden - z. B. Epochenunterricht).

Positive Werte konnten den Grund "370" (Unterschreitung der Pflichtstundenzahl wegen
Pflichtstunden-Bandbreite) erhalten, oder aber "360" (Unterschreitung der Pflichtstundenzahl
aus organisatorischen Griinden - z.B. Epochenunterricht).
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4] Anrechnung f Anrechnung

ENR &8 B-9@ -
=T = -
|- Alle - v_‘ | Lehrer v" il
270,703 Anrechhung
+1151.000 Unterricht
=1 421.703 Surnme
-1 465.500 Sall B
=-43.797 lst-5all Lj
< | 3]
Me, Le. Grund | Wiert War Bis: Statistik | U-Pe [ A
237 Waits HER & -5.000 |
238 Beck U112 -2500
239 | Knopfler  DM442 2500
240 | Geldof 01112 -2.267
241  Batten 01112 -1.500
242 Ciccone  M112 <1500
243 | Crow 1112 -1.500
244 Dwlan 04112 1500
245  Ford 01112 -1.500
246 harse 01112 -1.500
247 | Miedecker IM142 1,500
245  Pesach 01112 -1.500
249 | Perry 112 1500
2580 | Clapton  M142 1000
251 Hughes UM112  -1.000
252  Reiser 4112 -1.000
253 Satriani  M112  -1.000
254 Hagen  [M112  -0500
255 GQuatra 4112 -0500
256 Wai 01112 -0.500
M257  Zappa U112 0500
258 | Jagger  UM1M2 0477
259  Morissette U112 -0477
260 Mercury  UM112 0023
261 Reed U112 -0023
262 Waughn UM112 0.350
263 |Branch  IM112 0.500
264 | Faithfull  LH112 0500 bt

Stellen  Sie die  Ansicht ,Unterricht |
Anrechnungen” zunachst auf die Art ,Lehrer" ein
(siehe rote Markierung in Abbildung 3).

Treffen Sie dann die Auswahl ,Alle" (siehe blaue
Markierung in Abbildung 3).

Offnen Sie nun das Fenster fiir die 4.
Sortierung (siehe Abbildung 4) und stellen

Sie die gewiinschte Sortierung ein, indem Sie den
.Grund" als primares Sortierkriterium und den
Wert" als das sekunddre  Sortierkriterium
hinterlegen.

Achten Sie darauf, dass die Feldinhalte in der
Spalte ,Grund" absteigend sortiert werden sollen.

In der Ansicht ,Unterricht | Anrechnungen”
werden nun alle Anrechnungen mit dem Grund
,U1112" an den Beginn der Liste sortiert. Die
Reihenfolge verlduft dabei von negativen nach
positiven Werten.

Abb. 3: ,Unterricht [ Anrechnungen” mit eingestellter Sortierung

X

Sortierkriterien
Sartieren nach
Grund '

() Aufsteigend (®) Absteigend

dann nach
Wert W
) Aufsteigend

darin nach
-Keine-- w

() Aufsteigend () Absteigend

dann nach

dann nach

[ Sartiemng auch fiir Suswaklisten speichern

[ Ok l [ Abbrechen ] [Ubemehmen]

Abb. 4: Das Fenster ,Sortieren” fiir ,Unterricht | Wertrechnung [ Anrechnungen”

2012 © PEDAV - Das Softwarehaus fiir Schulen



Ubergabe der Lehrerarbeitszeitdaten von Untis nach ASDPC 2012

5 Export der ,Lehrer.txt" aus Untis

Die Exportdatei kann auf dem Register ,Lehrer.txt ASDPC" im Menii ,Datei | Import/Export |
Deutschland | NRW Mehrarbeit" exportiert werden (siehe den Dialog in Abbildung 1).

% Anrechnung { Anrechnung

& lf - @ -

DwBo “ “
11.500 Anrechnung

+14.000 Unterricht

= 25,500 Summe

- 25500 Sall

= 0.000 It-Sall

Mr.  Grund | et “on Biz Statistik | U-Mr
244 (170 -1.500
265 | 275 1.000
a7 |50 12.000

Abb. 5: Die Anrechnungen fiir den Lehrer DyBo in ,Unterricht | Wertrechnung | Anrechnungen”

Beispiel: In Abbildung 5 sind die Anrechnungen fiir den Lehrer DyBo dargestellt. Dabei werden
ihm insgesamt 13 Stunden gutgeschrieben, 1.5 Stunden erhdhen seine Unterrichtsverpflichtung.
Damit ergibt sich eine resultierende Unterrichtsverpflichtung von 14 Wochenstunden
(25.5-12.0- 1.0 + 1.5 = 14.0).

In der Exportdatei werden fiir den Lehrer DyBo, der an der Schule mit der Schulnummer 123456
tdtig ist, die folgenden Zeilen ausgegeben:

LS123456DYBO25. 50

65123456DYBO12. 00510
66123456DYBC01. 50170
67123456DYBQ01. 00275

* Satzart "LS" in Zeile 1:
Lehrer Dylan hat ein Pflichtstundensoll von 25.5 Wochenstunden.

* Satzart "65" in Zeile 2:
Lehrer Dylan hat eine Anrechnung im Umfang von zwolf Wochenstunden mit dem Anrech-
nungsgrund "510" (Schulleitungspauschale). Dieser Anrechnungsgrund hat die Kennzahl "65".

* Satzart "66" in Zeile 3:
Lehrer Dylan hat eine Anrechnung im Umfang von anderthalb Wochenstunden mit dem
Anrechnungsgrund "170" (Uberschreitung der Pflichtstundenzahl - Bandbreite). Dieser
Anrechnungsgrund hat die Kennzahl "66".

* Satzart "67" in Zeile 4:
Lehrer Dylan hat eine Anrechnung im Umfang von einer Wochenstunde mit dem Anrech-
nungsgrund "275" (Riickgabe von Vorgriffsstunden). Dieser Anrechnungsgrund hat die
Kennzahl "67".
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Hinweis: Das Vorzeichen flir Anrechnungen mit den Satzarten 66 wird beim Export automatisch
entfernt, da diese Anrechnungen in ASDPC 2012 wegen genau dieser Satzart ,66" automatisch
als negativ zu verrechnende Werte erkannt werden. In den Anrechnungen sollten negative Werte
also nur mit Anrechnungsgriinden mit der Satzart 66 existieren.

Achtung: Beachten Sie bitte, dass der Import nur dann funktionieren wird, wenn die Kurznamen
der Lehrer in der LID123 in ASDPC 2012 bereits vorhanden sind und mit denen in der aus Untis
exportierten "Lehrer.txt" libereinstimmen.

6 Import der "Lehrer.txt" in ASDPC 2012

Hier der Weg fiir den Import der "Lehrer.txt" in ASDPC 2012:

« ASDPC 2009 tiber "Start | Programme | ASDPC 32 | Amtliche Schuldaten" starten
* Im Hauptmenii "Erhebung | Haupterhebung" auswéhlen

 Danach iber "Datei | Import | Lehrerdaten | lehrer.txt" das Verzeichnis aufsuchen, in dem die
"Lehrer.txt" gespeichert wurde und die Daten importieren

Die Priifung und Bearbeitung der Daten erfolgt anschlieBend liber das Menii "Belege | LID123".

. Rechts- Be- Ein- Pfl.- Zu Ert. u
abk, |+ Mame, Yorname Tag ':‘:t' Jahr chiI Sehrllren- S;ats- VEF- schaft.- | satz- | std.- ert, unt. |¥ Fehler
: : 8- | haltnis art | status | soll unt. | lUvD D
¥ DOvBO Dylan, Bab 24 05 41 3 368 L W 25,50 14 u]

Abb. 6: Die Bilanzzeile fiir den Lehrer DyBo in der LID123 in ASDPC 2012

Std. Grund — Std. Grund Std. Grund —
122|510 1,5170 11275

- - -

Abb. 7: Nichtunterrichtliche Titigkeiten, Mehr- und Minderleistungen wurden korrekt zugeordnet

TIPP: Beachten Sie auch die ,Handreichung zur Erfassung von Anrechnungs- und
ErmaBigungsstunden, sowie von zu viel bzw. zu wenig erteilten Unterricht", die auf der
Internet-Prasenz des MSJK zur Verfiigung steht

http://schulverwaltungsprogramme.msjk.nrw.de/download/ermtat.doc

sowie die Dokumentation ,ASDPC-Eintragungshilfen”, die auf der Internet-Prasenz des MSW zur
Verfiigung stehen: http://schulverwaltungsprogramme.msjk.nrw.de/schulen/download.htm#D90.

2012 © PEDAV - Das Softwarehaus fiir Schulen 5




Ubergabe der Lehrerarbeitszeitdaten von Untis nach ASDPC 2012

Anhang: Anrechnungsgriinde

LID123 Anrechnungsgrund Satzart
100 Beschaftigungsphase Sabbatjahr 66
110 Mehrarbeit (angeordnet und regelméaRig) 66
150 Aufrundung der Pflichtstundenzahl wegen Abrundung im folgenden Schuljahr 66
160 Uberschreitung der Pflichtstundenzahl aus organisatorischen Griinden (z. B. Epochenunterricht) 66
170 Uberschreitung der Pflichtstundenzahl wegen Pflichtstunden-Bandbreite 66
200 Pflichtstundenermafigung nach Vollendung des 55. bzw. 60. Lebensjahres 67
210 Pflichtstundenermafigung wegen Schwerbehinderung (Regelermafigung) 67
220 Pflichtstundenermafigung wegen Schwerbehinderung (Erhéhung auf Antrag) 67
230 Beurlaubung (auch Elternzeit), Riickkehr im Laufe des Schuljahres 67
240 Langfristige Erkrankung 67
260 WiedereingliederungsmafRnahme 67
270 Ruckgabe vorgeleisteter Stunden wegen Nichtinanspruchnahme von Altersteilzeit 67
275 Ruckgabe von Vorgriffsstunden 67
280 Berufsbegleitender Vorbereitungsdienst (Seiteneinsteigerentlastung) 67
290 Freistellungsphase Sabbatjahr 67
300 Besondere personliche Griinde (nur mit ausdriickl. Genehmigung der oberen Schulaufsichtsbehoérde) 67
350 Abrundung der Pflichtstundenzahl wegen Aufrundung im vorhergehenden Schuljahr 67
360 Unterschreitung der Pflichtstundenzahl aus organisatorischen Griinden (z.B. Epochenunterricht) 67
370 Unterschreitung der Pflichtstundenzahl wegen Pflichtstunden-Bandbreite 67
500 Wahrnehmung besonderer schulischer Aufgaben 65
510 Entlastung im Rahmen der Schulleitungspauschale (siehe 8 5 VO zu § 93 Abs.2 SchulG) 65
520 Schulubergreifende Aufgaben kleineren Umfangs 65
530 SV-Verbindungslehrer, Beratungslehrer 65
550 Laufbahnberatung und -kontrolle in der gymnasialen Oberstufe 65
600 Gemeinsamer Unterricht (Teamabsprachen, Unterrichtsvorbereitung) 65
605 Fachleiter an Studienseminaren 65
610 Personalratstéatigkeit 65
615 Schwerbehindertenvertretung 65
625 Fortbildungslehrgange fir technische Lehrer aus Entwicklungsléandern 65
635 Fortbildung und Qualifikation, Medien und Datenschutz 65
640 Fachberater Schulaufsicht 65
645 Sport sowie fiir Beratung und Koordination im Verbundsystem Schule und Leistungssport 65
650 Mitarbeit in regionalen Arbeitsstellen, Férderung auslandischer Kinder und Jugendlicher 65
655 Auslandstatigkeit (Landeslehrerentsendeprogramm) 65
730 Curriculumentwicklung / Zentrale Prifungen 65
740 Archivpadagogen 65
745 Bildungspolitische Sonderaufgaben 65
750 Sonstiger Ausgleichsbedarf (wechselnd) 65
815 Projekt: Abitur-Online 65
820 Sonstiger Ausgleichsbedarf (Zeitbudget) 65
850 Forderung lernschwacher und begabter Schiilerinnen und Schiiler 65
860 Einstiegshilfen in Beruf/Ausbildung 65
875 Landes- und Bundeswettbewerbe, Landesschiilertheater 65
880 Nichtschiiler-, Anderungs- und Feststellungspriifungen 65
885 Sonstiger Ausgleichsbedarf (Rundungsgewinne) 65
900 Ausbildungskoordination 65
930 Einsatz als Sozialpadagogische Fachkraft 65
935 Tatigkeit als Verwaltungsassistent/Verwaltungsassistentin 65
945 Lehrerwochenstunden, die nicht verplant sind (z.B. Vertretungsreserve) 65
950 Ausgleichsbedarf (flexible Mittel) 65
970 sonstige nichtunterrichtliche Tatigkeiten (mit ausdriicklicher Genehmigung der Schulaufsicht) 65
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