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Mit Untis 2017 wurde der sog. UNTERRICHTSASSISTENT eingefiihrt. Dieser fiihrt schnell und
libersichtlich viele Informationen zu den verteilten Unterrichten, der Uber- und Unterbelastung
der Lehrkrafte sowie vielen weiteren Punkten auf. Der Unterrichtsassistent ist Bestandteil des
Moduls UNTERRICHTSPLANUNG /| WERTRECHNUNG.

Welche Informationen Sie im Unterrichtsassistent abrufen konnen, erlautern wir lhnen in dieser
Dokumentation.

1. Aufrufen des Unterrichtsassistenten

Sie kdnnen den Unterrichtsassistenten iiber das Meni MoDULE aufrufen (siehe Abbildung 1).
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Abbildung 1
Der Unterrichtsassistent erscheint im Anschluss am = .. .. 1 x

rechten Bildschirmrand.

Nach d ()ff ‘vt der U o . . 1% Unterrichte ohne Lehrer {1/38
ach dem nen gibt der Unterrichtsassistent im 0% Soll ecfllt (41/59)

oberen Bereich schon die ersten Informationen an. Die - N

I Beschriftungen koénnen direkt angeklickt 39 Uberbeschafigie Lehrer
blauen €s¢ u g . 9 . 18 Unterbeschaftigte Lehrer
werden, so dass die gewiinschten Informationen

aufgerufen werden (siehe Abbildung 2).

302.9 Anrechnungen

Abbildung 2
2. Die ersten Informationen

Unterrichte ohne Lehrer: Hier wird das Fenster UNTERRICHT gedffnet und ist direkt
auf den ?-Lehrer eingestellt. Sollten also noch Unterrichte
mit diesem Lehrer vorhanden sein, werden diese nun
angezeigt.

Daher unser Tipp: Setzen Sie bitte keine fiktiven Lehrkrafte
in Unterrichte ein, bei denen der endgiiltige Einsatz noch
unklar ist. Diese Unterrichte erscheinen spater nicht bei den
Unterrichten ohne Lehrer. Tragen Sie stattdessen den 7-
Lehrer in diese Unterrichte ein. Auch viele der hier
beschriebenen Funktionensind nur bei Eingabe des ?7-
Lehrers nutzbar.

Soll erfiillt: Es wird das Fenster LEHRER-STAMMDATEN gedffnet. In
diesem sind die wertrechnungsrelevanten  Spalten
eingeblendet.
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Uberbeschiiftigte Lehrer:

Unterbeschdftigte Lehrer:

Anrechnungen:

Fiir die Spalte IST-SoLL ist ein Filter vordefiniert. Mit der
Abfrage >=0 werden die Lehrkrafte angezeigt, die einen
ausgeglichenen Ist-Soll-Wert haben, bzw. deren Soll-Wert
bereits lberschritten wurde.

Es wird erneut das Fenster LEHRER-STAMMDATEN mit allen
wertrechnungsrelevanten Spalten gedffnet. Der Filter in der
Spalte IST-SoLL ist nun auf >0 eingestellt, so dass alle
Lehrkrafte aufgefiinrt werden, die Ihren Soll-Wert bereits
tiberschritten haben.

Das Fenster ~ LEHRER-STAMMDATEN mit  den
wertrechnungsrelevanten Spalten wird gedffnet, dabei ist
der Filter auf <O in der Spalte IST-SO0LL eingestellt. Somit
werden die Lehrkrafte angezeigt, die bei derzeitiger Planung
ihren Soll-Wert noch nicht erreicht haben, also einen
negativen Wert in der Spalte IST-SO0LL aufweisen.

Es werden die Fenster ANRECHNUNGEN  und
ANRECHNUNGSGRUNDE geoffnet. Das Fenster
ANRECHNUNGEN ist dabei auf ALLE Lehrkrdfte eingestellt,
so dass Sie einen Uberblick Giber sdmtliche Anrechnungen
erhalten, die eingetragen wurden. Die Sortierung im Fenster
ANRECHNUNGEN ist nach Anrechnungsgrund hinterlegt.

3. Der Bereich STAMMDATEN PFLEGEN

Der Bereich STAMMDATEN PFLEGEN fasst in erster Linie die Bereiche der hinterlegten Werte,
Anrechnungen und Lehrbefdhigungen auf.

Neben den mdoglichen Aufrufen der notwendigen Fenster, wird auch eine Information zu den
potentiellen Eingaben gegeben. Falls Ihnen die Bedeutung von Spalten und | oder Eingaben nicht
bekannt ist, kdnnen Sie die gewlinschten Informationen direkt liber die Hilfe abrufen.

Lehrer Soll-Werte:

Lehrer Anrechnungen:

Lehrbefihigungen:

Hier werden die Informationen aus den Bereichen
UBERBESCHAFTIGTE LEHRER, UNTERBESCHAFTIGTE LEHRER
und LEHRER MIT ERFULLTEM SoLL abgerufen (s.0.).

Sie erhalten erneut die Fenster ANRECHNUNGEN und
ANRECHNUNGSGRUNDE und konnen nun lhre Eingaben
kontrollieren und ergénzen.

Ein wesentlicher Bestandteil des Moduls
Unterrichtsplanung [ Wertrechnung ist die Maglichkeit, den
Lehrkraften LEHRBEFAHIGUNGEN einzutragen.

Der Menlipunkt 6ffnet die Fenster LEHRER-STAMMDATEN,
KLASSEN-STAMMDATEN sowie FACHER-STAMMDATEN.

In den LEHRER-STAMMDATEN koénnen Sie auf der
Karteikarte LEHRBEFAHIG. entweder ein einzelnes Fach
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eintragen oder eine FACHGRUPPE. Wir empfehlen,
verschiedene Facher mit gleichen Wurzeln (z.B. D, D-FO, D
G1, D G2, ..) in Fachgruppen zusammenzufassen. Dies
erleichtert die Eingabe der Lehrbefdhigungen deutlich. Das
Eintragen der Fachgruppen geschieht in der gleichnamigen
Spalte des Fensters FACH-STAMMDATEN.

Besitzt die Lehrkraft die Lehrbefahigung nur fir gewisse
Stufen, so kann dies durch die entsprechende Eingabe (z.B.
5-9) in der Spalte STUFE der Karteikarte Lehrbefihig.
hinterlegt werden. Die Stufendefinition erfolgt in der Spalte
STUFE des Fensters KLASSEN-STAMMDATEN.

4, Der Bereich PLANEN

Der Bereich Planen vereint nun die bereits bekannten wertrechnungsrelevanten Informationen mit
den planerischen Werkzeugen des Moduls Unterrichtsplanung / Wertrechnung. Auch hier finden
Sie zu jedem Punkt eine Erlduterung sowie die Maglichkeit, die Online-Hilfe in Anspruch zu
nehmen.

Stundentafel:

Die Stundentafel schafft die Mdglichkeit, den standardmaBig zu verplanenden Facherbedarf fir
Klassen bzw. Jahrgangsstufen zu hinterlegen.

@ Stundentafel / Stundentafel EI@
P B 2@ E

Name |Langname
5 Unterr. bilden

JE Facherin die Stundentafel eintragen
J7

J8
J9

Fach FachGruppe

Fach |Wst [Dopp.Std [Block [0sA [0sB [o5c [0sD

0 MD 45 4 4 4 4
SP 44 4 4 4 |4
KR 22 : : -
ER |22 R
EK 22 2 |2 |2 |2
E5 66 6 6 6 6
M 44 4 4 |4 4
Bl 22 2 |2 |2 |2
KU 22 2 |2 |2 |2
MU 22 2 |2 |2 |2

Abbildung 3

Die Verkniipfung zwischen Klasse und Stundentafel erfolgt zum einen durch das Bezeichnen einer
Stundentafel und zum anderen durch die gleichnamige Eintragung in das Feld STUNDENTAFEL im
Fenster KLASSEN ® STAMMDATEN auf dem Reiter KLASSE.

Nach dem Aufruf des Meniipunktes STUNDENTAFEL im Unterrichtsassistent 6ffnen sich die Fenster
STUNDENTAFEL und KLASSEN ® UNTERRICHT. Im Fenster STUNDENTAFEL kdnnen Sie nun ablesen,
ob die Verplanung der Wochenstunden eines Faches im gewiinschten Rahmen erfolgte. Bei
Abweichungen werden die Felder rot angezeigt (siehe Abbildung 3). Sollten ungewollte
Abweichungen vorliegen, so kdnnen Sie diese im Fenster Unterricht direkt korrigieren.
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Unterrichte bearbeiten:

Der Punkt UNTERRICHTE BEARBEITEN ermdglicht den direkten Aufruf der Fenster, die zur
Bearbeitung von Unterrichten geeignet sind.

Dazu z3hlen die UNTERRICHTSMATRIX und das Fenster UNTERRICHT aus Sichtweise der Lehrer,
Klassen oder Facher.

Lehrervorschlag:
@ Lehrer Vorschiag '— | = |ea)| Es offnen sich die Fenster LEHRER-
UNTERRICHT und LEHRERVORSCHLAG.
Ubernah . . .
— Ausgewihlt ist der Unterricht des ?-
/| Nur Lehrbefahigt Fenster im Vordergrund . )
ST . Lehrers, somit der Unterricht, welcher
Jahreswerte Unt Lehrer aktualisieren i .
Neme  [Sol st listSol |wst  |WenUnt Amechmmwemcore | NOCh Ohne feste Lehrerzuweisung ist.
GeBo 2550  19.23 627 1800  18.00 1.23 0.00 Bei der Auswahl eines Unterrichts zeigt
MoSt 2550  22.00 350 2200  21.00 1.00 0.00
Bale 2550 24.00 150 2200 2200 2.00 0.00 das Fenster LEHRERVORSCHLAG
HuGl 2550 2450 .00 1900 19.00 5.50 0.00 . . . .
CIEr 2550 2550 000 2200 2100 450 0.00 pOtentle”e Lehrkrafte an, die diesen
LyPh 2550 2550 0.000 2000 2000 5.50 0.00 Unterricht Gibernehmen kdonnen.
Heli 2550 2575 025 2200, 2100 475 0.00
ModJi 2550 27.00 1.50 25.00 24.00 3.00 0.00 Neben dem Hlnwels auf dle Belastung
Polg 2550  27.00 150 2400  24.00 3.00 0.00 L
BuKa 2550 27.50 200 72000 1200 1550 0.00 des Lehrers mit Hilfe der Spalten SoLL,
WoSt 2550 2750 200 1700, 1700 1050 0.00 - : :
BzJo 2550 28.00 250 2500  25.00 3.00 0.00 IST _und IsT-5SoLL konn"en Sie auch die
CiMa 2550 20.00 350 3000 2900 0.00 0.00 Option NUR LEHRBEFAHIGTE nutzen,
um eine Selektion auf die Lehrkrdfte zu
Abbildung 4

erhalten, die die entsprechende
Lehrbefdhigung eingetragen bekommen
haben (siehe Abbildung 4). Mit einem Doppelklick, oder iiber die Schaltfliche UBERNAHME,
kénnen Sie die gewlinschte Lehrkraft in den Unterricht eintragen.

Unterrichtsvorschlag:
(] Md(I=RREN R (] W= = B Unterrichtsvorschlag-GeBo X
[peBe = 1| @ RETSL:S FR-| Bl P B RET +FE2I0EI@BR-F [ Oemame | schiicten st 1823
UNr [ KiLe |NvplStd. |Wst |Jst |Klasse(n) \Wert |Lshrer |Fach Name | Ist-Soll-| SollMoche |Lehrbefahigung ~ Soll 2550
300 | (9) 3 |n GeBo D G2 WaTo  -13.00 25.50 Physik (5 - 10), Mathematik (3 - 10) 7] Nur Lehrbefahigte
2 | BIE GeBo |D G GeBo 627 2550 Deutsch, Geschichte, ev. Religion T T
341 2.3 2| orcom GeBo |ER MoSt 350 2550 Deutsch, Philosophie o 10 o
084,085, DyBo 150 2550 Englisch, Sport
il 2 08C GeBo |ER crsh 150 2550 Geschichte, Englisch, Politik
glisch,
13 2 06E GeBo |GE KnMa  -150 2550 Sport, Mathematik
120 2 09 GeBo |GE PeDo 150 2550 Politik, Philosop Padagog
42 4 06E GeBo D Bale 150 2550 Deutsch, Englisch
Foli 4150 2550 Physik (5 - 10, Englisch, Mathematik
Hut 100 IR AN Ermmmininak (8 AN Daotask (8 A0 &7
< >
=l Allgemeines | Lehrer | Stundenplan | Werte” Lehrbefahig. U

Fach Stufe st —

Deutsch 10.00

Geschichte 400

0 FEEED B S0 Alle Lehrbef. ¢

Abbildung 5

Der UNTERRICHTSVORSCHLAG zeigt geeignete Unterrichte an, die von lhren Lehrkraften noch
tibernommen werden konnen. Dabei handelt es sich um die Unterrichte, die noch einen ?-Lehrer
eingetragen haben (siehe Abbildung 5).
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Achten Sie darauf, dass Sie die Option NUR LEHRBEFAHIGTE im Fenster UNTERRICHTSVORSCHLAG
aktivieren, so dass nur Unterrichte angezeigt werden, fiir die die in den Stammdaten ausgewahlte
Lehrkraft auch die Lehrbefdhigung eingetragen bekommen hat.

Lehrerzuordnung:

B ' Lehrerzuordnung

Lehrerzuordnung

Druck

[] Lehrerzuordnung nur fiir aktuelle Ansicht

U-Nr | Lehrer Fach |Klasse(n) |Wert
381 GeBo(?) D 05A 1.00
382 WaTo(?) M 0s5C 2.00

Wstd. | Hinweise
1
2

Abbildung 6

Die Option LEHRERZUORDNUNG
offnet, neben dem gleichnamigen
Fenster, noch die Fenster LEHRER-
UNTERRICHT  sowie  LEHRER-
STAMMDATEN. Hier werden die
Unterrichte aufgeflihrt, die noch
ohne Lehrereinsatz sind, also den
?-Lehrer eingetragen haben.

Uber die Schaltfliche
LEHRERZUORDNUNG werden
Lehrkrafte automatisch in die noch

unbesetzten Unterrichte eingetragen. Dabei beriicksichtigt Untis Lehrkrafte, die die notwendige
Lehrbefdhigung besitzen als auch das jeweils hinterlegte Wochen-Soll.

Fachengpdsse:

@ Fach-Engpasse | = || (=] ||ﬂi|
[ ] Nur Facher mit offenem Unterricht
[ ] Fachgruppe
Name |Wst Offen | Lehrer | max. Vi Vig. Engp. =| ~
F6 12.00 4.00 6| 2050 350 X
F7 46.00 12.00 6 2050 1070 X
CH 26.00 5.00 4 2150 550 X
EK 22.00 2.00 9 17.00 110 X%
EKE 14.00 2.00 9| 17.00 110 X
EKEGT 5.00 3.00 9 17.00 170 X
CHG1 9.00 3.00 4 2150 200 X
BE 2.00 2.00 1 17.00 110 X%
M 100.00 0.00 12 14.50 000
L6 8.00 0.00 5 1.50 0.00 «
L7 22.00 0.00 5 1.50 000
FS 8.00 0.00 6| 20.50 0.00 «
Bl 42.00 0.00 5 0.00 000
FH 40.00 0.00 6/ 13.00 0.00 « 4

Abbildung 7

Die Option Fachengpasse informiert dariiber, ob es bereits im Vorfeld zu Schwierigkeiten im
Verhaltnis zwischen geplanten Unterrichtsstunden eines Faches und der zur Verfligung stehenden
Lehrkréfte gibt. Dabei enthalt das Fenster folgende Informationen im Detail:

Name:

Kurzname des Faches.
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Wst:

Offen:

Lehrer:

max. Vfg:

Vfg:

Engp . (Engpass-Index):

Anzahl der Wochenstunden, die das Fach unterrichtet
werden soll - bezogen auf die gesamte Schule.

Anzahl| der Wochenstunden, bei denen noch kein Lehrer
eingetragen ist - wieder auf die ganze Schule bezogen.

Anzahl der Lehrer, bei denen die Lehrbefahigung flir dieses
Fach eingetragen ist.

Die Summe von offenen Stunden aller Lehrer mit der
Lehrbefahigung fiir das entsprechende Fach. 'Offen’
bezeichnet hier die Zahl jener Stunden, die noch auf das
vertragliche Soll eines Lehrers fehlen.

Hier werden die verfligbaren Stunden der Lehrbefahigten
anteilig auf den offenen Unterricht jener Facher aufgeteilt,
fir die sie die Lehrbefdhigung haben.

Hier finden Sie eine Zahl zwischen 0 und 999, wobei 0 (ein
griines Hakchen) signalisiert, dass es bei der Verplanung
dieses Faches keine Engpésse gibt, wahrend 999 (ein rotes
X) dann angezeigt wird, wenn die Anzahl der verfiigbaren
Stunden kleiner oder gleich der Anzahl der offenen Stunden
ist. In diesem Fall werden die verfiigbaren Stunden der
betroffenen Facher rot markiert. Je groBer der Engpass-
Index ist, desto knapper wird es bei diesem Fach. Es geht
sich zwar mit den noch verfiigbaren Stunden aus, aber es
ist sinnvoll, erst die Facher mit groBerem Engpass-Index zu
bedienen.
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