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Das Fenster Seitenlayout ist in Untis 2015 nun auch fiir Stundenpldne vorhanden. Dadurch las-
sen sich die Druckeinstellungen fiir die Stundenpldne nun ebenfalls leicht anpassen. Die wich-
tigsten Funktionen fiir die Einzelplane mdchten wir Ihnen in dieser Dokumentation vorstellen.

1. Aufrufen des Seitenlayouts

Offnen Sie zunichst den gewiinschten Stundenplan. In der Symbolleiste des Stunden- [

planformats finden Sie das Symbol fiir das Seitenlayout. Nach dem Aktivieren der Schalt-
flache 6ffnet sich in einem neuen Fenster das Seitenlayout.
2. Das Fenster Seitenlayout
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Abbildung 1 - Das Fenster Seitenlayout eines Stundenplanformats

Das Fenster Seitenlayout bietet Ihnen nun eine Reihe von Optionen und Einstellungsmoglichkei-
ten an. In dem Rahmen (Abbildung 1) sind potentielle Informationen aufgefiihrt, die zu-
satzlich zum Stundenplan im Ausdruck aufgefiihrt werden kdnnen.

Die Zahnrider (roter und blauer Rahmen - Abbildung 1) dienen zum Offnen verschiedener Ein-
stellungen, die im weiteren Verlauf noch erlautert werden.

Mit Hilfe der ,Stifte" ( , griiner & brauner Rahmen - Abbildung 1) kdnnen spater Ein-
stellungen der Kopf- und FuBzeile durchgefiihrt, als auch die Uberschrift des Stundenplanes
formatiert werden.
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3. Informationen zusatzlich zum Stundenplan ausdrucken

Uber die Optionen auf der rechten Seite des Fensters ,Seitenlayout” - Rahmen - kénnen
Sie verschiedene, zusatzliche Informationen in den spateren Ausdruck der Stundenplédne einfii-
gen. Dafiir wahlen Sie die gewiinschte Option mit der linken Maustaste aus und schieben diese
per Drag & Drop an die Position in der Stundenplanvorschau der linken Seite.

3.7 Unterricht

Sie konnen den Unterricht der jeweiligen Klasse [ Lehrkraft zusatzlich zu den
Stundenplinen ausdrucken. Aufgrund der Datenmenge sollte dies méglichst nierricht
unterhalb des Stundenplanes erscheinen (siehe Abbildung 2).
U-Nr Kl Le NvplStd. Wst Jst Lehrer Fach Klasse(n) Fachraum Stammraum U-Gruppell {86.\5@
215 1 Briii KR  05A A203
216 4 CiMa D 05A A203
217 2 DaRa MU 03A MU-2 A203
MU 05A A206

218 6 PeTo E5 05A A203
219 2 SmPa KU 05A KU-2 A203
220 2 MoAl Bl  05A BI-H A203
221 4 Peli M  05A A203
222 2.2 2 AlGa SSP 05A SH-1 A203

loTo SSP 05B SH-2 A205

SP  05A.05B

223 2 DyBo SP  05A SP-1 A203
329 2 MyAl EK  05A A203
346 4,2 2 PeTo E-FO 05A.05B,05C,05D A203

MoSt D-FO 05A.05B,05C,05D A205
29.0 wochenstunden
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Abbildung 2 - Eingeblendeter Unterricht der Klasse unterhalb des Stundenplanes
Welche Unterrichtsansicht flir den Ausdruck genutzt wird, Unterricht E
konnen Sie lber die Einstellung festlegen. Dazu 6ffnen Sie Ko Torgrare —— T o
. . " . -Ka-| assen-Liagnose-Ansict
die Einstellungen lber das gelbe Zahnrad (siehe schwarzer e —— e
Rahmen - Abbildung 2) und wahlen das gewiinschte Un- | |iite: cmeecbusde ¢
terrichtsformat in dem sich 6ffnenden Fenster aus. Besti- | |ucms cameears :

U-Ka-F Kasse-F

tigen Sie Auswahl anschlieBend mit der Schaltflache ,0k"
(siehe Abbildung 3).

Sollten Sie den Ausdruck des Unterrichts nicht mehr wiin-
schen, so kénnen Sie die Anzeige mit Hilfe des roten X

|6schen (siehe Abbildung 2 - schwarzer Rahmen). Abbildung 3 - Auswahlfenster fiir das
Unterrichtsformat
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3.2 Kopplungslegende (FuBBnoten)

Bei der Verplanung von Kopplungen, wird aus Platzgriinden nicht immer
die komplette Kopplung innerhalb der Stundenplan-Stunde angezeigt.

- Kopplungslegende
(Fulnoten)

Um jedoch eine Information (iber alle Gruppen einer Kopplung kommu-

nizieren zu konnen, konnen diese Informationen in Form einer Kopplungslegende unter oder

neben einem Stundenplan ausgegeben werden.

Nr. Le.,Fa.,Rm. Kla. Zeit Studt Text Band ZeilenText-2 Schiilergruppe
1) PeTo, E-FO, A203 05A, 05B, 05C, 05D
MoSt, D-FO, A205 054, 05B, 05C, 05D
2) DaRa, MU, MU-2 054 30
MU, AZ06 054 40
3) DaRa, MU, MU-2  05A 30
MU, 054 40
4) AlGH, 55P, SH-1 054 40
loTo, S5P, 5SH-2 058 29
SP 05A, 05B
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Abbildung 4 - Die Kopplungslegende (FuBnote) im Stundenplan eingeblendet

Ll

Uber die Einstellungen (gelbes Zahnrad - roter Rahmen in Abbildung 1

4) kénnen Sie festlegen, ob der Ausdruck mit einem Rahmen erfolgen
soll. Ferner kdnnen Sie definieren, in wie vielen Spalten der Ausdruck

Ausdruck mit Rahmen
+ Anzahl Spalten

Ok

erfolgen soll.

3.3 Abkiirzungen

Bei den verschiedenen Fichern und [ oder Lehrer werden in der Regel die
Kurznamen ausgegeben, um entsprechend Platz im Stundenplan selbst
einzusparen. Um nun einen Uberblick Gber die verplanten Ficher und /
oder Lehrer zu erhalten, konnen Sie die Abkiirzungen mit in den Ausdruck
einblenden.

m
CEET
g m

Abkirzungen

Name Langname

AlGE  Alsmann i SR

Brti  Branch [] Ausdruck mit Rahmen
CiMa Ciccone 1 2] Anzshl Spalten
DaRa Davies

DyBo Dylan [] Facher

loTo  lommy Lehrer

Moal  Morissette

MoSt Morse Ok

Myal  Myles
PeLi Perry
PeTa Petty
SmPa Smith
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Abbildung 5 - Abkiirzungen im Stundenplanausdruck mit gedffnetem Einstellungsfenster

Fiir die Abkiirzungen konnen Sie in den Einstellungen festlegen, ob Sie die Abkiirzungen fiir Fa-
cher und / oder Lehrer drucken mochten (siehe Abbildung 5). Natiirlich kénnen Sie auch fiir die

Abkiirzungen die Anzahl der Spalten vorgeben und den Ausdruck mit einem

Rahmen versehen.

© 2014 - PEDAV das Softwarehaus fiir Schulen GmbH & Co KG




3.3 Lehrer der Klasse (bei einem Klassenplan) ./. Klassen des Lehrers (bei einem Lehrerplan)

In dem Seitenlayout fiir einen Klassenplan, kdnnen Sie eine Ubersicht
ausdrucken, welche Lehrkrdfte in der jeweiligen Klasse unterrichten
und mit welchen Fachern Sie in der dieser Klasse verplant sind.

Dagegen kann zu einem Lehrerstundenplan die Information ausgege-
ben werden, in welchen Klassen die jeweilige Lehrkraft eingesetzt ist
und welche Facher dort unterrichtet werden.

Lehrer der kKlasse

Klaszen des Lehrers

Lehrer Facher

Peli M -

AlGa  ssp [] Ausdruck mit Rahmen
Br.’}—'.i i 0 5| Anzahl Spalten
Civa D

DaRa MU 2 12 Anzahl Facher je Zeile
DyBa  SP

Moal Bl Ok

Most D-FO I

MyAl  EK

PeTo E5 E-FO

sSmPa KU
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Abbildung 6 - Option ,Lehrer der Klasse” fiir einen Klassenplan mit ge6ffnetem Einstellungsfenster

In den Einstellungen fiir beide o.g. Optionen kdonnen Sie auswahlen, wie viele Facher je Zeile
ausgegeben werden sollen. Bei dem Wert O oder 1 wird fiir jedes Fach eine neue Zeile begonnen.
Mit dem Wert 2 erreichen Sie, dass neben der Lehrkraft die zwei unterrichteten Ficher nebenei-
nander gesetzt werden (siehe Abbildung 6 - Lehrer ,PeTo" mit den Fichern ,E5" & ,E-FO").

3.4 Stundenplan Klassenlehrer (im Klassenplan) ./. Stundenplan Klasse des Klassenlehrers (im
Lehrerplan)

Ist eine Lehrkraft als Klassenlehrer in den Stammdaten einer Klasse hinter-
legt, so konnen die Informationen im Stundenplan der Klassen und [ oder
Lehrer beriicksichtigt werden. In dem Stundenplan einer Klasse kann der
Stundenplan des / der Klassenlehrer(s) eingeblendet werden.

Stundenplan
Klassenlehrer

In dem Stundenplan einer Lehrkraft kann automatisch auch der Stun-
denplan der Klasse mit ausgedruckt werden, fiir welche diese als Klas-

Stundenplan Klasse des
Kla=senlehrers

senlehrer hinterlegt wurde.

08C osC
Montag Dienstag Mittwoch | Donnerstag Freifmm
Altuelles Stundenplanformat verwenden (Leh1)
1 E5 D SP D| Auswahl
L7 T
2 M M ES KR

Abbildung 7 - Eingeblendeter Klassenplan im Ausdruck des Lehrerstundenplans mit ge6ffnetem Einstellungsfenster

Uber das gelbe Zahnrad in dem eingefiigten Lehrer- oder Klassenstundenplan (siehe Abbildung
7) kénnen Sie festlegen, welches Format fiir den Ausdruck verwendet werden soll. Nach dem
Aktivieren der Option ,Auswahl" 6ffnet sich ein Fenster, in welchem Sie das gewiinschte Format
auswahlen kdnnen.
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3.5 Hintergrund-Bild

Mit Hilfe der Option ,Hintergrund-Bild" kdnnen Sie in die Stunden- | Hintergrund-Bid
pldne lhr Schullogo einblenden. Das gewiinschte Hintergrund-Bild | == __ .. . .

muss dabei als Bitmap-Datei (Endung *.bmp) vorliegen. ==

Bild verschieben

Nach der Auswahl der Funktion ,Hintergrund-Bild" erscheint ein
Dialog, tiber welchen Sie die entsprechende Datei 6ffnen kénnen. Diese wird im Anschluss auf
der Seitenvorschau eingeblendet.

Um nun die GréBe und [ oder Position verdndern zu kénnen, aktivieren Sie die Option ,Bild ver-
schieben" auf der rechten Seite des Fensters ,Seitenlayout” (siehe Abbildung 1 - Rah-
men).

B8zJo Baez Joan
Montag Dienstag Mittwoch | Donnerstag Freitag
1 08c 11 08c
C104 D 303 E5G2 0BA C104 D
9 050 Doo1 D
A207 EK
3 08B 06A 07D
104 EK Do01 D 0ec A107 EKE
4 064 02B C104 D 024
Do01 D C104 EK 102 EK
5
12 12
6 F102 E5&L2 084 7D as0D F102 E5&L2
Cc102 EK A107 EKE A207 EK
7 12
F102 E5LZ 11
302 E5G2
8
9
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Abbildung 8 -Lehrerstundenplan im Seitenlayout mit eingefiigtem Hintergrund-Bild

Per Drag & Drop kann die Position des Logos ganz bequem verdandert werden. Mit Hilfe der An-
fasspunkte (siehe roter Rahmen - in Abbildung 8) kann die GroBe des Logos bearbeitet werden.
Sollten Sie das Logo wieder entfernen wollen, kann dies mit Hilfe des roten ,X" geléscht werden
(siehe Rahmen - Abbildung 8).

Wichtig: Nachdem Sie die Einstellungen fiir das Hintergrund-Bild abgeschlossen haben, klicken
Sie erneut auf die Schaltflache ,Bild verschieben”, so dass Position und GroBe nun dauerhaft
gespeichert werden.
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4. Einstellungen fiir den Stundenplanausdruck

Fiir den Ausdruck kénnen Sie noch weitere Einstellungen tatigen. Die Einstellungsfenster kénnen
Sie lber die gelben Zahnrader im Fenster ,Seitenlayout” 6ffnen (siehe Abbildung 1 - roter &
blauer Rahmen).

Uber das erste gelbe Zahnrad (Abbildung 1 - roter Rahmen)kénnen Sie folgende Einstellungen
treffen:

Stundenpline pro Seite Sollen mehrere Plane nebeneinander, oder lberei-
nander gedruckt werden, kénnen Sie dies bei den
entsprechenden Optionen hinterlegen. Diese Vorge-
hensweise bietet sich insbesondere dann an, wenn

1 2| Anzahl Pline nebeneinander

-

1 2| Anzahl Plane iibereinander

Fiir jede Woche ein Stundenplan Sie fiir kleine Stundenplanformate nicht jedes Mal
[] Fiir jede Woche ein Stundenplan eine eigene Seite ausdrucken wollen.

[] Je Element neue Seite

1 =] Apzshl Wochen Wenn zusatzlich das Hakchen bei ,Fir jede Woche

-

ein Stundenplan" gesetzt ist, wird fiir jedes ausge-
wihlte Element pro Woche ein Plan gedruckt. Uber
das Feld ,Schulwoche" kann dariiber hinaus angege-
(11 Uberschrift je Blatt ben werden, welche Wochen ausgegeben werden
E:;::ES;LEQE”E'EA““ sollen. Falls dieses Feld leer bleibt, werden die Wo-
chen herangezogen, die im Stundenbei bei den
Ok .Stundenplan-Einstellungen” gewahlt wurden. Dies
ist vor allem fiir Schulen mit unregelmaBig stattfin-
dendem Unterricht hilfreich Aktivieren Sie zusatzlich
die Option ,Je Element neue Seite" an, wird bei jeder neuen Klasse bzw. jedem neuen Lehrer eine
neue Seite begonnen.

Schulwoche

Abbildung 9 - Einstellungsfenster fiir den Ausdruck

Uber das zweite gelbe Zahnrad im Fenster ,Seitenlayout" 6ffnen Sie die allgemeinen Einstellun-
gen fiir das Stundenplanformat (siehe blauer Rahmen - Abbildung 1). Hier seien vor allem die
Reiter ,Layout 1" und ,Layout 2" hervorzuheben, auf denen Sie Einstellungen sowohl fiir die
Stundenplan-Anzeige als auch den Ausdruck hinterlegen kdnnen.

5. Uberschrift des Stundenplans, Kopf- & FuBzeile

Uber die ,Stift"-Symbole kénnen Sie jeweils die Uberschrift des Stundenplans, sowie die 7
Kopf- und FuBzeile bearbeiten.

Berichts-instellungen ¥ Mit den Stiften der und braunen Mar-
Q  Ubcrschrifien i loukuace ] | kierung in Abbildung 1 kdnnen Sie sowohl Kopf-
— e smsermone || alsauch FuBzeile editieren.

T— EE%\h In dem sich Gffnenden Fenster konnen Sie die

I e Uberschrift (FuBzeile) und FuBzeile anpassen. Ach-

1| Sunderplan-Version MPerote ten Sie jedoch bitte darauf, dass die hier eingetra-

L e—— genen Informationen auf allen Ausdrucken des

P Programms gedruckt werden!

Abbildung 10 - Einstellung von Kopf- & FuBzeile
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Mit dem Stift im griinen Rahmen in Abbildung 1 kénnen Sie die Uberschrift des Stundenplans
bearbeiten. Hier kdnnen Sie bestimmen, welche Informationen in der Uberschrift aufgefiihrt
werden sollen.

@ Format 01 Stundenplan-Stunde Uberschrift fiir den Druck von Einzelplanen (Format 01, 10, 11) = =] |@
Feldart: Kurzname ~
Bk Hees beid Kurzname: Trebuchet MS 20.0 D e -
Masstab 21 4 . @ Linksbundig [T Fett
ol bkt ' =il S *\ Rechtsbiindig ] Kursiv

Ubemahme Feld laschen 200 | % SchritgraBe in Prozent (50-500%) *) Zentriert [T Unterstreichen
W
Kur JLangname-XXXXXXXXXXX o —

KU, | Langname-x0000000000C |

Abbildung 11 - Fenster zur Definition der Uberschrift von Einzelplinen

Uber die Schaltflache ,Neues Feld" kdnnen Sie die Informationen in der Uberschrift hinterlegen,
die Sie ausdrucken mochten. Dazu zéhlt neben dem Kurz- und [ oder Langnamen auch der Klas-
senlehrer, den Sie in die Uberschrift eines Klassenplans einblenden kénnen. Ist in den Stammda-
ten der Klassen ein Klassenlehrer (ggf. auch zwei Klassenlehrer) eingetragen, so wird dieser /
werden diese in der Uberschrift angezeigt.

Per Drag & Drop kdnnen Sie die Position der ,Felder” verdndern, an den ,Anfasspunkten” lasst
sich die FeldgroBe verandern.

Achten Sie insbesondere bei langen Namen nicht nur auf eine ausreichende GroBe des ,Feldes”,
sondern auch auf eine geeignete Anzahl von Stellen, die Sie im oberen Teil des Einstellungsfens-
ters festlegen konnen (siehe Abbildung 11 - Option ,Stellen maximal”).

© 2014 - PEDAV das Softwarehaus fiir Schulen GmbH & Co KG



