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Unterrichtsplanung und Wertrechnung

1 Unterrichtsplanung und Wertrechnung

1.1 Einleitung

Dieser Abschnitt ist einerseits als Einfuhrung und andererseits als Nachschlagewerk fir
das Modul Unterrichtsplanung und Wertrechnung gedacht und enthélt somit alles, was
zur Planung des Unterrichts und zur Berechnung der Werteinheiten gebraucht wird.

Alle Untis Anwender werden von den ersten drei Abschnitten des Kapitels Lehrerarbeit
profitieren. Sie enthalten das, was im Allgemeinen jeder Stundenplaner, der auch den
Lehrereinsatz plant, benétigt. Die ,Lehrer-Jahresarbeit,, die im letzten Abschnitt dieses
Kapitels beschrieben wird, wird derzeit vor allem in den Niederlanden verwendet.

Viele Planungsfunktionen, z.B. die Funktionen zur automatischen Lehrerzuweisung sind
sicher nutzlich, werden aber bei der ersten Einarbeitung tbersprungen und spéter im
Kapitel ,Planungswerkzeuge, beschrieben.

Wirklich anspruchsvoll wird die Unterrichtsplanung dann, wenn der Unterricht bewertet
wird und nicht einfach Wochenstunden zu zahlen sind. Wenn Sie (nhoch) ohne Wertrech-
nung auskommen, freuen Sie sich, denn Sie kénnen den zweiten Teil dieses Handbuchs,
der sich mit der Wertrechnung befasst, auslassen.

Falls Sie die Wertrechnung hingegen bendétigen, dann dirfen Sie sich ebenfalls freuen.
In diesem Fall allerdings Uber die wertvolle Hilfe, die Untis hier bietet. Sie werden zwar
nicht alles brauchen, was hier beschrieben wird - die Jahresprozentrechnung ist bei-
spielsweise schon etwas sehr Spezielles - aber ein Durchlesen der entsprechenden Ka-
pitel durfte sich in jedem Fall lohnen.

Im letzten Kapitel - ,Die Wertrechnung mit dem Modul Mehrwochenstundenplan,, - wer-
den schlieRlich vor allem jene Probleme beschrieben, die befristeter oder anderer nicht
ganzjahriger Unterricht bei der Planung des Lehrereinsatzes aufwirft. Diese Problemstel-
lungen werden wohl in Zukunft immer wichtiger werden.
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1.2

Unterrichtsplanung und Wertrechnung - Uberblick

Uberblick

Eine der grof3en administrativen Aufgaben bei der Planung eines neuen Schuljahres ist
die Aufteilung der anfallenden Arbeiten auf das Kollegium.

Dabei ist Folgendes zu bertcksichtigen:

Die Lehrer haben ein bestimmtes Arbeitsausmalf zu leisten. Dieser Soll-Wert hangt
von der Schulart, vom Land, manchmal auch vom Alter und der Ausbildung eines
Lehrers ab. Ublicherweise wird die Anzahl der wochentlich zu leistenden Unterrichts-
stunden erfasst (z.B. 24 Wochenstunden fir einen Vollzeitlehrer, 12 fiir einen Lehrer
mit halber Lehrverpflichtung).

Es gibt auch Tatigkeiten, die nicht im Stundenplan aufscheinen, die aber zur Wo-
chenarbeitszeit angerechnet werden (Schulleitung, Fachbetreuung, Bibliotheksver-
waltung, etc.). Solche Téatigkeiten werden in Form von Anrechnungen bertcksichtigt.

Fir jede zu haltende Unterrichtsstunde ist ein Lehrer mit einer entsprechenden Lehr-
befahigung zu finden.

Um eine kontinuierliche Ausbildung der Schiler zu gewahrleisten, sollte ein Lehrer
eine Klasse moglichst Giber mehrere Jahre hinweg begleiten.

Die vorhandene Arbeit ist gerecht und gleichmé&Rig auf alle Lehrer der Schule zu
verteilen. Dies bezieht sich sowohl auf den Unterricht, als auch auf jene Tatigkeiten,
die in Form von Anrechnungen in die Arbeitszeit eingehen.

Bei der Planungsarbeit ist das Beschéaftigungsausmalfd oft kompliziert zu berechnen.
So hangt der Wert einer Unterrichtsstunde haufig vom Fach, von der Klassenstufe
oder auch vom Arbeitsvertrag des Lehrers ab.

Bildschirm-Masken und Druckausgaben sollen Einblicke in Details, aber auch grof3t-
mogliche Ubersichtlichkeit bringen.

Das Modul ,Unterrichtsplanung und Wertrechnung“ von Untis unterstitzt Sie bei dieser
Aufgabe unter anderem mit folgenden Funktionen:

Lehrbefahigung: Fir jeden Lehrer erfassen Sie jene Facher (bzw. Fachgruppen),
die er unterrichten darf.

Lehrervorschlag: Fur jeden Unterricht kénnen Sie sich von Untis Lehrer vorschla-
gen lassen, die ihn halten kdnnten.

Lehrerzuordnung: Es ist auch mdaglich, die Lehrerzuordnung von Untis automatisch
durchfihren zu lassen.



Unterrichtsplanung und Wertrechnung

Fach-Engpésse: Facher, fur die (zu) wenige lehrbefahigte Lehrer zur Verfligung
stehen, machen Probleme bei der Unterrichtsplanung. Mit der Funktion ,Fach-Eng-
passe” werden etwaige Engpasse bei der Unterrichtsplanung ermittelt.

Unterrichtsmatrix: Erlaubt eine komprimierte Sicht auf die Unterrichtsverteilung der
Schule in Matrixform.

Stundentafel: Durch die Definition von Schulformen hilft Ihnen diese Ansicht bei der
Kontrolle, ob jede Klasse einer Schulform in jedem Fach die vorgeschrieben Anzahl
von Unterrichtseinheiten pro Woche zugeteilt bekommen hat.

Wertrechnung: Besonders schwierig wird die Unterrichtsplanung immer dann,
wenn die Unterrichtseinheiten fir verschiedene Facher verschiedene Wertigkeiten
haben, z.B. wenn eine Mathematikstunde ,mehr zahlt* als eine Musikstunde. Mit der
Unterrichtsplanung von Untis kénnen Sie die Informationen, die Sie fir die Wertrech-
nung bendtigen, bei den Fachern, Klassen, Lehrern und beim Unterricht eintragen.
Die fur Statistiken wichtigen Summenwerte fiir die ganze Schule finden Sie auf einer
eigenen Karteikarte bei den Schuldaten.

1.3 Teil 1: Unterrichtsplanung
Dieser Abschnitt gibt Innen detaillierte Informationen zu folgenden Punkten:

Lehrerarbeit

Zu haltender Unterricht
Anrechnungen
Unterricht fur Lehrer
Lehrer-Jahresarbeit

Planungswerkzeuge

e Unterrichtsmatrix
e Stundentafel
e Automatische Lehrerzuordnung
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12 Unterrichtsplanung und Wertrechnung - Teil 1: Unterrichtsplanung

Unterrichtsassistent

Unterrichtsassistent n

sls

Dateneingabe Flanung Stundenplane Kursplanung |

12% Unterrichtsassistent

60%  Soll erfillk (67107

J i i o & =
g Unterrichtsmatrix :f‘“a) qjﬁWochenwerte & [lherbeschaftiate Lehrer
gy Stundentafel =i = Anrechnungen - .
dnterbeschartighe Lenrer
L Wertrechnung “f 4 Unterbeschaftighe Lehrer
- 5 Lehrbefdhigungen ~ - vg;;} Einstellungen 12 Anrechnungen
Unterrichtsplanung Wertrechnung

~* Stammdaten pflegen

Sie konnen die verschiedenen Punkte auch iUber den Un-

b Lehrer Sollwerte: 4 unterbeschattiat.

terrichtsplanungsassistent erreichen. Da sind schon Fens-
»  Lehrer Arrechnungen (8]

tergruppen eingerichtet, in denen die entsprechenden
F Lehibefahigungen

Spalten eingeblendet und die passenden Filter gesetzt

sind. Sie kdnnen den Assistenten auf der Registerkarte

+ Planen

~-Module“ im Abschnitt ,Unterrichtsplanung® finden.

Stundentafeln

Unterichts bearbeiten

Lehrervorschlag: 5 Facher, 26 Stun..

Unterichtzvarschlag: 8 Lehrer

1.3.1 Lehrerarbeit

Lehrerzuardnung

v |w | w | v v | W

Fachengpasse: B Facher

In diesem Kapitel wird beschrieben, wie Sie mit Untis die

Aufgaben eines Lehrers verwalten. Dabei handelt es sich einerseits um den zu haltenden
Unterricht, aber auch um die verschiedenen Zusatztatigkeiten, die ein Lehrer ausiibt (z.B.
Lehrmittelbetreuung oder die Verwaltung der Schulbibliothek). Solche Tatigkeiten, wer-
den unter dem Oberbegriff ,Anrechnungen® zusammengefasst.

Zu haltender Unterricht
Anrechnungen
Unterricht fir Lehrer
Lehrer-Jahresarbeit

1.3.1.1 Zu haltender Unterricht

Offnen Sie die Ansicht ,Lehrer | Stammdaten® aus der Datei demo2.gpn, klappen Sie die
Formularansicht aus und wechseln Sie zur Karteikarte ,Werte®“.

Die Eingabemdglichkeiten und Anzeigen, die Sie hier finden, sind vor allem im Zusam-
menhang mit der Wertrechnung von Bedeutung und werden im entsprechenden Kapitel
nochmals beschrieben.




Unterrichtsplanung und Wertrechnung

Wenn Sie den Wertrechnungs-Teil des Moduls ,Unterrichtsplanung“ nicht verwenden -
das heif3t, wenn Sie etwa keine Faktoren fur Féacher, Klassen oder Lehrer eingegeben
haben - sind fir Untis die Anzahl der Wochenstunden und der Wert eines Unterrichts
aquivalent.

An dieser Stelle sind lediglich die folgenden Eingabeelemente und Anzeigen von Bedeu-
tung:

1.

Wochenstunden: Hier wird lhnen angegeben, wie viele Wochenstunden an Unter-
richt fir diesen Lehrer bereits vorgesehen sind.

Anrechnungen: Das Wochen-Ist
setzt sich nicht nur aus den ge-
haltenen Stunden zusammen.
Mehr dazu im Kapitel ,Anrech-
nungen,,.

Soll/Woche: Hier geben Sie das
gewilnschte Arbeitspensum des
Lehrers in Wochenstunden an
(z.B. 25 Stunden/Woche).

Soll/lWoche Max: Dieser Wert
spielt nur eine Rolle, wenn man
die automatische Lehrerzuord-
nung verwenden méchte.

Werteinheiten: Die Wochenstun-
den eines Lehrers kdnnen in-
folge von Faktoren oder Anrech-
nungen von den Wochenstun-
den abweichen.

Ist-Soll: Hier wird die Differenz
zwischen den Sollstunden des
Lehrers und dem bereits erfill-
ten Arbeitspensum angezeigt.
Ein negativer Wert bedeutet,
dass der Lehrer sein Soll noch
nicht erfullt hat.

offen fir Lehrer: Dieses Feld
zeigt die Anzahl der Unterrichts-
stunden an, denen noch kein

@ Lehrer / Lehrer - Werteinheiten b EI@
fas [~ | MENRRTI &80 E Fef
Mame |Machnames | SoliWoche | Anrechnungen Wiert Unt. Wert = | Ist-Soll
Ruk Rubens 2500 2947 2947 447
Mohel  Mobel 15.00 -0.11 1468 14.57 -0.43
e Merwetan 2500 -0.50 J261 32N 711
Hugo  Hugo 2500 1.00 2358 2458 -0.41
Gausz Gauss 25.00 9.52 1380 2342 158
Curie  Curie 2500 -1.80 1701 1511 -9.59
Cer Cervantes 2500 3083 3083 583
Callas  Callas 2500 0.35 2680 2725 225
Arist Aristoteles 2500 150 3045 3199 5.95
Ander  Andersen 15.00 210 282 s02  -988

-

4 /@Allgemeines r Lehrer r Stundenplaryv Werte ]’Lehrbe...|>

2342 IstAwfoche Werteinheiten mit Faktor (1.000 @

@ -[2500 | sollwoche |, masimal [28.00 @

@ 1.58 IstSollDifferenz [ % v.Soll: 937 %

Werteinheiten
23.42  Jahresmittel

13.0 Wochenstunden O

0,00 Jahresstunden

952 Anrechnungen
13.90 Wwert Unterricht

Kontestinfo

2 gesignete offene Unterichte 363 )
[Unterrichte, fiir die der Lehrer die Lehrbefahigung hat)

[ Faktoriziert:

| 26 offene Lehrerst, (26,73 Werteinh.) Lehrer - Werteinheiten |v|

13
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Lehrer zugewiesen wurde, fur die der aktuelle Lehrer jedoch die Lehrbefahigung hat.
Nahere Erorterungen zum Thema ,Lehrbeféhigungen , finden Sie im entsprechen-

den Abschnitt.

8. Faktor: Die Werte eines Lehrers kdnnen lber diesen Faktor verandert werden. Der
Wert, den Sie hier eingeben, wird mit der Anzahl der Wochenstunden multipliziert.

9. Jahresmittel: Das Jahresmittel ist der Uber alle Perioden gemittelte Unterrichtswert.

1.3.1.2 Anrechnungen

Das Arbeitspensum eines Lehrers beschrankt sich nicht nur auf das Unterrichten, son-
dern umfasst auch andere Téatigkeiten, z.B. Schulleitung, Kustodiate (Lehrmittelbetreu-
ung), Ordinariate (Klassenlehrer), Bibliotheksverwaltung, usw. Durch das Anlegen von
Anrechnungen werden auch solche Tatigkeiten in der Unterrichtsplanung bericksichtigt.

Anrechnungsgrinde

Zunachst mussen Uber das Meni ,Anrechnungen® auf der Registerkarte ,Module® die

Anrechnungsgrinde definiert werden.

Die Abbildung zeigt die Anrechnungsgriin
Demo2.gpn.

de der Datei

Die Anrechnungen selbst werden Uber das Fenster ,Module

| Wertrechnung | Anrechnungen® eingegeben.

] Anrechnung / Anrechnung
o (=] EMRIATES B- 8@

[o &=

Lehrer ] Anrechnungzgriinde ]

3.000 Anrechinung

+23591  Unterricht 25.000 Soll

= 26.591 Summe =1.591 Ist-5all

Mr. |Le.
24 Hugo

16  Hugo

Erunc
O
Fh=

iert
2.000
1.000

Won | Bis

Text | Statistik| U-Nr | Beschr.

L] o |[= | ==
Prd ~| | A ’ % =Y-
Mame | Langname Beschr.
Ordd Klazsenletung
Dt Direktor AL
Jallb  Jahrestkbertrag SE
Bik Biblicthek AD
Phs Physiksammiung Kust
Chs Chemiesammlung Hust
AE Altersermaldigung SE
A Abordnung
ALV Arheitszetverkirzung GG

BL
REF

Beratungslehrer

Referendarbetreuung

Die Abbildung zeigt lhnen die Anrechnungen von Lehrer Hugo. Fir seine Téatigkeit als
Klassenlehrer (Ord) werden ihm 2.000 Werteinheiten angerechnet. Auf3erdem erhélt er
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fur die Betreuung der Physiksammlung (Anrechnungsgrund: PhS) 1.000 Werteinheit gut-
geschrieben.

Wenn Sie sich (wie es in der Abbildung der Fall ist) die Anrechnungen einzelner Lehrer
anzeigen lassen (mit Hilfe der entsprechenden Auswabhlliste), wird Ihnen angezeigt, wie
viele Werteinheiten dem Lehrer bereits zugewiesen wurden.

Im Fall des Lehrers Hugo sind dies 3.000 Werteinheiten in Form von Anrechnungen und
23.591 Werteinheiten an Unterricht, die ihm zugewiesen wurden. Dies ergibt eine
Summe von 26.591 Werteinheiten. Damit steht er 1.591 Werteinheiten Uber seinem Wo-
chensoll von 25.000 Werteinheiten.

Drag & Drop von Lehrern und Anrechnungsgrinden

Soll ein Anrechnungsgrund (z.B. Ordinariat) mehreren Lehrern zugeteilt werden, so kann
dies mit Hilfe des Element-Rollups tiber Drag&Drop erledigt werden. Markieren Sie dazu
die betreffenden Lehrer im Elementfenster mittels Strg+Klick und ziehen Sie sie in das
Fenster der Anrechnungsgriinde.

Im Beispiel bekommen einige Leh- “

rer eine Anrechnung mitdem Grund (g x| Name« | Nachname
) A ) Anrechnung / Anrechnung _|Ander  Andersen
Ord (Ordinariat) zugewiesen. 0 — 98 |5 F & & |ait  Astotls
= ——| Callaz  Callas
Lehrer  Anrechnungsdriinds l
. . . Cer Cervantes
Nun finden Sie bei dem Anrech- 0.00 &nrechnung /‘ii—ﬁurie Curie
nungsgrund Ord alle markierten |[m. [Le. wert Bie |Tet |- B |Gaws  Gauss
Lehrer. Sie kénnen nun die Werte g Hugo  Hugo
eintragen. —{Naw | Nawton
Mobel  MWobel
.. . é Rub Rubens
Umgekehrt kénnen einem Lehrer auch mehrere Anrech- -
nungsgriinde zugeteilt werden. nll
|
— >

Zeitlich befristete Anrechnungen

Sie kdnnen Anrechnungen auch zeitlich befristen. Nehmen wir an, es kimmert sich bei-
spielsweise eine Lehrerin im ersten Halbjahr um die Bibliothek und kommt so in den Ge-
nuss einer entsprechenden Anrechnung. Im 2. Semester gibt sie diese Aufgabe dann an
eine andere Kollegin ab. Bei beiden Lehrerinnen mussen Sie dann die Anrechnungen
mit den entsprechenden Von und Bis-Daten versehen.

15
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L= sl
TRIST & a-2d
Lehrer ﬂnrechnungsgl'u’ndel

2.50 Anrechnung

Mr. Le.
25 Calas
29 Curie

L] Anrechnung / Anrechnung
Bib = > B

-

Wert | Yon
250
250 08.02.

Biz =  Text
07.02. 1. Halkjahr
2. Halkijahr

Statistic  |U-Mr | Beschr.

Durch die zeitliche Befristung wird der Wert der Anrechnung in der Gegenuberstellung
des Ist- und Soll-Wertes des Lehrers anteilsmafig berechnet (siehe auch Kap. ,Wert-
rechnung®).

Achtung!

Anrechnungen sind periodenibergreifend. Wollen Sie eine Anregung auf eine Stunden-
planperiode beschréanken, so missen Sie die entsprechenden Von- und Bis- Daten ein-
geben.

Anrechnungen mit negativen Werten

Anrechnungen kdnnen auch negative Werte haben.

Angenommen, Lehrer Rubens hat im vergangenen Schuljahr 21 Wochenstunden gehal-
ten, ihm wurde aber dennoch die volle Lehrverpflichtung im Ausmalfd von 25 Stunden
bezahlt. Um diese Unterbeschéftigung auszugleichen, soll er in diesem Jahr 29 Stunden
unterrichten, die Bezahlung soll aber wie im Vorjahr fur 25 Wochenstunden erfolgen.

= || = || 22
TR

Beschr.

£3) I

Langname
Klaszenletung
Direktor

(ber 55

iber B0

ADh

Urterbeschaftigung im “orjahr
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Definieren Sie zuerst einen passenden Anrechnungsgrund, z.B. Unterbeschéftigung im

Vorjahr.

@Anrechnung_a‘Anrechnung EI@ Und nun tragen Sie eine An-
Fub (v : TRIRTSE BB _ | rechnung mit einem negativen
Lehrer lAnrechnungsgrUnde] Wert ein.

-4.000 Anrechnung
+29.000  Unterricht 25.000 Sol
= 25,000 Summe =0.000 I5tSal Druck
Naturlich kénnen Sie sich die
Mr. |Le.= |Grund YWert |Yon Biz |Text Statistik | U-mr | Beschr.

32 |Rub LB -4.000 It. Beschiuss

Liste der Anrechnungen aus
dem Anrechnungsfenster auch
ausdrucken. Der Ausdruck

bzw. die Seitenansicht ist ent-

weder nach Anrechnungsgrinden oder nach Lehrern gegliedert - entsprechend den Ein-

stellungen in der Anrechnungen-Ansicht.

Testschule Stundenplan

Fir Dermo und Test

Untis 2017

Anrechnungen

Mr. Le. Grund  “Wert “on Bis Teut

Statistik U-Mr Beschr

24 Callas Bib 2,500 7.22016 1. Halbjahr
20 Callas Jallb  0.350 zuviel im worigen Schuljahr
25 Callas Ord  2.000

Gruber & Petters Software

Dartber hinaus kénnen Sie Anrechnungen im Druck des Unterrichts aus dem Fenster
,Lehrer | Unterricht* sichtbar machen: Wenn Sie im Seitenlayout die Option ,,Anrechnun-
gen“ anhaken, werden im Ausdruck unterhalb des Unterrichts die Anrechnungen ange-

zeigt.

17
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@ Callas / Lehrer

Callaz

-

-
-

O felle ==

TER KR)ATLS TR @

-

@ Seitenlayout

[=[=]=]
EIGRIB AT L[5 | A 2 10 3 B :
Y ~
[ W PN - W ] Lehrer: 1410
IESISCOUIE Sluncenpian unus £ul i
— ~
For Damo und Test Azwahl
Callas Callas
f f / j / f f f f / / [ Erste Beschiiftungsspalte
[ Raster [ Bex
U-Mr KlLe |Mvpl Std. Wst|Jst Lehrer Fach Klasse{n) Fachraum Stammraum Dopp.Std. | Felder |
1 51 [1 1 Callas Ch [2a.2b.2a.3b.4 FE]
<] 2.2 2 Callas Ke |3a3b R3a 11
? Mus 333k Ra
a2 2 3 Callazs He b Rib
1 1 Callas Mus | 1b Rib
12 1 Callas Mus 2a R2a
20 2 Callas Ke |Za R2a 11
=t i 2 Callas Ord |Za R2a
20 2 5 Callas D Zb R2b
a0 2 Callas Mus 2B R2b
21 2 Callas Ke |2b R2b 11
54 2 Callas Ke 4 Ps1 i1
81 2 Callas Mus |12 Ria
= = Collas [He [Ma Ri8 = 11 Seite / Element
Anrechnungen Bilarzzeile [lst-5all)
Nr.Le. Srund Wert Won Bis Text Statistik U-Mr_Beschr. D Unterricht des Elements
25 Callas Bib 1.50 zusammen mit Naw
]
24 Calas ChE 200 Anrechhungen
20 Callas JzUb 035 12982007 zuviel im vorigen Schuljahr [iT——
30.75 Ust=Arri- 26,00 %910= 5.75
Gruber & Patters Sofiware w v
£ > < >
Jahresibertrag

Jahreslbertrédge wie beim letzten Beispiel kdnnen Sie von Untis auch automatisch er-
rechnen und eintragen lassen.
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Die Funktionsweise soll Ihnen anhand eines konkreten | ® Anrechnungsgrunde /.| = || &[5

Beispiels erlautert werden: (O |- BETRKILE
.. Mame Langname Beschr,
e Offnen Sie die Datei Demo2.gpn und schlielen Sie e Kiasserletung
zunéachst der Ubersicht halber alle Fenster (Strg + K). ; ik o
. X . . . d:ﬁlb Jahresiinertrag =E )
e  Wir wollen nun die Datei fur ein neues Schuljahr an- - S— -
legen und dabei die Jahresubertrage automatisch PhS Physiksammung | Kust
berechnen lassen. ChS Chemiesammiung  Kust
AE Aftersermiliguny  SE
e Beachten Sie, dass unter ,Module | Wertrechnung | AO abardnung
Anrechnungsgriinde“ der Anrechnungsgrund ATY Arbeitszetverkirzu GG
,JaUb - Jahresiibertrag” bereits existiert.
e Rufen Sie dann die Funktion <Neues Schul- Schulighr
jahr...> (,Datei | Neues Schuljahr...”) auf. | | wen i [ |

e Wahlen Sie mit Hilfe der Datumsfelder ,Von* EEDE]

und ,Bis" ein geeignetes Beginn- und Enddatum  berschit fi samtiche Berichts
far das neue Schuljahr. i Stundenplan

e Haken Sie nun die Option ,Jahresubertrag in |
Anrechnung“ an und bestatigen Sie mit <Ok>.
Es 6ffnet sich das Fenster Jahresibertrag.

| [¥] Ferien laschen
=TT

Jahrezubertrag in Anrechnung

i [ Zeitwiinsche der Lehrer [dschen

| [[]Zeitwiinzche der Unterrichte lgschen

| [[]Jahreszahler als Wertkomektur Ubertragen
[ 5tudentenzahl lischen

Abbrechen
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B Jahresiibertrag X
Lehrer fiir Jahresiibert;
TR O B Jahrestibertrag bt
Bzwahl Lehirer: 10411

Lehrer fiir Jahresiibertrag

[bertrag in Anrechnungen mit Gound PA— Lehrer 10411

Jalb @ = 43
Ubertrag in &nrechnungsn mit Grund

(s aelian Jalb - 43 Anzahl Wochen im NELEN Schuliahr.
@—’ Zur Berechnung des ‘Wochenilbertrages.

Jahreziibertrag

Lehrer Jahreswert Sall) Obertréige rstelien
Jahresubertrag
Lehrer Jahreswert SallA)ahr “wiochen Anrechnung ~
Gauss 848.2 1000.0 43 -3.53
New 9181 1000.0 43 -1.90
Huga 7349 1000.0 43 616
Ander 1625 g00.0 43 1017
Aigt 991.5 1000.0 43 -0.20
Callas 9419 1000.0 43 1.35
Zuzatzlich Anrechnungen mit falgender Nobel 5827 600.0 4 -0.40
Auzwahl Anrechrungsgr Fiub g63.2 1000.0 43 08,

Zuzatzlich Anrechnungen mit folgenden Griinden loschen

@ Auzwahl Anrechnungzgrund: 0411
Ok @ Abbrechen

1. Wabhlen Sie zunachst jene Lehrer aus, fur die der Jahresubertrag errechnet werden
soll. Selektieren Sie dort alle Lehrer, aul3er dem ?-Lehrer.

2.  Wabhlen Sie dann in der Auswahlliste jenen Anrechnungsgrund aus, der bei den Jah-
resuibertragen eingetragen werden soll. Wir wahlen in unserem Beispiel den Grund
JaUb.

Betatigen Sie nun die Schaltflache <Ubertrage erstellen>.

Die Liste Jahresubertrag schlagt Ihnen nun - ausgehend vom ,Ist-Soll* Wert des lau-
fenden Schuljahres - die Anrechnungen fir das néachste Schuljahr vor. Den vorge-
schlagenen Wert kénnen Sie auch manuell editieren.

5.  Wahlen Sie zuletzt noch jene Anrechnungsgrinde aus, fur die mit Beginn des neuen
Schuljahres samtliche Anrechnungen geldscht werden sollen.

6. <Ok> schlieRt das Fenster und ubertragt die Anderungen in die Anrechnungen.
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1.3.1.3  Unterricht far Lehrer
Fur die Zuteilung der Lehrer zum Unterricht bietet Untis eine Reihe verschiedener Werk-
zeuge.

e Lehrbefahigung

e Schuljahreswechsel

e Manuelle Lehrerzuordnung

Lehrbefahigung

Welcher Lehrer welches Fach unterrichtet, ist flr zahlreiche Funktionen des Moduls ,Un-
terrichtsplanung*“ eine sehr wichtige Information. Anhand der Lehrbeféhigungen kann Un-
tis zum Beispiel

e bei Lehrer-Engpéassen alternative Lehrer vorschlagen,

e vor und wahrend der Optimierung jedem Unterricht automatisch geeignete Lehrer
zuweisen,

e Lehrerteams bei gekoppelten Unterrichten optimieren,

o fir einen Lehrer, der noch zu wenige Stunden hat, geeignete Unterrichte vorschla-
gen , die von ihm gehalten werden kénnen.

Unter ,Lehrer | Stammdaten® kbnnen Sie in der Karteikarte ,Lehrbeféhig. angeben, wel-
che Facher der aktuell betrachtete Lehrer unterrichten darf. Einzelne Facher kénnen
auch in Fachgruppen zusammengefasst werden, wobei zwischen impliziten und explizi-
ten Fachgruppen unterschieden wird.

In der Tabellaransicht (der obere Teil des Fensters) konnen Sie die Lehrbefahigungen
anzeigen lassen aber nicht editieren.

Die Tabelle mit den einzelnen Lehrbefahigungen finden Sie in den Lehrerstammdaten
auf der linken Halfte der Karteikarte ,Lehrbeféahigt".
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4 NEN R
v =t MENRETIL=IO R IR &6 I
Mair= | Nachname HohlStd. : St Tag | Faktor Sallioche Sollivoche Wax | 1st-Sall Wert = | Lehrhefdhigung "~
Hugo  Hugo 0-1 4-7 1.000 25.00 28.00 -0 24.59 Gwy, His, D
Mewy  Mewton 0-1 4-6 1.100 25.00 25.00 711 F201 Maty, Sport?, Ma®
Mokel Mokbel 01 4-6 1.000 15.00 158.00 -0.43 14.57 Rel "
“l 4 Allgemeines r Lehrer r Stundenplan r Werte/ Lehrbefdhig. r WertKorrektur r Vertr. r Pausenaufsicht | b
Lehibefshigungen:
Fach Stufe lst Lehrbef. aus Unterricht Mata
[RE 23.00 Sport?
Sport? 3.00 L
ta* v 13.00 Alle Lehrbef, [Gechen
Fach |
Fachgruppe |
4 26 offene Lehrerst, [26.73 Werteinh.) Lehrer* w

Die Spalten der Tabelle haben folgende Bedeutungen:

e Fach : In dieser Spalte geben Sie die Facher oder Fachgruppen an, die der betref-
fende Lehrer unterrichten darf. In der Abbildung sehen Sie, dass sowohl eine expli-
zite Fachgruppe (NatW), als auch zwei implizite (,Sport?“ fur ,SportK* und ,SportM*;
sowie ,Ma** fur alle Facher die mit ,Ma“ beginnen) angegeben sind.

Die Eingabe hier unterscheidet zwischen Grof3- und Kleinschreibung. Falls es ein Fach
,Ma“ (Mathematik) gibt, Sie hier aber ,ma"“ eintragen, wird Untis annehmen, Sie beziehen
sich auf eine neue Fachgruppe ,ma“.

Tipp: Element-Rollup
Das Element-Rollup ermdglicht es Ihnen, die Facher mittels Drag&Drop einzugeben.
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Fach » < Allgemeines T Lehrer r Stundenplan r Werte/y Lehrbefahig. r WertKorrektur r Wertr. ]
Mame | Langname ~ .
Lehrbetfahigungen:
3 Rel Religion e S st Letrbef. aus Untericht
; D 0.00 His
Ch Chemie
-] A G
—D Deutzch hiic Dy -
E Englisch Gt ~ 0.00 Alle Lekrbef. ldschen
—{His Geschichte 1T ’
[E Geographie und D Fag&DFOp Fach |
=] at Mathematik =
Gz Geometrizch Zei el JIRES |
2 Bio Biologie
—|Ph Phsil;
5‘3 Mus Fusik
—| T Teutiles Werken
'-“I:I Ka K1 wetarviak ma
=« >

o Wst: Hier wird angezeigt, wie viele Wochenstunden der Lehrer das Fach (bzw. die
Facher der Fachgruppe) bereits unterrichtet. Diese Spalte dient nur der Information,

daher kbnnen Sie hier nichts eingeben.

o Stufe: Hier geben Sie die Schulstufen
an, in denen der Lehrer das jeweilige
Fach unterrichten darf. Beispiels-
weise wirden Sie mit der Eintragung
,1-2 die Lehrbeféhigung fur ein Fach
auf Klassen der Schulstufen 1 bis 2
beschranken. Die Schulstufe geben
Sie unter ,Klassen | Stammdaten® in
der Spalte ,Stufe” ein.

Wenn Sie unter ,Facher | Stammdaten*®
ein Fach l6schen, fir das bei einem

@ Klassen / Klasse 4 EI@
" I PEMNRRTI&Ea QE
e,
hame | Rau ﬂ'Stufe\ _auptf.J’T Hauptf | St .Tafel |Faktor |“orj MName
1a  Rlaf 1 4 2100 0.990
1k Fib g 1 4 21010 1.000
2a RZaj 2 4 2100 1.000 1a
2k F2h g 2 4 21010 1.000 1k
3a  R3al 3 4 233333 1.000 2a
3h Ra ] 4 2 33333 1.000  2b
4 P=1 } 4 4 233333 1.000 3a
v |Klasse v|

Lehrer bereits eine Lehrbefahigung eingetragen wurde, so wird diese ebenfalls geléscht.

Neben der Tabelle der Lehrbefahigung befinden sich noch einige Schaltflachen:

e Lehrbefahigung aus Unterricht: Wenn Sie diese Schaltflache betétigen, wird die Liste
der Lehrbeféhigung anhand jener Unterrichte, die bereits eingegeben sind, automa-
tisch erstellt. Es wird davon ausgegangen, dass ein Lehrer fur jeden Unterricht, den
er halt, auch lehrbefahigt ist. Lehrbefahigungen, die schon vorher eingetragen wa-

ren, werden dabei nicht verandert.
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e Alle Lehrbefahigungen léschen : Mit dieser Schaltflache kénnen Sie die Listen der
Lehrbefahigungen bei allen Lehrern Iéschen. Einzelne Lehrbefahigungen l6schen
Sie, indem Sie die gewiinschte Zeile selektieren und die <Entf> Taste driicken.

e Fach und Fachgruppe : Zur leichteren Unterscheidung von Fachern und Fachgrup-
pen - gerade bei ahnlichen Bezeichnungen - kdnnen Sie hier eine farbliche Unter-
scheidung treffen. Diese Einstellung hat au3erhalb dieser Karteikarte keinen Ein-

fluss.

Fachgruppen

In ,Facher | Stammdaten® haben Sie die Mdglichkeit, Facher zu Fachgruppen zusam-

menzufassen.

Wir unterscheiden zwischen expliziten und
impliziten Fachgruppen.

Explizite Fachgruppe

Eine explizite Fachgruppe definieren Sie un-
ter ,Facher | Stammdaten®, indem Sie fiur jene
Facher, die Sie zu einer Gruppe zusammen-
fassen wollen, eine Gruppen-Bezeichnung
eingeben. In der Datei Demo2.gpn sind bei-
spielsweise die Facher ,Ch* und ,Ph* der
Fachgruppe NatW zugeordnet.

Implizite Fachgruppe

Von einer impliziten Fachgruppe spricht man,
wenn die Fachbezeichnung, die bei der Lehr-
befahigung eingetragen ist, die Platzhalterzei-
chen ,?“ oder ,** beinhaltet.

Dabei ersetzt ,?“ ein einzelnes Zeichen, wéah-
rend ,* eine beliebige Zeichenkette reprasen-
tiert. ,G?“ wirde beispielsweise sowohl fir GZ
(Geometrisches Zeichnen) als auch fur GW
(Geographie und Wirtschaftskunde) stehen,
nicht aber fir ein Fach GSK (Geschichte und
Sozialkunde). ,G** dagegen wirde alle drei
Facher umfassen.

Hewe Hauswittschat

Ko Kochen

Cirdd

Klaszenletung

@ Facher / Fach EI@
Rel ~| 2| F TRRERTISEE
Mame | Langnsme Raum | Fachgruppe  [H)
Rel  Religion
Ch  Chemie hlatiad [l
ol Detsch
E Englisch Spra
Hiz Geschichte |:|
G Geographie und Yir |:|
Mat  Mathematik Matiad
Gz Geometrizch Zeichn Mty []
Bio  Biologie hlatiad [
P Physik Phys | Matiy O
Mus  Musik Kunst |:|
Tonw Textiles Werken Tww |:|
Ke Kunsterziehung Kunst |:|
Wk Werken Kurn=t |:|
O
O
O
O
O

Fach*

L < |
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Anzeige der Lehrbeféahigung

Bei den Stammdaten der Lehrer kdnnen Sie die Spalte
,Lehrbefahigung* anzeigen lassen:

Wollen Sie auch noch die Wochenstundenanzahl fir die
einzelnen Facher sehen, dann 6ffnen Sie das Stammda-
tenfenster der Lehrer und klicken auf <Drucken> in der
Schnellzugriffsleiste. Daraufhin erscheint der Druckaus-
wahldialog und dort wahlen Sie als Listart ,Lehrbeféhi-

gung“.

Mittels der Schaltflache <Auswahl> kénnen Sie jene Leh-
rer wahlen, deren Lehrbefédhigungen angezeigt werden
soll.

Druckauswahl

Testschule Stundengplan
Lehrer: 1/10 Fiir Demo und Test
Auzwahl
Gauss Lehrbefahigung
Fach (Facharuppe)  won Stufe bis Stufe  Wst
Mat 1 2 1.0
; Yk 1 2 20
Listart
! — .
Lehibefzhigung L New Lehrbefahigung
Chrck ror, wenn geandert nach .
|D1 NREL e | |D1'DD'DD Fach (Facharuppe)  won Stufe bis Stufe  wst
== e Matiy 230
Sport? 3.0
IFgl? Ma* 130
FOF
Abbrechen

25

@ Lehrer / Lehrer

Ender | =

=

E3

P o]
TRRETIE

Marre | Nachname
Andet Andersen
Arist  Aristoteles
Callas Callas
Cer  Cervantes
Curie Curie

Gaus: Gauzs

Lehrbefahigung

Wk, O (1), WUz, Hiz, Mat
Mat, Ph, E, Sporthd
Kunst, O, Maty

D, E, Bio

T, Hww, Ko, Sporthd
ety (1 - 2), Wk (1 - 2]

Hugo Hugo Gy, Hig, D

Mewy  Mewitan Maty, Sport?, Ma*

Mobel Mobel Rl

Fub  Rubens [, His, Bio, Spartk, Ko
¥ | 26 offene Lehrerst. (26.73 Werteinh.) [|

Die obige Abbildung zeigt eine nach Leh-

rern geordnete Liste der Lehrbefahigungen.
Analog dazu ist es auch mdglich - Giber ,Facher | Stammdaten® - die Lehrbefdhigungen

nach Fachern geordnet anzuzeigen.
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Lehrbefahigung in der Vertre-
tun gS p I anun g @ Vertretungsvorschlag EI@
3 & .
Eingetragene Lehrbefahigungen wirken || 219 Me-2 Arst/Mat/1b :
SiCh aUCh auf das MOdUI ,,Vertretungspla— a Yertretungsvorzchlige [3).Betreuungen [6).Raume (13]
nung“ aus. Im Vertretungsvorschlag wird
angezeigt, ob ein vorgeschlagener Vertre-
tungslehrer das Fach des Kollegen, der
vertreten werden soll, unterrichten darf.

Yertretungsyorschlage (3] l Betreuungen [B]] Raume [1 3]]

+ Mame Merker 21 Vertrff Fach nifall| Zahler| Jahres

Curie i]
) Gauss a =
Schuljahreswechsel anger [N "]

Wenn ein neues Schuljahr beginnt, kdnnen ~ Vorziehungen (1)

Sie mit Hilfe des Moduls Unterrichtspla-
nung die Unterrichtsverteilung erstellen.

Ublicherweise wird ein Lehrer eine Klasse in einem bestimmten Fach tiber mehrere Jahre
hinweg begleiten. Wenn z.B. Lehrer Newton im vergangenen Jahr in der Klasse 2b den
Mathematikunterricht gehalten hat, so wird er wahrscheinlich jene Schiler - die nun die
Klasse 3b besuchen - wieder in diesem Fach unterrichten.

Dieses Hochstufen der Lehrer kbnnen Sie entweder manuell mit der Funktion Vorjahres-
lehrer oder automatisch durchfuhren.

Vorjahreslehrer

Wenn Sie noch die .gpn-Datei des ver- @;:rmen'ffmie — . g EI@
gangenen Schuljahres haben, kénnen Sie - J LT &5 G
die Zuteilung der Vorjahreslehrer einer :’:me :T:"' 19‘“’ [oriName a“""f'”ag4 f;::fe' ;"9"9‘?
Klasse mit wenigen Mausklicks erledigen. T w010 1o
2a R2a 2 4 1010 1.000
Dafur muss in den Stammdaten bei allen %  R® 2 41010 1000
Klassen ein gltiger Vorjahresnamen ein- 3 Rl 3 433333 1000
geben werden. In der nun folgenden Ab- ¥ Twr 3 4/33333 1.000
bildung war beispielsweise die Klasse 2a L 13335 100
im vergangenen Jahr die 1a.
il |Klasse |v|

-

Lehrer-Worschlag

Sind Vorjahresnamen eingetragen, wird im Klassenunterricht
.Klassen | Unterricht* die Schaltflache <Vorjahreslehrer> aktiv. Sie

Lehrer -= 7

o8 A A

Vorjahres-Lehrer h
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bewirkt, dass in jedem Unterricht der Klasse, in dem noch kein Lehrer eingeteilt wurde,
jener Lehrer eingetragen wird, der das Fach in der Vorjahresklasse unterrichtet.

Beachten Sie, dass nicht der Unterricht als Ganzes von einer Klasse in die andere kopiert
wird. Es werden lediglich die Vorjahreslehrer kopiert, die restlichen Unterrichtsdaten ei-
ner Klasse bleiben unveréndert.

Mit der Funktion <Lehrer I6schen> |6schen Sie die Eintrage im Feld
,Lehrer’ nur bei den aktuell angezeigten Unterrichten und bei kei-
nen anderen Unterrichten.

I Lehrer-Waorschlag

Lehrer -= 7 b

"I':E Vorjahres-Lehrer

8 a4

Achtung!

Bei der Ubernahme der Vorjahreslehrer kommt es auf die Reihenfolge an, in der Sie die
Klassen abarbeiten. Sie missen mit den letzten Klassen beginnen und sich nach vorne
durcharbeiten. Klicken Sie zuerst in der hochsten Klasse auf <Lehrer I6schen> und dann
auf <Vorjahreslehrer>. Wiederholen Sie diese Schritte fir die Klasse darunter usw.

Automatisch hochstufen

Meues Schuljahr

Voraussetzung fir das Hochstufen eines Lehrers (er be-
gleitet die Klasse tUber mehrere Jahre) ist ein Eintrag im | ., ..

Feld ,Vorjahresname , bei den Stammdaten der Klassen, Von Bie
um festzulegen, von welcher Klasse beim Hochstufen aus-
gegangen werden kann. Dieses Hochstufen kann automa-
tisch beim SChUljahreSWGChsel dUrChgerhrt werden. Oberzchiift Fiir z3mtliche Berickte

Stundenplan

|12.09.2ms v| |D2.D?.2D1? v

Gehen Sie dazu auf ,Datei | Neues Schuljahr...“ und setzen
Sie den Haken bei ,Lehrer automatisch hochstufen®.

Manuelle Lehrerzuordnung

Die Lehrauftragsverteilung (Lehrfacherverteilung, Depu- | [V FeienGschen .

tat), d.h. wer unterrichtet welche Klasse(n) in welchem JL'”;E"'?:‘T“?“TE”T”

Fach, ist die wesentlichste Vorgabe zum Stundenplan. Mit

der Eingabe der Unt?rrlchte werden die Weichen gestellt, Seemmermrtarermemes

ob der Plan ,aufgeht”, oder ob schwer oder nicht lésbare Zeitwiinsche der Unterichts Fischen

Verplanungsproblem e auftreten. Jahreszahler alz wWertkomekiur Libertragen
Studentenzahl ldschen

Alle Daten, die Sie in Untis eingeben, kénnen Sie jederzeit
andern und bearbeiten. Haufig bietet Ihnen das Programm Abbrechen

27
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dabei Unterstutzung, indem es einerseits auf Probleme hinweist, andererseits mégliche
Alternativen anzeigt.

Fur die Verteilung der Lehrfacher gibt es einige solche Hilfsfunktionen, die im Folgenden
beschrieben werden.

e Fach Engpasse

e Lehrervorschlag

e Unterrichtsvorschlag

Fach-Engpésse

Bei der Unterrichtsplanung kdnnen Probleme entstehen, falls fir manche Fécher zu we-
nig lehrbefahigte Lehrer zur Verfligung stehen. Die Berechnung von Fach-Engpéassen ist
dann sinnvoll, wenn Lehrer - wie es im Allgemeinen der Fall ist - fur mehrere Facher
lehrbefahigt sind.

Lehrer Gauss ist beispielsweise fur Mathematik und Physik lehrbefahigt. An seiner
Schule gibt es zwar viele Mathematik-Lehrer, aber nur wenige, die Physik unterrichten.
Falls Lehrer Gauss nun bereits so viele Mathematik-Unterrichte zugewiesen hat, dass er
sein Stunden-Soll erfiillt hat, kann es zu einem Engpass beim Physik-Unterricht kommen,
da dafiir nicht so viele Lehrer lehrbeféahigt sind.

Es ist in diesem Fall also sinnvoll, dem Lehrer Gauss weniger Mathematik- und dafur
mehr Physikunterrichte zuzuweisen.

Die Funktion ,Fach-Engpasse” finden Sie auf der Registerkarte ,Module®, Abschnitt ,Un-
terrichtsplanung®, Menu ,Lehrbefahigungen®:

@ =Hs A Untis Multi
Start Dateneingabe Planung Stundenplane Kursplanung Module

- — ; ] . = _—
1235 ,:’ 7 ) % Unterrichtsmatrix HJ‘ EWochenwerte : j:
Estundentafel 5 H, Anrechnungen ~ = 3
Perioden Unterrlchtsassmtent[—‘— Wertrechnung MultiUser
- E., Lehrbefdhigungen| - 1"} Einstellungen -

Unterrif Ex Fach-Engpdsse I Wertrechnung

Lehrerzuordnung

Teamoptimierung
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Mit dieser Funktion werden folgende Daten je Fach ermittelt und angezeigt:

Name: Kurzname des Faches.

Wst: Anzahl der Wochenstunden, die das Fach unterrichtet werden soll - bezogen

auf die gesamte Schule.

Offen: Anzahl der Wochenstunden, bei denen noch kein Lehrer eingetragen ist -

wieder auf die ganze Schule bezogen.

Lehrer : Anzahl der Lehrer, bei denen die Lehrbefahigung fir dieses Fach eingetra-

gen ist.

max. Vfg: Die Summe von offenen Stun-
den aller Lehrer mit der Lehrbefahigung
fur das entsprechende Fach. ,Offen“ be-
zeichnet hier die Zahl jener Stunden, die
noch auf das vertragliche Soll eines Leh-
rers fehlen.

Vfg: Hier werden die verfugbaren Stunden
der Lehrbefahigten anteilig auf den offe-
nen Unterricht jener Facher aufgeteilt, far
die sie die Lehrbefahigung haben.

Engp.: (Engpass-Index): Hier finden Sie
eine Zahl zwischen 0 und 999, wobei 0
(ein griines Hakchen) signalisiert, dass es
bei der Verplanung dieses Faches keine
Engpésse gibt, wahrend 999 (ein rotes X)
dann angezeigt wird, wenn die Anzahl der
verfigbaren Stunden kleiner oder gleich
der Anzahl der offenen Stunden ist. In die-
sem Fall werden die verfligbaren Stunden
der betroffenen Facher rot markiert. Je
groRer der Engpass-Index ist, desto knap-

@ Fach-Engpésse EI@
Mur Facher mit offenemn Unterricht
Fachgruppe

Mame | ‘Wwst Offen | Lehrer | max. Wi Wig. Engp.
Rel 1400  0.00 1 050 000
Ch 1.00 000 3 1E0 000

i] 3400 800 E 1050 380 M
E 15.00  0.00 2 000 000
His 11.00  0.00 4 1050 000
Gw 800 000 2 050 000

b at 3600 400 5 1160 200 M
Gz 400 000 3 1E0 000
Bio 1400  0.00 5 160 000
Fh 1100 000 4 160 000
hus 900 300 o000 120 M
Tw 1200 000 1 9490 000
Ke 1300 000 1 0oo 000
Wk 1200 900 3 1160 480 X
Huw 200 000 1 950 000
Ko 200 000 2 950 000
Sportk. 1200 0.00 2 000 000
Sportdd - 1200 0.00 3850 000
Ord 15.00 200 0 oo oo M

per wird es bei diesem Fach. Es geht sich zwar mit den noch verfigbaren Stunden
aus, aber es ist sinnvoll, erst die Facher mit gro3erem Engpass-Index zu bedienen.

Wenn Sie das Hakchen im Auswabhlfeld ,Nur Facher mit offenem Unterricht* setzen, wer-
den nur jene Facher angezeigt, fur die noch Lehrer gefunden werden mussen.

Wenn Sie das Auswabhlfeld ,Fachgruppe” anhaken, wird an Stelle jener Facher, die einer
Fachgruppe angehdren, die entsprechende Fachgruppe angezeigt.
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Uber die Schaltflache <Drucken> lasst sich die Liste der Fach-Engpéasse auch ausdru-
cken.

Lehrervorschlag

Wenn Sie bei der Eingabe der Daten nicht sicher sind, welcher Lehrer der geeignetste
fur einen bestimmten Unterricht ist, kbnnen Sie statt eines regularen Lehrers den ?-Leh-
rer als Platzhalter eingeben. Die Funktion <Lehrervorschlag> hilft Innen spéater dabei,
einen geeigneten Lehrer zu finden.

Naturlich kénnen Sie mit dieser Funktion auch bei Unterrichten, bei denen bereits Lehrer
eingetragen sind, Alternativen suchen.

b

W

. Aufgerufen wird die Funktion Lehrervorschlag tber die entspre-
i chende Schaltflache in einem Unterrichts-Fenster (z.B. ,Klassen |
- Unterricht*) und bezieht sich auf jenen Unterricht, den Sie per
Vorjahres-Lehrer . .

Mausklick aktivieren.

1 % Lehrer-Vorschlag Ik‘

Lehrer -» 7

Die Reihung der vorgeschlagenen
. . ' =
Lehrer richtet sich nach der Ist-Soll- | & LehierVarschiag E=REn T
Differenz, also danach, wie viele T
Stur&den dgm Lehrer ndoch zugeteilt o Fenster im Vordergrund
\évter gn rguﬁsenfl"lﬁ[o J ass eLr hsem Jahreswerte Unt. Lebrer aktualizierst
d un enr-] off-er ut ) t enert e dr.er’ Mame Soll Ist lst-Soll | 'wist “whert Unt. | Anrechinungen
ér noch am weitesten unter die- [yz 5 Em 1872 628 1800 1612 260
sem W?rt liegt, wird an erster Stelle | g 7500 203 469 1900 2031 0.00
angezeigt. Gauss 2600 2157 344 11000 1205 a5z
Mabel 1500 1249 2R 12000 1260 an
Welters Stehen |hnen V|er Auswahl_ Mew 25.00 2432 068 2000 2282 1.650
felder zur Verfiigung: Hugo 2500 375 E75 2600 2875 3.00
Callas 2500 31.75 §75 2700 260 485
° Nur Lehrbefahigte: Wenn Sie Cer 26500 3283 783 2800 3083 2.00
dieses Feld anhaken, werden : 1500 3066 1566 2600 265R 410
beim Lehrervorschlag nur noch [rist] 2500 2608 108 2200 2258 350

jene Lehrer berucksichtigt, die
fur das betroffene Fach auch lehrbefahigt sind.

e Jahreswerte: Hier kénnen Sie einstellen, ob in den Spalten ,Soll%, ,Ist“ und ,Ist-Soll*
Wochen- oder Jahreswerte angezeigt werden.

o Fenster im Vordergrund: Wenn Sie dieses Feld markieren, wird das Fenster mit
den Lehrervorschlagen stets im Vordergrund gehalten.
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. Unt. Lehrer aktualisieren: Ist dieses Feld markiert, so brauchen Sie im Fenster
.Lehrervorschlag“ nur einmal auf einen vorgeschlagenen Lehrer klicken, um zu be-
wirken, dass im Unterrichtsfenster ebenfalls der angeklickte Lehrer angezeigt wird.

Achtung!
Bei Mehrlehrer-Kopplungen ist zu beriicksichtigen, dass Lehrerteams unmittelbaren Ein-
fluss auf die Verplanbarkeit von Unterricht haben.

Angenommen Lehrerin Curie gehoért zwei Lehrerteams an. Sie unterrichtet Werken ge-
meinsam mit Lehrer Gauss und Sport gemeinsam mit Lehrer Newton.

Sobald nun beispielsweise der Sportunterricht verplant ist, bewirkt diese Konstellation,
dass diese Stunde fir den Werkunterricht gesperrt ist. Wenn nun Lehrer Newton eben-
falls einem weiteren Lehrerteam angehort, sind dessen Unterrichte ebenfalls gesperrt.

Auf diese Weise konnen Konflikt-Ketten entstehen, die zu vielen nicht verplanten Stun-
den fuhren kdénnen. (Lesen Sie dazu auch die Abschnitte , CCC-Analyse ,, und , Lehrer-
teams ,.)

Daher werden die vorgeschlagenen Lehrer farblich hinterlegt.
° Grin bedeutet, dass der Lehrer bereits in diesem Team unterrichtet.

e  Weil3 bedeutet, dass durch die Zuteilung dieses Lehrers zwar ein neues Lehrerteam
entstehen wirde, der vorgeschlagene Lehrer aber noch weniger als neun Stunden
in Lehrerteams unterrichtet.

. Rot hinterlegt sind schlie3lich jene Lehrer, die bereits neun oder mehr Stunden in
Kopplungen mit anderen Teams eingesetzt werden.

Tipp: ?-Lehrer ersetzen

Mit der Unterrichtsansicht fiir Lehrer kdnnen Sie auf einfache Art systematisch alle offe-
nen Lehrereintragungen bearbeiten. Sie wahlen unter ,Unterricht | Lehrer® den ,?“-Lehrer
und setzen Zeile fir Zeile mit Hilfe des Lehrervorschlags geeignete Lehrer in den Unter-
richt ein. Der bearbeitete Unterricht verschwindet dann aus der Ubersicht des ?-Lehrers
und wird beim zugewiesenen Lehrer eingeordnet.
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Unterrichtsvorschlag

Diese Funktion kann als Entsprechung des Lehrer-
vorschlags auf Seiten des Unterrichts betrachtet

werden. Schiizhen Ist: 2053
Soll: 25.00

Fur Lehrer, die noch nicht gentigend Stunden ha- Nur Lehrbefshigts
ben, um ihre Lehrverpflichtung zu erfillen, kann Un-  |[uar [kiLe [wst |Fach | hat KI Klassel| Facharuppe
tis geeignete Unterrichte vorschlagen. Wahlen Sie ||z 2 0d 2
unter ,Lehrer | Unterricht® die Schaltflache <Unter- |} 4 D 3a
richtsvorschlag>. Es wird Ihnen eine Liste von Un- |[# 1 [wk 2 |Kunst
terrichten angezeigt bei denen bislang noch kein 2; : aus jb Kt
Lehrer eingetragen ist (?-Lehrer). . DFErEEDT r Note

5 2.2 20 Mus 3a.3b  Kunst

Der Unterrichtsvorschlag kann unter Berlcksichti-
gung der Lehrbefahigung angezeigt werden.

Die angezeigten Unterrichte sind entweder griin, weifld oder rot hinterlegt:

o Grin hinterlegt ist solcher Unterricht, der bei einer Zuteilung dieses Lehrers kein
neues Lehrerteam erzeugt. Also Unterricht ohne Lehrerkopplung bzw. Unterricht mit
Lehrern, die bereits mit dem aktuellen Lehrer ein Lehrerteam bilden.

e  Weil3 hinterlegt ist Unterricht, der bei einer Zuteilung ein neues Lehrerteam erzeugt,
wobei der Lehrer aber noch nicht mehr als acht Stunden in Lehrerteams tatig ist.

o Rot hinterlegt ist schlieRlich jener Unterricht, der bei einer Zuteilung ein neues Lehr-
erteam erzeugt, wahrend der Lehrer bereits zusatzlich in neun oder mehr Wochen-
stunden in Lehrerteams eingesetzt ist. Eine Zuteilung dieses Unterrichts wiirde somit
Einschrankungen bei der Optimierung des Stundenplans nach sich ziehen.

Die obige Abbildung zeigt die Unterrichtsvorschlage fur Lehrerin Curie aus der Datei
Demo2.gpn. Bis auf den letzten Unterricht sind alle griin hinterlegt. Bei den ersten funf
Unterrichten der Liste gibt es keine Kopplungen, den sechsten (U-Nr. 71) wirde sie ge-
meinsam mit Lehrer Gauss halten. Da sie gemeinsam mit diesem Lehrer bereits Unter-
richt Nr. 48 halt (wie Sie z.B. der Liste der Lehrerteams, wie sie unten auf dieser Seite
abgebildet ist, entnehmen kdnnen), wirde kein neues Lehrerteam entstehen, somit ist
der Unterricht grin hinterlegt.

Der letzte Unterricht schlie3lich - Nr. 5 - ist rot hinterlegt. Einer der beiden Kopplungsleh-
rer dieses Unterrichts ist Lehrerin Callas, mit der Curie noch keinen gemeinsamen Un-
terricht halt. Durch die Auswabhl dieses Unterrichts wirde also ein neues Team entstehen.
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Lehrerteams

Sie kénnen sich die Lehrerteams bei gedffnetem Lehrerstammdaten-Fenster tber die
Schaltflache <Druck> bzw. <Seitenansicht> ausgeben lassen (Listart Lehrerteams).
Diese Liste enthalt aulerdem die bestimmten Zeitwlinsche der betroffenen Lehrer.

Druckauswahl
6 Lehrerteam

Lehrer: 110
hio Ci hdi [01] Fr
Mame J1[2[SMEEFERIRIZEEEIEQI2)34)56[7ERI1]2[5MEEFER]12E4])S
7
Gauss
Liztark 714 I hat,
‘ Lehrerteams _)J
Drruck v, wenn geandert nach . 7 Lehrerteam

|n1.n1.19m B | |n1:00:00 - 5 " o -

Mame | 12EMEEFSO1RIZEEETEISI1[23415(67(3E011]2131456 7 BE11EE4]5
Hugo -FFFFEFFF
FOF SEEERERREIS
Cer

R
72 2/D,E,

FOF

1.3.14 Lehrer-Jahresarbeit

Beim Jahresarbeitszeitmodell flr Lehrer wird - wie schon der Name sagt - nicht wie
Ublich die Arbeitszeit der Lehrer auf die Woche, sondern auf das Jahr bezogen. Dabei
konnen folgende Werte zur Jahresarbeit beitragen:

Unterricht laut Stundenplan

Anrechnungen, die folgendermalen beschrieben werden kénnen :

e Anden Unterricht gekoppelte Anrechnungen wie Vor- und Nachbereitung, Korrektu-
ren etc.

e An das Jahres-Soll gekoppelte Anrechnungen wie etwa Fortbildung

e Unabhangige Anrechnungen wie etwa Stundenplanerstellung, Theaterbetreuung
etc.

Um mit dem Jahresarbeitszeitmodell arbeiten zu kdnnen, setzen Sie unter ,Start | Ein-
stellungen | Diverses* auf der Karteikarte ,Wertrechnung“ das Hakchen bei ,Jahres-
werte®.
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Einstellungen

= Schuldaten

- Allgemeines
.. Uberblick

.. Werte

- Diverses

- Sichern

- Dateiablage
- Stundenplan
- Anpassen

- Wertrechnung
- Warnungen
- HTML

.. E-Mail

- Periaden

wertrechnung

[ ohine Fach-Faktor
[ ahine Lehrer-Faktar
[ ahine Klazzen-Faktar

Wertrechhung

Jahrezwerte

T Minuten-tbrechnung

[ nur Sehultage rechnen

0 Jahregwert [1003%)

2 | Dezimalstelien

[ $Perioden wie Befristung

Jahrezmwachenberechnung
ausz Einzeltagen

Weiters empfiehlt es sich, jedem Lehrer unter ,Lehrer | Stammdaten® im Feld ,Soll/Jahr*
einen Wert zuzuweisen.

@ Lehrer / Lehrer = =R
Prier =1 M ENRETI&Ee QIR SR-6 F
—

Mair= | Machname ﬂSoII.I’Jahr \ Solidahr Max | Anrechnungen | lst-Soll Wert = Faktor
Ander Andersen | 1 &00.00 Il 2000.00 273 13872 4128 1.000
Arist | Aristoteles 1 800.00 2000.00 6395 1459 19458 1.000
Callaz Callaz 1 &00.00 2000.00 SE4.9 -75.4 17216 1.000
Cer  Cervantes 1 800.00 2000.00 647 4 1728 18725 1.000
Curie Curie 1.800.00 2000.00 3a7.2 -71.3 10887 1.000
Gaus: Gauss 1 §00.00 2000.00 7358 -4G66.6 13334 1.000
Hugo  Hugo 1.800.00 2000.00 4354 -290.2 15095 1.000
Mewy  Mewton 1 §00.00 2000.00 6547 266.7 2086.7 1.100
Mobel Mokbel 1 800,00 2000.00 30583 -860.6 939.4 1.000
Fub  Rukens N 1 &00.00 J 2000.00 E159 86.0 1886.0 1.000
* 26 offene Lehrerst. (0.11 Werteinh.) Lehrer (%]

Unterricht laut Stundenplan

Der Jahreswert des Unterrichts laut Stundenplan wird automatisch berechnet und im
Fenster ,Lehrer | Unterricht” im Feld ,Wert=, angezeigt.
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@ Lehrer / Lehrer 4 EI@
i =1t MERETI &= QEIR-&6 |
Matr= | Machnatme Sollidahr Sollidaht Max | Anrechnungen | 1st-Soll JrWer‘t = \ gktor
Ander Andersen 1 800.00 2000.00 2873 1387 4125 4000
Arigt Aristoteles 1800.00 2000.00 639.5 145 19489 4.000
Callas Callas 1 500.00 2000.00 264 .9 -7 1721.6 000
Cer  Cervantes 1800.00 2000.00 G474 172] 18725 4000
Curie  Curie 1 800.00 2000.00 357 2 Erah 10887 §.000
Gaus: Gauss 1 800.00 2000.00 7358 466 13334 4000
Hugjo Hugo 1 800.00 2000.00 495 .4 -290 1509.8 4000
Mewy  Mewtan 1 500.00 2000.00 G547 266 20867 §100
Mokel Mokl 1800.00 2000.00 308.3 -860. 939.4 4000
Fub  Rubens 1 800.00 2000.00 159 56 \ 1888.DJ oo

w26 offene Lehrerst. (0.11 Werteinh.) |Lehrer v|

Anrechnungen fur die Jahresarbeit

Bei der Verwendung des Jahresarbeitszeitmodells kann zwischen drei unterschiedlichen
Arten der Anrechnungen unterschieden werden:

e An den Unterricht gekoppelte Anrechnungen

¢ An das Jahres-Soll gekoppelte Anrechnungen

¢ Unabhéangige Anrechnungen

An den Unterricht gekoppelte Anrechnungen

Manche Zusatztatigkeiten sind vom Ausmalfd des Unterrichts abhéangig, wie z.B. Korrek-

turen, Vor- und Nachbereitung etc.

Die Eingabe funktioniert folgendermaf3en:
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o Offnen Sie das Anrech- | @ Anechaung/Anrechnung f=lE =
nungsfenster tber ,Module | Gauss |~ © TRIRTESE -G L
WertrEChnUng | AnreChnUn- Lehrer lAnrechnungsgrUnde]
gen“' 54E.81 Anrechhung )

e Wahlen Sie in der Spalte ool QWelel 0 dwi) ool
.von Basis* die Option ,Un- = 113044 Summe - 66956 IstSal
terricht geplant®.

® Deﬁnieren Sle in der Spalte [N; Gauzs UZ 291 .81 5000 Unterricht geplant
,%" den Anteil dieser An- s T TEO.00 TO00 Janres-sol
rechnung. 51 |Gauss | ChS 75.00 000

In unserem Beispiel erhalt

Gauss eine Anrechnung Unterrichtszuschlag (UZ), die 50% des geplanten Unterrichtes
entspricht.

An das Jahres-Soll gekoppelte Anrechnungen

Manche Zusatztatigkeiten sind vom Ausmal3 Jahres-Solls abhangig, wie z.B. Fortbildung.

Die Eingabe funktioniert folgendermalfien:

e Offnen Sie das Anrech-

nungsfenster iiber ,,Module @;:;;echng_-"AAnrechnErni@ e EI@
| Wertrechnung | Anrech- . ZTErEe-a@ k
nungen“_ Lehrer lAnrechnungsgrUnde] |
54E.81 Anrechhung
e Wahlen Sie in der Spalte +5@3E3 Untenicht 180000 Sl
,von Basis“ die Option
,,JahreS-SOII“. =1 130.44 Summe = -GE9.5E |st-Sall
¢ Definieren Sie in der Spalte M. |Le. Grund [wiert = | Text |Ststistk | Beschr. | % von Basis
0p“ il di _ 4 Gauss LI 201 51 50,00 _Linterricht geplant
;e/z:hr?s:gAnte" dleser An 9 Gausz FB 150.00 10000 Jahres-Soll
&7 Gauzz  Ch TE 0 ]

In unserem Beispiel erhalt
Gauss eine Anrechnung Fortbildung (FB), die 10% des Jahres-Solls entspricht.

Unabhangige Anrechnungen

Manche Anrechnungen sind weder vom geplanten Unterricht noch vom Jahres-Soll ab-
héangig. Sie werden mit einem fixen Wert festgelegt.



Die Eingabe funktioniert folgendermaRien:

Unterrichtsplanung und Wertrechnung

e Offnen Sie das Anrech-

nungsfenster iiber ,Module | | & Anrechnung / Anrechnung [E=N ECE ™<=
Wertrechnung | Anrechnun- | [Faus [~ < TRBIRTESE B-D -
gen“. Lehrer lAnrechnungsgrUndel
.. 546,81 Anrech
e Tragen Sie in der Spalte TS
Wert“ den absoluten Wert ocHRES DLEMELW 7o S0
dieser Anrechnung ein. =1130.44 Summe = 65956 st Sol
In unserem Beispiel erhalt M. |Le. Grund |Wert ~ |Text |Statistk |Beschr. | % von Biagis
Gauss elne Anrechnung Che_ | Gauss UZ 291.81 5000 Urterricht geplant
miesammlung (ChS) dle 75 9 Gausz FB 150.00 10.00 Jahres-Sall
! 51| Gauss  ChS 75.00 000 _)

Werteinheiten entspricht.

Berichte Jahresarbeit

Um die Informationen beziiglich der Jahresarbeit
darzustellen, kdnnen Sie zwei Berichte Uber das
Menu ,Berichte® auf der Registerkarte ,Start* aufru-
fen.

e Jahresarbeit / Lehrer
e Jahresarbeit / Ubersicht

@ Listenauswahl

4] Obersichten

4[] Belegungs - Statistk
4[] Freie Stunden

4[] Fach-Stunden - Liste
+[_] Stunden-Listen

#(Z] Unterricht

4[] Pausenaufsichten

|= 1 Jahresarbest
E_—I Jahresarbeit # Lehrer
E_—I Jahrezarbeit # Ubersicht
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Testschule
FirDemo und Test

Stundenplan

Jahresarbeit 2015/2016

Ander Andersen

Jahres-Soll 1800.00
7.9.- 2712 46,69
41.-37. 7587
Unterricht geplant 12255
Unterricht verplant 7082 (21 %)
Anrechnungen 28727 (79 %)

Unterricht + Anrechnungen - Soll -1434. 21

Jahresarbeit / Lehrer

Der Bericht Jahresarbeit / Lehrer illus-
triert lhnen die Werte des Jahres-Solls,
des Unterrichts und der Anrechnungen
und den daraus resultierenden Wert,
der eine Uber- bzw. Unterbeschéfti-
gung anzeigt.

Uber den Druckauswahldialog kénnen
Sie wahlweise eine detailliertere Auf-
schliisselung der Anrechnungen und
eine Aufschlisselung nach Unterrich-

Unterricht X
His : 1b 4520 ten einblenden.
Wk 1h 29.30
Ord: 1h 41.10
Summe 12560
Anrechnungen
Jahresibertrag 120.00
Beratungslehrer 3200
Jahresibertrag 7400
Unterrichtszuschlag B61.27
Summe 28727
Summe 365.79
Testschule Stundenplan Jahresarbeit / Ubersicht
Fir Demo und Test

S0 : Der Bericht Jahresarbeit /
Jahresarbeit / Ubersicht 2015/2016 - ioht zeiat Ih in Kk
Lehrer  Jahres-Soll Anrechnung Unterricht verplant Ist-Sall Entf. “ertr. Uber_S|C t ZEIgt I ne.n In Kon-
Ander 1500.0 2873 785143420 O densierter Form die Werte,
Arist 1800.0 £39.5 9315 -22900 O ; -
Callas 1800.0 E64.9 7879 44710 O die zur Berechnung des Ist
Cet 18000 B47.4 9331 -21960 0 Soll-Wertes  herangezogen
Curie 1800.0 3572 4784 96440 0 Sti i
Gauss 1800.0 E46.8 4574 7BEEO0 O Werde’?- Zusatzlich sind auch
Hugo 1500.0 495.4 BI50 -B0960 O noch die Anzahlen der Vertre-
[ e 1800.0 B84.7 9381 17720 ] tungen und Entfalle angefuhrt.
Mobel 1800.0 308.3 5972 90460 0
Rub 1800.0 618.9 9533 21790 0
? 0.0 0.0 7380 73|00 0
Surme 180000 £150.4 7E984 525120 O
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1.3.2 Planungswerkzeuge

Mit dem Modul ,Unterrichtsplanung und Wertrechnung“ haben Sie eine Reihe zusétzli-
cher Werkzeuge fur die Deputatsplanung zur Verfligung.

e Die Unterrichtsmatrix
e Die Stundentafel

¢ Die automatische Lehrerzuordnung

1.3.2.1 Unterrichtsmatrix

Die Unterrichtsmatrix, die Sie iber den Menupunkt ,Module | Unterrichtsmatrix” aufrufen,
liefert lhnen einen klar geordneten Uberblick Uber den gesamten Unterricht an Ihrer
Schule.

Die wichtigsten Eckdaten des Unterrichts sind Klasse, Lehrer und Fach. Die Zeilen und
Spalten der Matrix geben Ihnen zwei dieser drei Stammdatenelemente an, die einzelnen
Zellen beinhalten das jeweils dritte Element, gemeinsam mit einer zusatzlichen Informa-
tion (Wahlweise die Anzahl der Wochenstunden, den Wert des Unterrichts oder die Un-
terrichtsnummer. Wie Sie diese Auswahl treffen kdnnen, wird spater beschrieben). Far-
beinstellungen aus den Stammdaten werden in der Unterrichtsmatrix ibernommen.
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] = ER

R &DD -

| P = [ Filter
[] ¥orschldge farblich hervarheben
Lehrer (1181~ 2 Gauss | Mew Hugo Ancer Arist Callas Mokl Ruk Cer Curie

Klasse(m) (7« z 32 13 29 25 3 38 33 14 37 25 25
1a 39 |k (2 Gy (2) 2 STl o ] Bio () Twerd(3)
1 38 Wik (2) Gw (2)  His (1(3) mat (2} Ke @) Rel 20 D (B) (2 Bio (2(2) TwiE2}
Za 33 Wk (2 Gz (1 (3} His (2(2) h1: (@ Relc2) [ £ O (4) (33 Twe (2)

2b 39 [k 2z} 5z (1 (3} Gw (2) h(1: (2} Rel (2) 2} Bin () T3}
3a 33 | Mus ( (£ Mat (4)  Phi2:(Z) Gw (2) h(1:(Z) Rel (2) (23 E 31 (Z) Hw (2)

3h a9 Mus ([T 5z 1) Phia(Z) ow (3} h(1:(Z) Rel (2) IONE Bio () |Hw (2(3}
4 47 |Mus ( (T} oz (2 () BN 2 Ph (2,@ Chil(Z} Rel (2 Bio2(2) E ) (2 Ez)
LI-Mr | WMist Lehrer Fach | Klazse(n) | Raum Stammraum mannl. | weibl, | ZeilenText Stat-2 | Zeileniisrt

7 ? Wk 1a Werkr  Rila 16 Metallarbeten
Gauss Wk 1hb Werkr  Rila 19 Holzarbeten G
Curie Tuw 1a, 1k T 18 Testiles VWerken G
£ > £
1P |v|

Hinweis: Kopieren nach Excel

Der Inhalt der Unterrichtsmatrix kann iiber die Windows-Zwischenablage durch Uber-
streichen des gewlinschten Ausschnittes und mit Strg+C und Strg+V auch in andere An-
wendungen, z.B. Microsoft Excel, eingefligt werden.

Lesen Sie mehr zur Matrix in den folgenden Kapiteln:

Kurzerklarung der Matrix

¢ Einstellungen der Unterrrichtsmatrix

¢ Eingaben in die Unterrichtsmatrix

e Weitere Funktionen der Unterrichtsmatrix

¢ Anzeige der Matrix beschréanken




Kurzerklarung der Matrix

Unterrichtsplanung und Wertrechnung

Die nachfolgenden Erklarungen kodnnen

unter
Demo2.gpn auch selbst nachvollziehen.

Verwendung der Datei

Im linken, oberen Teil des Fensters kdnnen

@ Unterrichtsmatriz - LP Sle
RarxaF, 0 &2
| FEES
V=
Lehrer (1@ Gauszs | Mew Huga
Klasse(n) (7~ .
1a Art | Lehrer hd G (2)
1 Flasseln B (2)
2a SotlE aoh His (2(2
= ®) Aufsteigend () &bsteigend e
da Sy (2]
3 EETES ~lewe ken.
Mew E
4 G (24
Hugo
Ander
L [wist Arist BED
77 Callas }
MHobel r
Fub
Cer
A Curie w7
& ERERES
oenSde &dd g
| R [ Filter
[ Warschlz
klazze(n) (7« |1a 1h 2a 2h Ja *
Fach (1941 ~ E 34 33 34 34 32
Fel 14 |Nobel (2) Mokel (2) Mobel (2) Mobel (2) hobel (27 b
Ch 1 Callas (1) Callaz (1) Callas (1) <
D 34 Rub(5) Rub(B) Cer(4) Callas(5)7(4) K
E 15 | Arist (5] Cer (4] Cer (3)
His 1 Ander (1) Hugo (2) Rub (20 Rub(2)
Gy & | Hugo D Hugo (2) Hugo (2) Hugo (2) Hugo (2) F
Mat 32 Arist(5)  Arist (B8] MNeww (4] MNews (5] Gauss(4 b
GI 4 Mew (17 Mews (1) (
Bin 14 |Cer (2) Cer(2)  Cer(2)  Cer(d)  Cer(2)
Ok 11 Rhatae 17 Rlevae £ Bl 71 b
L-Mr Wyt st Lehrer Fach | Klasse(n) |Raum Stammraum)| m
b= 2 Hugo G 1a, 1h, 2a, 2| Ria
£
< >
LP* |v|

Sie einstellen, welches Stammdatenele-
Z ment Sie in den Zeilen, den Spalten und
den einzelnen Zellen darstellen wollen. Au-
Berdem konnen Sie gleich einzelne Ele-
mente Uber die Auswahlboxen selektieren
und damit die Anzeige der Matrix beschrén-

Im Beispiel unten geben die Zeilen das
Fach an, die Spalten die Klassen, und in
k1 den Zellen - also im Schnittpunkt von Fach
M und Klasse - finden Sie den Lehrer und die

Wochenstunden. Auf diese Weise erken-

nen Sie auf einen Blick, dass bei-
spielsweise Lehrer Hugo zwei
Stunden ,Gw* in den Klassen 1a,
1b, 2a und 2b unterrichtet.

Durch einen Mausklick in eine Zelle
der Matrix wird der betreffende Un-
terricht in der Unterrichtslupe, dem
untersten Fenster der Ansicht, an-
gezeigt.

In der Lupe der Unterrichtsmatrix
konnen Anderungen in der Lehrfa-
cherverteilung durchgefuhrt wer-
den.

Kopplungen werden in der Unter-
richtsmatrix hervorgehoben, indem
all jene Zellen markiert werden, in
denen Elemente des Kopplungsun-
terrichts zu sehen sind, wie in der
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Abbildung am Beispiel des Geographieunterrichts von Lehrer Hugo ersichtlich ist.

Kopplungen kénnen auch - wie beim Stundenplan - mit einem
werden. Klicken Sie dazu in der Matrix auf die Schaltflache <Ein
Sie bei ,Kopplung markieren* ein Hakchen.

Unterricht aus mehreren Einheiten

[ Fiter
[ Worsehlage farblich hervorheben

-

P

Klazze(n) (7]« |4
E

1h 2a 2h
36 34 33 34
34 Rub (3) Rub(8) Cer(d)  Callas (5) 7 (4)

@4
15 | Ce (2} 2| Arist (5) Cer () Cer (3)

A | hladnal P Rkl ©30 Rkl £ Rlakal G Rebel G0 Rlabal e Rakal 0

3a
34

1a 3k

Fach (1811 ~ 32 H

(4

Fach
D

Stammraum mannl.  |weibdl. | ZeilenText]

P=1

Lehrer Klazze(n) |Raum

Hugo 4

Fach
o]

Stammraum
P=1

Lehrer Klazze(n) |Raum

4

=~

Hugo

Cer E 4

ten aufteilt. Im aktuellen Beispiel ware der Deutschunterricht vo
ein solcher Fall. Vier der sechs Stunden entfallen auf den Unterri
die zwei restlichen zwei auf jenen mit der Nummer 72.

Punkt gekennzeichnet
stellungen> und setzen

In der Unterrichtsliste
(,U-Nr./Std.) im obe-
ren Teil des Fensters
sehen Sie flr eine se-
lektierte Zelle die Un-
terrichtsnummer, ge-
folgt von der Stunden-
zahl. Wenn hier meh-
rere Eintréage stehen,
so bedeutet dies,
dass sich der Unter-
richt in mehrere Einhei-
n Hugo in der Klasse 4
cht mit der Nummer 61,

Indem Sie die entsprechende Zeile in der Unterrichtsliste anklicken, kénnen Sie in der
Lupe feststellen, dass Hugo den Unterricht 61 alleine halt, wahrend bei Unterricht 72 eine

Kopplung mit Englisch bei Lehrer Cervantes besteht.

Filter
Schalten Sie die Filtermdg-
. . . . Y Filter (D, E)
lichkeiten durch einen Klick | | - bl.hh o
in die Box bei ,Filter. Dann oo A e
In . L . Lehrer (1141~ 7 []|Huge []| &rist []|callas[ ] |Rub []|cer []
erscheinen beiallen Elemen- . qao ¢ Y B =t —— ———
ten Auswahlboxen mitdenen {rs [ 0 o
Sie nach den entsprechen- |lcn [ 1 28 (1) _
den Elementen filtern kon- ||o 34|38 (8 (D 4 (D P 5 b 1(Z) 2a )
nen. E 15 1a(5) (D P
A= ] 0 FEL N EH CN F3]
. . Gy I 5 G (502}
Durch Markieren eines der | 0 1548 P 10 1@

Filter-Auswahlfelder kdnnen
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Sie die Eintrage der Matrix auf jene Elemente reduzieren, die Sie interessieren. In der
nachfolgenden Abbildung wurde beispielsweise der Filter fur die Facher ,D“ und ,E* ge-
setzt (die Facher werden in den Zeilen angezeigt). Dadurch werden nur noch jene Spal-
ten angezeigt, in denen die Zelle fur das Fach ,D* oder ,E“ nicht leer ist. Im konkreten
Fall werden nur noch jene Lehrer angezeigt, die tatséchlich Deutsch oder Englisch un-
terrichten.

Diese Funktion gilt natlrlich analog fur die Elemente der Spalten. Bei der Filterung fur
die Zellen reduziert sich die Anzeige auf jene Zellen, in denen das entsprechende Ele-
ment vorkommit.

Vorschlage farblich hervorheben

Diese Funktion erlaubt es Ihnen spezielle Unterrichte sofort zu sehen. In den Einstellun-
gen der Matrix kdnnen Sie unter folgenden Optionen wéhlen:

Farbliche Hervorhebung, wenn
/| #-Lehrer vorhanden ist

Lehrbefahigte Lehrer vorhanden sind

Lehrer mit offenen Stunden vorhanden ind

Die Ansicht unten zeigt alle Unterrichte, bei denen noch der ?-Lehrer eingetragen ist.
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-

@ [= =] =]
Radsil @D :
| P = [ Filter
I Worschlage farblich hervorheben I
Lehrer (111« ¥ Gausz | Callas ey Hugao Ander Avrist Mokn
Fach (191~ o 26 13 7 25 22 3 9
Rel 14 =] i
Ch 1 Zarl)
D 34 |38 (8D 2b(5) 1@
E 15 1a(5)
His 11 2a (B;(3} Th(1)
Gy g 3 (8 (&}
Mat 32404 P (P 2a (113} b (1(2}
Gz 4 P 23 (1)
Bio 14
Ph 11 2a(3:(8) 412)
Mus g 3alz} 1h (6:(2)
Ty 12
Ke 13 GalE) g
10| 20(E} @ b (2 P b1
Hune S
£

Einstellungen

Durch Betéatigen der Schaltflache <Einstellungen> 6ffnet sich ein Fenster, das Ihnen zahl-
reiche Moglichkeiten fir die Anzeige der Unterrichtsmatrix anbietet.
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Elemente der Matrix
Zellen

Fach i
achgruppen @ 'wist anzeigen

Klaszen gruppiert nach .
S Werte anzeigen

Q) keine Gruppismng ([ -

Stundentafeln .
. /| E.opplung markieren
Abtelungen

Zellen mehrzeilig

Farbliche Hervorhebung, wenn Auzwahl der Woche

J| *Lehrer vorhanden ist . .
|gnarierten Untericht ausblenden
Lehrbefahigte Lehrer vorhanden zind Kopplungen in der Surmme

Lehrer mit offenen Stunden vorhanden sind berlicksichtigen
|st-5oll Bilanz des Lehrers bei der
Summenzeile anzeigen

Schit Abbrechen

Elemente der Matrix

Fachgruppen (statt Fachern)

Steht in den Zeilen oder Spalten die Elementart ,Fach®, kdnnen statt den Fachern auch
Fachgruppen angezeigt werden. Wenn Sie in den Zellen die Elementart ,Fach® angege-
ben haben, hat diese Option keine Auswirkung auf die Darstellung der Unterrichtsmatrix.

Klassen gruppiert nach
Wenn Sie mit der Stundentafel oder dem Modul Abteilungsstundenplan arbeiten kénnen
Sie die Klassen auch nach diesen Parametern gruppieren.

Zellen

In den Zellen kénnen Sie wahlweise die Wochenstunden, die Werteinheiten oder die Un-
terrichtsnummer anzeigen. Eine Kopplung kann mit einem Punkt gekennzeichnet wer-
den.

Farbliche Hervorhebung
Diese Maoglichkeiten sind im Kapitel Kurzerklarung der Matrix anhand eines Beispiels
beschrieben.

Sonstige Einstellungen

e Auswahl der Woche: Die Unterrichtsanzeige wird auf eine Woche beschrankt, d.h.
es wird nur noch Unterricht angezeigt, der in der gewahlten Woche stattfindet. Diese
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Option steht IThnen nur in Verbindung mit dem Modul ,Mehrwochenstundenplan® zur
Verfugung.

o Ignorierten Unterricht ausblenden: Diese Option sorgt dafiir, dass ignorierte Un-
terrichte in der Matrix nicht angezeigt werden.

e Kopplungen in der Summe berlicksichtigen: Wenn Sie diese Option aktivieren,
werden Stunden, die zur gleichen Kopplung gehdren, nicht mehrfach gezahlt.

e Ist-Soll Bilanz des Lehrers bei der Summenzeile anzeigen: Diese Funktion er-
laubt es lhnen, sofort zu erkennen, ob ein Lehrer Gber- oder unterbeschaftigt ist.

Eingaben in die Unterrichtsmatrix

Die Unterrichtsmatrix dient nicht nur der Anzeige, Sie kénnen Unterrichte anlegen, &n-

dern und léschen.

Anlegen eines neuen Unterrichtes

Um einen neuen Unter-

richt anzulegen, klicken € _— e
C Rianssil & d =
Sie in das entspre- -
chende Feld in der Mat- | P[> Qfter
. D S . Vaorschlage farblich hervorheben
r_IX' ann tragen e _Im Hlazze(n) (7~ 1a 1k 25 2h 3a Sk 4
linken unteren Bereich Fach (15 v = 34 3 34 34 a2 31 B
die Wochen— bZW. J ah_ Rel 14 [Mobel (2) Mobel (20 Mobel (2) Mobel (20 MNobel (2) Mobel (2) Nobel (2)
B Ch 1 Callas (1) Callaz (1) Callaz (1) Callas (1) CallasD

re:sstunden _EII’]. N_un D 34 |[Rub(5) Rub(6) Cer(4) Calas(5)7(4)  7(4)  HUZ P
kénnen Sie im Bereich ||[e 15 | arist (5) Cer () cer (3) @D P
rechts davon mit den er- His 11 Ander (17 Hugo (2) Rub (2)  Rub (2] Hugo (2) Hugo (2)
wiinschten Eintragun- G & [Hugo (2) Hugo (2) Hugo (2) Hugo (2) Hugo (2) Hugo (21 Hugo (21

U-pr |vst | Jst Lehrer Fach |Klasse(n) |Raum | Stammraum mannl.  |(seeibl. | Zelenl
gen fortfahren.

1 1 Callas Ch 2a,2h, 33, 3| R2a 26
Klick
£ I} U-Mr wvst Jst  ~  |Lehrer Fach |Klasze(n) |Raum Stammraum mannl. | weibl. | Zeilen|
< 1 1 Ch 4 Ps1 26
90| 2
v




Andern eines Unterrichtes

Sie kénnen einen Unterricht auf zwei unterschiedliche Methoden andern:

1) In der Lupe

Im Unterschied zur Stundenplan-
lupe kdnnen Sie in der Matrix alle
Eintrage, die in der Lupe angezeigt
werden auch dort &ndern.

2) Direkt in der Matrix

In der aktiven Zelle der Matrix fin-
den Sie eine kleine Schaltflache,
Uber die Sie ein eigenes Fenster
offnen kénnen, mit dem Sie den
Unterricht &ndern kénnen.
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@ Unterrichtsmatri - LP EI@
R aaFe sl & -
A
| 2 = [] Filker
“Worzchldge farblich hervarheben
Lehrer (1101~ | 7 Gauss | Mew Huga Ancer | Arist Callas | Mok
Fach (1941 ~ z 26 15 28 22 el 29 e
Rel 14 Th (1
Ch 1 2al)
D 34 |3a (82} 41y 2 (5)
E 13 a5
His 13 777(2,10 2a B @ k]
< R
U-mr |vst | Jst Lefirer Fach |Mlssse(n) |Rsum  Stammraum ménnl. |weidl. | Zeilen]
9 1 Ander |~ His 1h Rib
Gauss
Mewtan
< > Hugo W
< = >
3T Arist Arigtoteles 3
5 Callaz Callas LP* |v|
<37 Nobel  Mobel
<3 Rub Rubens
<3r Cer Cervantes
<3r Curie Curie
= 7
@ Unterrichtsmatrix - LP EI@
iyt @B d E
~
‘ 2 = [ Filter
“orschlage farblich hervorheben
Klazze(m) (7|~ 1a 1k 2a 2b 3a 3h 4
Fach (1971~ = 34 5] 34 34 32 31 36
Rel 14 | Mobel (21 Mobel (2) Mobel (2 Mobel (2 Mobel (2) Mobel (23 Nobel £29
Ch 1 Callas (1) Callas (1) Callas (1)) Callss (1) Call D
D 34 |Rub (3] Rub () Cer(4)  Callas (3) ¥ (4) T4 HL(Z ¥
E o
His
Gy o g 2
1.0 5 Wie viele Wochenstunden hat der Untericht?
E
U-kr Whist | Jst Filen'l
1 1 Callaz - | Welcher Lebrer soll beim Unteriicht eingetragen
o werden?
v
< Ok Abbrechen | >
T w
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Ldschen eines Unterrichtes
Indem Sie eine Zelle selektieren und entweder die <Ldschen>-Schaltflache klicken oder

-Entfernen® driicken, werden sowohl der Eintrag aus der Matrix entfernt, als auch der
Unterricht gel6scht.

Funktionen der Menileiste

In der Menlileiste der Unterrichtsmatrix finden Sie die folgenden Schaltflachen:

R wDHP & DB |

Unterricht I6schen
Benutzen Sie diese Schaltflache um einzelne Unterrichte aus der Unterrichtsmatrix zu
I6schen. Alternativ kbnnen Sie die <Entf>-Taste auf lhrer Tastatur betatigen.

Lehrer-Vorschlag
Fur den aktuellen Unterricht wird ein geeigneter Lehrer vorgeschlagen. Eine genaue Be-
schreibung finden Sie im Kapitel ,Lehrervorschlag,,.

Unterrichtsvorschlag
Fir den eingestellten Lehrer werden Unterrichte gesucht, fur die dieser geeignet ist. Eine
genaue Beschreibung finden Sie im Kapitel ,Unterrichtsvorschlag®.

Vorjahreslehrer

Wenn in den Spalten/Zeilen der Matrix die Klasse angezeigt wird, kbnnen Sie mit dieser
Funktion allen Unterrichten jener Klasse, deren Spalte/Zeile Sie mit der Maus markiert
haben, den Vorjahreslehrer zuweisen. Eine ndhere Beschreibung dieser Funktion finden
Sie im Kapitel ,Vorjahreslehrer,,.

Koppeln

Mit dieser Funktion kdnnen Sie fur jeden Unterricht, dessen Zelle Sie in der Matrix selek-
tieren, Kopplungen anlegen. Eine genaue Beschreibung entnehmen Sie bitte dem Be-
nutzerhandbuch von Untis .

Erweitertes Entkoppeln
Mit dieser Funktion kénnen Sie Kopplungen auflésen. Eine genaue Beschreibung ent-
nehmen Sie bitte dem Benutzerhandbuch von Untis .

Einstellungen
Die Einstellungen_wurden in diesem Kapitel bereits beschrieben.
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1.3.2.2 Stundentafel

Nach der allgemeinen Beschreibung der Stundentafel werden die verschiedenen Funk-
tionen erklart:

¢ Unterricht bilden
e Féacher in die Stundentafel eintragen

e Klassen zuordnen

Allgemeine Beschreibung @ Kiassen/ Klasse M o
1a ':‘:‘? -&%? Qv":xé:

Bei ,Klassen | Stammdaten“ kdnnen Sie

durch die Eingabe von Stundentafeln ver- L e G?DETENZ'Z? Yoane
schiedene Schulformen unterscheiden. b Rib 4 1010 Moo

2a R2a 4 1010 000 1a
Eine Stundentafel ist eine Auflistung von F&- 2 R 4 1010 flooo e
chern mit den jeweiligen Minimal- und Maxi- Ll 2 & 33333 G000 |2a
mal-Wochenstunden, die in den entspre- = ¢ 73333 W00 |
chenden Klassen unterrichtet werden sollen. =l ! @ =
Einerseits dient sie der Uberpriifung, ob die
Klassen einer Schulform in den eingetrage- | ~ (Kiasse v|

nen Fachern und Fachgruppen auch die ge-
winschte Anzahl an Unterricht erhalten, andererseits kénnen Sie mit Hilfe der Stunden-
tafeln auch automatisch Unterrichte anlegen.

Es mussen nicht alle Facher in die Stundentafel eingetragen werden, sondern nur jene,
die Sie Uberprifen wollen. Die Verteilung der Stunden gemalf einer Stundentafel betrifft
alle Klassen, bei denen Sie in den Stammdaten eben diese Stundentafel eingetragen
haben.

Sie erreichen die Stundentafeln Uber ,Module | Unterrichtsplanung | Stundentafel®.

Das Stundentafel-Fenster teilt sich in zwei Teile: Links sehen Sie eine Liste ihrer Stun-
dentafeln, rechts die Fachtabelle der aktuell angewahlten Stundentafel. Die Fachtabelle
besteht aus folgenden Spalten:

e Fach: Hier kbnnen Sie sowohl die Kurznamen der Féacher, als auch implizite oder ex-
plizite Fachgruppen verwenden. Bei der Eingabe von Fachern oder expliziten Fach-
gruppen wird automatisch Uberpriift, ob das Element in den Stammdaten vorhanden
ist.



50

Unterrichtsplanung und Wertrechnung - Teil 1: Unterrichtsplanung

@ Stundentafel / Stundentafel EI@
TR B EeR I @ :
Mame |Langname

1010 Unterstufe
33333 Oberstufe Facher in die Stundentafel eintragen

Unterr. bilden

Fach | FachGruppe |

Fach |‘wst | Dopp. Block 1a b (2a | 2b

b Mat 44 B e« 5
Rel 22 2 |2 |2 |2
e BN .
EIE: 5 0+ o
*
< >

Tipp: Element-Rollup

Mit Hilfe des Element-Rollups (ganz rechts auf der Registerkarte ,Start) kdnnen Sie auch
eine ganze Liste von Fachern auf einmal Ubernehmen, indem Sie sie einfach mit
Drag&Drop in die Fachtabelle ziehen.

e Wst: In diese Spalte geben Sie - durch ein Komma getrennt - die minimale und die
maximale Anzahl der Wochenstunden an, die das Fach in den betroffenen Klassen
unterrichtet werden soll. Der Eintrag ,3-4“ in der Zeile ,D“ in der Abbildung wiirde be-
deuten, dass in den Klassen 1a, 1b und 2b das Fach Deutsch mindestens 3 und héchs-
tens 4 Stunden unterrichtet werden soll. Falls der minimale und maximale Wert gleich
ist, brauchen Sie diese Zahl nicht zweimal einzugeben: die Eingabe von z.B. ,3" ist
gleichbedeutend mit ,3-3"

e Dopp.Std.: Hier geben Sie an, wie viele Doppelstunden mindestens und héchstens
aus den zuvor eingegebenen Stunden gebildet werden sollen. Eine Eingabe von ,0-1¢
bedeutet, dass keine Doppelstunde gebildet werden muss (Minimum 0), es kann aber
eine gebildet werden (Maximum 1). Dieses Feld hat nur fir die Funktion <Unterricht
bilden> Bedeutung.

e Block: Hier geben Sie die Gro3e des Stundenblockes ein, wenn dieses Fach als Block
verplant werden soll. Sollten bei diesem Unterricht mehrere Blocke verplant werden,
dann tragen Sie die Blocke mit Komma getrennt ein. Dieses Feld hat nur fur die Funk-
tion <Unterricht bilden> Bedeutung.
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Die danach folgenden Spalten geben lhnen an, wie viele Stunden Unterricht in dem je-
weiligen Fach fir die entsprechenden Klassen vorgesehen sind. Dabei deuten rot un-
terlegte Felder darauf hin, dass die erforderliche Stundenzahl unter- bzw. Gberschrit-
ten wurde.

Tipp: Umsortieren

Die Tabelle mit den Fachern zur Stundentafel kann mit einem Mausklick auf die Uber-
schriftszeile nach jeder Spalte sortiert werden. Sie kénnen die Reihenfolge aber auch
mittels Drag&Drop beliebig verandern. Klicken Sie dazu auf das graue Feld vor der Fach-
bezeichnung und ziehen mit gedriickter Maustaste die Zeile an die gewtinschte Paosition.

Facher [6schen

Durch Betéatigen der ,Entfernen“-Taste, kbnnen Sie ein Fach aus der Tabelle entfernen.
Kopieren

Mit Hilfe der Zwischenablage (Strg+C - Strg+V) kénnen Sie die Fachtabelle von einer
Stundentafel in eine neue kopieren. Klicken Sie in die Tabelle, die Sie kopieren wollen
und driicken Sie Strg+C. AnschlielRend selektieren Sie die andere Stundentafel und Kili-
cken dort in die Fachtabelle. Durch Driicken von Strg+V wird nun die Fachtabelle Gber-
nommen.

Achtung!
Wenn die Stundentafel, in die Sie hineinkopieren wollen, bereits eine Fachtabelle enthalt,
so wird diese dabei Uberschrieben.

Unterricht bilden

Mit dieser Funktion kénnen Sie aus den Eingaben in der Stundentafel fir alle Klassen,
die einer Schulform zugeordnet sind, Unterrichte anlegen lassen, sofern es die entspre-
chende Kombination Fach-Klasse noch nicht gibt.

Nach Betatigen der Schaltflache <Unterricht bilden> erscheint ein Fenster, in welchem
Sie noch zwei weitere Einstellungsmdglichkeiten haben:
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e nur fir die aktuelle Stun-
dentafel: Wenn Sie die-
ses Auswahlfeld markie-

ren, beschrankt sich die Diese Funktion erstellt aus der Stundentafel den Untericht fiir die

zugeordneten Klassen |

Funktion auf die aktuelle

Stundentafel, ansonsten Zurn Fortfahren diticken Sie bitte die S chaltfiache OK.

werden aus den Daten al-
ler Stundentafeln Unter-

richt efzeugt- nur fur die aktuells Stundentafel
° vorhandenen Unterricht Waorhanderen Untericht [dschen

[6schen: Wenn Sie be-
reits Unterricht angelegt

Hilfe:

&bbrechen

haben, kdnnen Sie diesen durch Markieren dieses Auswahlfeldes wieder |6schen.

Wenn Sie mit <OK> bestétigen, geht Untis die aktuelle
Stundentafel (bzw. alle Stundentafeln) durch und bildet fir
alle Klassen der entsprechenden Schulformen aus den an-
gegebenen Féachern Unterricht mit den entsprechenden
Wochenstundenanzahlen.

StoRt das Programm dabei auf eine Fachgruppe, so er-
scheint ein eigenes Fenster, in dem Sie fur jedes Fach ein-
geben kdnnen, wie viele Stunden Unterricht daraus erzeugt
werden sollen.

Facher in die Stundentafel eintragen

Wenn bereits fir die Klassen
Unterrichte angelegt wurden,
kdnnen Sie anhand dessen
lhre Stundentafel erstellen.

Facher in die Stundentafel eintragen

) . 3 - eingetragen |
Die einzige Voraussetzung ist,
dass Sie die Stundentafeln in Zur Fortfatren dilicken Sie bitte die 5 chalfliche OK.
den Stammdaten bei den ein-
zelnen Klassen eingetragen
haben. rur fuir die aktuglls Stundentatel

Sie haben die Wahl, ob Sie die
Facher nur fur die aktuell ge-

Wachenstundenzingabe

Stundentafel 1070

[REL

4Wachenstunden

Ch
tat
Gz
Bio
Fh

wahlte Stundentafel, oder fur alle Stundentafeln eintragen wollen.

Fach | st

===

In die Stundertafeln werden alle Facher der zugeordneten Klazzen

&bbrechen

Hilfe:

Ok

&bbrechen
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Klassen zuordnen /l6schen

Klassen zuordnen 17 Klasse(n) X

Mame Langriame St T afel

Mit dieser Funktion kdnnen Sie einer Stun-

. 1 Klasse 1a [Giauss) 1010

dentafel weitere Klassen zuordnen. In der | o e

. . lazze 1b [Newtan) 100
Abb'ldung wurde 2a Klasse 2a (Huga] 100
durch Klicken von @ Stundentafel / Stundentafel b Klasse 2b [Andersen)
<OK> der aktiven 90 4o | B - Za Klasse 3a [Aristateles] 33333
Stundentafel 1010 % e Klasse 3b (Callas) 33333

. [Qme ANYname
(UnterSthE) zusatz- o1 Um:mufe | 4 Klasse 4 [Mobel] 33333
IICh zu den Klassen 33333 Oherstufe Facher in die
la, 1b und 2a noch Fach Al M arkierte Irrverze
die Klasse 2b hin- E—
. Abbrechen

zugeflgt.

o ‘Wzt |Dopp Block 1a (1B (2a”™ | 2b
D34 b blat 44 B4 5
E 33 Rel 22 2 2 2 2
i 0 34 SN .
. EE B: B
*

Klasse |dschen

‘ @ Stundentafel / Stundentafs

I IEOr
Diese Funktion l6scht eine Klasse, deren Spalte Sie in der Fach-Tabelle selektiert haben,
aus der Stundentafel heraus.
1.3.2.3 Automatische Lehrerzuordnung

In manchen Féllen (neue Klassen, bestimmte Facher an Berufsschulen, etc.) kann die
Zuteilung der Lehrer zu den Unterrichten - selbstverstéandlich nach vorher definierten Re-
geln - automatisch erfolgen. Die Zuordnung kann entweder vor oder wahrend der Opti-
mierung erfolgen.

e Lehrerzuordnung vor der Optimierung

o | ehrerzuordnung wahrend der Optimierung
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Automatische Lehrerzuordnung vor der Optimierung
Vor der Optimierung haben Sie zwei Mdglichkeiten, in die Lehrerzuordnung einzugreifen:
¢ Die automatische Lehrerzuordnung

e Die Teamoptimierung

Lehrerzuordnung

Bei der automatischen Lehrerzuordnung (,Module | Unterrichtsplanung | Lehrbeféhigun-
gen®) wird jedem Unterricht, bei dem der ?-Lehrer eingetragen ist, ein geeigneter Lehrer
zugewiesen. Die Eignung wird aufgrund mehrerer Faktoren ermittelt:

e Lehrbeféhigung: Der Lehrer muss fir den Unterricht lehrbefahigt sein (Eintrag in
den Stammdaten der Lehrer). Sind keine Lehrbeféhigungen eingetragen, so wird die
Lehrerzuordnung mit einer Fehlermeldung abgebrochen.

e Wochensoll des Lehrers: Die automatische Lehrerzuordnung versucht, jedem Leh-
rer so viele Stunden zuzuweisen, wie sein Wochensoll betragt. Uberschreitungen
des Wochensolls sind nur zuléassig, wenn kein anderer Lehrer den Unterricht tber-
nehmen kann. Ist kein Wochensoll eingetragen, wird die Lehrerzuordnung mit einer
Warnmeldung abgebrochen.

B Lehrerzuordnung x B Lehrerzuordnung x
Lehrerzuardnung Druck
Lehrerzuardnung nur flir sktuelle Anzicht Lehrerzuordnung rur fiir aktuelle Ansicht
U-Mr | Lehrer | Fach Klassen] |Wert |Wstd |Hinweise U-NglLehrer ‘:ach Klasse{n] |Wwert |‘wistd | Hinweize
K Ch 2aZh3a 100 1 B Calas(?] [h Za2b3a 100 1
1 o Za.2b3a 1.00 1 E Cer[?1] 2a.2b3a 1.00 1
137 Ke 3a.3b 200 2 3 Callaz (7] = 3a.3b 200 2
76?7 Sportd  3a.3b 3.00 3 E Azt 7] porthd | 3a.3b 2.00 3
737 ik 3a3b 2.00 2 9 Ander [7) e 3a3b 200 2
17 tat 3a 4.00 4 [ Gauss (7] fdat 3a 4.00 4
3 Gz 3a 2.00 2 2 Gaus: [?) Bz 3a 200 2
9|7 Ph 3a 2.00 2 9 Aist (7] h 3a 2.00 2
15 7 Gw 3a 2.00 2 5 Hugo (7]  Bw 3a 200 2
27 D Za 400 4 2 Ander (7) Za 400 4
297 Wk 3a 1.00 1 9 Gauss () k 3a 1.00 1
5007 Rel 3a 2.00 2 0 Mobel [¥]  Rel 3a 2.00 2
56 7 His 3a 2.00 2 E &nder (¥ His 3a 2.00 2
B2 7 E 3a 3.00 3 2 Cer[?] 3 3a 3.00 ]
E7 7 Bio  3a 200 2 7R Bo 3 200 2
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Zuordnung der Lehrer

Es wird zunachst das Fach bestimmt, das aufgrund der Anzahl an offenen Stunden und
der vorhandenen Lehrbefahigungen am schwierigsten zuzuteilen ist (siehe dazu auch
Fach-Engpasse unter ,Module | Unterrichtsplanung | Lehrbefahigungen®). Fiur dieses
Fach wird der Unterricht mit den meisten Wochenstunden gesucht und diesem der ge-
eignetste Lehrer zugeordnet. Von denen, die fur das Fach lehrbefahigt sind, wird jener
zugeordnet, der noch die meisten Stunden braucht, um sein Wochen-Soll zu erfillen.

Wenn Sie ein Klassen-Unterrichtsfenster (,Klassen | Unterricht®) gedffnet haben und das
Auswabhlfeld ,Lehrerzuordnung nur fiir aktuelle Ansicht® markieren, werden nur fiir diese
eine Klasse die ?-Lehrer ausgetauscht.

Hinweis: Abteilungen

Sind bei den Klassen Abteilungen eingetragen, so wird riickgefragt, ob diese zu beriick-
sichtigen sind. Bei Mehrklassenkopplungen zahlt die Abteilung der ersten Klasse der
Kopplungszeile (Nur mit dem Modul Abteilungsstundenplan).

Teamoptimierung

Eine wohluberlegte Formulierung von Kopplungen und die damit verbundene Bildung
von Lehrerteams ist sehr wichtig, da davon die Verplanbarkeit der Unterrichte abhangen
kann.

Die Verplanung wird umso schwieriger, je mehr verschiedene Lehrerteams es gibt. Es
ist glnstiger, wenn ein Lehrer in wenigen Teams oft vorkommt, als wenn er die gleiche
Stundenzahl in vielen unterschiedlichen Teams unterrichtet. Jedes zusatzliche Lehrer-
team, dem ein Lehrer angehort, schrankt seine Verplanbarkeit ein - und umgekehrt auch
die Verplanbarkeit der Teams.

Die Teamoptimierung versucht aus diesem Grund, die Anzahl der Teams zu verringern.

Dabei wird Folgendes berucksichtigt:
e Die Stundenzahl des Lehrers darf sich nicht &ndern.

e Der Lehrer wird nur in Unterricht eingesetzt, fir den er auch lehrbefahigt ist.
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Durchfiihrung der Teamoptimierung

Die Teamoptimierung wird unter ,Module | Unterrichtsplanung | Lehrbefahigungen |
Teamoptimierung“ aufgerufen. In dem daraufhin erscheinenden Fenster wird die aktuelle
Anzahl der Lehrerteams angezeigt (,vor Optimierung®).

Wenn Sie die Schaltflache <Teamoptimierung> betétigen, sucht Untis Lehrer, die zwi-
schen einzelnen Teams ausgetauscht werden kénnen, so dass die Gesamtanzahl der
Teams verkleinert wird. Wenn die Suche beendet ist, werden lhnen alle gefundenen Té&u-
sche, sowie die neue Anzahl der Lehrerteams angezeigt.

waor Dptimizgrung: 8 Teams Teamoptimi X
Teamoptimienng Diruck
Fach / Kl Lel
2 ssseln) = vor Dptimierung: 8 Teams
nach Optimigrung: 7 Teams
Fach / Klazze(n) Lehrer Lehrer worker -
ke /3a. 3b Azt Callas
Ph /# 3a Callas Aurigt
Mus / 33, 3b Fub Ander
Hiz 4 2b Ander Fub
Tw/ 2b, 2a Azt Curie
Ph/ 4 Cuie it
‘wik / 2b, 2a Fub Ander
H e Aol mn..L v
Ok Abbrechen

Durch einen Klick auf die <OK>-Schaltflache wird die Teamoptimierung schlieflich gultig,
wenn Sie dagegen auf <Abbrechen> klicken, werden die urspringlichen Teams beibe-
halten.

Durch eine Verkleinerung der Anzahl der Lehrerteams stehen der Optimierung mehr Ver-
planungs-Varianten zur Verfligung. Dies ermdglicht bessere Stundenplane.
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Lehrerzuordnung wahrend der Optimierung

Zusatzlich gibt es die Mdglichkeit, Untis wahrend der Optimierung die Lehrerzuordnung
zu den Unterrichten andern zu lassen. Das heil3t, dass Untis den Lehrer, den Sie im
Unterricht eingetragen haben, wahrend der Optimierung durch einen anderen ersetzt,
der vom Standpunkt seiner Verplanbarkeit besser fiir diesen Unterricht geeignet ist.
Diese Auswechslungen werden natlrlich nur bei Unterrichten durchgefiihrt, bei denen
Sie das ausdriicklich wiinschen (dazu folgen spater nahere Erlauterungen).

Die automatische Lehrerzuordnung wahrend der Optimierung ist in eingeschrankter
Form auch im Standardpaket enthalten. Sie entfaltet aber erst mit dem Modul ,Unter-
richtsplanung® und der damit verbundenen Mdglichkeit, Lehrbeféhigungen einzutragen,
ihr volles Potenzial.

Um die variable Lehrerzuordnung bei der Optimierung verwenden zu kénnen, muss -
abgesehen von den eingetragenen Lehrbefahigungen - zumindest einer der beiden fol-
genden Punkte erflllt sein:

e Es gibt Unterrichte, denen der ?-Lehrer zugeteilt ist

e Es gibt Unterrichte, bei denen das Kennzeichen (V) Variabler Lehrer” gesetzt ist.

Achtung: Kopplungen

Das Kennzeichen ,V* bezieht sich grundsatzlich auf alle Lehrer eines Unterrichts. Wenn
Sie jedoch einzelne Lehrer eines gekoppelten Unterrichts auf keinen Fall ersetzt haben
wollen, so markieren Sie in der entsprechenden Kopplungszeile des Unterrichts das
Kéastchen ,Lehrerzuord. fix“. Dadurch wird ein gesetztes Kennzeichen ,V* fur diesen ei-
nen Lehrer aul3er Kraft gesetzt.

@Klasse'la(Gauss}_-’l(lasse 4 » EI@
P FBEORATEL FIORE A LR DR 8]

Li=pdr () K1Le Mgl @ st | Jst Lehres ﬂLehrerzuord fix | (%)

Klasze(n) Fachraum | Stammraum ~

H 52,382 2 Anicer] O O 1a erky Fila
73 (22283 3 Arist O 13,1k Th2 Ria

Rub | 1a,1b Thi Rib

O O

31 Bys| s Arist O O 1a Ria
33 B\s| s Arist O 1a Ria
35 B2 2 Callas O 1a Ria
39 2 2 Callas O O 1a Rla
afs % 2| 2 r:lobel O 1.a Ria y

> U-Nr : Klasse* ~
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Wahrend im Standardpaket nur solche
Lehrer getauscht werden, die das gleiche
Fach mit der gleichen Stundenanzahl un-
terrichten, kann Untis mit dem Modul Un-
terrichtsplanung Uber alle Lehrer verfi-
gen, bei denen eine entsprechende Lehr-
befahigung eingetragen ist, und bei de-
nen der Wert ,Soll/Woche Max* (unter
,Lehrer | Stammdaten®) bei einem
Tausch nicht Gberschritten wird.

Engpasse, die durch eine ungunstige
Verteilung der Lehrer auf die Unterrichte
entstehen, kénnen dadurch im Zuge der
Optimierung umgangen werden.

Einstellungen der Lehrerzuordnung

@ Lehrer / Lehrer - Werteinheiten

=

Mobel | > | [E

=N Nl ==
TRETIE-EEOQFE
Salliioche ESDIIJWoche It i ‘1—50" Wert =

Mame | Machname

Ander  Andersen 150 1600 §1285 2785
Avrist Aristoteles 250 25.00 370 2870
Callas  Callas 250 2500 § -0.09 243
Cer Cetvantes 250 2800 -205 2285
Curie  Curie 250 25.00 -ras 1785
Gauss Gauss 250 2800 §-705 1795
Hugo  Hugo 250 25.00 603 1595
Mewe  Mewdon 250 2500 §-1.00 2400
Mobel  Mabel 150 158.00 -00s 1495
Ruk Rubens 25.00 \ 25.00 / 381 2881

* {offene Lehrerst, (0,00 Werteinh.)

Lehrer -Werteinh-

Die folgende Abbildung zeigt Ihnen die Einstellungen im Optimierungsdialog (,Start | Op-
timierung®), die im Zusammenhang mit der automatischen Lehrerzuordnung stehen.

Ablauf der Optimiening

Optimierungs-Strategie (4, B, ]

A Schrelle Optimierung - [blank=100%)

3 Je Serie der Opk.: Anzahl Plane(1-20) 4

Abbrechen

% der Klassenstunden zu verplanen

Ahnlichkeit zu Yorplan [0-4, O=richt

ahnlich, 4=zehr ahnlich

2 Optimierungsschiitte & Plan (1-9]

[ Plan bedingt fisisren

Lehrer-Zuardnung bei Optiriering

[] K.gire Optimierung der Zuordnung
[] K.gin Lehrertausch mit anderem Fach
[1] Tausch nur fiir gleichstiindige Uint.

[1] Tausch nur innerhalb J ahrgangsstufe

Lehrer laut Unterricht

0 Kurse mit S tudentenkolizionsn nicht
verplanen

[ Lehrer nur gewiinschie freie Tage

Faumkapazitat berickzichtigen

Fiir Strategie D:
5

[ it Woroptimierung
[ Kalenderverteilung beibehalten

10% Doppelstunden

Optimierung der Kurse
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Die einzelnen Einstellungen haben folgende Bedeutung:

e Keine Optimierung der Zuordnung: Mit einer Markierung in diesem Kastchen
schalten Sie den Lehrertausch ab. Alle gesetzten Kennzeichen ,(V) Variabler Lehrer*
werden ignoriert. Auch die ?-Lehrer werden mit dieser Einstellung nicht verandert!

e Kein Lehrertausch mit anderem Fach: Es wird nur zwischen Unterrichten mit dem
gleichen Fach getauscht.

e Tausch nur fur gleichstiindige Unt.: Es wird nur zwischen Unterrichten getauscht,
welche die gleiche Stundenzahl haben.

e Tausch nur innerhalb Jahrgangsstufe: Es wird nur zwischen Unterrichten ge-
tauscht, die zur gleichen Jahrgangsstufe gehdren. Die Jahrgangsstufe wird durch die
entsprechende Eintragung unter ,Klassen | Stammdaten® festgelegt.

e Lehrer laut Unterricht: Durch Betétigen dieser Schaltflaiche werden samtliche in
friheren Optimierungen durchgefuhrten Lehrertdusche geldscht. Das heifl3t, dass je-
des Fach wieder von dem Lehrer unterrichtet wird, der urspringlich im Unterricht
eingetragen wurde.

1.4 Teil 2: Wertrechnung

Hier finden Sie alle Informationen zum Thema Wertrechnung.
o Werte
o Beispiele

¢ Wertrechnung und Mehrwochenstundenplan

1.4.1 Werte

Haufig tragen nicht alle Unterrichtsstunden gleich viel zur Vollbeschéftigung eines Leh-
rers bei. So kann es z.B. vom Fach oder von der Jahrgangsstufe der unterrichteten
Klasse abhéngen, wie viel ein Unterricht tatsachlich ,wert“ ist.

Wenn Sie Uber das Modul ,Mehrwochenstundenplan verfigen, kénnen Sie zusétzlich
auch Unterbrechungen und zeitliche Befristungen des Unterrichts bertcksichtigen, die
bei der Wertrechnung ebenfalls eine wichtige Rolle spielen.
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Da die Wertrechnung bereits zu einem Zeitpunkt relevant ist, an dem die Unterrichte noch
nicht verplant sind (z.B. bei der Lehrfacherverteilung), kann man es nicht als bekannt
voraussetzen, ob ein Unterricht an einem Tag stattfindet, der im Laufe des Jahres einmal
(z.B. wegen eines Feiertages) unterrichtsfrei ist.

Daher gilt bei der Berechnung von Jahreswerten (oder zum Beispiel auch bei Befristun-
gen im Modul Mehrwochenstundenplan) beim Zahlen der Wochen die Pramisse ,ganz
oder gar nicht*. Eine Woche, in der an nur einem einzigen Tag Unterricht stattfindet (z.B.
bei Ferienbeginn oder -ende) wird gleich gezahlt wie eine Woche mit funf Unterrichtsta-
gen.

Achtung!
Wichtig ist nur, ob fiir einen Unterricht grundsatzlich die Méglichkeit besteht, in einer be-
stimmten Woche verplant zu werden.

1.4.1.1 Eingabe von Werten und Faktoren

Wenn Sie keine gegenteiligen MaRnahmen setzen, hat jede Unterrichtsstunde den Wert
1. Sie haben jedoch viele Moglichkeiten, um diesen Vorschlagswert zu &ndern, beispiels-
weise durch Faktoren, die Fachern, Lehrern oder Klassen zugeordnet werden kénnen.
Diese Mdglichkeiten werden im Folgenden néher erlautert.

Lehrer | Stammdaten

Die fur die Wertrechnung wesentlichen Punkte und Eingabemaoglichkeiten finden Sie bei
den Stammdaten der Lehrer in der Formularansicht auf der Karteikarte ,Werte“.




@ Lehrer / Werte

Ender - || [

Unterrichtsplanung und Wertrechnung

TR &S0 E Ba-8d

Vi |o s

Mame .« |Nachname | Sollioche | Solloche Max |Vt Wiert Unt. | Anrechnungen (Wert = | lst-Soll | % v.Soll | Jahresmittel | Faktor
Ander  Andersen 15.00 25.00 & 282 210 502 995 33.49 5.02 1.000
Avrist Aristoteles 25.00 2500 29 30.45 150  31.895 £.95 12783 31.95 1.000
Callas  Callas 25.00 2500 27 26.90 035 2725 225 10903 27.25 1.000
Cer Cervantes 25.00 2500 28 30.83 3083 5.83 123.33 30.83 1.000
Curie  Curie 25.00 25600 19 17.m -180 13511 -9.59 G047 15.60 1.000
Gauzs  Gauss 25.00 2500 13 13.90 952 2342 158 93.65 23.42 1.000
Hugo  Hugo 25.00 2500 22 2358 1.00 2459 -0.41 95.55 24.58 1.000
Mewe  Mewdon 25.00 2500 28 32.61 -0s0 0 3241 TA1 12544 3210 1100
Mobel  Mabel 15.00 1500 14 14 .65 -0a1 14.57 -0.43 97 16 14.57 1.000
Rub Rubens 25.00 2500 28 29.47 29.47 447 11780 29.47 1.000
il Allgemeines T Lehrer T Stundenplary’y Werte r Lehrbefihig. r WertKorrektur T Wertr, r Pausenaufsicht |

5.02  lstMwioche Werteinheiten mit Fakbor | 1.000

— SolMoche | maximal

-9.98 Ist-SollDifferenz [ X v.5ol:335 % )

“Werteinheiten
5.02 Jahresmitel
30 Wochenstunden
000 Jahrezstunden

210 Anrechnungen
292 Wert Untericht

Kaontestinfo

16 gesignete offene Unterrichte [ faktorsie:  15.48
[Unterrichte, fiir die der Lehrer die Lehrbefghigung hat)

]

e Soll/Woche: Hier geben Sie an, wie viele Werteinheiten an Unterricht der Lehrer pro
Woche halten muss, um seine Lehrverpflichtung zu erfillen.

¢ Soll/Woche Max: Dieses Feld ist fur die variable Lehrerzuordnung wahrend der Opti-
mierung von Bedeutung. Wenn die Optimierung einem Lehrer Unterricht von einem
anderen Lehrers zuweist, wird dabei darauf geachtet, dass seine Werteinheiten diesen

Wert nicht Gberschreiten.

o Wst: Hier wird die Anzahl der Wochenstunden angezeigt.
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e Wert Unterricht: Hier werden die Werteinheiten angezeigt, die von Unterrichten (d.h.
nicht von Anrechnungen) stammen.

e Anrechnungen: Dies ist die Summe der unter ,Module | Wertrechnung | Anrechnun-
gen*“ fur den betreffenden Lehrer eingetragenen Anrechnungen.

e Werteinheiten: Hier sehen Sie, wie viel der Unterricht des Lehrers ,wert® ist. Wie die-
ser Wert genau berechnet ist, wird auf den kommenden Seiten ndher beschrieben.

e |st-Soll: Dieser Wert ist die Differenz zwischen dem (vertraglich) festgelegtem Arbeits-
pensum des Lehrers und den aktuell zugeteilten Werteinheiten. Folglich bedeutet ein
positiver Wert eine Uberbeschéftigung, wahrend ein negativer Wert darauf hinweist,
dass dieser Lehrer noch zusatzlich Unterricht halten muss, um seine Lehrverpflichtung
zu erfillen.

e Prozent vom Sollwert: Dieses Feld zeigt Ihnen an, wie viel Prozent vom Sollwert ein
Lehrer erreicht hat. Sie sehen also mit einem Blick, ob ein Lehrer tiber- oder unterbe-
schaftigt ist.

e Jahresmittel: Das Jahresmittel ist der Uber alle Perioden gemittelte Unterrichtswert.

e Faktor: Abhéngig von z.B. dem Dienstgrad des Lehrers werden die Stunden, die er
unterrichtet, gewichtet. Der Wert, den Sie hier eingeben, wird mit der Anzahl der Wo-
chenstunden multipliziert.

Wertkorrektur

Sie haben mit der Wertkorrektur die Méglichkeit, zu einem bestimmten Datum die Wert-
einheiten eines Lehrers zu erhéhen oder zu vermindern.

Offnen Sie hierzu ,Lehrer | Stammdaten“ und aktivieren Sie die Karteikarte ,Wertkorrek-
tur“ (oder ,Module | Wertrechnung | Wertrechnung®).

Tragen Sie das gewtiinschte Datum ein und wahlen Sie bei der Art ,+“ flir eine Erhdhung
des Wertes oder ,-“ fUr eine Verminderung des Wertes.

In den Wochenwerten sehen Sie die geédnderten Werte.
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@ Lehrer / Lehrer 3 EI@
fro = BEMRRTIAELIQOIEI IB-&d B
Matr= | Machname HohlStd. | Std.Tag |Faktor Sollivoche Saollivoche Max | Ist-Soll Wert = L
Ancer Andersen 0-1 4.5 1.000 15.00 2500 -9.95 502
Arist  Arvistoteles 0-1 4-5 1.000 2500 2500 595 3195
Callas Callas 0-1 4-6 1.000 2500 26.00 225 2725
Cer  Cervantes 0-1 4-7 1.000 2500 2500 583 3083
Curie  Curie 0-1 4.7 1.000 2500 25.00 -9.59 1511 o
“l 4 Allgemeines r Lehrer T Stundenplan r Werte r Lehrbefﬁhig/ WertKorrektur| 3
Datum all Wert = Te%t_ Wertkorrekkur Fir andere Lehrer dbernshmen )t
22.09.2015 + 5.00 Erhishung T
B
13.10.2015 3.00 Yemindemng 4
@ Wachenwerte EI@
Lehrer - Jahresmittel = 5.02
Ander - Unterricht / Werte - kamprimiert
Aktualisiersn geplanter Untericht mit Anrechhungen. 14-tagigen Ueter
P —
‘“Woche| Yaon - Bis Sall Unterr A 1o, w t Ist-Sall ~
Surrme 7.9.-3.7. E0OO0 12256 a8, 200 § 21276 -387.24
1/ 79134 15.00 292 2 998
21492049, 15.00 292 2 9.928
3 21.9-27.4. 15.00 292 2 -4.98
41289410 15.00 2.92 2 9.98
5 5.10.-11.10. 15.00 292 2 -4.98
& 7§ offene Le E[1210-18.10. 15.00 292 2. 1293
7119.10.-25.10. 15.00 292 2 -9.98
81 2610.-1.11. 15.00 292 2 9980 ¥

Hinweis: Wertkorrektur ilbernehmen

Wenn Sie eine Wertkorrektur auch auf andere Lehrer Ubertragen wollen, dann kdnnen
Sie das mit einem Klick auf die Schaltflache ganz rechts neben dem Eintrag der Wert-

korrektur machen.
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Facher | Stammdaten

Die fir die Wertrechnung wesentlichen Punkte und Eingabemdoglichkeiten kénnen Sie
Uber <Felder der Ansicht> im Block ,Wertrechnung“ in die Facherstammdaten einblen-
den.

@ Facher / Fach o] o]
Ficl | | @A k % %, ? 2? = & ;
Mame |Langname Faktor WoStd. |Wiolverte ~
Rel Religion 1.050 14 14.65
Ch Chemie 1.050 1 1.05
D Deutsch 1167 34 39.62
E Englisch 1167 15 17.45
Hiz Geschichte 1.050 11 11.55
(e Geographis und VWi 1.050 g 5.38
hdat Mathermstik 1109 32 41 .24
Gz Geometrisch Zeichn 1.050 4 4.3 b
= |Fach* ~ |

) Faktor : Mit Fach-Faktoren kdnnen Sie festlegen, dass verschiedene Facher ver-
schiedene ,Wertigkeiten“ haben, d.h. manche Facher ,mehr zahlen“ als andere. An
Osterreichischen Gymnasien wird beispielsweise der Wert einer Englischstunde mit
1,167 gewichtet, wahrend eine Sportstunde nur mit 0,955 zu Buche schlagt.

e Wochenstunden : Hier sehen Sie, wie viel Stunden pro Woche dieses Fach insge-
samt an der Schule unterrichtet wird.

e  Werteinheiten : Hier wird angegeben, wie viel die zuvor angegebenen Wochen-
stunden an dieser Schule wert sind. Je nachdem, ob Sie in den Einstellungen zur
Wertrechnung die Option ,Jahreswerte® gewahlt haben oder nicht, bezieht sich der
hier angegebene Wert auf eine Woche oder das ganze Schuljahr.

Diese Einstellungen finden Sie unter ,Start | Einstellungen | Diverse® auf der Karteikarte
~Wertrechnung® (siehe auch Kap. ,Einstellungen zur Wertrechnung,,).

Klassen | Stammdaten

Die fur die Wertrechnung wesentlichen Punkte und Eingabemdglichkeiten kdnnen Sie
Uber <Felder der Ansicht> im Block ,Wertrechnung® in die Klassenstammdaten einblen-
den.
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 Faktor: Hier geben Sie an, wie ein Unterricht in die- | & Kassen /Kiasse RSN ECE X
ser Klasse gewichtet werden soll. Z.B. kénnte Un- 1 - | B ETRE T & FE
terricht in Oberstufen héher bewertet werden, als in Name | Langname Faktor |wst |wiert =
Unterstufen. Auch fiur die Aufwertung von Abend- 1a  Kisssela(Gauss) 0890 34 3473
schulen werden oft Klassen-Faktoren eingesetzt. CE o 1k (Newton)| 11000 SRS

2a Klasse 2a (Hugo) 1.000 34 3358

. . b Klazze 2h (Andersen) 1.000 34 3317
e Wochenstunden: Die Anzahl der Wochenstunden, B o oo areions) 1000 R

dle dlese K|aSS€ UnterrlCht hat 3k Klazze 3b (Callaz) 1000 3 3250
4 Klzsse 4 (Mokel) 1.000 36 4542

e Werteinheiten: Der Gesamtwert des Unterrichts,
der in dieser Klasse gehalten wird.

|Klasse* v|

Werte des Unterrichts

Wie bei den Stammdaten, finden Sie auch bei den einzelnen Unterrichtsansichten (z.B.
,Lehrer | Unterricht®) eine Reihe von Daten, die sich auf die Wertrechnung bezieht.

@ Klasse 2b {Andersen) / Werte 4 EI@
2 I RENBIATYTESSIFIOEE A FLFR-EDR- F
U-Mr (+ KlLe Mgl tWist | Jst Lebrer | Fach | Klassetn) Wert | ZeilerivWert Wert = |Fach-Faktor |(Hla.-Faktor |(Sollstd Aahr
1 51 [Byq| 1 Callas Ch 2a,2h, 38, 3k, 4 021 1.05 1.000
2 + 2,2 % &l 3 Rub SportHpEae] 1.43 096 1.000
3 + 22 % 2 2 Curie  Twe 2B, 2a 091 0.9 1.000
4 21 %1 1 Mewe Gz 2a,2h 055 1.05 1.000
28 %2 2 Mewy  Ph 2k 231 1.05 1.000
29 % 3 3 Callas D 2k 284 147 1.000
30 %2 2 Callas Mus 2k 1.91 096 1.000
il % 2 2 Callas He 2h 1481 096 1.000
32 % 2 2 Mobel Rel 2k 210 105 1.000
33 % 2 2 Fuk Hiz 2k 210 1.05 1.000
34 % 2l 2 Cer Bio 2k 210 1.05 1.000
35 %1 1 Curie T 2B 091 0.9 1.000
36 %5 5| Gauzs Mat  2h 553 1.1 1.000
37 0] 2 ? Ord 2k 1.91 096 1.000
76 41 Byz| 2 Hugo Gw  1a,1hb, 2a, 2h 052 1.05 0.9490
> U-Nr I:l - |Werte V|

e Wert : In dieses Feld geben Sie einen absoluten Wert oder einen Faktor ein, der alle
anderen Faktoren aul3er Kraft setzt.
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Werteingabe Bedeutung Wirkung

4,50 fixer Wert setzt Lehrer-, Klassen- oder Fachfaktoren auf3er
Kraft, Befristungen jedoch nicht.

=4,50 absoluter Wert setzt samtliche Faktoren und Befristungen au-
Rer Kraft.

*4,50 setzt weder andere Faktoren noch Befristungen

auBer Kraft; zusatzlicher Faktor, mit dem z.B.

Wertfaktor bestimmte Unterrichte aufgewertet werden kon-
nen.
+4,50 Summand setzt weder andere Faktoren noch Befristungen

auller Kraft; zusatzlicher Summand, mit dem
z.B. bestimmte Unterrichte aufgewertet werden
kdnnen.

Hinweis: positiv und negativ
Alle eingegebenen Werte und Faktoren kdnnen sowohl positiv als auch negativ sein.

Beispiele finden Sie im nachsten Kapitel ,Beispiele zu Unterrichtswerten, und ,Fixe
Werte und Faktoren bei Befristungen,,.

e Zeilen-Wert bzw. Faktor: Wahrend das erste Eingabefeld fir den ganzen Unterricht
gilt, kbnnen Sie hier die Werte einer einzelnen Kopplungszeile beeinflussen.

e Werteinheiten: Dieser Eintrag zeigt lhnen den aktuellen Gesamtwert des Unter-
richts an

e Fach-Faktor: Dieser Eintrag zeigt den Faktor des Faches an.
e Kla.-Faktor: Dieser Eintrag zeigt den Faktor der Klasse an.

e Sollstd./Jahr: Hier kdnnen Sie angeben, wie viele Stunden dieser Unterricht insge-
samt im Schuljahr gehalten werden soll

Beispiele zu Unterrichtswerten
Der Wert eines Unterrichts kann auf mehrere Arten beeinflusst werden.

e direkt durch die Eingabe eines fixen Wertes. Dadurch werden alle anderen einge-
gebenen Werte und Faktoren, die diesen Unterricht betreffen wirden, aul3er Kraft
gesetzt. Wenn Sie dem Wert au3erdem noch ein Gleichheitszeichen ,=, voranstel-
len, werden auch Befristungen ignoriert (darauf wird spater im Rahmen eines Bei-
spiels eingegangen werden).
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Negative Werte sind ebenfalls zulassig.

e indirekt, indem Sie durch Voranstellen von ,+“ oder ,** den vorhandenen Wert ver-
andern. Sie definieren dadurch entweder einen Summanden, der dem Gesamtwert
des Unterrichts hinzugezahlt wird, oder einen weiteren Faktor, mit dem der Wert
multipliziert wird.

Die folgende Abbildung zeigt Ihnen die Unterrichte des Lehrers Newton. In der Spalte

~Wert=, wird der Gesamtwert des jeweiligen Unterrichts angezeigt.

@ Mewton / Lehrer / Werteinheiten 4k EI@
pew [ BEMR @RB-BTELIFTR- BORE A2 |2 4 ==
UNe [ FHILe | NvplStd. wst |Jst | Lebrer |Fach | Wlasse(n) zeilenWef'Wert 'Wert=\\_f'on Bis : & 8| L
4 2.1 %1 1 Mew Gz 2a, 2h 116 -
eHJWert Wert = Yon Biz
25 2 4 4 Mew Mt 2a 4.56 i
1.50 1.50
28 %2 2 ey Ph 2h 16202100 1505, a5
g 2 2 2 Mew  Ph 3a 162 flz10. 1505 :
2.00 1401210, 1505
47 (] 2 ey Crod 3a 210 I:
=200 2002100 1505,
45 +1,2 %1 1 ey Gz 3h 116 24
49 B3 3 Newy 347 :
*1.25 1.44
63 |F 22 2 M 231 aa7
B9 |[#1,2 B3 3 Mesw 315 075 506
\ Z 315
v U-Nr [4 | unterricht 2143 = Anrechnungen 1.50 = 22 || eprer / Werteinheiten v \ J
‘ - |J-MNr 4 % Unterricht 22,98 + Anrechnungen 1.50 = 24, |LEhrer_r'Wer‘tEinheiter‘| V|
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In der ersten Zeile (Unterricht Nr 4) wurde ein fixer Wert von 1,50 eingegeben. Der
urspringliche Wert dieses Unterrichts - er betrug 1,16 - wird von diesem neuen Wert
Uberschrieben, die einzelnen Faktoren wurden aul3er Kraft gesetzt.

In der dritten Zeile schlielich sehen Sie fur den Unterricht 28 die Eingabe 2,00. In der
Spalte ,Wert=, sehen Sie allerdings den Wert 1,40, da die Befristung bertcksichtigt
wird.

Unterricht 39 ist dem Unterricht 28 sehr &hnlich. Diesmal wurde aber ,=2,00 in der
Spalte Wert eingegeben. Durch das Hinzufligen des Istgleich-Zeichens wird die Befris-
tung nicht bericksichtigt.

Die beschriebenen Anderungen und Eingaben haben stets Auswirkung auf den Unter-
richt als Ganzes. Wenn Sie etwa bei einem gekoppelten Unterricht, der von zwei Lehrern
gehalten wird, einen fixen Wert eingeben, so hat dieser auf beide Lehrer Auswirkungen.
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Hinweis: Zeilenwerte

Wenn |hre Eintragungen nur einen der Lehrer betreffen soll, verwenden Sie das Einga-
befeld ,Zeilenwert”. Dieses Feld bezieht sich nicht auf den ganzen Unterricht, sondern
nur auf die jeweilige Kopplungszeile. Wie im Feld ,Wert“ kdnnen Sie auch im Feld ,Zei-
lenwert” zusatzliche Faktoren oder Summanden bzw. fixe Werte eintragen.

Im Kapitel ,Beispiele zur Wertrechnung® finden Sie auch ein Beispiel, das sich mit dem
Zeilenwert befasst.

Eine genauere Beschreibung wie allgemein die Werte berechnet werden, finden Sie im
Kapitel ,Beispiele zur Wertrechnung®.

Faktoren fur Unterrichtsgruppen

Wenn Sie tiber das Modul ,Mehrwochenstundenplan® .
verfiigen, haben Sie mit den Unterrichtsgruppen eine @L]:m"'mfg“lppe:”' EI@
weitere Mdglichkeit, den Wert eines Unterrichts zu - P
beeinﬂussen. rtlame Ijangname on Bis
(4] Lbungen 0709, 0307,
Ein Gruppenfaktor, den Sie bei den Unterrichtsgrup- E:m ?::mjahr §§§§ Efﬂ;
pen definieren, setzt die Wertreduktion durch Befris- H2 2 Halishr D402, 0307
tungen des Unterrichtes oder der Unterrichtsgruppe
aulRer Kraft. Nahere Informationen, sowie ein Beispiel
dazu finden Sie im Kapitel ,Unterrichtsgruppen,,.

-

Gruppe* w

141.2 Wochenwerte

Eingangs wurde darauf hingewiesen, dass fir die Wertrechnung die Anzahl der Wochen
wichtig ist, in denen ein Unterricht prinzipiell verplant werden kdnnte. Die Lage eines
Unterrichts im Stundenplan und ob er in einer bestimmten Woche - beispielsweise auf-
grund eines Feiertages - nicht stattfindet, wird dabei nicht berticksichtigt.

Es kdnnen jedoch auch die tatsdchlichen Werteinheiten, die einem Lehrer oder einer
Klasse in einer bestimmten Woche zugeteilt sind, von Interesse sein. Daflr gibt es das
Fenster ,Wochenwerte®, das Sie unter ,Module | Wertrechnung | Wochenwerte* finden.
Wahrend in der ,normalen® Wertrechnung die Verplanung der Unterrichte nicht von Be-
deutung ist, sondern nur, ob sie in bestimmten Wochen grundséatzlich verplant werden
konnen, liegen den Werten in der Tabelle, die Sie hier finden, die tatsachlichen Stunden-
plane zu Grunde.
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In der Tabelle kdnnen Sie prinzipiell wahlen, fur welchen Lehrer oder welche Klasse (1)
und in welcher Art (2) die Wochenwerte angezeigt werden sollen. Unter diesen beiden
Eingabefeldern finden Sie noch eine kurze Erklarung zu den angezeigten Werten (3).

@ Wachenwerte o EI@
| Lehrer G Jahresmittel = 33.52
Ander - Untemicht / Werte + | [ kamprimiert @
R— o
Aktualizieren geplanter Lntemcht mit Anrechnungen. 14-tagigen Unterncht aufteih;D
Waoche| Von - Big Soll Lnter A WiKomr, | lst lst-Sall -
Summe| 7.9.-3.7. EO00.00 1 23872 172.20 0.00 1407.92 a07.92
1179139 15.00 2942 410 1882
2114.8.-204. 15.00 2542 410 18.52
312192749 15.00 2942 410 18.52 o

Alternativ zur gewohnten Angabe in Unterrichtsstunden kann in den Wochenwerten die
Summe der geplanten bzw. gehaltenen Unterrichte auf Stunden- und Minuten-Basis an-
gezeigt werden. Dies ist vor allem bei der Verwendung von verschiedenen Zeitrastern
bzw. bei unterschiedlicher Lange der Unterrichtsstunden am Tag notwendig.

Wochenwerte kénnen fur Lehrer und fur Klassenangezeigt werden.

Wochenwerte fur Lehrer

Sie haben die Mdglichkeit zwischen den folgenden Arten der Wochenwerte zu wéhlen:
¢ Unterricht / Stunden

Unterricht / Werte

Stundenplan / Stunden

Stundenplan / Werte

Vertretungsplanung / Stunden

Vertretungsplanung / Werte

Abrechnung
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Unterricht / Stunden

Es handelt sich hierbei um die unter | g = =
.Lehrer | Unterricht” angelegten, in die-
ser Woche aktiven Unterrichtsstunden, Lehrer .
unabhangig davon, ob diese Stunden RIS g [ Irteriichit / Stunden -
auch tatsachlich im Stundenplan ver- Aktualisieren geplanter Unterricht ohne Anrechr
plant sind, oder nicht. Jede angefan- , ,
. . ‘Wwioche “on - Bis Periode Unterr ~
gene Woche zahlt voll, Feiertage wer- — S 714,00
den nicht bertcksichtigt. In Wochen, in f—" 0
denen kein Schultag liegt, wird sowohl 12964 1 17.00
fur den ,Soll-“, als auch fur den Unter- 2]8.8.-153 1 17.00
richtswert ,0“ ausgegeben. 3163223 1 17.00
41239-2949 1 17.00
51 30.9.-6.10. 1 17.00
Unterricht / Werte AR L 00
711410.-20.10. | Ferien 0.00
Hier werden die Werte der geplanten 821102710, 1 17.00 v

Stunden ausgegeben. Nach dem defi-
nierten Soll wird in dieser Einstellung die Wertsumme der Unterrichte angezeigt. Nach
der Wertsumme werden

noch die Anrechnungen | @ Wachenwerte (=] 5wl
und die Wertkorrektur an- Lethrer - Jahresmittel = 22.08
gezelgt_' Die Summe dle_ Gauss - Unterricht / werte - karmprimizsrt
Sle:“drel Spalten erglbt daS Aktualizieren geplanter Untemicht mit Anrechnungen. 14-tagigen Unter
” St.
Wache Yaon - Bis Sall Unter A, R | It I5t-Soll A
In der letzten Spa|te wird Summe| 2.9.-29.6. 89467 B3236 88.20 700 92756 32.89
noch die Differenz von Ist 1/29.-8.9 22.00 19.82 210 2.00 2392 1.92
. 2199159 22.00 13.82 210 -0.08
und Soll .gezelgt' Im obe- 3|16.9.-22.9. 22.00 19.82 210 5.00 26.92 492
r_en Bere_ICh des Fensters 41235299 14.67 19.82 210 21.92 7.25
finden Sie noch das Jah- 530,610, 2200 1382 210 0.08
resmittel . B 7.10.-13.10. 11.00 19.82 210 21.92 1092
7114.10.-20.10. n.oo
8| 21.10.-27.10. 11.00 19.82 210 21.92 1092 «
Stundenplan / Stunden

Mit dieser Einstellung wird in der Spalte ,Unterr.“ angezeigt, wie viele Unterrichtsstunden
der betreffende Lehrer in dieser Woche tatséchlich unterrichtet hat. Ferien werden dabei
bertcksichtigt. Die Spalte ,HH:MM* zeigt die Dauer in des gehaltenen Unterrichts in Stun-
den und Minuten an.
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;
Woch rt; : -EI D
@ fenenwere @ Gauss - Gau... EI@
Lehrer - liﬁauss = - ? ;
Gauzz - Stundenplan # Stunden = | [] kamprimiert ‘v 109205 N 2692015
Aktualisieren Werplanter Unte
@ Gauss - Gau... El@ . .
] ; . Mo|Di |Mi|Do|Fr|Sa
‘wioche Won - Bis Periode Unten HH: kM ’m “ - @ ;
Summe| 7.9.-3.7. E31.00 51815 = 1
179133 1 17.00 1245 Q28-”9-2é)”1j_"_;;_im_—9-5—~? o|| & n“_
2/14.9-209. 1 17.00 12:45 | I— 3 S5
3/21.9.27.3. 1 11.00 815 = Mo |Di |Mi [Do|Fr |Sa| [ o | &
4128.9-410. 1 17.00 1245 e ] 1 5 |3a |4 g g
5| 5.10.-11.10. 1 17.00 12:45 = ==
. 2 [ o
6/12.10.-18.10. | Ferien 0.00 ||
7119.10.-25.10. | Ferien 0.00 3 7 oy
8 26.10.-1.11. 1 17.00 1245 4 8
5
6 |Leh1 - Lehrer 1* w
7
8

Achtung: Feiertage
An Feiertagen - die unter ,Start | Einstellungen | Ferien“ auch als solche gekennzeichnet
sind - werden die geplanten Unterrichtsstunden wie gehalten gezahlt.

Stundenplan / Werte

Hier werden die Werte der verplanten Stunden ausgegeben, ahnlich wie bei ,Unterricht
| Werte,. Die Werte in den Spalten ,Soll“ und ,Anrechnung , werden anteilsmafig be-
rechnet. So reduziert sich beispielsweise das Soll bei zwei Ferientagen in einer Sechs-
Tage-Woche um ein Drittel (siehe Woche 4).

7
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@ Wachenwerte EI@
Lehrer -
Gauss - Stundenplan / ‘werte | [ komprimiert
Aktualisieren Lehrauttrage + Anrechnungen. Yerplanter Untemicht wochennchtig
“Woche| Yaon - Bis Periode | Soll Unterr A, WwhKom | lst Izt-5oll "
Summe 7.9.-3.7. 89467 80241 85,40 000 89081 -3.86
117591389, 1 22.00 13.82 210 -0.08
211459209 1 22.00 19.82 210 -0.08
3[21.9.-27.9. 1 1467 1263 1.40 -0.58
42859410 1 22.00 19.82 210 -0.08
55101110 1 2200 1382 210 -0.08
6112101810, | Ferien n.00
711910.-2510. | Ferien 0.00
8 2610.-1.11. 1 22.00 19.82 210 008 o

Vertretungsplanung / Stunden

Wenn Sie mit dem Modul ,Vertretungsplanung® arbeiten, wird Ilhnen neben dieser Ein-
stellung die Anzahl der Entfalls- und Vertretungsstunden angezeigt.

@ Wachenwerte EI@ 1
Lehrer - @ Gauss - G4, P EI@
Gauss - Wertretungsplan / Stunden = | [ kamprimiert Gauss ~ . s-F @ ;
Alktualizieren Gehaltener Untericht incl Yertretungen und 2u 2 | ™ 1 |29 92015 | = - 26.9.2015
Wioche| Yon - Bis Perioe) geplant | Yerplant | Gehalten |Entf. | Vertr. | Sond Mo | Di | mi Do | Fr|sa
Summe) 7.9.-3.7. 83467 B91.00  E33.00 200 7.00 1
1/7.9.-13.49. 12200 1700 1700 3.00 2 s n“_
= =
2 - 1 2200 17.00 17.00 3 TN N e T
3213273 1 1467 1100 gm0 200 100 ) ||E =] 5| g @
E e R R IR IR =00 5 |ga|d ||
55101110 1 2200 17.00 17.00 G ﬁ g
(a2} [=2]
6112101810, | Ferier 7 = | =
7019102510 | Ferier 8
|Leh-‘v‘1 - Lehrer 1 -
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Hier werden zuséatzlich zu den Werten des regularen Unterrichts die Werte der Vertre-

tungen und Entfélle angezeigt.

L] o = | ==
Lehrer -
Gauss - Wertretungzplan / werte + | []] kemprimiert [ HH: bk
Aktualizieren Wertretungawerte wie in Vertretungsibersicht @ Gauss - Gai 4 P EI@
‘woche| Won - Biz Perioc geplant | Werplant | Anr. Gehalten | Entf. Werlr. 9 Gt | - W [ '@ =
Summe| 7.9.-3.7. 254 8084 8540 80325 216 7.08 Y |z0ez015 o= - 2692005
1/7.9-138 1 18.82 18.82 210 18.82 300
2 3 1 159,82 159,82 210 15982 Mo [ Di | Mi |Do | Fr [ Ba
3121.9-27.49 1 18.82 1269 1.40 10,53 216 1.09 1 .
o o .
47289470, | 1 1982 1982 210 1982 300 | |[ 2 =z I
5/ 5.10.-11.10. 1 19.82 19.82 210 18.82 3 T R e T
§12.10.-18.10. | Ferier 4 el I T e
7119102510, | Ferier Slsa|a | 2|2
B =
7 =N =
('] [}
a
Abrechnung
Die Abrechnung zeigt nun alle Daten fur den Unterricht und die Vertretungen in Wer-
teeinheiten.
@ Wochenwerte EI@
Lehrer -
Gauss - Ahbrechnung + | [ komprimiert
Aktualiziersn ‘wierte zur Jahresabrechnung, Regional unterschiedlich 1!
Wioche| Von - Bis Period Soll Ist lst-Soll | &, Unterr W-korm, | Yertr, Eritf. W-Kom A Zahler | IstSoll + Zahle) A
Summe| 7.9.-3.7. 93467 8978 314 9540  80e41 7.00 1.08 218 E.00 492 8.06
1/7.9-134. 1 2200 192 210 19.82 200 3.00 3.00 452
2/14.9.-20.9. 1 22.00 492 210 19.82 5.00 492
3121.9.-27.48. 1 1467 -0.58 1.40 1269 1.08 216 -1.08 -1.6E
4|28.9.-4.10. 1 22.00 -0.08 210 19.82 .00 300 292
5|510.-11.10. 1 2200 -0.08 210 19.82 -0.08
E[1210.-18.10. |Ferier
7119.10.-2510. | Ferier v
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Wochenwerte fiir Klassen

Die Klassenlisten der Wochenwerte sind sehr dhnlich aufgebaut, wie die Lehrerlisten.
Wenn Sie Ansichten mit Werten auswahlen, dann handelt es sich um die Anzahl der
Lehrerwerte, die die jeweilige Klasse benbtigt.

1.4.1.3 Jahresmittel

Bei den Stammdaten der Lehrer gibt es das Feld ,Jahresmittel®. Es zeigt Uber alle Peri-
oden den gemittelten Unterrichtswert. Denselben Wert finden Sie auch in den Wochen-
werten aus Lehrersicht in der Kategorie ,Unterricht | Werte,,.

@ Lehrer / Lehrer-

Ender ~| | [

=N Eol 3=
TRETISHEES E

Ander  Andersen
Arist  Aristoteles
Callas  Callas

Cer Cervantes
Curie  Curie
Gauss Gauss
Hugo  Hugo

Ie Iesartan
Mokel  Mokel

Rk Rubens

1275
365
0.00

-1.00

-r.00

-3.08

-6.00
283
0.00
4.00

* 1 offene Lehrerst. (1.00 Werteinh.)

Mame « |Machname |Ist-Soll |Saollioche |Wert =

15.00
25.00
25.00
25.00
2500
25.00
2500
25.00
15.00
25.00

2775
26,65
25.00
24.00
18.00
21.92
19.00
27 .95
15.00

ﬁahresmiﬂel
I %7
2161
22895
2295
16.958
2085
17.95
2785
1397

29.00

2480
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1.4.1.4 Einstellungen zur Wertrechnung

Verschiedene Einstellungsmdoglichkeiten zur Wertrechnung finden Sie unter ,Start | Ein-
stellungen | Diverse® auf der Karteikarte ,Wertrechnung®.

|| = Schuldaten

- Allgemeines
. Uberblick

.. Werte

—J- Diverses

- Sichern

- Dateiablage
- Stundenplan
- Anpassen

- Wertrechnung
- Warnungen
- HTML

. E-Mail

- Periaden

- Autalnfo

| - Internet
+- Berichte
I & Wertretungsplanung

- Kursplanung
o Multilser

“wWertrechnung )

[ hne Fach-Faktor 2 | Dezimalstellen
[ ahre Letrer-Faktar

[ ohne Klassen-Faktar

“whertrechnung
[ Jahreswerte [T $Perioden wie Befriztung
[T Minuten-abrechnung

nur Schultage rechnen Jahreswochenberechnung
ausz Einzeltagen

a Jahrezwert [100%]

Abbrechen

ohne Fach-Faktor , ohne Lehrer-Faktor , ohne Klassen-Faktor: Hier kbnnen Sie

einzelne Faktoren , die Sie in den Stammdaten eingegeben haben, aul3er Kraft set-
zen. Das heil3t, dass diese Faktoren bei der Berechnung der Werte nicht mehr be-

ricksichtigt werden.

Dezimalstellen: Hier geben Sie ein, auf wie viele Kommastellen genau (maximal

drei) die Werte, aber auch die diversen Faktoren in den verschiedenen Ansichten

angezeigt werden.

Jahreswerte: Hier kbnnen Sie einstellen, ob Wochen - oder Jahreswerte angezeigt

werden.

Minutenabrechnung: Wenn Sie mit unterschiedlichen Stundenlangen arbeiten,
konnen Sie die Wertrechnung auch minutengenau durchfuhren.
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e nur Schultage rechnen: Hier legen Sie fest, ob beim Berechnen der Werte alle
Wochen des Schuljahres beriicksichtigt werden sollen, oder nur solche, in denen
zumindest an einem Tag Unterricht stattfinden kann (d.h. ob Ferienwochen bertick-
sichtigt werden sollen oder nicht).

e Jahreswochenberechnung aus Einzeltagen: Diese Option ist nur aktiv, wenn Sie
zuvor ,nur Schultage rechnen” anhaken. Sie bewirkt, dass die Anzahl der Schulwo-
chen eines Schuljahres nach folgender Formel berechnet wird: (Anzahl der Schul-
tage des Schuljahres) / (Anzahl der Unterrichtstage im Wochenzeitraster)

e Jahreswert: Hier geben Sie den Jahreswert ein, der einer vollen Lehrverpflichtung
entspricht, z.B. 900 bedeutet ein Lehrer soll 900 Stunden im Jahr unterrichten. Mit
dieser Option kdnnen Sie in den Lehrer-Stammdaten sehen, wie viel Prozent der
Lehrverpflichtung dem jeweiligen Lehrer schon zugeteilt wurden. Mehr dazu finden
Sie im Kapitel ,Jahresprozent-Werte“ .

1.4.15 Listen

Im Zusammenhang mit der Unterrichtsplanung und der Wertrechnung kénnen Sie sich
von Untis zahlreiche Listen anzeigen und ausdrucken lassen.

Die in Folge beschriebenen Listen und Ansichten kénnen tber den Mentpunkt ,Start |
Berichte® aufgerufen werden.

e Fach-Stunden-Listen

e Stunden-Listen

Fach-Stunden-Listen

In der Listenauswahl (,Start | Berichte*) haben Sie unter dem Punkt ,Fach-Stunden-Liste®
drei Listen zur Auswahl. Die ersten beiden (,Klassen® und ,Lehrer) sind im Zusammen-
hang mit dem Eintrag ,Sollstd./Jahr®, den Sie im Unterricht auf der Karteikarte ,Werte®
vornehmen kdnnen, interessant.

e Klassen

e Lehrer

e Fach-Zeit-Liste
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Klassen

Offnen Sie die Liste tber ,Berichte | Auswahl | Fach-Stunden-Liste | Klassen®. Drei
Schaltflachen im Druckauswahldialog werden im Weiteren erklért:

@ Listenauswahl EI@ Druckauswahl

Flassen]: 7/7 | .
4] Obersichten Bereich
4] Belegungs - Statistk w Schrift

nx

#(_] Freie Stunden :
=1 Fach - Stunden - Liste
u Klassen > Seite Einichten !

u Lehrer
[=] FachzeitListe
#(_] Stunden-Listen

4[] Unterricht
#(_] Pausenaufsichten Abbrechen
4] Yertretungsplanung

#(_] Klausurpline

e Auswahl: Hier wahlen Sie, furr welche Elemente Sie die Liste erstellen wollen.

e Bereich: Hier kdnnen den Auswahlbereich nach mehreren Kriterien definieren:

Stundennummer: Z.B nur Unter- Auswahl Wochenstd. (Bereich) x
Auzwahl wWochensztd. [Bersich)

richte von der ersten bis zur vierten vl Bic

Stunde. Stunden-MNummer
Wochenstunden: Z.B nur Mi-1 bis Wechenstundzn

Do-8, d.h. nur Stunden, die am Mitt- Datum

woch oder Donnerstag liegen, wer- | lozosams |2 [oacrame |2 O Kslendemwache

den erfasst. Montag Sonntog 0! Garzes Schuliahr
37. Kalenderwoche 2E. Kalendenwoche ) Ganze Peiiode

Datumsbereich: Hier kbnnen Sie ent- | 7. Schulwache 43 Schulwoche '

weder eine oder mehrere Wochen

auswahlen oder auch den Bericht fir Ok bbrechen

das ganze Schuljahr ausgeben.

e Details: Neben Parametern zur Anordnung auf dem Ausdruck haben Sie die Méglich-
keit, eine Jahresibersicht zu inkludieren.
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1a Klasse 1a (Gauss)

Unt=Nr Wiochen- - Detai
Fach  fPeri.  Lehrer Stunden  Zeit Druck - Details x
Soll_ Wpl. Fach-Stunder-Liste [Format 34)
Ke 391 Callas 2 2 Dird,Di3 , o
Mus 351 Callas 2 2 Do-1, Mo-2 it Jshresiibersicht
Wik bl Ander 2 2 Dirg,Di7 Fach Langname
Kunst  Summe FachGruppe b b . .
Anzahl P Seit
Bio B3 Cer 2 2 Sa, Mo-3 st St

at mn Arist mi-3, Do-4, Fr-1

523, Did ‘_ Anzahl Zeiten in einer Zeile

| 5
MNat  Surnine FachGruppe 7 7 Zeilen - Uberschriften
E 331 Arist Oi-2, Do-3, Fr-3 :
) § 5.3 Mod (%) Honz?ntal
Spra___ Summe FachGruppe 5 & Schrag
[n} 23 Rub A 3 Do-2, Fr-4, Mi-4 Senkrecht
Gy 11" Hugo 2 2 Sa-4, Mi-1
Rel 461 Mobel 2 2 Fr-2,Di-5
Sportkl. TN Rub 3 3 Mi-2, Fr-8, Mo-4
Sportd 73 Arist (3 (3) Mi-2 FrE Mod 3 TR
T 71 CUte [ (2 Di-8 Di-7

Summe o 28

Hinweis: Jahresitbersicht
Sie kdnnen auch noch eine detaillierte Jahresiibersicht einblenden.

Lehrer

Die Funktionen und Einstellungen der Lehrerliste sind analog denen der Klassenliste .

Gauss Gauss
Unt-MNr Woaochen-
Fach IPeri. klasse Stunden Zeit
Sall Vpl
Wik m 1h 2 2 Di-8 Di-7
Kunst  Surmme FachGruppe 2 2
Gz an 3a 2 2 Do-3, Mo-4
Gz 41 3h 2 2 Di-4, Di-3
Gz a1 4 2 2 Fr-2, Mi-1
Gz Summe & &
Il at 61 2a 1 1 Mi-5
Mat G 2h 1y (1) M-
Mat 1M 3a 4 4 mi-4, Do-4, Fr-3, Mo-5
Mat G Ja 1y (1) M-
Mat azn 4 4 4 MWi-3, Sa-1, §=2, 0i-5
Il at Surmme 9 ]
klatdy  Surnme FachGruppe 15 15
Summe 1717
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Fach-Zeit-Liste

Die Fach-Zeit-Liste zeigt Ihnen fur jedes Fach an, zu welcher Zeit, in welcher Klasse, in
welchem Raum und von welchem Lehrer es unterrichtet wird.

Bio Biologie

Tag ZLeit Kla. Rm. Le. Text
Mo ntag 8:00-8:45 1b R1b Cer
Montag 9:40-10:35 1a Rla Cer
Montag 13:30-14:15 33 R3a Cer
Dienstay 5:85-2:40 3b Cer
Dienstag 9:50-10:35 33 R3a Cer
Dienstay  10:45-11:30 2a  R2a Cer
Dienstay  10:45-11:30 4 Rub
Donnerstag 9:50-10:35 2b R2b Cer
Donnerstag 12:35-13:20 3b R1a Cer
Freitag 8:00-5:45 4 R1bh Rub
Freitag 8:55-2:40 25 RZa Cer
Freitag 9:80-10:35 2b R2b Cer
Freitag 13:30-14:15 16 R1b Cer
Sarnstay 5:00-5:45 1a Rla Cer

Stunden-Listen

Die Stunden-Liste kénnen uUber ,Start | Berichte | Stunden-Listen® aufgerufen werden.
Bei den Stunden-Listen haben Sie drei Auswahimdglichkeiten:

e |ehrer-Fach-Liste
e Fach-Lehrer-Liste

¢ Notfall-Ausgabe

Lehrer-Fach-Liste

Diese Liste zeigt Ihnen fur jeden Lehrer an, welches Fach
er wie viele Stunden pro Woche unterrichtet. Der Wert
des Unterrichts wird in einer eigenen Spalte angezeigt.
Im Druckauswahldialog haben Sie noch die folgenden
Einstellungsmaoglichkeiten:

e Auswabhl: Hier kdnnen Sie wahlen, welche Elemente in
Ihrer Liste angezeigt werden sollen.

e Elemente ohne Daten nicht drucken: Markieren Sie
dieses Feld, so werden nur jene Elemente angezeigt,
die bereits in einem Unterricht enthalten sind. Wenn

Lehrer-Fach-Liste b4
Lehrer: 12412

Auzwahl...
/| Elemente ohne Daten nicht Sohiift
drucken
7| Mit jgnoriertemn Untericht Seite Einrichten
Mit Klazsen
Ok Abbrechen
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beispielsweise Lehrer Newton fur keinen Unterricht vorgesehen ist, wird er in der Leh-
rer-Fach-Liste nicht angezeigt. Ist das Auswahlfeld dagegen nicht angehakt, scheint
der Lehrer mit 0 Stunden und 0 Werteinheiten in der Liste auf.

e Mit ignoriertem Unterricht: Im Unterricht haben Sie auf der Karteikarte ,Kennzei-
chen” die Mdglichkeit, Unterrichte zu ignorieren. Ignorierter Unterricht flieBt zwar in die
Zahlung ein, wird aber nicht verplant.

e Mit Klassen: Ist diese Op-

Y > d ) Wist Werteinheiten
tion gewahlt, wird die Liste o Carl Friedrich
H _ gauss Larl Fredrc 17.0 9.667
nogh um die Klassen er st erm afik 50 g
weitert. Im Fall der Lehrer- Klasse 2a (Hugao) 1.0 0 606
Fach-Li wird flr i klasse 2b (Andersen) 1.0 0.605
ac Ste.. d u Jedes Klasse da (Aristoteles) 5.0 3.029
Fach zusatzlich angege- Klasse 4 (Mobel) 40 2473
ben, wie viele Stunden der Geometrisch Zeichnen 6.0 3.161
. Klasse 3a (Aristoteles) 20 1.054
Lehrer das Fach in wel- Klasse 3b (Callas) 20 1.054
chen Klassen unterrichtet. Klasse 4 (Mobely 2.0 1.054
; - : WWerken 20 1.054
Analoges gilt fiir die Fach- Klasse 1b {Newton) 20 1054
Lehrer-Liste.
Fach-Lehrer-Liste
. . . - Wiést Werteinheit
Diese Liste zeigt fiir jedes Fach an, ¥ ErEnnEten
von welchem Lehrer es wie viele | Englisch 15.0 7.317
Stunden unterrichtet wird. Der Wert Rubens P&T;SSE 28 (Hugo) ]-g gjgg
des Unterrichts wird in einer eige- Klasse 2b (Andersen) 10 0 408
nen Spa|te angezeigt_ Klasse 3a (Aristoteles) 1.0 0.433
Hugo Yictor 1.0 0.433
) ) ) Klasse Za (Hugao) 1.0 0.488
Die Einstellungen sind analog der E:assegh Einders?n)j 1.3 gjgg
- : . asse 3a (Anstoteles . .
Lghrer—Fach-Llste: Hier _sehen Sie Aristateles a1 5499
die Fach-Lehrer-Liste mit Klassen: Klasse 1a {Gauss) 50 24739
Cervantes Miguel g0 3.802
Klasse 2a (Hugo) 40 1.951
Klasse Ja (Aristoteles) 2.0 1.463
Klagse 4 (Mabel) 1.0 0.488
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Notfall-Ausgabe

Die Notfall-Ausgabe erstellt eine Liste aller Klassen und Lehrer die am Systemdatum zur
Systemzeit anwesend sind:

Sie konnen die Notfall- Dienstag 3.1
Ausgabe auch direkt tber HEHET N e 0ane X
.Start | Berichte | Notfall- | 1a |aris|aris = Datum oo
Ausgabe“ aufrufen. b | ru ——
Seite Einrichten
Callazs Ile Stunde
I : 17:4012:25

! Notfall-Ausgabe 2112015, Stundes: 11:40- 12225

Lehrer
Lehrer Klasse Raum Grund  Text
Gauss Carl Friedrich 4, LMy 52
Mewton lsaac 2a, F2a, LU-Mro0
Andersen Hans Christian 4, R3a, LU-Mr82
MNobel Alfred 1a, R1a, U-MrdB
Rubens Paul 2h, R2b, U-Nr55
1.4.1.6 Schuldaten Klassen

Unter dem Menipunkt ,Start | Einstellungen | f:’sse heuzrj Ef:m Sﬂ:ia Lo

Schuldaten® finden Sie die Karteikarte ,Werte®, |2, New R2a,  U-Nro0

die lhnen folgende Information zur Verfugung |2b  Rub.  R2b. U-Nrs5
4 Ander, F3a, U-NrB82

stellt: Gauss,
T bichulclaten ) 11E.83 Wertsumme aller Lehrer
i e Allgemeines
{iberblick 0.00 W ertzurmme des ignorierten Unterrichts
i i Werte 0.49 Offene Wertstunden [ohne Lehrer]
+ Diverses 230.00 Sallstunden aller Lehrer
+]- Berichte

B 113,66 Surme Sall - |5t [wenn > 0] aller Lehrer
7~ Vertretungsplanung

i Kursplanung
e Multillser

Abbrechen
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Wertsumme aller Lehrer : Dabei handelt es sich um die Summe der Wochen- oder
Jahreswerte aller Lehrer, die Sie in den Lehrerstammdaten erfasst haben.

Wertsumme des ignorierten Unterrichts: Hier wird die Summe aller ignorierten
Unterrichte angezeigt.

Offene Wertstunden (ohne Lehrer): Hier wird die Summe der Werte aller Unter-
richte, denen noch kein Lehrer zugewiesen wurde, angezeigt.

Sollstunden aller Lehrer : Hier wird das Wochensoll aller Lehrer zusammengezahlt.

Summe Soll - Ist (wenn > 0) alle Lehrer : Wenn die Soll-Ist-Differenz eines Lehrers
groRer als null ist, bedeutet dies, dass dieser Lehrer seine Lehrverpflichtung noch
nicht erfullt hat. Die Soll-Ist-Differenzen aller Lehrer, bei denen dies der Fall ist, wer-
den hier aufsummiert. Ist dieser Wert null, dann ist keiner lhrer Lehrer, entsprechend
des vertraglichen Soll-Wertes, unterbeschaftigt.

1.4.2 Beispiele zur Wertrechnung

In den vorhergehenden Kapiteln wurden die Eingabemdglichkeiten im Zusammenhang
mit der Wertrechnung erlautert. Nun soll anhand von Beispielen erklart werden, wie Untis
die Werte berechnet und welchen Einfluss die von lhnen eingetragenen Faktoren auf die
Berechnung haben.

e Die Werte aus Lehrersicht

e Die Werte aus Klassensicht

Summenzeile

Sartieren

Wenn Sie in der Rasteransicht des Unterrichts mit Elochuiulempete

der rechten Maustaste auf die Titelzeile der Tabelle Einstellungen zum Feld

klicken, erscheint ein Kontextmend, das lhnen die Summenzeile

Mdglichkeit bietet, eine Summenzeile anzuzeigen. spa|tenbreiteaml§ssen
Alle Spalten anpassen Strg +E
Alle Spalten an Inhalt anpassen Strg +F

Unterricht Lehrer

Im Fenster ,Lehrer | Unterricht” ergibt sich die Summe der Spalte ,Wert=, aus der Addi-
tion von den Zahlen der Kopplungszeilen des ausgewahlten Lehrers.
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Unterricht Klassen

Im Fenster ,Klassen | Unterricht” ergibt sich die Summe der Spalte ,Wert=, aus der Ad-
dition von den Zahlen aller Kopplungszeilen.
1.4.2.1 Die Werte aus Lehrersicht

Die Unterrichtswerte kdnnen unter Umstanden je nach Sichtweise unterschiedlich inter-
pretiert werden. So zahlt beispielsweise ein einstiindiger Unterricht mit einem Lehrer und
zwei Klassen aus Lehrersicht 1, fiir jede Klasse sind aber nur 0,5 Werteinheiten notwen-
dig um den Unterricht zu halten.

Folgende Mdoglichkeiten auf die Wertrechnung aus Lehrersicht einzugreifen, werden be-
schrieben:

e Faktoren: Sie kbnnen mit Faktoren verschiedene Unterrichte unterschiedlich bewerten.
o Zeilenwert: Sie kbnnen verschiedene Teile eines Unterrichts unterschiedlich bewerten.
e Jahreswerte: Sie kdnnen in absoluten Jahreswerten rechnen.

o Jahresprozent-Werte: Sie konnen die Jahreswerte auch in Prozent darstellen.

Lehrer-, Klassen-, und Fachfaktoren

Sie konnen fur jedes der folgenden Elemente - Fach, Klasse und Lehrer - einen Faktor
definieren, mit dem der Wert des Unterrichts multipliziert wird. Den Fach- und den Klas-
senfaktor kénnen Sie auch im Unterrichtsfenster einblenden.

Offnen Sie die Datei Demo2.gpn und wahlen Sie in der Ansicht ,Lehrer | Unterricht“ den
Lehrer ,Arist“. Betrachten Sie den Unterricht mit der Nummer 79.

Bei der Berechnung des Wertes (5,470) werden samtliche Faktoren aus dem Stammda-
ten bertcksichtigt.

Wochenstunden (5) * Lehrerfaktor (1,000) * Fachfaktor (1,105) * Klassenfaktor (0,990) =
5,470.
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@ Aristoteles / Lehrer

ﬁrist = = | [§

R & E-EFTELIFR- DO EEE

4

=S R ==

2 |m22 (B3
6 (mz2 (B3

10 g
63 2\ 2
73 i)

L-Mr |+ Kl Le Myvpl St |Wyst Jst |Lehrer

27 2800 O
3 Arizt
3 Arist
[ Arizt
2 Arist
2

Fach Klasze(n) Fach-Faktor

Zh,2a 096
3a,% 096
1 1.1
4 1.05
4 0.96

Kla.-Faktor |Wert =

3047
1.000 287
1.000 287
1.000 663
1.000 210
1.000 1.91

o
o s

'E a AT ¥

*  U-Mr *| Unterricht 30.45 + Anrechnungen 1.50 = 31

ER=1= 0] y RN

Wenn diese Faktoren nun aul3er Acht gelassen werden sollen, andert sich der Wert die-
ses Unterrichts auf 5 (die Anzahl der Wochenstunden). Haken Sie dazu unter ,Start |
Einstellungen | Diverse® auf der Karteikarte ,Wertrechnung“ die entsprechenden Punkte

an.

Einstellungen

= Schuldaten

- Allgemeines
. Uberblick

.. Werte

= Diverses

- Sichern

- Dateiablage

- Stundenplan
- Anpassen

- Wertrechnung

- Warnungen

Wertrechnung
ohne Fach-Faktar

che Lehrer-Faktar
ohne Klassen-Faktar

Erist -

2 | Dezimalstellen

@ Arnstoteles / Lehrer

Ol o= =

I FEMR @ R-RTEHELIFTR-IBORE &

b

U-pr [+ Kl Le

Mwpl St Wist Jst |Lehrer
27 2900 0

Fach Klazse(n) Fach-Faktor

4 0.95
Stwrthd !

Mat

1a

Kla -Faktor |Wert = ~
23.00
1.000 2.00

'E

Ta
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Zeilenwert

Ein Unterricht mit einer Unterrichtsnummer gilt als eine Kopplung, wenn mehrere Lehrer
daran beteiligt sind. Sie kénnen dennoch die Unterrichte der beteiligten Lehrer unter-
schiedlich bewerten, indem Sie fixe Werte oder Faktoren in der Spalte ,Zeilenwert” ein-
tragen.

Beispiel:

Offnen Sie die Datei Demo2.gpn und betrachten Sie den Unterricht mit der U-Nr. 69. Die
Lehrer Newton und Curie unterrichten gemeinsam in der Klasse ,4“ das Fach Sport drei-
stundig.

Lehrer Newton ist in diesem Beispiel ein Aushilfslehrer, weswegen sein Unterricht nur
mit dem fixen Wert ,1,5“ bewertet wird. Tragen Sie in der Kopplungszeile des Lehrers
Newton in der Spalte ,Zeilenwert* den Wert 1,5 ein.

Sie sehen, dass bei Lehrerin Curie der Wert des Unterrichts 2,865 betragt (das Produkt
von Wochenstunden, Fach-, Klassen- und Lehrerfaktoren), wahrend bei Lehrer Newton
der fixe Zeilenwert von 1,5 tlbernommen wurde.

@New‘ton_-”Lehrer 4» EI@
few [~/ HMEfR & B-ETFTES LI IR BOEE A | FEF L
Klasse(n) vert | Zeieniert | Fach-Faktor |Kla.-Faktar tvert =
0.955 1000

L)

4 2.1 241 1 Mew Gz 2a, 2h 1.050 1.000 1155
25 & 4 4 Mew  Mat  2a 1405 1.000 4862 v
- | U-Nr < | Unterricht 28.00 = Anrechnungen -0.50 = 27.50 Lehrer* %

Hinweis: Eingaben in der Spalte Zeilenwert
Sie kénnen den Zeilenwert mit den gleichen Eingaben (fixer Wert, Faktor oder Summand)
beeinflussen, die schon im Kapitel Beispiele zu Unterrichtswerten beschrieben wurden.

Jahreswerte

Wie bereits erwahnt, lassen sich mit Untis nicht nur die Wochenwerte eines Unterrichtes
sondern auch seine Jahreswerte veranschaulichen. Um dies zu erreichen, wahlen Sie im
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Menupunkt ,Start | Einstellungen | Diverse® in der Karteikarte Wertrechnung die Option
Jahreswerte.

Einstellungen *
= Schuldaten
Al . Wertrechhung )
- QTTC:‘TNS R o L 3 | Dezimalztellen
s ohne Lehrer-Faktor
- Werte

ohne Flassen-Faktor

—- Diverses

Siche.rn + Weitrechnung
- Dateiablage 7 Jahreswerte $Perioden wie Befriztung

g mntenphn T MinLten-abrechnung

- Anpassen
i J| nur Schultage rechnen /| Jshreswochenberechnung
- Wertrechnung ausz Einzeltagen

AL
- Warnungen 0 Jahreswert [100%)
- HTIMIL v

Abbrechen

Die Werte, die nun in der Spalte ,Wert=, ersichtlich sind, werden wie folgt berechnet:
(Wert=) = (Faktoren) * (Wochenstunden) * (Anzahl der Wochen im Jahr).

Achtung!

An dieser Stelle sei nochmals darauf hingewiesen, dass fur die Wertrechnung alle Wo-
chen, in denen grundsétzlich Unterricht stattfinden kann, gleichwertig sind, unabhangig
davon, ob sie unterrichtsfreie Tage beinhalten oder nicht.

Sie haben drei Méglichkeiten die Anzahl der Wochen pro Jahr auszurechnen:

e Alle Wochen
e Alle Wochen exklusive Ferien

e Berechnung aus Einzeltagen

Alle Wochen

Die Einstellungen unter ,Start | Einstellungen | Diverse® auf der Karteikarte ,Wertrech-
nung“ missen folgendermafen aussehen:
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Wertrechnung
J| Jahreswerte $Perioden wie Befristung

Minuten-Abrechnung

nur Schultage rechnen

0 Jahreswert [1003%]

Alle Wochen im Schulkalender werden gezéhlt, in diesem Beispiel sind das 43.

@ Ferien

@ Dratum: o 7.5.2015 Unterrichtsfrei Legende Ferien Feiertag Waochenende
Kalenderwoche: 37 [] Feistag Schuliahr

Mo Di | Mi|Do Fr  5a So|Mo Di |Mi Do Fr|5Sa So Mo Di |Mi Do|Fr |Sa Sol/Mo Di |Mi DolFr Sa|So Mo Di Mi|Do Fr SalSo Mo Di MiDo Fr|Sa) 5o

September 7 8 910 11 12{13| 14 15 16 17 18 19

—— Oktober 1 2 3 4 5 6 7 8 910)]11|12 13 14 15 16 17 29 3031
November 11 2 3 4 5 6 7] 8 9 10 11 12 13 14 26 27 28|29] 30
Dezember 1 2 3 4 6B 6] 7 8 910 1112/13[ 14 15 16 17 1819 il
Januar 1 20 31 4 5 6 7 8 9/10]11 12 13 14 15 16 28 29 30|31
Februar 12 3 4 65 6 7] & 910 11 1213|1415 16 17 18 13 20
bz 1 2 3 4 6B 6 7 & 910 1112]13[ 14 15 16 17 1819 il

2016 | April 1 21 314 5 6 7 B 9/10] 11 12 13 14 15 16 28 29 30
(GE 11 2 3 4 5 B F| 8 91011 12 13 14 26 27 28[29| 30 A1
Juri 1 2 3 45 6 7 & 8 1011f12)13 14 15 16 17 18 a0
Juli 1 2] 3

4~ Allgemeine Daten b Ok Abbrechen Ubernahme
Schuliahr Anzahl Tage: 301 Anzahl Wochen: 43 Anzahl Ferien: 5

Unitermicht Anzahl Tage: 1688 Arzahl Wochen: 39 Anzahl Ferientage: 34 Anzahl Feiertage: 1

Der Jahreswert von Newtons einstiindigem Unterricht mit der Unterrichtsnummer 4 be-
tragt demnach auch 43.

@ FMewtan / Lehrer 4 b EI @
fon [~ | MENR &2 RCEHLITR-| &

U-Mr 1+ KLLe Mgl Svst | st Lebrer  Fach Hlasse(n) Wert Wi -~

4 2\ 1 1 Mew Gz Za

25 BN 4 Mew  Mat  2a 172.0

26 2\ 2 2 Mew  Fh Za 560

25 B\a| 2 Mew  Ph 2 86.0

35 B\s| s Mew  Mat  Zb 2150

aq [N 2 Mewe D 3m e ¥

- unr [ ]| untemicht 0.11 + Anrechnungen 0.00 = 0.1
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Die Einstellungen unter ,Start | Einstellungen | Diverse® auf der Karteikarte ,Wertrech-
nung“ missen folgendermaf3en aussehen:

wertrechnung
4 Jahreswerte $Perioden wie B
Minuten-abrechnung

Jahrezwochenb
auz Einzeltagen

J| rur Schultage rechnen

0 Jahrezwert [100%)

efrighung

erechnung

Es werden nur jene Wochen gezahlt, in denen zumindest an einem Tag unterrichtet wird.
Somit werden die vier Ferienwochen im Dezember, Januar, Februar und April exkludiert,

es werden 39 Wochen gezahlt.

@ Ferien (= [ ==
| Diatum Mo 7.9.2015 Unterichtstrei Leaznde Eetien Feiertag Wochenende
Eﬁ \3 F.alenderwoche: 37 [ Feiertag Schuljahr
Mo Di |Mi Do Fi (Sa So Mo Di Mi Do Fi Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi DoFr Sa So Mo Di Mi Do Fr SalSo|MoDi Mi|Da Fr|SalSo
September 7 8 910 11 12)13| 14 15 16 17 2 23 24 a0
Oktaber 5 6 7 8 14 15 20 2 2 28 23 A 3AN
s Movernber 2 3 4 5 11 12 17 18 13 25 26 27 28|29] 30
Dezember 1 2 7 8 310 16 17 22 23 24 A
Jarwar 4 5 B 7 13 14 19 20 21 27 28 29 30 31|
Februar 1.2 3 B 910 1 17 18 23 24 25
[EE 1 2 7 8 310 18 17 22 23 24 WA
2016 | April 4 5 B 7 13 14 19 20 21 27 28 23 30
tdai 2 3 45 11 12 17 18 14 25 26 27 28[29] 30 H
Juri 1 E 7 8 3 15 16 21 22 22 29 30
Juli
R Aligemeine Daten L ok Abbrachen || Ubsmahms
Schulishr Anzshl Tage: 301 Anzahl Wochen: 43 Anzahl Ferien: &
Untericht Anzahl Tags: 188 Anzahl Ferientags: 34 Anzahl Feiertage: 1

Der Jahreswert von Newtons
einstindigem Unterricht mit
der Unterrichtsnummer 4 be-
tragt demnach auch 39.

AINE=E Eo =

@ Mewton / Lehrer

PR — b

o =1 MER @B RTE P
LU-Me (H KlLe | Mwpl st | st Lehrer |Fach Klazse(n) |Wert Wert= | A
4 2, 4 1 New Gz 2
25 | Mew  Mat  Za TE6.0
25 Bo 2 MNews  Fh 2a 780
25 2 2 2 MNew  Ph 2 75.0
B Bs| s Mew  Mat  2b 195.0
a0 [=NP} 2 Bew: | Dh 2a an ¥
> U-Nr

I:l +| Unterricht 0.11 + Anrechnungen 0.00 = 0.1
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Berechnung aus Einzeltagen

. . . . “« “wWertrechnun
Die Einstellungen unter ,Start | Einstellungen | Diverse® | @ s $Peiocenvie Bty
auf der Karteikarte ,Wertrechnung“ mussen folgender- | "=
V| nur Schultage iechnen V| Jahreswochenberechnung
mafen aussehen: s
o Jahreswert [100%)

Die Anzahl der Wochen wird wie folgt berechnet:

(Anzahl aller Tage an denen unterrichtet wird) / (Anzahl der Unterrichtstage pro Woche)
= (Anzahl der Wochen)

In unserem Beispiel wird an 188 Tagen des Schuljahres und an 5 Tagen pro Woche
unterrichtet, daraus ergibt sich folgende Rechnung:

188/5=137,6
@ Ferien =0 A 5
@ Dratum: Mo 7.9.2015 Unterichtsfrei Legends Eetien Feiertag Wochenende
A - F.alenderwoche: 37 [ Feiertag Schuljahr

Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr SaSo Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di |Mi|Da Fr |Sa So Mo|Di |Mi|Do Fr Sa So Mo|Di |Mi Do Fr Sa So
September 78 910 11 12{13] 14 15 16 17 22 23 24 23 30
- Oktober 12 45 6 7 14 15 a0 21 22 27 28 29 AN
November 1 2 3 4 11 12 17 18 19 24 25 26 27 28|29] 30
Dezember 1 2 3 4 ﬁ 7 8 14 16 17 22 23 24 29 30 3
Januar 1 4 5 6 13 14 19 20 21 26 27 28 29 30|31
Februar 1 2 3 4§ 8 310 17 18 23 24 24
Marz 1 2 3 4 n 7 8 4 168 17 22 23 24 29 30 N
2006 | April 1 4 5 E 12 14 19 20 A1 26 27 22 29 30
Mai 1 2 3 4 11 12 17 18 19 24 25 26 27 28|29] 30 A
Juni 12 3 4586 7 8 15 16 21 22 23 28 29 30
Juii 1
R Allgemeine Daten e ok Abbrechen || Obemahme

Schulahr Anzahl Tage: 301 #rzahlWocher: 43 Arzahl Ferien: 5
Untericht Anzahl Tage: 183 Anzahl Wocher: 39 Anzahl Ferientage: 34 Anzahl Feiertage: 1

Der Jahreswert von Newtons einstiindigem Unterricht mit der Unterrichtsnummer 4 be-
tragt demnach auch 37,6.
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& Mewton / Lehrer 4» EI@

few =] BENRI &B-BTEL TR L
U-kr [+ HlLe |Mwpl st | Jst Lehrer | Fach Hlasse(n) \Wert Wert= | ~

4 21 1 New Gz 2
25 O Mew  Mat 2 150.4

2 B\o| 2 Mew  Ph Za 752

25 B2 =z Mew  Ph 2 752

36 Bz s Mew Mat 20 188.0

29 [ ) & New:  Ph 3= St |l

*  U-MNr l:l 5| Unterricht 0.11 = Anrechnungen 0.00 = 0.1

Jahresprozent-Werte

In manchen Schulen interessiert es nicht so sehr, wie viele Stunden der Lehrer im Jahr
unterrichtet, sondern welcher Anteil seines Sollwertes durch Unterricht abgedeckt ist.

Sie kdnnen unter ,Start | Einstellungen | Diverse® auf der Karteikarte ,Wertrechnung® im
Feld ,Jahreswert (100%)“ denjenigen Wert eingeben, der einer vollen Lehrverpflichtung,
also 100%, entspricht. Dieser Wert kann nur dann verwendet werden, wenn auch das
Feld ,Jahreswerte“ markiert ist.

Im Unterrichtsfenster wird nun nicht mehr der aktuelle Jahreswert angefiihrt, sondern wie
viel Prozent der jeweilige Unterricht gemessen am Jahreswert ausmacht.

In der Summenzeile kénnen Sie sehr leicht sehen, ob ein Lehrer tber- oder unterbe-
schaftigt ist.

Hinweis: Summenzeile )
Mit einem Rechtsklick auf die Uberschrift der Tabelle im Unterrichtsfenster kdnnen Sie
die Summenzeile einblenden.

Beispiel: Jahresprozent-Werte

Lehrer Newton erreicht mit seinen Unterrichten einen Jahreswert von 1118,0.
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“whertrechnung

[T $Perioden wie Befristung

Jahreswerte
[T Minuten-abrechnung
Py [ rur Sehultage rechnen
New = Jahreswert (1003
UM # KILe |Mypldwwst | Jst | Lehrer |Fach
25 | 2600 1]

4 2\ 1 1 MNew  GI 25
25 B\ 4 Mew  Mat  2a
25 B2 2 Mew  Ph 2
25 Bz 2 Mew  Ph 2
£ S Mew Mat b
39 Bz 2 Mew  Ph 3a
49 B3| 3 Mew £
55 B\ 4 Mlew 3
B9 |=E1,2 B3| 3 Mew 4

™  U-Nr

IKlasserm) |Wiert |wert =

Lo

I:l % Unterricht 0.11 = Anrechnungen 0.00 = 0.1

i

430
1720
860
g6.0
250
G6.0
129.0
1720
129.0

Wenn Sie nun den Jahreswert mit beispiels-

weise 930 definieren, sehen Sie,
dass die Summe von Newtons Un- @
terrichten nun 114,4 betragt. Das

Wertrechnung
Jahreswerte
[T Minuten-4brechnung

[T nur Sehultage rechnen

|:| $Perioden wie Befrishung

I 930 Jahreswert [100%)

heildt, dass er 14,4% mehr unterrich- —
tet, als der vollen Lehrverpflichtung | [=™
entsprache. 7
25
26
Teilzeitlehrer 28
36

Wenn Sie nun in ,Lehrer | Stammda- | |3
ten“ in das Feld ,Soll/Jahr“ das Aus- | |*

maR der Lehrverpflichtung in Pro- ||
zent eintragen (eine volle Lehrver-
pflichtung entspricht folglich 100%),

wird auch der Eintrag Ist-Soll (Diffe-

+kILe |RevplSwist | Jst

26 | 26.00 1] u
1 1 Mew Gz 2 452
B\s| 4 Mew  Mat  2a 18.49
B3| 2 Mew  Ph 25 925
B\a| 2 Mew  Ph 2 9.25
B\s| 5 Mew  Mat b 2312
B\ 2 Mew P 3= 9.25
B3| 3 Mew  Ph 3b 13.87
Bhs| 4 Mew  Mat 3 18.49
71,2 (B3 3 Mew (S oaial ¢ 1387

> U-Nr

T T

[Lebrer |Fach 'Klasse(nJ Dvert [wvert =

|:| % Unterricht 0.11 = Anrechnungen 0.00 = 0.1

renz zwischen dem tatsachlichen
und dem gewunschten Wert) aktualisiert.

In einigen skandinavischen Landern ist es ublich, die Anstellung von Teilzeitlehrern hin-
sichtlich eines prozentualen Anteils der vollen Lehrverpflichtung vorzunehmen. In der
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Abbildung unten wurden beispielsweise die Lehrer Gauss
und Nobel mit 50% und Andersen mit 20% auf diese Weise
als Teilzeitlehrer definiert. Mit Hilfe des Jahresprozent-Fak-
tors ist in diesem Fall auf einen Blick ersichtlich, welcher
Anteil des Solls in Prozent bereits erfillt ist.

Minuten Abrechnung

Die Wertrechnung kann auch minutengenau erfolgen. Set-

@ b= = 33
préer =]+ | E [ R
Mame « Zaollilahr |Wert = | lst-Soll
Ander  20.00 925 1075
Avrist 100,00 12484 2454
Callzs 100000 11559 1559
Cer 10000 120022 2022
Curie 10000 7612 -23.85
Gauss 5000 6242 1242
Hugo 10000 9247 -7.53
Mew 100000 12022 2022
Mokel 50,00 E473 1473
Ruk 100,00 12946 2946
* 24 offene Lehrerst, (110,97 Werteinl

zen Sie dazu unter ,Start | Einstellungen | Diverse® auf der Karteikarte ,Wertrechnung*

den Haken ,Minuten-Abrechnung®.
wertrechnung
Jahrezwerte

FPenioden wie Befriztung
J| Miruten-tbrechnung

nur Schultage rechnen

0 Jahrezwert [100%)

Bei den Stammdaten der Lehrer werden die Felder ,Soll/Woche®, ,Wert=, und ,Ist-Soll*

nun in Stunden und Minuten befllt.

Achtung: Nicht verplante Stunden

Nicht verplanter Unterricht wird in der Minutenabrech-
nung nicht beriicksichtigt, da ihm keine Dauer zugewie-
sen werden kann (jede Stunde kann laut Zeitraster eine
andere Dauer haben).

Hinweis!

Falls Sie bislang schon Eintréage im Feld ,Soll/Woche*
gemacht hatten, gehen diese Eintrage nicht verloren. So-
bald Sie den Haken ,Minuten-Abrechnung“ deaktivieren,
sind die Eintrage wieder aktiv.

@ Lehrer / Lehrer |£| E@
Gauss T FORI G E
Mame | Solldvoche Wert = | lst-Soll
P Gauss 12:00 E48 512
Meswy 12000 1322 1:22
Hugo 12:00 9:55 -202
Ancler 1200 116 1044
Avrist 12000 1344 1:44
Callas 1200 1230 0:30
Mokl 8:43 $:43
Rub 1200 1418 218
Cer 12000 1322 1:22
Curie 1200 &G04 -3E6
*

| * | 24 offene Lehrerst. (0.01 Werteinh.)
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An reChnungen ] Anrechnung / Anrechnung EI@
Die Anrechnungen werden ebenfalls minuten- Gass = YR BT S B-b
genau ausgewiesen. In der Grafik sehen Sie e [ et 2
etwa, dass Lehrer Gauss 10 Stunden Alterser- '
vy . . .. 10:50 Anrechnung

maRigung bekommt, zuséatzlich kimmert er 0 Untericht (080 Sl
sich 50 Minuten pro Woche um die Bibliothek. *990 Toen -

= 20:20 Summe =10:20 Ist-Soll

Mr. = |Le. Grund ‘et “on | Bis
39 Gauzs AE 1000
40 Gauss  Bib 0:50

Wochenwerte
In den Wochenwerten kann nun nur mehr zwischen ,Stundenplan | Stunden® und ,Ver-
tretungsplan | Stunden® umgeschaltet werden, die Berechnung aller Werte erfolgt minu-
tengenau.

@ Woachenwerte EI@
Lehrer -
Gauss - Stundenplan # Stunden = | [W] komprimiert | HH: kb4
Aktualizieren aeplanter Untemcht ohne Anrechnungen. 14-tagiger Untericht wochenrichtia.
Waoche| Yon - Bis Perioc| Soll Izt Unter A, Ist-Soll
Summe| 7.9.-3.7. 16000 280:00 29000 43320 230000
Jahrezs
19 7.9-811. 1 20:00 20:35 345 10:50 0:35
10/9.11.-15.11. 1 20:00 1810 730 840 -3A0
11-22 | 1E.11.-7.2 1 20:00 20:35 345 10:50 0:35
23 8.2-14.2 Ferier
2430 |15.2-3.4 1 20:00 20:35 345 10:50 0:35
344104 Ferier
32/ 11.417.4 1 20:00 12:30 :00 £:30 730
3240 |18.4-12E 1 20:00 20:35 345 1080 035
41/ 13.6.-19.6. 1 20:00 12:30 :00 £:30 730
4243 | 20.6-3.7. 1 20:00 20:35 345 10:50 0:35

1.4.2.2 Die Werte aus Klassensicht

Bisher wurden die Werte aus Sicht der Lehrer betrachtet. Aus Sicht der Klassen kdnnen
sich bei gekoppelten Unterrichten - abh&ngig von der Zusammensetzung und der Grol3e
von Kopplungen - andere Werte ergeben.
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Der Wert, der in der Formularansicht

angezeigt Wird, entspriCht der @ Klasse 1a {Gauss) / Klasse 4 EI-@
Summe der Werte aller Kopplungs- | ' I BENRIERTESLIF QRS
zeilen des betreffenden Unterrichts. U-hr [# KiLe |NvpliWwist |Jst  |Lehrer |Fach Kiasse(n) Wert= | A
75 41 2 Hugo Gw 1a,1b,23,2h 0500
T =123 2 Ander Wk s 2.000
Achtung: Befristungen und Unter- Gauss Wk 1b 0.000
richtsgruppen Curie Tw  1a,1b 1.000

Befristungen der Klassen oder Zuge-
horigkeit zu Unterrichtsgruppen, die

Sie mit dem MOdUI "MehrWOChen- il Unterrichtr Stundenplanr Key{eichen/’v Werte ]_P

g + 2,2 3 Arist

Sportt GERRT] 1.500 w

Stundenpla.n“ eingeben k-(.jnf:len, ha- Untemichtswerte von 77 Lehrerwer
ben Auswirkungen auf die in Folge [ et bow. Pkt -
peschriebenen Werte: Zeilenwert bz aktar - 15.000

T

Zuerst werden die Werte ohne Faktoren beschrieben, dann werden die Faktoren_inkludi-
ert.
Ohne Faktoren

In der Datei Demo2.gpn betrachten wir die zwei relevanten Mdglichkeiten der Kopplun-
gen:

o Nur ein Lehrer beteiligt (Klassenkopplung)

e Mehrere Lehrer beteiligt

In beiden Fallen sind séamtliche Faktoren aul3er Kraft gesetzt (,Start | Einstellungen | Di-
verse®, Karteikarte ,Wertrechnung®).

Ein Lehrer beteiligt

Bei Unterricht Nr. 76 unterrichtet Lehrer Hugo insgesamt vier Klassen. Das bedeutet,
dass jede Klasse den Lehrer zu je einem Viertel ,in Anspruch nimmt®. Deshalb wird dieser
Unterricht im Ausmalfd von zwei Wochenstunden aus der Sicht der Klasse 1la mit ,0,5°
bewertet.

Rechnerisch kann man die Sachlage folgendermaf3en darstellen:

(Anzahl der Wochenstunden) / (Anzahl der Klassen) = (Wert)
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Am BdE|Sp|EI vom UnterrICht 76 @Klasse'la(Gauss)_.-‘KIasse 4 E@
ware das: == : —
2/4=05 1a =] > | & RETELIF OEE|E

! Li-fr |+ KILe | Mvpl st | Jst Lehrer |Fach |Klasse(n) Wit = "
Mehrere Lehrer betelllgt 76 - 4.1 2 Hugo  Gw a1k, 25,2k U.SDUI
Wenn mehrere Lehrer an einer | |77 23 2 Ander 1a 2000
KOpp|ung bete'“gt S'nd, erd fUI’ Fi: + 2,2 & Arist Gl 18, 1k 1.500 W
jede Kopplungszeile der Wert wie | '~ umwr = m— -
fur einen Lehrer berechnet und

diese Werte werden dann addiert.

Achtung: Klasse nicht in Kopplungszeile
Wenn die gefragte Klasse in einer Kopplungszeile nicht vorhanden ist, so ist der Wert
dieser Kopplungszeile null.

Beispiel: Wert des Unterrichts 77 fir die Klasse la

¢ Erste Kopplungszeile, Lehrer | @ Kiasse 1a (6auss) / Klasse = =R
Ar.lderh den fur o 1a =B TRIETELIFEIORE E
Z\INE| WOC enStun €n 1ur eine U-tr [+ KlLe | Bwpl !Wist | Jst Lehrer |Fach |Klasse(n) Wert = ~
Klasse, der Wert ist 2,000. 76 4.1 2 Hugo G  1a, 1k, 2a, 2h 0500
2/1=2 77 |=23 2 Ander Wk 1a 2000
Gauzz Wk 1k 0.000
o Zweite Kopplungszeile, Leh- Cutie  Twe  1a, 18 1.000
rer Gauss
Dle Klasse 1a Ist In dleser 78 + 2,2 3 Arist ] 14, 1h 1.500 v
Kopplungszeile nicht vorhan-
der?,pder%Nert ist 0’000 i | Unterricht r Stundenplan r Kegtféicherl/y Werte »
Unterrichtswerte von 7 Lehremwer
e Dritte Kopplungszeile, Lehrer [ ] wenbew. oo 5
Curie l:l Zeilentafert bz akkar - 15.000
Zwei Wochenstunden fiir zwei -14 954

Klassen, der Wert ist 1,000.
2/12=1

e Gesamtwert des Unterrichts 77

Der Gesamtwert des Unterrichts ist die Summe der Kopplungszeilen, also 3,000.

2+0+1=3
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Mit Faktoren

Wollen Sie nun Lehrer-, Klassen- und/oder Fachfaktoren verwenden, so &ndern sich die
berechneten Werte nur insoweit, dass Sie zusatzlich mit den jeweiligen Faktoren multi-
pliziert werden.

Als Beispiel nehmen wir den Unterricht Nr. 76. Die Fach- und Klassen-Faktoren sollen
nun bericksichtigt werden.

Es ergibt sich ein Wert von:
2 (Wochenstunden) /4 (Anzahl der Klassen) * 1,050 (Fachfaktor) * 0,990 (Klassenfak-
tor) = 0,520

@ Klasse 1a (Gauss) / Klasse 4| ===
o S EMENRIACES SORE AL PB|
L-Mr [+ Kl Le (Mvpl [Yst (st |Lehrer | Fach Kla_sse(n) Fach-Faktor KIa.—Faﬂor et = | A
|7s 4,1 2 Hugo Gw  1a,1k, 23 24 1050 0.0a0 020 |
77 + 2,3 2 Ander Wk 1a 0913 0.9590 1.808
78 +H 22 8 Arizt 1a, 1k 0955 0.990 1418
79 5 Arist 1a 1105 0.990 5470
a0 5 Avrist E 1a 1167 0.990 ST W
> U-Nr - Klasse* ~

1.4.3 Die Wertrechnung mit dem Modul Mehrwochenstunden-
plan

Mit dem Modul Mehrwochenstundenplan haben Sie die unterschiedlichsten Mdglichkei-
ten, Unterricht zeitlich zu befristen. Auf die Wertrechnung hat dies groR3en Einfluss, wie
im Folgenden beschrieben wird.

Achtung: Berechnung

Die Wertrechnung ist bereits zu einem Zeitpunkt relevant, an dem noch kein Unterricht
verplant ist, beispielsweise bei der Lehrfacherverteilung. Fur die Berechnungen wird die
Anzahl der Wochen verwendet, in denen ein Unterricht grundsatzlich verplant werden
kann. Das sind alle Wochen in denen zumindest an einem Tag Unterricht stattfinden
kann. Ob und wie viele unterrichtsfreie Tage in einer solchen Woche vorhanden sind,
spielt dabei keine Rolle.
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Die folgenden Methoden, den Unterricht zu befristen werden besprochen:

e Zeitliche Befristungen
e Unterrichtsgruppen

e Perioden

Hinweis: Schuljahr 2015/2016

Alle nun folgenden Beispiele wurden fur das Schuljahr 2015/2016 gerechnet. Gerade bei
Befristungen kann jedoch der Wechsel des Schuljahres gro3e Auswirkungen haben.
Eine Befristung, die in einem Schuljahr von Montag bis Freitag dauert, kann im darauf-
folgenden Jahr - bei gleichem Beginn- und Enddatum - beispielsweise von Freitag bis
Dienstag dauern. Die Wertrechnung wirde im ersten Fall mit einer, im zweiten Fall je-
doch mit zwei Wochen rechnen. Dadurch ergeben sich in verschiedenen Schuljahren
verschiedene Werte.

1.43.1

Die folgende Abbildung zeigt Ihnen den Schuljahreskalender eines Unterrichts, der auf
den Zeitraum vom 2.5. bis zum 29.5. befristet ist. Der 10.5. ist dabei ein Feiertag (rot
eingezeichnet). Den Schuljahreskalender kdnnen Sie Uber die entsprechende Schaltfla-
che in jeder Unterrichtsansicht aufrufen.

Zeitliche Befristung des Unterrichts

@ o |[= | =

Uriterichtsfrei
Feiertag

Eetien
Schuljahr

Legends
Uritericht

& Datur: Mo 7.9.2015 Felertag

Kalendenyoche: 37 Andere Perinde

Wochenende

Ma Di | Mi

Da|Fr

Sa 50|Mo Di |Mi Da Fr |5a So|Mo Di Mi Do Fr |5a 5o Mo/ Di Wi Do|Fr
7 8 910 1112[13[ 14 15 16 17 18 19[20] 21 22 23 24
g s10[11] 12 12 14 15 1617[18] 13 20 21 2
5 & 7] 8 910 1 12 1374[15] 16 17 18 19
10 113120131 14 18 46 1

Kann stattfinden an vier
Tagen stattfinden

Sa| 5o

Ma Di | Mi

5a 50 Mo Di | Mi
28 23 30
26 27 28

29 30 AN
23 24 25 26 27 28|29 30

EIEEE
75 26 27 23 29 30)31)

Do Fr Do Fr |5a|50

September
Oktober
205

November

~ o
@ oW om

Dezember 1

1819

116

20

20] 21 22 23 24
17] 18 15 20 21

Januar
Febiuar 12

Kann stattfinden Kann stattfinden

&z 1
2016 April

Il ai

Juri

Juli 1

nden I

wm
@ DWW og Mo

@
)

Schuljahr
Untenicht

Anzahl Tage: 301
Anzahl Tage: 198

4 Allgemeine Daten r Daten fir Wertrechnung ]

Anzahl Wochen: 43
Apzahl\wochen: 41

Dauer [Befriztung): 4

7 18 19|
14 15 18]
12 13 14]
18 1718

18 13 20 21

16 17 18 19 20 21|22
20 21 22 23 24 25|26

25 26 274

XG]T
23 24 25 26 27 28|29| 30 A

27 28 29 30
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Trotz dieses Feiertags gibt es fir diesen Unterricht jedoch immer noch die Chance, dass
er im vollen Ausmal stattfindet, da er ja auch an einem der anderen Tage verplant wer-
den kann.

Dies wird auch auf der Karteikarte ,Allgemeine Daten* anhand des Eintrags ,Dauer (Be-
fristung)“ ersichtlich, der die Anzahl der Wochen einer Befristung angibt, in denen zumin-
dest ein Tag Unterricht stattfinden kann. In diesem Fall sind es - trotz Feiertag - 4 Wo-
chen.

Mit Ferien
Wenn es innerhalb der Befristung jedoch eine Ferienwoche gibt, z.B. vom 9.5. bis zum

15.5. gibt es diese Chance nicht mehr. Was auch immer passiert, dieser Unterricht kann
innerhalb seiner Befristung nur noch drei Mal stattfinden.

@ Schuljahreskalender - Unterricht 79 =N =R
@l (@ Diaturr: Mo 7.9.2005 Unterichtsfrei Legende Eerien Feiertag Wochenende
: Kalendensoche: 37 Feiertag Untermicht Schuljahr Andere Periode

Mo Di Mi|Do/Fr  Sa|Sc|Mo Di (Mi Do Fr |Sa So bo Di Mi Do Fi |Sa|So Mo|Di |Mi| Do Fr SaSo Mo Di |Mi Do Fr|Sa So|Mo|Di Mi Do Fr Sa S0

September 78 910 11 12{13] 14 15 16 17 18 19]20| 21 22 23 24 25 26)27| 28 23 30
Oktaber 1.2 3] 45 6 7 8 8 1l] 12 13 14 15 16 17 19| 20 21 22| 23 24| 26 27 28 29 30 31

el Movember 11 2 3 4 5 & 7 910 11 12 13 14 16 17 18 19 20 21 23 24 25 26 27 28| ZBI a0
Dezember 1 2 3 45 78 310N 12 14 15 16 17 18 13 2122 23 24 25 ZE 28 29 30 3
Januar 1 2] 3 4 5 B 7 8 910} 11 12 12 14 15 16|17 12 13 20 21 22 23|24] 26 26 27 28 29 30{ 31
Februar 1.2 3 4 [ Kann stattfinden WZC Kann nicht stattfinden Kann stattfinden Kann stattﬁnj&nj—‘
bz 1 2| 3| » 1Al = Oy | 6 ST

2016 Apiil 1 2 4 56 7 8 9 1112 13 1418 15 18 19 20 21 g2 23] 25 26 27 28 30
Mai 1|2 3 4 5 6_7| o] 811213 14[as| 16 17 16 19 20 21]22] 23 24 25 26 27 28] 29| 0 31
Juri 1 2 2 4 E 7 8 9510 11 12 14 15 16 17 18 20021 22 23 24 25 27 28 29 30
Juli

4 Allgemeine Daten T Daten fur Wertrechnung ] 3

Schuljshr Anzahl Tage: 301 Anzahl Waochen: 43

Unterricht Anzahl Tage: 194 Anzahl Waochen: 40 Dauer [Befristungl: 3

Ob Ferienwochen die Wertrechnung beeinflussen sollen oder nicht, kbnnen Sie unter
.otart | Einstellungen | Diverse® auf der Karteikarte ,Wertrechnung® selbst einstellen, in-
dem Sie die Option ,Nur Schultage rechnen” verwenden.

Um die einzelnen Berechnungen nachzuvollziehen, sind die Karteikarten ,Daten fur
Wertrechnung“ und ,Wertrechnung nur Schultage” des Schuljahreskalenders hilfreich.
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Wertrechnung bei einer Befristung

Im folgenden Beispiel soll gezeigt werden, wie die Werte berechnet werden, falls der
Unterricht befristet ist. Betrachten Sie dazu den Unterricht Nr. 25 aus der Datei
Demo2.gpn. Die Faktoren aus den Stammdaten sollen nicht bertcksichtigt werden, und
der Unterricht soll von 18.11. bis 28.2. stattfinden.

Unter diesen Bedingungen ergibt sich ein Wert von 1,395. Anhand des Schuljahreska-
lenders kénnen Sie nachvollziehen, wie dieser Wert zustande kommt.

@KIasseh(Hugo)_-‘Klasse 4)r EI@
£ I HEMNBIETE LI 7O FEE S [ 1003188 -1,395

U-tdr |+ Kl Le Rvpl Wst |Jst | Lehrer |Fach Klazse(n) an Bis Vet =
25 4 Meww  hat 2a 1611, 26.02. 1.395
@ Schuljahreskalender - Unterncht 25 EI\EI
C‘J Datur: Mo 7.9.2015 Unterrichtshei Legends Eerien Feiertag Wochenende
A - Kalendenwoche: 37 Feiertag Untermicht Schuljahr Andere Periode

Mo Di Mi |Do|Fr |5a So|Mo/Di Mi Do|Fr Sa|So Mo Di|Mi Do Fr Sa|So Mo|Di |Mi Do|Fr Sa So Mo|Di Mi|Do Fr Sa So Mo Dis

September 708 910 11 12|13 14 15 16 17 18 19)20] 21 22 23 24 256 26(27| 28 23 30
Oktober 1| 2 3| 4 5 6 7 & 910j11)12 13 14 15 16 17|18] 19 200 21 22 23 24 26 27 28 29 30 31
2018 Hovember 1 2 3 4 &5 B 7] 8] 910 11 12 13 14|15 16 17 18 13 20 21| 22| 23 24 25 26 27 28]|29| 30
Dezember 1 2 3 4 6] 6 7 8 910 1112|1314 15 16 17 18 19|20] 21 22 23 24 25 26|27| 28 23 30 3
Januar 1021 3 4 5 B 7 & 9]10) 11 12 13 14 15 16]17] 18 19 20 21 22 23| 24| 25 26 27 28 29 30|31
Febiuar 1 2 3 4 5 6| 71 8 9 10 11 12 13)14] 15 16 17 18 13 20|21 22 23 24 25 26 27| 28] 29
Mirz 1 2 3 4 6] 6 7 8 910 1112]13) 14 15 16 17 18 19|20] 21 22 23 24 25 26|27 28 23 30
2076 Al 12 3 4 5 B 7 8 9)10] 11 12 13 14 15 16)17) 18 19 20 21 22 23| 24| 25 26 27 28 23 30
Mai 1 2 3 4 &5 B 7] 8] 910 11 12 13 14|15| 16 17 18 19 20 21|22 23 24 25 26 27 28[29| 20 2
Juri 11 2] 3 4| 5] 6 7 & 9 101112} 12 14 15 16 17 18]19] 20 21 22 23 24 26| 26| 27 28 29 30 v

S 15 143 = 0,3488 L)
4 Allgemeine Daten Daten far Wertrechnung

Schuljahr Anzahl Tage: 307 Anzahl wochen: 43 Ergebn
Unterricht Anzahl Tage: 103 Anzahl Wochen: 15 0.3488

Das Schuljahr erstreckt sich tber einen Zeitraum von 43 Wochen (inklusive Ferien), fur
den Unterricht stehen jedoch nur 15 Wochen zur Verfigung. Durch eine Division dieser
beiden Werte (Wochen gesamt / Wochen des Unterrichts) erhalt man einen anteiligen
Zeitfaktor, der mit dem Wert des Unterrichts multipliziert wird.

Es wird also folgende Rechnung durchgefiihrt: 4 * 15/ 43 = 1,395
Nur Schultage

Wie bereits angedeutet, wurden bei der Berechnung dieses Wertes Wochen, in denen
eigentlich Ferien waren, mit einbezogen. Wenn Sie dies nicht wollen, kdnnen Sie in den
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Einstellungen zur Wertrechnung (,Start | Einstellungen | Diverse®, Karteikarte ,Wertrech-
nung®) auch die Option ,nur Schultage® wéahlen.

Wenn Sie dies machen, werden nur noch jene Wochen beriicksichtigt, in denen zumin-
dest einen Tag Unterricht stattfindet.

Im konkreten Beispiel wirde sich unter Verwendung der Option ,Nur Schultage® der Wert
von 1,395 auf 1,200 &ndern.

Die Karteikarte ,Wertrechnung nur Schultage® im Schuljahreskalender liefert die Erkla-
rung flr den geanderten Wert.

Abziglich der Ferien dauert das Schuljahr 40 Wochen. Fir Unterricht 25 stehen 12 Wo-
chen zur Verfiigung. Wieder werden diese beiden Werte dividiert, was einen anteiligen
Zeitfaktor von 12 / 400= 0,300 ergibt. Multiplizieren Sie diesen Zeitfaktor mit der Anzahl
der Wochenstunden, und Sie erhalten fur Unterricht 25 den Wert 1,200.

@ Klasse 2a (Huga) / Klasse 4 E
2= S ME fRIEPSH L1 0F=& & [ 4+03000=1,200
L-Me+ Kl Le Mvpl Wt Jst  Lehrer  Fach Klasse(n) on His et =
25 4 hew  Mat 2a 16141, 26.02 1.200 I
@ Schuljahreskalender - Unterricht 25 EI@
@ Dratum: Mo 7.9.2015 Untemichtsfrei Legends Eetien Felertag Wochenende
A - Falenderwoche: 37 Feiertag Unterricht Schuljahr Andere Periode

o Di |Mi Do Fr |Sa So Mo Di Mi Do Fr | Sa So Mo Di Mi Do/Fi |Sa|So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So MolDi|

September 7 8 910 11 12[13] 14 15 18 17 18 19)20] 21 22 23 24 25 26]27] 28 29 30
Dktober 12 3| 4] 5 & 7 14 15 1920 21 22 23 2425 26 27 28 23 W M
B8 ovember 1 1 1z 1617 18 13 20 21| 22| 23 24 25 2 27 zs|za| a0
Dezsrmber 1 2 3 4 s[6]7 @8 16 17 2 22 23 24 25 26[27] 28 23 30 3
Jaruar 1723l 4 5 & 13 14 18 13 20 21 22 23|24] 25 & 7 = 2 30]31]
Febuar | 1 2 3 4 5 6| 7] & 9/i0 17 18 22 23 24 25 2 27|28 29
Mz 12 3 4 6[6] 7 & 3 16 17 2 22 23 24 25 26[27] 28 23 30
2018 i 17 2[3] 4 5 & 13 14 18 19 20 21 22 23|24] 25 26 27 28 29 30
Mai 1 1 1z 1617 18 13 20 21| 22| 23 24 5 2% 27 zs|za| 30 31
Juni 12 3 48]l 6 7 & 15 16 oA 223 24§§ 782N .

< 12 1 40 = 0,3000 >
4 Allgemeine Daten,”  Daten fur Wertrechnung

Schuljahr Anzahl Tage: 198 Anzahl Wochen: 40 Ergebiz
Unterricht Anzahl Tage: B9 Anzahl Wochen: 12 0.32000
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Option ,,Eine Woche“

In den Unterrichtsfenstern haben Sie die Mdglichkeit,
sich die Lehrauftragsverteilung (Lehrfacherverteilung) fur
eine bestimmte Woche anzeigen zu lassen. Wahlen Sie
daflr aus der Symbolleiste die Schaltflache <Einstellun-
gen> und anschlieend die Option ,Eine Woche*.

Mit dieser Option erhalten Sie in der Unterrichtsansicht

Einstellungen it

J|Wererbte Kennzeichen anzeigen

Summenzeile anzeigen

S chift fbbrechen

in der Mitte des unteren Randes ein zusatzliches Auswahlfeld, in dem Sie die ge-

wiinschte Unterrichtswoche einstellen kdnnen.

iy Ph
> U-Nr 33 :|12.1D. M= |Klasse v|

@ klasse 2b {Andersen) / Klasse 12.10. 4 ) EI@
B [~ BEMRIGEATE LI T OREE &8s ¢

L-pr |+ Kl Le | Mwvpl [vyst |Jst |Lehrer | Fach Klasse(n) an Bis Wert = ~

1 a1 1 Callas  Ch Za, 2h, 3a,3b, 4 0.200

33 2 Fuk Hiz o] 0510, 0811,

29 E Callas D 2h 5.000

2 + 2, 2 3 Ruk Sporth. PO 1.500

3 + 22 2 Curie T 2h, 2a 1.000

25 i Me Zh 2o ¥

Unterricht Nr. 33 soll von 5.10 bis 8.11. stattfinden. Der Unterricht wird nun nur noch dann
aufgelistet, wenn eine Woche eingestellt ist, in der er tatséachlich stattfindet.

Der Wert der angezeigt wird bezieht sich nun auch nur auf die eingestellte Woche, d.h.

Befristungen werden in dieser Ansicht nicht bertcksichtigt.

Fur die auf die Woche bezogenen Werte spielt es bei Verwendung der Einstellung ,Eine

Woche* keine Rolle, ob die Option ,nur Schultage rechnen®

gewabhlt ist oder nicht. Wenn

der Unterricht in einer bestimmten Woche grundsatzlich stattfinden kann (laut Befristung,
bzw. weil diese Woche keine Ferienwoche ist), wird er voll bewertet, ansonsten scheint

er Uberhaupt nicht auf.

Hinweis: Nur fur aktuelles Fenster giltig

Die Einstellung ,Eine Woche* gilt nur fur das Unterrichtsfenster, in dem Sie sie aktiviert
haben. Wenn Sie sie zum Beispiel im Unterrichtsfenster der Klassen aktivieren, hat dies

keine Auswirkung auf die Unterrichtsansicht der Lehrer.
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Fixe Werte und Faktoren bei Befristung

Fixe Werte und Faktoren haben auch auf befristete Unterrichte Auswirkungen.

Im Kapitel ,Werte des Unterrichts ,, im Abschnitt Wertrechnung ist erklart, wie Sie generell
die Werte eines Unterrichts andern kénnen. Prinzipiell wird die Befristung immer in die
Berechnung aufgenommen, Sie kénnen sie aber durch die Eingabe eines fixen Wertes
mit vorangestelltem Gleichheitszeichen (,=,) aul3er Kraft setzen.

Werteingabe Bedeutung Wirkung

4,50 fixer Wert setzt Lehrer-, Klassen- oder Fachfaktoren aul3er
Kraft, Befristungen jedoch nicht.

=4,50 absoluter Wert setzt samtliche Faktoren und Befristungen au-
RBer Kraft.

*4,50 setzt weder andere Faktoren noch Befristungen

Wertfaktor aulBer Kraft; zusatzlicher Faktor, mit dem z.B.

bestimmte Unterrichte aufgewertet werden kon-
nen.

+4,50 Summand setzt weder andere Faktoren noch Befristungen

auller Kraft; zusatzlicher Summand, mit dem
z.B. bestimmte Unterrichte aufgewertet werden
kdnnen.

Die Handhabe der Werte und Faktoren bei Befristungen wird im Folgenden anhand von
drei Beispielen erklart:

o Fixer Wert, Befristung soll z&hlen
o Fixer Wert, Befristung soll nicht zahlen

e Faktor oder Summand

Fixer Wert, Befristung soll zéhlen

Der Unterricht Nr. 25 aus der Datei Demo2.gpn ist auf einen Zeitraum von 9.11. bis 26.2.
befristet.

Geben Sie in der Spalte ,Wert“ den Wert ,2“ ein. Mit dieser Eingabe andert sich nun der
Wert des Unterrichtes Nr. 25 auf 0,650.
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@
2a IR ENRI BETELIFN O

U-pr [+ Kl Le Mvpl @ Wst | Jst |Lehrer  Fach Klazze(n) Wert
25 + 4 Merwy Mat 2a 2000 06850 0941, 2602
1 51 1 Callaz  Ch 2a, 2b, 3a,
2 12, 2 3 Fuk M b, Za
2 3 7 2 ] PadBTa! T Jb 7a
4 Allgemeine Datenj/ Daten fir Wertrechnung I 3
Schuljahr Anzahl Tage: 193 Anzahl Wochen: 40 / Er;ebnis
Unterricht Anzahl Tage: 64 Anzahl Wiochen: 13 03250

Der fixe Wert, in unserem Fall 2, wird mit dem Faktor der Befristung, 0,3250, multipliziert.
Die Daten fur die Wertrechnung finden Sie im Schuljahreskalender des Unterrichts.

Fixer Wert, Befristung soll nicht z&hlen

Der Unterricht Nr. 25 aus der Datei Demo2.gpn ist wiederum auf einen Zeitraum von
9.11. bis 26.2. befristet.

Geben Sie in der Spalte ,Wert* ein Gleichheitszeichen und den Wert 2 ein: ,=2“ Die
Befristung wird aul3er Kraft gesetzt und die Eingabe wird eins zu eins tlbernommen.

@ 4 (= =@ (=]
25 I REMR @5TE7/IFIORE &8 E
U-tir 1 KILe Mypl st | Jst  Lebrer  Fach Klassefm) Wiert wWert=_ | Won His ~

I 25 4 Mew Mt 2a =2000 2000 0941, 2602 I
1 51 1 Callaz  Ch Za, 2h, 38, 0.200
2 + 2,2 3] Rulb 2h, 2a 1.500
3 + 22 2 Curie  Tw 2h, 2a 1.000
4 1 Mewne (37 a 4 nnn b
*  U-Nr = Klasse ~

Faktor oder Summand

Der Unterricht Nr. 25 aus der Datei Demo2.gpn ist wiederum auf einen Zeitraum von
9.11. bis 26.2. befristet.

Durch die Eingabe eines Faktors oder eines Summanden in der Spalte ,Wert“ kénnen
Sie den Unterricht auf- bzw. abwerten. Lehrer-, Fach- und Klassenfaktoren sowie Befris-
tungen werden in die Berechnung miteinbezogen.
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@ riinEr=y

fm]

7 T im e i @ sl 471105710007 03250 - 0,500=2,080 ]

& =]

ﬂ'@ £

U-hr |+ KlLe|Mvpl fwist |Jst |Lehrer |Fach Klazse(n) | Wert Wiert = | Won Bis Fach-Faktor | Kla.-Faktor ]

1.000
1.000

1.000

25 4 Mesy  Mat 2a +0.500 2080 09.11. 26.02. 1.103
1 5.1 1 Callas  Ch 2a, 2b, 3a, 0210 1.050
2 + 2,2 ) Rub { W b, 2a 1.433 0955
4 Allgemeine Daten/ Daten fur Wertrechnung ‘—@
S chuljahr Anzahl Tage: 198 Anzahl Wochen: 40 _Jgr “ Ergebnis
Unterricht Anzahl Tage: B4 Anzahl 'Wochen: 13 0.3250

E|

In unserem Beispiel:

(Wochenstunden) * (Fach-Faktor) * (Klassen-Faktor) * (Befristungs-Faktor) + (Summand)

= (Wert)
4*1,105 * 1,000 * 0,3250 + 0,500 = 2,080

Mehrere Befristungen

Sind die einzelnen Elemente einer Kopplung befristet, so gilt die engste Befristung flr
die ganze Kopplung. Dabei kann es sich entweder um die Befristung eines einzelnen
Elements handeln, oder - wenn es Uberschneidungen gibt - um den Durchschnitt der

Uberschneidungen, wie es in der Abbildung dargestellt wird.

Di |Mi Do Fr |Sa|5%0 Mo Di |Mi|Do FrSa|So (Mo Di (M| Do Fr5a| 50 |MoDi |[Mi|DoFrSa

So

1 2 3 4 5] 6 7 8 9 10 11 12]13) 14 15 16 17 18 19|20] 21 22 23| 24 25 26

27

27

A
B 1 2 3 4 5 8 7 8 910 11 12|13} 14 15 16 17 18 19)20] 21 22 23 24 25 26
C 1 2 3 4.5 6 7 8 3710 112[13] 14 15 168 17 18 19]20] 21 22 23 24 25 26

27

.

Mo Di |Mi |Do
28/ 23 30 A
28/ 23 30 A
28 23 30 A

12 3/ 4 8] 6] 7/ &8 a1 n12[13] 14 15 16 17 18 19]20] 1| 22| 23 24| 25 26]27] 28| 23 20 W

Tipp: Befristungen im Unterricht anzeigen

sicht> in jeder Unterrichtsansicht in der Rasteransicht einblenden.

Die fur den Unterricht tatsachlich verwendete Befristung kdnnen Sie einerseits anhand
des Schuljahreskalenders sehen, Sie kdnnen sie sich aber auch Uber <Felder der An-
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In Klammer wird dabei angegeben, woher die jeweilige Befristung stammt:

(u) bedeutet, dass es sich um eine Befristung aus dem Unterricht handelt,
(k) weist auf eine Befristung durch eine der Klassen hin und
(g) bedeutet, dass die Befristung durch eine Unterrichtsgruppe entsteht.

-
@& Rubens / Lehrer dp [= = =]
fo T FEMNMR @B RTFLL TR BOREEL FL FD -
U-Mr [+ Kl Le | Nwpl Stelst | Jst [Lebrer |Fach | Klazse(n) U-Gruppen (UG5 Won | Bis Wert = | Befriztung L)

&7 @)2 2 Ruk Ko 4 ] 09.02. 1.02 28.-92.(w)

84 £\ 5 5 Rub 1a O 220 740.-232.(K)

73 2.2 % 5 3 Fub SporthRER] Sport ] 0.80 710.- 2212, (kg

2 22 (B3 3 Rub [ 2b, 28 Sport | 147 29.-2212.(y)

66 %2 2 Rub 4 ] 200 29.-296.

53 2,2 @) 3 & Ruk SporthcERe] Spart ] 147 28.-2212. (1) w
- UNr 67 +| Unterricht 18,37 + Anrechnungen 0.00 = 18,37 |LEhrer \,|.:E

Der folgenden Tabelle kbnnen Sie entnehmen, welche Befristungen von Untis angewen-
det werden, sollten Sie mit mehreren Befristungen arbeiten:

K U UG Fur die Wertrechnung ausschlaggebend

X K ; falls mehrere Klassen befristet sind, bzw. sich die Befristun-
gen Uberschneiden, gilt die engste Befristung
X X U
X X engste Befristung, bzw. Zeitraum der Uberschneidung
X X U
X X X U
K Klasse

U Unterricht
UG Unterrichtsgruppe

Das folgende Beispiel soll die Arbeitsweise verdeutlichen.

Beispiel zu mehreren Befristungen

Als Beispiel soll der Unterricht mit der Nummer 76 aus der Datei Demo2.gpn dienen. Es
handelt sich hier um eine Klassenkopplung mit vier Klassen (1a, 1b, 2a und 2b).
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Aus Grinden der Einfachheit sollen in diesem Beispiel die Lehrer- Klassen- und Fach-

Faktoren nicht berticksichtigt werden.
@ Klassen / Klasse P EI@

Unter ,Klassen | Stammdaten® sollen nun fir die Klassen | [' ~ I BETRI B
folgende Befristung eingegeben werden: fir die 1a von _ _ I ~
7.10. bis 23.2. Diese Befristung wird bei der Berechnung la  Rla 0710 2302
des Wertes fir den Unterricht 76 herangezogen (Befris- e ! !
tungsfaktor: 0,4390). —y Tn
2 RZb )
Der Wert des Unterrichts ist das Produkt aus Wochen- | '~ [xasse: v]
stunden und Befristungsfaktor: 2 * 0,4390 = 0,88
e Huga / Lehrer P EI@
Ho [« |HE TR & E-8FT&LI 7% BOFAE A FEE | IFDH :
U-Nr [+ KlLe Mypl Stevst (Jst |Lebrer |Fach |Klasse(n) U-Gruppen |US.5 %on | Bis Wiett = |Befristung -~
18 |E 2y 2 2 Huge His  2a O
Fi: 4.1 %2 2 Hugo  Gw  1a,1b, 23, 2b |:|
40 By 2 2 Huge Gw 3a O 00 29.-20F.
41 "?\4 4 Huca D 3a [ 400 28.-296. v
~ U-Nr (76 |-# Unterricht 26.73 = Anrechnungen 3.00 = 29.73 ||_ehrer v|

Geben Sie nun eine Befristung fir den Unterricht ein, z.B. 13.1. bis 27.4. (15 Wochen),
so gilt diese Befristung fiir die ganze Kopplung. Alle anderen Befristungen werden
dadurch auR3er Kraft gesetzt.

Der Befristungsfaktor betragt nun durch die neue Befristung: 0,3659.

Der neue Wert des Unterrichts ist wiederum das Produkt aus Befristungsfaktor und Wo-
chenstunden: 2 * 0,3659 = 0,73.

@ A== =
e [ BEMR & B EF&F S BOES & S/ FH L
U-Nr [+ KlLe Mypl Stevst (Jst |Lebrer |Fach |Klasse(n) U-Gruppen |US5 %on | Bis Wiett = |Befristung

18 2y 2 2 Hugo His  2a O e

75 4,1 (B2 2 Huga Gw 1a,1b, 2a,2b [(13.01. 27 04, 073 131.- 27.4. (U) '

40 By 2 2 Huge Gw 3a O -~

41 @\4 4 Hugo D 3a [ 400 289.-296.

| U.Nr + | Unterricht 26,73 + Anrechnungen 3.00 = 29,73 Lehrer v|




Unterrichtsplanung und Wertrechnung | 107
Jahreswerte bei Befristung
Wenn ein Unterricht auf einen bestimmten Zeitraum befristet ist, so dndert sich die Be-
rechnung der Jahreswerte insofern, als an Stelle des aliquoten Zeitfaktors nur noch die
Anzahl der Wochen verwendet wird, in denen er grundsatzlich stattfinden kann.
Der Jahreswert andert sich abhangig da-
. . . Wwertrechnung
von, ob Sie die Option ,Nur Schultage | 7 yesmene SPerioden wie Befistung
rechnen, auf der Karteikarte ,Wertrech- Mien s
nung“ in ,,Sta.rt | EinSte”lJngen | Diverse* I J| nur Schultage rechnen Jahreswachenberechnung
gewahlt haben oder nicht. Wenn Sie die aus Einzeltagen
Option anhaken, werden die reinen Feri- | ° deiTesrEt (S
enwochen nicht mitgezahilt.
Das folgende Beispiel zeigt lhnen die unterschiedliche Berechnung.
Beispiel zu Jahreswerten bei Befristungen
Als Beispiel soll der Unterricht 4 der Datei Demo2.gpn dienen. Dieser soll im Zeitraum
5.10. - 7.2. stattfinden. Lehrer- Klassen- und Fach-Faktoren sollen nicht mitberechnet
werden.
»Nur Schultage rechnen* nicht aktiviert
Wenn die Option ,Nur Schultage rechnen® nicht aktiviert ist, dann sind 18 Wochen die
Grundlage fir die weitere Berechnung. Die Anzahl der Wochen kénnen Sie dem Schul-
jahreskalender auf der Karteikarte ,Daten fur Wertrechnung®, entnehmen.
Daher ergibt sich auch der Wert 18,000 fiir den einstlindigen Unterricht 4.
“wertrechnung
@ Schuljahreskalender - Unterricht 4 laiestale EI@
Minuten-sbrechnung
i ol e T
0 Jahreswert [1005]
Mo Di |Mi Do|Fr (Sa So Mo Di Mi|Do Fr | Sa|S0 Mo|Di \Mi Do Fr [SaSo|MolDi TMiTDolFr [5aS0 Mo Di (Mi Do|Fr | Sa|So Mo Di |a
September 78 910 11 12]13] 14 17 18 19]20] 21 22 23 24 25 26[27| 268 29 30
Oktaber 1 2 3| 41 5 B 7 15 21 28 29 30 N
2015
November 1l 2 3 4 12 18 25 36 27 28|29| 30
Drezember 1 2 3 4 5 6/ 7 & 3 17 23 24 2528 28 29 30 3
Januar 1 2| 3] 4 5 B 14 20 21 2 23 25 268 27 28 29 30|
Februar 12 3 4 65 67 8 310 18 24 25 2827 29
Mz 12 3 4 5/ 6/ 7 8 8 17 2324252525293031
2008 i 1234 5 & :
Wi 1l 2 2 4 5 & & Mewton / Lehrer |3 EI@
Juri 12 3 4/ 5] 6 7 8 39 10 [New == | @A TR B B-ETFESLIFTR-IROEEE L | P E
< o D LM |+ KlLe |Mvpl Vst | Jst | Lehrer | |Fach Klagse(n] Wert  %on Bis Betristung Wert = ~
4 1 Mewy GZ 28 05.10. 07.02. 510.-7.2.0u) 180'
4 Allgemeine Daten, Daten far Wertrechnung 1 56 5 e Bh 72 7837 60
Schuliahn Anzahl Tage: 301 nzablWoche 4 28 2 Mews  Ph b TO.-37 B0
Untstricht Anzahl Tage: 126 E 5 Mew Mat b 7837 250w
< ~ | U-Mr l:l: Unterricht 0.10 = Anrechnungen 0.00 = 0.10 Lehrer* ~
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»Nur Schultage rechnen* aktiviert

Wenn Sie die Option ,Nur Schultage rechnen* dagegen aktivieren, wird die zwei Wochen
Weihnachtsferien nicht mitgezahlt. Es ergibt sich ein Wert von: 1 (Wochenstunde) * 16

(Wochen) = 16,000.

Wetechnung
& Schuljahreskalender - Unterricht 4 V| Jahreswerte EI@
= Datum Ma 7.92015 Unterichtsfrei Legende: (Cllee et Wochenende
@ Kalendensoche: 37 Feiertan Urtermicht /| rur Schultage rechnen Feriode
o Jahreswent [100%]
Mo Di |Mi | Dao|Fr Sa So Mo|Di Mi Do Fi|Sa So Mo Di | Mi|Doprmess TEPDT PRI EEPFTSa | So Mo Di | Mi Do Fr Sa So Mo|Di A
September 78 910 M A2)13] 14 15 16 17 18 19]20] 21 22 23 24 25 26[27] 28 29 20
Oktober 1 5 B 7 B 910J11{12 13 14 16 1E 17 19 21 28 29 30N
a5 Movember 2 3 4 5 B 7] 8 9101112 13 14 16 18 25 26 27 28| 29| 30
Dezember 1| 2| 3 7 8 8 10 11 12|13] 14 15 16 17 18 19 23 an A
Januar 4 5 6 7 8 9|10/ 11 12 13 14 15 16| 20 27 28 29 30|31
Februar 1 2 3 4 8 9 10 11 12 13|14| 15 16 17 18 139 20 24
&z 1 3 78 910 1112)13] 14 15 16 17 18 19 21 23 A
2018 | il 4 5 & 7 & 9|w|11 12 13
Mai 2 3 2 5 8 7] 8 9 10 11| @ Newton/Lehrer O = o]
Juni 12 3 48l 6 7 a8 9 101]12] 13 14 15 [New -~ = R e R ERTLSGLIIAL-BORS M
< LW ¥ KI, bivpl Wst  |Jst |Lebrer |Fach  |Klasse(Wert |“on  |Bis  |Befristung  [Wert= | A
4 1 Newe Gz 2a 0540, 0702, 510.-7.2.(u) 15.0'

A Allgemeine Daten r Daten far Wertrechnung ] 26 7 New  FPh o 7857, 00
Schuljahr Anzahl Tage: 301 AnzahlWochen: 43 28 2 Meww  Ph Zh T9.-37. 0.0
Unterricht Anzahl Tage: 198 AnzahlWochen: 40 D auer (Befristung): 16 36 5 Mewe  Mat 2h 79.-37. 2000 w

g - UNr +| Unterricht 0,10 = Anrechnungen 0.00 = 0.1

Sollstunden / Jahr

Wenn Sie im Feld ,Sollstd./Jahr, das Sie im Unterricht auf der Karteikarte ,Werte* finden,
einen Eintrag vornehmen, wird fur die Wertrechnung dieser Stundenwert verwendet. Be-
fristungen werden in diesem Fall nicht mehr beriicksichtigt.

@ Mewton / Lehrer

O [o]E =]

e [ FENR @ RATLSSI T BOEE s | P L
LI-Mr [+ K Myl (st Jst |Lehrer |[Fach Klasse(Wert  |Van Biz Befristung Sollstd. fahr |WWert= | A
4 1 Meww Gz 2a 0510. 0702, 510.-7F2. () 21 210
26 2 Meww  Ph 2a 79.-37. 800
26 2 I Fh 2h TAH.-37. L]

36 5 Mew  Mat 2h 78.-37. 2000 w

- | U-nr <! Unterricht 0.10 = Anrechnungen 0.00 = 0.10 Lehrer* %
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1.4.3.2 Unterrichtsgruppen

Sie kdnnen einzelnen Unterrichten Unterrichtsgruppen @ Unterichtsgruppen /. o] = jpam)
tb |- B E[THRE|LE

zuordnen, die auf bestimmte Zeitraume befristet sind
und fir die bestimmte Faktoren fur die Wertrechnung

Mame |Langnatme | %on Bis

gelten. Innerhalb der Befristung einer Unterrichts-
gruppe kann es zusatzlich auch Unterbrechungen ge- < - P P

Sie finden die Unterrichtsgruppen auf der Register-
karte ,Start, ziemlich weit rechts. Eine detaillierte Be-

Uk Ubungen  07.09. 0307,
oo
ben. HI  1.Haljakr 0709, 01.02.
Hz 2 Halbjahr 0402, 0307,

Faktor
JETS

0.500
0.500

schreibung zur Handhabe finden Sie im Abschnitt = e

.Mehrwochenstundenplan | Unterrichtsgruppen®.

Hinweis: Veranderter Faktor

Wenn der Faktor manuell veréandert wurde, wird er in schwarzer Schrift dargestellt. Ist
der Faktor nur die die zeitlichen Befristungen automatisch berechnet worden, dann wird

er grau und kursiv dargestellt.

Die folgende Tabelle zeigt Ihnen, welche Befristung fur die Wertrechnung herangezogen

wird:
UG U K Fur die Wertrechnung ausschlaggebend
X X engste Befristung, bzw. Zeitraum der Uberschneidung
X X Unterricht
X X X Unterricht
UG Unterrichtsgruppe
U Unterricht
K Klasse

Generelle Informationen zu den Unterrichtsgruppen finden Sie im Handbuch ,Mehrwo-

chenstundenplan,, Kapitel ,Unterrichtsgruppen,,.
Es gibt mehrere Moglichkeiten die Werte mit Unterrichtsgruppen zu generieren:

o Unterrichtsgruppe ohne Faktor

o Unterrichtsgruppe mit Faktor
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Unterrichtsgruppe ohne Faktor

Wenn Sie bei der Unterrichtsgruppe keinen Faktor eintragen, wird der Befristungsfaktor
aus der Dauer der Befristung und aus der Anzahl der Schul- bzw. Unterrichtswochen
berechnet, analog wie im Kapitel ,Wertrechnung bei einer Befristung,,.

Beispiel:

Untenstehendes Zeitmuster wurde der Unterrichtsgruppe Sport zugewiesen.

Der Befristungsfaktor fiir diese Unterrichtsgruppe betragt 18 / 40 = 0,4500.

@ Diatum; S0 28.2.2016 Untenichtsiiel Legende Ferien Feiertag Waochenende
A Kalendenwoche: 8 Feiertag Untemichtsgruppe Unterbrechung Andere Woche
Ferien aushlenden
Mo Di |Mi Do|Fr |53 So|Mo Di Mi Do|Fr SalSo| Mo Di|Mi Do Fr Sa|So Mo|Di |Mi Do|Fr Sa So Mo|Di Mi Do Fr SalSo Mo Di M A
September 7 8 310 14 15 16 17 18 19)20| 21 22 23 24 25 26|27]| 28 29 30
P Oktaber 12 31 45 6B F 8 1213 14 18 2002 22 24 26 27 28 23 3Uﬂ|
Movember 1 2 3 4 & 910 11 12 1718 !
Dezember 12 3 4 BBl 7 8B 310 14 15 16 17 22 23 @ = B | =
Januar 1.2 345 6 7 1112 13 14 19 20 S port = .| @ TR | SE
ey 22 LA ¢ o O e o
08 Aa'r Sl e o s I = Db Chungen 0709, 0307, 0675
Mp'_‘ = [ e he] N EENEE 0708, 0307. 0450 |
Ja'_ N L = Hi 1. halatr 0708, 0102, 0500
= e HZ 2. Hakjshe 0402 0307, 0500 -
< 18 1 40 = 0,4500
4 Allgemeine Daten Daten far Wertrechnung I ) - Gruppe* -
Schuliahr Anzahl Tage: 198 Anzahl Wiochen: 4U/ Ergebnis
Unterricht Anzahl Tage: 90 Anzahl wochen: 18 0.4500
< >

Beim Unterricht mit der Nummer 2 von Aristoteles, dem die Unterrichtsgruppe ,Sport”

zugeordnet ist, ergibt sich
der Wert als Produkt von @Aristotel’es;‘[ehrer 4P EI@

Wochenstunden und Be- | P® = EE MR & B -LTFTeF 72 B [

fristungsfaktor der Unter- LN |# KlLe |Mvpliwst |Jst|Lehrer Fach | Klazze(n) |U-Gruppen |Wert | Wert =
richtsgruppe: 2 |mzz 3 Arist I 20,22 Sport 1.350 |
B |m2,2 3 At 33,3b  Sport 1.350
. 10 B Ast £.000
*
(Wochenstunden) * (Befris- | | T Tt 5000
tungsfaktor der Unterrichts- | 7s 522 al e Sport 1350
gruppe) = (Wert) 73 5 At 0.500
a0 5 anst E 1a 5.000
3*0,0,4500 = 1,350

v  U-Nr : Unterricht 18,909 = Anrechnungen 3.500 =
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Achtung: Befristeter Unterricht

Wenn ein Unterricht befristet ist und der Unterrichtsgruppe ist kein Faktor zugeordnet,
dann wird lediglich die Befristung des Unterrichts zur Berechnung herangezogen und
nicht die Befristung durch die Unterrichtsgruppe.

Unterrichtsgruppe mit Faktor

Sie kdnnen den Faktor der Unterrichtsgruppe in der Spalte ,Faktor* des Unterrichtsgrup-
penfensters auch frei definieren, z.B. wenn jedes Halbjahr gleich viel zéhlen soll, obwonhl
sie nicht exakt gleich lang sind.

Beispiel:

Offnen Sie die Datei Demo2.gpn und deaktivieren Sie Lehrer-, Klassen- und Fach-Fak-
toren. Die Unterrichtsgruppe H1 ist von 7.9. bis 31.1. befristet. Rechnerisch ergabe das
einen Faktor von 0,475. Im Fenster Unterrichtsgruppen in der Spalte ,Faktor® wurde aber
der Wert 0,500 eingetragen, der fiir weitere Berechnungen herangezogen wird.

@ Unterrichtsgruppe 1. Halbjahr E@
@ Dratum: Mo 7.9.2015 Untemichtsfrei Legends Eerien Feiertag Wochenende
A = Falenderwoche: 37 Feiertag Untermichtsaruppe Unterbrechung Andere Waoche
Ferien ausblendan
tdo|Di |Mi |Do|Fr |Sa So Mo Di Mi Do Fr |Sa So|Mo|Di |Mi Do Fr Sa|So|Mo/Di Mi Do Fr | Sa So Mo Di Mi DolFi |Sa|So|MoDi M A
September 78 910 14 16 16 17 18 19)20) 21 22 23 24 25 26|27| 28 23 30
T Oktaber 1 2 3 45 6 7 8 12 13 14 15 19 20 21 22 23 24 27 28 29 30 31
November 11 2 3 4 & 9 10 11 12 16 17 18 19 20 21{22] 23 24 25 26 27 28|29] 20
Dezember 12 3 4 6B 6 7 & 310 14 16 16 17 a1 22 23 24 %5 28 28 23 30 A
Januar 1 20314 5 6 7 11 12 13 14 18 139 2
Febna | 1 2 3 4 5 6 7] 8 31011 15 16 17 18 22 73 2{ & Unterrichtsgruppen /. [= |[ &[]
Mz 1.2 2 4 8506l 7 8 310 14 15 16 17 22 2] MW || & = B
2016
April 120314 5 6 7 1112 13 14 18 19 2 ame |Langname |von  |Bis Fakor
Ma'_ U d &g e &) 0| | 1% 13| 7| 1 O UObungen 07.08. 0307, 0675
Juri 12 3 4 6 6 7 & 910111213 14 15 16 20 21 2 Sporl  Sport 0709, 0307, 0450 "
i P Y
< H1 1. Halbjahr - 07.09.  31.01 3
H2 2 Halbjahr 0402 0307 0500 I_
4 Allgemeine Daten, Daten fur Wertrechnung } 1
Schuljahr Anzahl Tage: 198 Anzahl Wochen: 40 Ergebniz
—_—
Untericht finzahl Tage: 93 Anzahl Wachen: 13 0.4750 = Gruppe* V|
< >

Ordnen Sie dem Unterricht mit der Nummer 10 nun die Unterrichtsgruppe H1 zu. Der
Wert dieses Unterrichts berechnet sich nun folgendermafien:

(Wochenstunden) * (Faktor der Unterrichtsgruppe) = (Wert)
6*05=3
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@ Anstoteles / Lehrer 4 E@
e = BENR SR -ATESI IV ORI
U-Nr |+ KlLe |[Mvplfvwst (Jst Lehrer Fach Hlasse(n) U-Gruppen UGCWert |Wert = ~
2 42,2 3 Azt il 2, 2a Sport O 1.350
5 2,2 3 arst  [Eel e b Sport ] 1.350

|10 B At Mt b H1 ~ O 3.000 |
63 2 Arist  Ph 4 L] 2000

— =
- Ulr 2| Unterricht 17,550 + Anrechnungen 3.500 =

Hinweis: 14-taglicher Unterricht
Sollten die A und B-Wochen in Ihrem Schuljahr nicht gleich verteilt sein, kdnnen Sie die
oben beschriebene Vorgehensweise auch fur 14-taglichen Unterricht verwenden.

Achtung: Befristeter Unterricht

Wenn ein Unterricht befristet ist und der Unterrichtsgruppe ist ein Faktor zugeordnet,
dann wird lediglich der Faktor zur Berechnung herangezogen und nicht die Unterrichts-
befristung.

1.4.3.3 Perioden

Bei Befristungen richtet sich der Wert eines Unterrichts nach der Léange des Zeitraums,
in dem er stattfindet.

Achtung: Perioden

Bei der Verwendung von Perioden ist dies nicht mehr der Fall: Fir die Wertrechnung ist
eine Periode mit dem ganzen Schuljahr gleichwertig. Das bedeutet, dass ein Unterricht,
der nur in einer Periode stattfindet, so bewertet wird, als wirde er das ganze Schuljahr
gehalten werden.

Der Grund dafir ist, dass haufig am Anfang eines Schuljahres ein kurzer Zeitraum - z.B.
4 Wochen - als eigene kleine Periode eingeschoben wird, dessen Werte als Budgetwerte
fur das ganze Schuljahr herangezogen werden sollen. Dadurch wird verhindert, dass
beispielsweise durch einen einwdchigen Schikurs im Laufe des Schuljahres die Wert-
rechnung durcheinander gebracht wird.



Perioden wie Befristung

Wollen Sie den Wert des Unterrichtes anzeigen, den dieser durch die Befristung der Pe-
riode beitragt, dann aktivieren Sie unter ,Start | Einstellungen | Diverses* auf der Kartei-

Unterrichtsplanung und Wertrechnung

karte ,Wertrechnung” die Option ,Perioden wie Befristung®.

V' | Periodel (7.9.-11,10)) |

- Dateiablage

- Stundenplan
- Anpassen

- Wertrechnung
- Warnungen

- HTML

& PeriodeZ[‘IZJD.-%.] 4 (== =]
Pist =] T B @ TPl E
U-Pr '+ Kl Le | Mgl &yt Jst | Lehrer | Fach Klasse(n) (Wert |Wiert =
ol 2700| o ol 2750
2 22 3 Arist 2h, 2a 0.375
-1 2,2 3 Arist 33, 3k 0.375
10 ] Arist 1h 0.750
—J- Schuldaten A
5 Al : “wertrechnung
Ung;FELnES ohne Fach-Faktar
W: ' [¥] ahre Letrer-Faktar
- Werte
& Diverses ohre Elazzen-Faktar
.. Sichern

wertrechnung
Jahreswerte

[T Minuten-bbrechnung
rur Schultage rechnen

1] Jahreswert [100%)

3 | Dezimalstellen

I $Perioden wie Befriztung

[T J ahrezwochenberechnung
auz Einzeltagen

Abbrechen

Die Werte der Unterrichte von Arist sind durch diese Option auf den Zeitraum der Periode
begrenzt und daher deutlich geringer als die Wochenstunden.
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2 Mehrwochenstundenplan

2.1 Uberblick

Wenn Sie keine zusétzlichen Einstellungen vornehmen, erstellen Sie mit Untis den Stun-
denplan einer Woche. Es wird stillschweigend davon ausgegangen, dass sich dieser
Stundenplan - mit Ausnahme der Feiertage und Ferien - Woche fiir Woche wiederholt.

Aus vielerlei Griinden ist dies heute in der Schulpraxis allerdings immer seltener der Fall.
Padagogische und organisatorische Aspekte fihren dazu, dass sich der Stundenplan
nicht Woche fur Woche exakt wiederholt, sondern verschiedenen zeitlichen Restriktionen
unterliegt.

Untis bietet Ihnen zur Behandlung dieser verschiedenen Félle grundsatzlich vier ver-
schiedene Werkzeuge an:

A) Befristungen ,,Von-Bis“

Klassen oder einzelne Unterrichte kbnnen mit der Eingabe eines Datums befristet wer-
den. D.h. Unterricht beginnt erst einige Zeit nach Schuljahresbeginn, bzw. endet schon
vor dem offiziellen Schuljahresende. Unterbrechungen des Unterrichts sind damit nicht
moglich.

Ein typisches Beispiel daftir sind Matura- bzw. Abiturklassen, deren Unterricht normaler-
weise einige Wochen vor dem offiziellen Schulschluss endet.

I Schuljahr . I

[ Abschlussklasse 1 01.06.]

[ Abschlussklasse 2 06.06. Befristung ,Bis
[ Abschlusskiasse 3 14.06.

B) Unterrichtsgruppen

Mittels Unterrichtsgruppen kann ein beliebiges, regelméRiges oder unregelmafiges Zeit-
verhalten fur einzelne, oder alle Unterrichte einer Klasse festgelegt werden. Ein typisches
Beispiel fur ein regelmafiges Zeitverhalten ist 14-tdgig wiederkehrender Unterricht.
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1 Schuljahr 1

E] E] @ @ E ry A Uaterrichtsgruppe 3...14-tdgig Woche A

{—E—I [E} Bi B Unterrichtsgruppe 4...14-tdgig Woche B

Vollig unregelmafiges Zeitverhalten ware etwa, wenn die Klassen zu vollig unterschied-
lichen Zeiten mit dem Unterricht beginnen und wieder enden, wie es an vielen Berufs-
schulen der Fall ist. Im Beispiel unterliegen Klasse 1 und 2 demselben Zeitschema,
Klasse 3 einem véllig anderen.

I Schuljahr l
ERlassedl.. . .. . .. .Untertichtsgruppe 1.. EKlasse 8
BKlasse2l.. . .. . .. Unterrichtsgruppe.1.. EKlasse28

EKlasse 3l Unterrichtsgruppe 2 IKlasse 3

C) Perioden

Wenn sich der Stundenplan der gesamten Schule zu festgelegten Zeitpunkten &ndert, so
bietet Innen dafur der Periodenstundenplan die mafRgeschneiderten Funktionen.

Ein Beispiel dafur wére eine Stundenplananderung im zweiten Semester. Das Schuljahr
besteht dann aus zwei Perioden mit voneinander unabhangigen Stundenplénen.

Schuljahr
1 Periode 1 | Periode 2 |

Halbjahr 1 | Halbjahr 2

Beim Lehrgangsystem an dsterr. Berufsschulen andert sich der komplette Stundenplan
der Schule alle 10 Wochen. Das Schuljahr wird also in vier Perioden unterteilt.

Schuljahr
| Periode 1 | Periode 2 | Periode 3 i Periode 4 |

Lehrgang 1 Lehrgang 2 Lehrgang 3 | Lehrgang 4

D) Kalenderbezogene Stunden

Bei allen bisherig genannten Beispielen folgte der verplante Unterricht einem gewissen
Rhythmus, d.h. dass eine verplante Stunde im Laufe des Schuljahres o6fter als einmal
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stattfindet. Es ist jedoch auch mdglich eine Stunde an einem bestimmten Tag ein einzi-
ges mal zu verplanen. Die verplante Unterrichtsstunde kdnnte also am Freitag den 27.
Oktober in der dritten Stunde stattfinden und vorher und nachher nicht mehr. Diese M&g-
lichkeit bietet das Modul ,Kalender und wird im gleichnamigen Kapitel ausfihrlich be-
schrieben.

2.1.1 Wahl der ,richtigen*“ Methode

Die organisatorische Struktur eines Schultyps bestimmt in vielen Fallen die Wahl der
Methode (Befristung, Unterrichtsgruppe, Periode). So arbeiten Bayerische Berufsschu-
len mit Unterrichtsgruppen, Osterreichische Berufsschulen mit Perioden. In vielen Schu-
len mit Jahresunterricht wird aber auch eine Kombination dieser drei Methoden verwen-
det.

Ein Gymnasium mit Abiturklassen hat auch 14-tdgigen Unterricht und zum Semester-
wechsel wird eine Stundenplanadnderung notwendig, da einige Lehrer im 2. Halbjahr nicht
mehr zur Verfligung stehen.

1 Schuljahr |
Halbjahr 1 I Halbjahr 2
Abschlussklasse 1 | )
Befristung
~ Abschlussklasse 2 ] _Von -Bis”

Abschlussklasse 3 ]

II(ZJI@I@I@ alelale]alElafe]alE } Untorrihis-

14tagiger Unterricht gruppe

. -

Periode 1 Periode 2

Im Folgenden soll die genaue Funktionsweise und die Bedienung dieser drei Methoden
beschrieben werden.

2.2 Befristung ,,Von-Bis*

Unter einer Befristung wird generell ein eingeschrénkter zeitlicher Gultigkeitsbereich
(Von - Bis) verstanden.



Die haufigsten Félle von Befristungen finden sich bei Unterrichten, die semesterweise
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abgehalten werden oder bei Abschlussklassen (Matura-, Abiturklassen), deren Unterricht
vor dem offiziellen Schulschluss endet.

Befristungen kdnnen bei Klassen, beim Unterricht und bei den Unterrichtsgruppen ein-

gegeben werden.

Befristung einer Klasse

1. Offnen Sie in der Datei
demo.gpn ,Klassen |
Stammdaten®.

2. In der Karteikarte
JKlasse“ bzw. in den
Spalten ,Von“ und
,Bis“ konnen Sie die
gewlnschte Befris-
tung eintragen. Erfolgt
in einer Spalte kein
Eintrag so qilt der
Schuljahresbeginn
(Von) bzw. das Schul-
jahresende (Bis).

Sind bei Klasse und Unter-
richtsgruppe widersprichli-
che Befristungen eingege-
ben, so gilt der Bereich der
Uberschneidung. In allen
anderen Fallen wider-
spruchlicher Befristungen
gilt die Befristung des Un-
terrichts. Genaueres dazu
finden Sie im Kapitel ,Kom-
bination mehrerer zeitl. Be-
fristungen®.

@ Klassen / Klasse

o =@

RSN EoR =

TRATIAELIQEEI PG

1a
1h
2a
Zh
3a
3h
4

Maine | Langniame

Raum |Hauptf Tagy | Mitt-pause | St Tag

Big

"B

'an
Biz

|

Klasse 1a (Gauss) Fla 4 1.2 4-G
Klasse 1h (Newton) Rk 4 1-2 4-6
Klasse 2a (Hugo) F2a 4 1.2 4-7
Klasse 2b (Andersen) R2hb 4 1-2 4-7
Klasse 3a (Aristoteles)  R3a 4 1.2 4-5
Klas=ze 3b (Callas) Ps1 4 1.2 4-3
Klzsse 4 (Makel) Pz2 4 1-3 4-g _.
9 Allgemeines/y Klasse r Stundenplan r Werte ] 3
Studenten i Klaszenlehrer
1| Mannl : :
- ann l:l Alizs-(Zweit)Marme
Ll l:l Stundentafel
23 Studentan Y —
[ atumsB ersich p— 2bt

Jahrgangzstufe

Stammschule

Externer Mame

|Klasse* w

2.2.1 Befristung und Wertrechnung

Ist ein Unterricht befristet - unabh&ngig davon, ob diese Befristung von einem Stammda-
tenelement (z.B. Klasse) kommt, oder ob sie direkt beim Unterricht eingetragen wurde -
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so wird dies automatisch in der Wertrechnung berucksichtigt. So hat etwa ein zweistin-
diger Unterricht, der nur das halbe Jahr stattfindet den Wert von 1. Es muss dazu keine
zusatzliche Eintragung vorgenommen werden (siehe auch Kapitel ,Die Wertrechnung mit
dem Modul Mehrwochenstundenplan®).

@ Cervantes / Lehrer 4 EI@
Ce SBEER ES TR N LI I
U-Mr =1 KL Myl st | st Lehre Fach |Hlass Fachr|Stamn Dopp. | Block | Vol | Bis Wiert = | Befristung ~
53 2 Cer HBio 1a Rila 05.02. 055 19.89.-52.(u)

B4 2 Cer Bio b Rk 2001993006

=9 4 Cer D 25 R2a 4.00 19.9. - 30.6.

&0 4 Cer E 2a R2a 400 19.9.- 306

BS 2 Cer Bio 2a R2a 200 19.9. - 30.6. W
+  U-Nr ~| Unterricht 22,98 + Anrechnungen 0.00 = 22,98 Lehrer* |v |

2.3 Unterrichtsgruppen

Wie schon in der Einleitung erwahnt, geht Untis zunéchst davon aus, dass jeder Unter-
richt wochentlich stattfindet. Findet Unterricht nicht jede Woche statt, so kdnnen Unter-
richtsgruppen definiert werden, die in weiterer Folge den betreffenden Unterrichten zu-
gewiesen werden. Diese Zeitmuster konnen prinzipiell periodisch oder unregelmaiig
sein.

2.3.1 Periodische Unterrichtsgruppe

Das haufigste Beispiel fur einen periodisch stattfindenden Unterricht ist eine 14-tagige
Periodizitat. Mit Untis ist es aber auch mdglich eine bis zu 16-woéchige Periodizitat oder
eine Kombination aus mehreren Periodizitaten festzulegen. Gehen Sie dafir wie folgt
vor.

2.3.1.1 Festlegen von Periodizitat

Unter den <Einstellungen> *¥¥ auf der Karteikarte ,Start” legen Sie die Periodizitat fest.
Wochenperiodizitat 1 bedeutet, dass der Stundenplan keinen periodischen Anderungen
unterworfen ist, 2 wirde beispielsweise bedeuten, dass sich der Stundenplan alle 2 Wo-
chen wiederholt, einige Unterrichte also 14-tagig stattfinden.
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Einstellungen X
E- S:Ch uldaten Schulbezeichnung
Allgemeines Deutschland | Land
Uberblick Testechule = e
Werte Fiir Demo und Test d
. Di
] |\rferses Schuliahr Sprache
- Berichte .
on Biz Sehulhurnmer
- Vertretungsplanung
e [E0a20me | 0062017 | —
; =] ID
=LA B = | wiochenperiodizitat |
— Schulart
A = | 1.5chulwoche (2B,
[7] T ageszeitraster aktiviersn
[ MultiZeitraster
Abbrechen

Findet an Ihrer Schule in einer Klasse 14-tagiger Unterricht, in einer anderen Klasse je-
doch 3-wochiger Unterricht statt, so missen Sie die Wochenperiodizitat auf 6 stellen.

2.3.1.2

Anlegen der Unterrichtsgruppen

Unter der Schaltflache <Unterrichtsgruppen> legen Sie die Unterrichtsgruppen an.

Unterrichtsgruppen werden wie Stammdaten-Elemente mit Kurz- und Langnamen ange-
legt. Im Beispiel wurden zwei Unterrichtsgruppen ,WA* und ,WB* angelegt.

Bei der Unterrichtsgruppe WA wurde das Hakchen bei ,Woche A* bei WB bei ,Woche B*

gesetzt.

] Unterrichtsgruppen / Gruppe

] st : ? _ & B év 5T
Mame |Langname | “an Bis
A, Wioche & 13.09. 30.06.
WH Wioche B 19.09. 30.06.

|Gruppe
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Mit einem Klick auf die Schaltflache <Schuljahreskalender> [ kénnen Sie sehen wann
Unterricht mit dieser Unterrichtsgruppe stattfinden wird. Im Beispiel der Unterrichts-
gruppe ,WA - Woche A* findet Unterricht alle 14 Tage beginnend mit der ersten Schul-
woche statt. Ferien und Feiertage werden orange bzw. rot dargestelit.

@ Unterrichtsgruppe Woche A IE @
| @ Datum: Mo 19.9.2016 Unterichtsfrei Legends Eetien Feiertag Wochenende
Kalendenwoche: 38, Feiertag Untermichtsgrippe Unterbrechung Andere Woche
Ferien ausblenden
Mo Di Wi |DaFr |5a S0 Ma|Di |Mi|Do Fi [Sa So|Mo|Di (Mi Do Fr [5a Wi |Do|Fi |S5a So|Mo|Di [Mi Do Fr [5a|Se
September 28 29 10
s e 4 5 67 8 12 13 14 15 2% 27 26 29 30| |
November | [l 2 3 4 B 9101112 16 17 18 13 Ell
Dezember 12 6§ 7 8 310 14 15 16 17 28 29 20 3
Janyar 3.4 5 6 7 1112 13 14 25 26 27 2029 30 3
Februar HIEE 78 3100 15 16 17 18
a7 M 1.2 3 78 310N 15 16 17 13 23 30 31
Apiil 45 67 8 1213 14 15 % 27 28 2930
Mai Wz s 510 11 12 13 1718 13 20 ki
Juri 12 E 78 30 14 [l 18 17 2 29 30
q Allgemeine Daten | Daten fur Wertrechnung I ok Abbrechen Ubermahme \vettisren
Schuliahr Anzahl Tage: 285 Anzahl Wochen: 41 Anzahl Unterbrechungen: 0
Unterticht Anzahl Tage: 200 AnzahlWochen: 35 Dauer [Unk Gl 18
Mit einem Klick auf die Schaltflache <Wochenperiodizitat> |_| kénnen Sie im Schuljah-

reskalender auf die Wochendarstellung wechseln und tber das Schuljahr sehen, wann

die A- und wann die B-Woche aktiv ist.

@ = | @ =
"[E )alum: Mo 19.9.2016 Unterichtsfrei Legends Fetien Feiertag
alendenwoche: 38, Feiertag
[ Ferien aushlenden tieshe A Weehs B
Mo Di |Mi Do Fr |Sa So Mo|Di |Mi Do Fr Sa So Mo|Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi DolFr |Sa|So Mo Di Mi DolFr |Sa|So Mo Di | Mi Do Fr Sa So
September 19 20 21 22 23 27 28 29 30
S Oktober 1 4 5 6 7 8 12 13 14 15 16] 17 18 13 20 2 25 26 27 28 232' A
November . 2 3 4 5 8 3 10 11 12 16 17 18 22 234 % 23 30
Dezember 1.2 3 B 7 8 310 14 16 16 20 21122 23 27 28 29 30 A
Jaruar 3 4 65 6 7 11 12 12 17 18 13 20 24 26 26 27 28 29] 30 A
Februar 1 2 3 4 7.8 9.10M 15 16 17 21 22 23 24 28
Tl td&rz 12 3 4 7.8 310N 15 16 17 21 22 23 24 28 29 30 A
April 1 4/ 5 6 7| B 12 13 14 18 19 20 21 25 26 27 28 29 30
tdai . 2 3 4 5 6 9 10 11 12 13 17 18 19 23 24. 26 a0 R
Juni 1 2 2 E 7 8 910 14. 1€ 2021 22 23 27 28 29 20
q Allgemeine Daten | Daten fur Wertrechnung [ ok Abbrechen || Obsmatme || Invertisren
Schulishr Anzahl Tage: 285 Anzahl Wochen: 41 Anzahl Unterbrechungen: 0
Unterricht Anzahl Tage: 200 Anzahl Wochen: 35 Dauer [Unt Gru): 18
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Im Beispiel ist die Woche A gelb, die Woche B grau gekennzeichnet. Die Farben kénnen
Uber die gleichnamige Schaltflache jederzeit geandert werden.

Diese Unterrichtsgruppe kann nun den betreffenden Unterrichten zugewiesen werden
(siehe Kap. ,Zuteilung der Unterrichtsgruppen zum Unterricht®).

2.3.1.3 Andern der Periodizitat

Unterbrechen Ferien diese Periodizitat, so dass zwei mal hintereinander Unterrichte des-
selben Wochentyps stattfinden wirden - wie dies im Beispiel im Februar der Fall wére -
so kann die Periodizitat unter ,Einstellungen | Ferien“ gedndert werden.

In der Spalte ,Woche danach (A,B...)* wird einfach jene Wochenbezeichnung eingetra-
gen, mit der nach den Ferien fortgesetzt werden soll. Im Beispiel wird am 13.2. mit der
Woche A fortgesetzt, obwohl laut Periodizitdt Woche B an der Reihe wére.

@ Feen = s
MName Langname Wan Bis ‘Woche danach (4.8...] | Schulwochen-Nr. danach "
Neuj Neujshr 01.01.2017  0.01.2017
Semester  Semestererien 06022017 1202201
Oster Osterferian 10.04.2017 18042017
Ostert Ostermontag 17.04.2017  17.04.2017 v
& (@ Datum: 501222017 Unterrichtsfrei Legende Feiertag ~
Kalenderwoche: &, [IFeiettag
ifgche A inche B
ko Di | Mi | Do Fr (Sa)So|Mo/Di |(Mi Do Fr Sa So|Mo|Di Mi Do Fr Saf So Mo/ Di|Mi Dol Fr Sa So Mo Di Mi|Do Fr |Sa So Mo Di Mi Do|Fr Sa So

September 19 20| 21 22| 23 28 23 30

Dktober 4 5 B 7 8 9]10 11 12 13 14 16 16) 17 18 13 20 21 26 27 28 23 30] M
ans November 8 9 10 11 12 13] 14 15 16 17 18 J9 20 22 23 24 25 a0

Dezember B 7 8 3101 20 2122 23 28 23 30 A

Januar 3 4 5 B F B 4 17 18 19 20 26 26 27 28 29] 20 A

Februar 7 8 910 11 14] 21 22 23 24
2017 Marz 78 9101112 “ 21 22 23 24 29 30 7

April 4 5 6 7 8 9)10 111 18 19 20 21 26 27 28 29 30

Mai 910 11 12 12 14] 15 1E 17 12 13 20 21| 22 22 24. 26 il

Juni 6 7 8 9 1011]12 13 14. 16 17 18] 19 20 21 22 23 28 23 30

2.3.2 UnregelmalRige Unterrichtsgruppen

Neben den periodischen Unterrichtsgruppen kénnen auch véllig freie Zeitmuster definiert
werden.

Offnen Sie in der Datei demo.gpn ,Unterricht | Unterrichtsgruppen“ und legen Sie eine
Unterrichtsgruppe mit einem beliebigen Namen an.
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@ Unterrichtsgruppen / Gruppe EI@
B4 T FENRRISE R SR -8 .
Mame | Langname Shan Biz Faktor | A-Woche | B-Woche | Markier (m) | Fix 04) | lgnore ()
BL4  Blockklasse 4 19.09. 30.06. 1.000 O O [l
= |Gruppe v|

Offnen Sie den Schuljahreskalender il Uber die gleichnamige Schaltflache.
Alle Tage des Schuljahres sind gruin hinterlegt und damit aktiv.
Durch Uberstreichen mit gedriickter linker Maustaste definieren Sie Unterbrechungen

und die Farbe wechselt von griin auf weif3.

@ Unterrichtsgruppe Blockklasse 4 E@
Diatum: Mo 15.9.2016 Unterrichtsfre Legende Ferien Wochenende A
EE @ Kalenderwnche: 38, Feieitag Unterrichtsgruppe Unterbrechung Andere Woche
[ Ferien austlenden
Mo  Di | Mi|Do|Fr |5a|So Mo Di |Mi Do Fr |Sa|5o0 Mo|Di (Mi Do|Fr |Sa So|Mo|Di Mi|Do Fr Sa|So Mo Di|Mi Do Fr|Sa 5o Mo|Di (MiDo|Fr |5a So
September 19 20 21 22 23 24 2b) 26 27 28 29 30
Oktaber 4 5 B 7 12 12 14 16 16) 17 18 19 20 21 22 23] 24 25 26 27 28 29 30] A1
2 Movernber 1 2/ 3 4 78 310N 16 17 1819 20) 21 22 23 24 25 26 27
Dezember 12 5 6 7 8 9 14 15 16 17 18} 19 20 21 22 23 24 25
Janwiar 2 3| 4 5 B 1112 13 14 15} 16 17 18 19 20 21 o 8 = =
Februar 1.2 3 E 7 8 310 16 16 17 18 19| 20 21 22 23 24 25 s cenSimdsn Zen:r_aum
= der Unterbrechungen mit
wr [LEE 1] 2 3 E 7 8 910 16 16 17 1819) 20 21 22 23 24 25 gedriickter linker Maustaste.
Apil 3 4 5 B 7 12 12 14 16516} 17 12 19 20 21 22
Mai 1 2/ 3 4 85 8 91011 12 1718 19 20 21 22 23 24 26 26 27 28] 29 30 A
Juni 12 5 6B 7 8 9 14. 16 17 18] 19 20 21 22 23 24 25) 26 27 28 29 30 .

Die Unterbrechung in der Unterrichtsgruppe ist daraufhin in der Formularansicht ersicht-

lich.
@ Unterrichtsgruppen / Gruppe EIIEI
BL4 I RENBRISERE I e-&@ E
an Bii=:

|BL4  Blockklasse 4 19.03. 30.06.

Faktor | A-ioche |B-Woche | Markiert (m1 | Fix () lgnore (i
—— —
0317 0 [ 0

4 Allgemeines/y Gruppe ]

0317 Faktar ‘Wioche Unterbrechung
[ratumsBersich A N Eis
B 1710 151

202 46
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2.3.3 Unterrichtsgruppen zum Unterricht
Nach der Definition der Unterrichtsgruppen gilt es, diese den betreffenden Unterrichten
zuzuordnen. Dies erfolgt im Unterrichtsfenster (z.B. Klassen | Unterricht) in der Spalte U-
Gruppen bzw. alternativ im entsprechenden Feld in der Formularansicht.
Der Werkunterricht in der 1a soll 14-tagig zweistundig stattfinden.
Tragen sie dazu in der Spalte ,U-Gruppen® den betreffenden Kurznamen der Unterrichts-
gruppe ein. In diesem Fall ist dies WA fir die Woche A des 14-tdgigen Rhythmus.

® M ===

e * REMBIATSLLIFR-0FE 8 FEITH-E6 E

U-Mr [+ KILLg Mwpl Std. | U-Gruppen | UG Mert, | Akt U-Gruppe  |Wist | Jst Lehrer |Fach (Klazse(n) Fachraum | Stammraum  |Dopp Std.  Block | A

2 Wmod o

11 4,1 | 2 Hugo n;z,m,za, Ria

(s + 2,3 |:| WA, 2 Ander 3 Werkr Ria 1-1

73 @22 I ] Arizt  Sporth 13, b Th2 Ria

3 (| 5 Arist  Mat 1a Ria

33 I 5 Arigt E 1a Rla v

*  U-Nr : |KIasse-F w

Ein Klick auf die Schaltflache <Schu|jahreska|ender>F*jzeigt, in welchen Wochen im
Schuljahr dieser Unterricht stattfinden wird.

September 1820 21 22 23 24 25| %6 27 28 23 0

Oktober 1 4 1213 14 151617 18 18 20 21 2223 2 5 % 27 28 29 30| 3
208 Noventer | [NZIE0ANE 8 16 17 18 1920] 21 22 23 24 25 25 27] 28 29 &

D ezember [IEE & 14 15 16 17 18| 19 20 |22 23 24 6|8 | 27 | 28 28 5 5

Januan 3 1112 13 1415|1617 18 13 20 21 22| 23 24 25 26 27 28 29] 0 W

Febrar 12 3 4 7 15 16 17 1819 20 21 22 7 25 25 26| 27 28

Mz 12 3 4 7 15 16 17 1819] 20 =1 22 3 24 2526 27 28 23 &0 3
07 i 1 4 12|73 1% 5 AR NE 15 0 21 2223| 24 5 % 27 28 28 30

Mai Bz 5 5 9 17 19 19 2021] 22 23 24| % 27 28| 29 0

Juni 12 3 6 148 16 17 18] 19 20 21 22 23 2425] 26 27 28 23 A

2.3.4 Unterrichtsgruppen und Wertrechnung

Findet ein Unterricht unregelmaRig statt, so wird dies automatisch in der Wertrechnung
berticksichtig. So hat etwa ein zweistindiger Unterricht, der nur 14-tagig stattfindet, den
Wert 1. Unterliegt der Unterricht einem unregelmafigen Zeitmuster, so wird der Wert
anteilig ausgerechnet. Naheres dazu finden Sie im Kapitel ,Die Wertrechnung mit dem
Modul Mehrwochenstundenplan®.

Mo Di |Mi | Da|Fr Sa So bo|Di |Mi Do|Fr Sa So Mo|Di Mi|Do Fr SalSo|Mo/Di | Mi|Do Fr Sa So|Mo/Di |MiDo Fr | SalSo Mo Di|Mi Do Fr SalSo
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2.3.5 Optimierung und Unterrichtsgruppen

Alle Zeitbereiche werden bei der Optimierung beriicksichtigt. Soll beispielsweise ein Un-
terricht nur auf das erste und ein weiterer auf das zweite Semester beschrénkt sein - es
gibt also keine zeitliche Uberschneidung - so kann die Optimierung diese beiden Unter-
richte auf die selbe Position im Stundenplan (z.B. Montag 1. Stunde) verplanen.

2351 Waochentlich wechselnder Unterricht

Bei inversen Zeitbereichen (Woche A,B; Semester 1,2 etc.) kann die automatische Ver-

planung, die Stunden auf dieselbe Position im Stundenplan legen, muss es aber naturlich

nicht, wenn andere Rahmenbedingungen (Raum-, Lehrerverfigbarkeit etc.) die verhin-

dern. Manchmal sollen aber zwei Unterrichte so kombiniert werden, dass sie sich wo-

chentlich abwechseln und am selben Tag, sowie in der selben Stunde verplant werden,

ohne dass diese Position von vornherein manuell festgelegt (fixiert) wird.

In der Klasse 4 soll Technisches Werken (WK) und Textiles Werken (Tw) 14-tagig alter-

nierend verplant werden.

1. Legen Sie zwei Unterrichtsgruppen fir die A- und die B-Woche wie im Kapitel ,Anle-
gen der Unterrichtsgruppen,, beschrieben an.

2. Aktivieren Sie nun die Spalte ,Zeilen-U-Gruppe® entweder mittels Drag&Drop aus der
Karteikarte ,Kopplungszeile“ oder Gber <Felder der Ansicht> Kategorie Stundenplan.

3. Nunkénnen Sie fir jede Kopplungszeile die gewiinschte Unterrichtsgruppe eintragen.

& Klasse 4 (Naobel) / Klasse-F 41 EI@
T I AENR S ttedlid T ORE 82 PRITR-& &
U-Nr [+ Kl Le Myvpl Std.  Wst | Jst |Lebrer fiFach | Zeilen-U-Gruppe lazzeln) (Fachraum |Stammraum |DoppStd. | Block -~

1300 0
&0 =11, 2 2 Ancler WErkr P=2 141
Curie Tuwr

5 2 causs [ 4 Ps2 01

17 2 Hugo (S0 4 ps2

20 2 Hugo  His 4 Ps2

21 1 4 Huga D 4 ps2 o
¥ U-Nr - |KIasse-F* V|

Im Stundenplan ist nun der jeweilige Unterricht in der Woche A bzw. B zu sehen
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@ 4- Kiasse 4 {Nobel) Stundenplan (KlalA) =N ISR
% S| |Bla|& | B-EE .
-
Montag Die"S‘tig Mit) @ 1 Klasse 4 (Mobel) Stundenplan (KlalA)
1 h
h
=]
2 Ko Rub
) Mat
3 | His Hug R3a | Mus And R2a
Mat
4 | DHugoR1a | Bio Rub n
5 Mat &nd R3a :
Mat Ander
Mat Gau 3 | His Hug B2a | Mus And R2a
Mat Gauss
R

Hinweis: Alle Zeitbereiche im Stundenplan

Wird der Stundenplan fir das ganze Schuljahr ausgegeben, so kénnen in der Stunden-
plan-Stunde die Zeitbereiche mit angegeben werden, so dass klar ist, welcher Unterricht
in der A- und B-Woche stattfindet. Mehr zur Stundenplangestaltung finden Sie im Hand-
buch Stundenplan.

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag

Ph Arist A3z

Ko Rub His Hugo
_ \
His Hugo R3z
1Fa.|1Leh] 7R {1Un.)
: 2Fa.[2Leh2R.|2Un

(=TI & T I S - B X B
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2.3.5.2  Unterrichtsgruppe fixieren

Alle Unterrichte einer Unterrichtsgruppe, kénnen im Stundenplan fixiert werden, in dem
die Unterrichtsgruppe selbst fixiert wird.

] Unterrichtsgruppen / Gruppe EI@
Sen = MENRRLEEI IR &6 :
Mame |Langname |A-Woche |B-Woche |[%on [Markiert (m) (Bis | Fix () |lgnore (i) |Faktar
WA Woche A 05.09 nzo [ O |ose

WH  Woche B O 0509 020 = O |osee
120 O o535
020 1o O |04z

05.09
|Gruppe v|

15em 1. Semester

REEO
oood

2002

2.3.5.3  Zuteilung der Unterrichtsgruppe

Sie kénnen einem Unterricht auch mehrere Unterrichtsgruppen zuweisen und das Pro-
gramm entscheidet dann bei der Optimierung des Stundenplanes
a) welche von den in Frage kommenden Unterrichtsgruppen besser geeignet ist
und
b) welche Unterrichte gleichzeitig verplant werden kénnen, ohne dass es zu einer
Kollision kommt.

D.h. Sie teilen bspw. dem Programm nur mit, welcher Unterricht 14-tagig verplant werden
soll, ob A- oder B-Woche und welcher Unterricht mit welchem 14-tagig alternierend statt-
findet ist Ihnen egal. Das Programm soll die optimale Entscheidung treffen.

Gehen Sie dafir folgendermaf3en vor:
In der Schule werden einige Unterrichte im 14-tdgigen Rhythmus unterrichtet - z.B. die
Facher GS und BE. Dabei ist prinzipiell gleichgiltig in welcher Woche welcher Unterricht

gehalten wird.

Legen Sie zwei Unterrichtsgruppen an, eine fur die A-Woche, eine fur die B-Woche.
Siehe Kapitel ,Anlegen der Unterrichtsgruppen,.

Tragen Sie bei den Unterrichten die 14-tégig stattfinden sollen in der Spalte ,U-Gruppen®
beide Unterrichtsgruppen (Kurznamen) mit Komma getrennt ein.
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@ Geschichte/Somalkunde / Fach 4 b EIIEI
& SBENRATL LIS OEE AL P B
L-pr [+ Kl Le Myvpl Std. |Wist |Jst [Lehrer |[Fach | Klasse(n) Stammraum | Dopp.St _‘(lu-Gruppen _J_G.\-’ert.
5 2, 1 1 SutBe B8 s Ria Wi, e O
14 B ¢ 1 sutge [BE 16 Rib Wi, WE O
| 26 2\ 2 2 Solsl B8 2g R2a s, B O
@ O [=e = f v E
BE = = + o . = | & = N - |
£2 IETELIFTR- 10T CY| 1R 0
U-Mr |+ K Le Mypl Std, Wit |Jst Lehrer |Fach | Klasse(n) | Stammeaom Dopp.St[ U-Gruppen WG Wert. WA WE |:|
3 2, > 2 camal |BE | 13 R1a Wi, W O C wawe | O
18 2, 2 2 wers [EER 0 Rib W, B O  wawe | O
30 2 5 2 Toma  [EER 2 R2a Wi, W O C wawe | O
M [ 2 orica [EER 2 Rzb Wi, 1B O | weee | O
52 L 2 wiers! [BERRY 2 R2c Wi, WE 0 /i
56 [ 2 camsl [EER 3 R3a W, 1D O -
78 2, o 2 Eopsl  [EERNN 3 R3b Wi, WE 0
a0 2 2 2z Ena  [EEN - Rac Wk, VB O ~
105 22 2 ortce |EERN 4= Réa WA, W O
117 &, 2 2 Rencu [EERRN 40 Rab WA, B O
131 2, 2 2 Rentu [EER 4 Ric W, B O
\_/.
Cew [ e g

Die Stundenplanoptimierung teilt nun Unterrichtsgruppen zu und entscheidet welche Un-
terrichte gleichzeitig verplant werden kénnen.

Das Ergebnis kénnte dann nach der Stundenplanoptimierung folgendermafien ausse-

hen:

Fur einige Unterrichte wurde die Unterrichtsgruppe ,WA® gewahlt, fur andere ,WB*. In
der Spalte ,,Aktive Unterrichtsgruppe® wird angezeigt, welche der erlaubten Unterrichts-
gruppen fir den Unterricht gewahlt wurde.
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@ Geschichte/Sozialkunde / Fach I o2 =]
[65 I REMRBIETELIFR-IORE A& S E
Ur =kile vl std. [wst (st [Letrer Wmassefn) |u-Grugpen | UG.vert.ff

5 1 SutBe 1a WA WAB |

14 1 suge B8 16 WA, WE O

26 2 ol B8 2e a, WE ol

a7 2 solal B8 2b e, 1WE ol

43 2 mube [B8 2 Wa, B ol

£z 1 SutBe B8 | 3a s, WE ol

74 1 solal |65 3 Yk, WE ol

& 1 SutBe B8 3 s, WE N

101 2 zue |63 4a Wik, WE ol

113 2 Solal B8 4p WA, WE ol

126 2 zube |68 4 Wik, WE O ;

> U-Nr 5 = |Fach“r V|.:E

Im Stundenplan ist ersichtlich, dass in der Regel die Unterrichte 14-tagig alternierend
stattfinden. Hat die Optimierung keinen passenden Unterricht fir die alternative Woche
gefunden, so wurden die Unterrichte in eine Randstunde gelegt, so dass jeweils eine
Schulergruppe frither Unterrichtsschluss hat (im Beispiel am Mittwoch).

Dienstag

Mithwioch

Donnerstag Freitag
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Tipp: Woche A und Woche B im selben Stundenplan anzeigen

Um wie in der obigen Abbildung die Unterrichte von 2 verschiedenen Wochen in einem
Stundenplan darzustellen, miissen Sie den Stundenplan auf den Zeitbereich Schuljahr
stellen und in den Stundenplan-Einstellungen auf der Karteikarte ,Layout 2“ die Option

129

,Stunden bei Kollision trennen” aktivieren.

@ Format 01 - Einzelstundenplan Tage waagrecht, Stunden senkrecht EI@
4 Aligemein [ Auswahl (Bereich) | layout1.” Layout2 | HIML | B
Stundenplan-Stunde Geanderte Stunden
[7] Doppelstunden wie Einzelstunden Rt
[1] Komb. Klassen [2a,2b->2ab) [T Fett
[ Alle Klassen in einem Feld [T Kursiv
[1] Kopplungen mit Punkt kennzeichnen [T Mit | hervarheben
o ) = [T Unterstreichen
Stunden bel Kollision trennen_) Druck
[ e e e [ Leere Zeilen nicht diucken
[ Stunden versch. Elemente verbindan [ Leere Spalte nicht diucken

2354

Die Stunden eines Unterrichtes kénnen auch automatisch auf verschiedene Unterrichts-
gruppen aufgeteilt werden. So kann etwa ein Unterricht flexibel 14tagig verplant werden.
Denkbar wére auch ein Unterricht auf 1. Semester und 2. Semester zu verteilen.

Unterricht auf Gruppen aufteilen

Beispiel: Die einstindigen GS-Unterrichte in den Klassen 1a und 1b sollen entweder jede
Woche einstiindig, oder 14taglich zweistlindig abgehalten werden.

@ Geschichte/Sozialkunde / Fach 4 p EI@

E T BENRIATL:L AR IORE R PR F b
U-Mr [+ Kl Le Mypl Std, |Wwst |Jdst |Lehrer | Fach | Klasse(n) U—erpen UG.\-"-BI"L Akt U-Gruppe | Dopp.Std,

5 1 1 SUtBe 1a O 0-1

14 1 ) SutBe b 0-1

| = D

26 2 2 Sald .2a il 0-1

— (T - moar Al A m o

Die zwei Unterrichtsgruppen fir Woche A und Woche B missen angelegt werden. Siehe
Kapitel ,Anlegen der Unterrichtsgruppen,,.

1. Die mdéglichen Unterrichtsgruppen WA und WB eintragen.
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2. Nun muss zusétzlich ,Stunden auf Unterrichtsgruppe verteilen (Spalte ,UG.Vert.) an-
gehakt werden. Damit verdoppelt sich die Anzahl der nicht verplanten Stunden von 1
auf 2, da ja entweder in jeder Woche eine Stunden oder alle 14 Tage zwei Stunden

verplant werden sollen.

ﬂ Geschichte/Sozialkunde / Fach

Ol e =

G3 = EMRIETE £ 7 Zlds PR|@ ﬁ
unr it flhvpista. st [dst [Lenrer WKISSSB( U-Gruppe |Dopp.Std. |

5 2 1 SutBe 1 0-1

14 2 1 suge G50 16 01

26 2 solal  [GEN 2a 01

a7 [ 2/ som BB 20 O 0-1

3. Die automatische Verplanung entscheidet nun auf Grund der Rahmenbedingungen
(z.B. Zeitwiinsche, andere Unterrichte in A- oder B-Woche) und der Gewichtungsein-
stellungen wie der Unterricht verplant wird.

4. Das Ergebnis kann nun in jeder Woche eine Stunde, oder 14tagig 2 Stunden sein.

hithvoch

hontag

Donnerstag Freitag

Dienstag Mithwoch | Donnerstag

D Wivan Bla
D Einal R1b
D MicAl G1

D Vivan R1a

D EinAl R1b 1a

D MicAl G1 T TE1X

Freitag

Wontag Dienstag

1
755
G458
2 1
2:50 )
Q:40 ;:g
5 ol 2
Q.55 ]
10:45 D gzg
4 3
10050 W]

9:55
11:40 1b i
5 4
1;;: 10:50

. 11:40

& 5
12

11:45
3 12:35
7 6
140 i
15:30 12::‘;
8 7
1535 .
1625 REE

15:20

8

15:25

1G:25
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2.3.5.5 Die Stundenplan-Diagnose

Die Stundenplan-Diagnose (Planung | Diagnose) ist immer auf die Woche bezogen. Sie
sollten deshalb stets darauf achten, dass Sie alle verschiedenen Wochentypen, die bei
Ihnen wahrend eines Schuljahres vorkommen, kontrollieren.

@ Stundenplan-Diagnaose 4 EI@
BT -
F_

! 05.09.2016 1182016 A e
= I digzen Fallen konnte der Bersich der erlaubten Anzahl won Hohlstunden nicht

I

e eingehalten werden.
Eingabedaten  Stundenplan
= Diagnose Gw. | finz
Al =1
= Unterricht 1 _
zllcht verplanta Stunden * 1 E::;E::“:ﬂg- 4 Setoffene Fenste arasiaen
- L;::,e 13 B Hohl. |maxH | Diff.
1 viele Hoklstunden 4 4 Wathn B 4 2
Doppelhohlstunde 2 11 Mosén |5 4 1
Eirzelztunde an Halbtag 3 4 Rendu 5 4 1
Raum
= Fach q
2-5tunden-Fach an Folge-Tagen 3 3
35Stunden-Fach an Folge-Tagen 1 53
Student
Unterrichtszfolgen
Kalender - Jahresplarnung

2.4 Perioden

Die Funktion des Periodenstundenplans wird in der Regel bei folgenden Fallen verwen-
det:

e Stundenplandnderung wéhrend des Schuljahres (z.B. zum Halbjahreswechsel; 1an-
gere Abwesenheit eines oder mehrerer Lehrer etc.).

Schuljahr
1 Periode 1 | Periode 2 1

[ Halbjahr 1 B Halbjahr 2 |
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e Zeitlich befristetes Lehrgangssystem (z.B. alle Klassen haben 10 Wochen Unter-
richt).

Schuljahr
1 Periode 1 | Periode 2 | Periode 3 | Periode 4 |

| Lehrgang1 | Lehrgang2 | Lehrgang3 | Lehrgang4 |

Mit dem Periodenstundenplan wird das Schuljahr in mehrere zeitliche Perioden unterteilt
und der Stundenplan kann fiir jede dieser Perioden unabhangig voneinander erstellt wer-
den. Sie kénnten nattrlich auch jeden Stundenplan in einer eigenen Datei speichern,
missten aber damit eine Reihe von Nachteilen in Kauf nehmen. Der Periodenstunden-
plan bietet also folgende Vorteile:

e Sie haben pro Schuljahr in jedem Fall nur einen einzigen Datensatz.

e  Statistische Auswertungen kdnnen jederzeit problemlos tUber das ganze Schuljahr
erstellt werden.

e Wochenweise Ubersichtsplane (v.a. fur den Druck und fiir die Ausgabe ins Inter-
bzw. Intranet) geben den sich zeitlich verdndernden Stundenplan korrekt wieder.

e Die Vertretungsplanung greift immer automatisch auf den aktuell geltenden Stun-
denplan zu. Irrtimer sind damit ausgeschlossen.

2.4.1 Eroffnen einer neuen Periode

Grundsatzlich erstellen Sie zu Beginn des Schuljahres in gewohnter Weise lhren Stun-
denplan. Tritt dann im Laufe des Schuljahres ein Ereignis ein, das eine grundlegende
Anderung des Stundenplans erzwingt, eroéffnen Sie einfach eine neue Periode. Gehen
Sie daflr folgendermaf3en vor:



1. Klicken Sie auf die Schaltflache
<Perioden> auf der Karteikarte
LStart”.

Im Moment existiert nur eine Periode,

die standardméRig ,Periode 1“ heif3t.

2. Betatigen Sie die Schaltflache
<Neue Periode zu dieser Mutterpe-
riode>.

Es offnet sich ein Fenster, in dem der
Kurz- und Langname der neuen Peri-
ode eingegeben werden kann (stan-
dardmaRig ,Periode 2¢).

3. Geben Sie der neuen Periode
einen aussagekraftigen Kurz-
und Langnamen - z.B. ,Sem 2¢ ,Se

mester 2“ - und bestétigen Sie mit
<Ok>.
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B Periaden b4
I ame
Periodel Diuck. Ok

( Meue Penode zu dieser Mutterper.

Periode

Won Biz
|19.us.2u15 v| |30.DB.2D1? .

Mame Langname Won Biz Fixiert | Tage | Mutter-Per.
Periodel Periodel 19916 306 I 210
Meue Periade
Sem2
Semester 2 Langname
Ok abbrechen

Sie kénnen auch die urspringliche Periode ,Periode 1 umbenennen (z.B. ,Semester

1.

4, Andern Sie nun das Beginn- (Von) und Enddatum (Bis) mit Hilfe des Kalenders
ab. Daraufhin wird die Léange der einzelnen Perioden in der Spalte ,Tage“ ange

zeigt.
5. Mit <Ok> bestétigen Sie die Eingaben und das Periodenfenster schlief3t sich.
B Perioden b4
M ame
Sem2 Laschen Drick
Meue Perods zu disser Mutterper. [ Fiiert
Semester 2 Langname
Wor Biz Schultage
13022017 ~| (30082017 - | 107
Mame Langname YWon Bis Fixiert | Tage | Mutter-Per.
Seml Semester 1 19816 20617 [ 103
Semz Semester 2 13.217 30617 [ 107 Seml
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In der Hauptsymbolleiste erscheint ein Kombinationsfeld, das Ihnen ei-
nerseits die aktuelle Periode anzeigt und mit dem Sie andererseits die

Periode wechseln kénnen. Stammdaten, Unterricht und Stundenplan Ferioden
kénnen nun in dieser neuen Periode entsprechend den neuen Rahmen- EIEEEEEET)
bedingungen verandert werden.

l.'
1237

- - “ . X
6. Wechseln Sie nun von der Periode ,Semester 2 auf die 23,
Periode ,Semester 1“. Sie werden erkennen, dass alle Perioden
Daten in den beiden Perioden identisch sind. hd
m Semester 1 (19.9.-30.6,) |
. . N . . . v | Semester2 (13.2.-30.6)
7. Nehmen Sie nun eine Anderung in einer der beiden

Perioden vor. Loschen Sie beispielsweise den Stundenplan in der Periode ,Se
mester 2“. Wechseln Sie wieder ins Semester 1. Der Stundenplan der Periode
~Semester 1“ wurde nicht geldscht.

@ 12 - Klasse 1a (Gauss) Sturdeb | EIIEI @ 1a - Klasse 1a {Gauss) Stuideb EI@

1a | o-FlEf&sE fa [l a-0E 854
Periode:19.9.2016 - 12.2.2017 e - T Periode:13.2.2017 - 30.6.2017 e -
Mi‘D°|Fr‘Sa Mo | Di Mi‘Do|Fr‘Sa
Az3) Periode 2 123)
Musg E Perioden 2 Perioden
3
4
c | I |

Tipp: Periodenwechsel Uber Statusleiste

Ein schneller Periodenwechsel ist Uber die Statusleiste (ein-
blenden der Statusleiste uber ,Einstellungen | Statusleiste®) l ;Eemester i; :
am rechten unteren Rand des Programmfensters moglich.

Klicken Sie dazu auf eine der spitzen Klammern, die den Na-
men der aktuellen Periode einschlieRen.
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2411 Einbetten einer Periode

Andert sich der Stundenplan nur fiir einen bestimmten Zeitraum (z.B. langerer Kurau-
fenthalt eines Lehrers, Schulveranstaltung fir einen groRen Teil der Klassen), so lasst
sich auch eine neue Periode in eine bereits vorhandene Periode einbetten.

" Schuljahr 1
Ganzes Schuljahr ‘ - ‘Ganzes Schuljahr

Periode 1 Periode 2 Periode 1

Im Periodenfenster wirde einer derartige Konstellation folgendermalf3en aussehen:

B Periaden *
I amne
Sehikurs Lazchen Druck
Meue Periode 2u dieser Mutterper. [ Fisiert

Schikurs Jahrgang 6 Langnarme
“on Biz Schultage
(13022017 ~| 18022017 - | B

I ame Langname Wan Bis Fiziert | Tage | Mutter-Per.

Periodel Periode1 19916 30617 [ 204

Schikurs Schikuwz Jahrgang B 13.217 18217 [ B Periodel

Die Periode 1 lauft vom 19.9. bis zum 30.6., die Periode 2 (Schikurs) eine Woche lang
vom 13.2. bis zum 18.2. Fir diese Woche kann nun der Stundenplan abgeandert werden,
ohne dass davon der Stundenplan des restlichen Schuljahres betroffen ist.

Sind bereits mehr als eine Periode vorhanden, so kénnen Sie auswahlen, welche die
Mutterperiode zur neuen Periode sein soll. Wird im laufenden Schuljahr nochmals eine
Stundenplananderung notwendig, so wird jene Periode als Mutterperiode herangezogen,
die der neuen Periode am ahnlichsten ist. In der Regel ist dies die zuletzt giiltige Periode.

2.4.1.2 Loschen einer Periode

Wenn Sie eine Periode nicht (mehr) benétigen, kdnnen Sie diese im Periodendialog aus-
wahlen und Uber die Schaltflache <L6schen> wieder entfernen.
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Beachten Sie, dass die Periode die keine Mutterperiode hat (normalerweise die Periode
,Periode 1%), nicht geléscht werden kann.

2.4.2 Daten in einer Periode andern

Sobald Sie mit mehreren Perioden arbeiten, haben Sie - wie bereits gezeigt - die M6g-
lichkeit Daten periodenweise zu verandern. Unter Umstanden kann es aber auch Sinn
machen eine Anderung in der Mutterperiode - etwa bei den Stammdaten - in alle bereits
existierenden Tochterperioden zu lbertragen.

In anderen Fallen - wie etwa beim Schuljahreskalender - wiirde es keinen Sinn machen
diesen periodenabhéangig zu &ndern. Sonst kdnnte es passieren, dass in einer Periode
der 1. Mai ein Feiertag ist, in der anderen nicht.

Wenn also bereits mehrere Perioden angelegt sind und Sie andern Daten, gelten diese
Anderungen entweder

a) nur fur die aktuelle Periode,
b) fur die aktuelle Periode und alle Tochterperioden, oder
c) fur alle Perioden.

Im Folgenden eine kurze Ubersicht iiber die Verwaltung der Daten:

2.4.2.1 Periodenrein (aktuelle Periode)

Anderungen in folgenden Bereichen gelten jeweils nur fiir die aktuelle Periode und kon-
nen nicht automatisch auf bereits existierende Tochterperioden Ubertragen werden.

e Anderungen im Stundenplan
e Anderungen der Zeitwiinsche

Stundenplan in andere Periode Gbertragen
Wollen Sie den Stundenplan von einer Periode auf eine andere Ubertragen, so verwen-
den Sie die Funktion ,Erweitertes Einflgen®.

1. Markieren Sie im Unterrichtsfenster, jene Unterrichte deren Stundenplan tUbertragen
werden soll durch Uberstreichen mit der Maus.

2. Wabhlen Sie in der Karteikarte Dateneingabe <Kopieren> (alternativ kdnnen Sie die
Daten auch mit STRG+C kopieren).



@ Klasse 3.G7 / Klasse
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1233
Perioden 44 EI@
- OEE & SE|E
I. Lehrgang {4.9.-12.11.}|
hraum | Stammraum  Dopp.Std. | Block
FB 3.1 HL15
DUk 3.61 KL1&
BFE 3.G1 HL15
wsy 3.6 [J) Formate @
Ry 3_‘ m Kopjerzn
BO 3G L |
: =] EInfugen =
CiF S Werkzeuge
FK 3 = -
e B 1 Kopieren
= Kopiert die Markierung und
Lald 3G Obertrdgt sie in die Zwischenablage.
P 3.G [5trg C)
RLE  3.G1

sen Stundenplan (inkl. Unterricht) tGbertragen werden soll.

terricht und Stundenplan werden in dieser Periode eingefiigt.

361 SR
LU-Mr =/ KlLe o?[d. J Lehr
264 {2\ e
285 2 FD
286 2 LdB
287 4 RF
283 4 Ha,
289 1 Gh
290 1 Gh
23 g G
292 2 JG
293 2 Gh
294 h -] G
300 \/ LdB

3.
4,
p

362 S EEMNR
LU-Mr =/ Kl Le Mgl Std, Wst | Jst |Lehre
1532 2 FB
13233 2 PD
1534 2 1 AR
1535 @ Formate -
1536 2| Kopieren =
1537 [% Einfugen| -
1538 { Eu‘ Erweitertes Einflgen
1539
1540 2
1341 2
1542 E JAIG
1543 1 LdB

4

3
1239

Ferioden

FE 352
Dk 352
AFF =032

P 362

RLK  5.G2

Wechseln Sie die Periode und wahlen Sie im Unterrichtsfenster jenes Element des-

Wabhlen Sie in der Karteikarte Dateneingabe ,Einfiigen | Erweitertes Einfigen®“. Un-

L
5
O onzas

4P ===

Pk

achraum | Stammraum | DoppStd. | Block
@ 3.62- Stundenplan Kial) 4 b [ = || = |5
- > =la | F
362 | > -3 @@“ @(;
¥ | Periode13.11.2017 - 11.2.2018 [+
,-—-.\Mo Di Mi Do Fr
1 BFE
F Ha  KL1S LdB _KL15
2 NG KL1E BFE PB HA  KL1S PB
LdB KLAS[PB  KL15 PE__ KL15
3 [ DUk RW RLK 1
PD_ KL1S[HA KL15| LdB
1 FK
v LAl e kL5
5 [FF KL1S|GD kLS DUK
PO _KL1S
G | cHp N
GO KL1S P WSV AMA
7 BO FK e RF  KLAS[WG KL1S
G0 KLAS[WWE  KL15|
i
9
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Zeitwiinsche in andere Periode tbertragen
Mit der Schaltflache <Zeitwiinsche in die Tochterperioden lbertragen> kénnen die Zeit-
winsche in alle Folgeperioden kopiert werden.

@ Zeitwiinsche / Klasse EI@
@8 @ o= | §8 | 9= 8= 55 @
1a 7 Klasze Ta[Gauss)

1 2/ 3 4 & B 7| 8 Tage Vom | Machm

Al

Montag +3 +3 +3 +3
Dienstag +3 +3 +3 +3
Mittwaoch +3 43 +3 43
Donnerstag +3 +3 +3 +3
Freitag +3 43 43 +3
Samstag +3 +3 +3 +3

2.4.2.2 Periodenabhangig

Bei folgenden Daten haben Sie die Moglichkeit auszuwéhlen, ob Anderungen auf die
Folgeperioden Ubertragen werden sollen, oder nicht.

e Anderungen in den Stammdaten (Klassen, Lehrer, Raume)

e Anderungen beim Unterricht (mit Ausnahme der Zeitwiinsche)

e Alias-Namen

Unter ,Einstellungen | Diverses | Perioden“ kbnnen Sie auswahlen ob Anderungen auto-

matisch in Folgeperioden Ubertragen werden oder nicht, bzw. ob jedes Mal vor einer
Anderung nachgefragt werden soll, ob diese auch tibertragen wird.



—I- Schuldaten

- Allgemeines
.. Uberhlick

- Werte

= Diverses

- Sichern

- Dateiablage
- Stundenplan
- Anpassen

- Wertrechnung
- Warnungen
- HTML

.. E-Mail

- Periaden

. Autalnfo

- Internet
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f bei Anderungen in einer Mutterperiode
(") auch in Folgeperoden andsrm
() nicht in Folgeperioden dndern
(@) jedes mal nachfragen

Symbollziste
Ereite der Periodenk ombobox

120 =

-

[] Tatzachliches Periodendatum

Tipp: Anderungen auf Folgeperioden tibertragen

Wenn Sie zum ersten Mal mit Perioden arbeiten, so wahlen Sie zu Beginn ,jedes mal
nachfragen®, damit Sie die Kontrolle dartiber behalten, wo Daten verandert werden. Spéa-
ter wahlen Sie eine der beiden anderen Varianten.

2.4.2.3

Periodenunabhangig

Folgende Daten kdnnen nicht periodenrein gehalten werden, d.h. eine Anderung gilt au-

tomatisch fur alle Perioden.

Zeitraster

Vertretungszeitraster

Facher

Gewichtungseinstellungen
Anrechnungsgriinde und Anrechnungen
Abteilungen

Géange

Schuljahreskalender (Ferien)

Absenzgriinde
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e Stundentafel
e Layout der Ansichten (z.B. Stammdaten-, Unterr.fenster, Stdpl.)
e Studenten

2.4.3 Periodenkalender

Im Laufe eines Schuljahres ist es in vielen Schulen notwendig mehrere Perioden einzu-
richten. Wenn die Zeitbereiche der Perioden ineinander verschachtelt sind (z.B. durch
eine eingeschobene Periode), dann ist das tatséchliche Beginn- und Enddatum der ein-
zelnen Perioden nicht immer auf den ersten Blick ersichtlich. Mit dem Periodenkalender
(Module | Perioden | Periodenkalender) wird dies optisch ansprechend dargestellt und
die tatséchliche Periodendauer ist rasch erkennbar.

Im Beispiel ist etwa die Periode ,Semester 1“ von der Periode ,Klassenfahrt Jahrgang
7¢, die Periode ,2. Halbjahr“ von der Periode ,Schriftliches Abitur® unterbrochen.

@ Periodenkalender =RE=R~==
Mame: Langname Waon Big tutter-Per, Tage Farbe
Sem1 Semester 1 19976 30617 kL
KF7 Klassentahrt Jshigang 7 211116 27.11.16 Sem1 [
Sem 2 Semester 2 6.2.17 30617 Sem1 101
Abi S chriftiches Abitr 15517 21517 Sem2 =
Alle
D aburm; []5chultage Legende Ferien Feiertag Wochenende
Kalendenuoche:

Mo Di |Mi |Do|Fi | 5a|Sa Mo Di Mi|Da Fi |5a So Mo Di [Mi|Da|Fi |Sa So|Ma|Di |Mi|Da|Fr |Sa|Sa Ma|Di [Mi|Da|Fr |5a| S0 Mo|Di [Mi[Da[Fr [Sa S0
September 20| 71| 22 27 78 29 30
Oktober 3 1112 13 18 19 20 % % 27 2 29)30] ;
8 N venber 12 3 4 7 15 16 17 2B u 23 0
Dezember 1] 2 5 13 14 15 w72 7 8 2 ;WA
Januar 2 10 11 12 17 18 19 24 %5 26 27 28|29] 30 ;1
Febiian 12 3 3 14 15 16 n 23 3
Mz 123 3 14 15 16 72 A 28 29 a0 @l
S 3 11 12 13 18 19 20 % % 27 23 29)30)
Mai 12345 g 11 12 13 1.4 i I [ I F<IET I M 3
duri 12 5 6 7 8 310[11]12 13 14 15 16.17]18] 19 20 71 2 7 28 2 ;!

oK Schliefen
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2.4.4 Periodenuberblick

Im Periodeniiberblick (Module | Perioden | Periodeniberblick) werden einerseits samtli-
che Anderungen in den einzelnen Perioden in einem Fenster iibersichtlich dargestellt,
andererseits kénnen periodenabhéngige Anderungen durchgefiihrt werden.

Mit dem Haken ,Nur Unterschiede“ werden nur jene Perioden angezeigt, in denen Ande-
rungen durchgefuhrt wurden.

Die Abbildung zeigt den Periodentberblick fir Lehrerin Curie im ersten und zweiten Halb-
jahr. Unterschiede in den zwei Perioden gibt es beim Austrittsdatum, beim Text und beim
Kennzeichen ,Fixiert®.

@ Feldinhalte in verschiedenen Periaden EI@
E Lehrer = | | Curie = Kur Unterschieds

Felder Sem 1 KF 7 Sem 2 Ahi
Mame Curig Curie Curie Curie
Text ‘ Ab 1.5 inMutterzchutz Ab 1.5, in Mutterschutz )
Fix (%) O L] Ll
Austrittsdatum Q5017 152017 )
Kennzeichen d K Z z

2.4.5 Perioden fixieren

Um Perioden vor einer unbeabsichtigten Veranderung zu schitzen, kénnen Sie diese
unter der Schaltflaiche <Perioden> fixieren.
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B Perioden b4
Mame
sem2 Léschen Druck
Meue Penode zu diezer Mutterper. [ Fiiert _
13
Semester 2 Langname
Perioden
Won Biz Schultag il

10 *Semester 1 (19.9.-30.6.)

06.02.2017 v| |3n.us.2m? v|

MName Langname Yon Biz Tage | Mutter-Per.

Sem 1 Semester 1 189916 30E1 97

KF7 Klasserfahrt Jahrg 21.11.16 2711, B Untis - Hinweis %
Sem 2 Semester 2 E217 30817 [ o

Abi Schiiftiches Abitur 15517 21517 [ B Periade fixiert. Keine Anderung

l L zuldssig

0K

2.4.6 Perioden und Stundenplananzeige

Andert sich der Stundenplan wahrend des Schuljahres, so soll dies auch im Stundenplan
ersichtlich sein. Sie haben dafiir mehrere Moglichkeiten.

StandardmaRig steht der Stundenplan auf ,Ganzes Schuljahr®. Wenn Sie mit Perioden
arbeiten, haben Sie die Mdglichkeit die Ansicht auf ,Woche*“ oder auf ,Periode” zu stellen.

@ 3a - Klasse 3a (Aristoteles) Stundenplan (Klal) 4 P E@

3 i u-F AR sBels) Bl E
Feriode: £.2.2017 - 30.6.2017 =~

Zeitbereich: Woche

" Zeithereich: Periade

Mypl . .
S Mo | Di | Mi | Do Frl

1 | His | E Ph | D

2.4.6.1 Zeitbereich: Woche

Mit der Einstellung ,Kalenderwoche® wird der Unterricht der eingestellten Woche perio-
denrichtig angezeigt. D.h., auch wenn innerhalb einer Woche die Periode wechselt, wird
fir jeden Wochentag der Unterricht der dazugehérigen Periode angezeigt. Sie sehen
also in diesem Fall im Stundenplan die Daten aus mehreren Perioden.
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Der Stundenplan der in der Kalenderwoche angezeigt wird, muss nicht zwangslaufig mit
dem Zeitbereich der ausgewahlten Periode Ubereinstimmen. Wollen Sie, dass der Stun-
denplan immer automatisch auf das Datum des Periodenbeginns gestellt wird, so neh-
men Sie folgende Einstellung vor:

Unter ,Einstellungen | Diverses | Stundenplan® ,Bei Periodenwechsel Stundenplan auf
Periodenbeginn stellen®.

Einstellungen

= Schuldaten
- Allgemeines
- Uberblick 12 Stundenplan-yersion
.. Werte o~
S Diverses Daturnssynchronization
. Sichern Bei Periodenwechsel Stundenplan auf Periodenbeginn stellen
- Dateiablage “WWochenanzeigs
- Stundenplan @) Schulwochen anzeigen
- Anpassen () Kalendenwochen anzeigen
- Wertrechnung

Mit der Einstellung ,Datumsynchronisation® bewirkt ein Wochenwechsel in einem belie-
bigen Stundenplanfenster, dass alle am Bildschirm offenen Stundenplane auf dieses Da-
tum gestellt werden.

2.4.6.2 Zeitbereich: Periode

Mit dieser Einstellung sehen Sie den Stundenplan der jeweils aktuellen Periode. Wech-
seln Sie in eine andere Periode, so wird auch der Zeitbereich der gedffneten Stunden-
plane automatisch aktualisiert.

2.4.7 Statistiken Uber Perioden

Statistiken kdnnen entweder fiir die Kalenderwoche, fir das ganze Schuljahr, oder fir
die einzelne Periode ausgegeben werden. So hat beispielsweise Lehrer ,Gauss® in den
verschiedenen Perioden eine unterschiedliche Unterrichtsbelastung. In den Wochenwer-
ten (Module | Wochenwerte) ist dies klar ersichtlich.
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@ Wachenwerte EI@
Lehrer - Jahresmitel = 14.92
Gauss - Urierricht / werte - kormprirniert
Aktualisieren geplanter Untericht mit Anrechnungen. 14-tagigen Untericht aufteilen.
W o N
‘Wwioche| Yon - Biz [ Perioc‘“oll Unterr A F [lst lst-Soll  a'-Kom
Summe| 19.9.-306. | | Bcogz Eszon ofo Eszoo aoss)  ooo
19 19.9.-20.11. i 1 156.00 16.00 16.00 1.00
10/ 21112711 2 15.00 16.00 16.00 1.00
1113 28.11.-18.12._ 1 156.00 16.00 16.00 1.00
1419.12-25.12) 1 7.50 16.00 16.00 8.50
1516 | 261281, | |Ferier 0.00
17-20 1 91.-5.2 i 1 15.00 16.00 16.00 1.00
262122 | |Ferier 0.00
2223 13.2.-34. 1 3 16.00 16.00 16.00
0104164, | | Ferier 0.o0
31-33 17475 L 3 16.00 16.00 16.00
3485145 | 3 16.00 11.00 -5.00
35 155.-21.5. i 4 15.00 11.00 -4.00
3640 | 225.256. | 3 16.00 11.00 -5.00
41| 26.6.-30.6. _l 3 1333 11.00 \ -2.3;

Auch verschiedene Berichte, wie etwa die ,Belegungs-Statistik* oder die ,Fach-Stunden-
Liste* kdbnnen periodenweise ausgegeben werden.

2.4.8 Perioden und Vertretungsplanung

Die Vertretungsplanung greift immer automatisch auf den tagesaktuell giltigen Stunden-
plan zu. So sind beispielsweise auch Vorziehungen Uber Periodengrenzen hinweg prob-
lemlos moglich.

Bei einer Stundenplanédnderung wéahrend des Schuljahres kann der Fall auftreten, dass
Stunden- und Vertretungsplaner gleichzeitig am Datenbestand arbeiten wollen.

Verfugen Sie nicht Giber Untis MultiUser, so kdnnen Sie mit Hilfe der Perioden erreichen,
dass Stunden- und Vertretungsplaner zeitgleich arbeiten kénnen.

Beispielsweise wird ab 11.2. eine Stundenplandnderung notwendig. Der Stundenplaner
erstellt eine neue Periode mit Beginndatum 11.2. Mit Untis MultiUser kann der Vertre-
tungsplaner beispielsweise am 6.2. die Vertretungen erstellen wahrenddessen der Stun-
denplaner die Stundenplandnderungen in der neuen Periode durchfihrt.
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Hinweis: Vertretungsplanung auf Periode beschranken

Soll zeitgleich, sowohl am Stundenplan, als auch am Vertretungsplan (in verschiedenen
Perioden) gearbeitet werden, so muss unter ,Einstellungen | Diverses | Perioden® der
Haken ,Vertretungsplanung auf Periode beschranken® gesetzt werden.

Verfligen Sie nicht tber Untis MultiUser, so gehen Sie folgendermal3en vor:
Ausgangsdatenbestand ist die derzeit aktuelle Datei, wir wollen die Datei Halbjahrl.gpn
nennen.

Halbjahr1.gpn
1 Ganzes Schuljahr |

) Stundenplan Ganzes Schuljahr ‘

In dieser Datei wird eine neue Periode ab 11.2. eingezogen.
Vertretungsplaner

Halbjahri.gpn \ N
| Periode 1 "“."l. ' Periode 2 |
Stundenplan Halbjahr1 Stundenplan Halbjahr 1
+ Vertretungsdaten bis 06.02.

Der Vertretungsplaner arbeitet mit dieser Datei weiter.
Der Stundenplaner speichert diese Datei unter neuem Namen - z.B. Halbjahrl_2.gpn -
ab und &@ndert in der neuen Periode den Stundenplan ab.

Am 11.2. existieren somit zwei Dateien: Halbjahrl.gpn mit den vollstandigen Vertretungs-
daten und Halbjahrl_2.gpn mit dem neuen Stundenplan.
Es gilt nun die Daten dieser zwei Dateien zusammenzufiihren.

Der Vertretungsplaner tibernimmt vom Stundenplaner die Datei Halbjahrl_2.gpn und im-
portiert die vollstandigen Vertretungsdaten der Datei Halbjahrl.gpn tber ,Datei | Im-
port/Export | Import Vertretungsplanung®.
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Stundenplaner
Halbjahr1_2.gpn A

| Periode 1 | Periode 2

Stundenplan Halbjahr1 ‘ Stundenplan Halbjahr 2

Halbjahr1.gpn + Vertretungsdaten bis 06.02.

Import Vertretungsdaten )
Schuljahresbeginn bis 11.02.

Nun existiert eine Datei (Halbjahrl_2.gpn) in der sowohl der neue Stundenplan, als auch
die bisher erstellten Vertretungsdaten vorhanden sind.

Halbjahr1_2.gpn

11.02,
1 Periode 1 ] Periode 2 |
Stundenplan Halbjahr1 Stundenplan Halbjahr 2
+ Vertretungsdaten bis 11.02.
2.4.9 Neues Schuljahr = X
Schuljahr
Eroffnen Sie ein neues Schuljahr, (Datei | Neues Schul- o | Bis

jahr) so kdonnen Sie auswahlen, auf welcher Periode
das neue Schuljahr beruhen soll, d.h. welche Daten die
Ausgangsdaten flir das néachste Schuljahr sind. Uberschiift fiir sémtliche Brerichte

|1a.ns.2m? v| |29.us.2ms z

Schuliahr bagiert auf der Periode:

: X =]
Semester 1[19.9.-30.5.)

2.5 Kombination mehrerer zeitl.
Befristungen

[1] Lehrer automatisch hochstufen

Wirken mehrere zeitliche Befristungen auf einen Unter- [ Zeitwiinsche der Lehrer lschen

richt, so ge|ten fo|gende Prinzipien: [T Zeitwiinzche der Unterichte [dechen
[1]Jahreszahler als wWertkanekiur Ubertragen

Uberschneidung von Perioden mit Unterrichtsgrup- | Studentenzsh schen

pen und ,,Von-Bis Befristungen“

Unterrichtsgruppen und ,Von-Bis Befristungen® wirken

unabhéngig davon, ob Perioden vorhanden sind oder

nicht.

Abbrechen
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Fieriode 1 ” Periode 2

Unterricht in Periode|1 und 2 vorhanden

Von - Bis

Unterrichtsdaten kénnen - wie im Kapitel ,Daten in einer Periode @ndern® beschrieben -
periodenweise gespeichert werden. Gibt es eine zeitl. Befristung fur einen Unterricht in
dem dieser nicht vorhanden ist, so findet der Unterricht nie statt.

L Periode 1 L Periode 2 j

Unterricht nur in Periode 1 vorhanden Von - Bis

Uberschneidung von Unterrichtsgruppen und ,Von-Bis Befristungen*
Far Uberschneidungen von Unterrichtsgruppen und Von-Bis Befristungen gilt der kleinste
gemeinsame Nenner. Gibt es keine U{)erschneidungen findet Unterricht nie statt.

'
1 Ul ]
Klasse von - Bis
Unterrichtsgruppe
S B
Klasse von - Bis
Unterrichtsgruppe |
Klasse von - Bis
.~ Unterrichtsgruppe

Gibt es widersprtchliche Eintrage von Unterrichtsgruppen und ,Von-Bis Befristungen®,
so wirkt die ,Von-Bis Befristung“ des Unterrichts.

t

u,

>

Klasse von - Bis
Unterrichtsgruppe |
Unt. von - Bis
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2.6 Jahres-Perioden-Planung

Hinweis!

Bei der Jahres-Perioden-Planung handelt es sich um ein in Finnland verwendetes Sys-
tem, um Unterrichte auf einzelne Perioden aufzuteilen. Diese Perioden sind in der Regel
mehrere Wochen lang.

Wenn, wie beispielsweise in Sozial- und Gesundheitsschulen Ublich, jede Woche unter-
schiedlich geplant wird, sollten sie das Kalender-Modul von Untis verwenden.

Periode Gilber mehrere Wochen

Beim finnischen System, das in ahnlicher Form unter dem Namen ,Schwerpunktbildung’
auch in dsterr. Bundesschulen eingesetzt werden kann, besteht die Grundidee darin, Fa-
cher, die in herkdmmlichen Unterrichtssystemen nur 1 oder 2 Stunden pro Woche unter-
richtet und somit bei den Schilern (und/oder Eltern) als ,unbedeutend® kategorisiert wer-
den, aufzuwerten. Solche Facher mit geringer Wochenstundenzahl werden oft als Ne-
benféacher tituliert.

Die Aufwertung wird dadurch erzielt, dass in diesem System der Jahres-Perioden-Pla-
nung eben diese Nebenfacher zwar nicht in jeder Periode unterrichtet werden, wenn sie
aber unterrichtet werden, dann mit der gleichen Wochenstundenanzahl wie die soge-
nannten Hauptfacher. In der Jahressumme bleibt die unterrichtete Stundenanzahl gleich,
die Intensitat des Unterrichtes ist allerdings in jenen Perioden, in denen die ,Nebenfa-
cher” unterrichtet werden ungleich héher und die Schiler haben allein schon aufgrund
der annadhernd gleichen Wochenstundenzahl von Haupt- und Nebenféachern das subjek-
tive Empfinden der gleichen ,Wichtigkeit*.

Periode entspricht genau einer Woche

Bei den Sozial- und Gesundheitsschulen werden die Jahreswochenstunden unter Be-
ricksichtigung der padagogischen und organisatorischen Rahmenbedingungen (z.B.
welcher Lehrer steht wann zur Verfiigung), auf die einzelnen Wochen aufgeteilt. Damit
gibt es keinen periodischen Stundenplan, nicht einmal fiir wenige Wochen. Der Stunden-
plan andert sich komplett von Woche zu Woche. Verwenden Sie in diesem Fall das Mo-
dul Kalender.
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2.6.1 Allgemeine Eingaben

Das Fenster Jahres-Perioden-Planung kann tber ,Module | Perioden | Jahres-Perioden-
Planung® geoffnet werden.

Das Fenster Jahres-Perioden-Planung ist zweigeteilt. Im linken Fensterteil sehen Sie
eine Gesamtliste der Unterrichte der Schule, im rechten Fensterteil eine Ubersicht Uiber
die bereits verteilten Gesamtwochenstunden je Periode.

26.1.1 Anzahl der Perioden

Tragen Sie im Feld ,Anzahl der Perioden® die Anzahl der Perioden, in die das Schuljahr
aufgeteilt werden soll ein und bestétigen Sie die Eingabe mit der Tab-Taste.

@ Jahres - Periaden - Planung
ReElEE BT -T &5 @

'5 Anzahl Penoden Selektion des rechten Fensters berlicksichtigen
! ! f “Wochenstunden A
Unt. |Fa, K |Le M Gesar, minm| Kenn: Nvi! 12 [3 4 |5 s)
1 Give 1a.1b.2a,| Hugo Fla = 10
B Ch.bdat.E.[ 2a.2b3a | Callas.Gau: R2aR2b.F - 0o 36 10
7 Wk T 1alb Ander,Gaus| Werkr, Twr| - 12 12
73 |SportM.Spl1adb | AdstRub | Th2,Thl |- 14 14
78wk 1b.3b | Ander “wlerkr - 12 36 12
75 | Spontk. Spe 2b.2a Rubdnst | Th1.Th2 |- 14 48 14
81 Twwk | Zb.2a Curie finden T Werkr - 14 48 14
94 Gz 2azh Mew R2a - 14 48 14
43 kKeMus |3a3b | Callasinde R3aPsl |- 14 46 14
76 |Sporth Sp3a.3b | AdstRub | Th2.Thl |- 14 48 14 v

2.6.1.2  Sperren von Perioden

Unter Umstéanden sollen manche Unterrichte in gewissen Perioden nicht verplant wer-
den. Markieren Sie dazu die betreffenden Zellen und belegen Sie sie mit einem -3.
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& Jahge
=5 {ﬂ X v-% o &

g Anzahl Perio

- Perioden - Planung

[T Selektion des rechten Fensters beriicksichtigen

Wochenstunden
Fim. Stud. Gesar min.m| Kenn: Mvp. |1 2 3 |4 |5 |6
Rla - 10 10
2aRzZbF - 10 3E 10

Unt. |Fa. Kla.
11 | Gw la1b.2a.
[ Ch.MatE.[| 2a.2b.3a | Callas,

0 Yk, T 1a1b Ander,Gau: Wwerkr, 12 12
73 Sportt. Sl 1a1b AristBub | Th2,Thl |- 14 14
78 Wk 1b3b | Ander ‘wlerkr E 12 36 12
78 | Sportk. Spe 2b2a RubArist | Th1,Th2 |- 14 4E 14
81 T Wk 2b.2a Curie Andel| Twr ek - 14 45 14
94 |Gz 2a.2b Mew R2a = 14 4B 14
43 KeMus 3a3b Callas Ande B 3aPsl |- 14 4F 14

Steht ein Lehrer in bestimmten Perioden nicht zur Verfiigung, so kénnen alle Unterrichte
dieses Lehrers leicht mittels des Filters ausgewahlt und dann gesperrt werden.

@
IR &%% @
6 | Anzahl Perioden [1] Selektion des rechten Fensters beriicksichtigen
BTy [T

Unt |Fa Ko |Le Rm =0 Lehrer XBpl1 [2 (2 4 [5 [6
E3 | Bio 1a Cer Rla LT Langriame 14
E4 | Bio 1b Cer Fib | G auee Gauss 14
59 D 2a Cer R2a New Neawtan 22
E0 |E 2a Cer F2a Hugo Hugo 22
ES Bio 2a Cer RZa Andar Andersen 10
AT 2 el 2 Arist Ariztoteles L
E2 |E 3a Cer R3a Callas Callas 16
E7  |Bio 3a Cer R3a Nobsl Mol 14
E8 | Bio 3b Cer Psl g ek 14
il E 4 Cet Ps2 Eer Cervantes ’ <0

?

1

-Alle - T | Abteilung

Alle tarkierte Inverse
Abbrechen
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2.6.1.3 Eingabe der Gesamtwochenstunden
In der Spalte ,Gesamt” geben Sie fir jeden Unterricht die Summe der Wochenstunden
an, die Uber die Perioden verteilt verplant werden sollen. Im Beispiel sollen etwa 62 Wo-
chenstunden des Faches AnPh (Anatomie / Physiologie) in der Klasse la lber das
Schuljahr verteilt werden.

@ Jahres - Penaden - Planung EI@
Re|lEE BRNT-T/ - & B
46 | Anzahl Perioden Selektion des rechten Fensters berlicksichtigen

%henstunden -~
Unt. | Fa. Fla. Le. Rir. Shud. _Gesar _in,m Kenn: Mvp. |1 2 3 4 5 E 7 2 9 10 1
3 AlPa 1a SuFr Gurdd2 |- g 144 g
43 Sibe 1a HeBaPBaSc Gurdlz2 |- 24 488 24
7 AnPh 1a SuFr Gurdz |- E2 BB B2
9 ArPf 1a alsc Gurddz |- 10§22 10
12 |AuSe 1a Kuki Gurddz |- 4022 4
15 | Bemo 1a K.aBr Gurddz |- 30§ EE 30
16 Engl 1a JoOb Gurddz |- 34022 34
Ll [l e G 7 :
£ >

Tipp: Ubernahme der Wochenstunden aus dem Unterrichtsfenster

Wenn Sie bereits im Unterrichtsfenster Wochenstunden eingegeben haben und diese
nun in die Jahres-Perioden-Planung tUbernehmen wollen, so markieren Sie die Spalte
~.Gesamt mit der Maus, tragen Sie ein ,,?“ ein und bestatigen Sei die Eingabe mit Return.

2.6.2 Manuelle Aufteilung

In den Perioden die nicht mit —3 gesperrt sind, kdnnen Sie nun eintragen, welcher Unter-
richt mit welcher Stundenzahl stattfinden soll.
2.6.2.1 Eingabe der Wochenstunden pro Periode

In der linken Fensterhéalfte muss die Anzahl der Wochenstunden fiir jede Periode in die
jeweilige Spalte eingetragen werden.

,GW* findet in Periode eins und zwei 2-stiindig, in der Periode drei und vier zu je 4 Wo-
chenstunden statt. ,Ch* findet das ganze Jahr tiber 5-stiindig statt, ,WKk*“ 6- und 4-sttindig.
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@ Jahres - Periaden - Planung EI@
ReEE R T-F - & -
B Anzahl Perioden Selektion des rechten Fensters beriicksichtigen
“wiochenstunden ~
Unt. | Fa. Kla. Le. Fimn. Stud. Gesar| minm| Kenng Mvp. |1 2 3 |4 5 |6
11 Gw 1a.1b.2a, Hugo Rla E 14 2 2 2 4 1
E Ch.Mat,E [ 2a.2b.3a | CallasGau:| RZaR2bF - 30 36 5 5 5| 5 5 5
7 W, Tw lalb Ander Gaus| Werkr, Tl - 30 E E E 4 4 4
73 | SportM.Spl1alb | AnstRub | ThZ.Thl |- 20 20
78wk 1b,3b Ander werkr - 24 3k 24
75 | Sportk Spo 2b.2a Rubdrist | Thl.ThZ |- 14 4B 14
9 [ Twwhk |2b23 | Curiedndey Twriwerks - 14 48 14 v

In der Spalte ,Nvp.“ wird die aktuelle Zahl der noch unverplanten Stunden des Unterrichts
angezeigt.

2.6.2.2 Minimale und maximale Stundenanzahl

Die gewlinschte minimale und maximale Stundenanzahl pro Periode kann in der Spalte
»,min,max” festgelegt werden. Dies ist besonders fir die automatische Verplanung wich-
tig, kann aber bei der manuellen Verplanung als Kontrollinstrument dienen.

Soll etwa der Unterricht mit dem Fach Sport, wenn er in einer Periode stattfindet nicht
weniger als 2, aber auch nicht mehr als 4 Stunden pro Woche stattfinden so tragen Sie
in das Feld ,min,max“ ,2,4“ ein.

Wird diese Vorgabe gebrochen, so erscheint diese Zahl rot mit zwei !! als Hinweis darauf,
dass es eine Diskrepanz zwischen diesen zwei Eingaben gibt.

“Wochenstunden ~
Unt. |Fa. Kla. Le. Rm. Sbud. Gegar min,m| Kenn: Mvp. |1 2 3 4 4] E
11 Gt 1a,1b.2a./ Hugo R1a = 14 2 2 2 4 4
g ChtdatE [l 2a,2b.3a | Callaz Gaus R2aR2bF - 30 3B 5 5 5 & 5/ &
7 Yk, T la1b AnderGau: Werkr Twr - 30 B B B4 4
73 |SportM.Spllalb | ArstRub | Th2Thl |- 20 @ 3 3 4 @
7B |wk 1b.3b Ander ‘wlerkr = 24| G 24
75 | Sportk.Spe| 2b2a RubArizt | Th1,Th2 |- 14 4F 14
a1 Twwlk | Zb2a Curie Ainde T w'erkr| - 14 4E 14 -

Beachten Sﬂieﬂ,l dass der unter .Klassen | Unterricht* (ader in einer beliebigen Unterrichts-
ansicht) eingegebene Wochenstundenwert bei Verwendung der Jahres-Perioden-Pla-
nung in dieser Planungsphase bedeutungslos ist.
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2.6.2.3 Wochenstundenubersicht pro Periode

Einen Uberblick iiber die Aufteilung der Stunden auf die einzelnen Wochen bietet der
rechte Fensterteil der ,Jahres-Perioden-Planung*” .

Hier sehen Sie die Gesamtwochenstundenbelastung der einzelnen Elemente. Der opti-
male Wert — bei gleichmaRiger Aufteilung der Gesamtstunden — wird in der Spalte ,Ideal®
angezeigt.

Die Abweichung der einzelnen Werte in den Perioden (=Wochen) von diesem Mittelwert
wird farblich gekennzeichnet: Rote Zellen bedeuten, dass die Stundenbelastung in dieser
Woche zu hoch ist, bei griin ist sie dementsprechend zu niedrig. Die Intensitéat des Farb-
tons ist dabei ein Indikator fiir das MaR der Uber- oder Unterbeschéftigung.

fo ]l s
Klazzel(m) - Perioden bilden
| “Wochenstunden

Mame Gegamt Mwp. | Min. Maw [ Ideal 1 2 3 |4 & B

1a 204 2 34030 ¥ 3/ N2 33 B

1b 222 160 IO oI E s

2a 221 177 37 A T R E

b 219 175 37 R I S G

Weicht der errechnete Idealwert vom tatsachlichen ab (weil etwa nicht das ganze Jahr
Uber Unterricht stattfindet), so kann dieser Wert auch manuell eingegeben werden.

2.6.2.4 Perioden fixieren

Sie kénnen die Aufteilung der Gesamtwochenstundenanzahl eines Unterrichts auf die
einzelnen Perioden auch fixieren - beispielsweise um einen Teil der Aufteilung manuell
vorzunehmen und den Rest automatisch optimieren zu lassen.

Selektieren Sie dazu einfach einen beliebigen Bereich im linken Fensterteil und betatigen
Sie danach die Schaltflache <Fixieren>. Fixierte Bereiche sind grin hinterlegt und mit
einem * gekennzeichnet.
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hres - Perioden - Planung

B8 RRT-F/ 8- @

E | Arnzabl Perioden Selektion des rechten Fensters beriick sichtigen
E7 Y Wochenstunden

Unt. | Fa. Kla. Le. Fimn. Stud. Gesar minm| Fenng Mvp. |1 4 5 |6
11 Gw 1a,1b,2a, Hugo Rla - 14
7 WhTw  [1alb Ander,Gaus Werkr, T - i BB BE 4 40 4
73 | SportM.Spf1alb | AristRub | Th2,Th1 |- 20 2 3 3 4 4 4
kil It 1a Arigt R1a = 26 E B B 4 4
32 |E 1a Arigt R1a = an E B B 4 4 4
35 Mus 1a Callas Fila - 14 2 4 4 4

2.6.3 Automatische Aufteilung

Die Aufteilung der Stunden auf die einzelnen Perioden kann auch mit einer eigenen Op-
timierung durchgefiihrt werden. Dabei werden die Stunden laut der Eingaben in der
Spalte ,min,max“ auf die einzelnen Perioden mdglichst gleichmé&Rig aufgeteilt.

Sollen Stunden eines Unterrichtes in aufeinander folgenden Perioden verplant werden,
so kénnen diese zusatzlich noch geblockt werden.

@Jahres-Per' shap - Planung EI@

; @ @ :

46 | Anzahl Perfoden [ Selektiorrmegechten Fensters beriicksichtigen

Wochenstunden ~
Unt. |Fa. Kla. Le. Fimn. Gesamt min,maxm 3 4 E 7 |8 |9 [10/1112/ 1314 15 16 17|18|1}
5 {8 la SuFr Gurd02 a 2/4 -
43 {g ibe 1a HeBa.BaSc Gurd02 24 648 8 8 8 -
w {g Al 1a SuFr Gurdd2 B2 4/6/4 (_4 E B 8 &8 8 8 & 4
5 ArPf a OlSc Gurdl2 2| 2| 2|2 E
1z Diese Unterrichte sollen in Erlaubt sind ausschliellich
15 | aufeinanderfolgenden Perioden 4. 6 oder 8 Stunden in einer 6 6 .
16 verplant werden Periods 2 2 2 2 2[ 2 2 2| [ 2] 2] 2.,
< >




Mehrwochenstundenplan

2.6.4 Perioden bilden

Sind die Gesamt- =R
stunden auf die L

einzelnen Perio- — m
den aufgete”t, s=ze(n) - enoden bilden \

we rd en m |t del’ wiochenstunden
. Mame | Gesamt Mvp. | Min. (VS Ideal 2 |3 |4 [B |E
Schaltflqche <P§- I 204 30 2 & 21 13 13
rioden bilden> die | 22 w0
. . B Perioden X
Perioden im Pro- |z 21 179
gramm angelegt | 29| 17| [ HEE
3a 23 13 Perindel et
und das Fenster | o e
zur Jahres-Perio- 4 o0 o0 Meue Periode zu digzer Mutterper. [ Fisiert
denplanung auto- PeriadeT LegsEms
matisch  geschlos- - Schultags
sen. Die Anzeige der Unterrichte in 30062012 + 3
den UnterrlclhtSfenSterr_] entsprICht Langname Won Biz Fisiert | Tage | Mutter-Per.
nun der Aufteilung der einzelnen Pe- Periodel | Perindet 18311 30612 [] 3
rioden. Prd.2 Perinde2 311011 111211 [0 36 Periode]
Pid3 Periode3 121211 22112 [0 3 Periodel

R . Prd.4 Perioded 22112 4312 [0 36 Penodel
Standardmag!g Werden gleICh Ian_ge Frd5 Periodeh 312 15412 [ 36 Periodel
Perioden gebildet. Sollen die Perio- Fid8 Periodes 18412 30612 [] 66 Periodsl

den unterschiedlich lang dauern, so

kann das Datum uber das Perioden-
fenster geandert werden. Auch die Bezeichnung (Kurz- und Langname) kann in diesem
Fenster adaptiert werden.

2.7 Multi-Zeitraster

In immer mehr Schulen wird nicht mehr nach nur einem eindeutigen Zeitschema unter-
richtet. Grund daflr kann zum Beispiel die Zusammenlegung mehrerer bisher unabhan-
giger Schulen zu einer Schule (Gemeinschafts-, Regional-, Stadtteilschule) sein. In die-
ser Schule kann dann jede Schulform (Grundschule, Realschule, Gymnasium) nach ei-
nem eigenen Zeitraster unterrichtet werden. Dies erschwert natrlich die Erstellung eines
Stundenplanes. Untis bietet mit der Funktion des Multi-Zeitrasters Hilfe daftir an.

2.7.1 Definition mehrerer Zeitraster

Wenn an lhrer Schule mehr als ein Zeitraster in Verwendung ist, aktivieren Sie zunachst
unter den <Einstellungen> | Schuldaten“ das Hakchen ,Multi-Zeitraster*
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Einstellungen

= Schuldaten
i Allgemeines
Uberblick

- Diverses

- Berichte

- Vertretungsplanung
- Kursplanung

- Multillser

Schulbezeichnung Dedtschland -
hichael

Fiir Diemao und Test ’
Schuljahr SR

“an Bis

[Eosane | 2072017 —

1 = Wochenperiodizitat

« | 1.5chulwoche [&.8..]

| T ageszeitraster akhviersn
[V MultiZeitraster ]

Land

Fegion

Schulnurmmer

1D

Schulart

Nun kénnen Uber ,Einstellungen | Zeitraster* samtliche Zeitraster definiert werden. Der
Haupt-Zeitraster wird standardmaRig angelegt, fur einen weiteren Raster klicken Sie auf
die Schaltflache <Neu> und geben Sie eine eindeutige Bezeichnung an.

-

@ Zeitraster EI@
Haupt-Zeitraster | - gzchen Umbenennen
9 Allgemeines Pausen r Vertretung ] [
5 Anzahl Tage (1-7) Eintragung:
8 Marimale Stundenzahl jg Te= =" | Mormittag |
Zeitraster
Montag = | Erster Schultag
1 Sturdenummer der ersten Mame
Langname
Stunderinr. 1 | 2| ~
Stundenbezeichnung Ok Abbrechen
200 &85 ¢ : : ; ) : :
845 340 10:35 11:30 1225 13:20 1415 1510
Montag - -- Machi Machi Machi
Dienstag ---- Machi Machi Machi
Mithwoch Machi Nachi Nachi
Dionnerstag ---- Machi Machi Machi ™

Bbbrechen U bermehmen
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Nach der Bestatigung mit <OK> wird der soeben angelegte Zeitraster in der Auswahlliste

im oberen Bereich des Fensters angezeigt.

®

Liaschen

‘ | Grundschule - , eu

4

5

a8

Allgemeines T Fausen r Vertretung ]

Uribehernen

Anzahl Tage (1-7)

taximale Stundenzahl je Tag [1-60)

Montag = || Erster Schultag der ‘waoche

1

Stundennurmmer der ersten Stunde des Tages (1 oder 0],

Eintragung:
“Warmittag
leer

Machmittag

Nun kénnen die Besonderheiten des neuen Zeitrasters definiert werden, in der Regel
werden hauptsachlich die Beginnzeiten der einzelnen Stunden sowie die Grenze zwi-
schen Vormittag und Nachmittag betroffen sein.

Beachten Sie bitte, dass die Anzahl der unterrichteten Tage, die Maximale Stundenzahl
je Tag, sowie die Definition ,Erster Schultag der Woche“ und die Stundennummer der

ersten Stunde nicht vom Hauptzeitraster abweichen durfen.

Sollten in einem der Sub-Zeitraster weniger Stunden unterrichtet werden, als im Haupt-
zeitraster, kdnnen diese nicht bendétigten Stunden als Zeitwiinsche (Sperrungen) bei den
betreffenden Klassen eingegeben werden. Sind alle Zeitraster definiert, wird im Stamm-

datenfenster der Klassen jeder Klasse ein Raster zugewiesen.
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@ Klassen / Klasse b EI@

klainfprim ~ | F TRET S g CREIR E

Ilame Langname { | Zeitraster \ ~

GS1a Grundschule 1a I Grundschule Il

GE1h Grundschule 1k Grundschule

GS52a Grundzschule 2a Grundschule

GS2h Grunczchule 2k Grundzchule

G534 Grundschule 3a Grundschule

53k Grundschule Sk Grundschule

GE4a Grundschule 4a Grundschule

GS4h Grundzschule db Grundschule

HE1a Hauptschule 15 Mittelschule

HS1b Hauptschule 1b Mittelschule

HE1c Hauptschuls 1c Mittelschule

H=1d Hauptschule 1d ittelschule

H52a Hauptschule 25 Mittelschule

HE2k Hauptschule 20 ittelzchule

HS2c Hauptschule 2o Mittelschule

HE35 Hauptschule 35 Mittelschule

HS3b Hauptschule 3b ittelzchule

HS3c Hauptschule Sc Mittelschule

HE4a Hauptschule 45 ittelzchule

HZ4k Hauptschule 4k Mittelschule

HE4c Hauptschule 4o ittelzchule

GYla Gymnasium 1a Gymnasium

Gk Gymnssium 1k Gy mnSsium

GYic Gymnasium 1c Gymnasium

GY2a Gymnasium 2a Gymnasium

GY2h Gymnasium 2k \ Gy mnasium g A
i |Klasse* w

2.7.2 Zeitwiunschen mit mehreren Zeitrastern

Nachdem die Zeitraster den Klassen zugewiesen werden, ist nunmehr aus Lehrersicht
nicht mehr eindeutig, wann beispielsweise die erste Stunde beginnt und endet. Um dem
Algorithmus keine Freiheiten zu nehmen, ist es daher notwendig, die Zeitwiinsche der
Kollegen uhrzeit-basierend definieren zu kénnen.

Untis tragt diesem Umstand Rechnung, indem es moglich ist, die Zeitwiinsche der Lehrer
in Einheiten von jeweils 5-Minuten einzugeben.
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@ Zeitwiinsche / Lehrer-45 EI@

@B af | 98 | 05 @ 9a | P =, L

taCa * Maria Callas

14.55 9.00 10.00 11.00 12.00 13.00 14.00 15.00 16.00 17.00 Tage |“om. | Machm
Maontag

Dienstag -2 [9.30 - 13.00)

Mittwoch -109.00-11.00)

Freitag

Zuzatzliche, unbestimmte Zeitwiinzche

Bereich | Anzahl | Zeitwunsch

2.7.3 Mehrere Zeitraster im Stundenplan

Wenn nun ein Lehrer in mehr als einem Zeitraster unterrichtet, schwindet die Bedeutung
der Stunden-Nummer, da z.B. die zweite Stunde im ersten Zeitraster der dritten Stunde
im zweiten Raster entsprechen kann.

In Untis haben Sie daher die Moglichkeit, Gber die <Stundenplan-Einstellungen> auf der
Karteikarte ,Layout 2“ den Haken ,Stpl-Anzeige im Minut-Modus® zu setzen und damit
den Plan minutengetreu darzustellen.
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hontag Dienstag Mithwoch | Donnerstag | Freitag
.30 30 f2.30 .30 {30
BES1_GRS V2o BES1_GRS BES1_GRS
10.00Enaglisch Englisch Englizch Englizch
1025 025 1025 1025
1025 1025 1025
BES1_GR2 BES1_GRS BES1_GRS
11,00 Englisch Englizch Englizch
120 12 12
1120 1120
BES1_GRS BESZ_FR1
Englizzh 1.4 Englisch 1.5
12.00~ _ G2 G2
IZHS Englizch IZ0IS Englizch
L 245 245
1245 1245 1245
13.00 BES1_G BES2_FRA 3IBS2_FRA
Englisch Englisch Englizch
133 133
a 13 |13 1330
IBS2_FR1 BBS2_F [3B5Z_FRA1 55
14.00—=nalisch Englisch [Englisch BES1 GR2
s 1h15 115 E P
14.15 1415 Lali=et
BESZ_FRA1 3IB52_FRA1 s
Englisch Englisch -
1500 1500
180055 1500
G 2o GW2e
Englizzh Englisch
1545 1545
15.45 1543 15.45
16,00 BES1_GRS BESZ_FRA1 BES1_GRS
Englisch Englisch Englisch
1645 1645
17.00-
1730

Beachten Sie, dass beim Stundenplan in der Grafik am Dienstag 2 Stunden, die sich
zeitlich um 15 Minuten Uberschneiden, als Kollision dargestellt werden. Auch in der Di-
agnose wird dieser Sachverhalt als Kollision angezeigt.

Im Minut-Modus ist es méglich, Anderungen im Stundenplan per Drag&Drop zu verschie-
ben. Beachten Sie bitte, dass Unterrichte im Lehrerplan analog zum manuellen Planen
in der Normaldarstellung nur innerhalb einer Klasse verschoben bzw. getauscht werden
kénnen.

2.7.4 Mehrere Zeitaster im Planungsdialog

Der Zeitraster des Planungsdialoges richtet sich nach dem Raster der Klasse des aktiven
Unterrichtes. Bei einer Mehrklassen-Kopplung mit unterschiedlichen Zeitrastern ,sticht®
die erste der angefiihrten Klassen. Wenn ein Lehrer aufgrund eines Unterrichtes in einem
anderen Zeitraster nicht verfiigbar ist, wird dies mit einem roten Kreis dargestellt. In der
Abbildung ist dies die 2.-3. bzw. die 5.-6. Stunde am Dienstag.
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@ Unt:318 Planungsdialog AN E=N =l =
eer ARaare-P0eRes0Ewde ;
Unterricht ~
T ———TS Nicht verplant | Information | Historie | Tauschketten [+ @) v
Mortag Dienstag Mittvach
1 2 3 4 5 3 7 a 1 2 3 4 5 3 7 a 1 2 3 4 5 [
E Unt, 318 +
Gva Eng LECT  E  CHATU [0 EARTI MATEM =EFis) [INF MUSIC =EFiS| [RELIG E  DRAM Eng 3| FRANC
RL | GYlc Gla GYlc Gf1h o O o O GY2a GYZo G¥1b
m | ose — Gi2a
® | Rewc
< >

Achtung: Tauschvorschlage mit mehreren Zeitrastern

Die Verarbeitungen , Tauschvorschlage® und ,Tauschketten® werden immer nur fir den
aktiven Zeitraster durchgefiihrt, Raster-tibergreifende Tauschvorgange sind nur manuell
durchfihrbar.

2.7.5 Multi-Zeitraster und Pausenaufsichten

Bei der automatischen Verplanung der Pausenaufsichten werden auch unterschiedliche
Klassenzeitraster beriicksichtigt. Dazu muss im Pausenaufsichtsplanungsdialog der Zeit-
raster gewahlt werden, fir den die Aufsichten gelten.

@ Pausenaufsichten EI@
Hof N iR oL T BB #E
Gang I Lehrer]

Minuten: 200 [affen: 200.0)

[ Langname

[~ Zeitraster

04 B/ 78 8¢
1530 1845 1730
930 16:00 | 1E:45
Montag +
Dienstag +
Mithwach H

Donnerstag  (+

Freitag +
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2.7.6 Multi-Zeitraster und Vertretungsplanung

Wenn an lhrer Schule fir verschiedene Schulformen, Abteilungen oder einzelne Klassen
unterschiedliche Zeitraster gelten, so wirkt sich dies selbstverstandlich auch auf die Ver-
tretungsplanung aus. Die Bedienung der Vertretungsplanung andert sich im Grof3en und
Ganzen nicht, da im Vertretungs- und Vorziehungsvorschlag nur jene Lehrer angeboten
werden, die auch kollisionsfrei eingesetzt werden kénnen.

Wie die Pausenaufsichten kénnen auch die Bereitschaften fir jeden Zeitraster geplant
werden, so dass sichergestellt ist, dass zu jeder Stunde ausreichend Bereitschaftslehrer
zur Verfligung stehen.

Achtung: Pausenaufsichten und Vertretungen

Beachten Sie, dass bei verschiedenen Zeitrastern potenzielle Vertretungslehrer die in
der betreffenden Stunde selbst keinen Unterricht haben, deswegen nicht zur Verfiigung
stehen kénnen, da sie in einem anderen Zeitraster eine Pausenaufsicht halten.

Beim Vertretungsdruck fir die Lehrer wird die konkrete Zeit der Vertretung angezeigt, da
ja die Bezeichnung der Stunde keine eindeutige Information mehr liefert. Eine zweite
Stunde kann beispielsweise um 8:50 oder um 8:55 Uhr beginnen, je nachdem in welchem
Zeitraster die zu vertretende Stunde verplant wurde.

@ Wertretungen / Klasse EI@
XL pEAEVIFITELEIEA BB & s
Flazze(n) Won-Biz

lle | |osos2m7 ~ e~

Offene Wertretungen

Klasse

Str-Mr. | At (Lehrer) |Werreter |Klasse(n) |Raum | WVertretungs-Test
2 Wertretung KR ES HS3c 023C
1 ertretung KR BGGA HS3h 0238
3 ertretung KR Hero HS4a 02448
4 Wertretung KR I HS4k 0248
3 “ertretung KR Ghil H=4c 024C

Wir-Mr. = Klasse ~
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2.8 Mehrwochenstundenplan und Pausenaufsichten

Mit dem Modul Mehrwochenstundenplan ist es auch mdglich Pausenaufsichten fur be-
liebige Zeitbereiche zu verplanen. Pausenaufsichten kénnen, wie auch Unterrichte, ei-
nem Zeitschema einer Unterrichtsgruppe folgen, oder sogar wochentlich individuell ge-
plant werden. Weitere Informationen dazu, entnehmen Sie bitte dem Kapitel Pausenauf-
sichten.

@ Pausenaufsichten E@
Hof 1 LR oHfL TN EROD R .

.v\ Unterichtzgruppe = Langnaﬂ
Selbst wichentlich
o e 2 St variierende Pausen-
845 340 1035 aufsichten sind méglich.

8:00 2:55 950 10:45 = =

Gang l Lehrer |

Minuten: B0 [offen:55. 2] Fiz]

Montag + Mew
Diensta + e .

- g v, Pausenaufsichten kinnen
Mittwoch = 48 auch dem Zeitschema
Donrerstag m einer Unterrichtsgruppe
Freitag & e falgen.

Samstag + e T T T
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3 Kalenderplanung
Untis Kalender - Jahresplanung ist ein Stundenplanungssystem, das speziell auf fol-

gende Anforderungen eingeht:

¢ die Verplanung von Jahresstunden in unabhéngigen Terminen
¢ das Blockieren von Dozenten zu gewissen Terminen.

3.1 Unterricht

3.1.1 Jahresstunden

Der grof3e Vorteil bei der Arbeit mit dem Kalendermodul besteht darin, dass es die Arbeit
mit echten Jahresstunden erlaubt. Diese Jahresstunden kénnen im Gegensatz zu Wo-
chenstunden, in véllig unabhangigen Terminen verplant werden.

3.1.2 Jahresstunden oder Wochenstunden

Verwenden Sie Wochenstunden, wenn die betreffenden Unterrichte Woche fir Woche
an der selben Stelle im Stundenplan verplant werden sollen und Jahresstunden, falls die
Stunden unregelmafig verplant werden.
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e BlOs21 - Stundennlan (Clalll
EiCt Wochenstunden sind in allen ae u 0, g | =¥ =
-| Wochen des Schuljahres an |
= der selben Stelle. LT |

Schulwoche
& |9 |10 |11 |12 |13

Jahresstunden kinnen villig
unregelmafig verplant

Ma-3 IDLI-E&, I [DL-E, werden.
L-E&,
hdo-4 DLU-E, >y

Mao-5 \ g'
Mo-5 \
Mo-T I

Ty

—

L4

& PIOs21/ Klasse
Bloszt - - | [ ([ BRIE2EFELIFZA-IOFE G & |G

Lehrer |Fach

LI-Mr +HHKlILe | MNvpl Stwist Jat Klazze() Fachray Stammr: Dopp Std.

132 @22 (B3 3:82512' B211
135 2,15 23 BIOs21 B211

| = | u-nr 132 =

Hinweis
Sie kénnen Wochenstunden im Nachhinein in Jahresstunden umwandeln, wenn Sie in
der Spalte Jst einen ,** eingeben.

@ BI0s21/ Klasse 0D E=S E=R (>

o -t MENRIRTL LT QEE A IPB-© L

L-Mr + KlLe | Mvpl St st Jst Lehrer |Fach Klasse(l Fachra Stammr: Dopp.Std. Block
Blos21,

132 2,2 B3 en  WS-EMA  Diooas B211

135 2, 15 23 cojo DU-Ed-enz  BIDs21 B211

5276 2, 2 2 tcaso Dega Blo=21 B211

Wochenstunden kénnen in _-\

(=] unr =i : Jahresstunden umgewandelt werden -

indem Sie in der Spalte "Jst" einen ™"

eingeben.
\_
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Sind einige der Wochenstunden schon verplant, so erscheint folgende Frage:

"
Jahresstunden 8 |
Jahresstunden
Werplante Stunden im ganzen Schuliahr: 24
Hochrechinung [verpl. und nicht werpl. Stunden] im ganzen Schuljshr 48
Optionen
# Yerplanten Stunden in Jahresstunden umwandeln
Hochrechnung [verpl. und nicht werpl. Std] in Jahresstunden umwandeln
| oK | | Abbrechen |

"

Option 1, Verplante Stunden in Jahresstunden umwandeln.

Ist von einem 2-stlindigen Unterricht bereits eine Stunde im Stundenplan verplant, so
wird diese eine Wochenstunde in Jahresstunden umgewandelt. Im Beispiel unten sind
dies 20 Jahresstunden, da das Schuljahr 21 Wochen hat und eine Ferienwoche darin

liegt.

BIOs21

@ E10s21 - Stundenplan (Clall)
c-u-RdARsP%e B8 @;

T 02082013 - 5 -29.2013

[~ |

Schulwache

10

11

12

20

21

hdo-1 D-ga

D-iga

D-oja

D-iga

D-oja

D-iga

D-oja

D-iga

D-oja

D-iga

D-oja

D-iga

D-oja

D-iga

D-oja

D-iga

D-oja

D-iga

D-oja

hio-2

ho-3

hio-4

hio-5

Ferien

ho-6

ha-7

hio-
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@ BI0s21/ Klasse 4] o= ==
oz - BAENRIATLS AL ORE A 26 -B0LL

LI-Mr + KlLe | Mvpl Stvist Jst Lehrer |Fach Wlazse(l Fachran| Stammrs Dopp.Std. Black Texd

132 m2,z B4 4 Han  WS-EMA 3:82512' B211

135 2,2 N oo DU-EA-enz  BIOs21 B211

5378 & 0 O-ga BiC=21 E211

IZI U-Hr 5 Klasse -

Option 2, Hochrechnung: verplante und nicht verplante Stunden in Jahresstunden

umwandeln.

Diese Option fuihrt zu 40 Jahresstunden, 20 sind bereits verplant, 20 weitere sind noch

zu verplanten.

@ BIOs21/ Klasse D] o= ==
ozt - S BEMRIRTEL L FR-ORE A2 2B 8DLL

LI-Mr + KlLe | Mypl Stist Jst Lehrer |Fach Wlasse(l Fachray| Stammr: Dopp.Std. Block Text

132 w22 Eha tan  weeme D022l B211

135 & .,z | coin  DU-EA-enz  BIGs21 B211

5378 & T, 20 Fo  Doa BICs21 B211

E‘ U-Nr 2 Klasse -~ B

In beiden Fallen kénnen die Jahresstunden nun als ,einzelne Termine“ verschoben wer-

den.
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@ BIOs21- Stundenplan {Clall) E@
BIOs21 --a-[dER |@lo|a B &= &=
Y oMi12m: v 10112013 ] = |
Schulwoche
1 2 3 4 53 G T g g 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 |
-1 D-ga | D-ga | D-ga |D-ga | D-ga | D-ga | D-ga [ D-oa | D-ga | D-ga | D-ga | D-ga | D-ga | D-ga | D-ga D-ga | D-ua | D-ga | D-ga | D-oa
hdo-2
ho-3
fdo-4 5
Mo-5 &
Mo-6 D
Ma-7 v
ho-5
@ BIOs2L - Stundenplan {Clall) o || = EZ
BIOs21 s u-FEAs|@wse BE S| s
T mazms - 51012003 E~|
Schulwoche
1 2 3 4 e 5] 7 &) g 10 11 12 13 14 13 16 17 148 19 20 |
Mo-1 D-ga [ D-ga | D-ga [ D-ga o D-ga  D-ga f D-oa  O-ga o D-oa D-ga  O-ga  D-ga f D-ga | D-o0a O-ga  D-ga | D-ga { D-ga | D-oa
Mo-2
Mo-3
ho-4 5
Mo-5 &
Mo-5 D-Ea
Mo-7
Mo-3

3.2 Kalender - Jahresplanung

3.2.1 Einleitung

Herzstlck der Kalender - Jahresplanung ist das gleichnamige Fenster, das sie Uber ,Mo-
dule | Kalender - Jahresplanung® 6ffnen kénnen. Sollten Sie bereits mit der Jahres-Peri-
oden-Planung gearbeitet haben, so werden Ihnen die Gemeinsamkeiten der beiden
Fenster sofort ins Auge springen. Der gro3e Vorteil der Kalender - Jahresplanung liegt
darin, dass Sie hiermit auf das Anlegen von und die Arbeit mit Perioden vollstandig ver-
zichten kénnen.
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Das Fenster ist prinzipiell zweigeteilt. Konzentrieren wir uns zunéchst auf die Anzeige im
linken Fensterteil, in dem eine Gesamtliste der Unterrichte der Schule zu sehen ist.

Zu jedem Unterricht kénnen Details wie Unterrichtsnummer, Fach, Klasse, die Anzahl
der Studenten, etc. ein- und ausgeblendet werden.

& Kalender - Jahresplanung
AR B T -BlmTed,
Schulwoche: 1 Untericht: 132
£9.-12.8.2010 Geplarnt: 4
Gchultage: 3 “erplant: 1
wiochenstd.: 40 [100%) J
Jahresstunden ‘Wochenzstunden
Urt. |Fa. Kla. | Le. R, | UFqifos Loieman [oamlos e 19 2 (3 |4 (5 |5 |7 |8 |9 [0 |11
Summe Y| Summenzeile L177| 156] 161 152 142| 140] 135) 141 135] 125] 134
132 WSEMA BIOsZLE danhelo  B211 7| Unterricht 4 4 4 4 4 4
135 | DU-EA-enz|BIDs21 | cojo B211 - 2l 2 2| 2 2 2 2/ 3 2 2 2
180 PBL-402-1 EIOs4l hho BO14 | 2
185  PBL4031 BIOs#l hhho B4 v |B=e 2
192 PBL-401-2 BIOs41 hho B4 ¥ | Lehrer I 3
193 PBL-402-2 BIOs41 hho B4 v | Raum I 3
190 PBL-4032 BIOs41 hho B4 Anzahl/Studenten I 3
202 PBL-404-1 BIOs4l hho BO14 V| U-Folge I 2
207 PBL-4042 BIOs4l hho BO14 M 3
211 PBL-4051 BIOs41 hho BO14 ] )
216 PBL-4052 BIOs41 hho BO14 ) |
218 PBL-40E-1 BIOs41 hho BO14 v Jst geplant
224 PBL-40E2 BIOs41 hho BO14 ¥ | Jst. offen
235 PBL-407-1 BIOs41 hho BOT4 v | Jstoverplant
236 PBL-407-2 BIOs41 hho BO14 1 o0 2
237 PBL-407-3 BIOs41 hho BO14 3/212 3 0 o
240 PBL-408-1 BIOs41 hho BO14 3 212 30 0
PBL-408-2 BIDs41 hiho 3 212 00
N

In den weil3en Spalten werden die einzelnen Schulwochen dargestellt. Eine dunkle
orange Schattierung einer Spalte bedeutet, dass die betreffende Woche zur Ganze in
einem Ferienbereich liegt, eine etwas hellere Schattierung, dass einzelne Tage der Wo-
che Ferien sind.

Die Jahresstunden kdnnen durch einfaches Eintragen auf die einzelnen Unterrichtswo-
chen aufgeteilt werden. Wenn Sie die Maus Uber eine Zelle bewegen, werden lhnen nun
im aktuellen Unterricht weitere Informationen angezeigt. Neben den Informationen, wie
viele Stunden verplant bzw. noch offen sind, wird bei gefarbten Zellen auch der Grund
fur die Farbung angegeben.
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Schulwoche: 10 Unbericht: 31

17.11.- 23112014 Geplant: 0
Schultage: B “erplant: 0
‘winchenstd.: 45 [100%)]

| Unterricht 31 / Schulwoche 10

Jahresstunden ‘winchenstunden
Unt [Fa_|Ks |Le |Rm |U-folge |Beschr |Fachguppe |Ges |minm|Gepl O |vpl |1 ]2 [3 [4 [5 [5 |7 [8 |4 copmia
11 Gw 1alb Hugo Rla g1 2T 0 Werplark: 0
7 Wh.T 1a.1b Ander 'werk Ob Kunst g2 0 82 1] b Le,: Arist (100 %)
73 Sportt 1a1b Arist. | Th2.T ad 122 0 122 0
31 Mat 1a At Rla Matid 203 0 203 0
33 E T1a  Anst Rla Spra 204 45 o 204 o E
3B Mus 1a Callaz Rla Kunst il o # 1]
3 Ke 1a Callaz Rla Kunst 2226 o 82 1]
46  Rel 1a  Mobel Rla g2 0 82 0
532 D 1a  Rub Rla 121 46 0 12 0
B3 Bio la Ca HRla Mt 4 0 41 0
96  Bio la  Ander Rla Matw/ 41 0 4 ] b
4 T y

Prinzipiell wird im Fenster ,Kalender - Jahresplanung“ wodchentlicher Unterricht, Jahres-
unterricht und periodischer Unterricht (Unterrichtsgruppen) dargestellt.

3.2.2 Verteilen des Unterrichts auf Wochen

Sie kénnen einzelne Jahresstunden den verschiedenen Wochen zuordnen, indem Sie
einfach die Anzahl der Stunden, die in einer bestimmten Woche verplant werden soll, in
die entsprechende Spalte eintragen.

Ein gelber Hintergrund bedeutet dabei, dass noch nicht alle Stunden, die fir diese Woche
ge- plant sind, tatsachlich schon im Stundenplan ver- plant sind.
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& Kalender - Jahresplanung
AR E=R T BT &,
Schulwoche: 12 Untericht: 5182

1811, - 24.11.2013 Geplant: 0 Der weilte Hintergrund bedeutet, dass
Schultage: & _ Merplant 0 in dieser Woche bereits alle Stunden
‘Wochenstd.: 40 (100%] im Stundenplan verplant sind.

Jahresstunden Wochenstunden
Unt. |Fa. Kla. Le. Fim. Ges. | min-max | Gepl | Off |Ypl.| 1 2l 3 4 8 o8 8 100 11 12 13 14
132 WS-EMA  BIOs21.E rlanhelo B211 200212 20 0 4 4 4 4 &

4
135 DU-EA-enz BIOs21  cojo B211 231212 16 7 3 2 2 20 2 2 2 2 2
180 PEL-402-1 BIOs41  hiho BO14 21212 2 0 2 2
185 PEBL-403-1 BlOs41  hlho BO14 21212 o 2 0
192 PEL-401-2 BlIOs41  hiho BO14 3
58 FELAEE EOs (il B Der gelbe Hintergrund bedeutet, dass bei
134 PBEL-403-2 BIOz41 hlho BO14 diesem Unterricht in dieser Wache noch
202 PBL-404-1 BIOs41  hiho BO14 nicht alle Stunden verplant worden sind.
207 PBL-404-2 BlIOs41  hiho BO14
211 PBL-405-1 BlOs41  hiho BO14 2212 o 2 0
216 PBL-405-2 BlOsd41  hiho BO14 3212 o 3 0
218 PBL-406-1 BlOz41 hiho BO14 2212 o 2 0
4 L-40E-2 BIO hlha 14 i}

@ BIOs21 - Stundenplan (Klall)
BIOs21 - L m-M Alle vier Stunden, die fir diese Woche

ge-plant sind, sind auch im
v gz v [ -4i02013 L Stundenplan ver-plant.

.
1 2 3 4 / 6 7 8

I\Aontag
Diensta

M thwog| DU-EA-e

Donnen \

Freitag

Erste eine von zwei Stunden, die fir
diese Woche ge-plant sind, ist bereits
im Stundenplan ver-plant.
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3.2.3 Ubersichtsfenster

Die rechte Seite des Kalender-Fensters bietet Ihnen einen Uberblick tiber die Belastung
der Klassen, Lehrer und Studenten, respektive die Ausnutzung der R&ume in den einzel-
nen Schulwochen.

In der Spalte ,Ideal wird der (errechnete) Durchschnittswert eingeblendet. Der rote Hin-
tergrund in den einzelnen Wochenspalten deutet auf eine Uberbelegung, griin auf eine
Unterbelegung der Elemente hin.

z

e e
Klazse(n) -
Jahresstunden wochenstunden

4| Name Ges. |Gepl |Off. \Vpl |Idesl 1| 2| 3 4 5 & 7| 8 9 10 11 12 13| 14 15 16 17 18 19 20 21
1 BlOmi1a 340 283 57 17 165 15 16 165 14 12 14 14 16 15 14 15 14 14 14 13 15 14 12 12
BIOml1b M0 281 5 17012 17 17 160 14 12 14 12 140 15 14 12 16 13 15 12 15 16 13 12
El0miic 340 281 59 17 15 15 16 15 14 15 14 14 12 15 15 14 13 15 14 12 15 14 12 12
Bl0s21 & 67 a0 & 4| of 7| 7| 7| 7 Fl 3| 4 3 3 3 3 1 1 1 1 1 1 1 1
Bl0s22 43 290 53 5 17 20 18 18 18 20 16 12 14 14 14 12 12 1z 12 1z 14 12 12 12 14
BIOs41 266 219 47 13 11 1m o138 1 10 o1z n o 13 N Il n n 12 12 k=] 10 n
Bl0sd2 263 213 50 13012 12 13 12 9 12 12 12 11 10 10 9 10 a 10 8 1w 12 1 10
El0s43 263 211 B2 13 012 12 13 13 11 10 10 11 11 100 1310 9 8 1 1 n 3 & 3
Bl0sd4 263 209 54 13 13 13 11 12 10 8 13 8 9 14 10 1 g 11 n 9 9 1 9 g
El0s45 263 212 &1 13010 11128 8 8 117 10 10 13 5 10 11 13 12 a8 12 9 3

¥ |BIDs46 263 212 &1 1301110 12011 11 14 13 11 100 100 13 9 10 11 10 9  n 9 g
BID<51 225 197 38 111010 8 10 9 9 10 9 11 10 9 13 g 11 10 3 g 9 10 7
BI0s52 225 18 40 9 % 9. 10 8 3% M g 11 1w g 10 1 n o1 8 g g9 8 7
BI0:52 22 192 40 12 9 9 8 8 9 9 10 8§ 11 10 g6 12 11 o1z N 8 10 9 10 10
BIOs54 232 134 38 1211 13 8 10 10 35 100 9 10 10 8 o ;o n 10 El 1 10 8 B
BID:55 22 1% 36 126 10 9 11 11 9 M 10 10 14 1110 9 12 10 g8 1N 9 3 9
EI0s56 232 193 33 12 10 13 7 10 8 & 11 1 10 1 9 8 12 12 10 & 10 12 & 3

S EBI0=57 232 1% 36 120100 119100 12 100 100 1) 11 14 8 a1z 3 10 & 10 3 8 3
EBI0s7 20 18 2 1 7 2 2 2 2 3

i BlOml2a 252 218 34 13 16 13 13 120 12 10 11 100 11 100 10 10 10 100 100 10 100 100 10 10
7 |BlOmO2b 252 212 40 13 13 12 12 12 10 10 10 11 100 100 11 11 10 10 100 10 100 10 10 10
BlOmi2c 252 218 34 13 16 13 13120 12 10 10 M 100 1 10 10 10 100 100 100 100 100 10 10

- Andet 18 2 1 2 2 2 2 2 2 m‘

3.2.4 Automatische Aufteilung

3.24.1 Prinzip

Um Unterricht automatisch auf die einzelnen Schulwochen aufteilen zu lassen, 6ffnen
Sie das Optimierungs-Fenster tber die Schaltflache <Optimieren>. .



Optimierung - Jahresplanung |i

Gewichtung

Bitte Liberpriifen Sie die
Gewichtungseinstellungen unter
‘Gewichtung-=J ahrezplanung’

Gewichtung

Optimierung starten

Kalenderplanung

Wichtig ist, dass Sie zunachst geeignete Gewichtungseinstellungen vornehmen. Klicken

Sie dazu auf die Schaltflache <Gewichtung>.

-

@ Gewichtung |E||E||E|
Lehrer1 urichtig extrem wichtig
Lehrer 2 m ‘wiochenstunden fur Klazzen gleichmalig vertelen.
Klassen m Wwiochenstunden fir Lehrer gleichmalig verteilen.
AL m Wochenstunden fiir B dume gleichmalig verteilen.
Hauptfacher
i m Wwiachenstunden fir Studenten gleichrmalig werteilen.
Riume
Stundenvert...
Zeitwinsche
Jahresplanu...
Analyse
| Ok | | &bbrechen | | Obemehmen | | Hife |

Die Grundannahme der automatischen Verteilung der Jahresstunden auf die einzelnen

Wochen ist die, dass jeder Unterricht méglichst gleichméaRig tber das Jahr verteilt wer-

den soll. Uber die Belastung der Lehrer, Klassen, R4ume und Studenten werden keine

Annahmen gemacht.

Aus diesem Grund ist es essentiell, dass Sie die Gewichte fir gleichméaRige Verteilung
der Stunden fur die einzelnen Elemente hier entsprechend lhrer Erwartungen eingeben.
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Die Méglichkeiten gewisse Wochen zu sperren, Unterricht zu blocken oder minimale/ma-
ximale Stundenzahlen pro Woche einzugeben, sind im wesentlichen mit denen der Jah-
res-Perioden-Planung ident. Lesen Sie die Details deshalb bitte im gleichnamigen Kapitel
nach.

Hinweis
Die Gewichtung fur die Optimierung der Kalender - Jahresplanung kann man auch tber
,Planung | Gewichtung“ 6ffnen.

3.24.2 Funktionen

Verteilung fixieren

Mit der Funktion <Verteilung fixieren> kénnen Sie eine handisch eingegebene Stunden-
verteilung dauerhaft bewahren.

ler - Jahresplanung

RERT BT S,
che: 1 Unterricht: 197

100 4.10.2003 Geplant: 1
Sohultage: 3 “erplant: 1
Wwiochenstd.: 36 [50%)

Jahresstunden ‘wiochenstunden
Unt. Fa. Kla. Fimn. U-Faly Ges. |min-ma= | Gepl. | Of. |¥pl. |1 2 3 4 5 |B |7 8 9 0 1
194 712H122D HS2BS PHTEG 16 14 2 2
195 712H113R HS2BE PHTOZ. 1 3 2
197 712H151FI HS2GS PHTO4. 11 3 2
199 712H131FI H52BU  PHTO4. 11 9 2
201 712H132D HS2BU  PHTO4. 1 10
203 712H124D HS2BSv PHTEG 11 3 2
205 712H1250 HS2BSv PHTEG 16 16 0 2 2
206 712Z051F1 Y5202 PHTEG 1 3 2
208 712Z051F1 Y5281  PHTEG 1 1
210 712Z051F1 Y5201  PHTEG 1 g Fixierte Stunden werden im
22 712Z051FI HS241  PHTEG 1 g|| Ubersichtsfenster mit einem
*" gekennzeichnet.
214 712Z051F HS2B1 PHTEG 1 1
216 712Z051F HS2C1  PHTEG 1 3 2 8 1 2 2 2 2
218 712Z051F 524 PHTEG 1 TN R EE
~ 712501 1F PHTOT, 1




Sperrungen

Mit Sperrungen kdnnen Sie die Zuteilung von Stunden bestimmter Unterrichte auf be-

stimmte Wochen unterbinden.

Kalenderplanung

- Jahresplanung

R ER T BN &d;
21 Untericht: 220

1100 2009 Geplant: 0
Schultage: 3

142131 AC P

Werplant: 0

Wiachenstd.: 36 [B0%)]

Jahresstunden “Wochenstunden
Unt. Fa. Kla. Fimn. U-Fal| Ges. | min-max | Gepl. | OF. |%pl. |1 2 3 3 10
216 7122051F1 HS2C1 PHTEG 1 9 2 gy 2 2
218 F122051F1 524 PHTEG 1 11 0 IS S
220 T12W011FE W5281  PHTOT. 1 1 0 o- 1 2
222 F12W0TF WE2B1  PHTOT. 1 1 0 ) - 12
224 FI2V0T1F w5201 PHTOT. 1 1 0 i) - 2 2
226 T122052F W5241 PHTEG 1 1 0 o- 2 2
228 T122052F W52B1 PHTEG 1 9 2 i) - 2 2
230 T122052F W52C1 PHTEG 1 q 2 9 - 1 2
232 T122052F HS241 PHTEG 10 a 2 g - 2
234 7122052F1 HS2B1 PHTEG = I 2
236 712Z2052F H52C1  PHTE Die Unterrichte 220 - 266 20 2
238 7122052F1 524  PHTE diifen nicht in den ersten 8 2 2
240 F125011F 524 PHTO1 Schulwochen verplant werden. 2 2
242 T12ZH171FI HS2MET PHTOT. 2
244 T12ZHT171FI HS2ME: PHTOT. 1 9 2 i) - 102
246 712H1830 HS2PC  PHTO1. 1 q 2 9 - 1 2
248 F12WOB3F HS2EMA PHTO4. 1 1 0 o- 2l 2
250 F12H1720 HS2ME PHTOT. 1 11 0 i) - 2 2
252 T12H121FI HS2BS PHTO4. 1 1 0 o- 2 2
254 F12W0E20 HS2ENE PHTO4, 1 9 2 i) - 12
256 7120820 HS2DE PHTO4. 13 13 0 12 -
258 T12W0S1F HS2DE PHTO4. 13 13 0 o-
260 F12W0720 HS2MA  PHSOT. 13 132 0 12-
262 T12W0E4F HS2EME PHTO4. 13 13 0 o-
264 71420810 W54 PHTEG 13 1 2 11 -
2EE 71450820 W54 TO PHTO4. 13 12 1 5] -
274 T14Z2131H V544 PHTO4 10 a8 2 g 2 2

2
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Blockung

Geblockter Unterricht soll in aufeinander folgenden Wochen verplant werden (ohne Pau-
sen dazwischen).

-

@ Kalender - Jahresplanung

L TIEEIRE I T

Schulwack® 12 Untericht 10715

1412, - 20112.2009 Geplant: 2

Schultage: B Yerplant: 0

“Wochenstd.: 72 [100%) Dieser Unterricht wurde

geblockt geplant.
HE7 Jahresstunden “Wochenstunden

Unt. Fa. Kla. Fimn. U-Fal| Ges. | min-max |Gepl | OF. |%pl. |1 2 |3 |4 576 7 B |3 [0 |11 |12 |1
{E 1014 Fa TEST 10/ 2-2 0 0 1} 20 2 2 2 2
1015 FE TEST 10 2-2 10 0 1] 2 2 2 2 2

Dieser Unterricht hat eine
Unterbrechung von einer Woche
und ist demnach ungeblockt.

Wochen fixieren

Die Schaltflache <Wochen fixieren> bietet die Mdglichkeit die Stundenplane in einzelnen
Wochen ,einzufrieren®, sodass sie von der Stundenplan-Optimierung nicht mehr gean-
dert werden.
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e Kalender - Jahregp

Aed R i AL R IR

Schulwoche: B ‘2

271, -811.2003 Geplant: 2

Schultage: & Verplant: 2 Fixierte Wochen werden mit

Wochenstd.: 72 [100%] einem "™ gekennzeichnet.

Jahiesstunden ‘wochenstunden - |4

Unt. |Fa. Kla. Rm. | UFalfGes. |mirmax |Gepl Off [Vpl (1 2* 3 4 (E’ ole @ 10t 11t 12 13 140 150 16T (17 187 19’)3
194 T12H122DB5 HSZBS PHTEG 16 14 2 2 z 2z 2 7 L L. e e
195 TIZH113RBE  HS2BE PHTOZ 1 9 2 Bl 2 2 2| 2

197 TIZHISIFGS  HS2GS PHTO4. 1 9 2 Sl 2 2 2| 2

199 TIZH131FBU  HS2BU PHTO4. 1 9 2 Bl 2 2 2| 2 H
201 T12H132DBU  HS2BU  PHTO4. 1 1m0 o1 2 2 2 4

203 T12H124DBS  HSZBSY PHTEG 1 9 2 Bl 2 2 2| 2 HS
205 T12H125DBS  HSZBSY PHTEG 16 16 0 0 2 2 2 2z 4 2 2

206 TI2ZZOSIFIT - WS2C2 PHTEG 1 9 2 Bl 2 2 2| 2

208 TI2ZZOSIFIT - WS281  PHTEG 1 1m0 o1 2 2 2 4

210 TI2Z0SIFAT - WS201  PHTEG 1 9 2 Bl 2 2 2| 2

212 TI2ZOSIFIT - HS2A1  PHTEG 1 9 2 Bl 2 2 2| 2

214 TI2ZOSIFIT  HSZB1  PHTEG 1 1m0 o1 2 2 2 4

216 TI2ZZOSIFIT - HS2C1 PHTEG 1 9 2 Bl 2 2 2| 2

218 TIZZOSIFIT - 524 PHTEG 1 1m0 o1 2 2 2 4

220 TIZVO1IFME  WS241 PHTOM 1 1m0 0

11EME  WS2B1  PHTO 1 1m0 0
=~

Kalenderfolgen

Kalenderfolgen bieten eine Mdglichkeit, bei der Kalenderoptimierung festzulegen, dass
gewisse Unterrichte sequentiell verplant werden. Manchmal muss beispielsweise ein
Theorie-Unterricht abgeschlossen sein, bevor

e Unterrichtsfalge EI @
die Stunden des Praxis-Unterrichtes verplant T
nterncnisiolge
Werden' G | Lizchen | K.alenderfolge -
Untericht
5278 | Damu | | Weanehmen | | Hike |
Anzeige von
@ Kalender - Jahresplanung & UntemichtsHr. Fach U-Hr + Fach
REER E=IT- Hliﬁtlﬁ‘" E
ﬁcz‘:'wﬁhﬁ Lﬂgme”“ht:zrst ; [ [Mame U Ubr YU OHr U U
) SIS ] 5279
Schultage: & “erplant: 0 i
‘wochenstd.: 40 [100%)
U-nr Mwist | Lehrer Klasse Fach
786 Jahresstunden Wochenstunden 5278 I <E 2M314 Thearie
Unt | Fa Kla. Fm.  |UFol Ges. min-mas  Gepl |Of. |vpl (1 |2 |3 |4 |8 B |7 8273 20 isth 2314 Prais
{§ 527 Thearie 201314 Gl 20 44 20 0 o 4 4 4 4 4
{ﬂ 527! Praxis 2314 G1 20 55 200 1} 5 5 5 §

Die Stunden des Praxis-Unterrichts
5279} werden nur auf Wochen verteilt,
die nach der letzten Stunde des Theorie-
Unterrichts (Nr. 5278) liegen.

(Nr.
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Stunden min-max

Verwenden Sie das Feld ,min-max“ um anzugeben, wie viele Stunden eines Unterrichts
mindestens bzw. hochstens in einer Woche geplant werden dirfen.

&8 Kalender - lahresplanung

RAEER ERT-B =T &G,

Schulwoche: 1 Untermicht: 134

1.10.-4.10.2009 Geplant:

Schultage: 3 ‘erplant 0

‘wiochenstd.: 36 [50%)

Jahresstunden ‘wochenstunden
Unt Fa ) — ¢ |Gepl o [vel (12 (3 [a Verstdfle gegen diese
214 712206 Hier geben Sie die M o o 1 2 2 2| Vorgabenwerden ot mi
minimale, bzw. maximale zwei !l gekennzeichnet.
218 7122091 Stundenzahl pro Woche ein. 3 2 & 1 2 2 2
218 122051 1 0 o 1 2 2 2
220 F12WOFE Y5281 PHTO. 1 0 1]
222 T12W01FE w5261 PHTO. 11 24 1 0 1] 11
224 T12WOFE WS2CT  PHTO. 11 24 1 0 1] 2
226 T122082F Vw5281 PHTEG 11 24 1 0 1] 2
228 7T122052F W52B1 PHTEG 11 24 3 2 | 2
230 T122082F WS2C1  PHTEG 1 2 9 1
232 T122082F1 HS281 PHTEG 10 2 8
234 T122052F1 H52B1 PHTEG 10 2 g
236 T122082F1 HS201 PHTEG 10 0 1]
23 T122052F1 524 PHTEG 10 0 1]
240 T125011Ft 524 PHTO1. 10 2 g
- - =i

Verteilung einer Woche kopieren

Sie konnen im Kalenderfenster auch mit einem Klick auf die Uberschrift ganze Spalten
zu markieren. Uber Kopieren und Einfugen kdnnen Sie so leicht und schnell die Vertei-
lung einer Woche auf eine andere Woche ubertragen.
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RAERIE=IT-SI=mTed
Schulwoche: 10 Untericht: 36

17.11.-2311.2014 Geplant: 4
Schultage: & Werplant: 0
‘Wochenstd.: 45 [100%)

Strg + C
9 (10;‘
‘Wwochenstund
Unt. |Fa. |Kla. Le. |FAm. |U-FoliBesch Fache|E |7 |8 |9 |1
11 Gw  1alb Hugo R1a

7 Wwk.T 1a1b Ander Werki Ob  Kunst 4
73 Sportt 1a1b Arist, | Th2,T Mad 2
A Mat 1a At Rla Nat - B
33 E la At Rla Spra - 4
3| Mus 1a  Callaz Rla Kunst - 7
3 Ke 1a Callaz Rla Kunst - 3
46 Rel 1a  Mobel Rla 1
53 D 1la  FRub Rila 4
B3 Bio la Cer FRla Natta 7
96 Bio la  Ander Rla Natta 4

47:17.11.2014 - 23.11.2014

11112 132/14 15 16 17 18/~

Kalenderplanung

1l
7

73
kil
33
35
o=
46
o]
E3

4%
4

1,

Uit

Fa.
G

Whk.T 1a1b Ander Werk
Sportt 1a.1b Arist, | Th2.T

Iat

Kla.

Le. |Rm.

1a.lb Hugo Rla

Ta
Ta
1a
1a
1a
1a
1a
1a

Arist - Rla
Arist - Rla
Callas Rla
Callas Rla
Maobel Ria
Rub Rla
Cer Rla
Ander Rla

b
Mad

I

Kunszt

Natw/ -
Spla -
Kunst -

Kunst -

Mt
I atinf

‘wochenstunden 14/51: 15.
UFoly Besch Fache 6 |7 |8 |9 10 11/12/13/1445 16
Strg+V

R SR TR - R
N I e LR RS R R

Wenn eine Spalte markiert ist, kbnnen Sie mit einem Klick auf das Symbol mit dem -3

Zeitwunsch die ganze Woche sperren.

Tipp!

Wenn Sie nicht nur die Verteilung, sondern auch den Stunden-
plan mit kopieren mdchten, wahlen Sie auf der Registerkarte
,2Dateneingabe“ den Menueintrag ,Einfligen | Erweitertes Ein-

fugen®.

Befristungen und Unterrichtsgruppen

ﬁ‘_ﬂ Formate -
Kopieren =

[ —
Eh- Einfgen| =

L:“- Erweitertes Einflgen I

Wenn Sie mit Befristungen, die von Unterrichtsgruppen oder Eingaben in den Feldern
von-bis der Unterrichte stammen, arbeiten, so werden diese im Kalenderfenster farblich

hervorgehoben.
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@ Kiasse Ia (Gauss) / Klasse WM ===l
1 TN BEENRIERTES FA-IQEEIAS - :
Uhr [#Kile |MvplStd |vust |Jst |Lehrer |Fach | Wiasse(n) |Fachraum |Stammraumflvon |Bis
53 %119 119 Rub o 1a Ria 10100 1812
"
7 5 ® Kalender- Jahresplanung =
73 AEER ER T RRTEH s
El Schuwache: 14 Unterichi; 33
3 1912 - 25122016 Geplani: 0
= Schultage: & Verplant 0
Wachenstd:: 45 [100%)
39
46 .
a6
o Unt. [Fa [Kla |Le. |Am |U-Fol Besct Fache Ges. |minm| Gepl [Of. v |1 [2 3 [4 [5 [6 [7 [8 |9 [10[11]12[13]14]15]16]17 18] 19| 20] 21| 22| 23] 24| 25| 26| 27| 28] 23] 30|31 32| 33| 34| 35| 36 37| 36[ 33 40| 41
5 D 1a R Ala 119 0 1
1 Gw 1alb Hugo Rla # 18 T =
> unl

3.2.5 Stundenplanung

3.25.1 Handisches Verplanen

Die Untis Kalender-Planung bietet zahlreiche zuséatzliche Mdglichkeiten Stunden manuell
in den Stundenplan zu setzen.

Kalenderfenster --> Stundenplan

Sie kénnen Stunden aus dem Kalenderfenster direkt per Drag&Drop in den Stundenplan
verplanen. Beachten Sie, dass der erste Klick in das Kalenderfenster das Datum im Stun-
denplanfenster entsprechend synchronisiert.



e BIOs21- Stundenplan (Klald)

¥ f=lie =]

B0 il - | A & PN (& O W G| S

Q 16.09.2M13 - :)20.8.2013

[~ |

Fallen lassen!

4 ] 6

/£
Montg
Dienst
Mithwog

Clanner

Freitag

Kalenderplanung

& Kalender - Jah splanung

R=aEXE
Schulwoche: 2 Untetgcht 135

16.8.-22.9.2013
Schultage: 5
‘wiochenstd.: 40 [100%]

Geplant: 2
erplant; 0

Unt. Fa. Kla. Le.
132 WS-EMA  BIOs21E rlan helo
135 DU-Eé-enz BIOs21 cojo
180 PBL-4021 BIOsH  hiho
185 PBL-403-1 BIOs41  hiho
182 PBL-40-2 BIOs41  hiha
193 PBL-402-2 BIOs41  hiho
154 PBL-403-2 BIOs41  hiha
202 PBL-404-1 BIOsd  hiho
207 PEL-404-2 BIOsd1  hiha
211 PBL-4081 BIOsH  hiho
216 PBL-405-2 BIOsd1  hiho
218 PBL-406-1 BIOsH  hiho
224 PBL-406-2 BIOs41  hiho
235 PBL-4071 BIOsH  hiho
BL-407-2 Bl0sd1 i

BlockgrofRen

B21
B211
BO14
BO14
BO14
BO14
BOT4
BO14
BO14
BO14
BO14
BO14
BO14
BO14

Jahresstunden

U-Falyf Ges. |min-max | Gepl. | O, | Vpl.

24 212

212
212
212
212
212
212
212
212
212
212
212
212

P R W W W R

2 0
23

2
2
3
3
3
2
3
2
3
2
3
1]

Mo oo oooooooolo
C oo 0000000 oo &N

Im Fenster ,Kalender-Jahresplanung“ haben Sie die Moglichkeit Giber einen Doppelklick
in einzelne Zellen die Lange der Stundenbldcke festzulegen, die in der jeweiligen Wo-
chen im Stundenplan verplant werden sollen.
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@ Kalender - Jahresplanung

RAER a7 -B=F&EH

Schulwache: 4 Untemicht 146

2692102016 Geplant 9

Schultags: 5 Verplant, 0

wachenstd. 40 (100%)

Jahesstunden

Ut |Fa Kla |Le |Rm | U-Foly Besct Fache Ges minrmax |Gepl Of. Vol
132 WSE BIDSZ dan, b B211 24 212 # 0 0
135 DUE: BIOsZ coja B211 23 212 B 00
137 DU-E: BIOSZ coja B211 [EE 8 0 30
130 DU-EIBIOSZ dan  B211 212 A2 0
138 DU-G. BIDSE iein  B211 10 212 6 4 0
140 DUM BIDsZ chid  B211 23 212 184 0
142 DU-S BIDSZ iein  B211 30 212 z 8 0
143 LU-21 BIOSE fefn, s A113, BEE 4 2 0
144 LU-21 BIDSE fejn. i AT13, 6 212 6 0 10
145 LU-22 BIOs2 inho, ¢ A215, 4212 : 2z 0
146 LU-20 BIOS2 chkl.j AT12 20 242 7030
147 LU-2C BIOSZ chid.j 4112 4212 2 2 1
148 LU-21 BIOsE cojo,1 A9, 6 212 2z 4 0
149 LU-2C BIOSE chkl.j AT12 16/ 212 B 0 0
150 LU-21 BIDsE cojo.: A124 5 212 5 0 0
151 LU-21 BIDSE iejn, it A119, 212 6§ 0 0
152 LU-22 BIDSZ inho.+ A113 2 212 2 0 0
153 LU-2C BIOS dan, b 4215 6 212 6§ 0 0
154 LU-22 BIOSZ eha  A215 12 212 4 8 0
155 LU-2Z BIOsE inho.s AZ15, 4212 4 0 30
156 LU-22 BIDsE inko.s A215 6§ 212 6 0 0
157 LU-22 BIDSZ inko.+ A215, 1212 4 0 0
158 WSE BIDsZ sojo, b B211 3 212 3 0 0
153 WS- BIDsZ chkl,j B211 3212 3 0 0
162 DU-M BIDSZ sojo  B211 18212 o4 0
163 WoS4v BIDSZ kini m B211 3212 a0 30

Jahresstunden in Stundenplan

Wachenstunden
2 3 4
4 4 4

& 2
2 3
E 2
2 2
2

B
Doppelklick

Blockung eingeben ' =)
Al w195 woche s
Stunden gesart: 3
Blockgrifle: 3 Anzahl 3 Hinzufiigen
Aktuelle Blockung:
| [ [Eskathe [anzant TGesem
I T 3 3 ]
Bl
Il
Il Alle markieren Markiete ldschen
| ok Abbrechen
2
2 2 2
2 2 2 2
3z
e
2
2 2 2
2
3
3
2 2 2 2 2 2
3

Sie kénnen Jahresstunden auch direkt aus dem Unterrichtsfenster in einen (Wochen-)

Stundenplan verplanen.
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@ PIOs21- Stundenplan (Klall) 0] [= [ = |[ = | | @ BIos21/ Kiasse
BIOs21 Tt w-A ARSI e BE @say e e
v oe0s2010 ~ = -10.82010 &~ Klicken und ziehen! Jst
1 2 Fallen lassen! 6 7 8 bl el “
135 @ s Il =
I\/lontag k g
Diensta
i thwio g {
Conner
Freitag .
4 & EI0s21- Stundenplan {Klal0) | = = 135 7
BIOs21 reu-FdEAs|dlee B v S8k
~ | oenazon - = 1082000 &~
1 2 3 4 5 6 T 8
Ivlontag :
Diensts DU-EA-en
Iithwog
Donner
Freitag

|«

T

-

Die Woche, in die Sie die betreffende Stunde verplanen, stellen Sie dabei tber die Zeit-
bereich-Einstellung des Stundenplans ein.

Hinweis

Entplanen Gber <STRG>+Drag&Drop

Wenn im Stundenplan eine Jahresstunde entplant wird, wird die Zuordnung dieser
Stunde auf die aktuelle Woche im Fenster ,Kalender-Jahresplanung“ standardméRig bei-
behalten. Wenn Sie daher im Stundenplan auf eine andere Woche wechseln, verschwin-
det die entplante Stunde aus dem Bereich der nicht verplanten Stunden neben dem Stun-

denplan.
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Wenn Sie eine Stunde per <STRG> + Drag&Drop im Stundenplan entplanen, wird auch
die Zuordnung zu dieser Woche aufgehoben. Damit ist es direkt im Stundenplan leicht
maoglich, eine Stunde von einer Woche in die nachste zu verschieben.

@ 1a - Klasse la {Gauss) Stundenplan (Klal) EB E@
Ta ~cw-F AR s |[@%e | B0 E
28092015 v o 3102015 oRd

28 Wochenstunden Zeitbereich

0 Micht verplante Std 58 9.9015 - 3102015
Mi30.9. Woche:3/40

Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa
1 | E | watl] ow. [Jwemdttat | Bi
& Kalender - Jahresplanung 3 '—L
. = . Mus E D Rel E
REEX BRI T RN ED —=
Schubwoche: 5 Untemicht: 11 Elly ke 2t r SSTEE; u !
12.10%,18.10.2015 Geplant 2 4 |[sport| ke | o [\ DragdDrop |
Schultsge: B “Werplant: 2 5
wochenstd.: 46 [100%) Rel
6
Jahresstunden ‘Wachenstunden 7 Wik,
Unt. |Fa. Kla. |Le. |Rm. |U-Fol Ges. min-m Ged 1\2(3 4|5(6/7/8(9]|1 8
1 G lalb Hugo Rla B2 : Bll212222222 ik Sport
7 ‘Wk.T 1a1b Ander ‘Werki a2 B 222222222
73 Sportt 1alb Ardst. | Th2T 122 122 0 122 %l 3131313131313[3]1313/3]3]|3|3|3
3 [Mat |1a|Arst | a@s o beim Entplanen mit <STRG= wird 3
& E T2 Al i AL e die Zuordnung der aktuellen Stunde de
3 Mus la  Calas Rla 82 82 zur betreffenden Woche aufgehoben 2|2
33 Ke la Calas Rla a2 82 2|2
46 Hel 1a  MNobel Rla il 21 0 S 2|2 (2| 2(2|2|2[2]|2][2]2|2[2[2]|2|2|2|2
52 D la Rub Rla 122 122 0 121 3|3|3(3]3(3|3]|3(3]|3]3|3]|3(3|3]3|3|3
E3 Bio l1a Cer Rla a2 82 0 G2l 2|2(2|2(|2|2|2(2|2|2(2|2(2|2|2|2|2|2
4 (11} 3

Jahresstunden in Wochentbersicht

Sie kdnnen Jahresstunden auch verplanen, indem Sie den Unterricht aus einem Unter-
richtsfenster in einen Wochenibersichts-Stundenplan (Format 11) ziehen.
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-
@ BIOs21- Stundenplan (Clall)
BIOs21

3

-l B-F -@@&al@lm&\

- vl 1gt0zom0 v 5 -2410.2010 [~ )
@ BIOs21 - Stundenplan (Clall)
BI0s21 Zchen Si die Stunde e 1%/ & B T 25 [+ |5 [6 |7 s‘e
T o] ot ot e
ha-2
Tz ]s e s [Ny [ ]o Mo-3 L
Mo-1 | ws-E WSE DU-EA feemms Mo-4
Mo-2 DUEA, T f&jﬁ ’
Mo-3 D-ga D-a \
o-4 \
Mo-5
Mo-6
Mo-7
Mo-8
@ E10521 / Klasse W] (= fe ==l
BIOs2L L FENBIRTFEHE LIS O 88 @ 2

U-pr

HKiLe | MvplStowst  [Jst

|

32,2

Klicken und Ziehen!

Lehrer |Fach

D-ga

DU-EA-enz

Klagse(| Fachray Stamme: Dopp.Std.

BIO=21,
BIOs22

BICs21
BICs21

Jahresstunden im Planungsdialog

Block

B211

B211 |22
B211

Bei der Arbeit mit Jahresstunden gibt es im Planungsdialog einige zusatzliche Funktio-
nen. In der Auswabhlliste ,Schulwoche” stellen Sie einerseits die Woche ein, die Sie be-
arbeiten wollen und andererseits sehen Sie auch die Anzahl der verplanten Stunden in
dieser Woche (bezogen auf den aktiven Unterricht.
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@ unt:7 Planungsdialag |E| E”:
ERf defavVes-f0eRE5dExde

L nterricht

Micht verplant r Information r Histarie r Tauschketten |> @
- Sturder:
Schil ~ 13 @
Alle nicht
Wik werpl, Std.
Sporthd Mur
Arist Mt [ akiuelle
1o Arist E Wazhen
1 Callas Mus

1t Callas Ke

In der Waoche "2" ist derzeit 1 Stunde des
aktiven Unterrichts (U.-Mr. 7) verplant.

104
107
109

[ R S ]

Montag Dienstag itbwrach Cionnerstag
8/2 1]2[af4]s|6[7][a1]2|3[4]6]8 1123 4|5 6 781234567
e b
112 |ib £ & & ¥ x -3-3-3]& XK & & -3-3-3&&&&}{-3-3
12/2 v < B

& x
133 er, G... X X & & X X X X K &

K Koo
142 e, 7. N III‘ [ ’ 0 ’ IIIII

-1

& &
& &

o o+ @

15/2
1642
1772
1872
19/2
2042
2172
2242
2372
2442
25/2
2642
2772
28/2

29/2
HSDQ r, Fa., Rm. |K|a_ |Zeit |Studt |Sundene>ct |Schﬂ|ergruppe |
e v

Bei Jahresstunden wird im Planungsdialog in der Spalte ,Nvp“ angezeigt, wie viele Stun-
den insgesamt und in der Woche noch zu verplanen sind.
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Bei den <Einstellungen> zum Planungsdia-
log kénnen Sie auRerdem angeben, dass in
der Liste der nicht verplanten Stunden nur
jene Unterrichte aufgelistet werden sollen,
bei denen in der aktuellen Woche noch
Stunden unterzubringen sind.

Raumanderungen

Auch beim Raum-Zuordnungsfenster gibt es
bei der Arbeit mit Jahresstunden einige Be-
sonderheiten. So kénnen Sie entweder ei-
nen Raum fur die Stunden der ausgewahlten
Woche, oder aber fiir alle zukinftigen Unter-
richtsstunden andern.

@ Unt:53 Planungsdialog
ea+ dBAKVA-PORRERDEPE
Unterricht
53 ra Micht verplant T Information r Histarie r Tauschketten |) @
Unt |hvp | Zeit |Kla. |Le. o ®
1 ----- P
19.9.2014 - T2 Ander Wk verpl Std.
062015 73304 1a  Arist  Sporiw s
D 3T 203 i hfat
33 81 (204 Insgesamt sind 203
[ Mulki-Drag Stunden unverplant, in der
35 081 1a Callas aktuellen Woche
27 L= 39 083 1a | Callas Ke allardings nur 7
= 46 3 (82 1a  Nobel Rel
16.3.2015 R 4 |rone LRe
83 40120 1a Rub o verpl, Std.
Schulwoche B3 2{41) 1a Cer Bio
3001 1h  Arist hlat
341 2b Callas D
211 4 Hugo D
96 2 (413 12 Ander Bi

- -
Einstellungen lél

Schrift Arial 5.0
Faster: Breite / Hoehe Auzwahl [Bersich)
e i % 20 -
g2 gupglgzrbrelte it % (20 1 Stunde von
100 | Hoehe einer Zeile in % )
[20- 200 %) 8 Stunde bis

Fenster im Hintergmind

= Lo

Studenten anzeigen

[T DracDrop: mehrere Unterichte

Wwienn nur 1 Zeile auzklappbar,
Summenizeilz nicht anzeigen

Ly

il K.alender: Mur nicht verplante
der "woche anzeinen

eigt 7
Fach - | FKlaszen-Stunde
Klazze - Lehrer-Stunde
Klasze = | Raum-Stunde
Fach - Studenten-Stunde

Zuzatzliche Informationen im M amensfeld
[T Klazzen mit Studentenzahl [ R &urne mit Kapazitat
[ Unterricht mit Studenterzahl

[ Lehrer mit Studentenzahl

Ok Abbrechat
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(] =R ERES
ia - . w-F|HRQsEs £
( 25.08.2017 ~ :)U 92017 7] v
T T T T 1
Mo B Raum zuordnen / laschen x
1 £ Uréerricht: 33 Stunder 200 Mo, Diz) | “menden auf i -
2 | wus Do-3. Fr-3, Sa-2 ) Unterrichtsshunde: Geandert werden die Raume
Bronth i 28 in allen Unterrichtsstunden

3 Bio Stammraur: Bla @ Alle Stunden der 'woche abdsm 259

4 | sport Kii, S chulkliche Auch besetzte Riume anzeigen

5 [ Zusatalichen Faum zuordnen

6 Auzwahl derzeitiger Linterricht Buehn Sl el Fellg = ¥tesl

tigliche Az
7 Lehrer |Raum |Klasse(n) |Gang |Statistik SRS AL
Arist Ria e € Rm. |Kap. Ausw-Rm. Ausw-Sr. |Besetzt Raumgruppe Gang |Statistik | Std.frei
8 Ria 38 v 200
[ 200
U-Rr  Lehr, Fa.,
33 frist E R
+3
<
+"  Faum zuoidnen ®  Feumlischen Schliglhen
3.25.2 Kalender-Absenzen

Bei einer langfristigen Jahres-Planung muss das Planungs-Team in der Regel auch da-
rauf Rlcksicht nehmen, dass manche Lehrer an ganz bestimmten Tagen bereits ander-
weitige Verpflichtungen haben. Die Stundenplan-Optimierung soll diese Tage insofern
berucksichtigen, dass fir die betreffenden Lehrer an diesen Tagen kein Unterricht ver-

plant wird.

In der Kalender-Planung von Untis kann diesem Umstand mittels der Kalender-Absenzen

Rechnung getragen werden.

Handhabung

Das Fenster Kalender-Absenzen wird mittels der gleichnamigen Schaltflache®#im Fens-

ter Kalender-Jahresplanung geéffnet.
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-
& Kalender - Jahresplanung

ReEER E=RI T -% & &6,

Schulwoche: T Untericht: 132

£9.-12.9.2010 Geplant: 4
Schultage: 5 Werplant 1
‘wochenstd.: 40 [100%] J
Jahresstunden Wochenstunden
Unt. | Fa. Kla | Le. Rm. | UFoelmes Loivns lmani lon (e 19 (2 |3 (4[5 |6 |7 |8 |3 | [n
Summe ¥ | Summenzeile 177| 1855 161 152| 142] 140 135] 141] 135 125) 134
132 WSEMA  BIDs21f dankelo  B211 7 Unterricht 4 4 4 4 4 4
135 DU-EAerz BIOs21 |cojo B211 | 2 2 2| 2 2 =2 2 3 2 2 2
180 PBLA021 BIOs41  hiho BO14 2
185 PBLA031 BIOs41 hho BOn4 M | 2
192 PEL401-2 EIOsH  hiho Bil14 V| Lehrer 3
193 PBL402-2 BIOs41  hiho B4 v | Raum 3
194 PBL403-2 BIDs41 hiho BO14 Anzahl Studenten 3
202 PBL4041 BIDs#1  hiho BO14 V| U-Folge 2
207 PBL404-2 BIDs41 hiho BO14 y, Jst.gesamtlﬂ\’ 3
211 PBL4051 BIDs#1  hiho BO14 }
216 PBLA052 BIOs41 hiho BOT4 v Mieaienlnt
218 PBLA0E1 BIDs41  hiho BO14 V| Jst. geplant
224 PBLA0E-2 BIOs41 hiho B4 v | Ist. offen
235 FEL-407-1 BIOs41  hlho BO14 ¥ | Jst.verplant
236 PBL407-2 BIOs41  hiho B4 g i 2
237 PBL407-3 BIDs41  hiho BO14 3 212 30 0
240 PBL408-1 BIOs41  hiho B4 3/212 30 0
PBL-408-2 BIDs41 hiho 3/212 00

In diesem Fenster kénnen Sie fir Lehrer (und auch fir Klassen) Beginn- und Enddatum
der Absenz eingeben.

@ Kalender - Absenzen |E”E”El
Die Absenzen werden - bei geeig- TR T m-@ O
neten Einstellungen - auch im Wi -
. 18]
Stundenplanfenster angezeigt. e ) 6 kL) s e
Mo T Fr f

Lebrer (3] | Klassen ()| Fiéume (0) ]

AhEhlr. Le. Won TT. ah St Biz TT b his St. Text &
3| elkr 16.09. 1 22.09. Skikurs
4 frel 17.09. 1 17.08. & Seminar

2| anst 16.09. 1 16.09. |8 Forthildung
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@ frel - Frederk Banch Clausen Stundenplan {Leh20)
frl M R8N N [B|%|& B @ 8
T iBpaamaz v o -2082013 - Q
flontag Dienztag ffittwy ach
1|2|3|4|5|B|?’|8123455?8123455?’
anst Farthildung
chch
cojo
chkl
caso
elkr Skikurs Skikurs Skikurs
- >
[TTITT]
frel Seminar
grsc
hnha
hlho
helo m
iejn 3
inbu w
inho !
Hinweis

Kalender-Absenzen kdnnen Ubrigens auch aus dem Fenster ,Stammdaten | Lehrer” (o-
der Klassen) uber den Schuljahreskalender eingegeben werden.
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@ Lehrer / Lehrer IE =
- == + 53 T el
Gauss - 3| [F RATI &0 FB-@
Mane | Machnatme Raum HohiStd. | Std.Tag |Mitt-pause  Titel o
P |Gaus: Gauss 0-3 2-6 1-2 Dr. Carl Friedrich
Mewy  Mewton 01 4-6 1-2 Sir lzaac
Hugo Hugo 01 4.7 1-2 “ictar
Ander Anclersen 01 4-6 1-3 Hans Christian
Arist | Aristoteles 0-1 4-6 1-2
Callas Callas 0-1 4.5 1-2 Maestra  Maria
Mokl Mokel 0-1 4-6 1-2 Alfred
Rub  Rubens 0-1 4-7 1-3 Paul
Cer  Cervantes 0-1 4-7 1-2 Micue!
Curie | Curie 0-1 4-7 1-3 Madame  Marie
| Lehrer* -
& Absenzen - Else Krasnik ol ==
E @ Datur: 5o 25.9.2016 Unterichitsfrei Legende Eetien Feiertag Wochenende &
Kalendenwoche: 38 Feiertag Schuliahr Absenzan Freiz Tage
Skikurs |
Mo|Di [Mi DolFr [5a/50 Ma Di (Mi|DolFr [5a S0 MalDi [Mi|Da[Fr (5250 Ma ol Fr [Ga[50 Mo Di [Mi (Do Fr [5a]50 Mo Di Mi [DolFr [5a]50
September 5 6 7 8 13 14 15 16 17| 18] 19 24 21 22 23 24]25] 2 27 28 23 @
oy ktober 122 4 5 5 7 89101 1213 19 20 21 22[23| 24 25 26 27 28 29|30] 3
Novernber 12 3 4 8,6 7 8 3w 02 15 16 17 16 19]20] 21 22 23 24 25 26]27] 28 29 30 E
Dezember 12 3456 7 8 13 14 15 16 1718|1920 21 22| 23 24 27 28 23 031
2017 | Januar 12 3 4 5 6 78 91002 16 17 19 19 20 21]2 24 25 % 27
Ok Abbrechen Obemahme
Warnmeldungen

Wenn Sie in der Kalenderplanung eine Absenz fir einen Lehrer eingeben, der zum be-
treffenden Zeitpunkt verplant ist, erscheint ab sofort eine Warnmeldung. Uber diese kon-
nen Sie die Situation so akzeptieren oder die obsolet gewordenen Stunden entplanen

lassen.

191
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@ Huga - Huga, Victar SE}{E] o || B &R

= -

1310205 » - - 24102015

- Mo ||Di
@ Kalender - Absenzen
- . . 30
EMRITES &-8E 1 His
Won-Bis = 5
19102015 ~ E~
Mo 4
L 3 Hiz
Lehrer [1) lKIassen [D]] Raume [D]]
4
bishir. | Lehrer ['on TTMM. |ab St. | Bis TT MM, | bis St. 4 B
3 | Hugao 19.10. 119100 g ~ J
' E f 5/ e

Untis - Frage

Falgende Unterrichte haben verplante Jahresstunden im
Absenzbereich. Sollen die betroffenen Stunden entplant werden?

19, 16, 20, 21

Ja Mein

5

Automatisches Verplanen (Optimierung)

Sobald Sie die Optimierung Uber ,Planung | Optimierung“ starten, werden alle (nicht-
fixierten) Unterrichtsstunden, egal ob Jahresstunden oder Wochenstunden, automatisch

verplant.

In Bezug auf die Jahresstunden folgt Untis dabei folgender Logik:

¢ verteilte Stunden, die im Kalenderfenster nicht fixiert sind, werden neu verteilt.
¢ Verteilungsbedingungen, die im Kalenderfenster eingetragen sind, werden von der
Stundenplanoptimierung berlcksichtigt - auch wenn keine Stunden im Kalenderfenster

eingetragen sind. (Zum Beispiel ,geblockter Unterricht.)

e Kalender-Absenzen von Klassen und Lehrern werden vollstandig bertcksichtigt.

Hier nochmals eine Zusammenfassung aller Symbole, die im Kalender-Jahresplanungs-

fenster auftauchen kdnnen.
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& Kalender - Jahresplanung

% #X

IR 1L &

Schulwoche: 1 Untericht: 3830

Hier sind die Wochen fixiert.
Die Stundenplan-Optimierung

- : Die Verteilung dieser Stunden ist B "
m.om:c_ﬁm.wmmmem mwﬂmﬂﬁ.”aa fixiert. D“m_m Stundenplan- ,.1:_“_ fiir diese Wochen
*wiochenstd.: 40 [100%] Optimierung wird diese Verteilung vollstandig deaktiviert
demnach nicht verandern. \\

10 %y Jahresstunden Wochenstunden \
Unt. Fa. |Kla. |Le. |FAm. |U-Fol|Besct Fache Ges. |min-max |Gepl. |Off Vpl |[1° 2 3 4 5 E 7 8 9 o0 11 “ 13 14* |15* |16 |17 |18
135 DU-E: BIO:2 cojo B211 23212 23 1} 1} E 2 2" 2 3 2 2 2 2
137 DU-Er BIOzz cojo B211 g 212 g 1} 1} 2z 2 2 2
148 LU-21 BlOs2 cojo. r A119. B 212 4 2 0 2 2
150 LU-21 BlOsz cojo, : &124 5212 5 1] 1] 8
167 ﬁ 20 Bl0sz cojp B211 B 212 4 2 1}
387 . 4 212 2 2 1} 2
330 Unterricht 167 soll geblockt 5212 0 5 0
595 n aufeinanderfolgenden 322 3 ] ] 3
3360 Wochen) abgehalten werden. 3 292 3 0 0
3VEE  CASE EIOsE cojo, i BO38 20212 1} 2 o - - - - - - -

: Dunkel orange gehaltene
3814 PBL- BIOsE cojp  BO38 3212 1} 3 o - - - - - Wochen deuten auf -
3815  PEL- BIOSE cojo  BO3S 3212 af =l o L o s Ferienwochen hin. Helleres -
3816 PBL-E BIOsE cojo  BO38 2212 0 2 Diese mit "-3" - Orange auf einzelne Feiertage. -
3817 PBLE BIOsE cojp  BO38 3212 0 3 gekennzeichneten Bereiche - - - - - - -
3813 PELE BIOSE cojo  BO3E 2212 bz sind fir die jeweiligen - = e == e -
3819 PBLE BIOSE cojo  BO33 3 212 03 Unterrichte gesperrt. - - - - I .
3820  PBLE BIOsE cop  BO38 2|22 1] 2 0- - - - - - - - - - - - - -
3821 PBL-E BIOsE cojp  BO38 32 1} 3 - - - - - - - - -
3822 PBL-E BIOsE cojp  BO38 20212 - - - - - - - - -
3826  PBLE BIOsE cojp  BO38 2|212 Die minimale und maximale - - - - - o o . .
3827 PBLE BIO:E cojo BO3E 3 212 Anzahl von Stunden pro - - - : : . . . .
3828 PBLE BIDSE cojp BO38 224z |  Woche richten sich an die Hellgraus Wochen zsigen an, dass - .
) Verteilungs-Optimierung. ; :

3829 PBL-GEBIOsS cojp  BO32 3212 eines der Unterrichts-Elemente in - - -
3830 PBL-5BIOSS cojo  BO3R 2212 ] 2 ] dieser r{onjm eine Kalenderabsenz
R
3832 PBL-E BIOsE cojp  BO38 20212 1} 2 1} )
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3.25.3 Diagnose

Speziell fir das Arbeiten mit Jahresstunden gibt es eigene Diagnosepunkte. In der Grafik
ist beispielsweise ersichtlich, dass Lehrer Hugo am 5.10 ganztagig abwesend ist, gleich-
zeitig aber 4 Stunden fiir ihn an diesem Tag verplant wurden.

-
@ Stundenplan-Diagnaose E]E] o= =]
= & :

. Art der Diagnose
0510215 ~ _ -11.10.2015

I diezen Fallen liegen verplante J ahn

Eingabedaten | Stundenplan KalerderAbsenz @ Hugo - Hugo, Victor ' EI@
-] o v _ | [ B
-I Diagnase Gw. |Anz Hugo -2-FEHAR 5| e
Ale |>=1 0510.2015 = ~ -10.10.2015 & -
Unterricht 7 7 =
Gewichtung: =
Kl 14
e Anzahl: 4 Eetr Mo
Lehrer a9
Raum 55 BUN (St [Le Rm. c
Fach a4 19 Mol Hugo ||
Student 16 Mo2  Hugo 2
i 20 Mo-3  Hugo
B_Kalendel -Jahresplanung I ] 4 ! 21 Mo-4 | Hugo c
Speicherung auf Kalender-&hsenz * 4 | ]
| . I =
Fa
g
5 &
[
7
8




Abteilungsstundenplan
4 Abteilungsstundenplan

4.1 Einfihrung

An grof3en Schulen, die entweder aus mehreren Abteilungen bestehen, oder die durch
ihre GréRBe zumindest abstrakt aufgeteilt werden mussen, wird der Stundenplan oft nicht
mehr nur von einer Person, sondern von mehreren erstellt und bearbeitet. Das Ziel ist
aber auch hier die Erstellung eines optimalen Gesamtstundenplans, vor allem im Hinblick
auf die gemeinsamen Ressourcen der Abteilungen, wie Lehrer und Raume.

Dartber hinaus wird auch die tagliche Vertretungsplanung an vielen Schulen abteilungs-
weise, d.h. von mehreren Vertretungsplanern erledigt, wobei auch hier abteilungsiber-
greifende Elemente berlcksichtigt werden mussen.

Diese Anforderungen machen es notwendig, bestimmte Verarbeitungen, wie die Opti-
mierung, oder auch die téagliche Vertretungsplanung abteilungsweise durchfiihren zu
kénnen.

Mit dem Modul Abteilungsstundenplan haben Sie nicht nur die Mdglichkeit, die Arbeit
innerhalb einer Datei auf eine Abteilung zu beschranken , Sie kdnnen auch vollautoma-
tisch die Abteilungsdaten in separate .gpn Dateien exportieren, um sie einzeln bearbeiten
zu koénnen. Diese Dateien werden spater wieder zu einer Gesamtdatei zusammenge-
fuhrt.

Speziell in Kombination mit dem Untis MultiUser Modus kann der Abteilungsstundenplan
seine vollen Starken entfalten.

4.2 Dateneingabe

In diesem Kapitel wird die Definition von Abteilungen, sowie deren Zuweisung zu den
einzelnen Elementen der Stammdaten behandelt. Mit dieser Eingabe wird die Basis fr
abteilungsweises Arbeiten bzw. das Aufsplitten in einzelne .gpn Dateien gelegt.
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196 Abteilungsstundenplan - Dateneingabe

4.2.1 Eingabe von Abteilungen

Das Anlegen von Abteilungen erfolgt ana- ﬁ:btemmge" 'J.Abtiun? E@
log dem Anlegen anderer Stammdatenele- TCENRR I B @B
mente mit Kurz- und Langnamen. Wéahlen Hame _{L20sUag

Sie dazu ,Module | Abteilungen | Stamm- T e

daten® und geben Sie Uber die letzte, leere T | (r——

Zeile neue Abteilungen ein.

4.2.2 Zuweisung zu den Stammdaten

Sind die Abteilungen definiert, konnen Sie diese lhren Stammdatenelementen zuweisen.
Offnen Sie hierzu die entsprechende Fenstergruppe im Bereich ,Start | Abteilungen®,
dadurch erhalten Sie automatisch die Abteilungs-Ansichten aller Stammdatenfenster.
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Module

f e . %

estlizenz Gruber

instellungen Hilfethemen Vertretungsplanun'

@ rorei. [o O[]

e Lehrer / Lel‘E]. EI@

@ Raume / RﬁuE] EI@

o = - if| Fos =ci@meti Bl M =2 @e e
| B [T H @Sl g IBSfl §
Mame |Langname | Mame: |Nachname |Abt. | - Mame |Langname |Abt. | -
hdke Maschinenbau Gauss Gauss Thi Turnhalle 1
Et Elektrotechnik Mewe  Mewton L Th2  Turnhalle 2 E
Hi Hochbau Hugo  Hugo i FPhys  Physiksaal
Ander  Andersen Wierkr  Verkraum
Arist  Aristateles o Wierkraum te
Callaz  Callas K Schulkiiche
Maokel  Mokel - Rla Klaszenraur -
¥ Lehrer - Abteilungen - ¥ Rdume - Abteilungen -
@ Kassen / Klassen - Abteilung@ EI@ @ Fiicher / Facher - Abteilungen E'IE'
o FINBENRERT & L Rl T BE NIRRT L]
Mame: |Langname |Ab‘t. | = MName |Langname | Abteilung -
1a Klazze 18 (Gauss) Rel
1h Klazze 1b (Mewton) Ch Chermie s
2a Klasse 2a (Hugo) = o] Deutsch
b Kasse 2b (Anderser) E Engisch
Ja Klasse 3a (Aristoteles) His Geschichte
3b Klazze 3b (Callaz) Gy phie
4 Klasse 4 (Mobel) - Mat  Mathematik -
= Klassen - Abteilungen v = Facher - Abteilungen * e

| Mit F1 erhalten Sie Hilfe. :

Weisen Sie anschlieRend Uber die Spalte ,Abteilung“ den Elementen die jeweilige Abtei-
lung zu. Lehrer, R&ume und Facher kdnnen mehreren Abteilung angehdren, die Abtei-
lungen werden mit Komma getrennt eingetragen. Elemente ohne Eintragung gehéren

allen Abteilungen an.
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("

@ Lehrer / Lehrer - Abteilunger@ EI

Gauss | - | B 3 % 5, T | &
Mame |Machname | Akt
Gauzs Gauss Et, bk
Mews  Mewton Hi
Hugo  Hugo b

Ancet  Anderzen B
Arist  Aristoteles  Et, Mb
Callas  Callas Hi, Mk
Mobel  Mobel

Fub Fubens

Cer Cervantes

Curie  Curie

il Lehrer - Abteilungen

Fur lhre Klassen definieren Sie
eine Abteilung.

Mit der Zuweisung der Abteilungen
zu den Klassen legen Sie auch im-
plizit fest, welcher Abteilung die Un-
terrichte zugeordnet sind. Als Hilfe-
stellung kann in den Unterrichts-
fenstern das Feld ,Abteilung® einge-
blendet werden. Dieses hat rein in-
formativen Charakter und kann
nicht editiert werden.

Dem Beispiel folgend sind allen Un-
terrichten, an denen die 2a beteiligt
ist, Abteilungen zugewiesen.

Unterrichtet in den
Abteilungen Elektrotechnik
und Maschinenbau.

Ist nur in der Abteilung

Hochbau.

Ist allen Abteilungen

Zugewiesen.
@ Klassen / Klassen - Abteilungen B EI@
2a | BENBRTI&EEL IOIRET E
Mame | Langname Akt
1a Klasse 1a (Gauss) 4]
1h Klasse 1b (Newwton) Et
2a Klasse 2a (Hugo)
2h Klasse 2b (Andersen) Eie = =
trak
3a | Hlasse 3a (Aristoteles) ot
Sh Klasse 3b (Callas)
4 Klasse 4 (Mobel)
- Klassen - Abteilungen -
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b

@ Klasse 2a (Hugo) / Klasse E] E] E'@
2a | 2| @ b P pE = = | & & &
BE [T RETFTELIFR-IOHF &
L-Mr [+ Kl Le | by !Abteilung ‘ izt | st Lehrer | Fach Klazse(n) Fachraum | Stammraum
11 4,1 Mo z Hugo n;z,m,za, Ria
-] 37 Wi 1 Callzs  Ch 2a,2h, 3a R2a
75 2,2 Mo 3 Rub  [EpEriY 25, 20 Thi R2b
a1 22 Wb 2 Curie 2,20 [ Rzb
a4 2,1 Mo 1 [ :: B R2a
18 [1i[4] 2 Hugo  His 2a R2a
38 14] 1 Calas  Mus 2a F2a
4 ik 2 Callaz  Ke 2a R2a
il Unterricht Stundenplan r Kennzeichen r Werte r Kopplungszeile ]
2 “wochenstugden fliasZweilame  MNatw Fachguppe
Jahresstundgn ¥  Beschr. Studenten
Callas |+ | Lebdr I * | Fachraum Studentinnen
K= > | Fac R2a | = | Stammraum 0 Gesamt

Statistik-Kennzeichen

Fﬁn

Studenten Min

( Mb AhiEing L-Guppen Studenten Max
Std, auf lI-Gruppen vertelen Stud. Kurs
Schilergruppe
Text
ZeilenText
ZeilenText-2
“ | U-Nr = Klasse

Es gilt die Regel: Ein Unterricht hat die Abteilung der ihm zugewiesenen Klasse. Ist an
einem Unterricht mehr als eine Klasse beteiligt, gilt die zuerst gereihte Klasse.

Da im obigen Beispiel die Unterrichte 6, 75 und 81 eine Klassenkopplung der 2a mit
anderen Klassen beinhalten und die 2a als erste Klasse eingetragen ist, gehért der Un-

terricht zur Abteilung der Klasse 2a.
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4.3 Abteilungsweise Verarbeitung

Untis erlaubt es Ihnen, die Arbeit innerhalb einer .gpn Datei auf eine bestimmte Abteilung
zu beschranken.

4.3.1 Das Kombinationsfeld ,,Abteilungen®

Samtliche von lhnen definierten Abteilungen werden im Drop-Down-Menl im Reiter
»Start” unter ,Abteilungen® angezeigt.

@ =Hs 0§ E S - = -
m Start Dateneingabe Planung Stundenpline Kursplanung Module

sl &= @& @
il — 2
4% Gewichtung ~ =

Klassen Lehrer Rdaume Facher | _ Planen | Perioden |Abtei|ungen| Einstellungen Hilfethemen
- - - - D Optimierung ~ - - - -

Ubersicht Planungswerkzeuge m _
v | Mb [Maschinenbau

Hb [Hochbau)
@' Ist ein Abteilungsfilter gesetzt, wird diese Abteilung unter dem Symbol
SDESHLNCES LAbteilungen® in der Multifunktionsleiste angezeigt.

Mb [Maschinenbau)

Wird das Programm auf eine bestimmte Abteilung eingeschrankt, minimiert das die Ge-
fahr, irrtiimlich in einer anderen Abteilung Anderungen durchzufiihren. In den folgenden
Abschnitten werden die Auswirkungen einer voreingestellten Abteilung in den verschie-
denen Programmbereichen erlautert.

4.3.2 Stammdaten und Unterricht

Offnen Sie ein Stammdatenfenster bei voreingestellter Abteilung, dann werden lhnen nur
die Elemente mit der aktiven, sowie alle Elemente ohne zugewiesener Abteilung ange-
zeigt.



®=Hs oA alga ™

Start —
2 wHEB

Stundenplane

@ 113

Dateneingabe Flanung

{%J Diagnose ~

' Gewichtung -

Abteilungsstundenplan

Module

i

Einstellungen

(—

Kursplanung
'Abteilungen'

m - Alle -

Klassen Lehrer Rdume Facher | _ Planen | Perioden
- - - - D Optimierung - -
Ubersicht Planungswerkzeuge

@ Klassen / Klasse E] EIIEI

Ta I MEMNKET E
Matme | Langnatmes Akt
1a Klazse 1a (Gauss) 1 [+]
2a Klasse 2a (Hugo) [ 1]

v Klasse -

' v | Mb [Maschinenbauj i
gKtrotecnnl

Hb [Hochbau]

Dartber hinaus wird beim Anlegen eines neuen Stammdaten-Elementes diesem auto-

matisch die aktive Abteilung zugewiesen.

In den Unterrichtsansichten kdnnen in den Kombinationsfeldern zur Auswahl des Ele-
mentes ebenfalls nur Elemente ausgewéhlt werden, die die aktive oder gar keine Abtei-

lung zugewiesen haben.

@ Klasse la {(Gauss) / Klasse E] E] E'@
N R ELIFAR- IO A | PE|F L
izt | st Lebrer |Fach Klasseln) Fachraum | Stammraum
2 Huga 12; e, 2% Fla
7 2.3 173 2 Curie 1a,1b Ter
73 2,2 Mo 3 arist  [Sparb 18, 10 Thz R1a
3 Wi 5 Arist Mat 1a Ria
33 (2] 5 Arist E 1a Fia
55 14} 2 Callas  hus 1a Rla
39 ik 2 Calas  Ke 1a Ria
45 {14] 2 Mobel  [EE 1a Ria
53 Y 2 M 5 Rus D 1a Rl
63 ik 2 Cer Bio 1a Ria
* | U-Nr I:l $ Klasse - B
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Hinweis:
Beachten Sie bitte, dass im Unterrichtsfenster immer alle Unterrichte angezeigt werden,
an denen ein Element der ausgewahlten Abteilung beteiligt ist.

Im nachstehenden Beispiel werden im Unterrichtsfenster der Klasse 2b auch Unterrichte
der Abteilung ,Mb* aufgelistet, obwohl die Abteilung ,Et* voreingestellt ist. Der Grund
hierfur ist, dass die Klasse 2b an dem Unterricht zwar beteiligt ist, aber die 2a als erste
Klasse der Kopplung eingetragen. Dadurch gehéren die Unterrichte automatisch der Ab-
teilung ,Mb"“. Die Abteilung ,Et* kann diese Unterrichte zwar sehen, aber nicht bearbeiten.

@ Klasse 2b (Andersen) / Klasse E @ EI@

s (R)ETLFIFR- 0GB PR E
L-Me [+ Kl Le Mgl Abdeilung |0 % Léschen Fachraum | Stammesum

14 4,1 M Lascht den markierten Bereich g, Fla

B 3,7 hika 1 Callas  Ch 2a, Zh, 38 F2a

75 ¥ 2,2 Mh - il S S YT Tid LT

=4 ¥ 3 i | Untis - Hinweis L] - g -lﬂ_hJ

94 2.1 Ml

P Et Sie kdnnen nur Unterricht der aktuellen Abteilung

! % bearbeiten

34 @)1 Et Unterricht: 75

37 Et Abteilung: Et

42 Et

49 Et

QK

55 Et

66 Et & — _—-J

72 Et 1 Curie 2b [ ran

93 Et 3 ey st 2h RzZh

4.3.3 Manuelles Planen

Manuelle Anderungen im Stundenplan sind nur fiir Unterrichte der aktiven Abteilung er-
laubt.
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2130

%7 Ma
bA7s 2,2 M

2

¥ Schuliahi19.9.2016 - 17.6.2017 - - [+ Kl Le bl abteing |Wst |Jst
Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa

= r R R R R R = R W =

1 |KE
at / B w22 b
2 | wat Mus | D | Ph 7 an 4 o
D . S
3 Spartk Bio Bio Untis - Hinweis &J Et
Ke Et
4 Ph | D | His | Mat / Sie kkannen nur Unterricht der Bt
~ ! L aktuellen Abteilung bearbeiten Bt
[ Mus ;.L Drag&Drop J/ u
=
6 0K Et
/ fl &
7 . — &
*Sport
8 93 Et
Kla - Klasse 1 - * UNr [

Lehrer | Fach Klazzelm)
Hugo ;S‘m‘?a‘
Callas  Ch 28,2b, 38
Rub Sportk - 2=, 2b
Curie 28, 2h
vew [ 25 20
Meww Ph 2b

Callaz D 2

Callas  Mus il

Callas  Ke 2b

hobel 2

Fub His 2Zh

== Bio il

Curie Zh

Mewr Mgt 2Zh

Klasse

Fachraum | Stammraum

Rig

Ra
Th1 R2h
Ra
Phys R2b
R2b
R2b
R2b
R2b
R2b
R2b

R2b

Darliber hinaus werden im Raumzuordnungsdialog nur RAume angezeigt, die der selek-

tierten oder gar keiner Abteilung zugewiesen sind.

4.3.4 Optimierung

Der Algorithmus verplant ausschlief3lich Unterrichte
der selektierten Abteilung. Alle anderen Unterrichte
bleiben unberthrt, das heil3t, die unverplanten
Stunden bleiben unverplant und die bereits verplan-
ten Stunden anderer Abteilungen werden nicht ver-
andert.

Im nachfolgenden Beispiel sind die a-Klassen (gelb)
der Abteilung Maschinenbau zugeordnet, die b-
Klassen (grin) der Abteilung Elektrotechnik und die
c-Klassen (rot) der Abteilung Hochbau.

Im ersten Bild links wurde die Optimierung fir die
Abteilung Elektrotechnik durchgefiihrt. Es werden
entsprechend auch nur die Stunden jener Klassen,
die zur Abteilung Elektrotechnik gehoren, verplant.
In unserem Beispiel ist dies die Klasse 1b.

@ Klassen / Klasse @ E'@
om=HEERTISIN
Mame | Langname Apt.
1a Klasze 1a ik
Za Klazze 2a ik
Ja Klasze 3a hdka
4a Klazze 4a ik
3h Klazze b Et
b Klazze 1h Et
2Zh Klazze 2h Et
4h Klasze 4b Et
2z Klazse 22 Hix
1o Klasse 1c Hh
4o Klazze 4o Hi
3o Klazze 3o Hix
- Klasse -
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- Alle -
@ b - Klasse... |- Mb [Maschinenbau)
b > | - ¢V | Et(Elektrotechnik)
Schulishr15.9 200 (Hochbau)
- Alle -
1a 1b 1c @ 1a - Klasse ... [~=f| v | Mb [Maschinenbau}
> Et (Elektrotechnik]
Mo-1 M LE] == ' !
Hb [(Hochbau
Mo-2 ¥ Schulishr15.9.20 ; : _Alle -
M= —— -
= @ lc - Klasse Lc ... Mb [Maschinenbau)
Wo-4 1a | 1b | 1c =
His 1c - Et (Elektrotechnik)
hio-5 hio-1 Tun 1] N 0
. Hb [Hochb
Y Schulishi15.9.3 —_—
Ma-6 ha-2 0}
MS
Di-1 LUk hio-3
ch 1a | 1b 1c
Di-2 hdo-4
Ri His Mot | T M| MS
Di-a Mo-s | ms hid
ho-2
Di-4 E Ma-6 INF . M Ms th
- - - " Wo-3 His
Di-5 LUk Di-1 Rk LUk Ch
N N ho-4 T
Di-6 hdus Di-2 WTE His
- Rk Mo-5 | ms LK.
Di-3 Ch
C1a30 - Classe 30 - ot | me | E - INF.
- Di-1 ]
Dis £ LU i Rk LUK [ hus
Di-2 ]
Di-6 Mus Rz RK LT
Di-3 ch LOK.
Ci-4 huz E Rk
Cla30 - Classe 30 - —
Di-5 E LUR [ #STE.
Ci-6 hius
Cla30 - Classe 30 -

Im mittleren Stundenplan wurde eine zusatzliche Optimierung mit der Selektion der Ab-
teilung Maschinenbau durchgefiihrt. Die Stunden der zuerst verplanten Abteilung wurden
dadurch nicht verandert. Beachten Sie, dass der gekoppelte Informatik-Unterricht der
Klassenla und 1b erst jetzt verplant wurde, da er durch die Reihung der Klassen in der
Kopplung der Abteilung Maschinenbau gehort.

Im rechten Stundenplan wurden durch Selektion der Abteilung Hb die restlichen Stunden
automatisch verplant. Die bereits gesetzten Stunden der Ubrigen Abteilungen wurden
wiederum nicht geandert.
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4.3.4.1 Abteilungsiubergreifende Ressourcen

Beachten Sie auRerdem, dass Raume, die in Unterrichten verschiedener Abteilungen
vorkommen, als abteilungstbergreifende Ressource gewertet werden. Die Verplanung
abteilungstibergreifender Ressourcen erfolgt nach Verflgbarkeit, das heil3t nach dem
Prinzip ,First come, first serve®.

@ -G Tumhale a0 Lo 2 |
’1_'_”7': -® =28 s Mb [Maschinenbau)

v | Et [Elektrotechnik)

- Alle -

¥ | Schuliah:19.9.2016 - 3062017 Hb (Hochbau]
[ - Alle -
Mo | Di | Mi | Do | Fr|I"g&tHi- 6r. Tumhallddp). [ = ||| V| Mo Maschinenbay)
1 [TH1 = BiE Et (Elektrotechnik)
R it Tl
Hb [Hochbau)
2 | FOF. Ha, ¥ Schuliaht19.92016 - 3062017 I
- Alle -
3 | FOF. | POF. PDF ; : @ THL- Gr. Turnhall{<Kp |
4 HA . Mo | Di Mi | Do | Fr Mb [Maschinenbau)
T (= : @ - & .
5 PDF. 1 - - Et (Elektrotechnik)
6 2 =5F am R Schulishr:13.9.2016 - 30.H V| Hb (Hochbay)
7 3 HA PDF. | POF. coF Mo | oi | M Do | Fr
8 4 HA . 1 HA DF
5 PDF. FD FDF
Raul - Raum 1* « 6 2 PDF. HA LDB.
DF 3 HA | HA. | PDF. | POF.
7 PDF.
g 4 | PCF | POF Ha
5 |AMDE|PDF. | DF | PD | PDF
Raul - Raum 1 - 6 oF DF { HA | HA | HA
7 PDF AMDE
8
Raul - Raum 1 -

Im obigen Beispiel ist die Turnhalle TH1 eine abteilungsiibergreifende Ressource.

Die Abteilung Et beginnt zunachst mit der Erstellung des Sport-Stundenplans, der Opti-
mierung stehen daher noch alle Stunden im Zeitraster zur Verfligung. AnschlieRend op-
timiert die Abteilung Mb, der alle Stunden - bis auf die durch die Abteilung Et besetzten -
zur Verfligung stehen. Zum Schluss erstellt die Abteilung Hb mit den restlichen offenen
Stunden des TH1 ihren Stundenplan.
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4.3.5 Diagnose

Abteilungsstundenplan - Abteilungsweise Verarbeitung

Auch die Diagnose wird wie Stammdaten und Unterrichte durch Verwendung des Abtei-
lungsfilters automatisch auf eine Abteilung eingeschrénkt. Die Abbildung zeigt fur zwei
unterschiedliche Abteilungen den Diagnosepunkt ,Unterricht®. Wéhrend es in der Abtei-
lung Mb einen Unterricht mit fehlendem Lehrer gibt, sind in der Abteilung Et 4 Stunden

nicht verplant.

] Stundenplan-Diagnose
H T

19092016 ~ ©-2592016

Art der Diagnose

Bitte selektieren Sie einen Diagnozepunkt links

) = o =

- Alle -

V| Mb (Maschinenbau)
Et [Elektrotechnik]

Kalender - Jahresplanung

Eingabedaten | Stundenplan Hb [Hochbau)
= Diagnose Gw. |&nz
Alle »=1
- Unterricht 1
Untericht mit fehlenden Lebrem 1 Gewichtung:
Klasse Anzahl:
# Lehrer 108
Raum
# Fach
Student @ Stundenplan-Diagnase E B v
Unterrichtsfolgen .2l @ 7

19092016 - © 2592016

Eingabedaten | Stundenplan

= Diagnose Gw. |&nz
Alle »=1
- Unterricht 4
Micht werplante Stunden * 4
4 Klasge 7
+ Lehrer 114
Raum
+ Fach 13
Student
Unterrichtsfolgen
Kalender - Jahresplanung

- Alle -

Mb (Maschinenbau)
Et [Elektrotechnik)
Hb [Hochbau)

Art der Diagnose
Dieze Unterrichte konnten von der O ptimierung nicht verplant

Gewichtung: *

werden.

Anzahl: 4 Eetioffene Fenster anzeigen
! U-Mr | Mvp. |Kla | Letzt. | Giund

203 Zb

B4 1 b

4.3.6 Druck

Ist ein Abteilungsfilter gesetzt, wirkt sich diese Einstellung direkt auf den Druckfunktiona-
litat von Untis aus. In allen Druckauswahlmeniis werden nur jene Elemente angeboten,
die der aktiven oder gar keiner Abteilung zugewiesen sind.
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4.4  Verteilen der Abteilungsdaten

Mit dem Verteilen der Abteilungsdaten wird fiir jede Abteilung eine neue Stundenplanda-
tei mit dem Namen ,<name>.gpn“ (<name> steht hier fir den Kurznamen der Abteilung)
angelegt, die folgende Daten enthélt:

o Alle Klassen dieser Abteilung.
e Alle Unterrichte dieser Abteilung.
e Alle Klassen, die in den Unterrichten dieser Abteilung vorkommen.

o Alle Lehrer, Raume, Facher, Abteilungen der Schule.

Abteilungsdateien sind im Wesentlichen ganz normale Untis Dateien. Intern werden sie
aber als Abteilungsdateien gekennzeichnet.

Hinweis: Abteilungen ohne Klassen

Beim Verteilen der Abteilungsdaten sind ausschlie3lich die den Klassen zugewiesenen
Abteilungen wichtig. Wenn Sie fir lhre Klassen im Feld ,Abt.“ keine Abteilungen definiert
haben, erhalten Sie eine Fehlermeldung. Tragen Sie dann bitte bei jeder Klasse eine
Abteilung ein und wiederholen Sie den Vorgang.

Die zum Verteilen erforderlichen Arbeitsschritte werden

nun anhand eines Beispiels verdeutlicht. @ Klassen/ Kiassen - {}] El@
” E =B E[ 5, | £

1. Offnen Sie die Datei demo.gpn Yo r— ™y

2. Uber ,Module | Abteilungen | Stammdaten“ kénnen (LE < I5sse 15 (Gauss)
Sie sehen, dass in dieser Datei bereits drei Abtei- 12: i:zz: 12: E:E;‘:)””’ —
lungen definiert _wurden“. fonen Sie nun d|_e Fens; I e ——
tergruppe ,,Ab_tellungen Uber ,Start | Abteilungen 3a  Kiasse 3a (Aristoteles) | A117
und weisen Sie den Klassen entsprechend der Ab- 3 Wiasse 3 (Callas)
bildung Abteilungen zu. 4 Hlasse 4 (Nobel) Mb

3. Wahlen Sie als nachsten Schritt ,Module | Abtei-
lungen | Export (Verteilen)®.

= Klassen - Abteilungen -
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i ™
@ Abteilungsstundenplan - Export (verteilen) Li—hJ
Abteilungen Ahbteilung: &1 Dateiname
: Klazzen: 3 Al gon
4} stammdaten Urkerricht: 11

— C:stemphhandbuchhal.gpn

B Export verteilen)

@ Unterricht einmischen

Abteilung exportieren

Fenstergruppe 4
Ahteilung Libergehen s = - o "
Untis
( alle Abteilungen expartieren ) T
fibbrechen 201 6
4. Klicken Sie auf die Schaltflache <Alle Abteilungen ex- | Untis - Hinweis (e
portieren>. Damit starten Sie die Ausgabe der Daten
aller Abteilungen auf einmal. Nach Abschluss des Ex- B Abteilungen: 3
portes wird Ihnen ein Fenster angezeigt, das angibt, Gesamtzahl dler Klassen: 6

Es wurden Abteilungen exportiert

wie viele Abteilungen und wie viele Klassen ausge-
geben wurden.

- |

Achtung!

Den Abteilungsdateien wird automatisch der Kurzname der jeweiligen Abteilung zuge-
wiesen. Eventuell bereits vorhandene, gleichnamige Dateien werden ohne Rickfrage
Uberschrieben.

Tipp: Speicherort der Abteilungsdateien andern

Standardmafig werden die Abteilungsdateien im Untis Programmverzeichnis abgelegt.
Dies kann Uber ,Einstellungen | Diverse | Dateiablage“ gedndert werden, indem Sie dort
einen Pfad fir die Abteilungsdateien festlegen.




= Schuldaten D ateiart

-Diverses

- Anpassen

- Wertrechnung
- Warnungen

- HTML

- E-Mail

- Perioden

- Autolnfo

- Internet

- Unillntis

H-- Berichte

H- Vertretungsplanung

- Kursplanung
- MultilUser

Impart/E xport

Abteilungsstundenplan

© ™
e =

- Allgemeines D atendateien [.gph)
. Uberblick Drateien 4% [ gpu)
- Werte Sicherungzdateisn

Arbeitzdateien

Abteilungzdateien C:\temphhandbuch
E-Maill-trnhange

HTMLYarlagen

PDF-Dateien

Abbrechen

4.4.1 Abteilungen einzeln ausgeben

Wenn Sie mehr Kontrolle Uber das
Anlegen der Abteilungsdateien wol-
len, kénnen Sie auch eine Abteilung
nach der anderen ausgeben. Als In-
formation dazu sehen Sie im Export-
fenster den Kurznamen der nachsten
auszugebenden Abteilung sowie die
Anzahl der Unterrichte und Klassen.

Mit der Schaltflache <Abteilung ex-
portieren> starten Sie die Ausgabe
der angezeigten Abteilung.

Wenn Sie diese Abteilung nicht aus-
geben wollen, kénnen Sie mit der

Abteilungsstundenplan - Export [verteilenm u

Abteilung: A1

Flazsen: 3

Unterricht: 11
C:Atemphhandbuch'al . gpn

Abteilung exportieren )

Abteilung Libergehen ) i

Alle Abteilungen exportieren

Abbrechet

D ateiname

At gon

Unfis

2016
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Schaltflache <Abteilung Ubergehen> die Ausgabe unterdriicken und zur nachsten Abtei-
lung wechseln.
4411 Einschrankungen in den Demo-Dateien

Wenn Sie die Funktionalitdten des Moduls Abteilungsstundenplan mit den Demo-Dateien
ausprobieren mochten, beachten Sie bitte folgende Einschréankungen:

e Die Anzahl der Klassen mit einer zugewiesenen Abteilung muss insgesamt kleiner
als 4 sein.

e Die Anzahl der eingegebenen Studenten muss kleiner als 4 sein.

e Es durfen maximal 7 Klassen eingegeben sein.

4.5 Erstellen der Abteilungsstundenplane

Nach dem Verteilen der Abteilungsdaten kann jede Abteilung mit ihrer Abteilungsdatei
genau so arbeiten, als ob die Abteilung die gesamte Schule wére. Der Planer gibt die
Unterrichtsstunden ,seiner Klassen ein und kann den Abteilungsstundenplan mit allen
Werkzeugen, die Untis bietet, optimieren.

Daruber hinaus ist es auch mdglich, weitere Stammdaten oder Unterrichte einzugeben,
die spater dazugekommen sind, oder vorher vergessen wurden. Diese Daten werden
dann beim Ubernehmen der Abteilungsdaten in die Schuldatei ebenfalls bericksichtigt.

Achtung!

Daten, die sich auf die gesamte Schule auswirken, wie z.B. der Zeitraster, sollten auf
keinen Fall von der Abteilung geéndert werden. Solche Daten werden auch nicht in die
Schuldatei ibernommen.

In den einzelnen .gpn Dateien der Abteilungen wird in der Titelleiste von Untis angezeigt,
dass es sich um eine Abteilungsdatei handelt.

Untis EULT Handbuch - Stundenplan 2017/2018
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Es werden sdmtliche Daten der betreffenden Abtei-
lung exportiert. Dazu kénnen bei Verwendung abtei-
lungsubergreifender Ressourcen auch Klassen an-
derer Abteilungen gehoren. Im angefiihrten Beispiel
der Abteilung Mb wurden zusétzlich zu den abtei-
lungseigenen Klassen auch die 1b, 2b und die 3a
exportiert. Diesen Klassen sind zwar andere Abtei-
lungen zugeordnet, es gibt aber Unterrichte der Ab-
teilung Mb, an denen sie beteiligt sind.

Bei Unterrichten Nr. 11 handelt es sich um einen

@ Klassen / Klasse

1a -

Mame | Langname

1a
2a
Zh
1h
3a

) == s
T REMNBRTIE
Abt. -
Klazse 1a (Gauss) Mk
Klazse 2a (Huga) bk
Klasse 2h (Andersen) Et
Klazze 1h (Newwton) Et
Klasse 3a (Aristoteles) Y Hb

Klasse

derartigen abteilungstbergreifenden Unterricht, an

dem abgesehen von der Klasse 1la auch die Klassen 1b, 2a und 2b beteiligt sind. Gene-
rell sind in den Abteilungsdateien nur jene Unterrichte enthalten, die auch dieser Abtei-

lung gehoren.

@ Klasse la (Gauss) / Klasse E EI EI@

" ) BEMRIRTLAIFA-ORE A S E
_

U-Mr [+ KILe | Mgl Abteilung  |vst | Jst Lehrer  Fach Klasse(n) achraum | Stammraum

11 4,1 Mo z Hugo 122'“"'26' R1a

7 42,3 M 2 Curie -

73 T 2,2 11 ] 3 Arist [Sporttd | 15, 1h Th2 Rla

il 1 [2] 5 Avrist st 1a A El

) 1] 5 Arist E 1a Rla

35 ik 2 Calas  Mus 1a Fia

39 ik 2 Callaz  Ke 1a A E]

45 1 [2] 2 Mobel  [G= 1a A El

53 Y 2 My 5 Rub D 18 Rla

B3 M 2 Cet Bio 1a Ria

> | U-Nr > Klasse A

In den Abteilungsdateien kann nun nach belieben Unterricht verplant, geléscht, ge&ndert
oder neu hinzugefiigt werden. Die Anderungen werden beim Einmischen der Abteilungs-

daten in die Schuldatei in die Gesamtdatei eingepflegt.
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4.6 Einmischen der Abteilungsdaten in die Schuldatei

Nachdem die

einzelnen Abtei- @ rAbteilungsstundenplan - Import (sammeln) Iﬁw

lungen ihre Stun-

= Abteilung: Wb D ateiname
= Abteilungen
denplane "ersteIIt - Cearals M. cipm
haben, Uberge- 4} stammasten Unterticht: 17

ben sie ihre je-
weiligen  Abtei-
lungsdateien an

@B Export verteilen) C:\tempihandbuchikb.gpn

—> [ Mit Lehrer-D aten

@ Unterricht einmischen

den Planer des . , Abteilung importieren

Gesamtstunden-

p|ansl der diese wie- Abteilung Libergehen 3 I —
der in die Gesamtschul- — unts
datEi integriert C Alle Abteilungen |mp0rt|eren)

Gehen Sie dazu in der Gesamtdatei auf Abbrechen gl

,Module | Abteilungen | Import(Sam-
meln)“ und klicken Sie auf die Schaltflaiche <Alle Abteilungen importieren>.

Damit werden samtliche Abteilungsdateien in die Gesamtdatei importiert. Alle Anderun-
gen, die ,offline* in den einzelnen Abteilungsdateien vorgenommen wurden, werden zu-
sammengefuhrt.

Hinweis!
Falls es beim Einmischen zu Uberschneidungen von Unterrichts-Nummern kommt, wer-
den automatisch neue Nummern vergeben.

@ la - Klasse la {Gauss) Stundenplan [@]:E] EI@ IEeLVerV\&endlglr.]g abtlfllungSUber%rslfen?er
Iﬁ:@'fﬁ'-ﬁﬂ@{@?& u ; enrer oder Raume Kann es nac em im-

port zu Kollisionen kommen. Diese werden

Sehulishr13.9.2016 - 17.6.2017 [ ~ sowohl im Stundenplan, als auch in der Di-
- - - agnose aufgelistet.
Mo Di Mi Do F Konflikte bei

abteilungsibergreifenden

1 E hiat D Ressourcen werden in der
Gesamtdatei aufgeldst.

2 Mus E ]

3 Bin Mat E E

Ke |
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4.6.1 Abteilungen einzeln importieren

Genauso wie beim Verteilen der Abtei- rAbte'lIungsstundenplan—[mport[sammeln) l&r
lungsdaten ist es auch beim Import moég-
lich, die Verarbeitung abteilungsweise
durchzufiihren. Im oberen Bereich des
Import-Dialoges wird angezeigt, welche
Abteilung als néchste dran ist und wie
viele Unterrichte bzw. Klassen ihr ange-
héren. Mit den Schaltflachen <Abteilung Ableiung importieren
importieren> kénnen Sie den Import fur
diese Abteilung starten bzw. mit <Abtei- et Ui
lung Ubergehen> zur nachsten Abteilung
wechseln.

Abteilung: Mb [ateiname
Klassen: 5 Mb. gpn
Unterricht: 17

C:ternpihandbuchskb.gpn

[T Mit Lehrer-D aten

Alle Abtellungen impartieren

Neue Stammdaten einer Abteilung (d.h. Stammdaten, die in der Schuldatei noch nicht
vorhanden sind) werden auch in die Schuldatei Ubernommen. Die erste eingelesene Ab-
teilungsdatei, die neue Stammdaten enthélt, bestimmt daher die zugehdérenden Eigen-
schaften, d.h. wenn Abteilung 1 das neue Fach FR mit dem Langnamen Franzésisch neu
angelegt hat und eine Abteilung 2 ebenfalls ein neues Fach FR mit dem Langnamen
Franz. angelegt hat, wird das Fach in der Schuldatei nach den Daten der ersten eingele-
senen Datei (der Abteilung 1) erzeugt. Das Fach FR hat in der Schuldatei also den
Langnamen Franzdsisch.

4.6.2 Import von Stammda-
ten

Achtung!

Stammdaten (auf3er Lehrer, s. nachfolgendes Kapitel), die nicht neu angelegt, sondern
lediglich gedndert wurden, werden nicht neu eingelesen, d.h. die Anderungen werden
nicht idbernommen.

4.6.2.1 Import von Lehrern

Manchmal erfordert die Arbeit am Stundenplan das Andern von bestehenden Lehrerda-
ten, wie z.B. die Angabe der erlaubten Anzahl von Hohlstunden oder die Zeitwiinsche.
Beim Import der Abteilungsdaten kénnen Sie mit dem Auswabhlfeld ,Mit Lehrer-Daten®
festlegen, dass Anderungen bei den Lehrer-Stammdaten ebenfalls importiert werden sol-
len.
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@ Zeitwiinsche / Lebrer-51. F=Een )|
] g . .
of @f af | §8 | 95 9= sa| F = r_ Abteilung Mb andert die
Zeitwlinsche dieses Lehrers.
Gauss Carl Friedrich Gauss
1 2| 3 4 & & 7 8|Tage Vorm
Montag A I I
Dienztag -- -3
Mittwaoch P .
Donnerstag Abteilungsstundenplan - Import (sammeln) L&J
Freit
SIEI atg Abteilung: Mb Dateiname
amstag
klassen: 5 Mb.gpn
- . L Unterricht: 17
Zusatzliche, unbestimmte Zeitwiinsche
C:\tempihandbuchhb. gpn
DatumsBereich | &nzahl | Zeitwunsch - - o
Machmittage 2 Freihalten, mittlare Prioritat [- ' [ L@ irEH e Anderungen_ \?rerden in die
- | Gesamtdatei (ibernommen.
IZ| | l Abteilung impartiersn
Abteilung Lbergehen

Alle Abteilungen impartisren

Abbrechen

Achtung!
Haben zwei Abteilungen den gleichen Datensatz geandert, werden nur die Anderungen
der zuerst importierten Abteilung lbernommen.

4.7 Bearbeiten des Gesamtstundenplans

Wenn Sie samtliche Abteilungsdaten wieder in die Gesamtschul-Datei integriert haben,
kdnnen Sie den Gesamt-Stundenplan noch weiter optimieren.

Sollten Sie bis dahin gemeinsame Ressourcen wie Lehrer oder Rdume nicht beriicksich-
tigt haben, so flieRen diese nun ebenfalls in den Gesamtplan ein.

Die Optimierung sowie die Raumoptimierung laufen wie gewohnt ab. Wenn nach dem
Import der Abteilungsdaten Lehrerliberschneidungen auftreten, weil etwa ein Lehrer, der
in zwei Abteilungen unterrichtet, von beiden Abteilungen jeweils am Mi-3 verplant ist,
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I6sen Sie diese am besten, wenn Sie bei der Optimierung mit der Strategie A die Option
,Plan bedingt fixieren“ setzen.

Raumuberschneidungen kénnen mit der Raumoptimierung behandelt werden.

Bei Bedarf kann der optimierte Gesamtplan anschlieBend wieder auf die einzelnen Ab-
teilungen aufgeteilt werden, gehen Sie dazu gemaf der Beschreibung im Kapitel Vertei-
len der Abteilungsdatenvor.

4.8 Unterricht einmischen

Das Modul Abteilungsstundenplan erlaubt es lhnen nicht nur, zuvor exportierte Abtei-
lungsdaten in die Gesamtdatei einzumischen, es ist dartiber hinaus auch méglich, aus
beliebigen .gpn Dateien die Stammdaten, Unterrichtsdaten und Stundenplane einzule-
sen. r@

Offnen Sie dazu die .gpn Datei, in die die Daten importiert werden Abteilungen
sollen und wahlen Sie ,Module | Abteilungen | Unterricht einmi-
schen®. Navigieren Sie zu der Datei, aus der Daten importiert wer-
den sollen und klicken Sie auf die Schaltflache <Offnen>.

@ Stammdaten

% Export (verteilen)

' @ Unterricht einmischen '

Fenstergruppe »

Beim Einmischen geht Untis folgendermal3en vor:

e Es werden alle Stammdaten importiert. Bei Elementen, die bereits existieren, wer-
den die Zusatzdaten wie Zeitwlnsche etc. nicht ibernommen.

e Die Unterrichte werden zur Ganze importiert. Falls Uberschneidungen bei Unter-
richtsnummern auftreten, wird dem importierten Unterricht automatisch eine neue
Nummer zugewiesen.

e Die Stundenpliane werden ebenfalls zur Ganze Gbernommen. Bei zeitlichen Uber-
schneidungen zwischen der bereits bestehenden und der importierten Verplanung
entstehen Kollisionen.

e Allgemeine Einstellungen wie Zeitraster oder Ferien werden nicht idbernommen.
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4.9 Auswirkungen auf andere Funktionen

Das Modul Abteilungsstundenplan hat auch in anderen Modulen von Untis Auswirkun-
gen. Diese sollen im Folgenden beschrieben werden.

4.9.1 Vertretungsplanung

Auch in der Vertretungsplanung haben Sie mit dem Modul Abteilungsstundenplan die
Maoglichkeit, Untis Uber das Drop-Down-Men in ,Start | Abteilungen® auf eine bestimmte
Abteilung zu beschranken.

4.9.1.1 Vertretungsfenster

Im Vertretungsfenster werden nur Vertretungsfélle aufgelistet, bei denen die abwesende
Klasse oder der abwesende Lehrer der aktiven Abteilung zugeordnet ist.

Betrachten Sie das Beispiel in nachfolgender Abbildung. Lehrer Aristoteles ist der Abt.
Et und die Klasse 1a der Abt. Mb zugewiesen.

@ Klassen / Klassen - A@ EI@ @ Lehrer / Lehrer - Abteil’ungerlE E@

e [l MENRE| | | P - BENRET| & E
7 hame Langnsme Akt Mame |Machname | Akt
'.L 1a Klazze 1a (Gauss) MD Gauzs Gauss Et, Mk
1k Klasse 1hb (Mewton) Et Mese  Rlewton Et, Hi
2a Klasse 2a (Hugo) [1i4] Huge  Hugo
2h Klssse 26 (Anderser Bt L=
3a Klasse 3a (Aristotele He ‘ Arist  Aristoteles | Et ’
3k Klasse 3b (Callaz)  Hbo
4 Klasse 4 (Mobel) Hb Mokel  Mokel
Rk Rubens Hi
Cer Cervantes
Curie  Curie

Klassen - Abteilungen - i Lehrer - Abteilungen -

Nun wird Lehrer Aristoteles am 20.09. absent gesetzt, an diesem Tag unterrichtet er so-
wohl die 1a, als auch die Klasse 2b.

Ist der Abteilungsfilter auf die Abteilung Et gestellt, werden im Vertretungsfenster alle
anfallenden Vertretungen aufgelistet, da der absente Lehrer Aristoteles dieser Abteilung
angehort.
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Wird hingegen die Abteilung Mb selektiert, wird nur die Vertretung angezeigt, in der ein
Element der Abteilung Mb vorkomm. In unserem Beispiel ist dieses Element die Klasse

la.
Mb [Maschinenbau)
V| Et (Elektrotechnik)  fn / Lehrer == ]
= =1 | [ || E p; a
Hb (Hochbau) L pEAEVI F I TESEEID R BB -
“ertreter YWon-Bis -
lle > | 20032018 -
it 1 [T Offene Yertretungen
Lehrer
Wir-flr Sture | (Lehrer) | Vertreter |(Fach) Klasse(n) Raum
1 1 Arist 777 Bio  a Rla
2 2 Avrist Y hlat 2h R2hb
Wir-Mr. l:l o Lehrer -
v | Mb [Maschinenbau)
Et (Elektrotechnily |7/ LEhrer B E=N(ECR =<
Hb [Hochbau) EBdEVIIITELEID R @ @ =
Weltrebar Wor-Biz .
[ele > | 20092006 ~ ®~
B il I [1] Offene Yertretungen
Lehrer
Wir-tE Sturs | (Lehret) | Vertreter ((Fach) | Hlasseln) | Raum
1 1 Arist T Bio 1a Ria
WEr-Mr. l:l 2 Lehrer -

Ab Untis 2017 kénnen Sie im Vertretungsfenster Uber die Felder der Ansicht das Feld
»Abteilung(en)“ einblenden um zu sehen, welcher Abteilung die Vertretung angehort.
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B Felder der Ansicht ()
Ok Obermahme Abbrechen
Feld akbv | drucken | Langname B
T TSI
Abzenzgrund K.urznarne

[M] Micht Drucken
Wertretungs-Text 2
Benachrichtigen

Zahler
Unterschrift
" Zahler Entfall
Vertretungen / Lehrer > Zahler Yertretungen
) I ET EFRIEEFEINEE b 1
p— G Ly oaerich e Kurznarne
ertreter on-biE ' .
- Abteilung ,‘ v 7 Kurzname <
[blle ~| 22092016 ASES

L ila Offene Yertretungen S
Lehrer

Setr-Rlr Art Cratum Stund| (Fach) |Fach (Lehrer) Yerreter  Klasse(n) Raum Abteilungien)

21 “erdretung 229, 1 Mus Callas  Cer 1a Ria 2
14 “erretung  22.9. 1 Hiz Hugo Ander 3h Rzh Hb
9 “erretung  22.9. 1 Fh Rewy Gauss 3a Phys Hb
22 “erretung 229, 2 D Callas  Curie 2b R2b Et
10 “erretung 229, 2 M=t Mewy Cer 3b R3a Hi
15 Verretung 229, 2 Hiz Hugo Gauss 4 Hi
23 Verretung 229, 3 Ke Callzs  Mobel 1hb Rib Et
16 “erretung 229, 3 Hugo Ander 4] Ha
24 “erretung 229 4 Ke Callas  Cer 1b Rib Et
11 Werretung 229, 5 hiat e Arist Zh Rzh Et
25 “erretung 229, a Ke Callazs  Rub 1h Rib Et
17 | Entfall 2249 5 o ---  Hugo - 4 - Hi
26 Entfall 2249, 7 Ke --- *Callas - 3a, 3k - Hi
12 Ertfall 2249 T Sporth --- *Mewy - 4 - Hb
27 Ertfall 2249 g Ke - *Callaz - 3a, 3h -—- Hb
13 Entfal 2249 g Sporthe | - *hlew - 4 - Hi

WEr-Nr. l:l = Lehrer* |L|

So kdnnen Sie auch nach zwei oder mehr Abteilungen filtern. Dazu darf kein genereller
Abteilungsfilter gesetzt sein. Um beispielsweise die Vertretungen der Abteilungen Ma-
schinenbau und Elektrotechnik zu sehen, geben Sie in die Filterzeile ,Mb|Et" ein.
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49.1.2 Planungsdialog

Im Planungsdialog der Vertretungsplanung kénnen Sie nur Anderungen an Unterrichten
durchfiihren, die der aktiven Abteilung angehéren.

49.1.3 Absenzfenster, Vertretungsvorschlag

Sowohl im Absenzfenster, als auch im Vertretungsvorschlag werden nur Lehrer aufgelis-
tet, die der aktiven oder gar keiner Abteilung zugeordnet sind. Auch die Eingabe von
neuen Absenzen ist auf diese Auswahl eingeschréankt.

4.9.1.4  Vertretungsstatistik

Ab Version 2017 wird auch die Vertretungsstatistik auf die Sicht einer Abteilung einge-
schrankt, wenn unter ,Start | Abteilungen® eine bestimmte Abteilung gewahlt wird.

4.9.2 Untis MultiUser

Das Berechtigungssystem der MultiUser Version von Untis erlaubt es, gezielt festzule-
gen, welcher Benutzer in welche Abteilungsdaten Einsicht nehmen darf. Wahlen Sie
dazu ,Module | MultiUser | Benutzerverwaltung | Benutzer® und machen Sie entspre-
chende Eintragungen im Feld ,Abteilungen®.

.
™y B
0 Benutzerverwaltung &J # ° Abteilungen &]

Schulen | Abteilungen
SNOE | hiE

ID | Mame Benutzergruppe | letztes Login Pazzwort | Abteiungen W26 EE
1| Administrator | Administrator M.220E6-1602  keines )
|
2| Gaugs Adrniriztratar keines /
3| Avistoteles Administrator keines
Alle Iarkierte Inverse

Laschen Meu Abbrechen Abbrechen

219



220 ‘ Abteilungsstundenplan - Auswirkungen auf andere Funktionen

Wenn nun ein Benutzer eingeloggt ist, erscheinen ihm im Drop-Down-
@ Menu nur jene Abteilung zur Auswabhl, fiir welche er berechtigt ist. Alle
fsicibupes anderen Abteilungen erscheinen ausgegraut.
Im MultiUser Modus ist das abteilungsweise Verarbeiten deutlich ver-
_ _ einfacht, da keine Verteilung nétig ist. Alle Abteilungen arbeiten mit ih-
v | Et [Elektrotechnik) . .- . K . i h e
ren jeweiligen Berechtigungen auf der gleichen Datenbasis. Somit kon-
nen beispielsweise schulweite Anderungen wéahrend der Planungs-

phase vorgenommen werden und alle Benutzer sehen sofort den gednderten Datenbe-
stand.



Pausenaufsichten

5 Pausenaufsichten

5.1 Einfuhrung

Das Modul Pausenaufsichten ist so konzipiert, dass die Pausenaufsichtsplanung nach
der Fertigstellung des Stundenplans erfolgt.

Die folgenden Kapitel fihren Sie durch die notwendigen Schritte bei der Verplanung der
Pausenaufsichten: von den vorbereitenden Eingaben bei den Stammdaten, Gber die ei-
gentliche Planung, bis zur Vero6ffentlichung der Aufsichten im Stundenplan, als Bericht
oder im Internet.

Die Beispiele in diesem Kapitel kbnnen am besten anhand der Datei Demo6.gpn verfolgt

werden. In dieser Datei sind die fir das Modul Pausenaufsichten notwendigen Eingaben
bereits getatigt.

5.2 Vorbereitende Eingaben

Bevor Sie mit der Verplanung der Pausenaufsichten beginnen kénnen, sind einige vor-
bereitende Eingaben nétig. Der folgende Abschnitt erlautert die notwendigen Schritte.

Beachten Sie, dass Sie alle fir das Modul Pausenaufsichten notwendigen Funktionen
auf der Karteikarte Module unter ,Pausenaufsichten® zusammengefasst finden.

Maodule

erte Benutzer = [ Info-Stundenplan (=== @ [ @ @
- 18 gil :
gen T |y Externe Elemente 2] Mailen... -l i
MultiUse Infostundenplan Kalender - Abteilungen'Pausenaufsichten‘ Minut Vertretung
gen - Einstellungen HTML-Export &Nachrichten Jahresplanung = - - -

MRgiUser Info-Stundenplan [fi  Pausenaufsichten

\ [pig  Génge
b Stan‘%daten Lehrer
Stammdaten Raume

@ stammdaten Ficher

Fenstergruppe 3
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5.2.1 Stammdaten

In den Stammdaten der Géange,

Réume, Lehrer und Facher mus- & Lehrer / Lehrer - Pausenaufsichten 3

sen vorbereitende Eingaben fir avss ~ BEMRETIE

die PausenanSiChtSplanung Name |Nachname |PAMax. |PA (st |PA Anz. (st) |PA-Vert \

durchgefiihrt werden. Causs Gauss 350 5 0 .
ey Meswvton 550 B 1] 550

Wenn Sie die Pausenaufsichten T e — > : -

Uber den daflr vorgesehenen arist | Aristoteles 500 7 0 500

Button auf der Karteikarte ,Mo- Callas Callas 500 5 0 500

dule” aufrufen, werden eigens e S0 s o =00

vorbereitete Stammdaten-Ansich- T o = : - =

ten geodffnet. Selbstverstandlich i 1T 20 . . 200

kénnen Sie, falls Ihnen das lieber /

ist, sich Giber <Felder der Ansicht> /

jeweils eigene Ansichten generie- | '~ f miv\

ren und bei den Stammdaten C

speichern.

5.2.1.1 Gange (Korridore)

Die Gange (Korridore) sind die eigentlichen Pausenaufsichtsbereiche. Hier werden die
Aufsichten abgehalten.

) . ) @ Gange / Gang = || =R
Erfassen Sie die Gange wie anderen Stammdaten el ~-1m E
(Klassen, Lehrer, etc.) im dafir vorgesehenen Fenster. i
Sie missen nur Kurz- und Langname vergeben. ,Ein- :Te ;a:g”ame mag" WE"""
gangsbereich®, ,Sudflur 1. Stock* oder ,Schulhof sind L r— SREE
nur ein paar typische Beispiele fiir Gange. Der Schul- mn EXT O 0O
hof ist zwar kein Gang im engeren Sinn, kann aber sehr DM DuscheMadchen | [
wohl Pausenaufsichtsbereich sein. DK Dusche Knaben |
Die Attribute mannlich und weiblich dienen dazu, Pau-

senaufsichtsbereiche zu kennzeichnen, in denen ausschlie3lich mannliche oder weibli-
che Aufsichtspersonen verplant werden sollen (beispielsweise Sanitar-Bereiche). Die au-
tomatische Verplanung (Optimierung) der Pausenaufsichten nimmt auf diese Einteilung
Rucksicht.



52.1.2 Raume

Jedem Raum koénnen mehrere Gange zugeordnet wer-
den. Tragen Sie diese durch ein Komma getrennt in der
Spalte Gange ein. Um unndtige Fullwege zu vermeiden
bevorzugt Untis bei der Optimierung der Pausenaufsich-
ten - gemal den von lhnen vorgenommenen Gewich-
tungseinstellungen - jene Lehrer, die vor oder nach der
abzuhaltenden Gangaufsicht in einem nahegelegenen
Raum Unterricht haben.

Tragen Sie im Raum-Stammdatenfenster, das fir die
Pausenaufsichten schon vorbereitet ist, den Gang (bzw.
die Génge) ein, die dem Raum am nachsten liegen.

Beachten Sie, dass Sie bei der Gangzuordnung die
Platzhalter (Wildcards) ,** (flr eine beliebige Zeichen-
kette) und ,,?“ (fir ein einzelnes Zeichen) verwenden kon-
nen. Die Eingabe Hof* beim Raum Phys in der Abbildung
bedeutet demnach, dass der betreffende Raum in der
Nahe der beiden Aufsichtsbereiche Hofl und Hof2 liegt.

Pausenaufsichten

@ Riume / Raume|P = = 2
Prvs =]: @ E

Mame | Langname Gange
Thi Turnhalle 1 Kel

Th2 Turnhalle 2 Kell Haot*
Phys  Physiksaal Hof*
Wierkr  Wierkraum Hof1

Tt Werkraum tesdil Kell

0] Schulkiche Hof1

Ria Klazzenraum 1a Kell

Rk Klassenraum 1b Hof1

R2a Klazzenraum Za Kell

R2h Klassenraum 2b Hof1

R3a Klazzenraum 3a Kell

Ra Klassenraum Hof1

-

Pzl

Pzeudaraum 1 (3k)

Ridume - Pausenaufsichten e
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@ Lehrer / Lehrer - Pausenaufsichten P | = =] 29

521.3 Lehrer |Gauss ~| > | & TRRTFI&2=8& 0 E
Als nachstes mussen Sie nun fest- Mame |Machname |PAMax. PA(st) |PA ARz, (st) | PA-Yerr. PA lst - Max
legen, wie viele (Minuten) Pausen- gy Causs ) =50 2 g i
g . . ( ) . Mewy Mewvton 40 550 3] u] 150
aufsichten jeder Lehrer maximal S . =N . . oo
pro Woche .halten soll. Nllcht jede o [— 2ol 100 ] 0 100
Pausenaufs!cht dauert gleich lang, oy [ Mmoo 7 n 50
Pausenaufsichten werden deshalb Callas  Callas 55 500 5 o 50
in Untis in Minuten gemessen. Mokel  hobel 40 500 5 D 100
Ruk Rubens =0 25.0 [ u] 50
Geben Sie diese Obergrenze fir S Cervartes S0 R e 0 0o
die wochentlichen Pausenaufsich- Sl Curie AL 20 2 0 oo
Chef Chef a 0.a 1] a 0.0

ten bei den Lehrerstammdaten im
Feld ,PA Max. (Maximum der
Pausenaufsichten) in Minuten ein. v

Lehrer - Pausenaufsichten

w
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Pausenaufsichten - Vorbereitende Eingaben

Im Feld ,PA (Ist)* wird gleichzeitig angezeigt, zu wie viel Minuten Aufsicht der betreffende
Lehrer zur Zeit schon eingeteilt ist (,PA (Ist)* = Anzahl der woéchentlichen Pausenaufsich-
ten in Minuten). Ubersteigt der ,PA (Ist)“ - Wert den Wert im Feld ,PA Max.“, so wird der
Hintergrund von ,PA Max“ zur Warnung rot dargestellt.

Soll ein Lehrer nicht zu Aufsichten herangezogen werden, so tragen Sie unter ,PA Max*
den Wert 0 ein.

Hinweis:
Lehrer, deren PA Max . auf O steht, werden von der Pausenaufsicht-Optimierung nicht
zu Pausenaufsichten eingeteilt.

Eine Ubersicht Giber die Summe der bisher vergebenen Pausenaufsichtsminuten erhal-
ten Sie, indem Sie im Seitenlayout fidie Spalte ,PA Max.” (1) markieren (die Psalte wird

griin angezeigt) und danach (2) die Summe aktivieren £. Sie kénnen die Stammdaten-
ansicht am Bildschirm ausgeben oder drucken (siehe Abbildung).

Marme  Machname PA bax PA(st) PA Anz (st) PAMerdr

Gauss Gauss 30 35.0 =] o]
Mew  Mewton 40 25.0 G 0]
Hugo  Hugo 0 450 i ]
Ander  Andersen 20 0.0 1 0
Arist Aristoteles 45 0.0 7 0
Callas  Callas 25 £0.0 a 0]
Mabel  Mabel 40 0.0 ] 0
Rub Rubens a0 5.0 G 0
Cer Cemantes a0 0.0 5] 0
Curie  Curie 20 200 2 o]
MIIH L= L= D D

& 420h

( 4

Hinweis:

Das Feld PA Anz . (Ist) bei den Lehrerstammdaten zeigt Ihnen alternativ zu den verplan-
ten Minuten die tatsachliche Anzahl der verplanten Pausenaufsichten pro Woche.
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Manchmal ist es nicht erwiinscht, dass Lehrer zu
Pausenaufsichten herangezogen werden, wenn sie
in der vorangegangenen Stunde ein bestimmtes
Fach unterrichtet haben. Sportlehrer benétigen bei-
spielsweise Zeit, um sich umzukleiden, Werklehrer
mussen unter Umstanden nach dem Werkunterricht
noch Werkzeug wegschlie3en.

Aktivieren Sie fUr derartige Fécher das Kennzeichen
»(P) - keine Pausenaufs. davor/danach® bei den
Fachstammdaten.

5.3 Aufsichtsbereiche festlegen

Nach den vorbereitenden Eingaben bei den Stamm-
daten werden nun die eigentlichen Aufsichten fest-
gelegt. Dies geschieht mit Hilfe des zentralen Pla-
nungsinstruments der Pausenaufsichtsplanung, dem
Pausenaufsichtsdialog.

Wahlen Sie zunachst mit Hilfe der Auswabhlliste auf
der Karteikarte Gang im oberen Fensterbereich je-
nen Aufsichtsbereich aus, fiir den Sie Aufsichten ver-
planen wollen (1).

Pausenaufsichten

@ Facher / Facher - Pausen...El

[Eh

-

HoR ==

- 2| &E

hame
Rel
Ch
D

E
His
Lty
bat
Gz
Bio
Fh
huz

Ty

Langname
Religian
Chemie
Dewtzch
Englisch
Geschichte

Geographie und Wirtschaftsg.

Mathematik
Geametrisch Zeichnen
Biologie:

Phyzik

hiuzik

Texdiles Werken
Kunsterziehung
Wierken
Hauswirtschat
Kochen

Sport Knaken
Sport Madchen

Klassenletung

[ ®

Direktar

(DDHHDDDDIDHDDDDDDDID

Ficher - Pausenaufsichten

[ < |
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226 Pausenaufsichten - Aufsichtsbereiche festlegen

=X ECR (=X
: :ﬂr@g@ BRO@ [

Ganzes: Schull = | Lnterichtzguppe [ Lananarme

Iinuten: 180 [offer:0.0]

04 142 243 M [ @ Pausenaufsichten El@
I 45 940 | 10:35 (1§30 |1 Hof1 M- { % = # % d;—? L= j E_, @ o :
800 |&5% 950 (1045 1§40 1
Mantag 3_ Gang ] LEhlE[I |
Dienstag & Minuten: 420 [offer:240.0] Ganzes Schul = | Untenichtzgruppe [ Langname
Mittwoch I+
Donnerstag i+ 041 1/2 2/3 344 4/5 546 E47 748 8/
Freitag £+ 845 .40 10:35 [11:30 [12:25 1%20 (1415 (1510

Samstag 00 8:55 350 10:45 (1140 1235 1330 (1425
Montag + 7 oy e oy

Dienstag + P
Mithwaoch + P77

Donnerstag

Y Y Y
oy Y iy
oy Y iy
Freitag 7 e e
77 e I

Uberstreichen Sie im Raster in der unteren Fensterhélfte jene Pausen, in denen Sie im
ausgewahlten Aufsichtsbereich Aufsichten einteilen wollen (2).

Betatigen Sie nun die Schaltflache <Aufsicht> (3). In den selektierten Zellen erscheint
nun das Symbol ,,??? als Zeichen dafir, dass die Aufsichten prinzipiell eingerichtet, aber
noch keine Aufsichtslehrer eingeteilt sind.

Solche Aufsichten werden als offene Aufsichten bezeichnet.

Hinweis: letzte Stunde
Sie kdnnen auch nach der letzten Stunde Pausenaufsichten einteilen!

Wiederholen Sie die Vorgangsweise fir alle Pausenaufsichtsbereiche. Unerwiinschte
Pausenaufsichten kdnnen deaktiviert werden, indem Sie sie selektieren und die Schalt-
flache <Keine Aufsicht> (3) betéatigen.

Fur bessere Ubersicht kénnen Sie iiber die entsprechende Schaltflaiche den Pausenauf-
sichten Dialog zwischen Hoch- und Querformat umschalten.
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@ Pausenaufsichten EI@
caRlesiTsflnde R
Gang l Lehrer] p—14
Minuten: 420 [offer:0.0) Ganzes Schul| = | Unterichtsgruppe: [ Langname
Montag + Dienstag +| Mittwoch + Donnerstag + Freitag +| Samstag +

0 8:00 | Callas Cer Curie Callaz Cer Hugo

1/2 | B:45 (855

2/3 1940 | 950 | Cer MHaobel Hugo Mew Gauss Hugo

374 11035 10:45 |Hugao Cer Gauss Arist Cer Arist

4/5 111:30 | 11:40
546 | 12:25 1235
B/7 | 13:20 1330
748 1415 (1425
8/ 1510

5.3.1 Aufsichtsdauer festlegen

Prinzipiell wird die Dauer der einzelnen Aufsichten aus dem allgemeinen Zeitraster (,Ein-
stellungen => Zeitraster®) Gbernommen.

Sie kdnnen diese Eintragungen allerdings manuell verandern, um einerseits besonders
unangenehme Aufsichtsbereiche und/oder Pausen gesondert bewerten und andererseits
die fehlende Aufsichtsdauer vor der ersten und nach der letzten Stunde nachtragen zu
kénnen.

Klicken Sie dazu im Pausenaufsichtsdialog den Button ,Minuten anzeigen® an (1).

Selektieren Sie nun den Bereich der Aufsicht vor der ersten Stunde und geben Sie den
Wert 20 (Minuten) ein (2).

Die eingeblendete Gesamtsumme an zu verplanenden und offenen Aufsichtsminuten an-
dert sich entsprechend von 330 (270) auf 390 (300) (3).
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@ Pausenaufsichten

Kel iR lesLT s

Gang l Lehrer ]

Minuter: 420 [affen:0.0] Gan @ Pausenaufsichten EI@
Kell R el TwI BEROD| L
| W r— )
8f5 N ) )
Minuten: 480 [offen:0.0] . g
Mortag | N Ganzes Schul Unterrichtzgruppe [ Langname
Dienstag 01 |12 e (s las las lew s [w
hiitwoch, Iy 845 940 (1035 (11:30 (1225 [13:20 [1445 1510
Dannersta B00 855 %50 1045 1140 1235 (1330 14:25
AT Montag 20 10 5
S Dienstag 20 10 5
@ Mittwoch 20 10 5
Dionnerstag 20 10 3
\ Freitag 20 10 5
"'l-ﬁamstag ' 20 10 5
5.3.2 Lehrer fur Aufsichten sperren
Auch bei der Einteilung der Pau- @ Pausenaufsichten ==

senaufsichten wird der Planer in

33U55

R eSLTHIEROE

i

der Regel danach trachten die in- (

T
dividuellen Wiinsche der Kolle- Geng Lebver | )
i

Ganzes Schul| =

Unterichtzgruppe [1] Langname

gen zu bericksichtigen. Dies ROt farrer 0]
kann beispielsweise mit Sperren
von bestimmten Aufsichten ge- il
schehen. a0
Maontag +
Aktivieren Sie die Karteikarte Dienstag &
.Lehrer’ des Pausenaufsichtsdia- Mittwoch
|OgS. Donnerstag -+
Freitag +
Griin sind im Raster all jene Auf- | |52~

142
345
255

Hof1

Hof1

243
340
350

34
10:35
10:45

kell

Griine Zellen kennzeichnen jene
Aufsichten, fir die ein Lehrer
besonders gut geeignet ist.

sichten, fur die der jeweilige Lehrer

(in obigem Beispiel der Lehrer Gauss) laut seinem Stundenplan und laut der von lhnen
vorgenommenen Gewichtungseinstellungen besonders geeignet ist.
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Lehrer Gauss ist an unserer Demo-Schule allerdings auch der Vertretungsplaner und hat
somit téglich vor Unterrichtsbeginn den Vertretungsplan zu erstellen. Er soll deshalb in
dieser Zeit (vor der ersten Unterrichtsstunde) nicht zu Pausenaufsichten eingeteilt wer-
den.

1. Selektieren Sie im Wochenraster jene Zellen, an denen der betreffende Lehrer keine
Aufsichten halten soll (1).

2. Betatigen Sie daraufhin die Schaltflache <Sperrung> (2).
3. Der Lehrer ist nun in den betreffenden Zeiten flir Pausenaufsichten gesperrt.

@ Pausenaufsichten EI @

Gauss caResiei Anoal |

Gang Lehrer @
i

Minuten: O [offen:0.0]

Ganzes Schul| = | Unterichtzgruppe [ Langname

041 142 @ Pausenaufsichten EI@
45 Gauss -t xR s i TH BEEODH i
55
Montag Gang Lehrer I
Dienstag Finuter: 0 [offer:0.0] Ganzes Schul g TR IR

Mithwoch :+

Dannerstagl 1+ 0:1 142 243 344 445 56 E47 748 8/

845 340 1035 (11:30 (1225 1320 1415 1510
800 &55 350 (10:45 (1140 (1235 (1330 1425

Freitag =

Samsm

Montag +
Dienztag +
Mithwach £

Donnerstag
= - _,v
I -+

Samstag +

5.3.3 Wd6chentliche Unterscheidungen

Alle Einstellungen kénnen auch auf bestimmte Wochen angewendet werden. Klicken Sie
dazu das + neben den Wochentagen an. Eintragungen in einer spezifischen Woche gel-
ten ausschlieRlich fir diese Woche.
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@ Pausenaufsichten EI@
Kell R XL T EROB|

Gang I Lehrer]
Minuten: 420 [affen:0.0)

Ganzes Schul = | Unterichtzgruppe [ Langname

04 142 243 @ Pausenaufsichten E@
845 |5:40 Kell iR e L THEI BEROH| L
855 %50
Montag b Cer Gang lLEhIE[] |
Dienstag Curie Mirnwten: 420 [ofter0.0) Ganzes Schul| - | Unterichtsgruppe [ Langname
Mittwach Arigt Rub
Donnerstag Callas Mew 0/1 142 243 4 4/5 5/ B/ T 2 A
Freitag Cer Arist 45 340 (1035 (11:30 (1225 (1320 1415 (1810
Sarmstag +AHugo Hugo 800 (&55 (960 (1045 |11:40 (1235 1330 (1425
Montag =l Callas Cer Aurizt
25.9.2017 | Callaz Cer Arist
2102017 | Callas Cer Azt
9102017 | Callas Cer Azt
16.10.2017 | Callas Cer Aurigt
* 23102017 | Callas Cer Azt
30.10.2017 | Callas Cer Azt
E.11.2017 | Callaz Cer Aurist
13.11.2017 | Callas Cer Azt
20.11.2017 | Callas Cer Aurigt
27112017 | Callas Cer Azt
4122017 | Callas Cer Azt
11.12.2017 | Callas Cer Aurist
18122017 | Callas Cer Azt
25122017 | Callas Cer Arist
1.1.2018 | Callas Cer Azt
8.1.2018 | Callas Cer Azt
15.1.2018 | Callas Cer Arigt W
< >

So halt beispielsweise Callas alle Pausenaufsichten an Montage 0/1, aul3er in der Woche
vom 3.11., wo Newton diese Aufsicht halt.

Sie kénnen auch Uber das Icon ,Kalender einblenden® gezielt einzelne Wochen auswah-
len.
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@ Pausenaufsichten EI
Kell -t xR gl T EEOD H

Gang l Lehrer ]

Minuter: 420 [of fepfl. 0]

1903208 | -

01 1/2 243 3/4 4/5 5/ B/7 748 8/
8:45 3:40 10:35 11:30 (1225 (1320 (1415 1570
2:00 2:55 3:50 10:45 11:40 12:3% (1330 1428

Ganzes Schul = | Untemchtzgruppe [ Langnams

19.3.2018 | Callas Cer Bt
20.3.2018 | Curie Curie Cer
21.2.2018 | Arist Rub Gauss
22.3.2018 | Callas Mew Arist
23.3.2018 | Cer Arist Cer
2432018 Hugo Hugo Arist

5.4 Manuelles Verplanen der Pausenaufsichten

Unter Umsténden wollen Sie gewisse Aufsichten manuell einteilen, beispielsweise wenn
sich Kollegen freiwillig fur bestimmte Aufsichten melden.

5.4.1 Lehrer in Pausenaufsicht eintragen

Klicken Sie dazu im Pausenauf- | @ Pausenaufsichten =i =
sichtsplan des Ganges an die ge- Hz @~ ‘R oxdIi T BLod &R C
wilnschte Stelle und tragen Sie Gang | Leber |

den Kurznamen des betreffenden

Minuten: 785 (offen:725.0) Ganzes Schulj - | Untemichtsgruppe [ Langname

Lehrers ein.

) ) 01 |12 |23 |34 |45 |56 |67 |78 %
Sollte ein Lehrername mit rotem 845 (940 [1035 [11:30 [1225 (1320 [1435 [15:10
Hintergrund dargestellt werden, 800 [8:55 950 [10:45 |1140 [12:35 1330 |14:25

so deutet das darauf hin, dass die | |Mentza  * Nebel JAdst 727|777 |77
Aufsicht schlecht in den Stunden- | |Piersise#Cer _[Hsgaryze? 722 1772

Mittwoch +'New | Cunie (777 777 777
plan des Lehrers passt.

Donnerstag +|Arist | Gauss | 777 77 77
. S Freitag  [#|777 [772  [772 |72 |77
Sie kdénnen die Eintragung auch ||samstsg =222 [222 [222 |22 |22
direkt im Pausenaufsichtsplan

des Lehrers vornehmen. Wahlen
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Sie dazu im Pausenaufsichtsdialog die Karteikarte ,Lehrer® und geben Sie in der ge-
winschten Aufsicht den entsprechenden Gangnamen ein (1). Beachten Sie, dass sie
jederzeit Uber die noch verfligbaren Minuten aller Lehrer informiert sind (2).

Pausenaufsichten - Manuelles Verplanen der Pausenaufsichten

Gauss

@ Pausenaufsichten
-ceaRles AT

E&e

Lo )

@ @R :

Gang  Lehrer ]

b

inuten: 250 (offen:230.0) Ganzes Schulj - | Untemichtsgruppe [ Langname

o1

8:.00
Montag
Dienstag
Mittwoch
Dionnerstag
Freitag

H(F === =

Samstag

172 23 4 4/5 5/6
845 |540 |10:35 (11:30 [12:25
8556 [9:80 |10:45 1140 [12:35
=
‘( Hof2

Hof2

B/7 78 8/
13:20 |14:15 1570
1330 |14:25

Auch hier kdnnen naturlich alle Eintragungen lediglich fur bestimmte Wochen vorgenom-
men werden, wie im Kapitel ,Aufsichtsbereiche festlegen, beschrieben wurde.

5.4.2 Der Lehrervorschlag

Der Lehrervorschlag unterstitzt Sie, wenn Sie flr eine bestimmte Aufsicht einen geeig-

neten Lehrer suchen.

Das folgende Beispiel kénnen Sie anhand der Datei Demo6.gpn nachvollziehen.

1. Loschen Sie zunéchst alle eingetragenen Aufsichten indem Sie die Schaltflache
9 <Lehrer -> ?> betatigen und bei der erscheinenden Frage die Option ,Alle Pau-

senaufsichten l6schen® wahlen.
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Pauzenaufsichten loschen

Optionen

Mur Paugzenaufzichten des aktuellen Lehrers oder Ganges loschen

# i4]le Pauzenaufzichten loschen

K.eine Pauzenaufsichten loschen

2. Setzen Sie den Cursor auf die Aufsicht Montag - 0/1.

@ Pausenaufsichten EIIEI
| Kell rraBleoxsEBROB BREL

Gang I Lehrer]

Minuten: 420 [offen:420) Ganzes Schul +  Untemichtsgruppe Langname

04 142 243 344 4/5 5/6 B/7 ¢/ 8¢
845 940 1035 [11:30 (12256 1320 (1415 1510
200 | &:55 |%60  |10:45 (1140 1235 (1330 14325

+ Montag N 7T T

+ Dienztag e e e
+ Mithwoch ke 7 7
+ Donnerstag | 377 s e
+l Freitag ke "7 7
+ Samstag e " e

Prinzipiell spielt es dabei keine Rolle, ob die Aufsicht offen - ??? - oder eingeteilt ist.
3. Offnen Sie nun den <Lehrervorschlag>. =r

In diesem Fenster werden all jene Lehrer aufgelistet, die die aktuelle Aufsicht Uberneh-
men konnen. Die Reihung erfolgt nach Schlechtpunkten, die sich aus lhrer Gewichtung
ergeben. Wenn beispielsweise der Parameter ,Vor der Pause Unterricht im Gang“ relativ
zu den anderen Punkten hoch gewichtet wurde, werden die betroffenen Lehrer vorgereiht
(die Gewichtungseinstellungen werden im Folgenden detailliert beschrieben).
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Pausenaufsichten - Automatisches Verplanen der Pausenaufsichten

@ Lehrer-Varschlag E'@
| Ubemahme |
MName Punkte | Minuten | Max Minuten | Unt. davor | Unt danach | wor 1. St | nach letzter | Hohlst, davor | Hohlsh danach
New 1510 0.0 333 v o
Callas 1510 0o 933 o o
Rub 1510 0o 933 v o
Curie 1510 0o 933 o o
Aiigt 1991 0o 939 B3% o
Huga 2010 0o 933 o o
Nobel 2010 0o 939 o o
Cer 2010 0o 939 o o
Gauss 2810 0o 933 o

In den einzelnen Spalten der Lehrerzeile wird gezeigt, ob eine Bedingung zutrifft oder
nicht. So erhélt etwa die Spalte ,Unt. davor” ein Hakchen, wenn der Lehrer in der Stunde
vor dieser Pause unterrichtet. Bedingungen, die mit ,Unwichtig“ gewichtet sind, werden

nicht gezeigt.

4,

5.5

Neben dem manuellen Verplanen, kdnnen die Pausenaufsichten auch automatisch ver-

Mit dem Knopf <Ubernahme> (oder durch Doppelklick in der entsprechenden Zeile)
wird der Lehrer in die Pausenaufsicht eingetragen.

Automatisches Verplanen der Pausenaufsichten

plant werden.




5.5.1 Gewichtungseinstellungen

Vor der Optimierung der Pausenaufsichten missen die Gewichtungsparameter gestellt

werden. Das entsprechende Fenster 6ffnen
Sie Uber die Schaltflache <Einstellungen>.

Mit dem Eingabefeld ,Max. Pausenauf-
sicht/Tag“ kdnnen Sie festlegen, wie viele
Aufsichten pro Tag ein Lehrer maximal hal-
ten soll. Diese Einstellung gilt fir alle Lehrer
Ihrer Schule.

Mit den Schiebereglern haben Sie die M6g-
lichkeit, die einzelnen Parameter fur die au-
tomatische Optimierung der Pausenauf-
sichten einzustellen. Fassen Sie dazu den
Schieberegler mit der Maus und positionie-
ren Sie ihn zwischen unwichtig (links) und
extrem wichtig (rechts). Bestatigen Sie die
Gewichtungseingaben nach Ihren Anderun-
gen mit der Schaltflache <Ok>.

Es folgt eine kurze Beschreibung der ein-
zelnen Gewichtungsparameter.

5.5.1.1 Gewichtungsparameter
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Gewichtung *
O | Max Pausenaufs./ Tag Ok
urwichtig extrem wichtig
Mac. Minuten des Lehrers nicht uberschreiten
Vor der Pause Untemicht
Nach der Pause Untemicht
- . . Wor der Pause Untericht im Gang
- . - Mach der Pause Untemicht im Gang
- Iil - Micht vor 1. Stunde am Tag
- Iil - Nicht nach letzter Stunde am Tag
‘ B Keine Aufsicht in Doppelstundenpausen
- I‘I - Keine aufeinanderfolaenden Aufsichten
- Iil - Micht vor Spemung
Nicht nach Spemung
Max Pausenaufs./ Tag

Hohlstunde VOR. der Aufsicht

Hohlstunde NACH der Aufsicht

Beachten Sie, dass jeweils fur eine bestimmte Aufsicht - das heil3t fiir einen bestimmten
Zeitpunkt - in einem bestimmten Gang, der geeignetste Aufsichtslehrer gesucht wird.

Max. Minuten des Lehrers nicht Giberschreiten )
Mit dieser Einstellmdglichkeit kbnnen Sie regeln, ob und wie sehr Uberschreitungen des
bei den Lehrerstammdaten unter der ,maximalen Anzahl von Minuten an PA pro Woche*

eingegebenen Wertes toleriert werden.

Vor/Nach der Pause Unterricht

Schieben Sie den Regler nach rechts, wenn die Lehrer unmittelbar vor bzw. nach einer

Aufsicht Unterricht haben sollen.

Vor/Nach der Pause Unterricht im Gang
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Mit diesem Parameter kdnnen Sie regeln, ob jene Lehrer, die vor bzw. nach der Pause
in einem Raum des Ganges unterrichten (bei dem also der Gang bei den Stammdaten
des Raumes eingetragen ist), bevorzugt werden sollen.

Nicht vor 1. Stunde am Tag

Aufsichten vor der ersten Stunde des Tages sind meist unbeliebt. Mit dieser Einstellmdg-
lichkeit kdnnen Sie verhindern, dass Lehrer vor lhrer ersten Unterrichtsstunde an einem
Tag fir eine Aufsicht verplant werden.

Nicht nach letzter Stunde am Tag

Genau wie die Aufsichten vor der ersten Stunde des Tages, sind auch jene nach der
letzten Stunde nicht besonders beliebt. Mit diesem Parameter kdnnen Sie verhindern,
dass Lehrer nach lhrer letzten Unterrichtsstunde noch zu Aufsichten herangezogen wer-
den.

Keine Aufsicht in Doppelstundenpausen
Mit diesem Parameter kbnnen Sie steuern, inwieweit Lehrer in den Pausen zwischen
Doppelstunden zu Aufsichten herangezogen werden sollen.

Keine aufeinander folgenden Aufsichten
Hier legen Sie fest, ob es fiir Sie wichtig ist, dass aufeinander folgende Pausenaufsichten
eines Lehrers verhindert werden.

Nicht vor/nach Sperrung

Sperrungen (Zeitwunsch -3) haben einen Grund. Oft ist ein Lehrer in einer gesperrten
Stunde gar nicht in der Schule. Mit diesen beiden Einstellmdglichkeiten kénnen Sie Pau-
senaufsichten neben einer Sperrstunde verhindern.

Max. Pausenaufs./Tag
Diese Einstellung regelt, wie wichtig die Einhaltung der im gleichnamigen Feld eingege-
benen Maximalzahl von Pausenaufsichten pro Tag ist.

Hohlstunde VOR / NACH der Aufsicht
Manchmal ist es erwiinscht, dass Aufsichten bevorzugt vor oder nach Hohlstunden ver-
plant werden.

Bestéatigen Sie lhre Eingaben mit <Ok>.

5.5.2 Optimierung

Die Pausenaufsichts-Optimierung weist jeder offenen Aufsicht den geeignetsten Lehrer
zu. Das bedeutet, dass bereits zugewiesene Aufsichten nicht verdndert werden.
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Die Beurteilung welcher Lehrer fir welche Aufsicht am geeignetsten ist, basiert dabei auf
den von lhnen vorgenommenen Gewichtungseinstellungen.

Starten Sie die automatische Verplanung der Pausenaufsichten mit der Schaltflache
E <Optimierung>.

Im Auswabhlfeld (1) haben Sie die Mdglichkeit die
Optimierung auf einen Pausenaufsichtsbereich
zu beschranken. Behalten Sie zunéchst die Aus-
wahl ,- Alle -“ bei.

Optimierung

1

-blle - -

@ 0 an Pause

|
Die Felder ,von Pause® und ,bis Pause® (4,5) m 0| bis Pase
dienen der Einschrankung der Optimierung auf
bestimmte Pausen. Von Pause 1 bis Pause 2 @ ;
hieRe beispielsweise, dass nur die Aufsichten
vor der 1. und der 2. Unterrichtsstunde verplant
werden. Lassen Sie diese Felder zunachst frei.

Lt G @
V| Alle Wachen gleich @

Kiirzeste Pause
Schlechte Pausenaufsichten [dschen @
Ok | Abbrechen | | Hifle |

Oft ist es sinnvoll zundchst Aufsichtspersonen fir die langeren Pausen zu suchen. Sie
kénnen so zunéachst die (schwieriger zu verplanenden) langen Pausen bearbeiten und
danach (bei der Optimierung des Restes) die verbliebenen Licken fiillen.

Dazu dient das Feld ,Kirzeste Pause” (6). Wenn Sie dort etwa 15 eingeben, dann wer-
den nur jene Aufsichten verplant, die mindestens 15 Minuten dauern. Lassen Sie auch
dieses Feld zunachst frei. Somit werden alle Aufsichten verplant.

Falls Sie Unterrichtsgrup-

pen (Mehrwochenstun- | @ Pausenaufsichten [E=0 el =X=
denplan) verwenden, ist 2 - IR e LT ERLOH &R B
es moglich, Pausenauf- || Gang |Letver|

sichten fr bestimmte Un- | oo o
terrichtsgruppen (2) oder '

Ganzes Schulj ~ || Untemichtsoruppe [ Langname

das ganze Schuljahr zu o1 (w2 (23 (34 |45 |56 |em (7B |@
verplanen. Lassen Sie 845 940 (1035 [11:30 [1225 [1320 1415 [1510
auch dieses Feld fur den 800 (855 (950 (1045 [11:40 (1235 |13:3D [14:25
Moment frei. Montag +| Curie | Cer Arist  |Hugo

Dienstag +| Curie |Mobel |Curie |Cer

. . Mittwoch +/| Rub Arist  |Hugo |Callas
Mit (3) legen Sie feSt’ ob Donnerstag +| Cer Huge |MNew |Rub

alle Wochen der gewahl' Freitag +| Rub Mew | Gauss |MNobel
ten UnterriChthrUppe Samstag +| Arist  |Rub  |Callas |New
gleich verplant werden
sollen.
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Punkt (7) wird im n&chsten Kapitel Korrekturlauf behandelt.

Nach der Optimierung ist der Pausenaufsichtsdialog gefiillt.

5.5.3 Korrekturlauf opimienng *
Gang Unt Gy

Oft, speziell nach Stundenplanéanderungen, soll | -Ale- - -

der Pausenaufsichtsplan so weit wie moglich [] Alle Wochen gleich

beibehalten und nur die unzumutbaren Aufsich- | ? | venPause

ten geldscht und neu verplant werden. 0 | bis Pause

i imi i 0 | Kimeste P
Wenn Sie den Optimierungs-Dialog aufrufen | e rzests Pause

und das Kennzeichen ,Schlechte Pausenauf- KZsctechtc Passenafsiction e
sichten I6schen® setzen, werden all jene Lehre- 2k BLLRE fite
reintragungen geldscht, bei denen ein Gewich-
tungspunkt, der auf ,extrem wichtig“ gesetzt wurde, verletzt wird. Ungiinstige Pausenauf-
sichten werden ubrigens schon in der Anzeige durch einen roten Hintergrund gekenn-
zeichnet.

5.5.4 Aufsichten l6schen

Wenn Sie einzelne Lehrer aus einzelnen Aufsichten I6schen wollen, selektieren Sie die
betreffende Aufsicht im Pausenaufsichtsdialog und betatigen Sie <Entf>.

Um alle Aufsichten eines Bereiches auf einmal zu I6schen, betétigen Sie die Schaltflache
<Aufsichten léschen>.

Frage X

Pausenaufsichten loschen

Cptionen

(7 Nur Pausenaufsichten des aktuellen Lehrers oder Ganges léschen
@ Alle Pausenaufsichten laschen
(") Keine Pausenaufsichten lschen




Pausenaufsichten

Im folgenden Dialog kdnnen Sie entscheiden, ob Sie die Aufsichten des aktuellen Lehrers
(oder Ganges) bzw. die Aufsichten aller Lehrer (oder Gange) l6schen oder die Aktion
abbrechen wollen.

5.6 Anwendungshinweise

5.6.1 Aufsichten teilen

Pausenaufsichten kénnen auch geteilt werden. Mittels Rechtsklick im Raster des Fens-
ters ,Pausenaufsichten (oder tber die entsprechende Schaltflache in der Symbolleiste)
kodnnen Sie in einer Pause mehrere Lehrer verplanen.

Schaltflache
<Aufsicht teilen=

@ Pausenaufsichten
Kell -laRlexy T EROGI R

Gang l Lehrer] I} \ .

Minuten: 425 [offen:0.0]

Ganzes Schul | Unterichtzgruppe [ Langname

04 (12 |3 (34 |46 BB |87 |78 |6/
845 340 10:35 |11:30 1225 1320 1415 15 Ganzesél\' Unterrichtsgrupp:

200 &55 |60 k45 (11:40 (1235 (1330 1425
¥ T T T T

M.ontag . Call.as Cer. Lehrer-Varschlag - : 30 113
Dienstag +| Curie Cur Ce

Mittwoch F i . Aufsicht i
Donnerstag [+ Eall[ Rechtsklick! Keine Aufsicht

Freitag +| Cer Azt Ce Pausenaufsicht teilen

Samstag +| Hugo Hugo  [&r Teilung +nrf$\

Sperrung

|

In der nachstehenden Abbildung ist Lehrer Rubens im zweiten Teil der Aufsicht zwischen
dritter und vierter Stunde eingeteilt. Dies wird im Stundenplan durch ein dem Ganghamen
nachgestelltes ,(2)“ verdeutlicht.
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@ Rub - Rubens, Paul Stundenplan {Leh1AVTML) EI@
Fub ~Srx-AEHAAs Fas B-BEElsL
Schuliahr189.2017 - 30.6.2018 7]
Mo Di Mi Do Fr Sa
Hof2 Hofl Hofl Hofl
3a ib 3ab. ib 4 2ab.
1 Geschichte Deutsch oot Knaben Devtach Binloni novt Knahen
R3a Rib .
[HorL | @ Pausenaufsichten
s ] e caRleslTex HRea oRk
2 Kaochen Deuts i
Kl Rib Gang ] Lehrer]
2ab. 2ab Minuten: 435 (offen:0.0) Ganzes Schul = || Unterichtzaruppe J| Langname
3 Sport Knaben Sport Kn
{ Thl 1 Thi Montag + Dienstag + Mittwoch + Donnerstag +| Freitag
Kall (2] - . ;
\ Iﬁl . 04 8:00 |Callas Cuiie Aristoteles Callas Cervantes
4 e . 1/2 845 | G55
L o T Bislo
Thi 2] R2b 40 S50 L LeLE Fubens Mewtan Avistoteles
Cervantes Celvantes Gauss Aistotelzs Cervantes
2h 374 10:35 10:45
Ruben:
g5 Deulgh Geschi
Rib R2b :
.~ 5/ 125 pes
™ 13:20 [ 13:30
6 718 1415 1425
8/ 1810
7 m————
Thi 31
U-Mr | Lehr, Fa., Rm. Kla. | Zeit Studt | Sondertext
76* |Arist, SportM, Th2  3ab | Sport
Rub, Sportk, Th1  3ab

Leh1AVTML - Lehrer: Info HTML ~

5.6.2 Wochen ohne Aufsicht (+ Lehrer)

Manchmal ist es erwiinscht, dass gewisse Aufsichten Uiber einen bestimmten Zeitbereich
gar nicht gehalten werden. Das kann beispielsweise dann der Fall sein, wenn die Klas-
sen, die an diese Gange grenzen, im Rahmen eines Praktikums nicht im Schulgebaude
sind und dieser Bereich von Lehrern, die im benachbarten Bereich Aufsicht halten, mit-

beaufsichtigt wird.

Markieren Sie in diesem Fall die betreffenden Wochen mit einem ,+“. In der nachstehen-
den Grafik ist beispielsweise fur den Aufsichtsbereich ,Fliigel West* eingetragen, dass

im Monat Oktober keine Aufsicht gehalten werden muss.
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5.7 Darstellung und Druck

Fur die Ausgabe der Pausenaufsichten stehen Ihnen mehrer Mdglichkeiten zur Verfu-
gung: Druck des Pausenaufsichtsfensters, Berichte, Anzeige im Stundenplan, Ausgabe
in HTML.

5.7.1 Druck des Pausenaufsichtsfensters

Die im Pausenaufsichtsdialog auf den Karteikarten Gang und Lehrer angezeigten Auf-
sichtsplane kénnen - wie bei Untis Ublich - Gber die Schaltflache <Druck> gedruckt wer-
den. Die Ausgabe kann dabei entweder nach Aufsichtsbereichen oder nach Lehrern er-
folgen.

Aula Aula

0N 12 203 /4 45 |56 BT |7E |8
845|940 [10:35 [11:30(12:25 | 132001415

800 855 950 1045 (11401235 (1330 (14:.25

Montag Hugo Curie Callasg

Dienstag Mobel Mew Gauss

Withwoch Arist Zauss Curie

Daonnerstag | Ander Callas I e

Freitag Cer Rub Arist

Samstag Mobel Andler

Arist Aristoteles

Of (12 | 273 |34 |48 |&aB |B/fF |78 | &
845 | 940 [10:35 (1130 | 12226 |13:20 | 1415
800 | 8:55 | 950 [10:4511:40 | 12:35 [13:30 | 1425
Montag Hof 1
Dienstag
Mittwoch Aula
Donnerstag Hiof1
Freitag Aula
Samstag Kell
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5.7.2 Berichte

@ Info-5tundenplan ~

Die Berichtsauswahl 6ff-
nen Sie auf der Regis-
terkarte ,Start“. Im Ab-

[i§0 Pausenaufsichten -

Kalender - Jahresplanung ~ %Unterrichtsplanung -
Module

H_—[ Berichte -
ﬁ_—| Eerichte

(g, Motfall-Aus

@ Minuten-Stundenplan
[Lﬁ Unterrichtsgruppen ~

schnitt ,Pausenaufsich-

e

Fenstergruppe rE

ten stehen lhnen Ausgaben fur den einzelnen Tag und eine Wochenubersicht zur Ver-
figung.

Wocheniibersicht - Pausenaufsichten

@ Listenauswahl

(E=N OB ===

[ ] Obersichien

[# ] Belegungs - Statistik
[ "] Freie Stunden

[#[_] Fach- Stunden - Liste

Kell Hofl Haof2 -
WMo 01 | Maestra Callss, Maria | Wobel, Alfred Rubens, Paul (] Stunden-listen
Mo 142 | Madame Curie, Marie Hugo, Wickor N E—
Mo 23 | Cervantes, Miguel Sir Newton, |saac
Mo 4 | Aristoteles IMaestra Callas, Maria =] D Pausenaufsichten
Mo &5 | Cervantes, Miguel =
Mo 56 | Msestra Callas, Maria i Gange
Mo &7 | Cerventes, Miguel [=] Lehrer
o T8 | Aristotel es D Tage
Di0/1 |Madame Curie, Marie Mobel, Alfred Ansinieles
Di1/2 |Msestrs Calles, Maria Rubens, Paul D wiochenibersicht
Di2/3 |Madame Curie, Marie Mobel, Alfred TR
Di3/4 |Cervantes Miguel IMsestra Callas, haris
Di4/5 |Sir Mewion, b C] Klausurplane
Di56 |Dr, riedrich
0o £z, Marie
arie
Filr den Drack werdan dis sogenannten g:!b;zs:ta;lsﬂ — Dr. Gauss, Carl Friedrich -
"DCrucknamen’ " Einztellungen § Baachte § | ¥
Drucknamen”) dbemommmen Einstellungen
e rEmTe o = Schuldaten
MI&T |Rubens, Faul Druckname for Lehrer
Vi 7/8 | Aristoteles
Maestra Callas, § Lehrer Tit.+Langn.,\or. .
Cervantes, Migue L Werte = =
Do 2’3 | Sic Mewion, |saag B -
e (- Diverses Druckname fir Studerten
Do 45 [Cervantes, Migug| [=]- Berichte Student Kurzname -
Do 58 | Cervantes, Migue 1 -
Do &7 |Sir Newion, |saaq UbErcbukien
Do 7/8 | Madame Curie, Drucknamen
Fr1 |Cervantes, Migue) ). Vertretungsplanung
Fr 1/2 |Cervantes Migud
Fr23 |Aistoteles - Kursplanung
Fr ¥4 |Cervantes, Migue .. MultiUser
Fr 45 |Hugo Vickor
Fr 58 |Sir Newion, |saaq
Fr &7 |Madame Curie, Al
Fr 7/8 |Madame Curie, I
550/ |Hugo, Vickr Abbrechen
Sa 12 |Aristoteles

Sa Huge, Vickor Sir Mewfon, [ssac
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5.7.3 Anzeige im Stundenplan

Sie kdnnen die Aufsichten eines Lehrers auch im Zusammenhang mit dessen Stunden-
plan anzeigen und drucken. Offnen Sie dafiir die Stundenplan-Einstellungen (1) eines
Lehrerstundenplans und betétigen Sie auf der Registerkarte ,Allgemein“ die Schaltflache
<Stundenplan-Stunde> (2).

@ = |[= [
[hst > - x-FBAR s I[P 8 | B ( @)wﬁ:—] Stundenplan -
Schuliahr:18.9.2017 - 30.6.2018 R~ - ElziAl (2

Nvpl . .
P Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa
1 1a | 1a | *3a | 4 1a | *2b.
2 1o 13 13 @ Fermat 01 - Einzelstundenplan Tage waagrecht, Stunden senkrecht EI@
3 | *3a. | *20. | 1a
4 Allgemein Auswahl [Bereich) Layout 1 Layout 2 HTML 3
4 | =a | 16 | 16 [ [ [ [ = |
Ansicht: Leh - Lehrer 1 Schriftgrobe in %
5 = — — F Format 01 - Einzelstundenplan Tage Stundenlupe: 100
6 2 = 2 i waagrecht, Stunden senkrecht
: Kopp -Legends: | 100
7 |m= | = |2 Schrift Al 5.0
7 . 0 ’ Oberschrift: 100
8 — -2 Spaltenbeschrftung Wochentage - Uberschrift

| Zellenbeschrfiung_ Stunden - Oberschrft

U-Nr |Lehr, Fa, Rm. |Kla. S ——— Inhatt (Felder) einer Untemchtsstunde
31| Arist, Mat, R1a  1a =

- : Uberschit Druck
< Uberschr. Einzelpl. Einzel-Stundenplane Druck - Details

Abbrechen Obemehmen

Betétigen Sie die Schaltflache <Neues Feld> (3) und wahlen Sie die Feldart ,Pausenauf-
sichten anzeigen® (4).
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-

@::"5:: Stundenplan-Stunde Inhalt (Felder) einer Unterrichtsstunde == =
Ok Abbrechen Ubemahme ~
At des Stundenplanes
B & U
Lehrer -
Feldart: Standardstunde
Gang: Aral 6.3
Langgname [ Stpl-Stunde: Standardformat
5 Stellen madmal Kiassetn) |- || 1-Feid
N in Kopoluna: 1 Klasse(n)
ummerin Ropp L.!ng. Meues Feld *
70 % Schriftgrole in Prozent e . 2. Feld
(50-500°%) Raum Feldart At des Namens
i : () Klasse ©
Ausrichtung: — | 3Fed = e Q) Kurzname
Zertriert - Fach S () Langname
3 (1 Raum
y, ) Fach [7] Alizs verwenden
[] Beginn- und Endzeit | Neues Feld Feld andem Urtenichits-Nummer
Felder in Stunde zentrieren Feld laschen T (7) Referenz zu FuBnote
Horizontal e Sonderted
Vertikal () Text zu Stundenplanstunde
|| ) ZeilenText E
1 ZeilenText-2
(" Beschreibung
6) () Zeitwunsch @ H esse
) L ICOLSAInDEe L
'
Se5 I [ s =10 = g = Abbrechen
~ Band (Gleichzeitigkeits-Gruppe)
~ Schillergruppe

1Gan
1Klas.
+3

Nun kénnen Sie das neue Feld Gang (5) so positionieren, dass es (je nach Format) den
linken (Format 10) oder oberen Rand (Format 01) des Stundenfeldes tiberragt. Das Pau-
senaufsichtsfeld ist das einzige, das auch zwischen zwei Stundenfeldern angezeigt wird.

Nach der Bestatigung mit <OK> sollte Ihr Stundenplan etwa folgendermaf3en aussehen:




@ New - Newton, Isaac Stundenplan (Leh1) EI@
Mew >~ cax-FEHB s @S| -8 S L
Schuljahr:18.5.2017 - 30.6.2018 F‘g'v
Mwpl - .
o Mo | Di | Mi Do | Fr | Sa
ot [ e =on
1 | -4 = %
2b 3b
2 2b = 3b | 2b
Rell [ R |- |
3 Za 2 | = Za | 2a | 3D
[==f
4 | 3 |20, |mm | 2a | 20 | 3a
5 | 3 |28, |m | 2b | 2a
6 = 2a,
7 2 2 | mm
*4
8 z 2 =
|Leh‘| -Lehrer 1% |v|

Pausenaufsichten

Wenn Sie den einzelnen Gangen in den Stammdaten verschieden Farben zugewiesen

haben, so erscheinen diese auch im Stundenplan.

5.7.4 HTML-Ausgabe

Die Berichte zu den Pausenaufsichten kdnnen tber
die Druckauswahl in HTML ausgegeben werden.
Auch die HTML-Ausgabe mit dem Info-Stundenplan
ist moglich (siehe Kapitel ,Info-Stundenplan®).

5.8 Zusammenwirken mit ande-
ren Modulen und Funktionen

Pausenaufsichten =
Lehrer: 11/11
Auswahl....

Details

Schrift

Seite Einrichten

Ok ‘ HTML , Abbrechen

Im Folgenden soll kurz auf das Zusammenwirken der Pausenaufsichten mit anderen
Themenbereichen eingegangen werden. Weiterfihrende Informationen entnehmen Sie
bitte den entsprechenden Kapiteln bzw. anderen Handbuichern.
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5.8.1 Periodenstundenplan

Die Pausenaufsichtplanung ist voll in das Modul Periodenstundenplan integriert. Das be-
deutet, dass Sie fir jede Periode einen eigenen Pausenaufsichtsplan erstellen kénnen.
Bei Eroffnung einer Periode gilt zuné&chst der Aufsichtsplan der Mutterperiode.

5.8.2 Vertretungsplanung

Ist der Lehrer zu einer Zeit abwesend, in der er Aufsichten zu halten hat, so entsteht eine
Pausenaufsichtsvertretung. Im Feld ,Art der Vertretung® ist der Text ,Pausenaufsicht"
eingetragen. Die Felder zu Fach und Klasse sind leer und im Feld ,(Raum)* wird auto-
matisch der Gang eingetragen.

Wenn Sie zu einer Pausenaufsichtsvertretung den Lehrervorschlag aufrufen, wird der
Lehrervorschlag zur Pausenaufsicht aktiviert.

@ o=@ | =
=B A3V S TEEIGAR-B & g
Vettreter Von-Bis :
e = [1908207 ~ || [19.092017 +| k=~
1Tag
D ol o bi * ' [C]Offene Vertretungen
Lehrer
VAr-Nr. | Art Datun- | Stunde |(Fach) Fach |(Lehrer) |Verreter |(Klasse(n)) Klasse(n) (Raum) Raum |Vertr.von (Le.)nach |Unt-Text Vertretungs-Text Kopplung
14 Pausenaufsicht 18.9. oM Curie mn Kell Kell o
z Vertretung 199, 1 Tw *Curie 777 4 4 Twr Twr o
10 Vertretung 189 2 Tw *Curie 777 4 4 Twr Twr o
16 Pausenaufsicht 189 3 Curie 7? Kell Kell o
1 Vertretung 19.9. 3 Tw *Curie 777 b b o
12 Entfall 19.9. 7 Tw - Curie - 1a, 1b 1a, 1b Twr - Enffall 0
13 Entfall 8 Tw - *Curie - 1a, 1B 1a, 1b Twr - Entfall o

@ Vertretungsvorschlag Elg
& &

* 19.9. Di-2/3 Curie/Kell

« PA-Nertr. (6)

PANerr. (6)
Name  Zahler Max. Minuten 'Unt davor Uni danach |vor1.St |nach letzter |Hohlst davor Hohlst danach
‘Arist 999 + v
Callas 999 + v
Rub 999 v v
Cer 999 v
= New 999 v v
Gauss 999 v L
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(Beachten Sie, dass Sie die Spalten des Pausenaufsichts-Lehrervorschlags ein- und
ausblenden kdnnen, wenn Sie das entsprechende Kontext-Meni 6ffnen.)

[N
Loy
@ Vertretungsvorschlag EI@
I & :
= 19.9. Di-2/3 Curie/Kell
a PA-Vertr. (6)
PA-Vertr. (6)
Mame | Zihler Max Minuten |Unt davor Unt danach |vor1. 5t nact ' '’ ' * danach
; ~  Name
Arist 999 + v
Callas 999 v RUBELS
Rub 099 W Zihler
Cer 9099+ ~  Max Minuten
New 999+ PA/ Tag
Gauss 999 . . ) ~  lUnt.d
Beim Rechtsklick auf die e daver
Uberschriften - Zsile ¢ffnet | ¥ Unt danach
sich ein Kontextmend Gang davor

Gang danach
~ vor 1.5t
~  nach letzter
Aufs, Folge
var Sperr,
nach Sperr.
~  Hohlst. davor
~ Hohlst. danach

Weiters kdnnen Sie Pausenaufsichten spontan entfallen und entstehen lassen. Details
dariiber entnehmen Sie bitte dem Handbuch zum Modul ,Vertretungsplanung®.

5.8.3 Dislozierungen

In den Schulen mit dislozierten Raumen (AuRenstellen) werden diese Dislozierungen
auch bei der Planung der Pausenaufsichten berticksichtigt. Ein Lehrer, der in der Pause
von einem Dislozierungsniveau in ein anderes wechselt, wird fir die Pausenaufsicht nicht
vorgeschlagen (und von der Optimierung nicht verplant).
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5.8.4 Mehrwochenstundenplan

Wenn Sie mit Unterrichtsgruppen arbeiten, kdnnen Sie die Pausenaufsichten auch fur
die jeweilig festgelegten Zeitbereiche erstellen. In der Grafik ist eine Unterrichtsgruppe
WA (=Woche A) und eine WB (=Woche B) definiert. Mit einem Klick auf das ,+“ bei der
Zeilenbeschriftung kdnnen Sie alle durch die Auswabhl inkludierten Zeitpunkte fur die je-
weiligen Wochentage ausklappen.

@ Pausenaufsichten EI@ ]
Kell M- & = 5‘ <2 | [ @ Pausenaufsichten EI@
Gang “ehler] Kell - I % & 55 <5 j Er O©D R E
Minutern: 420 [offen:0]) Gang ] Lehrar] |
0:1 Minuten: 420 [offer:0) ' W = ’Jntemchtsgruppe Langname
a00 ; 045 01 142 Fx AR BUE =¥ A .l
potr— Cer Afist 0 gg ﬂPausenaufslchten EI@
'+ Dienstag ’Curia Curie  Cer 3 3 = _ = .
q : | it Fiub Gauss | |+ Montag Callas Kell W f % L 5‘ =g ] EJ @ @ '@-‘f’ [—'d, <
+ Donnerstag | Callas Mew At = Dj Gang l Lehrer}
+| Freitag Cer it Cer (2082014 Ruri |
+ Samstag Hugo Hugo  Avist QL T ; Miruten: 420 [offen:0) [/ [ = | Wntemichtzgnppe Langname
| 2810.2014) Qurie
| 11.11.2014) urie 4 45 |5k e (v |8 -
| 25.11.2014) Qurie 940 1035 [11:30 1225 (1320 [1415 1510
| 3122014 Gurie %00 50 |[10:45 | 1140 (1235 [12:30 |14:25
|| 23122014 Qurie + Montag Callas Cer Arigt
| 6.1.2015) Qurie = Cuie  Cer
| 20.1.2015 rie { 2zazmi Curie Cer
- 922015 (i | 7102014 Cuie  Cer
Q=i Qi | 21.10.2014) furie Cuie  Cer
i o0 (e | 4.11.2014) fuie Cuie  Cer
Qs 2T (rie | 18.11.2014) furie Cuie  Cer
Q1o 20| (rie | 2122014 fuie Cuie  Cer
| 14.4.2015) Qurie | 16.12.2014) fuie Cuie  Cer
Qe i) (i | 20.12.2014) furie Cuie  Cer
Q=520 (Qrie [ 131.2015) urie Cuie  Cer
220 (i | 27.1.2015| fuie Cuie  Cer 3
9.6.2015 e | 10.2.2015) furie Cuiie  Cer
\ 23-5-2915# frie | 2422015 fuiie Cuie  Cer
H M i 15 | 10.3.2015) fuiie Cuie  Cer
# Donnerstag_| Callas | 24.3.2015| fuie Cuie  Cer
glliietag el | 7.4.2015) fuie Cuie  Cer
+ Samstag Hugo | 21.4.2015) Fuie Curie  Cer
| 552015 Buie Cuie  Cer
| 19.5.2015) Euie Cuie  Cer
| 26.2015) Furie Cuie  Cer
16.6.2015| Eurie Cuie  Cer
30.6.201 5 CLrie: Curie  Cer
+ M | Aist Fub Gauss
+ Donnerstag | Callas Mew  Arist
+l Freitag Cer Azt Cer —
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Tragen Sie nun bei einem konkreten Termin einen Aufsichtslehrer ein, ist er nur fir die-
sen Termin verplant. Ein Eintrag in der Zeile, die mit dem Wochentag beschriftet ist be-

wirkt einen Eintrag fir den

kompletten Zeitbereich.

@ Pausenaufsichten E@I
Kell oo o @8 R
Gang lLehrer]

Miruten: 420 [offer: 0] i | = | Urkerichtsgrippe Langname

041 1/2 2/3
545 940
800 | &55 | 950

344 4/ 576 E/7 748
10:35 [11:30 1225 (1320 1415
10:45 |11:40 |12:35 1330 | 1425

23.6.2015/ Curie Curie

+ Donnerstag | Callas Mew
+ Freitag Cer Arizt
+ Samstag Hugo Hugo

L F=u = .

(Diento (VTN N T )

30.9.2014| Curie Curie  Cer |
14.10.2014| Curie Curie  Cer
28.10.2014 Curie Curie  Cer
11.11.2014| Curie Curie  Cer
25.11.2014 Curie Curie  Cer
9122014/ Curie Curie  Cer
23122014 Curie Curie  Cer
£.1.2015) Curie Curie  Cer
20.1.2015| Curie Curie  Cer
3.2.2015) Curie Curie  Cer
17.2.2015/ Curie Curie  Cer
3.3.2015) Curie Curie  Cer
17.2.2015/ Curie Curie  Cer
3.2.2015/ Curie Curie  Cer
14.4.2015/ Curie Curie Cer
28.4.2015/ Curie Curie Cer
12.5.2015/ Curie Curie Cer
26.5.2015/ Curie Curie Cer
9.6.2015| Curie Curie Cer
Cer

Arist

Cer

Arisk

8/
15:10

Sind bei einer bestimmten Pausenaufsicht mehrere Kollegen im ausgewahlten Zeitbe-
reich an derselben Position verplant, wird dies durch ein ,+“ nach dem Namen des ver-

planten Lehrers angezeigt.
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@ Pausenaufsichten E'@
Kell riaRlesgsw B0 B8R
Gang ]Lehlerl
inuten: 420 [offen:] Wi | = | Unterichtzgruppe Langname
04 1/2 2/3 34 4/5 5/6 B/7 7/8 8¢
45 940  [10:35 |11:30 1225 (1320 (1415 1510
800 | &B5 950 |10:45 [11:40 (1235 (1330 |14:.25
+ Montag Callaz Cer Arist
+ Dienstag = Curie  Cer
=I Mittwoch Fub Gauss
1.10.20 ™ Fub Gauss
15.10.2014 | Anst Gauss
29.10.2014 | Anst Gauss

12.11.2014 ) Arist
26.11.2014 ) Arist
10.12.2014) Arist
24.12.2014 ) Arist

Gauss
Gauss
Gauss
auss

71,2015 Arizt B Sliss
21.1.2015] Arizt ausE
Gauss
Gauss
Gauss
Fub Gauss
Fub Gauss
Fub Gauss
29.4.2015 Arist Fub Gauss
13.5.2015 Arist Fub Gauss
27.5.2015| Arist Fub Gauss
10.6.2015| Arist Fub Gauss
24.6.2015 Arist Fub Gauss
+ Donnerstag | Callaz Mew At
+ Freitag Cer Azt Cer
+ Samstag Hugo Hugo  Aurist

Bei der Optimierung der Pausenaufsichten kdnnen Sie ebenfalls entweder einen lber
Unterrichtsgruppen definierten Zeitbereich, oder das ganze Schuljahr optimieren, wie im
Kapitel Optimierung beschrieben.
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5.8.5 Multi-Zeitraster

Bei der automatischen Verplanung der Pausenaufsichten werden auch unterschiedliche
Klassenzeitraster beriicksichtigt. Aus Anwendersicht besteht allerdings die einzige An-
derung darin, dass im Pausenaufsichtsplanungsdialog ein zusatzliches Auswahlfeld exis-
tiert, wo der Zeitraster gewahlt werden muss, fur den die Aufsichten gelten.

Q Pausenaufsichten E@
Kell -l esgl T BB &R 7
Gang wLehrer]

Minuten: 420 foffen:0.0) Ganzes Schut Untemichtsgruppe [ Langname:

(WA - )| Zetroster
&7 e 8

ﬁ'ﬂ -
ZemaslerZ =
X S=0T 10 ¥ 1225| 1320 1415 1510

800 B855| 950 1045| 1140 1235| 1330 1425

Montag +| Callas Cer Arist

on

Dienstag +)| Curie Curie |Cer
Mittwoch +| Arist Rub Gauss
Donnerstag [+ Callas Mew | Arist
Freitag ¥)| Cer Arist | Cer
Samstag +| Hugo Hugo | Arist

Bei Verwendung von mehreren Zeitrastern ist es sinnvoll, die Lehrerstundenplane im Mi-
nut-Modus auszugeben, die Stunden werden dann minutengenau in den Stundenplan
eingepasst. Etwaige verplante Pausenaufsichten im Stundenplan kdnnen ebenfalls mi-
nutengenau dargestellt werden.

Dazu miussen Sie in den Einstellungen von Stundenplan - Stunde das Feld ,Gang® mar-
kieren (1), danach das Feld &ndern (2) und die Minutendarstellung aktivieren (3).
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Forrmat 01 Stundenplan-Stunde Inhalt (Felder) ein [ 1 1 | c St = - =i s
@ Format 01 Stundenplan-Stunde Inhalt (Felder) einer U... [ = |[ & |[ & L] == = [=@ ==
. (@I
Ok Abbrechen Ubemahme New B RNC “ﬁ ﬂ || & | &gl =
Art des Stundenplanes B x u Schuljahr:18.9.2017 - 30.6.2018 -
Lehrer - =
- s | Mo | Di | Mi | Do | Fr | sa
eldart: tandardstunde
Form BT g B =
A [ Stpl-Stunde: Standardformat - a7 | .
1. Feld 9.00 2
5 Stellen maximal 3 - el - 2 = — b 2
Mummerin Kopplung: 1
70 % Schrftgrobe in Prozent Raum - 2. Feld i 2a + = 2a 2a 3b
(20-500%) Baum
) . 11.0] 20
Ausrichtung: o —] 3.Feid 3b - = 2a 2b 3a
Linkshiindig |~ Fach 3a
@ 1204 3 |22, | m= 2b 2a
[] Beginn-und Endzeit Meues Feld 13.0 = 23
Felderin Stunde zentrieren Feld ldschen Fd. ausrichten I
[/] Horizontal 14.04- = ~ = .
WVertilal ol = = —
Feld ndern X
Feldart Art des Namens
) Kasse @ Kurzname Lehrer 1% .
g‘:uh:r} “) Langname
- Fach [] Alizs verwenden
~) Untemichts-Nummer
_) Referenz zu Fulnote
) Sondertext
() Text zu Stundenplanstunde
() ZeilenText
() ZeilenText-2
() Beschreibung
() Zeitwunsch
) Untemichtsgruppe
@ Pausenaufsichten anzeigen
_) Studentenzahl Ok Pbbrechen
") Band (Gleichzettigksits-Gruppe)
() Schilergruppe
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5.8.6 Pausenaufsichten und Infostundenplan

Mit dem Modul ,Infostundenplan® kénnen die Pausenaufsichten auch in HTML ausgege-
ben werden (siehe auch Untis Module, Kap. ,Info-Stundenplan®).

U ntlS — ein Stundenplan in ein paar Stunden

Kalenderwoche An Element Tastschule DEMO « Fiir Dama und Test

ELEETER | ] [ear 1 eI e

Kell - Keller Pausenaufsichten (18.9.2017 - 24.9.2017)

Montag |Dienstag |Mittwoch |Donnerstag|Freitag Samstag

- 8:00 Callas |Curie Arist Callas Cer Hugo
8:45-8:55 |Curie |Callas Avrist Cer Cer Arist
9:40 - 9:50 |Cer Curie Rub New Arist Hugo
10:35 - 10:45|Arist Cer Gauss Arist Cer Arist
11:30 - 11:40|Cer New Rub Cer Hugo |Callas
12:25 - 12:35|Callas  |Gauss Curie Cer New Hugo
13:20 - 13:30|Cer Curie Rub New Curie
14:15 - 14:25|Arist Curie Arist Curie Curie

Gruber&PettersSoftware

Austriz Gruber & Patrers Software
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6 Infostundenplan

6.1 Einfdhrung

Der Stundenplan ist der organisatorische Mittelpunkt jeder Schule.

Deshalb ist es wichtig, alle Lehrer und Schiiler tiber Anderungen, die beispielsweise
durch blockierte Rdume oder abwesende Klassen und Lehrer bedingt sein kbnnen, zu
informieren.

Traditionell erfolgt die Information der Betroffenen tiber Aushange, also gedruckte Listen,
die an zentralen Stellen der Schule 6ffentlich zuganglich gemacht werden.

Das Modul Info-Stundenplan ist ein Software-Werkzeug, mit dem Sie den gesamten ta-
gesaktuellen Stundenplan einer Schule Uber das schuleigene Netzwerk an jedem Com-
puter der Schule (oder auch im Internet) veroffentlichen kénnen.

Das Modul Info-Stundenplan bietet Ihnen zur Veroéffentlichung tagesaktueller Informatio-
nen mehrere, unabhangige Lésungen:

e HTML-basierende Ausgaben fir tagesaktuelle Stundenplane

e Monitor-HTML Ausgaben fir Schilermonitore

e Untis im Info-Modus

e Datenbank-Export fir das weitere Verarbeiten der tagesaktuellen Daten

e Automatischer E-Mail Versand der tagesaktuellen Stundenplane, der Unterrichte,
der Vertretungen und der Vertretungsabrechnung

e Automatischer SMS Versand der aktuellen Vertretungen

6.2 HTML-basierende Ausgabemoglichkeiten

Bei dieser Variante des Info-Stundenplans werden auf Knopfdruck statische HTML-Sei-
ten ausgegeben, die die gewiinschte Information enthalten. Diese Seiten kdnnen dann
mit jedem beliebigen Web-Browser getffnet werden. Naheres zum Layout des angezeig-
ten Stundenplans finden Sie im Kapitel HTML Einstellungen im Stundenplan, sowie im
Benutzerhandbuch im Kapitel ,Stundenplane im HTML-Format®.
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Die beiden grundlegenden HTML-Ausgabemadglichkeiten des Info-Stundenplanes (kom-
plette Stundenplaninformation mit Navigation, Monitor-Darstellung ohne Navigation) sind
in der Bedienung sehr ahnlich, so dass im folgenden Abschnitt zun&chst die Gemein-
samkeiten beschrieben werden. Danach wird auf die speziellen Moglichkeiten der beiden

Varianten eingegangen.

6.2.1 Der Dialog Info-Stundenplan

Der Dialog ,Info-Stundenplan®, das eigentliche
Steuerungsfenster fur die Ausgabe der HTML-
Dateien, wird Uber die Schaltflache <Info-Stun-
denplan> in den Meniu Reitern ,Start®, ,Mo-
dule® oder ,Vertretungsplanung® aufgerufen.

Der Dialog hat vier Karteikarte, Stat. HTML,
Monitor HTML, WebUntis und Datenbank

Tipp: WebUntis

Fur mehr Informationen Uber unsere Produkt-
palette rund um WebUntis kontaktieren Sie
bitte Ihren nachstgelegenen Untis Partner oder
besuchen Sie unsere Homepage www.un-
tis.com .

6.2.1.1 Startdatum

Stat, HTML” Monitor HTML | Webuntis [ )] F

19.09.2017  «+| Startdatum

Schulbeginn -

Einstellung akliv | Autalnfo -
Lehrer D

Schiiler O

Vert.Lehrer

<nicht definiert:
<nicht definiert:
<nicht definierts
<nicht definiert:

OooOoOE
oooOoooQd

Auzgabeverzeichniz [azchen

Bearbeiten

Exportieren
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Da die exportierten Stundenplane bzw. Vertretungslisten tagesaktuelle Informationen
enthalten, ist es wichtig, ein Startdatum festzulegen, das definiert, mit welcher Woche
begonnen wird. Dazu bietet Ihnen Untis als Eingabehilfe folgende, vorgegebene Datums-

angaben:


http://www.untis.com/
http://www.untis.com/
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Infa-Stundenplan ot
4 Stat. HTMl/ Monitor HTML WebUntis »

Startdatum

19.09.2017  ~

T agesdaturn

Planungsdatum I~ O
| etzhes Datum

et Lehirer

Schulbeginn: das im Programm unter ,Einstellungen | Schuldaten® festgelegte Da-
tum des Schulbeginnes

Tagesdatum: das Datum des aktuellen Tages

Planungsdatum: das uber ,Einstellungen | Kalender® eingegebene Datum

Letztes Datum: das Datum, mit dem zuletzt ein Export durchgefihrt wurde

6.2.1.2  Ausgabeeinstellungen

Die HTML-Ausgabe fir das Internet enthélt fir gewdhnlich unterschiedliche (meistens
etwas weniger) Informationen, als Ausgaben flr interne Netzwerke. Auf Lehrerterminals
sollen nur Lehrerplane bzw. Vertretungsdaten ausgegeben werden, Schiler brauchen
hingegen nur die fur sie relevanten Daten.



Das Modul Info-Stundenplan ermdglicht es da-
her, verschiedene Konfigurationen zu erstellen,
mit denen die Art und die Menge der ausgege-
benen Information definiert und abgespeichert
werden kénnen. Wie diese Einstellungen festge-
legt werden konnen, lesen Sie in den Kapiteln
Stat. HTML bzw. Monitor HTML.

Wenn Sie im Raster auf eine Zeile und anschlie-
Rend auf die Schaltflache <Bearbeiten> klicken,
gelangen Sie zum Dialog, in dem die Einzelhei-
ten zur jeweiligen Ausgabeeinstellung festge-
legt werden konnen. Zu diesen Einstellungen
gelangen Sie alternativ auch mit einem Doppel-
klick auf eine Zeile oder Uber die Schaltflache mit
den drei Punkten innerhalb einer Zeile.

6.2.1.3 Ausgabe

Wenn Sie die gewiinschten Ausgabekonfigurati-
onen Uber den Haken ,aktiv‘ ausgewahlt haben,

Infostundenplan

Infa-Stuncenplan

X

4 Stat, HTMI/ Manitor HTML WebUntis »

19.09.2017  ~| Startdatum

Schiller ™
Wert.Lehrer E
<nicht definiert> ™
<nicht definierts |
<nicht definiert: O
<nicht definierts |

ooOoOooood

[] Auzgabeverzeichnis [dschen

Schulbeginn -
Einstellung aktiv | Autolnfo A
Lehrer

Exportieren

starten Sie die Ausgabe mit einem Klick auf <Exportieren>.

Tipp: alle HTML Ausgaben mit einem Klick

Mit der Schaltflache <Infostundenplan HTML-Export> kdnnen Sie samtliche, auf ,aktiv*
gesetzten Ausgabe-Einstellungen bei den Ausgaben ,Stat. HTML" und ,Monitor HTML*

mit einem Mausklick anstoRRen.

1 Info-Stundenplan ~

F Info-Stundenplan

B Mailen...

% Machrichten

% WebUntis

@ Infostundenplan HTML-Export

Mit dem Auswahlfeld ,Ausgabeverzeichnis l6schen” kbnnen Sie zusétzlich angeben, ob
der Zielordner vor der Ausgabe geleert werden soll.
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Achtung!
Bei Auswahl dieser Option wird das Ausgabeverzeichnis geleert, d.h. es werden nicht
nur frilhere Info-Ausgaben, sondern ALLE darin vorhandenen Dateien geldscht.

6.2.2 Ausgabe Statisches HTML

Diese Ausgabe ermdglicht es Ihnen, samtliche tagesaktuellen Stundenplane lhrer Schule
per Knopfdruck in HTML auszugeben. Dabei wird automatisch eine Navigationsleiste ex-
portiert, mit der Sie zwischen den Planen der ausgegebenen Elemente (Klassen-, Lehrer-
, Raum-, Facher- und Studentenstundenplane) wechseln kénnen.

Untis 2017 Stundenplansoftware X | 4

€« filey///E:/temp/default.htm ¢ Su

o
i
(<]
-
»
-]
[}

Musterschule

o A . - undenplan i ilt ab:  ktaber
U ntIS — ein Stundenplan in ein paar Stunden [EREEEIPF ST Mt

Kalendermuwoche
520 2b Klasse 2b (Andersen)
Art Montag | Dienstag | Mittwoch | Donnerstag | Freitag
:
1 His *Ch.
Element Wat D R2b R2b tlat
= R2b R2b
jla} 2
23
Ja 3
Jeia] D
* | R2b
4
Bio
5
R2b
Fh
S 6
Fhys
7
8
Gruber&PettersSoftware
Austria Gruber & Petters Software
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Um zu illustrieren wie einfach und schnell eine derartige Ausgabe erfolgen kann, begin-

nen wir mit einem Beispiel:

¢ Offnen Sie die Datei demo.gpn.

e Klicken Sie auf die Schaltflache <Info-Stundenplan>.

Info-Stundenplan *

q Stat. HTML | Monitor HTML | WebUntis [ ). b

Klicken Sie auf die Schaltflache <Bearbeiten>.

1 Info-Stundenplan ~

19.09.2017  ~~| Startdatum

S chulbeginn -

Standard

x

4 Stat. HTMLr Stundenplan r Wertretungen ] 3

Einstellung
Standard
<picht definiert:

D;w

<nicht definiert:
<nicht definiert:
<nicht definierts
<nhicht definiert:

oooOoOono

<hicht definierts:

[ Ausgabeverzeichnis ldsche

Eir Stundenplan pra Feriade [statt pra Woche]

4 = I arimale Wochenanzahl

wportverzeichniz
] . f
Bearbeiten E:\temp

)[ Durchzuchen

Wochenverzeichnisse in der Strukiur oben

Abbrechen

Hilfe:

Geben Sie ein gultiges Exportverzeichnis an.

Haken Sie auf der Karteikarte ,Stundenplan® die Elemente Klassen, Lehrer und

Raume an.
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Standard b4
4 Stat. HTMI/ Stundenplan Wertretungen 3
i Stundenplanfarmate
W Klassen klakiE
| Lehrer Lehi
| Raume o Faul
4 Stat. HTML Monitor HTML
| [ Facher Facld
19.09.2017  ~ | Startdatum
[ Studenten Shul
Schulbeginn -
Einstelung aktiv | Autol F'ause-r?aufsmht
Standard D O [[] Génge
<hicht definiert> O O Stundenplane mit ¥ ertretungadaten
<nicht definiert> O Od ]
<nicht definisrt: O Od
<nicht definiert> O Od ]
<nicht definierts O Od
<hicht definiert: O O ] @
[] Ausgabeverzsichniz ldschen
‘ &bbrechen Hifke
Bearbeiten

e Bestatigen Sie mit <OK>.

e Betétigen Sie die Schaltflache <Exportieren>.

In dem von lhnen angegebenen Exportverzeichnis befinden sich nun neben samtlichen
fur die Anzeige benétigten HTML-Seiten die Datei default.htm. Wenn Sie auf Ihrem Rech-
ner einen Browser installiert haben, kdnnen Sie die Ausgabe nun mit einem Doppelklick
auf diese Datei einsehen.

Um diese Ausgaben beispielsweise im Intranet zu veroffentlichen, legen Sie den Ordner,
der die Ausgabedaten enthalt, in einem gemeinsamen Serververzeichnis bzw. auf einem
Webserver ab. Falls es sich um einen externen Webserver handelt, kénnen Sie die Daten
mit einem FTP-Programm in Ihr Verzeichnis uploaden.
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Im Folgenden werden die Mdéglichkeiten zur Feinjustierung der Ausgabe ,Statisches
HTML® beschrieben.

6.2.2.1 Karteikarte ,,Statisches HTML*

Wenn Sie aus der Liste des Dialoges ,Info-Stun-
denplan® eine Ausgabeeinstellung gewahlt und die
Schaltflache <Bearbeiten> betétigt haben, kdnnen | ¢ " stat HTML | Stundenplan | Vertretungen | *
Sie im nun folgenden Dialog Einstellungen zur Narme

HTM L-Ausgabe vornehmen. Stundenpldne Homepage

Standard b4

Vergeben Sie einen aussagekraftigen Namen und
legen Sie fest, wie viele Wochen ab dem Startda- . _

4 I aximale Wochenanzahl
tum ausgegeben werden sollen. Auch das Export- &
verzeichnis wird hier definiert.

Die ausgegebenen Wochen gehen nicht Uber das
Ende des Schuljahres hinaus, d.h. 3 Wochen vor
Schulschluss werden nur max. 3 Wochen ausge- Exportverzsichis
geben. Fir eine Beschreibung des Feldes ,Wo- E-\emp
chenverzeichnisse in der Struktur oben® lesen Sie
bitte das Kapitel Karteikarte Navigation.

Durchzuchen

Wochenverzeichnisse in der Struktur oben

Periodenweise Ausgabe der Stunden-

plane Abbrechen Hife

Die Ausgabe ,Stat. HTML® erfolgt standardmafig wochenweise. Sie kénnen mit dem
Auswabhlfeld ,Ein Stundenplan pro Periode (statt pro Woche)“ aber auch festlegen, dass
die Stundenpléane periodenweise exportiert werden.

Periode Art Element
199, - 26,11, || [Klassen v| | ~|

199, - 26,11,
27,11, - 30,6, Ein Stundenplan pro Periode [statt pro Woch@

Uber das Feld ,Maximale Periodenanzahl“ kann die Anzahl der auszugebenden Perio-
den beschrankt werden (0 = alle Perioden bis zum Schuljahresende). Die Periodenaus-
gabe beginnt mit der Periode, die in das Startdatum fallt.
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6.2.2.2 Karteikarte ,,Stundenplan“

Nachdem die allgemeinen Einstellungen getroffen worden sind, kann nun die Art der
ausgegebenen Stundenpléne genauer spezifiziert werden.

Eingabeblock Stundenplanformate

Hier kénnen Sie festlegen, welche Stundenpldne |stundenpline Homepage x

Sie prinzipiell ausgeben wollen. Ist ihr Informations-
. . . . . . . 4 Stat. HTMI/ Stundenplan Vertretungen 3
system beispielsweise nur fur die Schiler in der

. T . . Stundenplan b
Pausenhalle gedacht, wird tblicherweise die Aus- ke
gqpe der Lehrerplane unter- 7] Lebrer m—
druckt.
Klassen: Stundenplanformate / e Raul

Betatlgen Sie die Kurzname | Langname Facla
Schaltflache rechts ne- ||HaDiaa  Klssse-Diagrose
ben den einzelnen Ele- E::':E“"L Sasy HETHandbL
menttypen, so Offnet Ciad S

sich ein Fenster, indem ||yom1  Kiasse
Sie bestimmen kénnen, ||kavi  Kasse 1
welches Stundenplan- ||Kisl4  Klassenplan grol
format ausgegeben Kla10 Klasse 10
wird. Das gewdhlte For- | |1e104  Klass= 10
mat wird als Beschrif- || MeseTl
tung der einzelnen Klalla Klazze 11
Schaltflachen  ange-
zeigt.

St
Abbrechen

daten

=T == RN R RS | R - U S R e

i

Abbrechen Hilfe

Wir empfehlen lhnen fur lhre diversen Info-Ausgaben jeweils eigene Stundenplan-For-
mate anzulegen. Lesen Sie mehr tber das Anlegen von Formaten im Kapitel ,Stunden-
plangestaltung® im Benutzerhandbuch.

Hinweis
Beachten Sie, dass im Stundenplanmodus die Mdéglichkeit besteht, die Stundenplane
ohne Vertretungsdaten zu versenden!

Die Ausgabe der Legende kann entweder tiber das Seitenlayout des Stundenplanes oder
Uber die Druck-Details in den Stundenplaneinstellungen gesteuert werden.
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Hinweis
Die Legende ist ein Teil des Stundenplanformates und wird somit mit dem Stundenplan
exportiert.

Weitere Hinweise zum Anpassen eines bereits bestehenden Formates finden Sie im Ka-
pitel Anwendungshinweise.

Ausgabe der Pausenaufsichten

Zusatzlich zur Information, welche Stundenpléne in welchen Formaten ausgegeben wer-
den, kdnnen Sie bei Verwendung des Moduls Pausenaufsichten mit dem Haken ,Gange*®
auch den Aufsichtsplan mit ausgeben.

Untis 2017 Stundenplansoftware > ==

€« file:///E;ftemp/default.ntm c

U ntIS — ein Stundenplan in ein paar Stunden

Periode

Art

Element

199.- 26,11, | [Pausenaufsicht ~| [Hof

V] &

Musterschule

Stundenplan 2017/2018 » Gilt ab: 10, Oktober
Stand: 10.02.2016 12:48

Hof Pausenaufsichten (18.9.2017 - 30.6.2018)

Montag|Dienstag|Mittwoch |Donnerstag |Freitag

- 8:00 Hugo Ander Gauss New Arist
8:45 - 8:55  |Arist Arist Curie Hugo Rub
9:40 - 9:50 |Callas |[New Nobel Arist Cer
10:35 - 10:45|Rub Gauss Callas Ander Nobel
11:30 - 11:40|Gauss |Cer Nobel Callas Curie
12:25 - 12:35(Ander |Rub Curie Rub Cer
13:20 - 13:30
14:15 - 14:325

Austria

Gruber&PettersSoftware

Gruber & Petters Software
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Ausgabe der Vertretungsdaten
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Wenn Sie mit dem Modul Vertretungsplanung arbeiten, werden standardmaRig alle Stun-
denpléne mit den tagesaktuellen Informationen ausgegeben. Sie kdnnen die aktuellen
Vertretungsdaten aber auch unterdriicken, indem Sie im Untis-Modus den Dialog ,Info-
Stundenplan® 6ffnen und das Auswabhlfeld ,Stundenpléane mit Vertretungsdaten® deakti-

vieren.
6.2.2.3 Karteikarte
»vertretungen*

Neben den verschiedenen
Stundenplanformaten kdnnen
Sie bei Verwendung des Mo-
duls LVertretungsplanung®
Vertretungslisten ausgeben,
die die taglichen Anderungen
im Stundenplan enthalten,
falls z.B. ein Lehrer krank wird
oder eine Klasse auf Ex-
kursion fahrt.

Analog zur Definition der aus-

gegebenen Stundenplane kénnen Sie an-

haken, welche Vertretungslisten Sie prinzipiell
ausgeben wollen (Klassen, Lehrer) und festle-
gen, in welchen vordefinierten Formaten dies ge-

Kalenderwoche SChehen SO”
18.9.2017 ~
Art
ERAE e Klazzen
Klaszen
) Alle
) Einzeln

/-@- Alle und Einzeln

Klassen: Vertretungsfarmate

X

Kurzname Langname

YWerla Klasse

Wer-Klad Klasseh
YWerflaB KlasseB

Druck-Kla | Werretungen S chil
Monitor-kla | Monitorausgabe - K

Stundenplane Hamepage

X

"‘M stat. HTMLT Stundenplan/ Vertretungen 3

Klazsen
[ Klaszen
@ Alle
() Einzeln

(0 Alle und Einzeln

Lehrer

[ Lehrer

@ Alle

() Einzeln

) Alle und Einzeln

Wer-Leh-d

/| Tagezansicht

o= Anzahl Tage [0 = keine Beschrankung)

Hilfe:

Werkla

Abbrechet

Dariiber hinaus kdnnen Sie ange-
ben, ob die ausgegebenen Listen
alle betreffenden Elemente ent-
halten, oder jedes Element ein-
zeln ausgegeben wird.




Beschrankung der auszugebenden Vertretungstage
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Normalerweise werden Vertretungsplane nicht fir eine ganze Woche im Voraus erstellt,
sondern immer nur fUr ein paar Tage. Untis erlaubt es lhnen daher, die Zahl der Vertre-

tungstage zu beschranken.

Setzen Sie dazu auf der Karteikarte ,Vertretungen den Haken bei ,Tagesansicht® und
stellen Sie ein, wie viele Tage ausgegeben werden sollen. Der Eintrag 0 steht dabei fur

die ganze Woche.

Untis 2017 Stundenplansoftware X | =+

Stundenplane Homepage

x

< file:///E;ftempydefault htm

chulbegnn =

@ alle und Einzeln

|l|f0'5t|.m(|enp|m| 4 Stat. HTML T Stundenplan Vertretungen »
Flassen
4 Stat. HTML Klassen Cy—
- 1 Einzeln

Kalenderwoche Exstelung 4
Stundenplane Homeps Lehrer
25.9.2017
_ 25.9. Montag | | <nicht defiiert> [7] Lehrer WerLehd
<nicht definiert Al
<richt definisrt> ©) Einzeln
<nicht definiert ) Alle und Einzeln
0 Frei 250 M And <nicht definiert>
reisetzung  25.9. ce noer <richt defiriett> i [] Tagesansicht
21 Freigetzung 259 n] Hugo ] Ausgabeverzeichnig 2 E Anzahl Tage (0 = keine Beschrankung)
Statt-
2 Vertretung 5.9, Mat  Mat Gauss
22 Freisetzung 25.9. Bio Rub g
carbeiten
OK Abbrechen Hilfe
23  Freisetzung 25.9. His Hugo -
4 Entfall 259 Wk Gauss ‘ intfall
24 Freisetzung 269 Ke Callas / Schlishen | |18I1S
=
| 26.9. Dienstag | |
L g
‘ Wertretungen sind nicht freigegeben ‘
| | 27.9. Mittwoch |
‘ “ertretungen sind nicht freigegeben ‘
v
< >
Austria Gruber & Patters Softwars

Hinweis: Ausgabe der ersten Woche

Wenn Sie als Startdatum beispielsweise einen Mittwoch wéhlen und 4 Tage ausgeben
mdchten, werden diese Tage ab Mittwoch gezahlt. Montag und Dienstag der ersten Wo-
che werden unabhéngig davon auch ausgegeben.
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6.2.2.4

Auch auf die automatisch generierte Navigations-
Mdoglichkeit kann Einfluss genommen werden. Auf
der Karteikarte ,Navigation“ kénnen Sie im Einga-
beblock ,Elementliste mit Langnamen® bestimmen,
bei welchen Elementen statt der Kurz-, die Langna-
men ausgegeben werden sollen.

Karteikarte ,,Navigation*

Der Reiter ,Navigation“ befindet sich rechts neben
dem Reiter ,Vertretungen®, betétigen Sie dafirr den
Pfeil nach rechts.

Ntzlich ist dies beispielsweise bei einer Info-Aus-

gabe fur Lehrerterminals, wenn die Lehrerkirzel
nicht allgemein gebrauchlich sind.

Senkrechte Navigationsleiste

Infostundenplan - HTML-basierende Ausgabemdglichkeiten

Stunclenpline Homepage

X

4 Vertretungen/ Mavigation r Elementselek(..|b

Elementliste mit Langnamen
Fiir Klazzen

/| Fiir Lehrer
Fuir Raume

«—

Fiir Facher
Fiir Studenten
Fiir Perioden

Elazzenweize Studentenauswahl

| Senkrechte Mavigationsleiste

130 = Ereite der Mavigationsleiste (Pixel)

/| Wiocherverzeichnizes in der Stukiur oben

Abbrechen

Hilfe

U ntIS — ein Stundenplan in ein paar Stunden

Kalenderwoche Kalenderwoche Art Element @
|9.1D.2Dl? v| |Klassen V| | v|
| Serkrechte Navigationslziste |

Art

StandardméaRig wird die Navigationsleiste bei der Ausgabe ,Stat.
Element HTML" horizontal dargestellt. Mit dem Auswabhlfeld ,Senkrechte Navi-
la gationsleiste” konnen Sie vorgeben, dass die Leiste vertikal ausgege-
10 ben wird.
Bei aktiviertem Feld ,senkrechte Navigationsleiste® ist dartiber hin-
3a aus auch deren Breite einstellbar.
ca]

4 I J| Senkrechte M avigationsleizste I
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Bei Verwendung des Moduls ,Kursplanung® oder . _icndervache
.Studentenstundenplan® kénnen Sie mit dem  g.i02017 -

Auswabhlfeld ,Klassenweise Studentenauswahl® I ¥ Elazzerweize Studentenauswahl I
die Studenten nach Klassen gruppieren lassen. 2%

Studenten -

Klassen

Element

Chan -
Taliskear
Laganulin
Laphroaig
Scapa

GlenOrd
Clynelish
Bladnoch
Fettercaim
Ardbeg
Bowmoare
Bunnahabain -

Datenschutz

In vielen Schulen missen sensible Daten (z.B. Lehrer-Stundenpléane) vor nicht autori-
sierten Zugriffen geschutzt werden. Diese Anforderung macht es notwendig, alle Daten,
die fur einen Abruf ein Passwort bendtigen, in einem Ordner abzulegen.

Beim Export ,Stat. HTML" in das ausgewahlte Zielverzeichnis werden automatisch Un-
terordner generiert. Die Struktur der abgespeicherten Daten kann mit dem Kontrollfeld
»~Wochenverzeichnisse in der Struktur oben® beeinflusst werden.

Wenn dieses Feld aktiviert ist, wird fir jede ausgegebene Woche ein Unterverzeichnis
angelegt, dessen Bezeichnung gleich der Nummer der jeweiligen Woche ist. In diesem
(Wochen-)Verzeichnis befinden sich dann weitere Ordner mit den Bezeichnungen
C(Klassenplane), F(Fachplane), G(Vertretungslisten fir Gange), R(Raumplane), S(Stu-
denten-Stundenplane), T(Lehrerplane), V(Vertretungslisten fur Lehrer) und W(Vertre-
tungslisten fur Klassen).

Wenn diese Option nicht aktiviert ist, werden in der obersten Ebene alle Element-Ordner
und in der Ebene darunter die Ordner mit den Wochennummern abgelegt.

Folgende Abbildung verdeutlicht den Unterschied:
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I Wochenverzeichnisse in der Stukbur obenl IWochenverzeichnisse i der Stuktur oben I

4 Ausgabe 4 Ausgabe

4 |\h c 4 37
. 36 §
RS g f
.33 L g
.3 g r
c 40 gt

4 0 f
.36 LW
.37 4 38
.38 s
.39 g f
c 40 L g

J frames or

4 . q p t
.36
g 37 LW

Wie ein Verzeichnis (samt Unterverzeichnissen) mit einem Passwort geschiitzt werden
kann, ist stark vom verwendeten Webserver/Betriebssystem abhangig. Falls Sie zu die-
sem Punkt Fragen haben, wenden Sie SiCh  |swndenpline Homepage e
bitte an lhren Netzwerkbetreuer.

4 Vertretungen r Na\rigation/ Elementselekti... | »

Elemente einzchlieben

6.2.25 Karteikarte Elementse-
lektion

Uber die Karteikarte ,Elementselektion ist
es moglich, die Ausgabe einzuschréanken.

21 - Abteilung

Elemente auszchlisfen

| mit Kennzeichen [M)] nickt Drucken

n it Statistikkennzeichen

Wahrend Sie im Eingabeblock ,Elemente
einschlieBen“ den Export auf eine be-
stimmte Abteilung einschranken, kénnen di-
rekt darunter Elemente mit einem bestimm-
ten Statistik-Kennzeichen vom Druck aus-
genommen werden.

Abbrechen Hife
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6.2.3 Ausgabe Monitor HTML

In frei zuganglichen Bereichen ist es aus naheliegenden Griinden oft nicht méglich, einen
Computer mit Tastatur und Maus aufzustellen. Eine bedienungsfreie Losung ahnlich der
Flugplananzeige auf Flughafen wird bendtigt.

Hinweis!
Im Bild sehen Sie die Ausgabe des Info-Stundenplanes integriert im ,Digitalen Schwar-
zen Brett* (DSB).

Mit der Monitor-Ausgabe bietet das Modul Info-Stundenplan eine Mdglichkeit, frei gestalt-
bare Vertretungslisten dieser Art im HTML-Format auszugeben, um an diversen Termi-
nals die jeweils bendtigte Information zur Verfiigung stellen zu kdnnen.

Bei dieser Ausgabe blattern die Seiten automatisch weiter, es werden somit keine Ein-
gabegerate bzw. Bedienungselemente bendtigt.

Die folgenden Kapitel beschreiben die Bedienung und samtliche Einstellungen dieser
Ausgabemadoglichkeit.
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6.2.3.1

Einstellungen ,,Monitor HTML*

Analog zur Ausgabe Statisches HTML k&nnen auch hier verschiedene Ausgabeeinstel-
lungen gespeichert und mit Namen versehen werden. Lesen Sie dazu das Kapitel Der
Dialog Info-Stundenplan.

Wenn Sie eine Ausgabeeinstellung wéahlen und auf die Schaltflache <Bearbeiten> Kkli-
cken, o6ffnet sich ein Dialog, in dem Sie alle Einstellungen fir die Monitor-Ausgabe vor-

nehmen koénnen.

Vergeben Sie jeder gespeicherten Ausgabe Uber das Feld ,Name* eine méglichst spre-
chende Bezeichnung (z.B. Pausenhalle).

Wahlen Sie mit der Schaltflache rechts neben ,Vertretungsformat® eine in der Vertre-
tungsplanung definierte Vertretungsansicht. Die Schaltflache ist mit dem ausgewahlten

Format beschriftet.

Schiiefen

Monitar HTML X
q Heute r Elementselektion r Spezielles ] [
Infa-Stundenplan
Mame
4 Stat, HTML Manitor HTML f Heute
1909207 | Stardatum Vertretungsformat
Schulbeginn - 1 = Anzahl Tage
Eirstellung akliv AutnlnfoJ a = Auzgabedatum [Tage nach Startdatum]
hieule 0 0 = Max. Zeilen pro Seite Klassen / Lehrer: Vertretungsfarmate
Morgen | |
<nicht definiert> O O 4 S Refreshzeit [sek] Kurzname | Langname
<richt definiety 1 [ 2 = Refieshei leere Seite) ok]f | | Kesse
<nicht defirierts O O Verlehd  Lehrerd
<nicht definierts O O [7] Texte zum Tag auf jeder Seite Verkla-b Klasze-f
<nicht definiert> O O B VerlehB  LehrerB
E:/Temp WerKlaB Klazse-B
|| Auznabeverzsichnis lschen Druckleh  Druck / Lehrer
Werleh Lehrer
=4
1 Druck-Le Wertietungen Lehre
Druckkla  “ertietungen Schii
Monitor-fla  Monitorausgabe - K
Abbrechen

(TR RENN. AL R RN

X

Abbrechen
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Ausgabedatum Monitor HTML X
Grundsatzlich gibt Untis die Vertre-
tungsdaten von dem Tag an aus, der im
Dialog Info-Stundenplan als Startdatum
definiert ist. Wenn mehrere Ausgabe-
einstellungen abgespeichert werden,
kann es jedoch sinnvoll sein, bei man-
chen Ausgaben vom Startdatum abzu-
weichen, wenn z.B. auf einem Monitor

9 Heute r Elementselektion r Spezielles ] [

Name Ausgegeben wird der

21.09.2017

Hewute

Wertretungzly Monitar-Kla

Anzahl Tage

Auzgabedatum [T age nach Startdatum]

271

Max. Zeilen pra Seite

ausschlielich die Vertretungen von
heute, auf einem anderen jedoch die

Letztes Datum | =

Fiefresh-eit [leers Seite] [zek]

4 = Fisfreshasit [sek] 19.09.2M7  ~| Startdatum

morgigen Vertretungsfélle aufgelistet G
sein SOllen- [1] Texte zum Tag auf jeder Seite

Uber das Feld ,Ausgabedatum (Tage ???::nﬂzemhm
nach Startdatum)“ kann daher Einfluss
genommen werden, welches der erste
auszugebende Tag der Ausgabeeinstel-
lung ist. Haben Sie als Startdatum z.B.
den 19.9. definiert und im Feld Ausga-

bedatum eine 2 eingegeben, beginnt die obreeren
Ausgabe mit dem 21.9.

Durchzuchen

Hilfe

Uber das Feld ,Anzahl Tage“ konnen Sie dariiber hinaus einstellen, fiir wie viele Tage
die Ausgabe erstellt werden soll.

6.2.3.2  Bildschirmteilungen und Ticker

Auf einem Monitor kénnen unterschiedliche Informationen angezeigt werden. So kénnen
etwa auf der linken Seite die Vertretungsdaten des aktuellen Tages und auf der rechten
Seite die des nachsten Tages ausgegeben werden. Die dazu notwendigen Einstellungen
tatigen Sie auf der Karteikarte ,Spezielles®.

Im Beispiel wurden zwei Ausgabe-Einstellungen definiert: ,Heute“ und ,Morgen*.

Bei der Ausgabe ,Heute“ wird ein Tag ausgegeben, namlich der des Ausgabedatums.
Bei der Ausgabe ,Morgen* wird auch ein Tag ausgegeben, dieser soll aber der Tag nach
dem Ausgabedatum sein.

Die Ausgabe ,Heute” wird auf der linken Bildschirmseite angezeigt. Das zweite Monitor-
format ist ,Morgen®. Die Ausgabe ,Morgen® wird auf der rechten Bildschirmseite ange-
zeigt, zweites Monitorformat gibt es hier keines.
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Hinweis!

Beachten Sie, dass in der Grafik das Monitorformat ,Morgen“ den Haken aktiv nicht ge-
setzt hat. Samtliche Einstellungen werden im Format ,Heute® getroffen. Wenn ,Morgen®
aktiv gesetzt wird, wird es zusétzlich zur Bildschirmteilung ausgegeben und Utberschreibt
unter Umstanden Teile des zentralen Formates ,Heute*.

Info-Stundenplan X

4 Stat. HTMI/ Monitor HTML WebUntis »
2509.2017 | Startdatum

Letztes Datum | ~

Einstellung akliv | Autolnfo 3
Heute ]
targen D O O
<nicht definierb\g\g
Bildzchirmtelung O Eildschirmteilung
() Keine Teilung O O ) Keine Teiung
(@) Linke Ansicht (") Obere Ansicht O O O Linke snsickt () Obere Ansicht
(1 Rechte Ansicht (0 Untere &nsicht [0 O @© Rechtesnsicht (1 Untere Ansicht
Morgen T || Zweites Monitorfarmat Chnis [Gschen T | Zweites Monitorformat
25.0.2017 Montag 26.9.2017 Dienstag
Klasse[n) Stunde (Lehrer) Vertreter Fach Raum Art Art Vertretungs-Text
05A L] FG FM 203 |Vertretung
07A 4 JWG FB 305 |Verretung v 06A 6 PdF WG 209 | Verretung
oTA L] AE KR G 305 | Verlegung 07A 3 PdF JWG M | 305 |Verretung
08B 2 JWG Arist 105 |Vertretung o7TA ] KR — — | - Entfall
08D 3 JWG NB 206 |Verretung 07B, 07D 3 RF FG TH1 |Vemretung
09A 4 FG JCh 109 |Vertretung 07C, 07D & PdF HA 308 | Vietratung
114 1 JWG WP 017 |B I+} o7D 3] W G 308 |Verretung
1A, 11B El AE GG E1 | 038 |Vertretung 09A, 09B 3 WP MA 206 |Verratung
1A i} JWG MaCu D PH-3 |Vertretung 10B, 10D 2 RF AE 302 |Verretung
1D 5 FG AC 0] 011 | Verlegung 10D 6 RF KR 302 |Verretung
Ticker

Wenn Sie zusatzliche Informationen zu den Vertretungsdaten ausgeben mdchten, be-
nutzen Sie die Einstellungen im Eingabeblock ,Ticker®. Sie finden diese ebenfalls auf der
Karteikarte ,Spezielles®.
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25.9.2017 Montag 26.9.2017
Klasse(n) Stunde (Lehrer] Vertreter Fach Raum Art Vertretungs-Text Klasse[n) Stunde (Lehrer) Vertreter
054 ] FG FM 203 |Vertretung
o7TA 4 JWG FB 205 |Verratung 06A ] PdF JIG
OTA i} AE KR G 305 (Verlegung Ticker
[t =} 2 WG Arist 105 |Vertretung Fein Ticker
08D 3 JNG NB 206 |Verretung Ticker oben
084 4 Fz JCh 109 |Vertretung I * Tic:k:r untern I
1A 1 IWG WP 017 |Betreuung Tickertext
MAMB| 5 AE GG E1 | 038 |Verretung Eltemsprechtag ab 15:30 Uhr. Unterrichtsschiuss -
11A 5 JWG | MaCu | D | PH-3 |Vertretung nach der B. Stunde.
11D 5 FG AC D 011 |Verlegung
K12 3 Fz B 013 |Werrstung / -
K12 4 AE 5B |GKMU| 038 |Verretung / T
K12 1 RF MaCa
K12 2 PdF JWG
K13 11 RF —
PERS 4 PdF Cic

Elternsprechtag ab 15:30 Uhr. Unterrichtsschluss nach der 6. Stunde.

6.2.3.3

Refresh-Zeit

en

Wie eingangs bereits erwahnt, blattern die ausgegebenen HTML-Seiten automatisch
weiter. Uber die Felder ,Refreshzeit [sek]‘ bzw. ,Refresh-Zeit (leere Seite) [sek]“ kann
der Verbleib auf Seiten mit bzw. ohne Inhalt auf Sekunden genau eingestellt werden.

Musterschule  nur fir Dema und Test
Stundenplan 20172018

29.9.2017 Freitag

Klasse(n) Stunde (Lehrer) Vertreter Fach Raum

Stand: 11.02.2016 15:51

Wusterschule nur fir Demo und Test
Stundenplan 2017/2018  Stand: 11.02.2016 15:51

2.10.2017 Montag

Art Vertretungs-Text

Keine Wertretungen

06A 3 M B B | v Manitor HTML
06A 4 GM MaCu 09 Ve ¢ Heute | Elementselektion | Spezielles |
07B 1 GM MaCa 307 |we N
ame
07C 5 GM AD |t | am |we
K13 B GM PdF 021 |We Vertrelngsiomal Moritor-Kla

Untis Stundenplan Software

1 =] AnzahlTage
Ausgabedatum (T age nach Startdatum)

Max. Zeilen pro Seite

Verbleib: 4 Sekunden <t

Refreshaeit [sek]

b

A 4 W

Reffesh Zeit (leere Seite) [sek]

[ Texte zum Tag auf jeder Seite

Exportverzeichnis
E:/Temp

Durchsuchen

Untis Stundenplan Software

P | Verbleib: 2 Sekunden
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Tagestexte

Standardmafig werden die ebenfalls in der Vertretungsplanung zu jedem beliebigen Da-
tum definierbaren Tagestexte auf der ersten Seite flr jeden Tag angezeigt. Mit dem Aus-
wahlfeld ,Texte zum Tag auf jeder Seite” kdnnen Sie diese Texte auf jeder Seite ausge-

ben.

Ausgabe

Nachdem Sie ein Export-Verzeichnis angegeben und mit <OK> bestétigt haben, kénnen
Sie nun mit der Schaltflache <Exportieren> die Ausgabe der HTML-Seiten gemaf lhrer
Vorgaben starten. Die fertigen HTML-Dateien sind durchnummeriert und mit

subst_NNN.htm (NNN steht fir 001, 002, ...) benannt.

6.2.3.4

Manchmal ist es notwendig,
in die Monitor-Ausgabe wei-
tere HTML Dateien einzu-
binden, falls z.B. eine An-
kundigung flr das jahrliche
Schulfest auf einer eigenen
Seite angezeigt werden
soll. Gehen Sie dazu fol-
gendermal3en vor:

1.) Gehen Sie in Untis auf
.Einstellungen | Diverse“
und geben Sie auf der Kar-
teikarte ,Dateiablage” bei
-HTML-Vorlagen* einen
Pfad ein.

2.) Legen Sie in dem bei 1)
angegebenen Ordner einen
weiteren Ordner mit dem
Namen ,info_monitor® an

und kopieren Sie dort die von lhnen vorbereiteten

Einbindung zusatzlicher HTML-Dateien

Einstellungen

=J- Schuldaten

- Allgemeines
. Uberblick

- Werte

= Diverses

- Sichern

- Dateiablage
- Stundenplan
- Anpassen

- Wertrechnung
. Warnungen
- HTML

- E-Mail

- Periaden

- Autolnfo

- Internet

+- Berichte

+ -Vertretungsplanung
Kursplanung

o Multilser

D ateiart

D atendateien [.gpn)
Dateien 145 [.gpu)
Sicherungsdateien
Arbeitzdateien
|mport/E sport
HTML-Dateien
Abteilungzdateien

Prad

HT ML orlagen

E:\Untis\HTML '

FL=CrareeTT

Abbrechen

HTML Seiten (Endung *.htm oder

*.html) hinein. Diese Zusatzdateien mussen giltige HTML-Seiten sein und dirfen den

Tag <meta http-equiv=,refresh®...> nicht enthalten.
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Tipp: Anhange auf eine Ausgabeeinstellung beschranken

Sie haben beispielsweise eine Ausgabeeinstellung unter dem Namen ,Pausenhalle®,
eine andere unter ,Lehrerzimmer* angelegt und mdchten die zusatzlichen Dateien nur
fur die Pausenhalle ausgeben. Legen Sie dazu im bei Punkt 2) definierten Ordner einen
weiteren Unterordner ,Pausenhalle” an und kopieren Sie in diesen lhre Daten.

Die Daten werden bei einer Ausgabe nun automatisch in die Reihenfolge der Monitor-
Ausgabe aufgenommen.

o X

25.9.2017 Montag "B 93 s S

[ Ewel |29 [78]we [~ Joaes] — | 2 | % [we]— Ential I

= ‘ilewing
“im Schulhof'!?

Die 10a sorgt fiir Speis und Frank!

275

m. x

Tipp: Reihenfolge der zuséatzlichen Dateien festlegen

Wenn Sie mehrere Dateien einbinden und dabei eine Reihenfolge festlegen méchten,
nummerieren Sie die html Seiten in der gewiinschten Reihenfolge durch, also Da-
tei_01.htm, Datei_02.htm, ...

6.2.4 Automatischer Export von Stat. HTML und Monitor HTML

Die Info-Ausgaben ,Stat. HTML“ und ,Monitor HTML® kénnen zu fix vorgegebenen Er-
eignissen automatisch exportiert werden. Gehen Sie dazu auf ,Einstellungen | Diverse®
und aktivieren Sie die Karteikarte ,,Autolnfo®.
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Einstellungen X
=- Schuldaten - Azl Stat. Info Export
{Lllgerr?emes Stat. Info Export beim Speichemn
o Monitar Export [ beim Schiieen
... Werte Weblntiz Vertretungen ) )
) DE Info Export [ bei Ubrzeit [kbv: ]
= Diverses
- Sichern
- Dateiablage [ nach [n] Minuten
- Stundenplan 1]
- Anpassen

- Wertrechnung Meldung vor dem E zport

- Warnungen

- HTML

- E-Mail

- Perioden

- Autalnfo

- Internet

- Berichte

- Vertretungsplanung

- Kursplanung
- MultiUser

Abbrechen

Uber die Auswahlfelder kénnen Sie angeben, ob der Export beim Speichern der Datei,
zu einer bestimmten Uhrzeit, oder nach einer gewissen Anzahl von Minuten (ausgehend
von der momentanen Systemzeit) durchgefiihrt werden soll.

Ist das Auswabhlfeld ,Meldung vor dem Export® ange- tnts - Frage
hakt, wird vor dem tatséchlichen Export noch eine Riick-
frage eingeblendet.

| Statische HTML-Ausgabe erzeugen
?

Ja Mein

6.3 Informationen per E-Mail versenden

Diese Option ermdglicht den Versand der (tagesaktuellen) Stundenplane ans Kollegium
und Studenten, sowie der Stundenlisten, Vertretungslisten, Unterrichtsverteilung, Vertre-
tungsabrechnung und Wochenwerte ans Kollegium oder ausgewéahlte Empfanger. Untis
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nutzt dabei das lokal installierte E-Mail-Programm oder einen im Netzwerk ansprechba-
ren Mailserver. An jeden Empfanger wird dabei nur die jeweils personliche Datei ver-
sandt.

6.3.1 E-Mail Einstellungen

Die E-Mail Adressen der Lehrer bzw. der Studen- | @& Lehrer / Lehrer =8 EcE <"
ten werden in den entsprechenden Stammdaten Gass (=] | ME[TRE P 8L
im Feld ,e-mail“ eingetragen.

Mame | Machnam
Maobel  Mobel

| &-mail

nobeli@teacheramail .ory

Die Grundeinstellungen fir den E-Mail-Versand New Mewton | new@teachersmailorg

finden Sie in den generellen Untis Einstellungen Gauss Gauss | gauss@tescheremailorg

(beispielsweise im Start Reiter) unter ,Diverse | E- Callas  Callas arist@teacheremsil.org

M ai |“ Curie  Curie w
= |Lehrer* v|

Wenn auf dem Computer, auf dem Untis lauft, be-
reits ein funktionierendes E-Mail-Programm wie Outlook Express oder Outlook installiert
ist, funktioniert auch der Versand von E-Mails aus Untis ohne weitere Einstellungen. Un-
tis aktiviert in diesem Fall das geeignete Mailsystem automatisch.

Einstellungen

In diesem Fall sehen Sie

S‘h:'lj'““” , Maikgstem diese Mails auch wie gewohnt
Ubirek:rl::LHﬁ ©) SimpleMAP! (2.B. Dutlaok Express] als gesendete Mails in lhrem
- Werte : Mailprogramm. Untis unter-
1 Diverses — /' stiitzt die beiden Mail-Schnitt-
:;i:th;:;lage SMTP stellen MAPI (z.B. fir Micro-
. Stundenplan soft Outloolf) l_md Simple
e PO - MAPI (z.B. fir Microsoft Out-
. Wertrechnung look EXpreSS).
- Warnungen
.. HTML
- E-IMail
- Perioden

Damit Untis lhr Mailprogramm zum Senden von Mails benutzen kann, muss lhr Mailpro-
gramm eine der beiden Mail-Schnittstellen unterstitzen und auf3erdem in der Sys-
temsteuerung als Standard-Mailprogramm eingetragen sein (die Einstellung finden Sie
etwa unter Windows 7 in der Systemsteuerung unter ,Standardprogramme?®).

Falls Sie einen eigenen Mailserver haben, kdnnen Sie Untis ebenfalls fur das Versenden
von E-Mails verwenden. Stellen Sie dazu SMTP ein und tragen Sie den Namen (oder die
IP-Adresse) des Mailservers (z.B. mail. meine-schule.de) sowie lhre eigene Mailadresse
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(z.B. plan@meine-schule.de ) ein. Falls Ihr Server eine Authentifizierung vor dem Sen-
den verlangt, kdnnen Sie den Benutzernamen sowie das Passwort ebenfalls auf dieser
Karteikarte eintragen.

Einstellungen e
= Sch:lljlaten . Mailsysterm Mailversand loggen
- Allgemeines _ e
Ubirblicla (0 SimplekdAF [z.B. Outlook Express] Logdatei fiibren
- Werte &P [z.B. Dutlook] Logdate
5. Diverses @ SMTE Untiz_Maillog
- Sichern
- Dateiablage ﬁ =MTE N "i:\gsu |
.. Stundenplan mail.meing-schule.de Mailzerver ek !
- Anpassen 25 Part 1 . :
.. Wertrechnung ShS Uber Weblintiz versenden
- Warnungen plan@meing-schule. de Adresse des Absenders
- HTML Mailzerver verlangt Anmeldung vor dem Senden
- E-Mail
.. Perioden - 1§
- Autolnfo admin Benutzer
- Internet ITITTYTTITT] Pazzwart
[+- Berichte \_ J
- Vertretungsplanung
- Kursplanung
- Multillser
Abbrechen

Wenn das Auswahlfeld ,Logdatei fihren® aktiviert ist, schreibt Untis fir jede abgesendete
E-Mail eine Zeile mit den wichtigsten Kenndaten der E-Mail in eine Logdatei. Standard-
manRig wird die Logdatei im Verzeichnis C:\Dokumente und Einstellungen\ <Benutzer-
name>\ Anwendungsdaten\Untis mit dem Namen ,untis_mail.log“ geflihrt. <Benutzer-
name> ist hierbei Ihr Benutzername im System. Unter &lteren Betriebssystemen finden
Sie die Datei ,untis_mail.log“ im Untis Programmverzeichnis.

= Schuldaten

e ) I ailsyztem ¢+ Mailversand loggen
gemeines o e
. @) /| Logdate fikren
Uberblick 1 SimpletAF] [z.B. Outlook, Expresz) L Q.
Werte : MR [z.B. Outlack] Logf_:lata :

@ SMTR Untis_Mail log
erses - -
Sichern

Dateiablaae SMTE _SI\‘:IS


mailto:plan@meine-schule.de

Infostundenplan

Tipp: Logdatei 6ffnen

Mit einem Klick auf die Beschriftung ,Logdatei“ kénnen Sie die Logdatei rasch 6ffnen.

6.3.2 Senden der E-Mails

Den eigentlichen Versand der E-Mails starten Sie tber den Button <Mailen>, welchen
Sie beispielsweise im Startreiter im Menu unter Info-Stundenplan oder im Reiter ,Module*

finden.

Uber die Auswahl der Reiter
Sie, ob Stundenplane, Unter-
richtsverteilung,  Stundenlis-
ten, Vertretungslisten, Vertre-
tungsabrechnungen oder Wo-
chenwerte versendet werden
sollen.

6.3.2.1  Mailen
Stundenpléne

der

Im Versandfenster der Stun-
denplane kénnen Sie Uber die
Schaltflache <Auswahl> dieje-
nigen Lehrer bzw. Studenten
auswahlen, denen ihr persén-
licher Stundenplan per E-Malil
zugestellt werden soll.

liebe Griite
der Stundenplaner
4

Senden

279

Mailen b4
steuern
4 Stundenpline T Unterricht r Stundenliste | V.. |#
) Studenten |
“LEnrer B Lehrer
M amne Langname
Gauss Gauss
[T Klassenplan senden M e Mewton
[C1PDF Hugo Hugo
[ Datum aug Stundenplan Ander Anderzen
10032018 |  Woche vem (il Aistitichss
Callaz Callaz
Eotelt Nobel Nobel
Stundenplan fur 7l Rub Rubens
Machricht Cer Cervantes
Halla liebe/r "1, Curie Curie
anbei Ubarmittle ich lhhen Ihren tagesaktuellen Stundel
frklusive aller Vertretungen, - Alle - T &hteilung
Beachten Sie bitte, dazs dieser Plan nur flr die Waoche
Alle Markierte Irverse

Abbrechen

Logdatei

Obernehmen

Ok Abbrechen

Achtung!

In dieser Auswahl werden nur Lehrer bzw. Studenten angezeigt, bei denen eine E-Malil

Adresse in den Stammdaten definiert ist.
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Wenn Sie Lehrer-Plane verschicken, kénnen Sie mit dem Auswahlfeld ,Klassenplan sen-
den“ jedem Lehrer auch den Stundenplan der Klassen senden, denen er als Klassenleh-
rer vorsteht. Entsprechende Eintragungen nehmen Sie in den Stammdaten der Klassen
im Feld ,Klassenlehrer” vor.

So wie bei allen Stundenplan-Ausgaben kénnen Sie auch hier bestimmen, in welchem
Format der Stundenplan ausgegeben werden soll. Betétigen Sie dazu die Schaltflache
rechts neben <Auswahl> und wéhlen Sie aus dem nun erscheinenden Dialog ein Stun-
denplanformat aus. Das gewdahlte Format wird auf den einzelnen Schaltflachen ange-
zeigt.

Mailen *
4 Stundenpline T Unterricht r Stundenliste | W.. |k
@ Lehrer () Shudenten

Lehrer: 10

Auzwahl

[ Mur Lehrer mit Anderungen
[ Klazsenplan senden

[C] POF

Fiormnat

[C] Datum aus Stundenplan Lehrer: Stundenplanformate .
1003218 -~ wioche wom Kurzname [
_Dk
Betreff Leh-Diag Lehrer-Diagnose 0
Stundenplan fiir 1 LehHTML | Lehier HTML 1 | Abbrechen
Lehl Lehrer 1 2
Machricht £ Ll
T Leh-t-1 Lehrer 1 3
et Lek1 Lehrer 1 4
anbei die Unterichtsverteilung fur das kommel | Lebla Lehrerplan arof 5
lishe Griibe Doz-Fau Dozenten Pausenadfsicht B
der Stundenplaner Leh10 Lehrer 10 7
Leh10a Lehrer 10 g
q Leh11 Lehrer 11 9
Lehl1a Lehrer 11 10
Senden Logdatei
Ok Abb

Der zweite Button (im Screenshot mit <Format> beschriftet) bezieht sich auf die Auswahl
des Formates fur den Klassenplan.

Soll der Stundenplan nicht als HTML Datei, sondern als PDF versendet werden, so akti-
vieren Sie die Option ,PDF*.



6.3.2.2

Festlegen des Datums

Sie haben zwei Méglichkeiten, um festzule-
gen, fir welchen Zeitbereich die Stunden-

plane verschickt werden sollen:

1. Wenn Sie Uber den Kalender ein Da-
tum auswahlen, wird der Stunden-
plan fur die gewéahlte Woche versen-

det.

Tipp: Vertretungsdaten mitsen-
den

Den Kalender kdénnen Sie sowohl
im Stundenplanmodus, als auch
im Vertretungsmodus bedienen.
Wenn der Versand im Vertre-
tungsmodus gestartet wird, sind
die tagesaktuellen Informationen
mit samtlichen Vertretungen be-
ricksichtigt. Wenn Sie den E-Malil
Versand im Stundenplanmodus
starten, sind die Vertretungsdaten
nicht im Stundenplan enthalten.

Infostundenplan

IMailen *
4 Stundenpléne T Unterricht r Stundenliste ] 3
©) Lehrer () Studenten
Lehrer: 4
Auzwahl Leh-Diag
[ Mur Lehrer mit Anderungen Famat
[1] Klazsenplan senden
[]FOF
[ Datum aus Stundenplan
09.02 2018 ‘wioche vom
1 Marz 2018 4
Mo, Di. Mi. So.
26 27 28 4
5 6 7 11
12 13 14 13 9
19 20 2 25 Stundenplan.
26 27 28 1
2 3 4 5 & 7 & Bundenplaner
[ Heute: 09.03.2016 i
4 »
Senden Logdatei
Abbrechen Obernehmen

2. Datum aus Stundenplan: Hier haben Sie die Mdglichkeit, die Stundenplane fir den
Zeitbereich zu verschicken, der in den Stundenplan-Einstellungen des jeweiligen
Formates definiert ist - also auch fir das ganze Schuljahr bzw. die ganze Periode.
Dieses Feld kann nur im Stundenplanmodus aktiviert werden.



282

Infostundenplan - Informationen per E-Mail versenden
@ FMew - Mewton, Isaac Stundenplan {Leh-Diag) @ Format 01 - Einzelstundenplan Tage waagrecht, Stunden senkre... =
P = P 4 9
- — - [l 3 | 5 7 -
i cx-RIEAA BN e 4 Allgemein,”  Auswahl Bereich] | Layout1 | layout2 [ HTML |
Peiiode:18.9.2017 - 23.6.2018 e v Auswahl Wochenstd. [Bersich] "
= on: Bis Iinut-t odugs
- Stunden-Mummer
Mo Di i Do Fr E B0 1510
’ “?‘al 4 yochenstunden
a
2h 4. 2h
Mat Sport Mat Datum
2 & a [19002m7 v |2 [mosamr |57 © Kelenderwocke
Dienstag Maontag
3 gﬁ 3 gi n?lgt 38. Kalenderwache 39, Kalenderwoche Gianze Periode
nﬁ:t 1. Schubwoche 2. Schulwoche
4 2h o 0 25
Mat Mat Mat
3h 2 2
5 Fh Pi . Pi
Abbrechen Ubernehmen
6 2h 4 a3 2h 3h
Fh Sport Fh Fh
6.3.2.3 Nachrichtentext der E-Mail

Fir den Betreff und die Nachricht der E-Mail stehen gleichnamige Eingabefelder zur Ver-
fiigung. Dabei haben Sie die Mdglichkeit, folgende Platzhalter zu verwenden:

e "d= Datum des Stundenplans (z.B. 13.9.2007)
e "a= Aktuelles Datum und Uhrzeit (z.B. 15.03.2008 09:33)

e ~s= Kurzname des Lehrers / Schiilers

e "= Langname des Lehrers / Schilers

e = Vorname des Lehrers / Schiilers

e "= Titel des Lehrers

Tipp: FenstergrofRe andern

Mochten Sie einen langeren Text verfassen, kdnnen Sie die Fenstergrof3e verandern,

um das Textfeld zu vergréRBern.

Mit einem Klick auf die Schaltflache <Senden> starten Sie den E-Mail Versand.

Eventuell auftretende Fehler werden in der Logdatei protokolliert. Sie kénnen diese Datei
mit einem Klick auf die Schaltfliche <Logdatei> einsehen.

Die Logdatei enthalt folgende Informationen:
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1. Datum: Versanddatum + Uhrzeit

2. Kurzname: Kurzname des Lehrers bzw. Schiilers, an den das Mail versandt
wurde

3. E-Mail Adresse des Empfangers

4. Betreffzeile des E-Mails

5. Sendestatus: ok oder gegebenenfalls Fehlernummer bzw. Fehlermeldung bei
Problemen

6.3.2.4  Mailen der Unterrichtsverteilung

Uber den Reiter ,Unterricht* konnen die Unterrichtsverteilungen an das Kollegium oder
bestimmte Lehrer versendet werden. Aquivalent zum Vorgehen im Kapitel ,Mailen der
Stundenplane® kann auch das verwendete Format umgestellt, oder die Unterrichtsvertei-
lung als PDF versendet werden.

Curie Curie
U-NrlKI Le|Nvpl Std.WstLehrer| Fach |Klag ' ' o
Vailen X
7123 2 |Ander| Wk
Gauss| Wi 4 Stundenplﬁne/y Unterricht Stundenliste b
Curie T 1 Lehrer: 10
81122 2 |[Curie| Tw | 2 Susswahl ULeh
Ander| Wik | 2
7912,2 2 And.er Wik 3 PO
Curie| Hw | 3
70 1 |Curie| Tw
72 1 |Curie| Tw
3012 2 |Gauss| Gz Betreff
Curie| Tw Urtkerichte fiir *1
4 11,2 2 Gauk; Gz Nachicht
Curie N\ Tu Hallo 1. -
71 1 | Curie \W anbei die Unterichtsverteilung fur das kommende 5 chuliahr
74 (1,2 3 | Curie |Spoxm o
liebe Griite
M SDOFTK der Stundenplaner
80 1,2 2 |Ander| W -
Curie| Tw 4 k
Gruber&Pe ! Senden Logdatei
Ok Abbrechen Obermehmen
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6.3.25 Mailen der Stundenlisten

Uber den Reiter ,Stundenliste“ kénnen Stundenlisten an das Kollegium oder einzelne
Kollegen versendet werden. Aquivalent zum Vorgehen im Kapitel ,Mailen der Stunden-
plane“ kann auch das verwendete Format umgestellt, oder die Stundenliste als PDF ver-
sendet werden.

IMailen b4

4 Stundenplane r Unterrich[:/y Stundenliste }
Lehrer: 1

Auzwahl Stun-Leh

Daturn| Tag|StundenMyYochenstunde|Beginn|Ende Lehrer| Fac

[ FOF
199D 4 Di-4 10:45 |11:30) Curie | Tw DatumsBereich

198 |Di| s D& 1140 228\ curie| Twl| | 12022017 ] amsan7

198 [Di| & DiE | 12:35 13:20| Curie [Sport| | 25"
Stundenliste fiir 1

Hachricht

Guten Morgen, -
anbei die aktuelle Stundenliste

liebe Griite
der Stundenplaner

4 4

N Senden ' Logdatei

Abbrechen Obemehmen
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6.3.2.6  Mailen von Vertretungslisten

Auch Vertretungslisten kénnen b ei Verwendung des Modules Vertretungsplanung ana-
log zu den anderen Beispielen an beliebige Lehrer versendet werden.

Abwesende Lehrer [Gaugs| Malen b
Abwesende Klassen 4 4 Unterricht r Stundenliste.””  Vertretungen }
Betroffene Lehrer | Rub Lehier 1
Betroffene Klassen | 3a
Auzwahl Wer-Leh-d,
Rub Rubens (Tmmenrare
Wir-MNr Art Datum|Stunde|Fach)  Vertreter  Klasse(n) Raum|Vertr v [C1PDF
7 |Statt-Vertretung) 26 3 4 | Mat Gadss—Rub|  3a R3a DatumsBersich
29 | Freisetzung | 269.| 4 |Bio Rub 4 [mma7 v|  |momr o
20 Freisetzung | 269 5] Ko Eub 4

Betreff

Gruber&PettersSoftw

“Wertretungen Fir 1

Machricht
Halla,

anbei die aktuellen Yertretungen

mit lisben Griiben
der Stundenplaner
4

\ & Senden Laogdatei
( )_

Abbrechen (bernehmen

Mit dem Auswabhlfeld ,Nur Lehrer mit Anderungen“ kénnen Sie einstellen, dass nur

Lehrerplane verschickt werden sollen, die zumindest eine Anderung im Vergleich zum
Regelstundenplan aufweisen
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6.3.2.7

Auch die Vertretungsabrechnungen kénnen bei Verwendung des Moduls Vertretungs-
planung elektronisch weitergeleitet werden. Zusatzlich zur Auswahl der Adressaten kann
hier auch der Zeitbereich der Abrechnung eingestellt werden.

Infostundenplan - Informationen per E-Mail versenden

Mailen der Vertretungsabrechnung

. IMail X
Curie| curie aen
4 Stundenlist WVertrets WVertret! -Abrech 3
Vertretungen / Entfalle / WertKorrektur : 19,9, - 1.10. undenliste | Vertretungen,” Vertretungs-Abrechnung [b_
Datum | Stunde | EAV| Wert | Zahler | Fach K| et
269 DifG -E -1 -1 | Sport Madchen | 4 Auswahl
Vertretungen: 0 [ Summe it Obertrag
Entfille: 1 [ POF
Entfall nicht zu zéhlen: 0 D atumzBereich M
anat
Summe: -1 massany | [omamz
Gruberf&PettersSoftwa
Betraff
Wertretungs-Abrechnung flir 1
Hachricht
Yertretungs-Sbrechnung fur 1
Senden Logdatei
Ok Abbrechen (bemehmen
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6.3.2.8 Mailen der Wochenwerte

Auch Wochenwerte kénnen bei Verwendung des Moduls Unterrichtsplanung/Wertrech-
nung elektronisch weitergeleitet werden. Zusatzlich zur Auswahl der Adressaten kann
auch hier der Zeitbereich eingestellt werden.

Wochenwerte 25.9. - 30.6.

Unterricht / Stunden Mailen x
4 Vertretungs-Abrechnung/ Waochenwerte 3
Jahresmittetwert = 17.56 —
ENrer.
Gruber&PettersSoft
u icht / Stund -
Woche Von - Bis|Periode| L = rremeht / Stuncen

2 259-1.10. 1

3 210-8.10. 1 [ PDFE [] Unterricht

4 910-15.10. 1 [ratumsBersich

516.10.-22 10 1 [Emam7 | [;osams

6/23.10.-29.10. 1 Eetreff

7 30.10-5.11. 1 wacherwerte flir |

8 6.11.-12.11. 1 Machicht

913.11.-19.11. 1 wochenwerte fiir 1
10/20.11.-26.11. 1
1| 27.11.-3.12. 2
12/ 4.12.-10.12. 2 Senden Logdatei
13(11.12.-17 12. 2

Ok Abbrechen Ubemshmen

6.3.3 Einbinden weiterer Anhange

Zusatzlich zu den per E-Mail verschickten HTML-Stundenplénen kénnen Sie beliebige
weitere Dateien mitschicken. Diese Dateien missen den Lehrerkurznamen als Dateina-
men haben und kdénnen eine beliebige Dateiendung haben, z.B. ,Hol.pdf* fiir einen Leh-
rer mit dem Kurznamen ,Hol"

Alle anzuhédngenden Dateien missen in dem Verzeichnis, das unter Einstellungen | Di-
verse | Dateiablage unter der Dateiart ,E-Mail-Anh&nge*“ eingetragen ist, liegen. Beim

287
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Einstellungen X
=) Schuldaten [rateiart |Pfad |
.. Allgemeines D atendateien [.gpn)
Uberblick D ateien 14.% [.gpu]
- Werte Sicherungsdateien
- Diverses Arbeitzdateien
kil Import/E xport
HTML-D ateien
e STLIN Pplan Lol datal
-~ Anpassen E-Mai-anhinge IE:\Untis\HTML b
. Wertrechnung
Warnungen i
e PDF-Dateien
- E-Mail
- Penioden
Autalnfa
- Internet
[+]- Berichte

[+ Vertretungsplanung
Kursplanung
- Multilser

Abbrechen

Versenden der E-Mails untersucht
Untis diesen Ordner und héangt an
jedes an einen Lehrer verschickte E-
Mail die Dateien mit dem passenden
Kurznamen des Lehrers an. Der
Lehrer ,Hol“ bekommt daher nicht
nur seine Stundenplandaten, son-
dern auch die Datei ,Hol.pdf*.

Hol  prof. Hoimes sheriock
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag

Hol.jpg

Wat Prof. Watson

1

1a. Sportk

Th1 1) i

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag

la ] la D
Rib 33a



Einbinden von Anhangen an alle Lehrer / Studenten

Zusétzlich zu den Stundenplanen kénnen
mit den E-Mails auch beliebige Daten mit-
geschickt werden, die alle Lehrer bzw.
Studenten erhalten sollen. Legen Sie
dazu einen Ordner teacher® fur Lehrer
und einen Ordner ,student” fir die Stu-
denten an, die die entsprechenden Da-
teien enthalten. Diese beiden Ordner
missen in dem Verzeichnis liegen, das
unter ,Einstellungen | Diverse® auf der
Karteikarte ,Dateiablage” bei der Dateiart
»E-Mail-Anhange* definiert ist.

Hal  eror. Hoimas shemack
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag

= hausardnung, pelf

e ail

Wat Prrof. Watson

Infostundenplan
| E] = | teacher - O *
Start Freigeben Ansicht 0
== A 3
o) B @] [B] | @&
Bereiche Ansichten  Altuelle Ein-

-

-

Layaut
€ 5 v
Untis
HTML
teacher
1 Element

Ansicht = aushlenden =

e« HTML » teacher

() Mame

"L hausordnung.pf

<

1 Element ausgewshlt (0 Bytes)

Optionen
-

teacher

v (D
- b
Anderungscdatum

15.03.2016 10:20

>
[EH=

Montag |Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag

Sa - |
20 |fa |

3 A Fpak
1l !

1

= hausardnung.pdf

289




290 Infostundenplan - Versenden von Vertretungsnachrichten per SMS / E-Mail

6.4 Versenden von Vertretungsnachrichten per SMS/ E-
Mail

Bei Verwendung des Modules Vertretungsplanung kénnen mit dem Info-Stundenplan
Kollegen uber jede einzelne Anderung in deren Stundenplan via E-Mail oder SMS ver-
stéandigt werden.

Damit der Versand der SMS fehlerfrei funktioniert, miissen Sie Untis mitteilen, tber wel-
chen Provider die Nachrichten versendet werden. Unter ,Einstellungen | Diverse® finden
Sie auf der Karteikarte ,E-Mail* die dazu notwendigen Einstellungen.

Die Kommunikation mit dem Provider lauft Gber ein http-Interface, im Eingabeblock SMS
konnen Sie die URL eingeben, Gber die die Nachrichten geschickt werden.

Einstellungen X
& SCh:::Iatm . tailzystem Mailverzand loggen
- Allgemeines _ -
U-bi blick () SimpleMAP [z.B. Outloak E xpress) Logdatei fiihren
- Werte AP [z B. Outlook] Logdatei
- Diverses @ SMTP Untis_Mail log
- Sichern
- Dateiablage SIAE d Slsxdhgsu | \
.. Stundenplan 10.0.0.100 Mailzarver 4
- Anpassen a5 Part ” .
- Wertrechnung [1] 5M5 Liber wWebUrtis versenden j
.. Warnungen mei@gripet. st Adresse des Absenders | f
HTM'_‘ [ Mailzerver werlangt Anmeldung vor dem Senden
-{Eallla [(155LATLS wenwenden
- Perioden
- Autalnfo Benutzer
- Internet Pazgwiort
- Berichte
- Vertretungsplanung
- Kursplanung
- Multillser
Abbrechen

Alternativ kdnnen Sie die Nachrichten auch tber WebUntis versenden, falls Sie WebUn-
tis verwenden und ein SMS Paket bestellt haben.
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Tipp: SMS-Provider

Untis hat mit SMS-Providern Vereinbarungen getroffen, um fiir Sie einen giinstigen Preis
pro SMS zu erzielen. Wir empfehlen Ihnen daher, mit hrem néchstgelegenen Untis Part-
ner Kontakt aufzunehmen. Er wird Sie Uber die Mdglichkeiten in Ihrer Region informieren
und Ihnen ggf. die entsprechende URL zu-kommen lassen.

Wenn lhre Internet-Verbindung Uber einen Proxy-Server lauft, kbnnen Sie die dazu not-
wendigen Einstellungen tber ,Einstellungen | Diverse | Internet vornehmen.

Einstellungen X
—J- Schuldaten e
- Allgemeines - .
T 9 e 1 Diirektverbindung Test
.. Uberblic _ _
 Woerte (@) Proxy aus Syztemeinztellungen
=. Diverses () Prosy Host[:Part])
- Sichern
- Dateiablage
- Stundenplan Bt
- Anpassen
. Wertrechnung Passwart
- Warnungen .
HTML Internetabfrage fur Programmupdate
- E-Mail Internetabirage fur Benutzer-Machichten
. Periaden HTTF &uthentifizizrung
- Autolnfo Benutzer
- Internet
+- Berichte Pazzwort

+ -Vertretungsplanung
i Kursplanung
i Multilser

Abbrechen

Die Telefonnummern fur die Kollegen @ Lehrer / Lehrer ) =5
werden im Feld Mobiltelefonnummer bei e T - TECRE T & %IIE_I

den Stammdaten der Lehrer eingegeben.

Mame |Machname |e-mail [ Teletonnr
.. Maokel  Maobel nobel@teacheremail o 436991 2345678
In  welchem Format (z.B. Lander- N .
= Mewton nevyigteacheremail.org

code/Vorwahl/Nummer) die Mobiltelefon- Curie Curie ne@arupet at
nummer eingegeben werden muss, hangt Gauss Gauss  gauss@itescheremai org
vom jeweiligen Provider ab, kontaktieren Calas  Calas  arist@teachersmail org v

Sie diesbezuglich bitte lhren nachstgele- |,
genen Untis Partner.

Lehrer* -
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Uber die Schaltflache <Nachrichten> = starten Sie den eigentlichen Versand der SMS
bzw. der E-Mails.

L] Wertretungsnachrichten EI@
Lehrer | SM5 | E-Mail | gesendet |Text

Hugo O O | 25917 - 2.5td. Freizetzung: 4 / Deutsch

Hugo d O O 25917 - 4.5td. Freisetzung: 4 / Geschichte

Ander [ O O 25,917 - 1.5td. Freizetzung: 4 / Mathematik

Callaz Il O 25,917 - 7.5td. Freizetzung: 4 / KunsterziehungR2a

Callas ™ O 259717 - 8.5td. Freisetzung: 4/ KunsterziehungR2a

Rub O O [ 25,917 - 2.5t Vertretung: 3a 4 [Mathematik] / F3a / [Gauss)

Senden Logdate Aktualizieren Schlieben

Ausgehend vom eingestellten Datum des Kalenders der Vertretungsplanung wird lhnen
nun eine Liste mit samtlichen Anderungen im Stundenplan angezeigt. Dazu gehdren ne-
ben Vertretungen und Entféllen auch Veranstaltungen, Freisetzungen und Pausenauf-
sichten.

Untis generiert automatisch fir jeden Vertretungsfall einen Text, den Sie mit einem Dop-
peklick in das Feld ,Text“ jedoch beliebig verdndern kénnen.

Dariiber hinaus zeigt Ihnen die Spalte ,gesendet an, ob diese Vertretungsnachricht be-
reits einmal versandt wurde. Uber die Felder ,SMS* und ,E-Mail* kann die Versandart
definiert werden.

Mit der Schaltflache <Senden> starten Sie den Versand.

So wie beim Mailversand der Stundenplane schreibt Untis auch beim Versand von Ver-
tretungsnachrichten fiir jede abgesendete Nachricht eine Zeile mit den wichtigsten Kenn-
daten in eine Log-datei. Uber die Schaltflache <Logdatei> konnen Sie diese Datei 6ffnen
und so kontrollieren, ob der Versand reibungslos funktioniert hat.

6.4.1 Einstellungen

Fir den Versand von Vertretungsnachrichten kénnen zahlreiche Einstellungen getroffen
werden. Sie finden diese Uber Einstellungen | Vertretungsplanung | Vertretungsnachrich-
ten.
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Im Eingabeblock ,Benachrichtigung bei“ definieren Sie, welche Vertretungsfélle im Nach-
richten-Fenster aufgelistet werden sollen. Die Auswahlfelder ,nur neue Vertretungen®
bzw. ,nur Benachrichtigungen® beziehen sich auf die gleichnamigen Felder, die im Ver-
tretungsfenster gesetzt werden. Mit ,nur nicht mitgeteilte“ sind die Falle gemeint, die per
SMS oder E-Mail noch nicht versandt wurden und daher das Auswabhlfeld ,gesendet” im
Nachrichtenfenster nicht aktiviert haben.

@ Vertretungsnachrichten

Lol o ]

Lehrer
Hugo

Huga

Ander
Callas
Callas
Fub

f2.9.17 - 3.5td. Vertretung: Ja / (Mathematk] / R3a / (Gauss]

317 - 25td Freisetzung: 4 / Deutsch
917 - 4.5td. Freksetzung: 4 / Geschichte
917 -1.5td Freisetzung: 4 / Mathematik
817 -7 5td. Freisetzung: 4/ Kunsterziehunghi 2a
5917 -8 5td. Freisstzung 4 / Kunsterziehungi2a

SchlieBen

Eenden/ Logdatei Aldualisieren

pd

Berichte
- Vertretungsplanung
Vtr-Zahler

@ Vertretungen / Lehrer ===
R+ HEAIV F TELEIZRB-B @ -
Weitreter Won-Bis
Rl - ClDfensyetiaimgen
Lehrer
b | Art Datume | Stunde |Fach |(Lefver) | Vertreter |(Klasse(n)) |Miasse(n) | Raug New | Benachrichtioen Yo
20 |Freisetmng 259, 1 tander  Ander 4 () = (=] ]
2 Freisetzung 258, 2 Hugn  Hugo 4 10} . O O
2 Statt-vertretung 259, 3 Gauss  Rub 3 3 raal O O
2 |Freselzng 258, 3 Fub  Fub 4 (4) .\ [] ]
23 |Freiselzung 259, 4
. erttal TR Einstellungen
viewr, [ )3 Schuldaten /7 Benachiichtigung bei
Diverses 1 Ereignis bis in [n] S chultagen

rur neus Yertrstungen
rur Benachrichtigungen

- Absenzkopf
Sonstiges
Farben und Bezeichnungen
-Vertretungsnachrichten
L Kursplanung
©. MultiUser

rur nicht mitgeteite

Benachiichtigung mit

[7]E-Hal
[7] 5MS

[T Wertrstungstext in Machricht senden

Abbrechen

Das Feld ,Ereignis bis in (n) Schultagen® gibt an, bis wie viele Tage ab dem Ausgabeda-
tum Vertretungsnachrichten verschickt werden sollen.

Mit den Auswabhlfelder ,E-Mail“ und ,SMS* im Eingabeblock ,Benachrichtigung mit“ kén-
nen Sie festlegen, ob die gleichnamigen Felder im Nachrichtenfenster standardmafig

aktiviert sind, oder nicht

Wenn in den Stammdaten der Lehrer keine E-Mail Adresse bzw. Mobiltelefonnummer
eingegeben ist, sind die Felder fiir die Versandart im Nachrichtenfenster in jedem Fall

deaktiviert.
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Infostundenplan - Datenbank-Export

6.5 Datenbank-Export

Mit dieser Funktion des Info-Stundenplanes
konnen die stundenplanrelevanten Daten aus
Untis fiir die Weiterverarbeitung durch andere
Programme exportiert werden. Bei Verwen-
dung des Moduls Vertretungsplanung enthal-
ten die Daten den tagesaktuellen Stunden-
plan unter Beriicksichtigung von Vertretun-
gen.

Die exportierten Daten werden in einfache
ASCII (txt-) Dateien ausgegeben, somit kon-
nen Sie beispielsweise ein Skript schreiben,
das den tagesaktuellen Stundenplan darstellt
oder die fur Sie relevanten Daten in einer Da-
tenbank ablegt. Klicken Sie auf die Schaltfla-
che <Info-Stundenplan> und aktivieren Sie
die Karteikarte ,Datenbank®. Hier werden
samtliche Einstellungen fur den Datenbank-

Infa-Stundenplan

4

X

Monitor HTML | WebUntis,” Datenbank | I

Exportverzeichniz

C:/db

Durchzuchen

19.09.2017  «| Startdatum

Schulbeginn

4 =

-

-

I aximale Wochenanzahl

Exportieren
Export getroffen.
Im oberen Teil des Fensters geben Sie ein Ex-
portverzeichnis an, in dem die Ausgabe ge-
speichert wird.

Da die exportierten Stundenpléane bzw. Ver-

tretungslisten tagesaktuelle Informationen enthalten, ist es wichtig, ein Startdatum fest-
zulegen, das definiert, mit welcher Woche der Export gestartet wird. Dazu bietet Ihnen
Untis eine Eingabehilfe, indem auf folgende fixe Daten zugegriffen werden kann:

Schulbeginn: Das im Programm unter ,Einstellungen | Schuldaten® festgelegte Da-

tum des Schulbeginns.

Tagesdatum: Das Datum des aktuellen Tages.

Planungsdatum: Das Uber den Kalender eingestellte Datum.

Tagesdatum
Flarungzdatum
Letztes Datum

Letztes Datum: Das Datum, mit dem zuletzt ein Export durchgefihrt
wurde.

Nachdem Sie die Anzahl der zu exportierenden Wochen definiert haben (hier 4), starten
Sie die Ausgabe mit einem Klick auf die Schaltflache <Exportieren>. Fir eine technische
Beschreibung der ausgegebenen Daten lesen Sie das Kapitel Technische Beschreibung
des Datenbank-Exportes.
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6.6 Untis im Info-Modus

Untis im Info-Modus bietet eine weitere Mdglichkeit, Ihre aktuellen Stundenplane im Netz-
werk zu verdffentlichen.

Mit dieser Methode stehen dem Anwender die typischen Untis Fenster, die untereinander
kommunizieren und simultane Einsicht in Lehrer-, Klassen- und Raumplane erlauben,
zur Verfugung - ohne dass vom Anwender Daten in der Schuldatei gedndert werden
kénnen.

Folgende Abbildung zeigt schematisch die Einsatzméglichkeiten des Info-Modus an drei
Info-Terminals:

Sekretariat Lehrerzimmer

Info-Terminal 1

Info-Terminal 2

Server

Info-Terminal 3

oW
9]
=
—
o
n
@,
Q
o
=]
 S—
i
7
]

\/

\

L.

R e e, ol L-P-P

t
||
Stundenplaner )
Vertretungsplaner |4
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Infostundenplan - Untis im Info-Modus

Anders als beim HTML-basierenden Info-Stundenplan, bei dem Untis HTML-Dateien ge-
neriert, beruht das Konzept von Untis im Info-Modus darauf, dass an jedem Computer,
an dem der Stundenplan abgefragt (Info-Terminals) werden soll, Untis installiert ist und
direkt auf die gpn-Datei des Planers zugegriffen werden kann.

Dieser Unterschied ist unter Umstanden unter dem Aspekt der Datensicherheit wichtig.
Wahrend die HTML-Dateien nur die von lhnen fir die Veréffentlichung vorgesehenen
Stundenplandaten in Tabellen enthalten, sind in der gpn-Datei sédmtliche, d.h. mitunter
sensible Daten gespeichert, die unter Umgehung von Untis gelesen werden kénnen.

An den Info-Terminals wird Untis mit einem Parameter gestartet, so dass das Programm
im sogenannten Info-Modus lauft, der einerseits das leichte Abfragen von Stundenpléanen
erlaubt und in dem andererseits keine Daten geé&ndert werden kénnen.

Achtung!

Technisch ist es leicht mdglich, Untis an den Info-Terminals im Normalmodus zu starten
- mit allen den Datenschutz betreffenden Konsequenzen. Fiir ausreichende Datensicher-
heit sind geeignete Netzwerkeinstellungen vorzunehmen.

6.6.1 Voraussetzungen

Folgende Voraussetzungen missen gegeben sein, um die gewlnschten Informationen
an den einzelnen Info-Terminals anzeigen zu kénnen:

e Untis muss auf jedem Rechner installiert werden, von dem aus der Stundenplan ab-
rufbar sein soll (z.B. im Lehrerzimmer).

e Von jedem Info-Terminal muss der Zugriff auf die aktuelle Untis Datei des Stunden-
bzw. Vertretungsplaners maéglich sein.

6.6.2 Einrichten der Fenstergruppen

Sie kdnnen selbst entscheiden, welche Informationen - d.h. welche Untis Fenster in wel-
cher Anordnung - an den Info-Terminals angezeigt werden sollen. Dies wird mittels Fens-
tergruppen in der aktuellen Datei des Stunden- bzw. Vertretungsplaners festgelegt.

Um Fenstergruppen anzulegen, ordnen Sie zunachst die Fenster, die Sie abspeichern
wollen, Ubersichtlich nebeneinander an. Gehen Sie anschlieRend den Button <Fenster-
gruppen> rechts oben im Untis Fenster. Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem diese Anord-
nung als solche abgespeichert werden kann.
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o] Fenstergruppen EI@
Sl = | & ¥ E
Aktuelle Fenstergruppe: Infol
MHame Langhame Kein Druck [Infa] | Mr
Diagnoze Stundenplan-Diagnose O 1
Shadannlzs [ ]
[infot Infol Lehrer O 3
Info2 Info2 Klassen O 4
Fi 1 o
Fldlg Flanungsdialog O B
Man Pla I anuelles Flanen O 7
Standard Standard O a

Hinweis!

Wenn Sie eine Fenstergruppe fur den Info-Modus erstellen, muss diese die Bezeichnung
.Info[Zeichen]“ haben, wobei Sie fiir [Zeichen] 1-9 bzw. A-Z einsetzen kénnen. Der An-
fangsbuchstabe ,1“ von Info muss grol3 geschrieben sein.

Die bei Programmauslieferung vordefinierten Fenstergruppen haben die Bezeichnung
Infol bis Info4, wobei die beiden Gruppen Infol und Info2 fur den (normalen) Untis-Mo-
dus eingerichtet sind, Info3 und Info4 fir den Vertretungsmodus. Selbstverstandlich kén-
nen Sie diese vorbereiteten Fenstergruppen jederzeit &ndern.

6.6.3 Einrichten der Info-Terminals

Fir den Start von Untis im Info-Modus ist es notwendig, dass am Desktop (oder einem
Ordner) des Info-Terminals eine neue Verknupfung erstellt wird.

6.6.3.1  Erstellen der Verknipfung

o Klicken Sie mit der rechten Maustaste an einer leeren Stelle auf Ihrem Desktop.
e Wahlen Sie aus dem Kontext-Meni ,Neu | Verknlpfung®.
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Ansicht >
Sortieren nach >
Aktualisieren T
Einfiigen # Verknipfung
Verknipfung einflgen [& Bitmapbild
Umbenennen rickgangig machen Strg+Z [ Kontakt
A Grafikeigenschaften... M) Microsoft Word Document
A Grafikoptionen % | % Journaldokurnent
Neu @] Microsoft PowerPoint Presentation
B WinRAR-Archiv
[0 Anzeigeeinstellungen B Rich Text Format
' Anpassen &1 ATL MFC Trace Tool settings file

|=| Textdokument
B3 Microsoft Excel Worksheet
B WinRAR-ZIP-Archiv

Das Ziel der Verkniipfung muss das Programm Untis sein. Damit das Programm auch im
Info-Modus startet, ist die Eingabe eines zusatzlichen Parameters notwendig.

e Gehen Sie auf <Durchsuchen> und stellen Sie die Verbindung zur Datei Untis.exe
her. Alternativ kénnen Sie den Pfad auch eintippen.

x  Verknipfung erstellen

Fur welche Elemente méchten Sie eine Verknipfung erstellen?

Mit diesemn Assistenten kiinnen Sie Verkniipfungen mit lokalen oder vernetzten Pragrammen, Dateien,
Ordnern, Computern ader Intermetadressen erstellen,

Gehen Sie den Speicherort des Elements gin:

| "ChPragram Files (x88)" Untis’, 2017\ DEYUntis, exe” | Durchsuchen...

Klicken Sie auf "Weiter”, um den Vargang fortzusetzen.

Wenn Sie bei der Installation den vorgeschlagenen Pfad nicht geédndert haben, so wird
fur die Programmversion 2017 die Verknupfung einstweilen folgendermalRen aussehen:

C:\Programme(x86)\Untis\2017\Untis.exe
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Damit das Programm im Info-Modus startet, muss noch zusétzlich der Pfad zur ge-
winschten Datei und der Name der Fenstergruppe eingegeben werden. Dies kdnnte fol-
gendermal3en aussehen:

C:\Untis\Demo_Info.gpn,Infol

Der vollstandige Pfad sieht demnach folgendermal3en aus:
,C:\Programme(x86)\Untis\2017\Untis.exe“ C:\Untis\Demo_Info.gpn,Infol

Dabei ist C:\Untis\Demo_Info.gpn der Name der Datei (inklusive Pfad), die angezeigt
werden soll und Infol der Name der Fenstergruppe, die zur Anzeige verwendet werden
soll. Beachten Sie, dass nach dem Dateinamen der Parameter, Infol ohne Leerzeichen

folgen muss.

Sollten Sie Untis nicht auf den bei der Installation vorgeschlagenen Default-Pfad instal-
liert haben, so missen Sie statt

C:\Programme(x86)\Untis\2017\Untis.exe
den von lhnen gewahlten Pfad eingeben.

¢ Klicken Sie auf <Weiter>

¢ Geben Sie als Namen Info-Stundenplan an und klicken Sie auf <Fertigstellen>.

¢ Starten Sie nun den Info-Modus von Untis, indem Sie auf das Icon Info-Stundenplan
doppelklicken.

Der Info-Modus

Wenn Untis im Info-Modus gestartet ist, wird die .gpn Datei an periodischen Abstanden
auf Anderungen Uberprift und ggfs. neu eingelesen.
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@ Untis MultiUser 2017 - demo - Testschule - Stundenplan 201872017 — ] x
» MEE|E
@ I (=== @ Gauss - Gauss, Carl Friedrich Stundenplan (Leh14) LICA =R =R ==
e =]:m- Faws [+ - sx-
Schulishr19.9.2016 - 30.6.2017 i~ Schuljahr19.9.2016 - 30.6.2017 7]+
Montag Dienstag Mittwoch | Donnerstag Freitag Montag Dienstag Freitag
1| EsnstRla |Mat arstRia Mus Call R1a [[Mat Arist B1a
Spo Arist Th2|
2 Mus CallR1a | EAristR1a [TAER Rel Mob R1a
Spo Rub Th1!
3 Bio CerR1a Mat AristR1a | EAristRla E AristR1a
Ke CallaRla
Spo Arist Th2! )
4 DRubRla [MatArisiEla|{ DRubRla 3a R3a Mat 3a R3aMat
Spo Rub Thi = =
5 3a R3a Mat *2a, R2b Mat
7 wic anc T
1b Wik
— Spo Arist Th2)
8 Tw Curi
Spo Rub Th1!
U-Mr | Lehr, Fa., Rm Kla. Zeit |Schulwoche |Studt Sondertext |Band  Zeil U-rr | Lehr, Fa., Rm. Kla. |Zeit Schulwoche |Studt |Sondenext Band A
31 Arist Mat, R1a  1a 1-41 28 82 Ander, Mat, (Ps2) 4 1-41 23
+3 Gauss, at 4 23
Summa 4R A
< > < >
KlalA - Klassenplan groB ~ Leh1A - Lehrerplan groB -
Mit F1 erhalten Sie Hilfe. | 5.4.2016 %16 |DE |[Infol | Nu|

Tipp: Andern der Reload-Time

Eine im Info-Modus gelesene .gpn Datei wird in periodischen Abstanden von 10 Sekun-
den auf Anderungen gepriift. Dieses Intervall ist Uber die Datei untis.ini im Windows-
Verzeichnis veranderbar. Tragen Sie einfach im Abschnitt [info] folgende Zeile ein:

ReloadTime=time [sek]

Setzen Sie fir [sek] die Anzahl von Sekunden ein, die Untis zwischen zwei Zugriffen

verstreichen lassen soll.

Die Anzeige im Info-Modus unterscheidet sich vom Untis-Modus in einigen Punkten:

e Die Symbolleiste des Hauptfensters verfligt nur tiber wenige Schaltflachen.

e Inden einzelnen Fenstern wird keine Symbolleiste gezeigt.

e Die Stammdatenfenster haben keine Formularansicht.
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Die Kommunikation der einzelnen Fenster untereinander funktioniert, wie Sie es von Un-
tis gewohnt sind. Wird ein Lehrer in der Stammdaten Ansicht angeklickt, so wird sein
Stundenplan im Lehrerstundenplan angezeigt.

Fast alle Funktionen der Schaltflachen der Symbolleiste sind Ihnen bereits aus dem Un-
tis-Modus bekannt. Neu ist lediglich die Schaltflache <Bildschirm aktualisieren>,  §

die die urspriingliche Fensterposition (z.B. nach dem Schliel3en von Fenstern)
wiederherstellt.

Ist der Vertretungs-Modus aktiv, so wird dabei auch automatisch das aktuelle Datum ein-
gestellt.

Ein kleiner Unterschied besteht noch bei der Druck-Funktion. Im Info-Modus kénnen im
Druckauswahl-Dialog nur allgemeine Einstellungen vorgenommen werden. So kdnnen
Sie z.B. zwischen Hoch- und Querformat wahlen, aber immer nur den aktuellen Stun-
denplan drucken.

6.6.3.2 Andern der angezeigten Fenstergruppe

Sie kénnen jede Fenstergruppe zwischen Infol - Info9 und InfoA - InfoZ als Infoparame-
ter angeben.

o Klicken Sie die eben angelegte Verknipfung mit der rechten Maustaste an und wéah-
len Sie ,Eigenschaften aus dem Kontextmenu.

e Andern Sie auf der Karteikarte ,Verknipfung“ den Eintrag im Eingabefeld Ziel auf
beispielsweise

,C:\Programme(x86)\Untis\2017\Untis.exe“ C:\Untis\Demo_Info.gpn,Info5
und bestéatigen Sie mit <Ok>

e Starten Sie nun Untis (Info-Modus) erneut, indem Sie auf das Symbol ,Info-Stunden-
plan® doppelklicken.
6.6.3.3  Ausschalten der Druckfunktion

Um die Druckfunktion im Info-Modus zu deaktivieren, setzen Sie den entsprechenden
Haken im Fenster Fenstergruppen.

e Klicken Sie auf den Button <Fenstergruppen> (im rechten oberen Eck des Untis
Fensters)“.
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o= Fenstergruppen EI@
CHEZ =% g
Aktuelle Fenstergruppe: Info2
Mame Langhame Kein Druck [Infa] | Mre
Diagnoze Stundenplan-Diagnose ™ 1
Stundenplan | Stundenplane [l 2
Infol Infcl Lekrer 3
Info2 Info2 Klassen 4
LFy Lehridcherverteiung L] 5
Pldlg Flanungzdialog d B
tan Fla M anuelles Planen O 7
Standard Standard d a

e Haken Sie das Feld ,Kein Druck (Info)* fir z.B. Info2 an.

Dadurch wird die Schaltflache <Drucken> aus der Symbolleiste des Info-Stundenplans
entfernt.

6.6.4 Untis MultiUser im Info-Modus

Der Info-Modus funktioniert auch, wenn Sie mit Untis MultiUser arbeiten. Wahrend bei
der Einzelplatz-Version in der Kommandozeile der Pfad zur Datei eingegeben wird, wer-
den hier nun Schule, Schuljahr und Version, getrennt mit ~ und vorangestelltem ,DB*
angegeben.

Statt

C:\Untis\Demo_Info.gpn,Infol

steht demnach

DB~meineschule1~2017-2018~1,Infol

Es ist dies dieselbe Bezeichnung, die auch in der Liste der zuletzt ge6ffneten Dateien zu
finden ist (siehe Abbildung).
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® ; 5B s Untis Multilser 20017 - DB~ 167642 2017-2018~1 - Administrator - .— m] ™
Start  Datenein Planung Stunden| Kursplan Module

| Neu Dateien... Ordner...
5= QOffnen
5 Handbuch.gpn = Untis
Zuletzt ged J EnUntisy < ChUsers\Public\Documents\..,
m Untis
;a SchlieBen E:\Untis,
DB~167642~2017-2018~1 Rar$DRa0.761
ChUsers\Public\DocumentsiUntisy, o ChUsers\BesitzerAppDatail...
E Datenexport in gpn-Datei... [5" supportd.gpn
J ChUsers\BesitzerAppData\L...
5 Login
{5 Logout
Achtung!

Gewisse Sonderzeichen, z.B. der Schragstrich beim Schuljahr, miissen aus programm-
technischen Griinden durch einen Bindestrich ersetzt werden. Orientieren Sie sich am
besten immer an der Liste der zuletzt getffneten Dateien.

Beim ersten Start von Untis MultiUser im Info-Modus wird Uberprift, ob es einen Benutzer
bzw. eine Benutzergruppe mit dem Namen ,Info“ gibt. Falls nicht, werden sowohl der
Benutzer (ohne Passwort) als auch die Gruppe automatisch angelegt. Der Login erfolgt
daraufhin an allen Info-Terminals mit diesem Benutzer.

Sowohl Benutzergruppe, als auch Benutzer kdnnen analog wie alle anderen Benut-
zer(gruppen) editiert werden.

Mehrere Info-Benutzer

Wenn an mehreren Computern der Info-Modus mit demselben Benutzer lauft, wirkt sich
ein Ausloggen dieses Benutzers klarer weise ebenfalls auf alle Rechner aus. Untis er-
laubt es Ihnen daher, den Info-Modus von verschiedenen Rechnern mit verschiedenen,
beliebigen Benutzern zu starten. Geben Sie dazu in der Kommandozeile einfach zusatz-
lich den Benutzer und das Passwort an:

DB~schule1~2017-2018~1,Infol /user=musteruser /pw=musterpasswort

Tipp: Automatisches Einloggen im Normal-Modus

Wenn in der Kommandozeile die Angabe der Fenstergruppe fehlt, wird Untis MultiUser
im Normalbetrieb gestartet und der angegebene Benutzer wird automatisch in den Da-
tenbestand eingeloggt - der Login-Dialog wird somit Gibersprungen.
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6.7 Anwendungshinweise

6.7.1 HTML Einstellungen im Stundenplan

Das Modul Info-Stundenplan erlaubt es, fir jede Ausgabe der Funktion ,Statisches
HTML® ein eigenes Format anzugeben, in dem der Stundenplan angezeigt werden soll.
Innerhalb dieser Formate kénnen speziell fir HTML-Seiten Einstellungen getroffen wer-
den.

Grundsatzlich werden in der HTML-Ausgabe sdmtliche Einstellungen ibernommen, die
Sie im Stundenplan definiert haben. Dies betrifft die Elemente, die im Stundenplan zu
sehen sind (Fach, Lehrer, Raum, ...), aber auch die Farbeinstellungen sowie den Schrift-
grad der Elemente.

Fur das Festlegen von zusatzlichen Einstellungen gehen Sie wie folgt vor:
e Starten Sie Untis und laden Sie die Datei demo.gpn.

o Offnen Sie einen Klassenstundenplan iiber ,Stundenplan | Klassen*.
e Betatigen Sie die Schaltflache <Stundenplan-Einstellungen>.

e Aktivieren Sie die Karteikarte HTML.

Hier haben Sie die Mdglichkeit, die minimale Hohe und Breite der Stundenplan-Stunde,
die Breite der Zeilenbeschriftung sowie die Ausrichtung des Inhaltes zu beeinflussen.
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O5A «kiasse 05A

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag
1 D MU D GEO
203 LI 203 203
@ Format 01 - i Tage ht, Stunden senkrecht E@
4 Alligemein | Auswahl (Bereich) | Layout1 | Layout2” HTML
2 2

" Linksbundig
(©) Zentriert
("1 Rechtsbiindig

. SM.
[7] Ganze Zellenbreite TH1
[T Zelenumbruch erauben

Abbrechen Ubemehmen

Bei deaktiviertem Haken ,Ganze Zellenbreite® ist die Schrift innerhalb der Stundenplan-
Zelle zentriert, wenn der Haken gesetzt wird, wird der gesamte Platz der Zelle ausge-
nutzt, sodass die Schrift in jedem Fall bis an den Rand reicht.

Zeilenumbruch erlauben
Ist dieses Feld aktiviert, wird in der HTML-Ausgabe des Stundenplanes bei zuwenig Platz
in der Stundenplan-Stunde automatisch eine neue Zeile begonnen.

6.7.2 Allgemeine HTML-Einstellungen

Neben Format-spezifischen Einstellungen kdnnen auch generelle Regeln fur das Erstel-
len von HTML-Seiten definiert werden. Diese finden Sie unter Einstellungen | Diverse |
HTML.

Hier kdnnen Sie die Position der Navigationsleiste der HTML-Ausgabe des Untis Stan-
dardpaketes sowie die Lage der FuRRzeile bei samtlichen HTML-Ausgaben beeinflussen.
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Untis 2017 @ Untis Stundenplansoftware
1a :kie 1a (Gauss)
Montag Dienstag Mittw%&h Donnerstag | Freitag
N
E

hus E
1 R1a R1a R1a \E

D Einstellungen \ X
2

R1a =- Schuldaten HTHL-Mawvigation + FuBzele
- Allgemeines /| Schaltflachen oben () keine
All i | (/| Schaltflachen ob ks
3 E .. Uberblick Schaltfldchen unten (1 Untter Plan/T abells
Ria - Werte Encoding: UTF-8 () &m Seitenende
Mat - Diverses HTHML-Stundenplane .
d - Sichern ”
4 - ter fiir Tag <Bodys
- Dateiablage
R1a Dateiablag
- Stundenplan Menzchaften fr Tag <Table:
5 . Anpassen
ThZ . Wertrechnung
- Warnungen
6 . HTML
... E-Mail

/
/ Rl

Gruber etterssoftware

Untis 2017 @ Untis Stundenplansoftware

Achtung!
Beachten Sie, dass fir die Verwendung von Umlauten und Sonderzeichen das Encoding
UTF-8 aktiviert sein muss.

Wenn Sie Uber HTML-Kenntnisse verfligen, kénnen Sie im Eingabeblock ,HTML-Stun-
denplane“ Eigenschaften flur den <Body> bzw. <Table> Tag definieren. Sobald diese
Eingabefelder ausgefullt (d.h. nicht leer) sind, werden in den entsprechenden Tags nur
mehr die von lhnen definierten Eigenschaften ibernommen, die sonst tiblichen Standard-
Definitionen werden unterlassen.

Wenn Sie sich nicht sicher sind, was Sie in diesen Feldern eintragen sollen, ist es am
besten, sie leer zu lassen und damit die Standard-Einstellungen von Untis zu verwenden!



Infostundenplan

6.7.3 Hinweise fuir Web-Designer

Wenn Sie mit dem Info-Stundenplan html-Ausgaben durchfiihren, werden html-Dateien
verwendet, in denen das Design der einzelnen Seiten gespeichert ist. Diese Dateien lie-
gen als sog. Templates in lThrem Untis Verzeichnis (z.B. C:\Programme\Untis\2014) und
koénnen fir das Anpassen an das Corporate Design Ihrer Schule verwendet werden.

Neben Angaben zum Layout der HTML-Seiten sind in den Dateien mit der Endung thtm
auch Platzhalter definiert, in die Untis bei der Ausgabe verschiedene Werte einsetzt.
Diese Platzhalter werden in der Form <LIN=@|platzhalter]> definiert, wobei fiir [platz-
halter] folgende Variablen eingesetzt werden kénnen:

prg = Programm
ver =\Version
dat = Datum

tim = Zeit

abt = Abteilung
hel = Uberschrift 1 vom Meniipunkt ,Berichte | Einstellungen*
he2 = Uberschrift 2 vom Meniipunkt ,Berichte | Einstellungen*
sml = Zeile 1 der Schulbezeichnung, in den Lizenzdaten definiert
sm2 = Zeile 2 der Schulbezeichnung, in den Lizenzdaten definiert
naw = Breite der Navigationsleiste, definiert im gleichnamigen Feld
auf der Karteikarte ,Navigation® der stat. HTML Ausgabe
chs =In allenTemplate-Dateien wird im Header folgende Zeile ausgegeben:

<meta http-equiv=,Content-Type*“ content=,text/html; charset=@chs ,>

Der charset ist fUr die korrekte Darstellung von unterschiedlichen Zeichensatzen wichtig
und kann daher mit der Variable ,chs” verandert werden. Diese Variable wird je hach der
Sprachversion von Untis vorbelegt, Sie kdnnen diese aber auch in der Datei untis.ini
(wird standardmafig im Windows-Benutzerverzeichnis abgelegt) im Abschnitt [Info] mit
folgendem Eintrag fix vorgeben:

PageEncoding=<chs>

6.7.3.1 Dateien fur die Ausgabe ,,Statisches HTML*
Im Einzelnen haben diese Dateien folgende Inhalte:

default.thtm : Definition der verwendeten Frames bei Verwendung einer horizontalen Na-
vigationsleiste
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default 02.thtm : Definition der verwendeten Frames bei Verwendung einer vertikalen
Navigationsleiste

fuss.thtm : FuR3zeile, in der standardmafRig die Adresse von Gruber&Petters eingetragen
ist

navbar_h.thtm : Horizontale Navigationsleiste
navbar_v.thtm : Vertikale Navigationsleiste

selclass_h.thtm : Fragment fiir die Navigationsleiste bei klassenweiser Studentenaus-
wahl (horizontal)

selclass v.thtm : Fragment fir die Navigationsleiste bei klassenweiser Studentenaus-
wahl (vertikal)

title.thtm : Kopfzeile mit der verwendeten Untis Version, der Schulname und dem Aus-
gabedatum (horizontale Navigationsleiste)

titte02.thtm : Kopfzeile mit der verwendeten Untis Version, der Schulname und dem
Ausgabedatum (vertikale Navigationsleiste)

welcome.thtm : Startseite mit Begrif3ungstext

6.7.3.2 Design-Anpassungen mittels CSS

Da in den html-Seiten jeder Tag einer Klasse zugewiesen ist, deren Definition zentral in
der Datei untisinfo.css gespeichert ist, kbnnen Anpassungen an das Design der Ausgabe
»Stat. HTML" schnell und fur alle html-Dateien auf einmal erledigt werden

6.7.3.3 Dateien fur die Ausgabe ,,Monitor HTML*“

subst_monitor.thtm : Aufbau der Vertretungsliste

monitormaster.thtm : Master-Template fur Bildschirmteilungen mit Frames

In dieser Vorlage gibt es Abschnitte, die mit @ @[<Bedingung> und @ @]<Bedingung>
umklammert sind. Solche Abschnitte werden bei der Ausgabe nur dann inkludiert, wenn
die Bedingung zutrifft.

Beispiel:

@ @[noticker

<html-Code, der nur ausgefihrt wird, wenn es keinen Ticker gibt>

@ @]noticker

plain_monitor.thtm : Frame fir Vertretungsliste

subst title.thtm : Frame mit Titel

ticker.thtm: Frame fir die Tickerleiste
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Tipp!

Wenn Sie Templates anpassen wollen, legen Sie daflir einen eigenen Ordner an und
geben den Pfad zu diesem Ordner unter ,Einstellungen | Diverse | Dateiablage | HTML-
Vorlagen® an. Kopieren Sie die Templates, die Sie andern wollen, in dieses Vorlagenver-
zeichnis und passen Sie sie lhren Vorstellungen an. Beim Erstellen der Info-Ausgabe
sucht Untis zuerst im Vorlagenverzeichnis nach den Templates und nur wenn diese dort
nicht gefunden werden, im Untis-Programmverzeichnis.

Sie kdnnen auch fir jedes Monitorausgabeformat eine andere Templatedatei vorgeben,
indem Sie eine Kopie der Datei Datei subst_monitor.thtm erstellen und sie in <Format-
name>.thtm umbenennen. <Formatname> muss dabei dem Namen des Ausgabeformats
entsprechen.

Hinweis!

Wenn Sie bei Verwendung von Ticker oder Bildschirmteilung fir eine Monitorausgabe
ein eigenes Format vorgeben wollen, dann kopieren Sie die Vorlage plain_monitor.thtm
und benennen Sie diese <Formatname>.thtm.

Auch die Seite mit der Framesaufteilung kann pro Format angepaf3t werden. Geben Sie
dazu der kopierten Datei monitormaster.thtm den Namen <Formatname>_monitormas-
ter.thtm

Mit der Modifikation dieser Dateien kann mit wenig Aufwand das Design der HTML-Aus-
gabe direkt beeinflusst und so beispielsweise an das Layout der Homepage Ihrer Schule
angepasst werden. Auch eine Veradnderung der SchriftgroRe fur die Ausgabe ,Monitor
HTML" ist auf diese Art leicht realisierbar, wie in folgendem Beispiel zu sehen ist:

309



310

Untis Infostundenplan - Anwendungshinweise

- O *
Untis 2017 Vertretungsplan X+
& @ file:///Eftemp/subst_001.htm ¢ Q Suchen W B8 4+ A O =
U I Musterschule
ntIS 2017 Stundenplan 20172013 Gilt ab: 10, Oktober

MNachrichten zum Tag

Stunde Vertreter Fach | Raum Vertretungs-Text

1b Klasse 1b (Newton)

Ja Klasse 3a (Aristoteles)
3 Saduss—Rub hdat

Die Bezeichnung der Startpage (standardméaRig Default.htm) kann in der Datei Untis.ini
geandert werden. Sie 6ffnen diese Datei in Untis Uber ,? | Untis.ini 6ffnen...“. Suchen Sie
nach dem Abschnitt [Info] und fiigen Sie dort eine Zeile ,Startpage=[gewinschter Name]
ein.

Beispiel:
[Info]
Startpage=index.html
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6.7.4 Technische Beschreibung des Datenbank-Exportes

Wenn Sie den Datenbank-Export mit dem Infostundenplan durchfiihren, werden automa-
tisch ASCII (txt-) Files erstellt, die im Folgenden beschrieben werden.

Eine Beschreibung der Vorgehensweise fur den Export finden Sie im Kapitel Datenbank-
Export.

date.txt

date.txt (Datumsbereich)
enthalt einen Datensatz fur jede Woche, fur die Stundenplandaten verfigbar sind.

Felder :

1 Char Kalenderwoche, z.B. 36

2 Char Tag und Monat des Montags dieser Woche, z.B. 4.9.

3 Date Vollstdndiges Datum des Montags in der Form JJJJMMTT, z.B. 20130904
4 Char Schulwoche, z.B. 1

Beispiel :
36 4.9, 20130904 1

time.txt

time.txt (Zeiten)
enthéalt einen Datensatz fur jede Unterrichtsstunde im Untis Zeitraster

Felder :

1 byte Nummer des Wochentags (Montag = 1, Sonntag = 7)
2 byte Anzahl Unterrichtsstunden, z.B. 8

3 byte Nummer der Stunde, z.B. 4

4 Char Beginnzeit der Stunde (HHMM), z.B. 1045

5 Char Endezeit der Stunde (HHMM), z.B. 1130

Beispiel :
1 8 4 1045 1130

teacher.txt

teacher.txt (Lehrernamen)
enthélt einen Datensatz fir jeden Lehrer der Schule
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Felder :

1 Char Kurzname des Lehrers, z.B. New

2 Char Langname des Lehrers, z.B. Newton
3 Char Vorname des Lehrers, z.B. Isaac

Beispiel :
New Newton Isaac

class.txt

class.txt (Klassennamen)
enthalt einen Datensatz fir jede Klasse der Schule

Felder :

1 Char Kurzname der Klasse, z.B. 1a

2 Char Langname der Klasse, z.B. ,Klasse la (Gauss)“
Beispiel :

la Klasse la (Gauss)

room.txt

room.txt (Raumnamen)
enthalt einen Datensatz flr jeden Raum der Schule

Felder :
1 Char Kurzname des Raums, z.B. Rla
2 Char Langname des Raums, z.B. ,Klassenraum 1a“

Beispiel :
Rla Klassenraum la

student.txt

student.txt (Studentennamen - nur in Verbindung mit dem Modul Studentenstundenplan
bzw. Kursplanung)
enthalt einen Datensatz fir jeden Schuler der Schule

Felder :
1 Char Kurzname des Studenten, z.B. Kip
2 Char Langname des Studenten, z.B. Kipling
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3 Char Vorname des Studenten, z.B. Rudyard
4 Char Nummer des Studenten, z.B. 1907
5 Char Klasse des Studenten, z.B. 10a

Beispiel :
Kip Kipling Rudyard 1907 10a

lesson.txt

lesson.txt (Stundenplandaten)

enthalt einen oder mehrere Datensétze fur jede Stunde eines Unterrichts im ausgegebe-
nen Zeitraum. Die Datenséatze werden nach Lehrer, Wochentag und Stunde sortiert aus-
gegeben. Die Reihenfolge der Lehrer entspricht der Reihenfolge der Lehrer in den Untis
Lehrerstammdaten.

Felder :
1 Char Kurzname des Lehrers, z.B. New
2 byte Nummer des Wochentags (Montag = 1, Sonntag = 7)
3 byte Nummer der Stunde, z.B. 3
4 Char Kurzname des Fachs, z.B. Mat
5 Char Kurzname des Raums, z.B. R2a
6 int interne Untis Unterrichtsnummer (= 0, wenn diesem Unterricht kein regularer Unter-
richt entspricht), z.B. 90
7 byte Kennzeichen: derzeit nicht verwendet
8 Char Kurzname der Klasse, z.B. 2a
9 Char(53) Wochenkennzeichen: ein Zeichen fir jede Kalenderwoche (das erste Zeichen
steht fur die erste Kalenderwoche, usw.)
- fur diese Woche wurden keine Daten ausgegeben

0 in dieser Woche findet der Unterricht nicht statt
1 in dieser Woche findet der Unterricht statt
X in dieser Woche entfallt der Unterricht

Beispiel 1 :

New 1 3 Mat R2a 90 0 2a

1101x1111111

Erklarung zum Beispiel 1 : Der Lehrer New unterrichtet am Montag (= 1) in der dritten
Stunde in der Klasse 2a das Fach Mat im Raum R2a. Es wurden die Unterrichtsdaten fur
12 Wochen ausgegeben (1101x1111111). Die erste Woche ist die 36. Kalenderwoche.
In der 38.Woche findet dieser Unterricht nicht statt. In der 40.Woche entfallt der Unter-
richt.
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Beispiel 2 :
Arist 1 4 SportM Th2 73 0 la

1111

Arist 1 4 SportM Th2 73 0 1b
1111

Rub 1 4 SportK Thi 73 O la
1111

Rub 1 4 SportK Thi 73 0 1b
1111

Erklarung zum Beispiel 2 : Am Montag in der vierten Stunde unterrichten die beiden Leh-
rer Arist und Rub in der Klasse 1a und 1b Sport. Die beiden Lehrer unterrichten unter-
schiedliche Facher, die darauf hinweisen, dass Arist den Sportunterricht fir die Madchen
und Rub den Sportunterricht fuir die Knaben unterrichtet.

Der Unterricht wurde fir 4 Wochen beginnend mit der 36.Woche ausgegeben.

supervision.txt

supervision.txt (Pausenaufsichten)

enthalt einen Datensatz fur jede Pausenaufsicht im ausgegebenen Zeitraum. Es werden
Satze fUr den Basis-Pausenaufsichtsplan und fur Pausenaufsichtsvertretungen ausge-
geben.

Felder:

1 int wenn Feld 6 = 0, dann Nummer des Wochentags (Montag = 1,
Sonntag=7),zB. 1
wenn Feld 6 <> 0, dann das Datum (JJJJMMTT)

2 byte Nummer der Stunde, z.B. 3

3 Char Kurzname des Gangs, z.B. Gangl

4 Char Kurzname des Lehrers, z.B. New

5 Char wenn Feld 6 = 0, dann leer

wenn Feld 6 = 1, dann Kurzname des Vertretungs-
lehrers, z.B. Gauss
6 byte 0 fur den Basis-Pausenaufsichtsplan
1 fir eine Pausenaufsichtsvertretung
2 fur einen Entfall der Pausenaufsicht
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Beispiel: Darstellung eines Stundenplans

Beispiel: Darstellung eines Stundenplans

Vorbereitung: Anlegen einer Tabelle lesson fiir die Aufnahme des Unterrichts und Import
der Unterrichtsdaten in diese Tabelle.

create table lesson

(
teacher char(20),
day tinyint,
period tinyint,
subject char(20),
room char(20),
lessonid int,
flag int,
class char(20),
week char(53)
);

Wenn z.B. ein Stundenplan fir den Lehrer New fir die 37.Woche angezeigt werden soll,
kénnen mit dem SQL-Statement

Select * from lesson where teacher = ‘New’ and not (mid(week, 37, 1) = ‘0’);

die bendétigten Datensatze gefunden werden.

Fur jede mogliche Stunde (also z.B. fir den Bereich Montag bis Freitag, 1. bis 8.Stunde)
konnen nun die bendtigten Daten aus dem Resultat der Datenbankabfrage entnommen
werden.

Das Wochenkennzeichen (WKZ) der 37.Woche liefert die Information, ob der Unterricht
stattfindet oder entféllt. Wenn der Stundenplan ohne besondere Kennzeichnung von Ent-
fallen dargestellt werden soll, dann kénnen die Datensatze mit WKZ = x ignoriert werden.
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