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Das Modul ,Pausenaufsichtplanung” gewinnt im planerischen Bereich immer mehr an Bedeu-
tung. Die diversen Pausenaufsichten und dazugehdrigen Pausenaufsichtsbereiche sollen zu-
nachst gut geplant sein und auch im Falle einer Vertretungssituation mit einem Lehrereinsatz
bedacht werden. Auf den folgenden Seiten mdchten wir lhnen kurz die Einrichtung des Moduls
.Pausenaufsichtsplanung” erldutern

1. Voraussetzungen

Die Voraussetzung fiir die Nutzung der Pausenaufsichtplanung ist eine giltige Lizenz fir das
gleichnamige Modul. Ob Sie die Pausenaufsichtsplanung lizenziert haben, kénnen Sie liber das
Menii ,Einstellungen | Lizenzdaten" priifen. Im Bereich der sog. ,kleinen Module" sollte der Ein-
trag Pausenaufsichten angehakt sein. Ist dies nicht der Fall fehlt Ihnen die entsprechende Lizenz.
Fiir Preis- und Angebotsanfragen stehen wir unter der Rufnummer (0201) - 61 64 80 gerne zur
Verfligung.

2. Einrichten der Gange

Mit Hilfe der sog. ,Gange" kdnnen Sie die Pausenaufsichtsbereiche (z.B. ,Hof", ,Pausenhalle”,
etc....) definieren. Uber das Menii ,Module | Pausenaufsichten | Gange" knnen die Ginge defi-
niert werden (siehe Abbildung 1).
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Abbildung 1 - Das Fenster ,Génge"

Benennen Sie die Gange in der Spalte ,Name" mit einem Kurznamen, da dieser Name spater in
den Stundenplédnen der Lehrkrafte und im Rahmen der Vertretungsplanung ausgegeben wird!

Seit Untis 2010 kdnnen Sie den Gangen ein Kennzeichen flir ,mannlich” oder ,weiblich" zuord-
nen. Dieses ermdglicht es dem Programm, bei der automatischen Pausenaufsichtsplanung, dem
Geschlecht entsprechende Lehrkréfte zu verplanen (z.B. bei Géngen, in denen eine Madchentoi-
lette vorhanden ist werden auch nur weibliche Lehrkrafte verplant). Auch in der Vertretungspla-
nung wiirde beim Vertretungsvorschlag hier auf eine geeignete Lehrkraft gefiltert werden.
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3. Raume den Gangen zuordnen

Bei der spateren Verplanung der Pausenaufsichten kann die Nihe eines Raumes zu einem Gang /
Pausenaufsichtsbereich von entscheidender Bedeutung sein. Hierbei gilt, mdglichst zeitnah vom
Raum des Unterrichts zum Pausenaufsichtsbereich zu gelangen.

Um mit dieser Funktion arbeiten zu kdnnen, missen den Rdumen die entsprechenden Gange
zugeordnet werden wobei einem Raum maximal zwei verschiedenen Gange zugeordnet werden
kdnnen.

Im Meni ,Stammdaten | Riume" erfolgt auf der Karteikarte ,Raum” die Zuordnung zu den Gin-
gen (siehe Abbildung 2).
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Abbildung 2 - ,Stammdaten | Rdume ... CJ Raum"

Tragen Sie in die Felder ,Gang1" und ,Gang2" die Kurznamen der angrenzenden Gange ein. So-
dann wird programmseitig der Bezug der Raumen und Gangen hergestellt.

4. Eingabe der maximalen Pausenaufsichtsminuten bei Lehrkraften

Die Lange der Pausenaufsichten richtet sich grundsatzlich nach der Zeit, welche It. Zeitraster
(Menii ,Einstellungen | Zeitraster") zwischen den zwei angrenzenden Stunden liegt.
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Abbildung 3 - Menii ,Einstellungen | Zeitraster"

Findet, wie in Abbildung 3 angezeigt, eine Pausenaufsicht zwischen der 2. und 3. Stunde statt
(9:35 Uhr bis 9:55 Uhr), so wiirde diese Pausenaufsicht standardmiBig mit 20 Minuten fiir die
Lehrkraft abgerechnet werden.
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Bei der automatischen Verplanung der Pausenaufsichten, wiirde Untis eine Lehrkraft u.U. unbe-
grenzt in beliebig viele Pausenaufsichten verplanen. Daher sollte im Meni ,Stammdaten | Leh-
rer" auf dem Reiter ,Pausenaufsicht” ein Maximalwert im Bereich ,Max. Minuten" eingetragen
werden (siehe Abbildung 4).
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Abbildung 4 — Menii ,Stammdaten | Lehrer ... CJ Pausenaufsicht"

Der eingetragene Wert gilt als Maximalwert und wird wahrend der automatischen Verplanung
der Pausenaufsichten ,mdglichst” nicht tberschritten. Manuell kann dies natirlich jederzeit
ubergangen werden.

5. Pausenaufsichten in den Géangen einrichten
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Abbildung 5 - Fenster Pausenaufsichten {iber ,Module | Pausenaufsichten | Pausenaufsichten")

Uber das Menii ,Module | Pausenaufsichten” gelangen Sie zu dem gleichnamigen Fenster ,Pau-
senaufsichten”. Hier haben Sie zunachst die Moglichkeit festzulegen, in welchen Pausen tat-
sachlich eine Aufsicht in einem Gang durchgefiihrt werden soll.

Wihlen Sie dazu in der Combobox (in Abbildung 5 mit dem Eintrag ,HOF 1" versehen) den ge-
wiinschten Gang aus. Das Programm wechselt auf den ausgewadhlten Gang und zeigt in der un-
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teren Tabelle die mdglichen Pausen (zunichst grau markiert) an, in welcher eine Pausenaufsicht
durchgeflihrt werden kann.

Markieren Sie nun mit Hilfe eines Klicks mit der linken Maustaste die gewlinschte Pause, in wel-
cher eine Aufsicht stattfinden soll. Markieren Sie alternativ mit dauerhaft gedriickter linker
Maustaste eine komplette Spalte (wie in Abbildung 5 in den Pausen 2/3 & 4/5). Nachdem Sie die
Aufsichten markiert haben, kdnnen Sie (iber die Schaltflache ,Aufsicht" die Aufsicht in der mar-
kierten Pause definieren. Sie erkennen die erfolgreiche Definition an den ,???" in der Pausenzelle
(siehe Abbildung 5). Durch die ,???" sind offene Pausenaufsichten gekennzeichnet.

Sollten Sie eine falsche Pause mit einer Aufsicht belegt haben, oder zu einem spateren Zeitpunkt
keine Aufsicht in der betreffenden Pause mehr wiinschen, konnen Sie diese Pausenaufsicht
ebenfalls wieder markieren und anschlieBend (iber die Schaltflache ,Keine Aufsicht" zurlickset-
zen. Die Zelle wird wieder grau hinterlegt und es wird keine Pausenaufsicht mehr verplant.

6. Dauer der Pausenaufsicht verandern

Wie unter Punkt 4 bereits beschrieben, wird die Dauer der Pausenaufsichten iber die eingetra-
genen Zeiten im Zeitraster errechnet. Diese Pausendauer wird zundchst einmal fiir die Berech-
nung der Pausenaufsichtszeiten herangezogen.

Die Dauer der Pausenaufsicht kann ggf. angepasst werden. Hierliber kann bei Bedarf auch eine
Wertigkeit fiir verschiedene Pausenaufsichten definiert werden. Ist die Pausenaufsicht auf dem
.HOF 1" sehr (!) anstrengend, so konnte diese anstatt mit standardmaBig ,20 Minuten" nun mit
.30 Minuten" berechnet werden.

Dazu aktivieren Sie die Option ,Minuten" im Fenster ,Pausenaufsichten” (siehe Abbildung 6).
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Abbildung 6 - Fenster Pausenaufsichten mit aktivierter Option ,Minuten”

Mit der aktivierten Option ,Minuten" werden die ,???" durch die Anzahl der zundchst automa-
tisch berechneten Minuten in den Zellen ersetzt. Nun kdnnen Sie diese ,Voreinstellungen” mit
den von lhnen gewlinschten Werten (iberschreiben.

Nachdem Sie die Minuten angepasst haben, nehmen Sie das Hakchen bei der Option ,Minuten”
wieder heraus um zum Planungsmodus zurilickzukehren.
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Tipp: Falls Sie die geleisteten Pausenaufsichten nicht nach Minuten, sondern nach deren Anzahl
abrechnen mochten, kénnen Sie die Anzahl der Minuten, wie unter Punkt 6 beschrieben, kom-
plett auf den Wert ,1"setzen. Im Gegenzug tragen Sie unter ,Stammdaten | Lehrer ... (] Pau-
senaufsicht” nicht mehr die Anzahl der Minuten ein, sondern hinterlegen stattdessen die Anzahl
der maximal zu leistenden Pausenaufsichten pro Woche (siehe Punkt 4).

7. Gewichtung der Bedingungen fiir die Pausenaufsichtsplanung

Die Bedingungen, nach denen eine Lehrkraft besser oder schlechter flir eine B
Pausenaufsicht geeignet ist, legen Sie in der ,Gewichtung der Pausenaufsichten" fest.
Diese erreichen Sie liber das gelbe Zahnrad" in der Symbolleiste des Fensters ,Pausenaufsich-

ten”.

Gewichtung g
1 | Max Pausenaufs. Tag

urimichtig extrem wichtig

Max. Minuten des Lehrers nicht Uberschreiten

Var/Mach der Pause Untermicht
Vor/Mach der Pause Untericht im Gang
Y Micht wor 1. Stunde am Tag

Micht nach letzter Stunde am Tag
Y F.eine Aufsicht in Doppelstundenpausen
F.eine aufeinanderfolgenden Aufsichten
Y Micht wor Sperrung

Micht nach Sperung
\ Max Pauzenaufs./ Tag

Y Hohlstunde WYOR der &ufsicht

Hohlstunde MACH der Aufsicht

Abbildung 7 - Die Gewichtung der Pausenaufsichtplanung

Im Fenster ,Gewichtung" (siehe Abbildung 7) haben Sie verschiedene Parameter, mit denen Sie
festlegen kdnnen, welche Bedingungen eine Lehrkraft bestmdglich erfiillen muss, um in eine
Pausenaufsicht eingesetzt zu werden.

Ferner konnen Sie auch festlegen, fiir wie viele Pausenaufsichten eine Lehrkraft maximal pro Tag
verplant werden darf. Die entsprechende Gewichtung ,Max. Pausenaufs. [ Tag" finden Sie eben-
falls im gedffneten Fenster.

Die Gewichtung bezieht sich neben der automatischen Verplanung der Pausenaufsichten auch
auf die Reihenfolge der Lehrkrafte im manuellen Planungsvorschlag sowie den Pausenaufsichts-
vertretungsvorschlag.
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9. Automatische Verplanung der Pausenaufsichten

Uber die Schaltfliche .Optimieren” (Taschenrechner) starten Sie die automatische | &

Verplanung der Pausenaufsichten. Nachdem Sie die Schaltfliche aktiviert haben, 6ffnet

sich zunadchst der in Abbildung 8 gezeigte Dialog fiir die Steuerdaten der Optimierung.

Optimierung E|

- Alle - | Gang

o von Pause
o his Pauze
o Kiirzeste Pause

[ 5chlechte Pausenaufsichten ldschen

[ ok

| [ abbrechen | [ Hire

Abbildung 8 - Steuerdaten der Pausenaufsichts-Optimierung

In den Steuerdaten fiir die Optimierung der Pausenaufsichten (Abbildung 8) haben Sie diverse

Optionen:
- Alle - : Es werden alle Gange optimiert.
Gan Alternativ kann auch ein konkreter Gang ausgewahlt
9 werden, um nur diesen Pausenaufsichtsbereich be-
rechnen zu lassen.
Die Felder ,von Pause" und ,bis Pause" dienen der
Einschrankung der Optimierung auf bestimmte Pau-
von Pause "y . . )
bis Pause sen. Von Pause ,1" bis Pause ,2" hieBe beispielsweise,

dass nur Aufsichten vor der ersten bis zur zweiten
Unterrichtsstunden verplant werden.

Kiirzeste Pause

Hier kdnnen Sie bei Bedarf einen Wert eintragen -
z.B. 10. Nun werden nur die Pausen optimiert, die
mindestens 10 Minuten dauern.

Schlechte Pausenaufsichten [6schen

Bei aktivierter Option ,Schlechte Pausenaufsichten
|6schen” werden alle Lehrereinsdtze geloscht, bei de-
nen ein Gewichtungspunkt, welcher auf ,extrem
wichtig" gewichtet wurde, verletzt wird. Diese Option
bietet sich an, wenn bereits eine Optimierung durch-
laufen wurde und nun korrigiert werden soll.

Es empfiehlt sich, bei der ersten Optimierung der Pausenaufsichten, simtliche Steuerdaten so zu
belassen, wie sie standardmaBig vorgegeben sind.
Uber die Schaltflache ,0k" starten Sie die Berechnung der Pausenaufsichten.
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Hinweis: Wird eine Lehrkraft in einer Pausenaufsicht in einer rot gefarbten Zelle angezeigt, so
verstoBt diese gegen einen zuvor eingestellten Gewichtungsparameter!

10. Manuelle Verplanung der Pausenaufsichten

Neben der automatischen Berechnung der Pausenaufsichten, kdnnen Sie die
Aufsichtsverplanung natiirlich auch manuell vornehmen. Wahlen Sie eine Pausenaufsicht i
aus und aktivieren den Pausenaufsichtslehrervorschlag lber den Doktorhut in der Symbolleiste
des Fensters ,Pausenaufsichten”.

% Lehrer-Vorschlag
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Abbildung 9 - Das Fenster ,Lehrer-Vorschlag” fiir die manuelle Besetzung der Pausenaufsichten

Uber den .Lehrer-Vorschlag” kénnen Sie manuell mit einem Doppelklick oder mit der Schaltfla-
che ,Ubernahme” eine geeignete Lehrkraft in die ausgewihlte Pausenaufsicht einsetzen. Uber
die Spalte ,Punkte” wird die Reihenfolge, in welcher die Lehrkrafte angezeigt werden, bestimmt.
Dabei steht die Lehrkraft mit der geringsten Punktzahl immer ganz oben, die Lehrkraft mit der
hochsten Punktzahl ganz unten. Die Berechnung der Punktzahl erfolgt auf Basis der eingestell-
ten Gewichtung und den vorliegenden Eigenschaften der Lehrkraft.

Die weiteren Spalten geben lhnen Auskunft dariiber, welche Situation bei einer Lehrkraft im
Bezug auf die zu verplanende Pausenaufsicht vorliegt. Ubrigens kénnen Sie mit einem rechten
Mausklick auf einen beliebigen Spaltenkopf ein Kontextmeni aufrufen. Mit Hilfe des Kontext-
menliis kdnnen Sie Spalten im Fenster ,Lehrer-Vorschlag” ein- bzw. ausblenden.

Es empfiehlt sich, bei der manuellen Verplanung, neben dem Fenster ,Lehrer-Vorschlag" auch
einen Stundenplan fir Lehrer aufzurufen. Bei der Auswahl einer Lehrkraft im Fenster ,Lehrer-
Vorschlag” synchronisiert sich der gedffnete Lehrerstundenplan auf die ausgewahlte Lehrkraft.
Somit l3sst sich die Situation im Stundenplan einer Lehrkraft schnell und komfortabel einsehen.

Hinweis: Sollten Sie Gange als ,mannlich” oder ,weiblich" definiert haben (siehe Punkt 2) wer-
den nur die Lehrkrafte im Lehrer-Vorschlag angezeigt, die dem eingestellten Geschlecht entspre-
chen!
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11. Die Karteikarte ,Lehrer" im Fenster Pausenaufsichten

Uber die Karteikarte ,Lehrer" des Fensters Pausenaufsichten kénnen Sie aus Sicht einer Lehrkraft
einsehen, wann diese in Pausenaufsichten verplant wurde.

Ferner kdnnen Sie liber die Schaltflache ,Sperrung” in der Symbolleiste des Fensters
.Pausenaufsichten” bestimmte Pausen fiir eine Lehrkraft sperren. In diesen Pausen wiir-
de die automatische Optimierung diese Lehrkraft nicht fiir eine Aufsicht heranziehen (siehe Ab-
bildung 10). Im ,Lehrer-Vorschlag" wird diese Lehrkraft fiir eine Aufsicht in der gesperrten Pause
nicht mehr angezeigt. Die Sperrung kdnnen Sie {iber einen erneuten Klick auf die Schaltflache
«Sperrung” wieder riickgangig machen.

=g

041 142 243 34 4/5 5B B/7 7 8/ 9/
&45 335 1040 71730 12300 (1320 1415 | 1805 1550
00 850 55 1045 (1150 (1235 (1340 (1420 1505
Maontag | FROH
Dienstag e
kithwoch
Donnerste TRP_C
Freitag

Abbildung 10 - Ansicht der Karteikarte ,Lehrer” im Fenster ,Pausenaufsichten”.

In Abbildung 10 sehen Sie die Karteikarte ,Lehrer” des Fensters ,Pausenaufsichten”. Dort wird
der Lehrereinsatz in den Pausenaufsichten sichtbar. Ferner ist die Pause zwischen der 4. & 5.
Stunde am Montag gesperrt worden (rote Farbung der Zelle).

12. Anzeige der Pausenaufsichten im Lehrerstundenplan

Um die verplanten Pausenaufsichten im Lehrerstundenplan einsehen zu kénnen, muss das Stun-
denplanformat ggf. angepasst werden. Uber das gelbe Zahnrad in der Symbolleiste eines Lehrer-
stundenplans (z.B. tiber das Menii ,Stundenplan | Lehrer") 6ffnen Sie die Einstellungen fiir den
gedffneten Stundenplan. Uber die Schaltfliche ,Stundenplan-Stunde" auf dem Reiter ,Allge-
mein” kdnnen Sie den Inhalt der sog. Stundenplanstunde einsehen und verdndern.

Im Fenster ,Stundenplan-Stunde” fligen Sie liber die Schaltflache ,Neues Feld" den Platzhalter
.Pausenaufsichten anzeigen” in die Stundenplananzeige ein.

1 Klasée
1Raum |1Fach

Abbildung 11 - Die eingerichtete ,Stundenplan-Stunde” mit dem Pausenaufsichtsbereich (1 Ga.)

In Abbildung 11 ist die Stundenplan-Stunde so angepasst, dass neben der Unterrichtsinformati-
on auch der ,Gang" - also der Pausenaufsichtsbereich - im Stundenplan ausgegeben wird.
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Der angepasste Stundenplan kénnte im Anschluss dann wie in Abbildung 12 aussehen:

Wlontag Dienstag Mittwoch | Donnerstag Freitag

{FRU- |
Ué 03c 0ac
SP-4 5P SP-1 5P k-2 KU
08A 0ac
5P-1 5P VB k-1 kKU
TR}
09A 08A 1nc 0&aD
gP-1 3P gP-1 3P gP-2 3P k-2 KU
orc 07A nac 05A
5F-1 5P 5P-5 5P 5P-1 5P 5H-1 §5F

Abbildung 12 - Der angepasste Lehrer-Stundenplan mit der Auskunft liber die verplanten Pausenaufsichten

13. Ausdruck von Ubersichten zur Pausenaufsichtsplanung

Um einen Uberblick zu erhalten, mit welchen Lehrkriften die einzelnen Pausenaufsichten in den
verschiedenen Gangen belegt sind, konnen Sie liber das Menii ,Berichte | Auswahl | Pausenauf-
sichten” den Eintrag ,Génge" auswihlen. Sodann erhalten Sie eine Ubersicht iiber alle ausge-
wahlten Gange mit dem dort vorliegenden Lehrereinsatz (siehe Abbildung 13).

Pausenaufsichten
FRUH
i /2 213 a4 |45 ot S T | ST I = T F T~ B = )
a:45 (935 (104011130 (1230 |113:20 [14:15 | 152:05 [15:50
8:00 |8:50 |9:55 |10:45(11:50 | 12235 [13:40 |14:20 [15:05 | 1615
hontag Alish 7Y ChTr
Dienstag Fohi ey Sado
Mittwoch ZaFr ey [0To
Donnerstag [ScHe eeY Folg
Freitag Halli eeY LyPh
HOF 1

1 172 1213 34 |45 &% |BSY (7R |8 |9
845 1955 1040 (11:30 | 1230 (13:20 | 14:15 | 15:05 | 15:50
8:00 |8:50 (9:65 10045 [ 11:60 [ 12235 [13:40 |14:20 [15:05 |16:15

hontag Pelo hdo Al
Dienstagy FPIRo amPa
Mittwoch zeBo Heli
Donnerstag YoMe ScBo
Freitag D=ku Hale

Abbildung 13 - Der Bericht ,Pausenaufsichten | Ginge"
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Alternativ zum Ausdruck der Gange mit dem dazugehdrigen Lehrereinsatz, kann umgekehrt ein
Bericht durch Sicht der Lehrkrafte ausgedruckt werden. Dieser liefert Ihnen dann durch Sicht der
ausgewdahlten Lehrkraft die Information dariliber, in welchen Pausenaufsichten die Lehrkraft
verplant wurde (siehe Abbildung 14).

Pausenaufsichten

AlGo
1 102 (243 34 |45 ot T ST P = T = T." R =T

g:45 (935 10:40111:30  [12:30113:20(14:15 1505 [ 15:50

g:00 |5:50]9:55 10:45 1 11:50 [12:3513:40[14:20|15:05 [ 16:15

M ontag FRUH

Dienstany

Mittwioch

Donnerstag TREP C

Freitag

Abbildung 14 - Der Bericht ,Pausenaufsichten | Lehrer"

Eine Ubersicht, {iber simtliche an einem Tag verplante Pausenaufsichten, erhalten Sie in Form
des Berichts ,Pausenaufsichten | Tage" (sieche Abbildung 15).

Montag
Moo |2 |34 |de |ae BT [TE (em e
G845 235 [10:4011:30 (1230|1320 (1415 [1505 |1550
G800 |5:50 %55 [10:45]11:50 |12:35 |13:40 (1420 (1505 1615
FROR | A T HIr
HOF 1 Pelo Mol
HOF 2 Sata Fali
HOF O DB DaRa
HALLE BaoDa Fahda
TRP_& Bjlo Paly
TRF B B Heli
TRP Rahli Bale
WIESE LyPh LilJd

Abbildung 15 - Der Bericht ,Pausenaufsichten | Tage"

Der Bericht ,Pausenaufsichten | Wocheniibersicht" liefert lhnen eine Ubersicht Giber samtlich
Pausenaufsichten, die in einer Woche verplant wurden. Hierbei wird die Anzeige jeweils auf die
Pausen reduziert, in denen Aufsichten verplant wurden (siehe Abbildung 16).

Wocheniibersicht - Pausenaufsichten

FRUH|HOF 1 [HOF 2 |HOF O |HALLE|TRP A|TRP B|TRP C |WIESE
bo 051 | AlGH
Mo 243 FeDo |SaCa |DyBo |BoDa |Bjdo Bele |RoMi |LyPh
ho /5] 77PY hoAl |Foli [DaRa [FaMa |Fuolg Heli Bale |Lilld
bo 95 |ChTr
Di0M |Raoki
O 243 PIEo |Modi |Bzdo |WWoSt [PeDo |MeFr [Habli Brhdi
Dids5s |77 =mPa |CIEr oy Al YoMe |QuSu [MoSt | GaRo | SaCa
Di% |Sado

Abbildung 16 - Der Bericht ,Pausenaufsichten | Wocheniibersicht”
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