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Besonders im Rahmen von Unterrichtsplanungen sollen die Lehrkräfte Ihres Kollegiums über den 
Unterrichtseinsatz informiert werden. Dies kann durch den Ausdruck des Fensters „Unterricht | Lehrer“ 
realisiert werden. Mit wenigen Handgriffen ist es jedoch möglich, den Ausdruck noch um weitere 
nützliche Informationen zu ergänzen. Dazu zählt neben den eingetragenen Anrechnungen auch die 
Ausgabe einer Bilanzzeile. Wie Sie diese Informationen einblenden können, erfahren Sie in dieser 
Dokumentation. 

1. Spalte „Wert =“ einblenden 

Häufig schaut man bei der Planung der Unterrichte auf die Anzahl der geplanten Wochenstunden (Wst). 
Durch Faktoren (z.B. Mittagspausenbetreuungen die nur 0,5 Werteinheiten) oder zeitliche Befristungen 
(z.B. A- & B-Wochen) unterscheiden sich durchaus in manchen Fällen die Anzahl der Wochenstunden 
von den berechneten Werten. Zur Kontrolle sollten Sie sich die Spalte „Wert =“ in das Fenster „Unterricht 
| Lehrer“ einblenden. Dazu öffnen Sie im Fenster „Unterricht | Lehrer“ die Karteikarte „Werte“ und 
blenden die Information „Werteinheiten“ (siehe roter Rahmen – Abilldung 1) als Spalte „Wert =“ in die 
Tabellenansicht ein. 

 

Abbildung 1 – Karteikarte „Werte“ des Fensters „Unterricht | Lehrer“ 

Im Unterrichtsfenster macht es Sinn, die Spalten „Wst“ und „Wert=“ möglichst nah beieinander zu 
positionieren, da so eine Kontrolle bei Abweichungen schneller möglich ist (siehe Abbildung 2). 

 

Abbildung 2 – „Unterricht | Lehrer“ mit den Spalten „Wst“ und „Wert =“ 
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2. Summen im Ausdruck aktivieren 

Beim Ausdruck der Unterrichte ist eine Summe für die Spalte „Wochenstunden (Wst)“ und „Werte 
(Wert=)“ hilfreich. Über das Seitenlayout können diese Summen für den Ausdruck gebildet 
werden. Öffnen Sie dazu das Seitenlayout des Fensters „Unterricht | Lehrer“. 

 

Abbildung 3 – Das Seitenlayout des Fensters „Unterricht | Lehrer“ 

Klicken Sie die Spalte „Wst“ oder „Wert=“ einmal an, so dass diese Spalte markiert ist (siehe Abbildung 3 
– grüner Pfeil). Anschließend aktivieren Sie über das Summenzeichen in der Symbolleiste des 
Seitenlayouts (siehe Abbildung 3 – roter Rahmen) die Summenbildung für diese Spalte. Die Summe 
finden Sie unterhalb der Spalte. 

3. Anrechnungen und Bilanzzeile einblenden 

Unterhalb der Unterrichte können sowohl die Anrechnungen, als auch eine Bilanzzeile eingeblendet 
werden. Somit können Sie Ihre Lehrkräfte über die geplanten Unterrichte, sowie die über die 
Anrechnungen abgerechneten Stunden informieren. Die Bilanzzeile zeigt die Differenz zwischen dem 
„Ist-“ und dem „Soll-Wert“ aus. 

Aktivieren Sie dazu im rechten Teil des Fensters „Seitenlayout“ die Optionen 
„Bilanzzeile (Ist-Soll)“ und „Anrechnungen“.  

 

 

 

Abbildung 4 – Die Information über „Anrechnungen“ und die „Bilanzzeile“ im Ausdruck 

Über das Seitenlayout sollten Sie zusätzlich noch die Option „1 Seite / Element“ aktivieren, so dass für 
jede Lehrkraft eine eigene Seite gedruckt wird. 
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Abbildung 5 – Übersicht über einen exemplarischen Aufbau des Drucks des Fensters „Unterricht | Lehrer“ 


