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Besonders im Rahmen von Unterrichtsplanungen sollen die Lehrkrdfte lhres Kollegiums liber den
Unterrichtseinsatz informiert werden. Dies kann durch den Ausdruck des Fensters ,Unterricht | Lehrer"
realisiert werden. Mit wenigen Handgriffen ist es jedoch mdglich, den Ausdruck noch um weitere
niitzliche Informationen zu erganzen. Dazu zdhlt neben den eingetragenen Anrechnungen auch die
Ausgabe einer Bilanzzeile. Wie Sie diese Informationen einblenden konnen, erfahren Sie in dieser
Dokumentation.

1. Spalte ,Wert =" einblenden

Haufig schaut man bei der Planung der Unterrichte auf die Anzahl der geplanten Wochenstunden (Wst).
Durch Faktoren (z.B. Mittagspausenbetreuungen die nur 0,5 Werteinheiten) oder zeitliche Befristungen
(z.B. A- & B-Wochen) unterscheiden sich durchaus in manchen Fillen die Anzahl der Wochenstunden
von den berechneten Werten. Zur Kontrolle sollten Sie sich die Spalte ,Wert =" in das Fenster ,Unterricht
| Lehrer" einblenden. Dazu 6ffnen Sie im Fenster ,Unterricht | Lehrer" die Karteikarte ,Werte" und
blenden die Information ,Werteinheiten" (siehe roter Rahmen - Abilldung 1) als Spalte ,Wert =" in die
Tabellenansicht ein.

q Unterricht Stundenplan Kennzeichen Statistik Werte Kopplungszeile

Wert bzw. Falktor

Zeilen-Wert bzw. -Fakdor Batten
23.0 Wochenstunden
I 0.50 Werteinheiten I 24 50 Werteinheiten
25.50 Soll Woche
Sollstd ./ Jahr 1.00 Eigenwert
Faktor
Fach: Klasszein) Lehrer: 1.00
44 Untemichtswochen

Abbildung 1 - Karteikarte ,Werte" des Fensters ,Unterricht | Lehrer”

Im Unterrichtsfenster macht es Sinn, die Spalten ,Wst" und ,Wert=" mdglichst nah beieinander zu
positionieren, da so eine Kontrolle bei Abweichungen schneller maglich ist (siehe Abbildung 2).

U-Mr |# KlLe |MNvpl St Wst | Wert=

0 2300 2250
53 4 400
80 4 400
148 | 4, 4 3 3.00
315 (c) 3 300
192 | (c) 5 500
178 2 200
371 1. 1.00
38/ = 1 050

Abbildung 2 - ,Unterricht | Lehrer" mit den Spalten ,Wst" und ,Wert ="
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2. Summen im Ausdruck aktivieren

Beim Ausdruck der Unterrichte ist eine Summe fiir die Spalte ,Wochenstunden (Wst)" und ,Werte
(Wert=)" hilfreich. Uber das Seitenlayout konnen diese Summen fiir den Ausdruck gebildet
werden. Offnen Sie dazu das Seitenlayout des Fensters ,Unterricht | Lehrer".

= e | =y mE | = — A= ©
i [&| B & J | Al MRLERAT=RE - (P SR
—
01110
“Tesflizenz  Schuljahr 201272014
BaJe Batten
P4 S SN SR & S 4 rd F 4 rd
Kile MNvpiSid Wst Wer— Jst Lehrer Fach Klasse{n} Fachraum 'Stammraum
4 4.00 BaJe |DEUTSCH |org AtD4
4 4.00 Bale {DEUTSCH 0BA <102
4.4 3 GaRo ENGLISCH 104,100 C2o8
3.00 Ba, EMGLISCH 108.16C 207
L |10A.10D cz202
JAL | 10B,10C c203
=) 3 3.00 4 12 PS_02
) 5 5.00 Balé | LKENGLISCH 13 PS03
2 2.00 Bale 'AG Literatur AG PS_O1
1 1.00 Ba. Wertretungsreserve
4 0.50 Baje Mittagspausenbetreuung
23.00 2250

Abbildung 3 - Das Seitenlayout des Fensters ,Unterricht | Lehrer"”

Klicken Sie die Spalte ,Wst" oder ,Wert=" einmal an, so dass diese Spalte markiert ist (siehe Abbildung 3
- griiner Pfeil). AnschlieBend aktivieren Sie {iber das Summenzeichen in der Symbolleiste des
Seitenlayouts (siehe Abbildung 3 - roter Rahmen) die Summenbildung fiir diese Spalte. Die Summe
finden Sie unterhalb der Spalte.

3. Anrechnungen und Bilanzzeile einblenden

Unterhalb der Unterrichte kdnnen sowohl die Anrechnungen, als auch eine Bilanzzeile eingeblendet
werden. Somit konnen Sie l|hre Lehrkrafte (iber die geplanten Unterrichte, sowie die (liber die
Anrechnungen abgerechneten Stunden informieren. Die Bilanzzeile zeigt die Differenz zwischen dem
Jst-" und dem ,Soll-Wert" aus.

Aktivieren Sie dazu im rechten Teil des Fensters ,Seitenlayout” die Optionen 1 Seite | Element

.Bilanzzeile (Ist-Soll)" und ,Anrechnungen". Bilanzzeile (lst-Soll)
[] Unterricht des Elements
Anrechnungen
Anrechnungen
Wert Grund Text Von Bis Beschr.

1.00 Férderung lernschwacher und begabter Schilerinnen und Schaler
1.00 SV-Verbindungslehrer, Beratungslehrer

2.00 Summe

24.50 (ist+anr.)- 25.50 (son = =-1.00

Abbildung 4 - Die Information iiber ,Anrechnungen” und die ,Bilanzzeile” im Ausdruck

Uber das Seitenlayout sollten Sie zusétzlich noch die Option ,1 Seite / Element" aktivieren, so dass fiir
jede Lehrkraft eine eigene Seite gedruckt wird.
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Abbildung 5 — Ubersicht iiber einen exemplarischen Aufbau des Drucks des Fensters ,Unterricht | Lehrer"
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