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Untis

Einfuhrung

In gréReren Schulen ist es Ublich, dass mehrere Personen an der Stunden- und Vertretungsplanung
arbeiten. Zudem sind vor allem Berufsschulen und Berufsbildende Hohere Schulen haufig in Abteilungen
gegliedert, wobei der Stundenplan jeder Abteilung von jeweils einer oder mehreren Personen erstellt wird.

Gleichzeitiges Arbeiten mehrerer Personen ist bei der Verwendung von .gpn Dateien nicht méglich, da
auf die .gpn Datei immer nur ein Anwender mit Schreibrechten zugreifen kann. Dadurch besteht die
Gefahr von unnétigen Zeitverzégerungen bzw. Fehlern beim Austausch der .gpn- Dateien - wenn etwa
nicht die aktuellste .gpn-Datei weitergegeben wird.

Mit Untis MultiUser treten derartige Probleme nicht auf, da es hier mehreren Benutzern maglich ist,
gleichzeitig am selben Datenbestand zu arbeiten. Technisch geschieht dies dadurch, dass die Daten in
einer Datenbank gehalten werden.

Untis ">
Datenbank S |

Absenzeingabe

o Vertretungsplanung

5

Daraus ergeben sich eine Reihe von Vorteilen:

e Die Dateneingabe (Stammdaten, Unterricht etc.) kann gleichzeitig von mehreren Personen
durchgefiihrt werden.

e Stammdaten koénnen im Sekretariat gepflegt - beispielsweise E-Mail Adressen erganzt oder
Telefonnummern korrigiert - werden, wahrend der oder die Stundenplaner am Stundenplan arbeiten.

e Untis MultiUser verfiigt Uber ein hierarchisches Berechtigungssystem. Dieses kann so eingestellt
werden, dass die Mitarbeiter im Sekretariat beispielsweise nur die Berechtigung haben
Stundenplane einzusehen, keinesfalls aber zu verandern - das minimiert unbeabsichtigte Fehler.
Welche Benutzergruppe Uber welche Rechte verfugt, kdnnen Sie selbst festlegen.

e Abteilungen kénnen unabhangig voneinander den jeweiligen Abteilungsstundenplan erstellen, wobei
die Abteilungs-Daten aber woll integrierter Teil des Gesamtdatenbestandes der Schule sind.
Abteilungsiibergreifende Ressourcen (Lehrer, Raume) kénnen so wesentlich einfacher verplant und
Gesamt-Schulstatistiken problemlos erstellt werden.

e Teilen sich benachbarte Schulen gemeinsame Ressourcen wie etwa gemeinsame Raume oder
Lehrer, so kénnen diese Daten Uber die sogenannten externen Elemente derart verknupft werden,
dass alle Planer jederzeit den jeweils aktuellen Verplanungsstand dieser gemeinsam genutzten
Ressourcen sehen und diesen entsprechend bei der Planung beriicksichtigen kénnen.

e Wesentlich flexibler wird auch die Arbeit mit dem Modul Vertretungsplanung. Die Absenzeingabe
kann beispielsweise unabhangig vom Vertretungsplaner zeitgleich im Sekretariat erfolgen.

e Zudem kann der Stundenplaner eine Stundenplananderung in einer neuen Periode durchfiihren,
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wahrend der Vertretungsplaner im selben Datenbestand die tagliche Vertretungsplanung erledigt.
Der Import der Vertretungsdaten in den neuen Stundenplan entfallt damit.

Technischer Hintergrund

Untis MultiUser kann wahlweise mit einer MySQL -, MS SQL- , oder Microsoft Access-Datenbank
betrieben werden. Der Zugriff auf die Tabellen erfolgt Uber ODBC, wobei die Aktualisierung der Daten
asynchron verlauft. Das bedeutet, dass Untis ca. alle 10 Sekunden automatisch prift, ob andere
Benutzer Anderungen durchgefiilhrt haben und gegebenenfalls die Informationen aktualisiert. Bei
Verwendung von Microsoft Access muss die Applikation selbst nicht zwingend installiert sein, fur die
Verbindung zur Datenbank reicht auch die Installation des ODBC-Treibers.

Das Verwenden von Untis MultiUser schlieBt das Arbeiten mit .gpn-Dateien nicht aus. Sie kdnnen mit
Untis MultiUser Datenbestande sowohl in einer .gpn-Datei speichern, aus einer bestehenden .gpn-Datei
einlesen und wahlweise in einer Datenbank ablegen. Naheres dazu finden Sie im Kapitel ,, Datenbank

und .gpn-Datei “.
Bedienung uiber das Internet

Bei Verwendung einer MySQL Datenbank kann Untis MultiUser auch leicht Uber das Internet bedient
werden. Damit wird es mdglich, dass etwa mehrere Abteilungen, die ortlich weit von einander entfernt
sind, zeitgleich am Stundenplan arbeiten. Jede Abteilung hat dabei die aktuelle Information Uber den
Planungszustand der abteilungstbergreifenden Ressourcen.

Mandantenfahig

Untis MultiUser ist mandantenfahig, d.h. in einer Datenbank konnen mehrere Schulen, pro Schule
mehrere Schuljahre und pro Schuljahr bis zu 255 verschiedene (Stundenplan-) Versionen gespeichert
werden.

Eine Version eines bestimmten Schuljahres einer bestimmten Schule entspricht dabei dem
Datenbestand einer bisherigen .gpn-Datei.

Datenbank reorganisieren

Wenn Sie Microsoft Access als Datenbank verwenden und die Geschwindigkeit von Untis MultiUser
nachlasst oder die .mdb-Datei zu grof3 wird, empfiehlt es sich, die Datenbank zu reorganisieren. Dafiir
muss Microsoft Access auf lhrem Computer installiert sein. Mit Microsoft Access 2007 &ffnen Sie Ihre

ey
Untis-Datenbank (standardmafig 'Untis.mdb’) und klicken Sie auf die Schaltflache Microsoft Ofﬁce'*?_'«.'"',
zeigen Sie auf 'Verwalten', und klicken Sie anschlieRend unter 'Diese Datenbank verwalten' auf
'‘Datenbank komprimieren und reparieren’. Bei MS Access 2010 finden Sie diese Funktion auf dem Tab
'‘Datenbanktools’.
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3.1

3.2

Jobs : Datenbank (Acces

dlters Versionen

Datenbank kompriméeren und reparienen
# Fahren Sie cine Routinewardtung for die Datenbank aus, um die
E!‘t!":lﬁ!!l}rl!.ﬂ gicharmuttallan,

; L 2= ab Version 2010
o Korvertieren W Sichern Sie wichtige Dalenbanken regelmibig, um den Vet
& " von Daten zu vermeiden
-\..H Datenbank o
Y i z =
einschise

E" l e . Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools
A peithern gnter

i =

- Dirucken ] =

___ Datenbank komprimieren J Visual

j“"j Verwalten N und reparieren Basic

Tools Makro Beziehungen

Installation

Die Installation von Untis MultiUser erfolgt in zwei Schritten:

1. Installation der Applikation Untis (entfallt, wenn Sie bereits mit der Single-User Variante von Untis
arbeiten)

2. Installation der Datenbank-Anbindung (wahlweise MS Access, MySQL oder MS SQL)
Diese beiden Schritte werden auf den nachfolgenden Seiten im Detail beschrieben.

Applikation Untis

Es besteht kein Unterschied zwischen der Vorgehensweise der Installation zwischen der Single-User
und der MultiUser Variante von Untis.

Untis kann wahlweise zentral auf einem (Windows-) Server, oder auf allen Workstations einzeln
installiert werden, an denen mit dem Programm gearbeitet werden soll. Achten Sie bei einer zentralen
Installation auf dem Server darauf, dass sie mit Administrator-Rechten durchgefuhrt wird. Starten Sie,
ebenfalls mit Administratorrechten, anschlielend einmal das Programm auf dem Server sowie auf
samtlichen Klienten (PCs), damit die notwendigen Eintrage in der System-Registrierung vorgenommen
werden kénnen.

Hinweis
Unter Umsténden muss Untis einmal Gber einen Rechtsklick auf die Untis.exe (bzw. die Verknipfung
am Desktop) und dann mit dem Befehl 'Als Administrator ausfiihren' gestartet werden.

Einrichten der ODBC-Verbindungen

Auf jedem PC (egal, ob Einzel-, oder Sener-Installation), an dem mit Untis MultiUser gearbeitet wird,
muss eine ODBC-Verbindung gemal der Beschreibung des nachfolgenden Kapitels eingerichtet sein.
Die prinzipiellen Schritte sind dafirr die gleichen.

Es muss zunachst eine leere Datenbank (das heil3t eine Datenbank, bei der noch keine Tabellen
angelegt wurden) auf einen zentralen Platz eines Netzwerkservers kopiert werden. Dabei enthalt die
Untis-Installations-CD nur fiir Microsoft Access eine entsprechende Vorlage, bei Verwendung einer
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anderen Datenbank missen Sie diese leere Datenbank selbst erstellen.

In der Systemsteuerung mussen Sie dann im ODBC-Datenquellen-Administrator die entsprechenden
Eintrage vornehmen.

Hinweis zum ODBC Connector

Je nach eingesetztem Betriebssystem und Datenbank Version kann es sein, dass die ODBC
Verbindung mit dem 32 Bit Connector eingerichtet werden muss. Die diesbezlglichen Informationen
finden Sie im Kapitel 64Bit Betriebssystem .

Wichtiger Hinweis fiir Benutzer die Untis MultiUser bereits verwenden

Bis einschliel3lich Version 2012 von Untis MultiUser war der Vorschlagsname fiir die Datenbank und fiir
die ODBC-Verbindung 'gpUntis'. Dieser Vorschlagsname wurde ab der Version 2013 von Untis MultiUser
auf 'Untis' geandert, somit beziehen sich alle Erklarungen und Screenshots auf diesen neuen Namen.
Sollten Sie eine bereits bestehende (und funktionierende) Datenbank mit ODBC-Verbindung haben, so
brauchen Sie deren Namen mit Versionen ab Untis 2013 nicht zu andemn.

Microsoft Access Datenbank

Hinweis
Wir empfehlen allen Anwendern, die wenig oder gar keine Erfahrung mit der Administration von
Datenbanken haben, Untis MultiUser mit Microsoft Access zu betreiben.

Um Untis MultiUser mit einer Microsoft Access Datenbank zu verwenden, fiihren Sie folgende Schritte
durch.

Im Verzeichnis 'multiuser’ Ihrer Untis Programm-CD befindet sich die Datei Untis.mdb. Kopieren Sie
diese Datei in einen Ordner auf dem Server, auf den alle Benutzer Schreib-, und Leserechte haben.

Wir gehen nun im Folgenden davon aus, dass Untis MultiUser auf jedem Computer, an dem das
Programm verwendet werden soll, ordnungsgemal mit Administrator-Rechten installiert worden ist.

Auf jedem dieser Computer ist nun Folgendes zu tun:
Windows 8:

1. Suchen Sie Uber den Startschirm den passenden ODBC Connector.




Untis

Suchen

Uberall -~

Datenguellen einrichten
Bit)

Datenguellen einrichten

2. Wahlen Sie den gewiinschten ODBC Connector.

3. Setzen Sie nun bei Punkt 4 der alteren Windows Versionen fort.

dltere Windows Versionen:

1. Offnen Sie die Systemsteuerung des Computers.
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@ Untis 2012 DE
127

'% Microsoft Office Ward 2007

AD

fac= Dok t
|I_1EE Micrasoft Office Excel 2007 N e

\ Bilder

Erste Schritte

Downloads
M Yerbindung mit einem Prajektar
. -

Computer
.7 Micrasaoft Office Outlaalk 2007

Metzwerk
o Drapbaox

Systemsteuerung h‘
Gerdte und Drucker

Ausfiihren...
Alle Programme

oo
ertrnterfahren 3

2. Offnen Sie den Punkt ,Verwaltung® mittels Doppelklick. Je nach Windows-Einstellung finden Sie
diesen Punkt auch unter System & Wartung.

o,
o,
oy L

Wernaltung

3. Doppelklick auf den Punkt ,Datenquellen (ODBC)".

4. Es wird lhnen nun ein Dialog angezeigt, in dem samtliche bereits angelegte Datenquellen aufgelistet
sind. Wir wollen nun die Datenquelle fir Untis hinzufliigen. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache
<Hinzufigen>.

Soll die ODBC Verbindung nur fur den aktiven Windows-Benutzer angelegt werden, so geschieht dies
auf der Karteikarte ,Benutzer-DSN*. Wird die ODBC Verbindung fir alle Benutzer eingerichtet, so wird
dies auf der Karteikarte ,System-DSN* durchgefiihrt.
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| '_;J ODEBC-Datenquellen-Administrator |@—E|
Ablaufverfolgung I ‘Werbindungz-Poaling | [nfo
Benutzer-DSH | System-DSM Dateri-DSH I Treiber

Suzterndatenguellen:

[
Entfernen

MHame Treiber

K.aonfigurieren...

[t einer ODBC-Spzterndatenguelle werden nformationen darliber
gezpeichert, wie eing Werbindung zu einem Datenprovider hergestelt wird.
Auf eine Systemdatenquelle konnen alle Bernutzer eines Computers und
die MT-Dienste zudreifen.

Ok ] [ Abbrechen bermehrmen

i

5. Aus der Liste der nun angebotenen Treiber wahlen Sie den Treiber ,Microsoft Access-Treiber (*.mdb)*
und klicken Sie auf <Fertig stellen>. Sollte dieser Treiber bei lhnen nicht zur Auswahl angeboten
werden, kdnnen Sie ihn direkt von der Microsoft-Homepage downloaden (nach MDAC suchen).
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f 5
Neue Datenguelle erstellen |£|

-

W'ahlen Sie einen Treiber auz, fur den Sie eine D atenguelle
erstellen mochten.

»

M ame

1 Drriver do Microzoft Excel” xlz]

Drriver da Microzoft Paradaox [*.db ]
Diriver para o Microzoft Wisual FosPro
_bdicrnznft Anmess Driver [* mdhbl
Microzoft Access-Treiber [.mdb]
Mcrozoit db'aze Uinvver ™. dbf|
Micrazoft dBaze WFP Driver [°.dbf]

Lar PO L T e

4 UL

m

1L MMM = m m =

1

-

£ Zurlick Fertig stellen ] [ Ahbbrechen

6. Es erscheint ein Dialog, in dem Sie spezifizieren kdnnen, mit welcher Datenbank diese Verbindung
verknupft wird und welchen Namen sie tragen soll. Der Datenquellenname muss ,Untis“ lauten, falls in
den entsprechenden Einstellungen in Untis nichts Gegensatzliches definiert ist. Lesen Sie mehr Uber
die ODBC-Bezeichnung im Kapitel Variabler Name der ODBC-Verbindung . Uber die Schaltflache
<Auswahlen> kénnen Sie den Pfad angeben, der zu der auf dem Server abgelegten Datei Untis.mdb
fuhrt.
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3.2.2

CDEC Microsoft Access Setup

Datenguellennd

Bezchreibung:
Datenbank.
Datenbank:  E:\Supporth_Databasze'Untiz.mdb Pfadangabe zur Datei
Untis.mdb
Auzwahlen... ] [ Erstellen... ] [Heparieren... ] [Knmprimier
S el Datenbank auswahlen
. D atenbankname Werzeichniz
@) Keine -
| Iritiz. rndh ehsupportt_database
Datenb. Abbrechen
Bk [ ntiz.mdb = et - ]
[= Suppart [ Hif ]
= Databaze e
L 3 Empty [7] Schreibgeschiitzt
_ | [C] Exklusiv
D ateityp: Laufrerke:
Accezs-Datenbanken [ v] E= e Daten - [ Metzwerk...

7. Bestatigen Sie alle Dialoge mit <OK>. Damit ist die Installation abgeschlossen.

Achtung!
Arbeiten Sie unter einem 64Bit Betriebssystem , so lesen Sie bitte das gleichnamige Kapitel.

Lesen Sie nun beim Punkt Untis MultiUser zum ersten Mal startenweiter.

MySQL Datenbank

Um Untis MultiUser mit einer MySQL Datenbank zu betreiben, missen Sie zunachst mit einem
geeigneten Datenbank-Adminitrationstool eine leere Datenbank (ohne Tabellen) mit beispielsweise dem
Namen Untis anlegen.
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raee e I

' Console Options  Hotkeys  ‘Window Help

File View Action Hotkeys

§.§.|.[|5'" = EAk==

. Tahle |F|eu:u:|n:|s |5ize [btez) IEreated |T_I,I|:|e |Eomments |

MySOL Servers

Fhlocal

5 D atabases

- berin 2

2] brukerserin.ar
i ce

—@ dern

—@ information_schema

—@ Ihverness

—@ myzql

—@ zchule10

—@ sportaumnasium

&User Adrniniztration

Rl Aol e bl L= BLLLR of = T T T T T TR T T T s e, S T U T =TT
jg[local] Quemning kMySAL Server for Table information in database: sz
L Connection added successfully,

| i flocal] Querying MpSEL Server for Table information in database: Untis

A 4 Messages A SOL Debug /

Legen Sie nun Uber die 'Systemsteuerung | Verwaltung | Datenquellen (ODBC)' eine neue ODBC-
Datenquelle namens Untis an. (Vergleichen Sie dazu auch das Kapitel Microsoft Access Datenbank .)
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= ODBC-Datenquellen-Administrator ]
Ablaufverfolgung | Yerbindungs-Fooling I Infa
Benutzer-D'SH | Systern-DSM L atei-DSH | Treiber
Sustermdatengueler; —
MName  Treiber H-
" Enffernen |
[ MySOLODBC 1 Diiver
Neue Datenquelle erstellen L=
W ahlen Sie einen Treiber & ijr den Sie eine Datenquelle
erstellen mdchten.
M arme / N
Microsoft Paradox-Trgfoer [*.db ) 3
Microzoft Text Dinivelfl[".tat; * cav) 3
Microsoft Text-Treiler [*tut: " cav) 3
Microzoft Yisual ro Diriver 1
ticrozoft Visual FoxPro-Treiber | 28
4 S0L ODBC 5.1 Driver EH
Connector/ODBC SAL Server i
4| m 3
Connection Parameters
Data Source Mame:  ntis
Description;  Untis MySQL Datenbank |
£ Zurtich é [ Fertig stellen ] l bbrechen
@ TCRJIP Server;  localhost] Pork; 3306 —:l l
) Mamed Pipe:
User:
Password:
Database:
o [ [
Sollte lhnen in der Systemsteuerung kein MySQL-Treiber angeboten werden, so missen Sie diesen
zunachst aus dem Internet (z.B. von www.mysal.de ) herunterladen.
Achtung!
Untis MultiUser erfordert MySQL Treiber der Version 5.1.8 oder hoher.
Lesen Sie nun beim Punkt Untis MultiUser zum ersten Mal startenweiter.
3.2.3 MS SQL Datenbank

Untis MultiUser bietet Ihnen neben den bereits beschriebenen Datenbanken auch die Méglichkeit, mit
MS SQL zu arbeiten. Der prinzipielle Ablauf der Installation entspricht der Vorgangsweise bei der
Verwendung von Microsoft Access und MySQL.

1. Legen Sie zunachst mit einem geeigneten Datenbank-Administrationsprogramm eine leere MS SQL
Datenbank (ohne Tabellen) mit beispielsweise dem Namen Untis an.
2.Legen Sie nun Uber die 'Systemsteuerung | Verwaltung | Datenquellen (ODBC)' eine neue ODBC-
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Datenquelle namens Untis an. (Vergleichen Sie dazu auch das Kapitel Microsoft Access Datenbank .)

= ODBC-Datenquellen-Administrator (32-Bit)

BenutzerrDSH | SystemDSN | DateiDSN | Treher | Ablaufverfolaung | Yerbindungspooling | Infa

Systemdatenguellen:
Mame PFlattform  Treiber ‘|

Meue Dat elle erstellen

‘Wiahlen Sie einen Treiber aus, fiir den Sie eine Datenquells
erstellen miochten

Mame YN
= Hi ft Tewt Driver [*bat; ".csv) [
. x icrosaft Text Driver %kt .csv
Meue Datenquelle fiir SGL Server erstellen - Misrasoft Test-Treiber [tk * csv] g
MySOL ODBC 3.51 Dri 3
Dieser Assistent ist |hnen beim Erstellen einer ODBC-Datenquelle MySuL ODEC 5.2 ANgTe[; . 5
behilflich. anhand derer Sie sich mit einem SAL Server verbinden kinnen. 50 - et
:| ‘wielchen Mamen machten Sie verwenden, um auf die D atenquelle zu 5
3 venwEisen? 3
,'/AI Mame: Urtis 2 W
— < >
“Wie mochten Sie die Datenguelle bezchreiben?
Beschieibung:
Mit welchem SOL Server mochten Sie sich verbinden p———
Server. | TINTIFA:MMSSOLSERVER v bm’c f bbrechen
=) ODBC-Datenquellen-Administrator (32-Bif)

BenutzerDSN | Svstem-DSM | Datei-DSM | Treiber | Ablaufverfolgung | Yerbindungspooling | Info

Weitﬁwslemdatenquellen:
r Marpe_Plattior giber Hinzufligen. .
‘ [ 328t SOLSewver

Entfernen

F.onfigurieren...

3.24 64bit Betriebssystem

Wichtiger Hinweis fiir Benutzer von 64-Bit Betriebssystemen!

Die 32-Bit Varianten der erforderlichen Treiber kénnen Sie Uber den 32-Bit ODBC-Datenquellen-
Administrator installieren. Fuhren Sie dazu im Verzeichnis %SystemRoot%\SysWOW®64 (unter
Windows 7 beispielsweise unter 'C:\Windows\SysWOW64\ ') die Datei ' odbcad32.exe ' aus. Sollten
Sie im ODBC-Datenquellen-Adminstrator, den Sie Uber die Systemsteuerung o6ffnen, die gesuchten
Treiber nicht finden, filhren Sie wie oben beschrieben die 32-Bit Variante aus.

3.2.5 ODBC-Einrichtung iiber Kommandozeile

Fir Installationen Uber Software-Verteilung auf mehreren Clients ist oft wiinschenswert, dass alle
Konfigurationsschritte méglichst automatisch ablaufen. Bei der Installation iiber Kommandozeile kénnen
Sie ab der Version 2016 mit zusatzlichen Parametern auch Zielverzeichnis, Silent-Mode und Daten fiir
die Erstellung der ODBC-Verbindungen angeben.

Zielverzeichnis
Der Schalter fiir das Zielverzeichnis lautet /D. Der Installationsorder muss immer der letzte Parameter

sein, und darf nicht zwischen Hochkommas stehen, selbst dann nicht, wenn Leerzeichen vorhanden
sind.
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Beispiel: SetupUntis2016DE.exe /D=C:\Untis

Silent Installation

Die Installation kann Uber die Kommandozeile im Silent-Mode aufgerufen werden. Verwenden Sie dazu
die Option /S.

Beispiel: SetupUntis2016DE.exe /S

Automatisches Anlegen der ODBC-Verbindung

Sie kénnen das automatische Anlegen der ODBC-Verbindung (Benutzer-DSN) Giber die Kommandozeile
veranlassen. Dazu bieten wir drei Parameter an.

e /odbcdriver

Name des ODBC-Treibers (obligatorisch). Das ist der Name, welcher im ODBC-
Datenquellenadministrator in der Spalte Treiber' sichtbar ist (z.B. 'Microsoft Access Driver (*.mdb,
*.accdb)". Bitte beachten Sie (z.B. fir MySQL), dass der Treiber bereits installiert sein muss und dass
dieser meist in seiner 32-Bit-Fassung erforderlich ist (siehe Kapitel *64bit Betriebssystem) .

¢ /odbcparams:

Zusatzliche Parameter fiir die ODBC-Verbindung, wie Pfad der mdb-Datei, oder Benutzername,
Password, Server oder Datenbank fir MySQL/MS-SQL. Diese Parameter werden in der Form
'Schlissel1=Wert1;Schlissel2=Wert2;...' angegeben, wobei Schlissel und Werte abhangig vom
Hersteller der Datenbank sind. Wir geben nachfolgend Beispiele fur die meist verwendeten Parameter
an.

¢ /odbcname:

Optionaler Name fir die ODBC-Verbindung. Wenn kein Name angegeben ist, wird eine ODBC-
Verbindung mit dem Namen 'Untis' angelegt.

Beispiele

e Access: SetupUntis2106DE.exe /S /odbcdriver="Microsoft Access Driver (*.mdb, *.accdb)' /
odbcparams="DBQ=C:\DB\Untis.mdb’

Legt eine ODBC-Verbindung an, die auf die Datei C:\DB\Untis.mdb zeigt

e MySQL: SetupUntis2016DE.exe /S /odbcdriver="MySQL ODBC 5.1 Driver' /
odbcparams="SERVER=127.0.0.1;DATABASE=Untis;UID=dbuser;PWD=passwd;PORT=3306'

Legt eine ODBC-Verbindung an, die auf den Server 127.0.0.1 ber Port 3306 zugreift, Datenbankname
'Untis', Benutzer 'dbuser' mit Password 'passwd'.

e MSSQL: SetupUntis2016DE.exe /S /odbcdriver="SQL Server' /
odbcparams="SERVER=SERVERNAME\MSSQL;DATABASE=Untis;UID=dbuser;PWD=passwd’

Legt eine ODBC-Verbindung an, die auf den Server 'SERVERNAME\MSSQL' zugreift, Datenbankname
'Untis', Benutzer 'dbuser' mit Password 'passwd'.
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e SetupUntis2016DE.exe /S /odbcdriver="'SQL Server' /odbcparams=' SERVERNAME
\MSSQL;DATABASE=Untis;TRUSTED-CONNECTION=Yes'

Legt eine ODBC-Verbindung an, die auf den Server 'SERVERNAME\MSSQL' zugreift, Datenbankname
'‘Untis', Windows-Authentifizierung.

Untis MultiUser zum ersten Mal starten

Wenn Sie Untis MultiUser zum ersten Mal starten, so gibt es prinzipiell 2 Mdglichkeiten:

1. Sie haben vorher noch nicht mit Untis gearbeitet und starten somit mit einem leeren Datenbestand.
Lesen Sie in diesem Fall ab dem Kapitel Der Login-Dialog weiter.

2. Sie verfligen bereits Uber einen Untis Datenbestand in Form einer .gpn Datei und wollen diesen nun in
Ihre (leere) Datenbank Ubertragen. Lesen Sie in diesem Fall das folgende Kapitel Daten aus einer gpn-
Datei Ubernehmen .

Daten aus einer gpn-Datei ubernehmen

Wenn Sie bereits Daten in einer gpn-Datei haben, die Sie in ihre Untis MultiUser-Datenbank Ubertragen
wollen, so starten Sie Untis MultiUser und laden Sie, wie Sie es gewohnt sind, ihre gpn-Datei. (In der
Regel wird diese Datei sogar automatisch geladen)

Tragen Sie nun lhre neuen Untis MultiUser Lizenzdaten ein. Speichern Sie die gpn-Datei und wahlen Sie
dann 'Datei | In Datenbank speichern'.

Planung Stundenplane Kursplanung Module

Dateien...

demo.gpn
Chllsers\Besitzer\Documents\Untish,

DB~1-~2016-2017~1

Zuletzt gedffnet
=

E@ SrhlieBen Chlsers\Besitzer\Documents\Untis,
. GPM-01-~2014-2015~2.gpn
E oo Chlsers\Besitzer\Downloads',
k2 speichern unter... AKTUELL.gpn
Chlsers\BesitzerAppDataiLocal\Temp'RarsDRal. 137,
Ti_] Login GPM2014_230315.gpn
ChUsers\Besitzer\Downloads',

DemoZ.gpn
=% In Datenbank speichern ). Chllsers\Besitzer\DocumentsUntis),
')

T

| a Meues Schuljahr...

Es erscheint nun der Login-Dialog, der im folgenden Kapitel beschrieben ist.



18 Untis

Hinweis!

Verwenden Sie eine MS SQL Datenbank mit einem DB-User, der nicht einem NT-Profil entspricht und
somit eine eigene Authentifizierung benétigt, miissen Sie diese zuerst in den Einstellungen ('Module |
MultiUser | Einstellungen') eingeben. Diese Eingabe wird pro Benutzer pro PC lokal gespeichert.

Stundenplane Kursplanung FModule
.1:33 :%Wnchenwerte [ IE Benutzer = @
[ = —
~ r_\-l) :’] Anrechnungen - E {5 Externe Elemente
Wertrechnung i - Infostundenplan
- {2 Einstellungen HTML-Export
Info-5

Wertrechnung

Allgemeine MultiUser-Einstellungen

4 7 MultiUser [

ODEC Y erbindung

Uritiz Marme [default="Untiz"]

kS SEL Server

SOL_Uzer ODBC Benutzermams

IITTITTL L) ODBLC Paszwart

u Anzeige der SchullD bei externen Elementen im
Stundenplan unterdrlicken

Externe Elemente ohne ntericht: Zeiten nur beim Login
einlesen

Abbrechen

4.2 Der Login-Dialog

Wenn Sie Untis MultiUser zum ersten Mal starten und keine Daten aus einer gpn-Datei Ubertragen, so
gelangen Sie Uber den Menlpunkt ,Datei | Login“ zum Login-Dialog. Sollten Sie Daten aus einer
bestehenden gpn-Datei Ubernehmen wollen, so haben Sie diesen Dialog wie im letzten Kapitel
beschrieben Uber 'Module | MultiUser | In Datenbank speichern' gedffnet.

Beim ersten Start gleicht der Login-Dialog folgender Abbildung:
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Untis Datenbank / Schuldaten einlesen
Schulhummer:
~ e Schulen venmalten

Text:

Schuljahr
- M eu Schuljahre vensalten

Text:

Werzion:

| = Heu Werzionen venwalken

Text:

Benutzer:

Administrator -

Fazzwort: -
Fazzwort andern

Ahbbrechen

Da ein Einloggen erst mdglich ist, wenn eine Schule, ein Schuljahr und eine Version ausgewahlt sind,
besteht der erste Schritt darin, diese Grunddaten zu definieren.

Standardmafig ist der Benutzer 'Administrator' in der gleichnamigen Benutzergruppe (kein Passwort
gesetzt) angelegt. Diese Benutzergruppe verflgt Uber samtliche zu vergebenden Rechte.

Anlegen einer neuen Schule

Klicken Sie im Login-Dialog im Eingabeblock ,Schulnummer auf die Schaltflache <Neu>, um eine neue
Schule anzulegen.
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Schule anlegen

Die Schul-lD darf hochatens neunstellig zein

1 S chulburmmmer
1 SchulD

Handbuch Sehule 1 | Text (max. 50 Zeichen)

Ahbbrechen

Die Schulnummer muss in der Datenbank eindeutig sein, d.h. es ist nicht mdglich, beispielsweise zwei
Schulen mit der Nummer 1 zu versehen. Sie kénnen im Feld Schulnummer auch Text eingeben,
beachten Sie allerdings, dass dieser Text eine eindeutige Ziffernkombination enthalten muss und max.
50 Zeichen lang sein darf (z.B. Waldschule1). Im Feld Text kénnen Sie einen frei wahlbaren Text
eingeben.

Anlegen eines Schuljahres
Pro angelegter Schule kénnen beliebig viele Schuljahre gespeichert werden. Mit einem Klick auf die

Schaltflache <Neu> im Eingabeblock ,Schuljahr® des Login-Dialoges kénnen Sie ein neues Schuljahr
anlegen. Auch hier kénnen Sie im Feld Text wiederum einen erganzenden Text eingeben.

Schuljahr anlegen

zB.: 2015206

201742018 Schuliahr
20172018 Schulighr-ID
Schuliahr 2017-2018 | Test [max. 50 Zeichen]

Ahbbrechen

Die Form des Schuljahres sollte [Jahr1]/[Jahr2] sein. Ausgehend vom eingestellten Schuljahr der
momentan geladenen Datei macht Untis |hnen dabei einen Eingabevorschlag. Ist keine .gpn Datei
geladen, leitet sich der Vorschlag vom Systemdatum ab.

Anlegen einer neuen Version

Pro angelegtem Schuljahr kdnnen bis zu 255 verschiedene Stundenplanversionen in der Datenbank
abgelegt werden. Eine Version entspricht dabei einer .gpn-Datei.
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ersion anlegen

[e YWerzion muzs im Bergich von 1 - 285 liegen

1 Wersion

prow. Plan Text [max. 50 Zeichen)

Ahbbrechen

Klicken Sie auf die Schaltflache <Neu> im Eingabeblock ,Version®, und geben Sie der neuen Version
eine eindeutige Nummer innerhalb des Schuljahres, sowie optional einen beschreibenden Text ein.

Einloggen

Sobald mindestens eine Schule, ein Schuljahr und eine Version angelegt sind, kénnen Sie sich in den
Datenbestand einloggen.

Untis Datenbank / Schuldaten einlesen

Schulhurmmer:
1 = MHeu Schulen venaalten

Text: Handbuch Schule 1

Schuljahr
20162017 2 Mewu Schuljahre venwalten

Text:

Werzion:

1 - Heu Werzionen venwalien

Text:

Benutzer:

Administrator -

Fazzwort: -
Fazzwort andern

Ahbrechen

In der von Gruber&Petters bereitgestellten, leeren Datenbank wird standardmafig der Benutzer
LAdministrator” angelegt (Passwort nicht gesetzt). Dieser ist mit allen zu vergebenden Benutzerrechten
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ausgestattet und kann nicht geléscht werden.

Beim erstmaligen Einloggen in die Daten einer neu angelegten Schule 6ffnet sich automatisch das
Fenster mit den Lizenzdaten. Geben Sie in diesem Fall Ihre Lizenzdaten ein, und bestatigen Sie ihre
Eingaben mit <Ok>. Wenn Sie die Daten aus einer gpn-Datei (ibernommen haben und gemal} der
Anweisungen im vorhergehenden Kapitel vorgegangen sind, entfallt dieser Schritt. Sie kdnnen nun wie
gewohnt mit Untis arbeiten.

Benutzerverwaltung

Untis MultiUser verflgt Gber ein hierarchisches Berechtigungssystem, das folgendermallen aufgebaut
ist:

. Benutzergruppen
Jede Benutzergruppe hat genau definierte Rechte, beliebig viele User kénnen ihr zugeteilt
werden.

o Benutzer
Jeder Benutzer ist genau einer Benutzergruppe zugewiesen.

Wenn Sie Untis mit einer leeren Datenbank das erste Mal im Datenbank-Modus starten, wird
automatisch eine Benutzergruppe ,Administrator angelegt, die mit allen Rechten ausgestattet ist.
Gleichzeitig wird auch ein Benutzer ,Administrator” angelegt, welcher dieser Gruppe angehort. Sowohl
der Benutzer als auch die Benutzergruppe kénnen weder geléscht noch verandert werden.
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5.1

P )

(L Benutzerrechte o[BS
Meu Lozchen

Anzahl Uzer 1

= Adrniniztratar

Schule anlegen
Schuliahr anlegen
Yerzion anlegen
Adrninigtrator
Benutzervensaltung
[ phimier.ng
Drucken

D atenimport/-expart

(] [«] (<] [«] [«] [«] [«] [«] [«]

Info-Stundenplan

Stundenplan bearbeiten
Stammdaten bearbeiten
bezondere Daten bearbeiten
nterricht bearbeiten
Perioden bearbeiten
Yertretungzplanung bearbeiten
Abzenzen bearbeiten
k.ursplanung bearbeiten
Anrechnungen bearbeiten

Schulen | Schuljahre | “ersionen | Penoden | Abtelungen | nur lesen

alle alle alle alle alle []

Abbrechen

Hinweis!
Der automatisch angelegte Benutzer ,Administrator* hat zu Beginn noch kein Passwort. Bitte weisen
Sie ihm eines zu!

Andern von Passwortern

Im Login-Dialog finden Sie die Schaltflache <Passwort andern>.
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Untis Datenbank / Schuldaten einlesen

Schulhurmmer:

1 = MHeu Schulen venaalten
Text: Handbuch Schule 1

Schuljahr

ameszmy - M ey Schuliahre venwalen
Text: Schuliahr 20016-2017F

Werzion:

1 - Heu Werzionen venwalken
Text: vorl, Plan

Benutzer:

Administrator -

Fazzwort:

-

Wenn Sie diese betatigen, offnet sich ein Dialog, in welchem Sie ein neues Passwort fiir den aktuell
ausgewahlten Benutzer festlegen kdnnen.

Passwort

Altes Pazzwort:

Meuss Paszwort, |eseesss

Meuss Paszwolt | gpeess
wiederholen:

(] Ahbbrechen

Geben Sie in das oberste Feld das bisherige Passwort des Benutzers ein. Ist noch kein Passwort
vergeben, ist keine Eingabe des alten Passwortes méglich. Um Tippfehlern vorzubeugen miissen Sie
das neue Passwort zweimal eingeben.

Wenn Sie fertig sind, bestatigen Sie mit <OK>,
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5.2 Benutzergruppen und -rechte

Uber den Meniipunkt ,Module | MultiUser | Benutzer | Benutzerrechte“ kénnen Sie samtliche
Benutzergruppen und die damit verbundenen Rechte verwalten.

Module
j Benutze -
- Benutzer
MultiUser
- Benutzerrechte

Eingeloggte Benutzer

Benutzer, die nicht Uber die Berechtigung ,Benutzerverwaltung” verfiigen, kénnen den Dialog 6ffnen, um
sich Uber ihre Benutzerrechte zu informieren. Ihnen wird nur die eigene Benutzergruppe angezeigt, an
der sie keine Anderungen vornehmen kénnen.

5.21 Abstufungen der Rechte

Bei einigen Berechtigungen gibt es vier Abstufungen:

1. Keine Rechte
Funktionen durfen nicht ausgefiihrt, Daten nicht angezeigt werden. Die entsprechenden MenUpunkte
sind entweder ausgegraut, oder es erscheint beim Versuch eine Aktion durchzufiihren eine
entsprechende Meldung.

Start Dateneingabe Planung Stundenplane Kursplanung Start Dateneinga
< Lehrer R4 Diagnose ~ % @ st @ < Lehrer- Y Diagn
Riume~ | 55 i %E B o e '

I Gewichtung - Rdaume~ | ZE Gewic

Klassen Elanen [Abteilungen | Einstellungen |[Klassen]|
ﬂ Facher~ - - - - ﬂ Facher~ i3 Optim
Ubersicht 1 JEWerkzeuge ! 48 stammdaten

Gg Klassenplan hoch
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2,

I"

y

@@ 2b - Klasse 2b (Andedib | = | = || =2 |
2b ~-a-B AR sl E
Schuljahr19.9.206 - 30.6.2017 [ve] =
Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa
1 | Rel_| mat |@Gw. | Rel |
2 | mat | Wzt Untis - Hinweis
=)
3 ke |Spork
4 |iFke |iFPh i _ L : :
L Sie haben nicht die erforcderlichen Berechtigungen
5 |iMus | His fiir cliese Altion:
6 - Stundenplan: bearbeiten
7
8 ak.
Nur lesen

Dialoge und Fenster diirfen geéffnet und Daten angezeigt werden, allerdings sind keine Anderungen
erlaubt (z.B. Stundenplan ansehen).

Ansichten bearbeiten

Diese Berechtigung setzt auf ,Nur lesen” auf, zuséatzlich diirfen aber neue Ansichten erstellt bzw.
bestehende angepasst werden. Der Datenbestand darf allerdings nicht verandert werden.

Bearbeiten

Die Daten kdénnen beliebig gedndert werden.
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’ .
& Benutzerrechte = [ B ER
MHeu Lozchen

&nzahl User 1 0 1] 1]
W E= Adrminiztrator Sekretarniat Yertretungzplaner Stundenplaner
Schule anlegen ] ] ]
Schuliahr anlegen ] ]
Yerzion anlegen Ol ]
Audrinistrator ] ] ]
Benutzervenyaltung ] L] ]
[ ptirnierng ] L]
Drucken
D atenimpart/-expart L]
Info-Stundenplan ]
Stundenplan bearbeiten nur lesen Angichten bearbeiten bearbeiten
Stammdaten bearbeiten bearbeiten bearbeiten bearbeiten
bezondere Daten bearbeiten keine Rechte keine Rechte bearbeiten
I nterricht bearbeiten keine Rechte nur lezen bearbeiten
Perioden bearbeiten keine Rechte keine Rechte bearbeiten
Yertretungzplanung bearbeiten nur lezen bearbeiten keine Aechte
Abzenzen bearbeiten bearbeiten bearbeiten keine Rechte
F.urzplanung bearbeiten keine Rechte keine Rechte bearbeiten
Anrechnungen bearbeiten keine Rechte keine Rechte bearbeiten
Schulen | Schulighre | Wersionen | Perioden | Abteilungen | nur lesen
alle alle alle alle alle ]

Ahbbrechen

Im Beispiel sind neben der nicht veranderbaren Benutzergruppe ,Administrator* drei weitere Gruppen
angelegt, eine fur das Sekretariat, eine fir den Stundenplaner und eine fiir den Vertretungsplaner.

Unterschied zwischen 'nur lesen' und 'Ansichten bearbeiten’
Der Unterschied zwischen den beiden Abstufungen ,nur lesen® und ,Ansichten bearbeiten® soll anhand

des konkreten Beispiels verdeutlicht werden. Achten Sie bei den verschiedenen Benutzergruppen auf die
unterschiedlichen Einstellungen beim Recht Stundenplan .
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Stundenplan bearbeite

Stammdaten bearbeiten
besondere Daten bearbeiten
I rterricht bearbeiten
Perioden bearbeiten

Yertretungzplanung

(L Benutzerrechte =
MHeu Lozchen
Anzahl Uzer 1 1 1] ]
K E= Adriniztrator Sekretariat Yertretungsplaner  Stundenplaner
Schule anlegen ] ]

-Stundenplan [ ] :

hur lesen Ansichten bearbeiten bearbeiten

g bearbeiten

keine Rechte keine Rechte bearbeiten
keine Rechte hur lezen bearbeiten
keine Rechte keine Rechte bearbeiten

chie

Das Sekretariat hat nur Lese-Rechte, die Vertretungsplaner diirffen Ansichten auch bearbeiten.

(] Benutzerrechte

=8 =

Rechte
N ame Sekretariat
Schule anlegen
Schuliahr anlegen

Version anlegen

x
x
x
Administrator x
Benutzerverwaltung x
Optimigrung x
Drucken v
D atenimport:-export o
|nfo-5tundenplan

Stundenplan

Stammdaten

keine Bechte

@ la- KIasse1a(Gauss) Stunclenplan (Klatl) (Publi]b E["

nv

- 8 [ » (@]

Schuliahr19.9.2016 - 30.6.2017

Dateneingabe

- - -

o M W O E

4 Hochformat Querformat | Hochformat Querformat  Mehrere

Stundenplane

Einzelpldne Ubersichtspldne | StundenfMgte Stundenplanformate
Elemente ~ 4 E E

An Einzelpldne Ubersichtspline Mehrere Wochen
Schulen | Schuliahre |Yersionen |Penioden | Abteilungen | nur lesen
alle alle alle alle alle
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& Benutzerrechte = |2
Rechte i
Mame Vertrehungsplaner @  la-Klasse 1a (Gauss) Stundenplan (Kla1) (Publ 4 »

1a e EA s PN & @ & HET

=

Schule anlegen

Schuljahr aniegen Schufshr 19,9 2016 - 30.6.2017
Version anlegen

Adminiztrator
Benutzervenyaltung

Optirierung

Drucken

LARAARXNKAX

Datenimport-export

Info-Stundenplan

= . .
Stundenplan Anzichten bearbeiten
Stammdaten alehiallt

besondere Daten keine Fechte

Un Start Dateneingabe Flanung Stundenplane

Pei

o HH M o E E B

Ab Hochformat Querformat = Hochformat Querformat Mehrere Einzelpline Ubersichtspline
K = i ~ = Elemente ~ B ~

A Einzelpldne Ubersichtsplane Mehrere Wochen

Schulen | Schuljahre | Werzsionen | Penoden | Abteilungen | nur lezen
alle alle alle alle alle

Abbrechen

Wie in der Abbildung ersichtlich, erlaubt ,nur lesen® keinerlei Anpassung der Daten. Bei ,Ansichten
bearbeiten® ist es moglich, die Stundenplaneinstellungen zu 6ffnen, sowie die Stundenplanformate fiir
Anpassungen auszuwahlen, um beispielsweise neue Ansichten zu erstellen.

Ein Andern, verschieben bzw. Entplanen der bestehenden verplanten Unterrichte (im Stundenplanmodus)
ist in beiden Fallen nicht erlaubt.

Achtung!

Diese Regelung bezieht sich nur auf private Ansichten. Sobald eine Ansicht auf ,public® gestellt und
somit allen Benutzern zuganglich gemacht worden ist, kann sie nur von Benutzern gedndert werden, die
Uber das Benutzerrecht ,Administrator* verfligen. Lesen Sie mehr Uber private und public-Ansichten im

dleichnamigen Kapitel .

Durch diese Regelung wird es beispielsweise ermdglicht, dass im Sekretariat die Daten zwar nicht
verandert, sehr wohl aber Ansichten erstellt und modifiziert werden kénnen. An &ffentlich zuganglichen
Lehrer-Terminals soll dies jedoch nicht erlaubt werden.

5.2.2 Rechte

Die im Folgenden beschriebenen Rechte kdnnen den Benutzergruppen mit dem Setzen eines Hakchens
zugeteilt werden.

e Schule anlegen / Schuljahr anlegen / Version anlegen

Diese drei Berechtigungen kommen zum Tragen, wenn im Login-Dialog neue Datenséatze (Schule,
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Schuljahr und Version) angelegt werden sollen.

Die Berechtigung Version anlegen ist aulserdem erforderlich, wenn Sie (Uiber den Menulpunkt ,Datei | In
Datenbank speichern®) eine Datei in die Datenbank, bzw. die Daten einer Version in eine andere
Ubertragen wollen.

e Administrator

Eine Gruppe mit der Berechtigung Administrator hat immer auch die Berechtigung Benutzerverwaltung
(siehe nachster Punkt). Umgekehrt muss aber nicht jede Gruppe mit der Berechtigung
Benutzerverwaltung gleichzeitig Administrator sein.

Diese Berechtigung ermdglicht das Ausflihren folgender Aktivitaten:
o Die Berechtigung Administrator vergeben
o Die Berechtigungen Schule, Schuljahr bzw. Version anlegen vergeben

o Diese Berechtigungen werden auch automatisch mit der Berechtigung Administrator vergeben,
kénnen auf Wunsch jedoch wieder entfernt werden.

o Lizenzdaten bearbeiten
o Public - Ansichten bearbeiten
o Externe Elemente anlegen / bearbeiten

o Daten einmischen

Benutzerverwaltung
Diese Berechtigung bezieht sich auf das Anlegen und Verwalten von Benutzemn und Benutzergruppen.

Ein Benutzeradministrator kann nicht die Berechtigungen Administrator, Schule anlegen, Schuljahr
anlegen und Version anlegen vergeben!

e Optimierung

Diese Berechtigung ermdglicht folgende Aktivitaten:
o  Stundenplanoptimierung

o  Stundenplanoptimierung fur mehrere Perioden (sofern Sie berechtigt sind, in den gewinschten
Perioden zu arbeiten)

o Raumoptimierung

o Gewichtungseinstellungen

o Diagnose

o Totaldiagnose

o CCC-Analyse

o  Stundenplan lI6schen

o Pausenaufsichten bearbeiten

Drucken

Mit dieser Berechtigung kénnen Statistiken und Berichte angesehen und ausgedruckt werden.

e Datenimport/-export
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Mit dieser Berechtigung kénnen samtliche Importe bzw. Exporte durchgefiihrt werden. Dazu zahlt auch
der Export in eine .gpn Datei.

¢ Info-Stundenplan

Samtliche mit dem Modul Info-Stundenplan zusammenhangende Einstellungen.

Folgende Berechtigungen kénnen mit den Abstufungen ,Keine Rechte®, ,Nur lesen®, ,Ansichten
bearbeiten“ oder ,Bearbeiten* versehen werden.

e Stundenplan

Nur lesen Bearbeiten

- Stundenplane ansehen - Stundenplane bearbeiten

- Diagnose - Planungsdialog

- CCC-Analyse - Planungsstundenplan

- Totaldiagnose - Alle Stunden entplanen

- Pausenaufsichten ansehen - Pausenaufsichten bearbeiten

Ansichten bearbeiten (zusétzlich zu ‘Nur lesen’)
o  Stundenplan-Formate modifizieren (Schaltfldche <Stundenplan-Einstellungen>)
o  Stundenplan-Formate definieren

e Stammdaten
Nur lesen Bearbeiten

- Stammdaten einsehen - Stammdaten bearbeiten
- Hilfsfunktion ,Fachgruppe zu Alias” (Datei / Hilfsfunktionen)
- Hilfsfunktion ,Lehrer nummerieren” (Datei / Hilfsfunktionen)

Ansichten bearbeiten (zusétzlich. zu Ansehen)
o Stammdaten-Ansichten erstellen
o Stammdaten-Ansichten modifizieren (Schaltfiache <Felder der Ansicht>)

e besondere Daten

Diese Berechtigung ermdglicht das Einsehen bzw. Bearbeiten folgender Daten:
o  Abteilungen

o Ferien

o 'Datei | Hilfsfunktionen |Ext.EI:Stpl-Daten reparieren'

o Die Punkte im Menu ,Einstellungen®

Unter ,Einstellungen | Diverse” gibt es auch Punkte, die nicht in die Datenbank, sondern auf die lokale
Festplatte in der Datei ,Untis.ini“ gespeichert werden (z.B. der Pfad fiir die Sicherungsdateien).

Diese Punkte stehen immer - unabhangig von den Benutzerrechten - zur Verfligung.

e Unterricht
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Nur lesen Bearbeiten

- Unterricht - Die Berechtigung umfasst alle Funktionen
des Moduls ,Unterrichtsplanung und
Wertrechnung®, wie z.B.:

- Unterrichtsgruppen - Teamoptimierung

- Unterrichtsfolgen - Lehrerzuordnung

- Stundentafel - Unterricht aus Stundentafel bilden

- Fach-Engpasse - etc.

sowie die Hilfsfunktionen

- Koppl. in Unt.-Folge

- Stud.-Zahlen in Unt

- Unt. in Einzelstd. aufspalten

Im Modul Vertretungsplanung

- Bereitschaften in Unterricht tbertragen
- Unt. fir Klassenkonferenzen

Ansichten bearbeiten (zusétzlich. zu Ansehen)
o Erstellen von neuen Unterrichts-Ansichten

o Modifizieren wvon bestehenden Unterrichts-Ansichten (Schaltfidche <Felder der Ansicht> bzw.
<Einstellungen>)

e Perioden

Diese Berechtigung ermdglicht Ihnen das Ansehen bzw. Bearbeiten und Neuanlegen von Perioden.
o Periodenstundenplan

o  Finnische Periodenplanung

o Jahres-Perioden-Planung

o Periodenkalender

o Periodenuberblick

Vertretungsplanung
o Ansehen / Bearbeiten der Daten des Moduls Vertretungsplanung (mit Ausnahme von Absenzen)

Absenzen

o Ansehen / Bearbeiten von Absenzen

Kursplanung

o Diese Berechtigung ermoglicht das Ansehen / Bearbeiten der Daten in den Modulen
y~Studentenstundenplan® und ,Kursplanung®.

Anrechnungen

o Ansehen / Bearbeiten von Anrechnungen bzw. Anrechnungsgriinden
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5.2.3

Einschrankung auf Schule, Schuljahr, Version...

Im unteren Teil des Benutzergruppen-Dialogs kdnnen die Berechtigungen auf bestimmte Schulen,
Schuljahre, Versionen, Perioden und Abteilungen beschrankt werden. Dabei missen die Felder jedoch
wvon links nach rechts ,freigeschaltet* werden. Das heit, Sie kénnen erst eine Einschréankung auf ein
Schuljahr eingeben, wenn es auch eine Einschrankung auf eine Schule gibt.

Darlber hinaus haben Sie auch die Méglichkeit, einzelne Berechtigungszeilen auf ,nur lesen® zu setzen,
um so zu gewahrleisten, dass z.B. in manchen Schuljahren Daten geandert werden kdnnen, in anderen
wiederum nur gelesen werden dirfen.

Uber einen Klick auf die Schaltfiache in der jeweiligen Zelle gelangen Sie zu einer Auswahl der
maoglichen Elemente, auch Mehrfach-Auswahlen sind méglich.

Die Abbildung stellt die Berechtigungen der Benutzergruppe ,Demo-Gruppe* dar. Diese Gruppe hat in der
Schule mit der Nr. 2 in den Schuljahren 2016/2017 und 2017/2018 auf alle Daten Zugriff, in den Daten
des Schuljahres 2018/2019 ist der Zugriff jedoch auf ,nur lesen beschrankt.

- Schuljahre
.,H h m . - — — 1]
ursplanung beafeit keine Rechte Schulishre

bearbeiten  keine Rechte 20162017
20172018
20182019
alle . 2

2 20162017200 72 LR all 2
2 alle ﬂ 2

Kursplanung bearbeite; eine Hechte keing Hechte

Anrechnungen Anrechhnungen bearbeiten  keine Rechte keine Rechte

Schulen | Schulishre Wersionen | Perioden |4 Schulen | Schuljahre Yersionen | Perioden | Abtellungen | nur lesen

20ME2017.2M72018  ale alle alls
20182019 alle alle allz

|
3
¢

Alle rkierte

C o)) oot

Inverse

Beachten Sie folgende "Vorrangregeln":

Regel 1: Das Kennzeichen ,Nur lesen® gilt innerhalb der Zeile sowohl fur die Periode als Ganzes, als
auch fir die Abteilung als Ganzes.

Periode Abteilung nur lesen
P1 A1 X
P2 Alle

In obigem Beispiel sind somit alle Rechte auf 'nur lesen' beschrankt sobald entweder P1 oder A1
ausgewahlt sind.

Regel 2: Die konkrete Nennung 'sticht' 'Alle
Periode Abteilung nur lesen

XXX alle X
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5.3

XXX A1

Alle Abteilungen mit Ausnahme von A1 haben nur Lese-Rechte.

Regel 3: Bei mehrfacher Nennung sticht 'Nur lesen’

Periode Abteilung nur lesen
XXX A1,A2 A3 X
XXX A2,A3,A4

Mit dieser Eingabe haben die Abteilungen A1, A2 und A3 nur Leserechte, einzig A4 hat 'normale’
Rechte.

Beachten Sie weiters, dass ein Benutzeradministrator einer Benutzergruppe immer nur Berechtigungen
fir jene Schulen vergeben kann, fiir die er auch selbst die Berechtigung hat.

Alle Eingaben, die Sie im Dialog ,Benutzergruppen® vornehmen, werden erst mit einem Klick auf <OK>
in die Datenbank geschrieben. Wenn Sie auf <Abbrechen> klicken, werden die aktuellen Eingaben
verworfen.

Benutzer anlegen

Benutzer, die Uber die Berechtigung Benutzerverwaltung verfligen, kdnnen Uber ,Module | MultiUser |
Benutzer die angelegten Benutzer verwalten bzw. neue hinzufligen. Jeder Benutzer ist genau einer
Benutzergruppe zugewiesen.

Bei bereits vorhandenen Benutzern haben Sie mehrere Eingabemaoglichkeiten:

e Mittels einer Combobox, die erscheint, wenn Sie in das entsprechende Feld in der Tabelle klicken,
kénnen Sie den Benutzer einer beliebigen Benutzergruppe zuordnen.

Meuer Benutzer
" Benutzerverwal tung
Druarnmyuser M ame

I | Mame Benutzerguppe letztes Lagin Sekretaniat - | Benutzerguppe

1| Adminiztratar | Administrator 0.32015-133

2 Sek S ekretariat 30.2.2015 - 1209 eeee Passwort

3| SHP Stundenplaner 032015 -1200

4 4P Veretungsplaner | 30.3.2015 - 1204 soee Passwort wiederholen

Lozchen ol Abbrechen
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Beachten Sie, dass Sie das Feld ,letztes Login“ informiert, wann welcher User zuletzt eingeloggt war.

e Falls ein Benutzer sein Passwort vergessen hat, kann es der Benutzeradministrator im Fenster
Benutzerverwaltung I6schen. Der Benutzer sollte anschlieRend Uber die Schaltflache <Passwort
andern> im Login-Dialog ein neues Passwort eingeben (siehe folgende Abbildung).

] Benutzerverwaltung
ID | Mame Benutzergruppe |etztes Login Pazzwort | Abtelungen

1| Administrator | Adminiztrator A0.32015-1353 gesetzt

2 5ek Sekretariat 3022M5-1209 | gesetzt

3 51F Stundenplarer 032015 -1300 | gesetzt

4 WP Wertretungzplaner 30032015 - 1304

gesetzt
wird geloscht

Lazchen = Ahbrechen
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Untis Datenbank / Schuldaten einlesen

Schulnurmmer;

Z = MHew Schulen venmalten

Text: Handbuch Schule 2

Schuljahr

=

2018/2019 - Passwort -
Text: Altes Pazswoart:
Ve Meuss Passwaort:

1 - MNeues Pazswort

wigderhalen:

Test Ok Abbrachen
Berutzer:

=

Fazzwort: -

Pazzwart anderm [
Achtung!

Benutzergruppen, die Uber die Berechtigung Administrator verfligen, kénnen nur von solchen Benutzern
zugewiesen werden, die selbst Uber das Benutzerrecht Administrator verfiigen.

Falls in der gleichen Datenbank mehrere Schulen angelegt wurden, kann ein Benutzerverwalter nur
Benutzergruppen der eigenen Schule zuweisen.

Wie bei den Benutzergruppen sind auch hier alle Eingaben temporar, und werden erst dann in die
Datenbank geschrieben, wenn Sie sie mit <OK> bestatigen. Eine Ausnahme ist das Anlegen neuer
Benutzer. Diese werden sofort in die Datenbank geschrieben.

Abteilungen auf Benutzerebene
Bei Verwendung des Moduls Abteilungsstundenplan ist es moglich, die Berechtigungen fir Abteilungen

auf Benutzerebene zu definieren. Weisen Sie im Dialog ,Benutzer‘ jedem User seine Abteilung Uiber das
gleichnamige Feld zu. Um die Eintrage zu l6schen, driicken Sie die Taste <Entf>.
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] Benutzerverwaltung ] Abteilungen
Schulen | Abteilungen
1.2141
ID | Mame Benutzergiuppe letztes Login Pazswort | Abtelungen 12 A117
1| Administrator | Adminiztrator 0320151356 gesetzt 1'2 Wb
2| Sek Sekretariat 3032015-13:09 gesetzt + 5
3 StP Stundenplaner 30.32M15-71300 gesetzt
4 WP Wertretungsplaner | 30.3.2015-1304  keines
Lidzchen Meu Abbrechen
] Benutzerverwaltun =
g Alle Markierte Inverse
Abbrechen
ID | MName Benutzergiuppe letztes Login Pasewort | Abteilungen I —
1| Administrator | Adminiztrator 3032015 -13:568 gesetzt
2| Sek Sekretariat 3032015 -13:09  gesetzt A1
3 StP Stundenplaner 30.32M15-71300 gesetzt

Wenn auf Benutzerebene Abteilungen definiert sind, werden Eintragungen, die bei den Benutzergruppen
im Feld ,Abteilungen® getatigt wurden, ignoriert.

Der Benutzer kann Uber das Kombinationsfeld ,Abteilungen® in der Hauptsymbolleiste nur zu den
Abteilungen wechseln, fur die er die Berechtigung hat.

Stundenplane Kursplanung Module
.I'I.X

123

o | |

erioden Abteilungen Einstellungen Hilfethemen

v | A1 [abteilung 1)

5.4 Dialog 'Eingeloggte Benutzer'

Alle Benutzer kdnnen einsehen welche Benutzer gerade eingeloggt sind und welche Tatigkeit sie im
Moment vornehmen. Dazu sind keine besonderen Rechte erforderlich.

Die Liste der eingeloggten Benutzer kann tber ,Module | MultiUser | Benutzer | Eingeloggte Benutzer*
aufgerufen werden.
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] Eingeloggte Benutzer
Schule Schuljahr Werzion
- Alle - - - &ille - - - ille - v Uzer abrmelden

Eingeloggte Benutzer

M ame Schule | Schuljahr | Mersion | Abteilung | Periode | Modus T atighkeit
Adrministrator 2 2Mes2ma 1 -ale- Untiz Benutzervenwaltung
StF 2 2Me/2ma 1 -ale- Untiz Stammdaten
WP 2 2018/2019 1 -Alle - Yertretungzplanung

Aktualizieren Schhiefen

541 Benutzer abmelden

Falls Sie Uber die Berechtigung Benutzerverwaltung verfiigen, kénnen Sie in diesem Dialog Uber die
gleichnamige Schaltflache auch eingeloggte Benutzer abmelden. In diesem Fall bekommt der unfreiwillig
abgemeldete Benutzer eine entsprechende Benachrichtigung.

Unftis - Hinweis

Sie wurden von einem anderen Benutzer
l L ausgeloggt:
Administrator

Ok

Eingela

Schule Schuljahr Wersion
-ble - - -Alle - - -Ale - -

I Uzer abmelden

Eingeloggte Benutzer

Mame Schule |Schullahr  Yersion |Abtelung | Penode | Modus T atigk.eit
Adminiztrator 2 282019 1 -dle - |dnkis Benutzerverwaltung
WP 2 2018/2019 1 -ale - Yertretungsplanung

Aktualizieren Schliefen

Beachten Sie, dass Sie vor dem Abmelden eines Benutzers die Mdglichkeit haben, eine systeminterne
Nachricht an alle eingeloggten Benutzer zu schreiben. Lesen mehr dariiber im Kapitel

Nachrichtensystem.
5.5 Gleichzeitiges Arbeiten

Der folgende Abschnitt bezieht sich nur auf Benutzer, die in der gleichen Version eingeloggt sind. D. h.
sie haben im Login-Dialog die gleiche Schulnummer, das gleiche Schuljahr und die gleiche Version
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5.5.1

gewahlt.

Gleichzeitiges Andern derselben Daten

Viele Aktionen mehrerer Benutzer kénnen parallel ausgefiihrt werden. So stellt es beispielsweise kein
Problem dar, wenn zwei Benutzer gleichzeitig an den Stammdaten und am Unterricht arbeiten. Untis
tiberpriift ca. alle 10 Sekunden automatisch, ob Anderungen am Datenbestand durchgefiihrt wurden und
aktualisiert gegebenenfalls die Information.

Verandern zwei (oder mehrere) Benutzer gleichzeitig dieselben Daten (z.B. Anderung des Langnamens,
Verplanen einer Unterrichtsstunde auf zwei verschiedene Positionen), so ,gewinnt“ jener Benutzer,
dessen Daten als erstes in die Datenbank geschrieben wurden. Der andere Benutzer bekommt eine
Meldung, dass die Anderung nicht durchgefiihrt werden konnte. Folgende Grafik veranschaulicht diesen
Vorgang:

Zeitpunkt der
Anderung
Benutzer 1
I I I I
! {0 5ec ! {0 3ec ! {0 5ec !
Benutzer 2

! {0 5ec Q {10 5e;

Anderung wird auf die
Datenbank geschrisben
Benutzer 2 "gewinnt

Unfis - Hinwels

Daten wurden von anderem Benutzer gedncert:

Lehrer: Gauss

Ok

Eingaben des Benutzers 2 werden beim Benutzer 1 mit einer Zeitverzégerung von ca. 10 Sekunden
gelesen und angezeigt.

Es gibt jedoch Aktionen, die nicht gleichzeitig mit bestimmten anderen Aktionen ausgefihrt werden
darfen. Diese werden im Folgenden als ,kritische Aktionen* bezeichnet. Fir einige dieser Aktionen muss
der Benutzer sogar alleine im System sein, d.h. in der Version, in der er arbeiten will, darf kein anderer
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Benutzer eingeloggt sein.

Die Vertretungsplanung hat wegen der sensiblen Daten, die in ihr verwaltet werden, eine Sonderstellung
inne (siehe dazu Kapitel ,Vertretungsplanung und Stundenplanung®).

5.5.2 Daten-Konsistenz

Untis MultiUser hat einige Sicherheitsmechanismen implementiert, um die Konsistenz der Daten zu
gewahrleisten.

So ist es beispielsweise wahrend einer Optimierung nicht moglich, in dieser Periode Stammdaten oder

Unterrichte zu andern. Der Benutzer, dessen Verarbeitung nicht moglich ist, erhalt eine entsprechende
Meldung.

Unfis - Hinwels

! B Diese Aktion st wegen der Tatigkeiten anderer Benutzer derzeit
nicht maglch:

StP: Optimierung

OF.

Fir folgende Tatigkeiten muss der Benutzer exklusiv, ohne zusatzliche Benutzer, im System
angemeldet sein:

e Datenimport

o  Abteilungsimport

e Bearbeiten der Lizenzdaten

e spezifische Einstellungen (Schuldaten, Zeitraster, usw.)

e ,Datei | Neues Schuljahr*

e Perioden bearbeiten oder anlegen

e  Optimierung fir mehrere Perioden

e Eingeben und Bearbeiten von Ferien

In einigen Fallen (z. B. bei den Ferien) kdnnen die betroffenen Fenster und Dialoge auch dann gedffnet

werden, wenn der Benutzer nicht alleine im System ist. Jedoch ist es dann nicht mdglich, Daten zu
verandern.

Um exklusiven Zugriff auf die Datenbank zu erhalten, kénnen eingeloggte Benutzer abgemeldet werden
(siehe dazu Kapitel ,, Benutzer abmelden®).
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6.1

Ansichten private / public

Samtliche in Untis MultiUser definierbare Ansichten sowie die Fenstergruppen werden
benutzerspezifisch abgespeichert, d.h., wenn der Stundenplaner (in unserem Beispiel StP) die Standard-
Ansicht fir Klassenplane andert, bleibt dieselbe Ansicht im Sekretariat (Benutzer Sek) genauso, wie sie
vorher war.

m Start Dateneingal
@ < Lehrer - {4 Diagni

Riume = | 5% Gewicl
|Klassen| a — i
- @ Ficher - j Optim

48 Stammdaten

Sek StP

Pazzwort:

Pazzwort:

E@¥ Unterricht
B Alle Unterrichte

b Klassenplan hoch i

@ 1a- Klasse 1a (Gausd | P . [ = || = [
e =:m-BEQ 52 ¢

Schuliahr:19.9.20016 - 30.6.2017 fE -~

@ 1a-Klasse la(Gaussd b | = | = || &= |
g Klassenplan quer ——

) 1 can-AEae =@ E
Klassen Ubersicht hoch N - B-5 AE s @ 5

-

Schuljahr19.9. 2016 - 30.6.2017 g v

Mon | Die | Mit | Don Mo | Di | Mi [ Do | Fr | Sa

g:00 Mat | mat | E ( 1 Mat
8:45 Arist | Arist | Arist | Hugo

8:55 | Mat E E D Rel
9:40 | Arist | Arist | Arist | Rub ERELE]

9:50 D

10:35 | Rub 3|
10:45 | Bio _
1130 | cer 4 | Bio

Dieses Verhalten beschrankt sich nicht nur auf das Andern von Ansichten. Jeder Benutzer kann (bei
gesetzter Berechtigung ,Ansichten bearbeiten” fur die jeweilige Art) beliebig Ansichten neu anlegen bzw.
I6schen. Allen anderen Usern werden weiterhin ausschliellich ihre Ansichten angezeigt, ohne von
diesen Anderungen betroffen zu sein.

Ansichten als 'Public' kennzeichnen

Manchmal ist dieses Verhalten jedoch unerwiinscht, wenn Untis beispielsweise an mehreren Terminals
lauft und dort Ansichten zur Verfiigung stellt, die der Administrator zentral verwalten mochte.

Fir diesen Fall bietet Untis die Moglichkeit, einzelne Ansichten mit dem Kennzeichen ,Public* zu
versehen. Damit steht diese Ansicht allen Benutzern zur Verfiigung, Anderungen wirken sich ebenfalls
auf die Anzeige aller Benutzer aus.
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e

@ Formate / Stundenplane (Public) | = || B |||
- % =
== Lananame Standard | im Menu | Public A
Leh-Diag | Lehrer-Diagnoze ] -
Leh-HTHL | Lehrer HTHML ] L]
Leh1 Lehrer 1 ] ] []
Leh-M-1 | Lehrer 1 ] L] L]
Leh1 Letrer 1 O ] ]
Lehld, Lehrerplan graf ] ]
Lehl0 Lehrer 10 ] ] L]
Leh10# | Lehrer 10 O ] ]
Lehid Lehrer 11 ] ] L]
Lebl1s | Lehrer 11 O ] ]
Leh21 Lehrer 21 ] ] L]
Lehz0 Lehrer 20 Ol ] L]
Leh20& | Lehrer Obersicht ] ] "

Der Haken ,Public kann nur von Benutzern gesetzt bzw. entfernt oder geandert werden, die Uber die
Berechtigung ,Administrator” verfligen.

Untis - Hinweils

Sie haben nicht die Berechtigung, einer
l Y Ansicht den Status ‘public’ zu ertzilen.
Administrator

OE.

Lediglich die Einstellung, welche Ansicht die Standard-Ansicht ist bzw. im Menu aufscheint, wird
benutzerspezifisch abgespeichert, d.h. jeder Benutzer kann wahlen, welche Ansicht standardmaRig
geoffnet wird, wenn er z.B. ,Stundenplan | Klassen® anwahlt.

Achtung!
Wenn eine Ansicht auf ,Public* gesetzt wird, werden samtliche Ansichten von anderen Benutzern, die
denselben Kurznamen tragen, ohne Ruckfrage Uberschrieben.

Wenn ein Benutzer eine neue Ansicht anlegt und diese auf ,Public” setzt, wird diese Ansicht allen
Benutzern angezeigt. Sobald der Haken wieder entfernt wird, steht sie dem Benutzer, der sie erstellt, so
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6.2

71

wie demjenigen, der den Haken ,Public* deaktiviert hat, zur ,privaten” Verwendung zur Verfligung. Bei
allen anderen Benutzern scheint diese Ansicht in der Liste der Ansichten nicht mehr auf.

Beachten Sie bitte auch, dass das Kennzeichen 'Public' und das Kennzeichen 'Standard' wllig
unabhangig sind. Ob eine 'Public’-Ansicht als 'Standard' verwendet wird, liegt im Ermessen des
jeweiligen Benutzers.

Sicherung in .gpn Dateien

Manchmal ist es sinnwoll, die in der Datenbank abgelegten Daten in eine .gpn Datei zu speichern, wenn
der Stundenplaner z.B. lber das Wochenende zuhause weiterarbeiten will, dort aber Uber keine
Netzwerkverbindung verfiigt.

In Bezug auf die Ansichten gelten hier folgende Regeln:

e Beim Export der Daten in eine .gpn Datei werden samtliche private-Ansichten des eingeloggten
Benutzers sowie alle public-Ansichten in die .gpn Datei geschrieben.

e Werden anschlieRend in der .gpn Datei neue Ansichten angelegt, werden diese bei einem
neuerlichen Ubertrag in die Datenbank als 'Private’ - Ansichten Ubertragen.

Achtung!

Die als ,Public* markierten Ansichten werden auch in der .gpn Datei intern gekennzeichnet. Wenn daher
Ansichten nach dem Export in die .gpn Datei in der Datenbank als ,Public* gekennzeichnet werden, geht
diese Anderung nach einem neuerlichen Ubertrag der .gpn Datei in die Datenbank verloren.

Bei einem Einmischen der Daten aus der .gpn Datei in die Datenbank werden Anderungen bei Ansichten
nicht berticksichtigt.

Schuliibergreifende Ressourcen

Viele Schulen ,teilen“ sich gewisse Ressourcen wie Turnhallen oder Lehrer, die an beiden Schulen
unterrichten. In der Planungsphase ist es daher notwendig, Absprachen zu treffen, wann welche Schule
Uber welche Ressource verfiigt, damit fir die betreffenden Elemente keine Kollisionen entstehen.

Mit der MultiUser Version ist es mdglich, diese schullbergreifenden Ressourcen in der Datenbank als
solche zu definieren. Analog der abteilungstibergreifenden Ressourcen haben Sie damit die Information
Uber den Verplanungs-Stand der betreffenden Elemente der anderen Schule jederzeit im Zugriff.

Tipp: Externe Ressourcen fiir die Abteilungsplanung

An sehr groRen Schulen dauert das Laden der .gpn Datei bzw. das Einloggen in die Datenbank aufgrund
der Datenmenge sehr lange. Wenn fir jede Abteilung in der Datenbank eine eigene Schule und die
abteilungstbergreifenden als schullibergreifende Ressourcen definiert werden, kénnen die Daten somit
portioniert* werden, ohne den Uberblick (iber die Verplanung der geteilten Elemente zu verlieren. Die
Performance erhoht sich bei dieser Methode enorm, da immer nur die Daten einer Abteilung eingelesen
werden!

Anlegen externer Elemente

Betrachten wir folgendes Beispiel:
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Lehrer Gauss unterrichtet in den beiden Schulen ,Handbuch Schule 1“ und ,Handbuch Schule 2“. Die
beiden Schulen benutzen Untis MultiUser und haben eine gemeinsame Datenbasis (-quelle), auf die die
jeweilige ODBC-Verbindung zeigt.

Um Gauss als schullibergreifende Ressource zu definieren, muss in einem der beiden Datenbestande
der Menupunkt ,Module | MultiUser | Externe Elemente® aufgerufen werden.

Fultilser

Es offnet sich ein Dialog, in dem externe Elemente angelegt werden, um sie spater mit den
entsprechenden Elementen in den Stammdaten zu verknulpfen.

Tipp: Kurzname der externen Elemente

Die Kurznamen der externen Elemente mussen nicht mit den Kurznamen der Stammdaten
Ubereinstimmen. Wir empfehlen jedoch, alle schullibergreifenden Elemente in allen Schulen mit
denselben Kurznamen zu versehen - dadurch ist es einerseits leichter, die Ubersicht zu wahren,
andererseits kdnnen die Hilfsfunktionen von Untis eingesetzt werden.

Falls die schullbergreifenden Lehrer bzw. Rdume in den Stammdaten bereits definiert sind, kdnnen Sie
diese Uber die Schaltflachen <Externe Lehrer> bzw. <Externe Raume> schnell in die Liste der externen
Elemente aufnehmen.
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- 0
&  Externe Elemente / Externes Elem ent (Public) E@ i Lehrer -
' ~ |  HETR & @ & - i &) Mame Langnare
Marme Langrsime Art E Externe Lehrer anlegen auss Gauss
Lehrer als externe Elemente mit Mew Mewton
gleichem Kurznamen anlegen Hugo Huga
Ander Andersen
Arizt Arigtoteles
@ Lehrer / Lehrer g8 EI@ Callaz Callaz
M e =+ & TR = RE Mobel MNobel
Mame  |Machname Raum | Ext. [ame Rub Rubens
Cer Cervantes
Gauss  (auss @ : _
Mewe  Mewton : Curie Curie
Hugo  Hugo
Ander  Anderzen Chle . .
Arist  Aristoteles Abteilung
Callaz  Callas Alle Markierte Ireeerse
Makel  Mobel g ——
Fub  Rubens " Abbrechen
Cer Cervantes T

Curie  Curie

= Lehrer [Public)* W

Wie in der Abbildung ersichtlich, fuhrt diese Verarbeitung gleich zwei Schritte durch. Einerseits wird im
Fenster ,Externe Elemente” ein neues Element mit dem Kurznamen des ausgewahlten Lehrers
angelegt, andererseits wird dieses auch gleich mit dem entsprechenden Element bei den Lehrer-
Stammdaten der aktuellen Schule verkniipft. Dies geschieht tber das Feld ,Ext. Name*, in das der
Kurzname des externen Elements eingefligt wird.

Im Beispiel wurde Lehrer ,Gauss” in der Schule ,Handbuch Schule 1“ als externes Element definiert. In
den Datensatzen dieser Schule ist die Arbeit nun abgeschlossen, als nachstes loggt sich der
Stundenplaner der Schule ,Handbuch Schule 2“ ein und 6ffnet das Fenster ,Externe Elemente”.

Da ,Handbuch Schule 1“ bereits einen Datensatz im Fenster ,Externe Elemente” fiir Lehrer Gauss
eingegeben hat, scheint dieser nun auch firr die Schule ,Handbuch Schule 2° auf. Es gilt nun, Gauss mit
dem entsprechenden Eintrag bei den Lehrer-Stammdaten zu verknlpfen. Dies geschieht durch einen
manuellen Eintrag bei den Lehrer-Stammdaten im Feld ,Ext. Name®, oder - falls der Kurzname des
externen Elementes mit dem Kurznamen des betreffenden Lehrers Gbereinstimmt - mit der Schaltflache
<In Stammdaten Ubertragen>.

Wenn externe Elemente (manuell) angelegt werden, bei denen der Kurzname nicht gleich dem
Kurznamen des betreflenden Stammdaten-Elementes ist, muss auch das Feld ,Ext. Name* in den
Stammdaten manuell ausgefiillt werden.
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7.2

P

@ Externe Elemente / Externes E

@ Lehrer / Lehrer ». [ = || & [[s30]

New  [=] 2 | HE TRE| BN
Mame  |Machname |Raum | Ext. Mame
Ruk Rubens

Hugo  Hugo

Arist Ariztoteles

Gauss Gauss

Callas  Callas

Mokel  Mokbel

Ander  Andersen

Cer Cervantes

Curie  Curie

ey Mesatan

- Lehrer [Publig® ]

PR — - "
Gauss [=] 2| @ [T & AR &-EE
Marme Langname At Text
Gauss Gauss Lehrer
Unftis - Frage

Externe Elemente werden Stammedaten-Elementen
mit gleichem Kurznamen zugewiesen.
Woaollen Sie fortfahren?

stimmen die Name der externen Elemente
mit denen der Stammdaten dberein, so
werden sie automatisch in das Feld
"Ext Name" iibernommen

Damit sind sdmtliche Dateneingaben fiir das Anlegen von schullibergreifenden Ressourcen
abgeschlossen. Im nachsten Schritt wird nun beschrieben, wie Sie von Untis benachrichtigt werden, falls
ein externes Element von einer anderen Schule verwendet wird.

Paralleles Arbeiten

Dem Beispiel des vorigen Kapitels folgend nehmen wir an, dass Lehrer Gauss als schullbergreifendes
Element der beiden Schulen ,Handbuch Schule 1 und ,Handbuch Schule 2 definiert wurde.

Wenn nun eine der beiden Schulen Unterrichte fir Lehrer Gauss verplant, erscheint diese Information
auch beim Lehrer-Stundenplan flir Gauss in der anderen Schule.
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@ Gauss - Gauss, Carl Fi4:» . [ = | 2 |3
Gauss | . a-F 2 i le - )
4 ) i Untis Datenbank / Schuldatelr%
T 19092018 v |5 - 2492015 ke i
= Schulhummer: e
HBES1 -
Mo | Di Do | Fr | Sa | | - Neu sdl
® Gauss - | o o ]
1 ’m . ?‘\ Text: Handbuch S chule 1 =, "
2 T 19092018 v |5 - 2492016 y Hg_v ’
3
Mypl 5t q . ”
4 17m | Mo Di Mi Do Fr Sa 2a.
5 ™ 1 HBSZ 4 HBSZ 4 ﬂ
4.
6 2 HBSZ 3b HBSZ 4 HBSZ 33 HBSZ 33 -
7 3 HBSZ 33 HBSZ 3b HBSZ 33 HBSZ 33
8 4 HBSZ 33 HBSZ 4 HBSZ 2a
Untis Datenbank / Schuldaten ] 5
6 HBS52 1b
Schulhummer:
7 HBS52 1b
HBSZ2 < Meu Schu e
8 ke
Text: Handbuch Schule 2

Leh1 - Lehrer 1

Beachten Sie, dass in der ,Handbuch Schule 2 beispielsweise die Unterrichte am Montag in der \vierten
und funften Stunde verplant wurden, bei ,Handbuch Schule 1“ allerdings die Stunden 3 und 4 als besetzt

angezei

gt werden.

Dies liegt an den unterschiedlichen Zeitrastern, die fir diese beiden Schulen definiert sind.

Stundennr. 1 2 &) 4 5 B 7 8
Stundenbezeichnung

800 &85 %60 10:45 11:40 1235 1330 14:25

845 340 10:35 11:30 1225 1320 1415 1510
Montag Yormil *armil Yormil armil Yomil Nach Machi Machi
Dienstag Yormil *ormil Yormil ormil Yomil MNachi Machi Machi
Mittbwach armil qarmil % armil Yormil YMarmil MNachi Hach Mach
Donnerstag Yormil *armil %ormil armil Yomil Nach Machi Nachi
Freitag barenil At meersil St vernil Bed il Wimremil bl 2k B ach) Nach:
Samstag Untis Datenbank / Schuldaten e|

Schulhurammer:

HBSZ

-

MHeu

Text: Handbuch Schule 2

Stundenmr. 1 2 &) 4 5 B 7 8
Stundenbezeichnung

00 %55 10:50 11:40 1235 1325 1415 1505

945 10:40 11:35 1225 1320 1410 1500 1550
Montag Yormil *armil Yormil “armil Machi Machi Machi Mach
Dienstag Yormil *armil Yormil Sarmil Machi Machi Machi Machi
Mittbwach armil Yarmil % armil Yarmil Nachi Machi Hachi Mach
Donnerstag Yormil *armil Yormil Marmil Machi Nachi Machi Nachi
Freitag aureoil A neenil b aeenil Afaemil backy backs Mack) Hach

Unfis Datenbank / Schuldaten g

Samstag

Schulnummer:

HEST

-

Meu

Text:

Handbuch Schule 1

Wie in der Abbildung ersichtlich, dauert die dritte Stunde bei den ,Handbuch Schule 2“ von 9.50 bis
10.35. Da bei ,Handbuch Schule 1“ der Unterricht eine Stunde spater beginnt, wird damit die zweite
Stunde Uberlagert. Durch die Pausenautteilung ergibt sich erst am Nachmittag ein grof3erer Versatz ,
sodass die Unterrichte am Dienstag in den Stunden 7 und 8 in der 'Handbuch Schule 2' die Stunden 6

bis 8 in

'Handbuch Schule 1' blockieren.

Wenn in den Einstellungen zum Stundenplan auf der Karteikarte ,Layout 2 der Haken bei ,Stpl-Anzeige
im Minut-Modus*“ aktiviert ist, kann die Schule ,Handbuch Schule 1“ aber auch einsehen, wann genau
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Lehrer Gauss wvon der ,Handbuch Schule 2 eingesetzt wird.

3

@ Gauss - Gauss, Carl Friedrich Stundenplan (Leh1) = ===
Fos [=1:-B|HA o ([@N& | G- 0= = s
18.09.2016 | -24.5.016 @& Format 01 - Einzelstundenplan Tage waagrecht St.| = || & |3
Mypl St . . i i
p Mo Di Mi 4 Allgemein r Auswahl (Bereich) r Lay(?.ut 1/ Layout 2 HTML | &
1ngUD Stundenplan-5 tunde Geanderte Stunden
: [ Doppelkstunden wie Einzelstunden Rt
[ Komb. Klassen [2a,2b->2ah] [ Fett
10.00+ 52 IRIZ1E ) [ Alle Elaszen in einem Feld [ 7] Krsi
5 G Fopplungen mit Punkt kennzeichnen [ Mit ! hervorheben
11.007 Hpss s HES? 3h HES? 33 Fisierung mit * kennzeichnen [ Unterstreichen
Stunden bei Kollizion trennen e
12,004 HBs23a HBS2 4 HBS2 23 [ Stundenfelder sortieren [ Leere Zeilen nicht diucken
eere Spalte nicht drucken
Leere Spalte nicht druck
13200~ Vertretung&planun_g [ Schwarzwieil-Diuck,
Absenzen anzeigen []1 Oberschrift je Blatt
—— [ Kein Absenzgrund
14.004 [ Mur T agesabsenzen Autosize flir Lupe
HBS52 1b y
15.00+ Entfalle durchstreichen
I anuelles Planen
Abbrechen [bernehmen

Die Verfugbarkeiten der Externen Elemente werden auch im Planungsdialog visualisiert.
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7.3

7] Unt:3 Planungsdialog =N o
e dRAavi-Pe0TREHQB P .
Unterricht A
|3 =] 4 Micht verplant r Infarmation r Histarie r Tauschketten |P &
189501 Unt |Mp | Zet |Kla. Le.  Fa. ~ HSE‘I“”':'E”: o
A0 E.2m7 32 Ja  Gauss Gz
Gz Tw g 2 3a I e Fh W ~
Maontag Dienstag Mittwoch
1,2 3|4|5|6 7 8 1 2 34 5 6 7 8 1 2 3 4/ 5|6 T 8
= Unt. 3 I 11! 190 171 130 13|14l 191 131 191 191 19l 191
- |33
3a +3 +3 +3 +3 +3 +3 +3 +3 +3 +3 +3 +3
-l | Gauss, C..
Gauss @ = @ 2 [— ]
Curie
=l |R3a, Twr
7 R3a o
2| Tyrr Die Verplanung externer Elemente

wird auch im Planungsdialog

gekennzeichnet
U-Mt |Lehr, Fa., Rim. Kla. | Zeit Schul%
10.45-11.30 (45)  1-41

Extern: HBS2 33,Gz,R3a

Ab Version 2016 sehen Sie in der Lupe der Stundenplane und des Planungsdialoges, in welchen
Wochen externe Elemente nicht zur Verfugung stehen.

Achtung!

In jeder Datenbank koénnen beliebig viele Schulen, Schuljahre und bis zu 255 Versionen abgelegt
werden. Wenn sich die ,Handbuch Schule 1' in Version 1 einloggt, werden die Informationen bez. der
externen Elemente der ,Handbuch Schule 2' ebenfalls aus der Version 1 geholt. Damit die Anzeige
korrekt ist, missen daher alle Schulen auf derselben Version arbeiten. Wir empfehlen, dafiir immer
die Version 1 zu verwenden .

Kollisionen mit externen Elementen

Wie in den vorigen Kapiteln beschrieben, wird im Stundenplan einer Schule ausgewiesen, wann die
externen Elemente von anderen Schulen verwendet werden.

Fir den Algorithmus von Untis sind diese Verfligbarkeiten Sperrungen, die nicht gebrochen werden
dirfen. Manchmal kann es aber sein, dass in der Phase des manuellen Planens Kollisionen bewusst
herbeigefiihrt und erst spater wieder aufgeldst werden.

Analog der ublichen Vorgehensweise konnen auch bei Verwendung externer Elemente solche
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Kollisionen erzeugt werden.

i

L] Gauss - Gauss, Carl Friedrich Stundenplan (Leh1) [ == ==
fass =] - B HR o/ [@Re| &0 =@ = -
T 19092016 v | o - 24.9.2016 e~
Mo Di Mi Do Fr Sa *2a. |
1 HBS2 4 HBS2 4
4.
2 HBSE 3b HBSE 4 HBS: 3a | HBS523a - -
3 HBS: 33 | HBS23b | HBSiZa | HBS23a
4 HBSZ 3a HBSE 4 HBSE Za . .
3a
5 [ .
6 HRS2 163 34,
T HBS2 1b
S I
8 ferkr Untis - Frage
Element in anderer Schule belegt. Trotzdem w
! speichern 7

Gauss - -6

k. Ahbrechen

Die Kollisionen werden im Stundenplan gekennzeichnet sowie in der Diagnose aufgelistet.
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7.4

® Gauss - Gauss, Carl Friedrich Stundenplan (Leh1) U ===
Gaus: - > s-F -:@,ﬁ-g @0\8_\ U'U"‘S..’-}’ =~ -
19092016 v |z - 249.2018 ] Stundenplan-Diagnose A [=l=2 ==
=
Mwp! Bt : : ¥ @7 L
p Mo Di Mi
1601 . Art der Diagnose
= ei diesen Elementen treten Follisionen auf.
1 190320016 « 2592016 Bei d Bl Kall i
2 HB5Z 3b HBSZ 4 Eingabedater | Stundenplan
3 HBS2Za | HESZSb | HBSZIm = Diagrose Gw. |Anz
Al »=1
4 HBS5Z 33 HBS52 4 HBs52 23  Unterricht 130
Gewichtung: *
— Kl 25
5 Ve P, * L ahsse A An - Betroffene Fenster anzeigen
6 I3 |H982 ) = ehrer ;
N 7 D oppelhohlztunde 2 < Le. St.d' U-Hr U2
T qﬁ\ﬁ# TR Gauss DiE 1 Extemn
8 farkr ﬂ = Lehrerkollizion unerlaubt * 1
+ Fach 2
Student
Unterrichtsiolgen
K.alender - Jahresplanung

Vertretungsplanung

Die Verfugbarkeiten der externen Elemente werden auch in Zusammenarbeit mit dem Modul
Vertretungsplanung abgespeichert und angezeigt.

Wie in der nachfolgenden Abbildung ersichtlich wurde der schultbergreifende Lehrer Gauss in der
Schule ,HBS2* am Mittwoch, den 19.09. in der 7. und 8. Stunde zu einem Sondereinsatz eingeteilt. Er
steht damit fir ,HBS2“ nicht zur Verfligung, was im Stundenplan entsprechend ausgewiesen wird.

Die Uhrzeit der 8. Stunde in der ,HBS2' fallt in die 7. und 8. Stunde der ,HBS1'. Beachten Sie, dass nun
in der ,HBS1' Lehrer Gauss auch in der Stundenplanung in der Woche vom 19.09. nicht zur Verfligung
steht, in der Woche vom 26.09. dagegen schon.
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® Gaud P | = | & |3 ] Sondereinsatze
e = - - & 7 Lehrer - Lehrer: 1 Gauss
T [Epazms w|~ -2432006 Daturn Stunden
- 2092006 [E- V-8
Mo | Di Do | Fr |Ba
1 ’ Sondereinsatze anlegen ] Abbrechen
? ' Lebrer |Stunde | Klasse |Fach | Raur Untis Datenbank / Schuldaten eg
3 Fauzsz |7 3a b at - ;
® Gauss |8 3a bl at FHUITImES:
: HBSZ2 - Mewu Sc
T I3 Teut: Handbuch Schule 2
8 EE]
Leh-\1 - Lehrer 1 [E.lblic] W
@ Gauss - Gauss, Carl Friedrich Stundenplid » .| = || & [539)
= ——— e = _—
L Gauss |- O 58 - [ | o0 4 LA - i E E
@ Gauss - Gauss, Carl Friedrich Stundenp) | : d J @- 0% @p
Gauss -0 EH A - |B|Y EEng20e | -1.10.2018 [+
092016 v b - 2492016 e 4 T d Unfis Datenbank / Schuldaten
=09, i A 3 5
= Schulhummer:
Mo Di Mi Do 1
HES1 - MHeu Sc
1 2 i
Test: Handbuch Schule 1
2 HBszsh | HBszd | HBsig 3 HBsE 3a *MW
3 HBSZ3a | HBS23b | HBSZ3a | HBSZ3 4 RISEREE AEERG || RS
4 HBS5Z 3a HBSZ 4 HBSZ 2a 5
5 \ 6 HB5Z 1b /
6 HB5Z 1h HE 52 33 7 HB:;;'
B Mherkr
T HBSEHJ\ T
ik v \_r/’_—
8 ke \. '_Leh1 -Lehrer 1 W
E_L
Leh1 - Lehrer 1 W
7.5 Allgemeine Einstellungen fur externe Elemente

Im Dialog der Untis Einstellungen konnen folgende Mdglichkeiten flr externe Elemente gewahlt werden:
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Einstellungen

B- S:chulclaten ODEC Yerbindung

s"_'_-”élem_e'ﬂe s Untis_rndb Namme [default="Urtis'")

- Uberblick

- Werte M5 SOL Server
- Diverses

. ODEC Benutzername

- Berichte
- Vertretungsplanung CDBC Fasswort

I Anzeige der SchullD bei externen Elementer im
Stundenplan unterdilicken

i Externe Elemente ohne Unterricht; Zeiten fur beirm Login
einlezen

Abbrechen

Anzeige der Schul-ID bei externen Elementen im Stundenplan unterdriicken

In den Stundenplanen kann man durch Setzen dieses Hakens verhindern, dass die Schul-ID des
externen Unterrichtes zusatzlich zu den Unterrichtsdaten angezeigt wird.

@ Gauss - Gauss, Carl Friedrich Stunclenplz4 b . E@
Gauss | .- F E@Iﬂﬂ @'\5’* Q‘"U‘--I’o ;
2B.09.2006 v |- - 1.10.2018 @ Gauss - Gauss, Carl Friedrich Stundenpled ¥ . [ = | B |3
Gauss -~ | > - { 'ﬁlﬂ&:ﬁ @0\5’: g-E}vU—._l ¢
Mo | Di | Mi -
T 6092016 w5 -1.102016 ke
2 JaRM | Hesz3b | Hesz4 Mo Di Mi Do Fr Sa
3 HBSZZa | HBSZ3b | HBSIZa 1 |*2a,R2a B [EChkRerdl 4 GzR70 | 4 Mat
4 HBSida | HBS14 | HBSZia 2 JaRM [3bGzR2b| 4Mat [3aGzR3a| 3amat | 3aBM
5 4 Mat 3 |zaczR3al3b0zRIb| Zamat | 3amst | 4 Mat | 4 Mat
6 4 Mat §l HESE b 4 zaMat | d4Mat | 2amet
T HBS2 b
h ik — 0Tl
8 wierkr  JF A 1b ik

| Lehl - Lehrer 1 W
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8.1

8.2

Externe Elemente ohne Unterricht: Zeiten nur beim Login einlesen

Hat ein Stammdatenelement in meiner Schule noch keinen geplanten Unterricht, so wiirde das Setzen
dieses Hakens verhindern, dass wahrend des Arbeitens mit Untis die externen Zeiten dieses Elementes
eingelesen werden. Die entsprechenden Daten werden lediglich bei jedem Login eingelesen. Dies kann
die Performance von Untis MultiUser positiv beeinflussen. Beachten Sie dabei aber, dass Anderungen
der anderen Schule(n) fur dieses Element wahrend des Planungsprozesses nicht aktualisiert werden.

Arbeiten mit Abteilungen

Es gibt grundsatzlich zwei Mdglichkeiten, mit Untis MultiUser Abteilungen abzubilden:

. Externe Ressourcen : Jede Abteilung wird als eigene Schule abgebildet, die
abteilungstbergreifenden Elemente werden als schullbergreifende Ressourcen gekennzeichnet.
Diese Methode ist fir sehr grolle Schulen interessant, da hier immer nur die Daten von einer
Abteilung eingelesen werden.

. Gesammelte Datenhaltung : Sdmtliche Schuldaten werden zentral in der Datenbank abgelegt.

Wahrend bei den externen Ressourcen samtliche Verarbeitungen immer nur abteilungsweise
durchgefiihrt werden kénnen (z.B. Optimierung oder Vertretungsplanung), ist es bei einer gesammelten
Datenhaltung maoglich, alle Funktionalitaten auf die ganze Schule anzuwenden.

Die gesammelte Datenhaltung ist daher die bevorzugte Methode jener Schulen, deren Datenmenge die
Geschwindigkeit von Untis nicht zu stark beeintrachtigt.

Lesen Sie mehr Uiber die Externen Ressourcen im Kapitel Schuliibergreifende Ressourcen .

In den folgenden Kapiteln werden die Moglichkeiten der Abteilungsplanung von Untis MultiUser bei einer
gesammelten Datenhaltung beschrieben.

Optimierung des Stundenplanes uber alle Abeilungen

Wird der Stundenplan der Schule gleichzeitig fir alle Abteilungen erstellt (Optimierung Uber alle
Abteilungen), so bietet Untis MultiUser die Mdglichkeit, dass die Abteilungsleiter gleichzeitig im selben
Datenbestand ihre Daten eingeben kénnen. Es entfallt damit der Ex- und Import der Abteilungsdaten.

Zusatzlich kann jederzeit die aktuelle Verwendung abteilungstibergreifender Ressourcen eingesehen
werden (z.B. die Belegungsstatistik der Raume).

Uber das Berechtigungssystem kann geregelt werden, welcher Benutzer welche Abteilung bearbeiten
darf. In der Combo-Box im Ribbon stehen jeweils nur die entsprechenden Abteilungen zur Verfligung
(siehe dazu auch den Abschnitt ,Abteilungen auf Benutzerebene® im Kapitel Benutzer anlegen).

Abteilungsweise Erstellung der Stundenplane

Werden die Stundenplane abteilungsweise erstellt, so bietet Untis MultiUser im Vergleich zur
Arbeitsweise mit der Single User Version in Kombination mit dem Modul Abteilungsstundenplan
folgende Vorteile:

Bei abteilungstibergreifenden Ressourcen (z.B. Rdumen) muss im SingleUser Betrieb (.gpn Basis)
bisher in der Regel vor der Stundenplanerstellung abgesprochen werden, wer zu welcher Zeit Uber diese
Ressource verfugen darf. Dies ist mit Untis MultiUser nicht mehr zwingend notwendig, da jede Abteilung
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standig Uber den aktuellen Planungsstand Bescheid weil} und eine Ressource auch nicht versehentlich
ofters zur selben Zeit verplant wird, da ja in diesem Fall eine Kollision entstehen und gemeldet wiirde.

Fir die einzelnen Abteilungen gibt es damit wesentlich mehr Méglichkeiten bei der
Stundenplanerstellung, da die zeitlichen Restriktionen der Absprache unter Umstanden unnétige
Einschrankungen fiir die Verplanung nach sich ziehen kénnen.

Ein Beispiel: Die Turnhalle1 (Th1) steht drei Abteilungen zur Verfligung. Nach Absprache verfligt
Abteilung eins Montag und Dienstag, Abteilung zwei Mittwoch und Donnerstag und Abteilung drei am
Freitag und Samstag Uber die Turnhalle 1.

Die Verfugbarkeit des Raumes sieht damit folgendermalien aus:

Verfiigbarkeit von Th1 nach Absprache

Th1steht jeder Abteilung jeweils 16 Stunden zur Verfligung.

@ Thi - Tumn.. E@ & Th1 - Tumn.. El@ & Th1 - Tumn.. El@
Thi - ..'=.;T .; Thi | = ...'=,1j',' -; Thi o i ..'f;,"' h;
¥ Schuliahr19.9.2016 - 30.6.2017 ¥ Schulishr19.9.2016 - 30.6.2017 ¥ | Schuljahe19.9.2016 - 30.6.2017

Mo |Di [Mi |Do|Fr [Sa Mo | Di [Mi |Do|Fr [Sa Mo | Di (Mi |Do|Fr [Sa
1 1 1
2 2 2
3 3 3
4 4 4
5 5 5
6 6 (5]
T 7 T
8 8 8

Raul - Raum 1* W Raul - Raum 1* v Raul - Raum 1* W

Durch Untis MultiUser ist so eine Absprache nicht mehr nétig, beispielsweise beginnt Abteilung eins mit
der Planung, es folgt Abteilung zwei und anschlielend Abteilung drei.

Die Verfugbarkeit des Raumes sieht damit folgendermallen aus:

Abteilung 1 verplant 14 in verfligbaren 48 freien Stunden. Danach verplant Abteilung 2 12 Stunden in den
verbleibenden 34. Fur Abteilung 3 stehen somit noch 22 freie Stunden zur Verfligung.
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@ Thi - Tum..[ = | =2 =4 @ Thi - Tumn..| = | =2 ==
Thi - - - 3| EE Tatséchlich belegte Thi = - 3| 5 E
= - Stunden durch Abteilung 1 -
Schuliahr19.9.2016 - 30.6.2017 Schuliahr19.9.2016 - 30.6. 2017
Mo | Di |Mi Do |Fr [Sa Tatsachlich belegte Mo | Di |Mi Do |Fr [Sa
1 // Stunden durch Abteilung 1 1
2 .Z_I
3 -TF
4 Tatsachlich belegte 1 |
Stunden durch Abteilung 2
5 5
6 6
T T
8 Fir die Verplanung von -n—g*l" ‘
Abteilung 3 freie Stunden
Raul - Raum 1% W Raul - Raum 1* W

Alle drei Abteilungen profitieren von dieser Regelung, selbst die Abteilung 3 die als letztes zu planen
beginnt.

Ein zeitgleiches Optimieren mehrerer Abteilungen in derselben Periode ist nicht mdglich.
Zugehorigkeit zur Abteilung
Da alle Abteilungen in einem Datenbestand gesammelt sind, muss eindeutig definiert sein, welcher

Unterricht zu welcher Abteilung gehort. Dies wird durch den Eintrag bei den Stammdaten der Klassen
bestimmt .

@ Klassen / Klassen P .| = | B |39
1a - : ',.=.I.,,_ L l% ? ;

Matne | Langnaime . WEaum

1a Klasze 1a (Gauss)
1h Klasze 1b (Mewtan)

2a Klasze 2a (Hugo) =}

Zh Klasze 2b (Andersef] b

33 Klasze 3a (Ariztatel 3

Sh Klasze 3b (Callaz) 1

4 Klasze 4 (Mabel) =2
i Klassen - Abteilungen® W

Sind mehrere Klassen in einem Unterricht gekoppelt, so bestimmt die erste eingetragene Klasse in der
Kopplung die Zugehérigkeit zur Abteilung. Welcher Abteilung der Unterricht angehért, ist im
Unterrichtsfenster in der Spalte Abteilung ersichtlich.
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@ Klasse 1h {Mewton) / Klasse A ===
1b I RENRBIRT L7 - =8 e PALI P B-80 L
U-pr |+ KlLe Mwpl Stdd. Wst |Jst |Lebrer  Fach Klaz=sein) |Ab‘teilung achrsum | Stammraum | DoppStd.  Block
11 4,1 B2 p Hugo 1a,1b2a8h Al Ria
7 23 B2 2 GEuss 1k a1 kr Ria 1-1
73 |22 B3 3 arist  [Sporh 121k A1 Th Ria
78 21 By 1 ander [T 1h,3b bk e Rib
2 2, 3 3 Callas 1k ks Rib 3
26 B 1 1 Ander | His 1k bk Rib
a0 g B St Met 1k ks Rib
36 B 1 1 Callas  Mus 1k bk Rib
47 @ 2 2 MNobel 1 Wb Rib
54 B\ g B Rub D 1k bk Rib o1
B4 2, 2 2 Cer  Bio b Mk R1b
70 B, 1 1 cuie [N 1t il Rib
¥ | U-Nr I:I = Klasse* v

Ein Lehrer kann mehreren Abteilungen zugeordnet werden, so dass er auch in mehreren Abteilungen
eingesetzt werden kann. Auch Raume und Facher kdnnen beliebig vielen Abteilungen zugeordnet

werden.
Ist keine Abteilung eingetragen, ist das mit 'allen' Abteilungen gleichgesetzt.

i

Lehrer / Lehrer P | = || B |[o5s]

&

Cuiie = | | B [ R
Mame |Machname |%arname
Gauss  Gauss Carl Friecic
ey Mesnton l=aac
Hugo  Hugo Yictar
Ander  Andersen | Hanz Chrig E-m A117 hb
Arist  Aristoteles |
Callaz  Callas T
Mobel  Kobel Alfred
Rt Rubenz Paul
Cer Cervartes  Miguel
Curie  Curie harie

i Lehrer*
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9.1

9.2

9.3

Vertretungsplanung

Mit Untis MultiUser ist es einerseits moglich, dass mehrere Personen gleichzeitig an der
Vertretungsplanungarbeiten, andererseits kann auch gleichzeitig an der Vertretungs- und der
Stundenplanung gearbeitet werden - unter der Voraussetzung, dass in unterschiedlichen Perioden
gearbeitet wird. Innerhalb des selben Zeitbereiches kdnnen ab der Version 2016 Raumplanungen im
Stundenplanmodus bei zeitgleicher Arbeit in der Vertretungsplanung vorgenommen werden.

Gleichzeitiges Arbeiten in der Vertretungsplanung

Wie bei der Dateneingabe oder bei der Stundenplanung, ist es auch in der Vertretungsplanung mdglich,
dass mehrere Personen zeitgleich an einem Datenbestand arbeiten. So kann etwa eine Person die
Absenzen eingeben, wahrend eine zweite Person die offenen Vertretungen abarbeitet.

Abteilungsubergreifende Vertretungsplanung

Auch eine abteilungsubergreifende Vertretungsplanung ist leicht mdglich, da jede Abteilung immer den
aktuellen Planungsstand einsieht und damit die Gefahr, dass Ressourcen, die abteilungsubergreifend
sind, versehentlich zwei mal zur selben Zeit eingesetzt werden, nicht mehr gegeben ist.

Zudem kann jede Abteilung - wenn in der Benutzerverwaltung die entsprechenden Rechte gesetzt
wurden - nur auf die abteilungseigenen Ressourcen zugreifen.

Vertretungen sind dabei in allen Abteilungen sichtbar, die sie betreffen. Gehort beispielsweise die Klasse
der Abteilung eins und der Lehrer zu Abteilung zwei, so ist die Vertretung in Abteilung eins und zwei
sichtbar.

Vertretungsplanung und Stundenplanung

Arbeitet ein Benutzer mit Anderungsrechten in der Vertretungsplanung, so ist es allen anderen
Benutzern nicht moglich den Stundenplan in der selben Periode zu andern - die Vertretungsplanung
setzt ja schliel3lich einen fixen Stundenplan voraus auf dem sie aufbaut. Der Stundenplaner bekommt
folgende Meldung:

Untis - Hinwels

! Sie kénnen im im Moment keine Anderungen vornehmen, da Benutzer
mit
Bearbeitungs-Rechten in der Vertretungsplanung arbeiten,

-VP

] Wl

Es ist allerdings mdglich, dass der Vertretungsplaner im aktuellen Stundenplan die Vertretungsplanung
durchfihrt und der Stundenplaner zeitgleich in einer nachfolgenden Periode bereits an einer
Stundenplanénderung arbeitet. Auch nicht Stundenplan - relevante Anderungen (beispielsweise Text
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94

Felder in den Stammdaten) sind ebenfalls méglich.

Ausgenommen davon ist ab Version 2016 die Raumplanung. Wahrend ein oder mehrere Benutzer in der
Vertretungsplanung arbeiten, kénnen in der Stundenplanung Raumanderungen vorgenommen werden.

Siehe dazu das Kapitel Raumplanung und Vertretungsplanung .

Mit der Einstellung ,Vertretungsplanung auf Periode beschranken®, die Sie unter ,Einstellungen | Diverse*
auf der Karteikarte ,Perioden” finden, schranken Sie die Vertretungsplanung auf die aktuell ausgewahlte
Periode ein. Dadurch werden Benutzer im Untis-Modus nicht mehr durch Vertretungsplaner in anderen
Perioden blockiert.

Einstellungen

- Datelablage
- Stundenplan
- Anpassen

= Schuldaten bei Anderungen in einer Mutterperiode
- Allgemeines e T e e 7 Wertretungsplanung auf Periode
: . bezchranken |
- Uberblick nicht in Folgepenoden andem
- Werte @) jedes mal nachfragen
= Diverses
- Sichern Sprmbolleizte

Breite der Periodenkombobox

120 |-

T atzachliches Periodendatum

- Wertrechnung
- Warnungen
- HTML

— Perioden

- Internat

+- Berichte
i--‘fer‘tretungsplanung
- Kursplanung

- MultiUser

Abbrechen

Raumplanung und Vertretungsplanung

Ab Untis MultiUser Version 2016 gibt es die Méglichkeit, Anderungen in der Raumzuordnungen im
Stundenplan-Modus parallel zur Vertretungsplanung durch zu fihren.

Dabei gilt folgende Regel:
Verplanungsinformationen (Raumeintragungen) bei bereits bestehenden Vertretungsdaten werden nicht
geandert!

Ausgangssituation:

- die Klasse 3a hatte am Donnerstag in der 3. Stunde Ublicherweise Gz im Raum R3a
- ausnahmsweise findet am 29.09. Gz im Physiksaal statt, die Raumanderung wurde in der
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10

Vertretungsplanung durchgefiihrt

s

i Verfretungen / Lehrer - Standard o |[EfER
2B mpdJdEVIF I TEEID A B & :
Waon-Bis -
-l - « | 29092016 |w e
Da [

[ Offene Wertretungen

Lehrer - Standard

Wr-he, | At Stunde- | Klas=se(n) (Lehrer) “edreter (Raum) Raum |(Fach) Fach “err.wvon |(Le.)nach |Yertretungs-Text
1 Raum-"tr. 1 3a *Zauss  Gauss R3a Phys & heute prakt. Ui,

Wir-Mr. I:l 5 | Lehrer - Standard w

Parallel dazu werden im Stundenplanmodus folgende Anderungen vorgenommen:

- Der Regelunterricht der 3a, Gz soll ab nun im Raum R2a stattfinden
- Der Ph Unterricht der 2a am Donnerstag in der 1. Stunde soll von nun an im Physiksaal stattfinden

Ergebnis:
® Vertretungen / Lehrer - Standard E@
R xAdEV FIer=daR o & E
ertreter Won-Bis -
Al - - | zangaois v =Y
bz il i [ Offene Wertretungen

Lehrer - Standard
SAr-Me. | Art Stundes | Klasse(n) (Lehrer) “ertreter (Raum) Raum |[(Fach) Fach “ertr.von |(Le.) nach “ertretungs-Text

1 Raum-‘tr. 1 3a *Gauss  Gauss RZ2a M Gz heute prakt. (k.

Vir-Nr, I:I = | Lehrer - Standard W

Die Verplanungsinformationen im Feld 'Raum' werden nicht angetastet, in der Spalte '(Raum)' steht
allerdings der neu eingetragene Raum 'R2a'. Naturlich kdnnen beim parallelen Arbeiten in diesen beiden
Modi Kollisionen entstehen. Diese werden in der Vertretungsliste nun farblich hervorgehoben. Wird - dem
Beispiel folgend - der Physikraum im Stundenplan-Modus verplant, wird die Kollision in der betreffenden
Zelle farblich markiert. AuBerdem wird die Vertretungsnummer rot eingefarbt.

Datensicherheit

Die Datensicherheit betrifft sowohl den Schutz vor unbefugtem Zugriff, als auch das Anlegen won
Sicherungskopien fir den Fall eines Systemabsturzes bzw. Beschadigung der Datenbank.
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10.1

Datenbank vor Zugriff schitzen

MySQL bzw. MS SQL bieten viele Méglichkeiten, den Zugriff auf die Datenbank zu schiitzen, informieren
Sie sich Uber diese bitte auf der Homepage des jeweiligen Anbieters.

Aber auch Microsoft Access Datenbanken kdnnen vor nicht autorisierten Zugriffen geschitzt werden.

Hinweis!

Die folgende Erklarung beschreibt die Vorgangsweise bei Verwendung von Microsoft Office Access
2007. Sollten Sie eine andere Access Version verwenden, so kann die Vorgangsweise stark von der hier
beschriebenen abweichen. Konsultieren Sie in diesem Fall die Microsoft Access Hilfe.

Offnen Sie die Applikation Access und klicken Sie auf ,Datei | Offnen®. Wahlen Sie bei den angebotenen
Varianten, die Datei ,Untis.mdb* zu 6ffnen, die Mdglichkeit ,Exklusiv 6ffnen” (siehe Abbildung) aus.

-

(= Offnen

===

I\__/”\._,/I | . %t Daten (B} » Support » _Database »

< | 44 || _Databaze durchsuchen 0

Organisieren = MNeuer Ordner

~ Suchvorgange Mame

M Computer P
o | Empty
e Lokaler Datents P

o . HogwartsDepartments
& DVD-RW-Laufv -

= ) Untis.mdb
—a Daten {E:) _1

. _archive_D
. _archive_e
| _private
 Backup
 Projekte

| Suppaort

. _Database
)

. Empty

Untis.mclb
Microzoft Office Access Database

Dateiname:  Untis.medhb

L1}

Anderungsdatum: 09.02.2012 14:28
GroBe: 15,0 MB

4= -

0 @
Anderungsdatum Typ
06.12.2011 16:49
26.01.2012 15:40
09.02.2012 14:28

Daterordner
Dateiardner

Ihicrosoft Of

-

IMicrosoft Office Access ("accd - ‘

Tools = [ Offnen |v] ‘ Abbrechen |

Offnen

Exklusie éffnen

Wahlen Sie nun auf der Karteikarte 'Datenbanktools' die Schaltflache <Datenbankkennwort festlegen>

und definieren Sie ein Passwort.
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1(100-Dateif: at i

Erstellen Externe Daten Datenbanktoals

ﬂ 2y %KEI % Eigenschaftenblatt E: 3 .:.:HE!I Iﬁi u {,ﬂﬁ

Start

Acrobat

= v ¥
[E" =l ‘,’Qobjel-taljhﬁngig\- eiten —EI lJ oo
Visual Bezichungen B = sqQL Access- Datenbant Tabellenverknipfungs-Manag el
Basic < Statusleiste A Server Datenbank | ver-/entschliisseln

Einblenden/Ausblenden Analysieren|| Daten verschieben

Datenbankkennwort festlegen &Ig

Kenrwort:
etk

Bestatigen:
*****|

Dieses Kennwort muss nun auch in der ODBC-Verbindung eingegeben werden. Klicken Sie dazu in der
ODBC-Verbindung Untis auf <Erweitert> und tragen Sie im Feld ,Kennwort“ das in Access definierte
Passwort ein. Das Feld ,Anmeldename* kann frei gelassen werden.
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10.2

e

CDEBC Microsoft Access Setup

Datenguellenname:  [IFTE
Beschreibung:
D atenbank
Datenbank:  E:MSupports_Databaszehdntiz.mdb

.ﬁ.uswéhlen...] [Erstellen...] [Heparieren...] [Knmprimieren...]

I L ool | 1

-

Erweiterte Optionen festlegen

Standardautoriziening

N
|

K

Abbrechen

Hilfe

Erweitert. .

i 1Eg

Optionems =

F.enrwmart: Ty

Optionen
T_Irlp Wiert

Drefaultir
Drriver N |

EstendedtnziSOL 0 =
FIL k5 Acoess;

ImplicitCommitSyne il
A =D FE e i, andg

Wiert von DrefaultDrir

L &

Datensicherung

Wie bei der Arbeit mit den .gpn-Dateien empfiehlt es sich auch bei der Arbeit mit Untis MultiUser, in

regelmaRigen Abstanden die Daten zu sichern. Sie haben dazu folgende Mdéglichkeiten:

Speichern Sie die Daten, die auf der Datenbank liegen, in einer .gpn Datei ab (siehe Kapitel Datenbank

und .gpn-Datei ) und legen Sie die .gpn Datei auf einem sicheren Platz (lokale Festplatte, CD-Rom etc.)

ab.

Wenn Sie mit MS Access arbeiten, komprimieren Sie die Datenbank (.mdb-Datei) in Access Uber

.Extras | Datenbank-Dienstprogramme | Datenbank komprimieren und reparieren“ und eventuell

zusatzlich Gber WinZip und legen Sie die .mdb-Datei auf einem sicheren Platz (lokale Festplatte, CD-

Rom etc.) ab.

MySQL oder MS SQL bieten eigene Mdglichkeiten zur Datensicherung an. Informieren Sie sich dartber

in der jeweiligen Dokumentation.
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1.1

Sicherung iiber die Kommandozeile

Ab Version 2016 kénnen Sie nun das Ausspielen in eine .gpn Datei auch iber die Kommandozeile
aufrufen.

Die Syntax soll anhand eines Beispiels erlautert werden:
Untis.exe DB~1~2016-2017~1 /user=Administrator /pw=abcd /backup=C:\temp\backup.gpn

Damit wird im Verzeichnis C:\temp die Datei backup.gpn angelegt - fiir diese Sicherung wird der Zugang
des Administrators (Passwort: abcd) verwendet.

Achtung!

Bei dieser Art der Sicherung werden neben den Schuldaten nur die Formate (Stammdaten, Unterrichte,
Stundenplane) des angegebenen Benutzers mit gesichert. Private Formate aller Benutzer ( = Formate,
die den Haken 'public' nicht gesetzt haben) kdnnen nur Uber einen Datenbank-Dump gesichert werden.

Nachrichtensystem

Untis MultiUser stellt den Benutzern ein Nachrichtensystem zur Verfliigung, in dem Benutzer intern
Mitteilungen versenden konnen.

Nachrichten versenden

Um eine Nachricht an einen oder mehrere Benutzer zu versenden, 6ffnen Sie zunachst 'Module |
MultiUser | Benutzernachrichten'.

Module
| =

= i

E @4
MultiUser| Infostundenplan

- | HTML-Export
§ Login

Logout

_._;, In Datenbank speichern

Datenexport in gpn-Datei...
¢ Eenutzernachrichten :

Klicken Sie nun im Dialog 'Benutzernachrichten' auf die Schaltfldache <Neu> und geben Sie im unteren
Teil des Dialoges den Text ein, den Sie versenden mochten.
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Benutzernachrichten (o[ [ESm]

& 6@ -
™ Meu treff:
Meues Element/Unterricht eroffnen
=] Meue Machricht schreiben (o= ][=]
Benutzer Schule |Schuljahr | Yersion Empfanger
Administrator - HBS1 2001672017 1 @
Sek
St HEST  2016/2017 1 @
WP :
Betreff:

Abbrechen

Auf der linken, oberen Seite des Dialoges werden samtliche in der Datenbank registrierten Benutzer
angezeigt. Falls einer dieser Benutzer im Moment gerade eingeloggt ist, haben Sie iber die Spalte
'Schule’, 'Schuljahr' und Version' die Information, in welchem Datensatz der jeweilige Benutzer gerade
arbeitet.

Wahlen Sie nun die Benutzer aus, die lhre Nachrichten erhalten sollen und klicken Sie auf die
Schaltflache <Empfanger hinzufligen>. Alternativ kann auch jeder Benutzer einzeln mit Doppelklick zur
Liste der Empfanger hinzugefiigt werden.

Tipp!
Bei gedriickter <STRG> - Taste kdnnen mehrere Benutzer ausgewahlt werden.




66 Untis
& Meue Machricht schreiben E
Benutzer Schule | Schuljahr | Wersion mplanager
Administrator  HEST  2016/2017 1
Sek
SR HEST 20162017 1 Empféingerhinzufugenl
WP . _
@ MNeue Nachricht schi
L/ ’._‘ Benutzer Schule | Schuljahr | Wersion E rpfanager
Administratar - HBS1 200652017 1
Sek
SHP HES1 20162017 1

11.2

WP

Wenn die Nachricht an alle derzeitig eingeloggten Benutzer verschickt werden soll, klicken Sie auf die
Schaltflache <Eingeloggte Benutzer>. Damit erweitert sich die Liste der Empfanger automatisch um alle
User, die gerade in dem Datenbestand arbeiten, in den Sie eingeloggt sind.

Mit einem Klick auf die Schaltflache <Senden> starten Sie den Sendevorgang.

Verwalten der Nachrichten

Sobald ein Benutzer eine Mitteilung versendet, bekommen alle Empfanger, die im Moment eingeloggt

sind, eine Meldung, dass eine neue Nachricht fir sie bereit liegt. Allen anderen Empfangern wird diese
Information beim nachsten Login angezeigt.

Inform ation

Meus Benutzer-Machrichten erthalten. Anzeigen?

Ja M ein

Bei Bestatigung mit <Ja> wird der Dialog 'Benutzernachrichten' aufgerufen, der samtliche erhaltene
Nachrichten anzeigt.

Hinweis!

Sollten Sie die erhaltene Nachricht zu einem spateren Zeitpunkt lesen wollen, klicken Sie auf <Nein>.
Der Dialog 'Benutzernachrichten' kann jederzeit tber '"Module | MultiUser | Benutzernachrichten' wieder
geoffnet werden.

Mit einem Doppelklick auf den Betreff der Nachricht bzw. tber die Schaltflache <Nachricht anzeigen>
kann die Botschaft eingesehen werden.
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11.3

11.4

12

12.1

12.2

-

@ Benutzernachrichten El@
i N7 i
Meu |Absender Datum Zeit Betreff:
Adminiztrator | 31320015 112,39 | alles Gute zum Geburtztagll!
Adminiztrator | 31320015 112,40 | Mittagsmenu )
Administrator | 31.32015 | 12.40 Doppelklick

®

Betreff: Untiz L pdate

Machricht anzeigen e[ ]

Liebe Untiz Mutzer,

morgen 7200 werden wir auf die neueste VYersion van Unbiz umztellen... Dabei wird der Zugang zur Datenbank einige
Minuten gesperrt sein.

Wi wlinzchen gutes Arbeiten mit der neven Yersion!

Abbrechen

Nachrichten loschen

Soll eine Nachricht unwiderruflich aus der Datenbank entfernt werden, aktivieren Sie sie mit einem Klick
auf deren Betreff und betatigen Sie anschliefend die Schaltflache <Ldschen>.

Anzeige aktualisieren

Wenn ein Dialog langer gedffnet ist, kann es mitunter sinnwoll sein, das Fenster neu aufzubauen, um
eventuelle Anderungen von anderen Benutzern oder (wie beim Fenster 'Benutzernachrichten’) eventuell
neu eingetroffene Nachrichten angezeigt zu bekommen. Klicken Sie in diesem Fall auf die Schaltflache
<Neuanzeige>.

Sonstige Funktionalitaten

Fensteranordnung

Jeder Benutzer erhalt nach dem Login jene Fensteranordnung, die beim Verlassen des Programmes
aktuell war. D.h. jeder Benutzer kann sofort mit seiner gewohnten, individuellen Fensteranordnung
beginnen.

Untis im Info-Modus

Der Info-Modus ist eine Funktion des Moduls Info-Stundenplan. Dabei werden worher festgelegte
Ansichten dargestellt. Dieser Modus dient zur bloRen Beauskunftung ohne die Mdglichkeit Daten zu
verandern oder einzugeben.

Er funktioniert auch, wenn Sie mit der MultiUser Version von Untis arbeiten. Wahrend bei der
Einzelplatz-Version in der Kommandozeile der Pfad zur Datei eingegeben wird, missen hier nun Schule,
Schuljahr und Version, mit einer Tilde ('~') getrennt und vorangestelltem ,DB* angegeben werden.
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12.3

Statt

C:\Untis\Demo_Info.gpn,Info1

steht demnach
DB~<SCHULNUMMER>~2016-2017~1,Info1

Dies ist dieselbe Bezeichnung, die auch in der Liste der zuletzt gedffneten Dateien zu finden ist (siehe
Abbildung).

m Start Dateneingabe Planung Stundenplane Kursplanung Module

| L Dateien...

= Sffnen
DE~HBS1~2016-2017~1

. ChUsers\Public\DocumentsiUntis),
Zuletzt geoﬂl
DB~HB52~2016-2017~1

"a SchlieBen ChUsers\Public\DocumentsiUntis),
= DB-~1~2016-2017~1
= CaUsers\PubliciDocumentsiUntis),

DE~2--2016-2017~1
2 rgiRublic

E Datenexpoi in gpn-Datei...

Achtung!

Gewisse Sonderzeichen, z.B. der Schragstrich beim Schuljahr, missen aus programmtechnischen
Griinden durch einen Bindestrich ersetzt werden. Orientieren Sie sich am besten immer an der Liste der
zuletzt gedffneten Dateien.

Beim ersten Start von Untis MultiUser im Info-Modus wird Gberprift, ob es einen Benutzer bzw. eine
Benutzergruppe mit dem Namen ,Info“ gibt. Falls nicht, werden sowohl der Benutzer (ohne Passwort) als
auch die Gruppe automatisch angelegt. Der Login erfolgt daraufhin an allen Info-Terminals mit diesem
Benutzer.

Sowohl Benutzergruppe, als auch Benutzer kdnnen analog wie alle anderen Benutzer(gruppen) editiert
werden.

Hinweis!

Wenn der Info-Modus an mehreren Terminals mit demselben Benutzer gleichzeitig ausgefiihrt wird, wirkt
sich ein Ausloggen dieses Benutzers an einem Terminal nicht auf die anderen Terminals aus. Fir das
Starten des Info-Modus ohne Login-Dialog lesen Sie bitte das Kapitel Automatischer Login .

Automatischer Login

Untis MultiUser bietet Ihnen die Mdglichkeit, bei einem Programmstart von Untis automatisch in den
Datenbestand lhrer Schule eingeloggt zu werden. Die Vorgehensweise ist dabei analog der Erstellung
einer Verknlpfung fir den Info-Modus:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste an einer leeren Stelle auf Ihren Desktop und wahlen Sie beim
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12.4

erscheinenden Kontextmeni ,Neu | Verknlpfung®.
2. Das Ziel dieser Verknipfung muss das Programm Untis sein. Flr die Programmversion 2016 kénnte
die Verknlipfung so aussehen:

C:\Programme\Untis\2016\Untis.exe

Damit Sie bei einem Start automatisch eingeloggt werden, missen zusatzlich noch Schule,
Schuljahr und Version, getrennt mit ~ und vorangestelltem ,DB“ sowie Benutzername und Passwort
angegeben werden. Dies kdnnte so aussehen:

DB~meineschule1~2016-2017~1 /user=admin /pw=admin
Der wollstandige Pfad sieht demnach folgendermalen aus:
C:\Programme\Untis\2016\Untis.exe DB~meine-schule1~2016-2017~1 /user=admin /pw=admin

Beachten Sie bitte, dass bei einem Programmaufruf dieser Art das Passwort im Klartext in den
Informationen der Verknipfung aufscheint.

Neues Schuljahr eroffnen

Am Ende eines Schuljahres bietet Untis viele Mdglichkeiten, Verarbeitungen fir ein neues Schuljahr
automatisch durchzufiihren. Diese Funktion kénnen Sie natlrlich auch in der MultiUser Variante nutzen.
Gehen Sie so wie in der SingleUser Variante auf ,Datei | Neues Schuljahr...“ und definieren Sie zunachst
das Beginn-, und Enddatum des kommenden Schuljahres.

Nach einem Klick auf <OK> erscheint ein Dialog, in dem definiert werden kann, in welches Schuljahr
bzw. Version in der Datenbank die Daten Ubertragen werden sollen.
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Meues Schuljahr
Meues Schuljahr
Schuljahr
Wan Biz Schuljahr
E0a2m7  w 29062018 W . . Schuljahr
o ) 20172018 Schuljahr-10
Oberschrift fir zamtliche Berchbe
Stundenplan 2016/2017 Text [max. 50 Zeichen)
Gilt ab: 10, Qktober Yorhandene Schuljahre
Werzion
1 Werzion

12.5

12.6

Ferien [dzchen
[ Untericht neu nummerieren

Test [max. 5l Leichen]

[] Jahreziibertrag in Anrechnung \orthandene Yersionsn
[] Lehrer automatizch hochatufen

[T] Zeitwiinzche der Lehrer lozche

R ehen Abbrechen

ektur Libertragen
Abbrechen

Standardmafyig schlagt Ihnen Untis das im Dialog ,Neues Schuljahr eingegebene Datum als neues
Schuljahr vor. Wenn dieses Schuljahr in der Datenbank noch nicht existiert, wird es neu angelegt.

Hinweis!

Speziell mit der Untis MultiUser empfiehlt es sich, neue Schuljahre Uiber diese Funktion anzulegen, da
die Daten damit automatisch bereinigt (zB Vertretungsdaten), sowie Fenstergruppen und Formate fir
alle User ibernommen werden. Bei einem manuellen Erstellen eines neuen Schuljahres missen diese
Arbeiten selbstandig durchgefiihrt werden.

Gleichzeitiger Login

Wenn sich zwei Benutzer parallel einloggen, kann es passieren, dass von zwei Arbeitsplatzen aus
versucht wird gleichzeitig auf den selben Datensatz schreibend zuzugreifen. In diesem Fall erscheint ein
Dialog, der Sie dartiber informiert, dass das Aktualisieren derzeit nicht moglich ist und Sie auffordert,
nochmals die Taste <OK> zu dricken. Wenn Sie dies tun, wird dieselbe Aktion noch einmal
durchgefiihrt. Es gehen dabei keine Daten verloren.

Variabler Name der ODBC-Verbindung

Sie kénnen den Namen der ODBC-Verbindung, die fir die Kommunikation mit der Datenbank verwendet
wird, verandern. Sinnwvoll ist dies beispielsweise, wenn Sie sich von einem Arbeitsplatz aus in mehrere,
unterschiedliche Datenbanken einloggen mochten, ohne jedes Mal den Namen der ODBC-Verbindung im
Datenquellenadministrator der Systemsteuerung verandern zu mussen.
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Uber 'Module | MultiUser | Einstellungen' gelangen Sie zum entsprechenden Dialog, in dem Sie beim
Abschnitt 'ODBC Verbindung' den Namen der zu verwendenden Verbindung eingeben konnen.

Allgemeine MultiUser-Einstellungen

4 7 MultiUser [

ODEC Y erbindung
Urtis Hame [defaulk="TInti="]
kS SEL Server
SOL_Uzer QDEC Benutzermame
LI LY ODBC Pazzwort

u Anzeige der SchullD bei externen Elementen im
Stundenplan unterdrlicken

Abbrechen

12.7 MySQL Datenbank
In manchen Fallen ist es notwendig den Untis-Datenbestand eines gewissen Datenbanktyps in eine
andere Datenbank zu migrieren, z.B. MS Access nach MySQL oder MySQL fir Windows nach MySQL
fur Linux.

Folgende Migrationen sind maoglich:

Ausgangsdatenbank Zieldatenbank
MS Access MySQL

MS Access MS SQL
MySQL MS SQL

MS SQL MySQL

Wir beschreiben im Folgenden die Umstellung von MS Access auf MySQL. Die anderen Konwersionen
laufen analog ab.

1. Laden Sie zunachst die tagesaktuelle Version von Untis Uber_www.grupet.at herunter, installieren
Sie diese und loggen Sie sich in den Datenbestand ein. Loggen Sie sich danach wieder aus und
rufen Sie die Funktion 'Datenbank reparieren' im Reiter 'Start' unter 'Hilfsfunktionen' auf. Damit
stellen Sie sicher, dass die Datenstruktur lhrer Datenbank auf dem neuesten Stand ist. Benennen
Sie anschlielend die ODBC-Verbindung in ,Untis0* um.
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; CDEBC-Datenquellen-Administrator

|

Ablaufverfolgung | Werbindungs-Pooling I

Info

BenutzerDSH | SystemDSN DateiDSH |

Treiber

Systemdatenquellzn:

Mame Treiber

m Microzoft Access Driver [ mdb)
UntizSOL SOL Server

F.onfigurieren...

P
Neue Datenguelle rstellen —

NG =)

- In einer ODBC-Systemdatenguelle
D; gespeichert, wie eine Verbindung
= Auf eine Syztermdatenguelle kdnn

die MT-Dignste zugreifen.

e !
CDBC Microsoft Access Setup m
0

oy

1

Wahlen Sie einen Treiber au fur den Sie eine Datenguelle
erztellen machten,

Mame i =
Microsoft Acoess dBASE Cffiver 7 dbf, “.nde, “mdx] 1
Microsoft &coess Driver Siadb)] E| i |
Micrazaft Access Driver [“.mdb, ™ accdb) j
Microzoft Access Paradaox Driver [".db) 1
Microzoft Access Test Driver (" kat, ".csv) 1
ic ft & Treiber [*.mdb) 3
Micrazaft dB aze Diriver [*.dbf) €j
;.-I e IR P*

Fertig stellen

Datengquellenname:  Untiz0
Beschreibung:
Abbrechen
Datenbank.
Datenbank:  E:\Support_D atabasetUntiz. mdb
Auzwshlen... ] [ Erstellen... ] [ Feparieren... ] [ K.omprimigren... ]

Systemdatenbank.

@ Keine

() Datenbank:

Systermdatenbank. ..

Legen Sie nun eine neue ODBC Datenquelle mit dem Namen Untis an, die auf eine leere (d.h. ohne

angelegte Tabellen) Datenbank jenes Typs, zu dem Sie die Daten migrieren wollen, zeigt. Wenn bei

lhnen kein Treiber angeboten wird, so missen Sie diesen
(z.B. www.mysql.de ) herunterladen.

zunachst von einer geeigneten Website


http://www.mysql.de
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r ~
5| ODBC-Datenguellen-Administrator ﬁ
Ablaufverfolgung | erbindungs-Pooling | Infa
Benutzer-DSH | System-DSH Datei-DSH | Treiber

Spstemdatenguellen:

Hinzuf'u'gen..)

-

Marne Treiber

oy
DE Microzoft Access Driver [*.mdb)
Untis0 Microzoft Access-Treiber [*.mdb)]
UntisS0L SOL Server r ~
Meue Datenquelle erstellen \ &J

Wwiahlen Sie einen Treiber aus, fur den Sie eile D atenguells
erstellen mochten.

. Mame i
El Microzoft Paradox-Treiber [*.db ] 3
5 Insiner DDBC-5 _-E_ Micrasaft Test Driver [*.tt: * cav) £
Df gespglchert, e ——— Microzoft Test-Treiber [* tat; * cav] 3
Aulf eine Systemd @
die N T-Dienste 2 Microsoft Visual FoxPro Driver 1
Microsoft Visual FoxPro-Treiber 1
MySAL ODBC 5.1 Diriver HE
SOL Server B
r N
~—| MySQL Connector/ODBC Data Source Configuration &J '

T
My PRCTELT
Connector/ODBC

Connection Parameters

1[ Fertig stellen ] ,. Abbrechen

Data Source Name:  UNts

Description:  @ruPet
@ TCPJIP Server: 10.0.0.155 ii b 3306 Il
) Mamed Pipe:

User:  rook

Password; s

Database: -
o] (o [ o]
\ J

3. Starten Sie nun Untis und wéahlen Sie ,Datei | Login® . Nach der Abfrage, ob die Umstellung auf
MySQL durchgefiihrt werden soll, wird die Verarbeitung gestartet. Dies kann je nach Grolze der
Datenbank einige Minuten in Anspruch nehmen.

Wird die Ubertragung vorzeitig abgebrochen, miissen ewl. vorhandene Tabellen aus der Datenbank
geldscht und der Vorgang erneut gestartet werden.

Support

Da Microsoft Access-Datenbanken in einer einzigen Datei (.mdb) gespeichert werden, kénnen
eingerichtete Support-Strukturen problemlos aufrecht erhalten werden.

Eine gezippte *.mdb Datenbank ist in etwa so grof3 wie eine dem gleichen Inhalt entsprechende gpn-
Datei und daher fir den E-Mail Versand geeignet. Analoges gilt fiir die Backups der anderen
unterstitzten Datenbanken.

Vor dem Zippen der .mdb-Datei kann die Datenbank noch komprimiert werden, um die Dateigrof3e zu
vermindern. Offnen sie dazu die Datei Untis.mdb und gehen Sie auf den Meniipunkt ,Extras | Datenbank-
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13.1

13.2

Dienstprogramme | Datenbank komprimieren und reparieren” (siehe dazu auch den Beitrag Datenbank
reorganisieren ).

Fir das Ubermitteln von Support-Daten bei Verwendung einer MySQL oder MS SQL Datenbank,
erstellen Sie bitte mit einem Datenbank Administrations-Programm eine Sicherung der Datenbank und
senden Sie diese an lhren Untis-Partner.

Datenbank und .gpn Datei

Es gibt mehrere Ubertragungs-Méglichkeiten zwischen der Datenbank und .gpn Dateien. Uber die
Verarbeitung , In_Datenbank speichern “ wird die komplette .gpn Datei in die Datenbank Ubertragen,
zwischenzeitlich getatigte Anderungen in der Datenbank werden (iberschrieben.

Manchmal méchte der Stundenplaner jedoch ,offline” weiterarbeiten und spater nur die geanderten
Datensatze wieder in die Datenbank zurlick schreiben, da wahrend dieser Zeit Kollegen in der
Datenbank arbeiten. Die dafiir notwendige Funktionalitat bietet die Verarbeitung ,, In Datenbank
einmischen “.

Selbstverstandlich ist es auch jederzeit méglich, die Daten aus der Datenbank heraus in eine .gpn Datei
zu exportieren.

Exportieren von Daten in eine .gpn-Datei

Uber ,Datei | Datenexport in .gpn Datei...“ kénnen Sie die Daten der Version, in der Sie eingeloggt sind,
in eine .gpn-Datei speichern. Damit kénnen Sie an einem PC, der keine Datenbankanbindung hat (z.B.
Notebook), weiterarbeiten und die Daten anschlieRend, wie auf den nachfolgenden Seiten beschrieben,
wieder in die Datenbank Ubertragen.

Sie kénnen auch die Daten in eine .gpn-Datei Uibertragen, um eine Datensicherung anzulegen (siehe
dazu auch Kapitel , Datensicherheit “).

Um diesen Export durchfiihren zu kénnen, benétigen Sie die Berechtigung ,Datenimport/-export“. Lesen
Sie mehr Uber die Berechtigungen im Kapitel ,, Benutzerverwaltung®.

Ubertragen von .gpn Dateien in die Datenbank

Um eine bestehende .gpn Datei in die Datenbank zu uUbertragen, tragen Sie zunachst Uber
,Einstellungen | Lizenzdaten“ die Lizenzdaten, in denen Untis MultiUser freigeschalten ist, ein, speichern
die Datei ab und gehen anschlieRend wie folgt vor:

1. Offnen Sie diese Datei und rufen Sie den Meniipunkt ,Datei | In Datenbank speichern* auf.

2.  Wahlen Sie Schule, Schuljahr und Version aus, in die die Datei Ubertragen werden soll. Analog der
Beschreibung im Kapitel Der Login-Dialog kénnen Sie eine neue Version anlegen. Wenn Sie eine
Version auswahlen, in der bereits Daten abgelegt sind, werden diese Daten Uberschrieben.

3. Wahlen Sie Benutzer und Passwort aus. Nach der Bestatigung mit <OK> werden die Daten
Ubertragen und Sie werden automatisch eingeloggt.

Tipp: Sicherungen von Versionen

Uber diese Verarbeitung werden die Daten, die sich gerade im Speicher befinden, in die Datenbank
geschrieben. Wenn Sie daher gerade in einer bestimmten Version eingeloggt sind und den derzeitigen
Zustand als ,Sicherheitskopie“ in der Datenbank speichern méchten, kénnen Sie die Daten in eine neue
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Version Uberspielen und dort weiterarbeiten.

13.3 Daten aus .gpn Dateien einmischen

Wie im vorigen Kapitel bereits angesprochen ist es oft notwendig, die Daten aus der Datenbank heraus
in eine .gpn Datei zu spielen, um offline weiterarbeiten zu kénnen. Untis MultiUser bietet lhnen eine

komfortable Méglichkeit, offline geanderte Daten in die Datenbank zu Ubertragen, ohne samtliche in der
Datenbank durchgefiihrten Anderungen zu Uberschreiben.

Module
= —

* _.I ,.ﬁ, @

MultiUser| Infostundenplan

v & HTML-Export

= Login

In Datenbank einmisch

Achtung!

Das Einmischen von Anderungen funktioniert nur, wenn die .gpn Datei zuvor aus dem MultiUser Modus
heraus exportiert wurde. Ist die .gpn Datei nicht auf diese Art erstellt, ist der betreffende Menlpunkt

ausgegraut. Beim Einmischen wird automatisch der Datensatz in der Datenbank herangezogen, aus
dem zuvor exportiert wurde. Gibt es diesen nicht mehr, erscheint eine Fehlermeldung.

Untis - Hinweis
Der Datenbestand, aus dem die varliegende Datei exportiert
l L owurde, konnte nicht in der Datenbank gefunden werden.
Schule: HBS]
Schuljahr: 2007/2018
Yersion: 1
Ok

Ein Arbeitszyklus sieht folgendermafRen aus:
1.

Exportieren der Daten aus der Datenbank in eine .gpn Datei.
2.

Nun kann in beiden Datenbestanden separat gearbeitet werden.

Achtung!
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Perioden durfen zu dieser Zeit nicht geandert werden, sonst kann das Einmischen der Daten nicht
durchgefiihrt werden. Stellen Sie sicher, dass Sie etwaige Anderungen bei Perioden durchfilhren, bevor
Sie den Export in die .gpn Datei vornehmen.

3.  Wenn die Daten wieder zusammengefiihrt werden sollen, 6ffnen Sie die .gpn Datei und wahlen den
Menlpunkt ,Module | MultiUser | In Datenbank einmischen®.

4. Es erscheint ein Dialog, in dem Sie nach dem Benutzernamen und Passwort gefragt werden. Wenn
Sie den Haken ,Einloggen nach Beendigung“ aktiviert haben, werden Sie nach dem Einmischen der
Daten automatisch eingeloggt.

Benutzer

Benutzer Adrninistrator W

Fazzwmort

Einlogoen nach Beendigung

Abbrechen

Untis - Frage
Die Daten der varliegenden Datei werden in die Datenbank eingemischt.
Schule: HES]
Schuljahr: 20172018
Wersion: 1
Fartfahren ?

Ja Hein

5. Untis priift nun jede in der Datenbank abgelegte Tabelle auf Anderungen in Bezug auf die in der .gpn
abgelegten Daten. Fir jede Tabelle, bei der Anderungen festgestellt wurden (Stammdaten,
Unterricht, Ferien etc.) wird lhnen ein Dialog angezeigt, in dem Sie angeben kdnnen, ob die
Anderung tibernommen wird, oder nicht.

Betrachten wir folgendes Beispiel:



Datenbank und .gpn Datei 77

13.31

[ Daten einmischen / Teacher

eanderte Elemente auswahlen
Lehrer

Mur .gpn-dinderungen Blle K.eine

Obermehmen | Mame | Langname |ingpn |in DB | Benutzer

] Mew | Mewton [ ]
] Hugo Hugo Adrinistrator
[] Callaz=  Callaz Administratar
[] Mobel  Maobel Administratar
[] Rub Rubens Adrministrator
] Cer Cervantes [ ]

[ karkierte Elemente einmizchen

In der Spalte ,in gpn“ bzw. ,in DB wird angezeigt, ob dieses Element in der .gpn Datei bzw. in der
Datenbank existiert. Demnach gibt es die Lehrer Hugo, Callas, Nobel und Rubens in beiden
Datenbestanden. Sie alle wurden in der Datenbank geandert (zuletzt vom Benutzer ,Administrator”,
ersichtlich in der Spalte ,Benutzer”), was durch die rote Hintergrundfarbe verdeutlicht wird. Die Daten der
Lehrerr Cervantes und Newton hingegen wurden lediglich in der .gpn Datei abgeandert - daher haben
beide Zeile keine rote Hintergrundfarbe.

Der Lehrer Cervantes im Beispiel oben wurde in der .gpn Datei neu angelegt (oder in der Datenbank
geldscht) und hat daher den Haken nur bei ,in gpn“ gesetzt. Newton hingegen wurde in der .gpn Datei
geléscht oder in der Datenbank neu angelegt und hat daher den Haken nur bei ,inDB'. Wahlen Sie nun
Uber die Spalte ,Ubernehmen® die Anderungen aus, die in die Datenbank iibertragen werden sollen und
betatigen Sie anschlieRend die Schaltfiache <Markierte Elemente einmischen>.

Achtung!

Der Haken ,Ubernehmen® bezieht sich immer auf die .gpn Datei. Wenn Sie ihn bei allen Elementen
setzen, werden samtliche Anderungen, die in der Datenbank zwischenzeitlich gemacht wurden,
verworfen, im Beispiel wiirde also Lehrer Newton aus der Datenbank geldscht.

Welche Daten geandert wurden (Zeitwinsche, Kennzeichen etc.) wird hier nicht angezeigt, es wird Ihnen
lediglich ausgewiesen, um welche Elemente es sich handelt.

Anderungen bei Ansichten aus Untis bzw. der Vertretungsplanung werden nicht tibernommen.

Einmischen von Stundenpldanen

Anderungen in der Definition bzw. der Verplanung der Unterrichte werden in zwei unterschiedlichen
Dialogen dargestellt. In der Abbildung sehen Sie, dass es lediglich eine Anderung (U.Nr. 6) in der
Datenbank, und einige Anderungen in der .gpn gab. Die Spalten ,Klassen®, ,Lehrer und ,Facher
beziehen sich ausschlieBlich auf die Definition in der .gpn Datei.
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IInterricht

Daten einmischen / Lesson

Geanderte Elemente auswahlen

Mur .gpn-&inderungen Blle K.eine

Obemehmen | U-Mr
G
B3
B4
54
=1
B5
BR
B2
B
B3
E1

0

I O

Klazze(n] |Lehrer |Facher [ingpn |in DB | Benutzer

2a2b3a Callas Ch &dministratar
1a Cer Bio []
1b Cer Bio []
2a Cer ] [ |
2a Cer E [ |
2a Cer Bio []
b Cer Bio []
3a Cer E [ ]
Ja Cer Bio [ ]
b Cer  Bio v L
4 Cer E ]

b arkierte Elemente einmizchen

Wurden Anderungen beim Stundenplan durchgefiihrt, werden diese in einem separaten Dialog angezeigt.
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13.3.2

13.3.3

[ Daten einmischen / Lesson

. Geanderte Elemente auzwahlen
Interricht / Yerplanung

Mur .gpn-dinderungen Bille K.eine
Obermehmen | U-Mr | Klasseln] | Lebrer |Facher |Yemplanung |ingpn |in DB | Benutzer
[] 90 2a Mew  Mat Di-1 &drministratar
] £3 1a Cer Bio [ ]
] B4 1b Cer Bio []
] R9 Z2a Cer B [ ]
O 50| Za Cet E L]
] 5 2a Cer Bio [ ]
] BE 2b Cer Bio [ ]
] B2 3a Cer E [ ]
] BY 3a Cer Bio [ ]
O] B2 3b Cer Bio L]
] E1 4 Cer E [ ]

[ b arkierte Elemente einmizchen

Wie in der Abbildung ersichtlich, wurde die Verplanung von einem Unterricht in der Datenbank geandert
(Nr. 90). In der .gpn Datei wurden hingegen einige Unterrichte geandert.

Die angegebenen Positionen im Zeitraster in der Spalte ,Verplanung® beinhalten die Verplanung in der
.gpn Datei.

Einmischen von Vertretungsdaten

Samtliche Anderungen in der Vertretungsplanung bzw. die unter 'Einstellungen | Kalender'
wvorgenommenen Einstellungen kénnen nur komplett oder gar nicht Gbernommen werden.

Anderungen von Perioden

Wenn in der .gpn Datei oder in der Datenbank Perioden neu angelegt, geandert oder geléscht wurden,
kénnen die Daten nicht eingemischt werden. Stellen Sie daher sicher, dass Sie eine etwaige neue
Periode anlegen, bevor Sie den Export in die .gpn Datei durchfiihren.
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